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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

 

Fluxo que as atividades relacionadas à realização de Licitação na Modalidade Pregão Eletrônico, pela 

Diretoria de Licitação e Contratos (DLC). 

 

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

▪ CL: Coordenação de Licitações 

▪ UG: Unidade Gestora Demandante 

▪  

 

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 

VINCULAR o pregoeiro 

e a equipe de apoio ao 

pregão 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

2 

PRESTAR 

Esclarecimento ou 

Responder Impugnação 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

3 ABRIR sessão pública 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

4 CLASSIFICAR propostas 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
Conforme art 11, inciso IV do Decreto 5.450. 

5 
REALIZAR fase de 

lances 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 



 
MANUAL DO PROCESSO 

 

 

  Versão: 1.0 Data: 04/07/2019 4 
 

6 CONVOCAR licitantes 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

7 

ENVIAR documentação 

para o parecerista da 

UG 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

8 

ANALISAR 

documentação técnica 

e propostas 

Unidade Gestora Demandante 

(UG) 
 

9 EMITIR parecer 
Unidade Gestora Demandante 

(UG) 
 

10 
REALIZAR julgamento 

de propostas 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

11 RESCUSAR proposta 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

12 
ANALISAR documentos 

de habilitação 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

13 HABILITAR licitante 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

14 INABILITAR licitante 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
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15 

REALIZAR Fase Recursal 

na Modalidade Pregão 

Eletrônico 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

16 
AVALIAR Julgamento 

do Gabinete do Reitor 

Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 

Conforme o inciso XIX, art 4º da Lei 

10.520/2002, o acolhimento de recurso 

importará a invalidação apenas dos atos 

insuscetíveis de aproveitamento. 

17 ENCERRAR sessão 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

18 ADJUDICAR Gabinete do Reitor  

19 ADJUDICAR 
Pregoeiro da Coordenação de 

Licitações (CL-DLC-PROGEST) 
 

20 HOMOLOGAR licitação Gabinete do Reitor  

21 
ENCAMINHAR para a 

Equipe de Publicação 

Coordenador da Coordenação 

de Licitação (CL-DLC-PROGEST) 
 

22 
PUBLICAR resultado no 

DOU 

Equipe de Publicação da 

Coordenação de Licitação (CL-

DLC-PROGEST) 

 

 

 

 

4. LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 
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5. ANEXOS 

 


