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1. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo “Conceder Auxilio Alimentacdo” descreve como é disponibilizado o auxilio alimentacdo para os
servidores da UFPE.

2. DEFINICOES E SIGLAS

= DAP: Divisdo de Andlise de Processos

= DGP: Diretoria de Gestdo de Pessoas

=  PROGEPE: Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas

= SAS: Secdo de Atendimento ao Servidor

=  SDS: Secdo de Digitacdao do Siape

= SIAPE: Sistema Integrado de Administracao de Pessoas
= SRS: Se¢do de Recrutamento e Selegao

3.DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

O preenchimento é obrigatdrio, para indicar

PREENCHER Termo de . . B ) N
1 Obcs Servidor Ativo opcao pelo recebimento ou pelo ndo
do
= recebimento.
Para aprovados em concurso, ainda sem
vinculo com a UFPE, entregar na Secdo de
Recrutamento e Sele¢do (SRS-DAP-PROGEPE),
junto com os documentos de admissao.
ENTREGAR no setor _ _ Para servidor vinculado a UFPE ou
2 competente Servitlon A redistribuido, ou ainda ocupante de cargo

comissionado, na Seg¢ao de Atendimento ao
Servidor (SAS-DGP-PROGEPE). Neste ultimo
caso, se for um servidor dos campi do Agreste
ou de Vitdria, podera ainda entregar a
documentacgdo na secretaria do Centro.

ENCAMINHAR para . L, .
3 — Secretaria do Centro A solicitagdo é enviada para a DICOM.

Divisdo de Comunicac¢do L )
4 ENCAMINHAR para SDS A solicitagdo é enviada para a SDS.
(DICOM-DGBS-PROGEST)
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5 ENCAMINHAR para SDS

6 ACESSAR sistema

ARQUIVAR Termo de
Opcao

8 IMPLANTAR no sistema

BLOQUEAR
implantacao

10 REALIZAR ajustes

a0 BLOQUEAR
implantacao

W ENCERRAR auxilio no
outro vinculo

0 REIMPLANTAR auxilio
no vinculo solicitado

4.LEGISLAGAO APLICAVEL

5. ANEXOS

Setor Competente

SDS

SDS

SDS

SDS

Servidor Ativo

SDS

SDS

SDS

A solicitagdo é enviada para a SDS.

Envolve acesso ao sistema SIAPE

Quando o servidor optar por ndo receber, é
realizado o arquivamento do termo de opcao.

O servidor cadastra no sistema SIAPE a op¢ao
pelo auxilio alimentagao.

O sistema bloqueia a implanta¢do do auxilio
caso o servidor tenha o auxilio em outro
vinculo ou possua problemas no CPF.

A outra instituicdo encerra o auxilio no
sistema ou o servidor regulariza sua situagao
junto a Receita Federal.

O sistema bloqueia a implanta¢do do auxilio
caso o servidor tenha o auxilio em outro
vinculo com a UFPE.

A SDS encerra o auxilio do servidor no outro
vinculo para poder implantar o novo auxilio.

A SDS realiza a implantac¢do do auxilio no
vinculo solicitado.
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