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1. OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades relacionadas ao registro de frequéncia de servidor externo cedido a
UFPE.

2. DEFINICOES E SIGLAS

= Arquivo Geral:

= DICOM: Divisdao de Comunicacdo

= DGBS: Diretoria de Gestdao de Bens e Servigos

=  DCM: Divisao de Cadastro e Movimentagdes

= DGP: Diretoria de Gestdo de Pessoas

=  PROGEPE: Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Qualidade de Vida da UFPE
=  PROGEST: Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa da UFPE

=  SMP: Secdo de Movimentacdo de Pessoal

= Setor de Lota¢do do Cedido:

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

Pode ser através de memorando e/ou folha

INFORMAR frequéncia o
. a Setor de Lotagdo do Cedido de frequéncia.
do servidor

ELABORAR oficio Secdo de Movimentagdo de As situagGes podem ser: frequéncia regular

2 informando situaciio de Pessoal (SMP-DGP-PROGEPE)  ou faltas.

frequéncia do servidor

Secao de Movimentacao de
FAZER fotocdpia do Pessoal (SMP-DGP-PROGEPE)

memorando

Secdo de Movimentagdo de

Pessoal (SMP-DGP-PROGEPE)
4 ANEXAR ao oficio
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ENVIAR oficio para o Divisdo de Comunicagao
6rgdo de destino (DICOM-DGBS-PROGEST)

ENVIAR comprovante  Divisdo de Comunicagdo
de envio para a SMP (DICOM-DGBS-PROGEST)

Secdo de Movimentagdo de

7 ARQUIVARno setor 56141 (SMP-DGP-PROGEPE)

ARQUIVAR Arquivo Geral (DARQ-DGBS-
documentos PROGEST)

3.LEGISLAGAO APLICAVEL

4. ANEXOS
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