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Instrugoes para admissao na UFPE

Por favor, leia com atencdo:

e Atencdo! A documentacao devera ser enviada por e-mail em formato digital para o endereco
provimentos.doc@ufpe.br. Todos os documentos, atestados e formuldrios devem ser digitalizados e salvos
em quatro arquivos diferentes (parte 1, parte 2, parte 3 e parte 4), conforme a ordem descrita na listagem
presente na pagina 3, em formato PDF/A. Esclarecemos que ha diferenca entre o formato PDF e o formato
PDF/A. Para conversido em PDF/A, o candidato podera utilizar os conversores online de PDF ou outro
aplicativo de sua preferéncia;

e O candidato devera ler atentamente as paginas deste arquivo, providenciar os exames e os documentos
listados nas paginas 2 e 3 e preencher os formularios das paginas subsequentes exclusivamente no
computador, assina-los a mado ou digitalmente via GOV.BR ou via Autoridade Certificadora (AC) vinculada ao
ICP-Brasil e, por fim, digitaliza-los, em caso de assinatura manual;

*Observacdo: Apds o preenchimento dos Formularios, sugerimos que estes sejam salvos no computador
utilizando o modo impressao (teclas de atalho: Ctrl+P), a fim de garantir que ndo seja possivel edita-los
apos preenchidos.

e O candidato devera entrar em contato por telefone com o Nucleo de Atengdo a Saude do Servidor da
UFPE (NASS) para agendar as consultas de aptiddo fisica e mental: (81) 2126.3944, ou (81) 2126.7578, ou
(81) 2126.3566, ou (81) 2126.8582 (nos dias das consultas, é necessario apresentar TODOS OS EXAMES da
lista — ver pagina 02 deste arquivo);

e Para as consultas no NASS, o candidato devera portar os resultados de todos os exames solicitados e o
cartdo de vacinas atualizado. Caso a vaga seja de Pessoa Com Deficiéncia, levar também os respectivos
laudos e exames que possua;

¢ Importante: a documentagdo pessoal e os formularios preenchidos sé deverdo ser enviados a Segdo de
Provimentos (SP) apds o candidato passar pelas consultas do NASS e obter os atestados de aptidao fisica e
mental. Os resultados dos exames realizados em laboratdrio ndo precisam ser enviados a SP. Somente
serdo aceitas as documentagées que estiverem completas, com formularios devidamente preenchidos e
assinados. E de responsabilidade do candidato a organiza¢do e a formatag¢do dos documentos de acordo
com o modelo exigido. O candidato deve atentar para que todos os documentos digitalizados estejam
legiveis (se possivel, conferir a legibilidade em tela de computador);

e Apds o envio da documentacgdo por e-mail, solicitamos a gentileza de aguardar o prazo de cinco dias uteis
para que confirmemos o recebimento (as documentacdes sé sdo conferidas durante os dias/horarios de
expediente). Apds isso, agendaremos a posse e abriremos um processo eletrénico a ser analisado pela
Coordenagdo de Acumulagdo de Cargos e Empregos—CACE (notificagbes serdo enviadas pelo préprio
Sistema ao candidato, através de e-mail). A posse estara condicionada ao parecer favoravel da CACE quanto
a acumulacdo de cargos e empregos;

e Quaisquer duvidas acerca de acumulacdo de cargos (possibilidades, impossibilidades, documentagao
comprobatdria exigida etc.) deverdo ser tratadas diretamente com a CACE (cace@ufpe.br ou (81) 2126.8172
— WhatsApp Institucional ou ainda 81-2126-8003 - Ligagao);

e Em caso de alteragdo de nome/sobrenome, o RG e o CPF devem estar alterados com o nome atual;

e PIS/PASEP/NIT é um dado obrigatério. Caso o candidato ndo possua, deverd inscrever-se através do
endereco eletronico: https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/index.xhtml
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Relag¢ao de Exames

01. SUMARIO DE URINA

02. BIOQUIMICA:
e AST(TGO)
e ALT(TGP)
e Colesterol Total, LDL e HDL
e C(lassificagcdo Sanguinea (ABO e RH)
e Creatinina
e Glicemia em Jejum
e Hemograma Completo
e |NR
e Tempo de Protrombina/Atividade Enzimatica (TP/AE)
e Triglicerideos
e Ureia
e VDRL (quantitativo e qualitativo)

03. PARECER CARDIOLOGICO (para pessoas com 35 anos de idade ou mais)

OBSERVACOES:

01. Os exames poderdo ser realizados no laboratério de preferéncia do candidato, inclusive no Hospital das
Clinicas da UFPE (nesse caso, solicitar encaminhamento no NASS). Contato do laboratério do Hospital das
Clinicas da UFPE: (81) 2126.3527.

02. Exames anteriores serdo aceitos, atendendo a validade de 90 dias.

03. Os resultados devem ser apresentados a Medicina do Trabalho da UFPE (NASS), juntamente com o
cartdo de vacinacdo atualizado.

04. Agendamento das consultas (fisica e mental) no NASS: (81) 2126.3944, ou (81) 2126.7578, ou (81)
2126.3566, ou (81) 2126.8582.

05. Outros exames poderao ser solicitados de acordo com a avaliagdo médica do NASS.



}

e
I [~3
[ [=

=] UNIVERSIDADE PROGEPE
"'34] FEDERAL P Reroma oe GesTio 0
» DE PERNAMBUCO

Desenvolvimento
dePessoal

Relag¢ao de Documentos

PARTE 1/ARQUIVO 1 (EM FORMATO PDF/A):

Formulario de Dados Pessoais (preenchido, datado e assinado — modelo anexo ao e-mail);

Declaracdo de Seguro-Desemprego (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);
Declaracdo de Veracidade das Informagdes (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);
Certiddao de Casamento ou Nascimento (apresentar a certiddo referente ao estado civil atual);

Registro de Naturalizagdo (APENAS para brasileiros naturalizados);

Carteira de Identidade, frente e verso (RG, CNH, Carteira de Identidade Profissional, CIN);

CPF (frente e verso);

Comprovante de situagao cadastral do CPF (emitida pelo site:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp);

Titulo de Eleitor - frente e verso (cédula impressa ou em formato digital, emitido através do site
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/atendimento-eleitor);

Certiddo de Quitagdo Eleitoral (emitida através do site https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-
de-quitacao-eleitoral);

Quitagdo Militar - frente, verso e parte interna, se houver (Certificado de Reservista, ou Carta Patente, ou
CAM, ou Identidade Militar, ou equivalente);

Carteira de Identidade Profissional com Registro do Orgdo de Classe + Declaragdo/Certiddo de Quitagdo
atualizada ou Registro Profissional (solicitado através do SIRPWEB:
http://sirpweb.mte.gov.br/sirpweb/principal.seam), quando houver tal exigéncia para o exercicio do
cargo. Caso o Conselho/Orgdo de Classe seja de outro Estado, o candidato deverd apresentar também o
comprovante de solicitacdo da transferéncia para Pernambuco;

Comprovante de residéncia atual (emitido ha no maximo 03 meses);

Diploma/Certificado - frente e verso (apresentar o exigido no Edital de Abertura);

Comprovagao de experiéncia (SE exigida para o cargo no Edital de Abertura);

Declaracdo de Bens - Declaracdo de Imposto de Renda atual e completa (ndo confundir com o recibo de
entrega da declaragdo) ou declaracgdo digitada e assinada em que conste nome completo, niimeros de
RG e CPF, endereco e informag¢do SE possui ou ndo bens (em caso de possuir bens, especifica-los e
atribuir-lhes valores atualizados);

01 foto 3x4 (recente);

Atestados de aptidado fisica e mental (obtidos nas consultas do NASS). Em caso de PCD, acrescentar o
parecer da Junta Médica (também obtido no NASS);

Edital de Abertura do concurso consolidado apds retificagoes;

Edital de homologacdo do resultado do concurso publicado no Didrio Oficial da Uniao.

2- PARTE 2 /ARQUIVO 2 (EM FORMATO PDF/A):

Portaria de Nomeagao publicada no Diario Oficial da Uniao;

Declaragdo de Acumulagdo/Ndo Acumulagdo de Cargos (preenchida, datada e assinada — modelo anexo
ao e-mail). Responder TODOS os campos de “SIM ou NAQ”, assinalando a opgdo pertinente;

Carteira de Trabalho (CTPS) - pagina de dados pessoais, seu verso, e TODAS onde houver registro de
contrato de trabalho (com datas de admissdo e saida). Caso ndo possua CTPS, apresentar declaragdo
prépria em que conste essa informacao;

Informe de empresas vinculadas ao usudrio - documento gerado pelo Portal GOV.BR, por meio do
endereco: https://consultacnpj.redesim.gov.br/minhas-empresas. (passo a passo presente na pagina 4).
*Observagdo: devera ser inserido por todos, mesmo que o candidato ndo possua empresas vinculadas.
Curriculo atualizado com foto.

3- PARTE 3 /ARQUIVO 3 (EM FORMATO PDF/A):

Curriculo atualizado com foto (o0 mesmo curriculo deve constar tanto na parte 2 quanto na parte 3).

4- PARTE 4 /ARQUIVO 4 (EM FORMATO PDF/A):

Termo de Opgdo do Auxilio Alimentagdo (preenchido, datado e assinado — modelo anexo ao e-mail).
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GUIA DE INSTRUCOES

Como consultar CNPJ por meio do Portal GOV.BR :

1. Acessar o Portal no endereco e inserir os dados de login (CPF e Senha de

acesso) https://consultacnpj.redesim.gov.br/minhas-empresas

) % sso.acesso.gov.br/login? 4+ (@ @

govb o »

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

pigite seu CPF

Outras opgoes de identificagao:

[® Login com seubanco
m Seu aplicativo gov.br
8 seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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2. Pagina inicial:

11
9

BRASIL

O REDENR

”

Empresas nas quais o usuario consta como
Representante da Pessoa Juridica ou Membro do
Quadro Societario

Preencha os campos abaixo com os
dados solicitados e clique em
"Pesquisar”

Tipo de Integrante

Escolha o tipo de integrante v

Situacao Cadastral

Escolha a situagéo v
UF

Escolha o estado v
Municipio

Escolha o municipio v

PESQUISAR

Profissional Contabil, pesquise
seus vinculos em "MEUS
CLIENTES".
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3. Preencher os campos:

E
DA

Tipo de Integrante: TODOS
Situagdo Cadastral: Todas
UF: Todas UF

Clica em PESQUISAR

{0 25 onsultacnpj.redesim.gov.br <+
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Quadro Societario

Preencha os campos abaixo com os
dados solicitados e clique em
"Pesquisar”

Tipo de Integrante

TODOS P

Situacao Cadastral

Todas v
UF

Todas UF v
Municipio

Escolha o municipio v

Profissional Contabil, pesquise
seus vinculos em "MEUS
CLIENTES".

4. Oresultado da pesquisa devera ser gerado em PDF, contendo o cabegalho e rodapé

da pagina. [(N&olserdiaceito PrintScreen)
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TUTORIAL - ASSINANTE EXTERNO

Para toda pessoa que deverd assinar digitalmente documentos junto ao SIPAC e que ainda ndo
possua vinculo com a UFPE.

1. Os usuarios que devem realizar a assinatura como “Assinante Externo” devem utilizar a pagina principal do
SIPAC (sipac.ufpe.br) e selecionar a aba “Assinantes Externos”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO Recife, 24 de Outubro de 2023
SIPAC B

UFPE Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ll

= Editais Recentes Comunicados

= . - -
ATAS VIGENTES PR 25/2023 ( PREGAO N9.: 25/2023 - PERIFERICOS DE INFORMATICA ) =]
CONSULTAS - . .
PR 28/2023 ( PREGAO N9.: 28/2023 Aguisic3o = instalacio de Servidor parz o cinema da UFFE) [
PROCESSOS N
PR 27/2022 { PREGAQ NO.: 27/20232 - SERVICOS DE MAN CORRETIVA DE APARELHOS B
ProcC. Lic./CONTRATOS ELETRODOMESTICOS DA LINHA BRANCA }
DOCUMENTOS PR 25/2023 ( PREGAQ N9.: 25/2023 - SUBSTANCIAS QUIMICAS E REAGENTES ) =)
MATERIAIS -
PR 24/2022 { PREGAD NO.: 24/20232 - ESTABILIZADORES E NOBREAKS ) B
UNIDADES
PR 23/2023 { PREGAQ NO.: 23/20232 - Maravalha e ragdo ) BT
CONTRATOS
. Cligue aqui e veja outros editais em andamento.
DIARIAS
TELEFONES

EmITIR ExTRATO DIRF
BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS

I ASSINANTES EXTERNOS I

CERTIDOES

NoTICIAS E COMUNICADOS

2. Na tela de assinante externo sera possivel realizar o login ou o préprio cadastro.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO Recife, 24 de Outubro de 2023

SIPAC

UFIPE Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICAGAO

E-mail: [ |

Senha: | |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.
Esqueceu a senha? Clique aqui para reguperi-lo
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, clique ery cadastrar para obté-lo.

Voltar

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2023 - UFRN - sipac01.ufpe.brsipacl1
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3. Caso ainda ndo possua o cadastro, clique em “Cadastrar” para abrir a tela abaixo:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO Reafe, 24 de Oulubro de 2023
UFPE Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo ¢ Contratos

Farmuléne de cadastre de pessos Hisics pars ACESSsr o SIStEMa & asinar dotumentos

Por favor, informe seus dados abaino comprovande com documentos. Se necessiter adicionar documentes distintos dos definides no formulania, utilizar a seglo
autros documentos

Farmates de arquivos permilsdes: JPG, PNG, PDF,

& Remover Arguive

ForRMULARIO DE CADASTRO
Estrangeirg: # sim @ nio
Area Relacionada: # | Assinante externs b

Nome Completo: w

RiG: # | Orgo Expedidor:
#rguivo do Documento
BF: ¢ :
: ' Oficial com CPF; Escolher ficheio | Nenhum fi._selecion ac’:_IE‘
Telefone ]
Codular: W[
E-mal: &

Erderssa: &

(400 caracteres/0 digitados)
Argunid de Selfe cam
documento:

Arguive de Termo de %
Verscidade: ™ | Escoler icheing | Nenhum ficheirg selesionado H| Modelo do Terma: clique aqui para baixar

Escolher ficheirg | Nenhum ficheiro seleconado E

OuTROS DOCUMENTOS E

Argueve: | Escollesr ficheing | Nenhum ficheirs selecicnado
Degereio:

(400 caracteres/d digitados)

Adiconar
DOCUMENTOS IMSERIDOS
Henhum arguiva informada
Senha do Usudrio: * Confirmacio de senha: &
Cadastrar | n':'anselar

W Campnd de predrChimanto C:"':I!C.".'

| Supsrintendincis do Tecrologia da Informaco (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copy - 2 UFRM - sipacO]l.ufpe besipacOl

*Modelo do Termo: O termo de veracidade difere daquele enviado por e-mail aos candidatos e devera ser baixado na prépria

pagina do Sipac de Formulario de cadastro.
4. Ressaltamos os seguintes campos para o devido preenchimento e nao reprovagao do cadastro:

Arquivo do Documento Oficial com CPF: Deve ser adicionado documento com foto que contenha o CPF, exemplo:
CNH, CREA, CRM, etc. No uso de Carteira de Identidade (RG), devera ser digitalizado frente e verso do documento
em arquivo Unico, e caso o RG ndo possua o CPF nos dados, devera ser inserido o cartdo de CPF no mesmo arquivo
unico.

Arquivo de Selfie com documento: Adicionar autorretrato ou fotografia segurando o documento de identificagdo
com CPF fornecido no item anterior. Enquadre seu rosto e ao lado o seu documento com foto. E importante que sua
selfie seja nitida, clara e que seu rosto fique visivel assim como o documento de identificagdo para a validagao ser
realizada com sucesso.

Arquivo de Termo de Veracidade: Deve ser assinado manualmente ou com assinatura/certificado eletrénico. Termos
com a imagem da assinatura colada serdo recusados.

*Este tutorial também pode ser acessado em https://www.ufpe.br/progest/protocolo.
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