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Se¢ao de Provimentos (SP)
spro.progepe@ufpe.br

Documentagao para admissao na UFPE
Por favor, leia com atengdo as instrugdes abaixo:

Atencdo! A documentagdo devera ser enviada por e-mail em formato digital para o enderego
provimentos.doc@ufpe.br. Todos os documentos, atestados e formularios devem ser digitalizados e salvos em
trés arquivos diferentes (parte 1, parte 2 e parte 3), conforme a ordem descrita na listagem presente na pagina
2, em formato PDF/A. Esclarecemos que ha diferenga entre o formato PDF e o formato PDF/A. Para conversio
em PDF/A, o candidato podera utilizar os conversores online de PDF ou outro aplicativo de sua preferéncia;

O candidato devera ler atentamente as paginas deste arquivo, providenciar os documentos listados na pégina 2,
preencher os formularios enviados por e-mail exclusivamente no computador, assind-los a mao ou
digitalmente via GOV.BR ou via Autoridade Certificadora (AC) vinculada ao ICP-Brasil e, por fim, digitaliza-los, em
caso de assinatura manual;

*Observacdo: Apos o preenchimento dos Formularios, sugerimos que estes sejam salvos no computador
utilizando o modo impressao (teclas de atalho: Ctrl+P), a fim de garantir que ndo seja possivel edita-los apds
preenchidos.

Os candidatos da concorréncia Pessoa Com Deficiéncia submeter-se-do a pericia médica munidos de laudo,
devendo entrar em contato por telefone com o Nucleo de Atencdo a Saude do Servidor da UFPE (NASS) para
agendar as consultas: (81) 2126.3944, ou (81) 2126.7578, ou (81) 2126.3566, ou (81) 2126.8582;

Importante: Somente serao aceitas as documentagbes que estiverem completas, com formuldrios
devidamente preenchidos e assinados. E de responsabilidade do candidato a organizagdo e a formatagdo dos
documentos de acordo com o modelo exigido. O candidato deve atentar para que todos os documentos
digitalizados estejam legiveis (se possivel, conferir a legibilidade em tela de computador);

Apds o envio da documentagdo por e-mail, solicitamos a gentileza de aguardar o prazo de cinco dias uteis para
que confirmemos o recebimento e a conferéncia dos documentos. Apds isso, abriremos um processo a ser
analisado pela Coordenagdo de Acumulacdo de Cargos e Empregos - CACE (notificacbes por e-mail serdo
enviadas pelo Sistema SIPAC ao candidato) e, apenas apds parecer favoravel da CACE, entraremos novamente
em contato para agendar a assinatura do contrato (a assinatura é feita remotamente, via Sipac). Ressaltamos
que o candidato sé pode iniciar as atividades junto ao Departamento/Nucleo apds assinatura do contrato
(que ndo sera feito com data retroativa, s6 sendo liberado para assinatura apds parecer favoravel da CACE).

Quaisquer duavidas acerca de acumulacdo de cargos (possibilidades, impossibilidades, documentag¢do
comprobatdria exigida, etc) deverdo ser tratadas diretamente com a CACE (cace.progepe@ufpe.br ou 81-2126-
8172 — WhatsApp institucional ou ainda 81-2126-8003 - Ligacao);

Em caso de alteragdo de nome/sobrenome, o RG e o CPF devem estar alterados com o nome atual;

PIS/PASEP/NIT é um dado obrigatério. Caso o candidato ndo possua, devera inscrever-se através do enderego
eletrénico: https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/index.xhtml
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1- PARTE 1/ARQUIVO 1 (EM FORMATO PDF/A):

e Formulario de dados pessoais (preenchido, datado e assinado — modelo anexo ao e-mail);

» Declaragdo seguro-desemprego (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);

« Declaragdo de 24 meses (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);

» Declaragdo de veracidade das informacgdes (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);
« Declaragdo de parentesco (preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail);

e Certiddo de casamento ou nascimento (apresentar de acordo com o estado civil atual);

* Registro de naturalizagdo (SE brasileiro naturalizado);

* Carteira de identidade, frente e verso (RG, CNH, Carteira de Identidade Profissional, CIN);

*  CPF (frente e verso);

 Comprovante de situacao cadastral do CPF (emitida pelo site:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp);

* Titulo de eleitor, frente e verso (pode ser a cédula ou em formato digital, emitido através do site
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/atendimento-eleitor);

* Certidao de quitagdo eleitoral (emitida através do site
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidoes);

* Quitacdo militar, frente, verso e parte interna — se houver (Certificado de Reservista ou Carta Patente ou CAM
ou Identidade Militar ou equivalente);

* Comprovante de residéncia atual (emitido dentro dos tltimos 03 meses);

e Diploma / certificado: frente e verso (se houver). Apresentar o exigido no Edital de Abertura. Apresentar
também comprovante da maior titulagdo ja concluida. Caso o candidato ainda ndo possua o Diploma, é
obrigatdria a apresentacdo de declaragdo atualizada informando que o curso foi concluido e que o Diploma
esta em fase de tramitacdo/expedicio (inserir na declaragio o n2 do processo de expedic¢io do diploma);

e Declaracdo de bens — pode ser a declaracdo completa de imposto de renda ou escrita/digitada onde conste
endereco, os numeros do RG e CPF, e informacgdo SE possui ou ndo bens;

« Parecer da Junta Médica (obtido no NASS), em caso de PCD;

* 01 foto 3x4 (Recente);

» Edital de abertura do concurso com as devidas retificagGes;

* Edital de homologacdo do resultado do concurso publicado no Diario Oficial da Unido.

2- PARTE 2 /ARQUIVO 2 (EM FORMATO PDF/A):

e Declaracdo de acumulacdo/ndo acumulacdo de cargos (assinalar a op¢do correspondente em TODOS os

campos de “SIM ou NAQ”). Preenchida, datada e assinada — modelo anexo ao e-mail.

* Carteira de trabalho (CTPS) - pagina de dados pessoais, seu verso, e TODAS onde houver registro de contrato
de trabalho (datas de admissdo e saida). Caso ndo possua CTPS, apresentar declaragdo propria em que conste
essa informacao;

* Informe de empresas vinculadas ao usuario - documento gerado pelo Portal GOV.BR, por meio do endereco:
https://consultacnpj.redesim.gov.br/minhas-empresas. (passo a passo presente na pagina 3).

*Observacgao: devera ser inserido por todos, mesmo que o candidato ndo possua empresas vinculadas.

»  Curriculo atualizado com foto, sem comprovantes (pode ser a versdo simplificada da Plataforma Lattes).

3- PARTE 3/ARQUIVO 3 (EM FORMATO PDF/A)

» Termo de op¢do pelo auxilio-alimentagdo (preenchido, datado e assinado — modelo anexo ao e-mail).
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Como consultar CNPJ por meio do Portal GOV.BR :

1. Acessar o Portal no enderego e inserir os dados de login (CPF e Senha de acesso)

https://consultacnpj.redesim.gov.br/minhas-empresas

{) % sso.acesso.govbr/login? 4+ (@)

g\l.b o

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

pigite seu CPF

Continuar

Outras opgoes de identificacao:

[® Login com seubanco

® seu aplicativo gov.br
a Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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2. Pagina inicial:

BRASIL

972 REDENR

1
&4

Empresas nas quais o usuario consta como

Representante da Pessoa Juridica ou Membro do
Quadro Societario

Preencha os campos abaixo com 0s
dados solicitados e clique em
"Pesquisar”

Tipo de Integrante

Escolha o tipo de integrante W

Situacdo Cadastral

Escolha a situagéo v
UF

Escolha o estado v
Municipio

Escolha o municipio v

PESQUISAR

Profissional Contabil, pesquise
seus vinculos em "MEUS
CLIENTES".
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3. Preencher os campos:

Tipo de Integrante: TODOS
Situagdo Cadastral: Todas
UF: Todas UF

Clica em PESQUISAR

{3 25 :onsultacnpj.redesim.gov.br

-
BRASIL —

* REDEM

Quadro Societario

Preencha os campos abaixo com 0s
dados solicitados e clique em
"Pesquisar”

Tipo de Integrante

TODOS v

Situacao Cadastral

Todas ~
UF

Todas UF v
Municipio

Escolha o municipio v

Profissional Contabil, pesquise
seus vinculos em "MEUS
CLIENTES".

4. 0O resultado da pesquisa devera ser gerado em PDF, contendo o cabegalho e rodapé da pagina. --
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TUTORIAL ASSINANTE EXTERNO — Toda pessoa que devera assinar digitalmente documentos junto ao SIPAC e
gue ainda ndo possua vinculo com a UFPE.

1. Os usuarios que devem realizar a assinatura como “Assinante Externo” devem utilizar a pagina principal do SIPAC
(sipac.ufpe.br) e selecionar a aba “Assinantes Externos”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO Recife, 24 de Outubro de 2023
SIPAC B

UFPE Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos JElr L

Editais Recentes Comunicados
LIcITAGCOES

ATas VIGENTES PR 29/2023 ( PREGAO N9.: 23/2023 - PERIFERICOS DE INFORMATICA ) &
CONSULTAS . -
PR 28/2022 ( PREGAO NO.: 2B/2022 Aquisic3o  instalacic de Servidor para o cinema da UFPE ) [
PROCESSOS N
PR 27/2023 ( PREGAQ N9.: 27/2023 - SERVIGOS DE MAN CORRETIVA DE APARELHOS B
Proc. LIC./CONTRATOS ELETRODOMESTICOS DA LINHA BRANCA )
DOCUMENTOS PR 25/2022 ( PREGAQ N9.: 25/20232 - SUBSTANCIAS QUIMICAS E REAGENTES ) [F=]
MATERIAIS o
PR 24/2023 ( PREGAO N9.: 24/2023 - ESTABILIZADORES E NOBREAKS ) (=Y
UNIDADES a
PR 23/2023 ( PREGAD NO.: 23/2023 - Maravalha e racdo ) [F-1
CONTRATOS
i Cligue agui e veja outros editais em andamento.
DraRrias
TELEFONES

EmITIR ExTRATO DIRF
BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS

I ASSINANTES EXTERNOS I

CERTIDOES

NoTicias E COMUNICADOS

2. Na tela de assinante externo sera possivel realizar o login ou o préprio cadastro.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO Recife, 24 de Outubro de 2023

SIPAC

UFPE Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO > ASSINANTES EXTERNOS

AUTENTICAGAO

E-mail: | |

Senha: | |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, cligue aqgui,
Esqueceu a senha? Clique aqui para regupera-lo
Caso ainda no tenha seu login de acesso, clique ery cadastrar jpara obté-lo.

Voltar

SIPAC | Superintendéncia de Tecnolegia da Informagdo (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2023 - UFRN - sipac01.ufpe.brsipac01
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3. Caso ainda nao possua o cadastro, clique em “Cadastrar” para abrir a tela abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUC D Reafe, 24 de Outubro de 2023

SIPAC

UFPE Sistema Integrade de Patriménio, Administracao e Contratos

Farmulane de cadastro de pessos NS DArE ACESSEr O SISLEMA & BiSinar documentos
avor, informe seus dades abaixg comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentes distintos dos definides no formauldnio, utilizar a seclo
outros documentos.

Formates de anguivos permibides: IPG, PNG, PDF,

& Remover Arquivo

ForRMuLARIO DE CADASTRO

Estrangeirg: #« ) SiM @ NEO
frea Relacionads: # | Assipante externs W

Home Completa: o

RG: * | Orgio Expedidor: #|
Argurvo do Documents -
e b el o
i Oficial cem CPF: ™ Escodher ficheio | Nenhum f -:ee.u:-r:-:u:_lzl
Telefone: | ]
Celular: «
E-misl: &

Endersss:

(400 caracteres/O digitades)

Arguive de Selhe com ]
= ; * | Escolher Bchairg | Nenhum ficheirs seleaonads

documento:

Arguivo de Termo de *
Verssidade: ™ |_ESculher icheiro | Nenhum ficheiro selecionadnl Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTROS DOCUMENTOS

Arguave: | Escolotd fichaing | Nenhum Bicheire sebeciona dof

DesericBo;

(400 caracteres/0 digetados

Adicionar
DocuMENTOS INSERIDOS
Nenhum anguivs informada
Serha do Uswirio: # ] Confirmaco de senha: |
Cadagtrar [ Cancelar
* Campos de presschimento obrigatdno

SIPAL | Superintendincia de Tecnologia da Informagd T-UFPE) = (B1) 2136-7777 | Copyright © 2005-2023 - UPRN - sipactl ufpe brsipactl

(*Modelo do Termo): O termo de veracidade difere daquele enviado por e-mail aos candidatos e devera ser baixado na
proépria pagina do Sipac de Formulario de cadastro.

4. Ressaltamos os seguintes campos para o devido preenchimento e nao reprovagao do cadastro:

Arquivo do Documento Oficial com CPF: Deve ser adicionado documento com foto que contenha o CPF, exemplo: CNH, CREA,
CRM, etc. No uso de Carteira de Identidade (RG), devera ser digitalizado frente e verso do documento em arquivo Unico, e
caso o RG ndo possua o CPF nos dados, devera ser inserido o cartdo de CPF no mesmo arquivo Unico.

Arquivo de Selfie com documento: Adicionar autorretrato ou fotografia segurando o documento de identificagdo com CPF
fornecido no item anterior. Enquadre seu rosto e ao lado o seu documento com foto. E importante que sua selfie seja nitida,
clara e que seu rosto fique visivel assim como o documento de identificagdo para a validagdo ser realizada com sucesso.

Arquivo de Termo de Veracidade: Deve ser assinado manualmente ou com assinatura/certificado eletrénico. Termos com a

imagem da assinatura colada serdo recusados.

*Este tutorial também pode ser acessado em https://www.ufpe.br/progest/protocolo.
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