CRONOGRAMA CONCURSO DOCENTE - SECRETARIADO EXECUTIVO

Area: Secretariado

Subarea: Comunica¢des Administrativa e Organizacional nas Linguas Inglesa e Portuguesa
Edital n2 41/2019

26/08/2019 - (9h as 13h) - Abertura dos trabalhos, sorteio do ponto da prova escrita, prova
escrita e sorteio do ponto da prova didatica.

27.08.2019 - Prova didatica (24 horas depois do sorteio da didatica)

28/08/2019 - Prova de Titulos

29/08/2019 - Resultado Final

30/08/2019 e 02/09/2019 - Prazo para recurso

Programa do Concurso:

. Comunicacgdo: conceitos e teorias classicas aplicadas ao universo corporativo

. Comunicacgdo: estratégias e gestdo comunicacional

. Linguagem: Conceituacdo, niveis, tipos e aplicagGes

. Correspondéncias Diplomaticas

. Comunicacao e reputagado corporativa

. Elaboracdo e redacdo comercial: género, elementos estruturantes e aplicacoes

. Elaboracdo e redacao oficial: conceitos, géneros oficiais, elementos estruturantes e
situacdes aplicaveis

8. Lingua inglesa: estrutura neurolinguistica e morfossintatica

9. Habilidades comunicacionais em linguas portuguesa e inglesa: leitura, escrita, fala e escuta
10. Formas de comunicag¢do nas situagdes de crise organizacional.
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