
 
 
CRONOGRAMA CONCURSO DOCENTE - SECRETARIADO EXECUTIVO 
 
Área: Secretariado 
Subárea: Comunicações Administrativa e Organizacional nas Línguas Inglesa e Portuguesa 
Edital nº 41/2019 
26/08/2019 - (9h às 13h) - Abertura dos trabalhos, sorteio do ponto da prova escrita, prova 
escrita e sorteio do ponto da prova didática. 
27.08.2019 - Prova didática (24 horas depois do sorteio da didática) 
28/08/2019 - Prova de Títulos 
29/08/2019 - Resultado Final 
30/08/2019 e 02/09/2019 - Prazo para recurso 
 
Programa do Concurso: 
1. Comunicação: conceitos e teorias clássicas aplicadas ao universo corporativo 
2. Comunicação: estratégias e gestão comunicacional 
3. Linguagem: Conceituação, níveis, tipos e aplicações 
4. Correspondências Diplomáticas 
5. Comunicação e reputação corporativa 
6. Elaboração e redação comercial: gênero, elementos estruturantes e aplicações 
7. Elaboração e redação oficial: conceitos, gêneros oficiais, elementos estruturantes e 
situações aplicáveis 
8. Língua inglesa: estrutura neurolinguística e morfossintática 
9. Habilidades comunicacionais em línguas portuguesa e inglesa: leitura, escrita, fala e escuta 
10. Formas de comunicação nas situações de crise organizacional. 
 
 
 
 


