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INFORMACOES COMPLEMENTARES, PROGRAMAS E TABELA DE PONTUACAO PARA
JULGAMENTO DE TITULOS

Area do concurso: Secretariado

Subarea: Comunica¢Ges administrativa e organizacional nas linguas inglesa e
portuguesa

Classe: ADJUNTO A

Regime de Trabalho: DE

Perfil do candidato: Doutorado em Letras ou Linguistica, ou Administracdo, e
Graduacgao em Secretariado ou Letras.

* 0O candidato deverd apresentar proficiéncia na Lingua Inglesa por meio dos
certificados TOEFL - Test of English as a foreign language; ou o Certificate of
proficiency in English — CPE; ou o IELTS - International English language testing
system.

O CONCURSO CONSTARA DE:

ETAPAS
Prova Escrita

Prova Didatica

Julgamento de Titulos

De acordo com a Resolug¢do n2 02/2018 do CCEPE, Art. 42 O concurso para a Carreira
do Magistério Superior, constarda, obrigatoriamente, de: 1) Prova Escrita; 1l) Prova
Didatica; e Ill) Julgamento de Titulos; e, opcionalmente, de Prova Pratica e Defesa de
Memorial, a critério do Centro Académico ao qual se destinara o concurso.

§ 12 As provas Escrita, Didatica, Pratica e Defesa de Memorial contam com carater
eliminatorio e o julgamento de Titulos com carater classificatério.

Observacdes sobre as provas:
1. A prova escrita devera ser realizada em Portugués.
2. A prova didatica deverd ser realizada em Inglés.
3. N3o serd permitido o uso de dicionarios ou equipamentos de
comunicagao




7. PROGRAMA DO CONCURSO:
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Comunicagao: conceitos e teorias cldssicas aplicadas ao universo corporativo
Comunicagao: estratégias e gestao comunicacional.

Linguagem: conceituagdo, niveis, tipos e aplicagdes

Correspondéncias Diplomdticas

Comunicagao e reputagao corporativa

Elaboracdo e redagdao comercial: géneros, elementos estruturantes e aplicagdes
Elaboracdo e redacdo oficial: conceitos, géneros oficiais, elementos
estruturantes e situacdes aplicaveis

Lingua inglesa: estrutura neurolinguistica e morfossintatica

Habilidades comunicacionais em linguas portuguesa e inglesa: leitura, escrita,
fala e escuta

Formas de comunicacdo nas situacdes de crise organizacional.

8. TABELA DE PONTUAGAO PARA JULGAMENTO DE TiTULOS

1) As tabelas de pontuacdo da prova de titulos devem seguir as orientacdes dos artigos
18 a 21 da Resolugdo n2 02/2018 do CCEPE;

2) Todas as tabelas de pontuacdo da prova de titulos devem constar uma coluna onde
os candidatos informardo a numeracdo de ordem do documento para facilitar a
localizacdo do documento pela banca (tipo: documento 1, documento 2, e assim
por diante)

TABELA DE PONTUAGAO PARA JULGAMENTO DE TiTULOS

1. Experiéncia de Magistério ou afins (peso 3)

ORDEM | 1 MAGISTERIO OU AFINS PONTUACAO | QUANTIDADE | PONTOS
OBTIDOS
ATIVIDADES
11 Disciplinas ministradas no Ensino 1,0

Superior presencial pds-
graduacéo e graduacao.

1.2

Orientacao concluida de Tese de 3,0
Doutorado ou Livre Docéncia na
area objeto do Concurso

1.3

Co-Orientacdo concluida de Tese 1,0
de Doutorado ou Livre Docéncia
na area objeto do Concurso.

14

Orientacao concluida de 2.0
Dissertacdo de Mestrado na area
objeto do Concurso.

15

Co-Orientacéo concluida de 1,0
Dissertacdo de Mestrado na area




objeto do Concurso.

1.6 Orientacao concluida de 0,5
Monografias ou de Trabalhos de
Conclusao de Cursos de

Graduacdo.

1.7 Orientacao concluida de Projeto 1,0
Institucional de Iniciacdo
Cientifica.

1.8 Participacdo como membro titular 1,0

em Banca Examinadora de Tese
de Doutorado ou de Livre
Docéncia

1.9 Participacdo como membro titular 0,4
em Banca Examinadora de
Dissertacdo de Mestrado

SUBTOTAL 1.PONTUACAO MAXIMA - 100

2. Producéo cientifica, técnica, artistica, cultural e de extenséo (peso 6)

2.1 Trabalhos publicados ou equivalentes de divulgacdo dos produtos da area
(peso 4,0)

Observacédo: Publicacdo dos ultimos 10 anos os livros e capitulos de livros publicados
somente serdo considerados se tiverem ISBN. Todas as publicagbes deste item refere-
se ao Qualis CAPES de Administracdo. A pontuacao é por artigo publicado.

ORDEM | TRABALHOS PUBLICADOS PONTUACAO | QUANTIDADE | PONTOS
OBTIDOS
ATIVIDADES

2.1.1 | Artigos publicados em periodicos 20,0
QUALIS CAPES conceito Al

2.1.2 | Artigos publicados em periédicos 16,0
QUALIS CAPES conceito A2

2.1.3 | Artigos publicados em periodicos 14,0
QUALIS CAPES conceito B1

2.1.4 | Artigos publicados em periédicos 10,0
QUALIS CAPES conceito B2

2.1.5 | Artigos publicados em periodicos 4,0
QUALIS CAPES conceito B3

2.1.6 | Artigos publicados em periédicos 3,0
QUALIS CAPES conceito B4

2.1.7 | Artigos publicados em periédicos 2,0
QUALIS CAPES conceito B5

2.1.8 | Artigos publicados em periédicos 1,0
QUALIS CAPES conceito C

2.1.9 Tese de doutorado na area 24,0

2.1.10 | Dissertacao de mestrado na area 16,0

2.1.11 | Autoria de livro na area de 8,0
conhecimento objeto do concurso,
em editora com comisséo editorial

2.1.12 | Autoria de capitulo de livro, de 4.0
coletdnea na area de




conhecimento objeto do concurso,
em editora com comissao editorial

2.1.13

Publicacéo de artigo completo em
anais de eventos cientificos
internacionais ou nacionais na
area de conhecimento objeto do
concurso

2,0

2.1.14

Publicacéo de artigo completo em
anais de eventos cientificos
regionais ou locais na area de
conhecimento objeto do concurso

1,0

SUBTOTAL 2.1. (pontuagdo maxima de 100 pontos)

2.2 Trabalhos publicados ou equivalentes de divulgacdo dos produtos da area
em eventos cientificos (peso 1,0)

2.2.1 | Participagdo em Eventos 3,0
Cientificos Internacionais ou
Nacionais, através de
Comunicacao Oral.

2.2.2 | Participagdo em Eventos 1,0

Cientificos Regionais ou Locais,
através de Comunicacéo Oral.

SUBTOTAL 2.2. (pontua¢gdo maxima de 100 pontos)

(

)

2.3 Participacdo em projetos, programas e acdes de extensdo e pesquisa (peso

1,0)

ORDEM

ATIVIDADES

PONTUACAO

QUANTIDADE

PONTOS
OBTIDOS

231

Coordenador de Projeto de
pesquisa aprovado por instituicdes
de fomento: Ministérios, CNPq,
FINEP, CAPES e Fundacdes de
amparo a pesquisa.

2,0

2.3.2

Participante de Projeto de
pesquisa aprovado por instituices
de fomento: Ministérios, CNPq,
FINEP, CAPES e Fundacdes de
amparo a pesquisa

1,0

2.3.3

Coordenador de Projeto de
pesquisa aprovado por outros
orgdos: Prefeituras, Fundagfes de
Apoio a Universidade, Secretarias
Estaduais e Municipais, ONGs,
SEBRAE, etc. (por projeto
executado)

0,5

234

Participante de Projeto de
pesquisa aprovado por outros
orgdos: Prefeituras, Fundagfes de
Apoio a Universidade, Secretarias

2,0




Estaduais e Municipais, ONGs,
SEBRAE, etc.

2.3.5

Coordenador de Projeto de
Extens&o aprovado por
instituicdes de fomento:
Ministérios, CNPq, FINEP, CAPES
e Fundacdes de amparo a
pesquisa.

1,0

2.3.6

Participante de Projeto de
Extens&o aprovado por
instituicdes de fomento:
Ministérios, CNPq, FINEP, CAPES
e Fundagbes de amparo a
pesquisa.

0,5

2.3.7

Coordenador de Projeto de
Extens&o aprovado por outros
orgaos: Prefeituras, Fundacdes de
Apoio a Universidade, Secretarias
Estaduais e Municipais, ONGs,
SEBRAE, etc.

1,0

2.3.8

Participante de Projeto de
Extenséo aprovado por outros
orgdos: Prefeituras, Fundagbes de
Apoio a Universidade, Secretarias
Estaduais e Municipais, ONGs,
SEBRAE, eftc.

0,5

239

Premiag&o por mérito cientifico
(por premiagéo, computando no
maximo 3 premiacdes)

1,0

2.3.10

Parecerista de periddicos, projetos
financiados por érgdo de fomento,
extensao, projetos PET,
pesquisas, outros.

0,5

SUBTOTAL 2.3 (pontuagcdo maxima de 100 pontos)




3. Exercicio de atividades ligadas a Administracdo universitaria — Peso 0,5

ORDEM | ATIVIDADES PONTUACAO | QUANTIDADE PONTOS
OBTIDOS
ATIVIDADES
3.1 Cargo de direcao, chefia ou 4.0
coordenacdo na area de
administracdo junto ao
orgao central
3.2 Cargo de diregéo, chefia ou 4.0
coordenacdo na area de
administracdo junto aos
demais 6rgaos
3.3 Experiéncia profissional 2,0

realizada diretamente na
area do conhecimento
objeto do concurso

SUBTOTAL 3 (pontuacdo maxima de 100 pontos)

4. Atividades profissionais ligadas a area/ subarea do concurso — Peso 0,5

ORDEM

ATIVIDADES

PONTUACAO

QUANTIDADE

PONTOS
OBTIDOS

ATIVIDADES

4.1

Pés-doutorado
comprovado por meio de
documento oficial emitido
por 6rgdo de fomento ou
pela instituicdo onde foi
realizado o pés-doutorado

9,0

4.2

Participacdo em cursos de
qualificacdo didatico
pedagdgica que totalize no
minimo 75horas/aula

1,0

4.3

Experiéncia profissional
realizada diretamente na
area do conhecimento
objeto do concurso

1,0

SUBTOTAL 4 (pontuagdo méxima de 100 pontos)




TABELA DE APURACAO

ITEM (A) (B) (C) PESO X
PESO PONTOS PONTOS

1. Experiéncia de magistério ou afins 3,0
2. Producdo cientifica, técnica, artistica, 6,0
cultural e de extensao

2.1 Trabalhos publicados ou equivalentes 4,0

a divulgacéo de produtos da area.

2.2 Trabalhos publicados na integra ou 1,0

equivalentes de divulgagéo dos produtos

da area em eventos cientificos.

2.3 Participagdo em projetos, programas 1,0

e acOes de extensao e pesquisa
3. Exercicio de atividades ligadas a 0,5
administracdo universitaria
4. Atividades profissionais ligadas a 0,5

area/subarea do concurso

NOTA FINAL = {SOMATORIO DE (C) + 100}

EXAMINADOR 1:

EXAMINADOR 2:

EXAMINADOR 3:




