
 

 
 

 Cadastrar Requisição em uma Intenção de Registro de Preços 
 

 

Esse passo a posso tem o  intuito de possibilitar o cadastro de requisições de materiais 

para um novo registro de preços a partir de uma intenção de registro de preços. A 

intenção antecede a etapa de licitação e concentram requisições já cadastradas e 

sugestões de itens que foram licitadas em outros momentos. 

 

    CAMINHO  
 

Para iniciar esta operação, acesse: 
 

    PASSO 1  
 

SIPAC → Portal Administrativo → Material → Solicitar em uma Intenção → Cadastrar Requisição. 
 

O sistema exibirá a seguinte tela: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicar: Portal Administrativo 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicar: Requisições  Material  Solicitar em uma Intenção  Cadastrar requisição 

 

Digitar o nº da Intenção  Clicar em Buscar. 

 



 

 

 

    PASSO 2  

Clicar na seta verde (Expandir Itens) 

 

OBS: A INTENÇÃO pode ser constituída por mais de uma Requisição – Expandir todas 

para ver os produtos! 

 

 

 



 

 

    PASSO 3  

1 – Selecionar os itens desejados; 

2 - Após clicar em continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

    PASSO 4  

 

1 - Colocar as quantidades desejadas; 

2 – Após clicar em “Gravar e Enviar”. 

 

 

 

    PASSO 5  

 

Imagem da tela final da inclusão da sua demanda aparecerá com a mensagem: 

Operação realizada com sucesso! 

 

 

 

Obs: Para visualizar sua demanda na Intenção de Registro de Preços seguir o PASSO 6. 

 

 



 

    PASSO 6  

Pelo caso de uso: Clicar em Portal Administrativo  Compras  Consultas  Intenções 

de Registro de Preços 

 

 

 

Aparecerá a tela abaixo. Digitar o número da Intenção e clicar em Buscar e depois na lupa 

. Exemplo: 4/2017. 

 



 

  

 

 

Obs: Vemos que temos a intenção principal que é a da UFPE (1100) e das Unidades: 

Diretoria do Centro de Ciências Exatas e Natureza (1159) e Gabinete do Reitor 

(1101).  

 

 

 

 


