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Cadastrar Requisicdo em uma Intencdo de Registro de Precos

Esse passo a posso fem o intuito de possibilitar o cadastro de requisicées de materiais
para um novo registro de precos a partir de uma intencdo de registro de precos. A
infencdo antecede a etapa de licitacdo e concentram requisicdes j& cadastradas e
sugestoes de itens que foram licitadas em outros momentos.

CAMINHO

Para iniciar esta operacdo, acesse:

PASSO 1

SIPAC — Portal Administrativo — Material — Solicitar em uma Intengdo — Cadastrar Requisigao.

O sistema exibird a seguinte tela:

Clicar: Portal Administrativo

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos LR R - - MUDAR DE SISTEMA --- ¥

CLEBIO JOSE DO NASCIMENTO Creamento: 2017 @ Médulos “, Abrir Chamado =@ Portal Admin. <— —
ﬁ" PRO-REITORIA DE GESTAD ADMINISTRATIVA (12.69) % Alterar senha g Ajuda
MopuLos PORTAIS

eSS0 8 Atendimento de Auditona e Controle| Biblioteca Bolel de Servigos| Portal Admlnlshitwc
Catalogo de Com pras Llcltagao Portal Direcao
Materiais “ Ccmparhlhadas Centro,’HosmtaI

Corn ras - da Fundacao

esta ane)ame 0 de
@@

OuTROS SISTEMAS

Sistema de Rec. GAd
] —

Menu Principal

SIPAC | Micleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright & 2005-2017 - UFRN - websipac03.ufpe.brsrvlinstl - v4.24.7_s.25




Clicar: Requisicoes = Material = Solicitar em uma Intengao = Cadastrar requisicao

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Tempo de --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
CLEBIOQ JOSE DO NASCIMENTO Orcamento: 2017 3 Madulos ¢l caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
D 530 REITORIA DE GESTAC ADMINISTRATIVA (12.63) = Portal Admin. 2 Alterar senha € Ajuda

E_'| Requisicdes Q;Compms DContratos 4 Projetos ||| Orcamento gﬂPalriménio Mével -4 Outros

Auxilic Financeiro ao Estudante »
Hospedagem »
Infraestrutura » Caixa Postal
Material » Almoxarifade » e i
Material/Servigo Contratado » Compra »
. - . Editar Perfil
Projetos * Solicitar em um Registro de Pregos *
Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) » Solicitar em uma Intencdo » Cadastrar Requisicdo AltesSenha
Suprimento de Fundos » Modificar Reguisigdo
. Catdlogo »
Viagem 3 . —
Consultar Carrinhos de Compras Abertos Licitagbesem __  Minutas
o ) . Processamento | -
Autorizacdes » Consultar Disponibilidade em Estogue 0 noDMP == contratos
Materiais em Requisicies Enviadas para Registro de Pregos lemorandos Consulta
B uscar Requisics = e Envia __ | s
usear Requisicoes o Requisicies de Material por Unidade de Custo e Solicitante %eﬂnﬁms Editais
Estornar/Cancelar Requisicio
Retornar Requisicio Néo ha tépicos cadastrados. PROCESSOS

Cadastrar Novo Topico

| O

DOCUMENTOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Tecnico Administrativo

Cargo: ASSISTENTE EM

ADMINISTRACAQ
- - Vincule:  Ative Permanents
Portal Administrativo Lotacze; PRO-RETTORIA DE GESTAO

ADMINISTRATIVA (12.69)

‘Gastos no Exercicio

ol

W MAT. COMSUMO

m DIV.EXERCICIOS ANTERIORES
SERVICOS / UG-GESTAD
EQUIF. MATERIAL PERMAMNEMTH

W SERY. PESSOA JURIDICA

SIPAC | Niicleo de Tecnologia da InformacSo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright @ 2005-2017 - UFRN - websipac03.ufpe.brsrviinstl - v4.24.7_s.25

Digitar o n° da Intengdo = Clicar em Buscar.

OpcOES DE Busca

Intencdo: # |4 |f (2017 EI

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo




PASSO 2
Clicar na seta verde (Expandir Itens)

ESIG Orgamento: 2017 (@ Médulos ) caixa Postal % Abrir Chamado =g Portal Admin.
€ DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E ... (11.59) ) Alterar senha @ Ajuda
PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENCAQ

Selecione os itens que irdo compor @ nova requisigac.
A nova requisicio seré adicionada 3 intencdo automaticamente.

OpcOES DE Busca

REQUISICAD
[l periodo da Solicitacdo: El a E|
[T requisicio: 0 oz |

[T unidade Requisitante:
[T unidade de Custo:

B Grupe de Material:
= material:

PROCESSO DE COMPRA/LICITAGAD

[Cl processo de Compra/Licitagdo: | PR |z| -|o 2017 [EI

Buscar Cancelar

Sugestio 5’: Expandir Itens 4: Ocultar Itens

NOVA REQUISICAO DE MATERIAL

_;J Visualizar Requisicio g: Item ja inserido

Namero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material
Sera gerado automaticamente. 0 Sera definido apds insercdo dos itens.
REQUISICGES ENCONTRADAS (1)
Requisicdo Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. Valor (R$)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE - <_ — —
32/2017 5233 ENVIADA 21/02/2017 ESIG TS (] 154.350,30 5| I
Adicionar Itens Selecionados na Requisigio Desmarcar Todos os Itens Selecionados Cancelar Continuar >

Portal Administrativo

OBS: A INTENCAO pode ser constituida por mais de uma Requisicdo — Expandir todas
para ver os produtos!

AUDAR DE SISTEM

CLEBIO JOSE DO NASCIMENTO Orgamanto: 2017 # Médulos 8 Caixa Postal %, Abrir Chamado

@ PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA (12.69) = Portal Admin. ‘.J‘ Alterar senha e Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENGAO

Selecione os itens que irdo comper & nova reguisicio.
A nova requisicdo serd adicionada a intencdo automaticamente.

OPCOES DE Busca

REQUISICAD
Periodo da Solicitacdo: El B El
Requisicdo: o V2017

Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:
Grupo de Material:
Material:

PROCESS0 DE COMPRA/LICITACAO

Processo de Compra/Licitagdo: | PR v|-0 i 12017 E

Buscar || Cancelar

icdo @: Item ja inserido EI: Sugestdo &: Expandir Itens 4: Ocultar Itens

Mova REQUISICAOC DE MATERIAL

Hl: visualizar Requi

MNimero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material
Serd gerado automaticamente. 4 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
Requisicao Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. Valor (RS)
189/2017 5236 ENVIADA 15/09/2017  SEEBIO JOSE DO gg&:iﬁ?g@gifﬁgg?“ == 700,32 &+
188/2017 5242 ENVIADA 15/09/2017  SEEBIO JOSE DO gg&:iﬁ?g@gifﬁgg?“ == 240,09 &+
187/2017 5212 ENVIADA 15/09/2017  SLEBIO JOSE DO gg&:iﬁ%g@gifﬁgg?“ £2 5,730,66 &%
184/2017 5206 ENVIADA 15/09/2017  SLEBIO JOSE DO gg&:iﬁ%g@gifﬁgg?“ £2 256,93 &%
183/2017 3026 ENVIADA 15/08/2017 ﬁfﬁﬁéﬂf_g Y g?&:iﬁ?g@gifﬁgg?“ [ 49,13 £
Itens Selecionados na isicd Desmarcar Todos os Itens Selecionados || Cancelar || Continuar ==




PASSO 3
1 - Selecionar os itens desejados;
2 - ApOs clicar em continuar.

UFPE - SIPAC ma Integrado de Patrim ini: 3 C Tempo de --- MUDAR DE SISTEMA -—- ¥ m
CLEBIO JOSE DO NASCIMENTO Orcamento: 2017 i@ Msdulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE GESTAD ADMINISTRATIVA (12.69) -ﬁ Portal Admin. g Alterar senha Q Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO:> SOLICITAR EM UMA INTENGAO

Selecione os itens gue irdo compor a nova requisigdo,
A nova reguisicdo serd adicionada a intencdo automaticamente.

OPCOES DE Busca

REQUISICAD
I Periodo da Solicitagdo: E a El
| Requisicdo: ] \f 2017 E

Il Unidade Requisitante:
U Unidade de Custo:

) Grupo de Material:

! Material:

PROCESS0 DE COMPRA/LICITACAOD

) Processo de Compra/Licitagdo: | PR v -0 /2017 @

Buscar || Cancelar

: Visualizar Requisicdo g: Item ja inserido E: Sugestdo 5: Expandir Itens 4: Ocultar Itens

Nova REQUISICAO DE MATERIAL

Namero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material
Serd gerado automaticamente. 4 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
Requisicdo Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. Valor (RS)
[ 178/2017 5230 ENVIADA 13/0g/2017  CEESIO IOSE DO g?é:iﬁgégiff_gg;m DE 4.162,36 F| 4
Item Codigo Denominagdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (R$) Total (Rs)
— e — 9 (] 1 5230000000120 ESTABILIZADOR 1KVA = = 1,00 372,30 372,30
] 2 5230000000121 ESTABILIZADOR ZKVA = = 1,00 652,16 652,16
I 3 5230000000118 NOBREAK 1.4 KVA = = 1,00 688,28 688,28
(] 4 5230000000119 NOBREAK 2.0 = = 1,00 2.449,62 2.449,62

Adicionar Itens Selecionados na Requisicde | Desmarcar Todos os Itens Selecionados | Cancelar | Continuar ==

A
|




PASSO 4

1 - Colocar as quantidades desejadas;
2 — Ap&s clicar em “Gravar e Enviar”.

ESIG Orcamento: 2017 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado ™3 Portal Admin.

D DIRETORTA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E ... (11.53) & Alterar senha @) Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENCAO > VISUALIZACAO

Esta funcionalidade permite visualizar os itens inseridos na requisigdo e ajustar suas quantidades.

DADOS DA REQUISICAQ

Ndimero/Ano: Sera gerado automaticamente
Intencdo Associada: 4/2017
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS
Data de Cadastro: 21/02/2017
Grupo de Material EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

ITENS INSERIDOS NA REQUISICAO DE MATERIAL (3)

Item Coédigo Denominacdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Orig. Qtd. Req. valor (RS) Total (R%)
CAIXA ACUSTICA
1 5233000000343 500" oo = = 10,00 3 937,11 9.371,10
CAMERA
FOTOGRAFICA 16 A
2 5233000000345 = = 100,00 30 940,53 94.053,00

16,5 MEGAPIXELS A
PROVA D'AGUA

MICROFONE DE
3 5233000000373 LAPELA SEM FIO = = 20,00 30,00 2.546,31 50.926,20

Remover Itens Selecionados da Requisicio Desmarcar Todos os Itens Selecionados

Gravar Gravar & Enviar << Voltar Cancelar

lortal Administrativo

PASSO 5

Imagem da tela final da inclusdo da sua demanda aparecerd com a mensagem:
Operacao realizada com sucesso!

ESIG Orcamento: 2017 {@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado = Portal Admin.
@ GasIneTE DO REITOR (11.01) © Alterarsenha @) Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENCAD > COMPROVANTE

-
%) * Operacdo realizada com sucessol

DADOS DA REQUISICAD

Namero/Ano: 34/2017
Intencdo Associada: 4/2017
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS

Data de Cadastro: 21/02/2017
Grupo de Material EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEOC E FOTO

Unidade Req.: GABINETE DO REITOR

Valor da Req.: 79.107,90

Status: ENVIADA

ITENS INSERIDOS NA REQUISICAO DE MATERIAL (3)

Item Codigo Denominacao Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

CAIXA ACUSTICA 200

1 5233000000343 oo - - 10,00 937,11 9.371,10
CAMERA FOTOGRAFICA

2 5233000000345 16 A 16,5 MEGAPIXELS A - - 20,00 940,53 18.810,60
PROVA D'AGUA
MICROFONE DE LAPELA

3 5233000000373 g oo - - 20,00 2.546,31 50.926,20

Solicitar outra Requisigdo a partir de uma Intengdo de Registro de Pregos

Obs: Para visualizar sua demanda na Intencdo de Registro de Precos seguir o PASSO 6.




PASSO 6

Pelo caso de uso: Clicar em Portal Administrativo > Compras = Consultas = Intencdoes
de Registro de Precos

UFPE - SIPAC - sistema Integrado de Patrimbnio, Administracio e Contratos ET --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
CLEBIO JOSE DO NASCIMENTO Orcamento: 2017 @ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
PRC-REITORIA DE GESTAC ADMINISTRATIVA (12.65) =3 Portal Admin. ﬁn Alterar senha 6 Ajuda
[ Requisigdes JCOmpms [D Contratos <4 Projetos || Orcamento gﬂ Patrimdnio Mével '~ OQutros
Consultas » Histérico de Compras de um Material
Sistema de Registro de Preco » Intencées de Registro de Precos

= = e Meus Processos de Compra 3
Nao ha noticias cadastradas. P! Caixa Postal

Meus Processos em Aberto Trocar Foto

Processo Apds a Licitagdo

Editar Perfil
Processos de Compra do Material
Resumos para Empenhos da Unidade Alterar Senha
Avis... |[ Autorizago... || Bens (0) | [ Extrato | [ Wiaterial || Requiicoes |
Licitagbesem
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados. Pm(esfnmermo |f”‘“£as
., noDMP == contratos
Informacdes: lemorandos Consulta
Eletrénicos e@ de
Editais
N&o ha tépicos cadastrados. PROCESSOS

Cadastrar Novo Tépico

DOCUMENTOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Tecnico Administrativo
ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAQ

Vinculo:  Ativo Permanents
PRO-REITCRIA DE GESTAC
ADMINISTRATIVA (12.69)

Cargo:

Portal Administrativo
Lotacdo:
Gastos no Exercicio

N

|- MAT. CONSUMO |

Aparecerd a tela abaixo. Digitar o nUmero da Intencdo e clicar em Buscar e depois na lupa

. Exemplo: 4/2017.

ESIG

Orgamento: 2017 {§ Modulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
& UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11) ﬁn Alterar senha Q Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO> CONSULTAR INTENCOES DE REGISTRO DE PRECOS

Esta funcionalidade permite que =eja realizada consultas por intengdes de registros de pregos definidas como publicas com a possibilidade de combinagdes dos
filtros disponiveis.

OPCOES DE Busca

INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS

¥ 1ntencgo: 4 yeor |

[ periode do cadastro: EI a EI
REQUISICAOD

[l periodo da Solicitagdo: E a E

[T requisicgio: 1} /2017 El

[Flunidade Requisitante:
[Tl unidade de custo:
DGrupn de Material:

M material:

PROCESS0 DE COMPRA/LICITACAD

[ Processo de Compra/Licitagdo: | PR E‘ -0 /(2017 E

Buscar || Cancelar

C'\: Visualizar Intencdo de Registro de Precos

INTENCOES DE REGISTRO DE PRECOS (1)

Namero/Anoc Data de Cadastro
4/2017 21/02/2017 Q

Portal Administrative




Obs: Vemos que temos a intencdo principal que € a da UFPE (1100) e das Unidades:
Diretoria do Centro de Ciéncias Exatas e Natureza (1159) e Gabinete do Reitor
(1101).

PORTAL ADMINISTRATIVO> CONSULTAR INTENCOES DE REGISTRO DE PRECOS > VISUALIZAR

DE REGISTRO DE PRECOS

S DA INTENC.
NimerofAno: 4/2017
Data de Cadastro: 21/02/2017

Piiblico? Sim

EI: Sugestdo _-J Visualizar Requisicdo

REQUISI S ADICIONADAS A INTENC. (3)
Requisicdo Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. valor (RS)
32/2017 5233 ENVIADA TTEERLT  ESIE :Jﬂl\é‘gg{SIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO 154.350,30 [B)
Item Cédigo Denominacio Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (R%) Total (RS)
1 5233000000343 CAIXA ACUSTICA 200 WATSS > = 10,00 937,11 9.371,10

CAMERA FOTOGRAFICA 16 A 16,5
MEGAPIXELS A PROVA D'AGUA

3 5233000000373 MICROFOMNE DE LAPELA SEM FIO = = 20,00 2.546,31 50.926,20

DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
NATUREZA (11.59)

Ttem Cédigo Denominacao Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

2 5233000000345 = = 100,00 940,53 94.053,00

33/2017 5233 ENVIADA 21/02/2017 ESIG 107.416,53

1 5233000000343 CAIXA ACUSTICA 200 WATSS - 3,00 937,11 2.811,33
CAMERA FOTOGRAFICA 16 A 16,5

2 5233000000345 |00 e e i PROVA D'AGUA - - 30,00 940,53 23.215,50

3 5233000000373 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO - - 30,00 2.546,31 76.389,30

34/2017 5233 ENVIADA 21/02/2017 ESIG GABINETE DO REITOR (11.01) 79.107,90 Hi

Ttem Céddigo Denominacao Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

1 5233000000343 CAIXA ACUSTICA 200 WATSS - - 10,00 937,11 9.371,10
CAMERA FOTOGRAFICA 16 A 16,5

2 5233000000345 ;oo = i PROVA D'AGUA - - 20,00 940,53 18.810,60

3 5233000000373 MICROFONE DE LAPELA SEM FIO - - 20,00 2.546,31 50.926,20

<< Voltar

Portal Administrativo




