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A Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa - PROGEST é a unidade responsdvel pelos assuntos
referentes & gestdo dos bens e servicos da Universidade Federal de Pernambuco. Realiza as
licitacGes, os contratos e os instrumentos congéneres, planejamento das compras comuns as
unidades, as importacdes e exportacdes, a gestdo e guarda documental, a gestdo patrimonial
dos bens méveis, o acompanhamento das contra-prestacdes mensais das dreas fisicas cedidas
a terceiros para fins comerciais e o pagamento dos servicos publicos.

A PROGEST, modificou a estrutura organizacional da Reitoria, dividindo algumas funcdes da
PROPLAN. Ademais, a Progest fica responsdvel pela gestdo trés dreas estruturantes, tais
como: Licitagdes e Contratos; Logistica (confratacdes comuns, importacdo e materiais de
consumo) e Bens e Servicos (gestdo patrimonial, arquivistica e protocolo).

A Pré-Reitoria foi formalmente instituida pela Portaria 15A de 26 de setembro de 2008.
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MISSAO

A Pré-reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) tem como missdo o assessoramento &
Administracdo Central e as unidades administrativas e académicas no que diz respeito ao
planejomento das compras, a aquisicdo de bens comuns (materiais e equipamentos); a contratacdo
de servicos e a gestdo documental e patrimonial dos bens méveis, para prover o funcionamento da

graduacdo, da pesquisa e da extensdo.
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REFERENCIA NACIONAL

A PROGEST e PROPLAN tiveram participacdo ativa no Férum Nacional de Pré-Reitores de
Planejamento e de Administracdo das Instituicdes - FORPLAD. Neste periodo de Gestdo (2015 a
2019), a Pro-Reitora foi Vice-Coordenadora do FORPLAD Nordeste e Vice-Coordenadora da

Comiss@o de Administracdo.

*ORPLAD Nordeste

UFAL

Fevereiro
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ES DE IMPACTO

SERVICO DE IMPRESSAO TERCEIRIZADO

Nova contratacdo com mudancas qualitativas no projeto. O novo Contrato traz mais
controle e seguranca com custos menores para UFPE. Além disso, o novo contrato
possui maquinas de diversos tipos e portes, ou seja, amplia o nimero de necessidades
atendidas.

PROCESSO ELETRONICO

Adocdo Processo Administrativo Eletronico implantacdo do médulo Protocolo do SIPAC

como sistema de tramitacdo e instrucdo eletronica de processos e comunicacdo interna
na UFPE.

MAPEAMENTO DE PROCESSOS

Realizagdo do mapeamento dos processos de trabalho das CONTRATACOES, visando
identificar todas as etapas, agentes envolvidos, objetivos, decisdes e fluxo.

SIPAC

Entrada em operacdo dos médulos COMPRAS, LICITACOES, REGISTRO PRECOS,
ALMOXARIFADO e CONTRATOS.

CONTRATO DE CARGA E DESCARGA

Contratacdo de auxiliares de carga e descarga, destinado a movimentacdo de
materiais (bens e consumo), apoio a eventos, coleta de inserviveis, etc.

CONVERSANDO COM A PROGEST

Projeto que tem por objetivo realizar semindrios de capacitacdo e atualizacdo dos
servidores responsdveis pelos processos de compras nas Unidades Gestoras da UFPE.

NORMATIZAGCAO

Aprovacdo de vdrios normativos como as resolucdes de gestdo de bens méveis, licenca
para aquisicdo de produtos controlados e o ato normativo de instituicdo das listas de
verificacdo para licitacdes e contratos.
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ORGANOGRAMA

Gabinete da Pro-Reitora
Secretaria
Coordenacdo Administrativa e Financeira - CAF
Comissdo Especial de Licitacdo de Obras - CEL
Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL

Diretoria de Logistica
Secretaria
Coordenacdo de Almoxarifado - CALM
Coordenacdo de Execucdo e Controle de Compras - CECC
Coordenacdo de Planejamento de Compras - CPLAN

Diretoria de Licitacdes e Contratos
Secretaria
Coordenacdo de Gestdo de Contratos - CGC
Coordenacdo de Licitagdes - CL

Diretoria de Gestdo de Bens e Servicos
Secretaria
Coordenacdo de Arquivo Geral - CAG
Coordenacdo de Bens Méveis - CBM
Coordenacdo de Protocolo Geral - CPG
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EQUIPE

TOTAL DE
SERVIDORES

Elisangela Correia Souza

Hernandes Guedes de moura filho (coordenador)
Lucio Flavio Galindo de mesquita

Maria Antonia da Silva

Maria de Fatima Pimentel

Maria Elizabete de Aradjo Pereira

Niedja Paula silva Veras de Alouquerque (pré-reitora)
Tiago Henrique Souza Coelho
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A CAF

Criada em 2008, concomitantemente com a Pré Reitoria de Gestdo Administrativa (Progest), a
Coordenacdo Administrativa e Financeira(CAF) € uma importante unidade da Pré Reitoria e tem como
principais atribuicdes o gerenciamento dos processos de pagamentos da maioria dos confratos

publicos administrados pela Progest e a responsabilidade com a manutencdo predial.

A CAF tem por objetivo além de prover o Gabinete da Pré Reitoria com relatérios gerenciais, tem como
eixo principal, oferecer suporte administrativo e financeiro para as trés diretorias pertencentes ao

quadro da Progest, a saber: Diretoria de Licitacdes e Contratos (DLC); Diretoria de Logistica (DLOG) e

Diretoria de Gestdo de Bens e Servicos (DGBS).
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Sdo competéncias da CAF:

Gerenciar e executar o orcamento dirigido aos contratos sob a
gestdo da Progest;

Solicitar recursos orcamentdrios;

Emitir Notas de empenhos;

Preparar os processos de pagamentos;

Fazer o controle e ajuste orcamentdrio dos contratos;

Gerenciar as arrecadagdes das contraprestacdes de aluguel
provenientes das concessdes de drea fisica, a exemplo de:
cantinas, reprografias, restaurantes, food trucks, fiteiros;
Monitorar as arrecadacdes através do sistema SisGRU do
Tesouro Nacional;

Solicitar esclarecimentos/justificativas aos concessiondrios em
caso de inadimpléncia;

Gerenciar os processos de cadastro de laboratérios;

Dar orientagcbes sobre a elaboragcdo do processo de
formalizacdo para cadastro de laboratério;

Disponibilizar na homepage da Progest informacdes sobre os
laboratérios;

Gerenciar as contratacdes de bens e servicos especificos a
serem realizadas através de dispensa de licitacdo e de adesdo
a afas de registro de precos;

Acolher as demandas e decidir a forma de contratacdo do
material ou servico;

Solicitar recursos orcamentdrios;

Emitir notas de empenhos;

Acompanhar a entrega do material e/ou execucdo do servico;
Preparar os processos de pagamentos;

Gerenciar as demandas de manutencdo predial da pré reitoria;
Fazer as requisicdes de manutencdo predial através do sistema
SIPAC;

Acompanhar a execucdo das ordens de servicos;

Zelar pela manutencdo das instalacdes fisicas.
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CONTRATOS VIGENTES
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GESTAO DO CONHECIMENTO

Durante os quatro dltimos anos, a equipe da PROGEST ministrou e participou de diversos eventos de
capacitacdo e treinamentos, em especial das Licitagdes e Contratos e Logistica, considerando que o
tema contatagdes publica é extremamente complexo e dindmico, demanda mais recursos.

,As capacitacdes e treinamentos ndo focaram apenas nas atividades da pré-reitoria, mas também os
demais setores da UFPE, que atuam nas dreas geridas pela PROGEST, como as dreas de planejamento
e gestdo das contratacdes.

A principal inovacdo do periodo foi o langcamento do projeto “Conversando com a PROGEST”, no qual os
préprios servidores ministram o cursos, afuando, portanto, como agentes multiplicadores,
disseminando a expertise adquirida e ampliando a eficiéncia dos investimentos em capacitacdo.

O “Conversando com a PROGEST", aplica a expertise dos servidores no contexto da Universidade, o

que possibilita a apresentacdo de um conteldo realista e pratico para os demais servidores da UFPE.

e
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CAPACITAGCAO E TREINAMENTOS

2016

Curso completo de gerenciamento das compras na Administracdo Pdblica Recife / PE

42 Semindrio Nacional Sobre Importacdo para Pesquisa com Base na Lei 8.010/1990 e no curso de Processos de
Importacdo para Pesquisa no Setor Publico Curitiba / PR

12 Semindrio de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos na UFPE, em 2016

Semindrio de Governanca e Gestdo de Riscos nas Aquisi¢des - Brasilia / DF

2017

Controles Institucional e social dos gastos publicos Online

12¢ Congresso Brasileiro de Pregoeiros Foz do Iguacu / PR

Curso In Company Gestdo de Compras Pdblicas e Gestdo de Contratos Administrativa Recife / PE

Planejamento de Termo de Referéncia

Curso de Gestdo de Compras Publicas e Gestdo de Contratos Administrativos, em 2017. Palestrantes: Marcus Alcantara e
Ronny Charles.

Governanca e Gestdo de Risco, em 2017

II Encontro dos Gestores de Compras - Salvador / BA

II Encontro Brasileiro de Administracdo Pdblica - Jodo Pessoa / PB

2018

132 Congresso Brasileiro de Pregoeiros Foz do Iguagu / PR

Curso completo de Licitacdo e Contratos para Formacdo de Gestores nas Contratagdes Publicas, de acordo com a Nova IN
05/2017 MPOG. Fortaleza / CE

Encontro Nacional de Compras e Contratacdes da IFEs. SGo Paulo / SP

Curso Introducd@o & IN 05/2017 abordando as suas inovagdes em relagdo & IN 02/2008 Recife / PE

Palestra sobre o Sistema de cadastro de servicos na Receita Federal. Curitiba / PR

Curso de Execucdo Orcamentdria, financeira e contdbil - Periodo 11 a 14 de junho de 2018.

Oficina de elaboracdo de TR: aspectos administrativos e praticos.

Oficina de orientagdo técnica e gerenciamento de contratacdo de desembaraco alfandegdrio

Orientacdes sobre elaboracdo de Termo de Referéncia, Planejomento e Execucdo de compras incluindo o SIPAC e o Pés-
compra.

Fluxo de Planejamento de compras, incluindo o SIPAC.

Lancamento da Cartilha de Contratagdo Direta da UFPE (Dispensa, inexigibilidade e Adesdo & ARP), em 2018

Diretrizes para Elaboracdo dos Estudos Preliminares da Instrugcdo Normativa n? 05/2017 SEGES/MPDG, em 2018

Diretrizes para Elaboracdo de MAPA DE RISCO de acordo com a Instrucdo Normativa n? 05/2017 SEGES/MPDG, ministrado
em parceria com a Diretoria de Controladoria/PROPLAN, em 2018

Curso de Responsabilizacdo de Pessoas Juridicas - Lei n? 12.846/2013, em 2018.

I Férum Nacional de Compras Pdblicas - Brasilia / DF

Curso de Gestdo de Riscos no Setor Publico

2019

Encontro de Gestores de Compras da Regido NE- ForPlad - Periodo 19 a 21 de fevereiro de 2019.

Workshop sobre as inovacdes normativas da IN n® 1, de 2019, que trata do Plano Anual de Contratacdes e sua
transformacdo na governanca e na gestdo das compras do Governo Federal. Online

Encontro de Gestores de Compras e Pro-reitores do Nordeste Teresina/PI

Workshop para apresentar e debater a institucionalizagdo da governanca das contratacdes publicas e a transformagdo na
gestdo das compras do Governo Federal. Online

Roda de conversa sobre o Planejamento e Gerenciamento de Contratacées (PGC).

Debate sobre utilizagdo do SIPAC Protocolo e ddvidas dos treinamentos

Ciclo de reunides semanais de acompanhamento inventdrio anual de bens méveis 28/08 a 06/11/2019

22 Semindrio de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos na UFPE, em 2019

Gestdo de Compras Publicas - Planejamento da Contratacdo, Termo de Referéncia, Elaboracdo de Edital, Julgamento da
Proposta, da Habilitacdo e Saneamento de Vicios, em 2019. Palestrante: Mdrcio Motta
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ATUACAO

A Diretoria de Logistica (DLOG) tem por finalidade planejar,
executar e controlar as compras comuns das Unidades
administrativas e académicas e as especificas a algumas
Unidades académicas; articular e movimentar os bens de
consumo entre os trés campi e gerir processos de importacées
da UFPE.

Sdo competéncias da DLOG:

Representar a Diretoria junto ds instdncias da UFPE;

Participar de reunides com os Gestores de Compras da UFPE;
Representar ola) Pro-reitor(a) em eventos e reunides por elela)
designado;

Auxiliar ola) Pré-reitor(a) na coordenacdo das acdes da Pro-
reitoria de acordo com o Plano de Acdo Institucional, em
consondncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o
Plano Estratégico Institucional;

Subsidiar as atividades da Pré-reitoria a partir do fornecimento
de dados sistematicos e relatérios;

Normatizar e gerir os procedimentos e sistemas de compras da
UFPE;

Desempenhar outras atividades correlatas estabelecidas
pelo(a) Pré-reitor(a).

PLANEJAMENTO

A Coordenacdo de Planejamento de Compras (CPC) é a unidade
responsdvel pelo planejamento de compras comuns a todas as
unidades administrativas e académicas da Universidade
Federal de Pernambuco (UFPE). Estruturalmente, a CPC, junto
com as Coordenacdes de Execucdo e Controle de

compras e de Almoxarifado Central, integra a Diretoria de
Logistica, ligada & Pré-reitoria de Gestdo Administrativa.

Além da elaboracdo e da instrucdo processos de compra, € de
responsabilidade da CPC instruir as importacdes e exportacdes
viabilizadas em nome da UFPE, bem como acompanhar e
intermediar os servicos de desembaracos aduaneiros e
logisticos de cargas internacionais resultantes de projetos
ligados as atividades fins da Instituicdo: ensino, pesquisa e
extensdo.



Diretoria de Logistica

EXECUCAO E CONTROLE

Sdo funcdes da Coordenador de Execucdo e Controle de Compras:
Executar as compras de bens de consumo comuns as Unidades
administrativas e académicas da UFPE;

Provisionar, em parceria com a Coordenacdo de Almoxarifado, os
bens de consumo que abastecem o Almoxarifado Central da UFPE;
Realizar e acompanhar os processos de Empenho dos bens de
consumo que abastecem o Almoxarifado Central e dos bens de
consumo e permanentes da PROGEST;

Notificar fornecedores em virtude de atraso ou desacordo na
enfrega de material;

Solicitar a Diretoria de Licitacdes e Contratos (DLC) aplicac@o de
penalidade a fornecedor por inexecucdo contratual;

Autorizar e controlar as requisicdes de materiais de consumo ao
Almoxarifado Central;

Manter informada a Diretoria de Logistica a respeito do andamento
dos processos de compras;

Auxiliar na gestdo de Atas de Registro de Precos gerenciadas pela
Diretoria de Logistica;

Disponibilizar no sitio da PROGEST as Afas de Registro de Precos
vigentes gerenciadas pela Diretoria de Logistica; eDar suporte ds
unidades de compras da UFPE nos procedimentos
administrativos para os processos de compras.

ALMOXARIFADO

A Coordenacdo de Almoxarifado Central (CALM) é a unidade
responsdvel por receber dos fornecedores o material de consumo
adquirido pela Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa, fazer o
gerenciamento do estoque, a logistica de distribuicdo dos materiais
nos trés campi, emitir Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA) com
os dados contdbeis do estoque e encaminhar para a Coordenacdo
de Registros Contdbeis da Diretoria de Contabilidade e Financas
(DCF) e anualmente realizar o inventdrio anual do estoque para
encerramento do exercicio, assim como emitir o Relatério de

Inventdrio Anual (RI) e encaminhar, também, para o DCF.
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EQUIPE

TOTAL DE
SERVIDORES

PLANEJAMENTO EXECUGAO

ALMOXARIFADO BOLSISTAS
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Aldo Leite Ribeiro

Alexandra Oliveira de Lucena

Carla Vivianne Santos Silva

Claudio Roberto Veloso da Costa (coordenador)
Clébio José do Nascimento

Diego Messias Santos Silva (coordenador)
Felipe Lucena Carneiro de Albuquerque
Fernando da Cunha Neto

Gustavo Ferreira dos Santos

Gustavo Kleber dos Santos Pinto

Ibson Alves de Oliveira

José Carlos da Silva

Liliana Vieira de Barros (diretora)

Mauro Sérgio Tavares Monteiro

Patricia Fernanda da Silva Trajano

Sandra Marabad Lacerda

Thayza Wanessa Rodrigues Marques (coordenadora)
Valdete Maria de Andrade Silveira

Wellington Lima de Andrade

e
w.m\\"’
.u.“.""“'v

WL




Diretoria de Logistica
Planejamento

DADOS 2016 - 2019

Numero de Processos de Compra (total de 2016 a 2019)

Pregdes

Adesodes

Participagdes na origem

Cotacdo Eletronica

Quantidade de itens por processos de compra (total de 2016 a 2019)
Pregbes

Adesbes

Participacdes na origem

Cotacdo Eletronica

Dados da Se¢do de Importacdo (fotal de 2016 a 2019)
Admissdo tempordria

Exportagcdo tempordria

Importagdo Direta

Importacdo - Recebimento de doacdo

Ordens de Pagamento ao exterior
Recebimento do exterior

104
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3.879
91
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IMPORTACAO E EXPORTACAO

Os vdrios processos intermediados pelo setor de importacdo e
exportacdo contribuiram para a viabilizacdo e ampliacdo das
pesquisas realizadas no dmbito da UFPE, dentre os quais vale
salientar:

Importacdo de um motor de propulsdo para pesquisa cientifica,
doado pela HYDROS FOUNDATION (2016);

Reparo de equipamento de estimulagcdo magnética
transcraniana Bistim/Magstim, no Reino Unido (2017);

Participacdo da Universidade Federal de Pernambuco no
Hydrocontest (2017);

Aquisicdo de Retinégrafo para modernizacdo do Laboratério de
Imunopatologia Keizo Asami-LIKA, da UFPE (2018);

Admissdo tempordria de Sondas Acustica para estudo da
biodiversidade marinha do litoral Pernambucano. (2018-2020);

Importacdo de doacdo de sementes Arabidopsis Thaliana da
University of Virginia para estudos sobre tolerdncia a salinidade
- Departamento de Genética (2019).

A AN AN
20.000,00

100.000.05 101.151,07 97.883,62
20 000 00
60.000,00
50.235,28
PR I 38.620,65
20.000,00 I
2016 2017 2018 2019

Utilizac@o de recursos orcamentdrios por ano,
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Execucdo

DADOS 2016 - 2019

EXECUCAO ORCAMENTARIA POR EXERCICIO

Natureza de Despesa
2016 2017 2018 2019
Material Permanente - 44.90.52 RS 4.357.676,37 RS  1.734.838,79 RS 647.377,55 RS 125.413,19
Material de Consumo - 33.90.30 RS  1.190.055,91 RS 540.114,05 RS 183.606,35 RS 48.206,99
Servico - 33.90.39 RS 31.518,35 RS - RS -
D e e e EMPENHOS POR EXERCICIO
2016 2017 2018 2019
Material Permanente - 44.90.52 24 24 18 10
Material de Consumo - 33.90.30 153 63 77 14
Servigo - 33.90.39 9 - - -
INDICADORES DE PREGOES E ATAS
Indicador 2016 2017 2018 2019
Atas Vigentes geridas pela DLOG 205 114 140 151
PregGes Vigentes 43 23 22 23
Autorizages internas* 278 654 955 396
Quantidade de itens autorizados 260.418 76.630 105.700 83.354

*Autorizacdes Internas: Autorizacdes emitidas pela PROGEST para utilizacdo de ARP por UG’s da UFPE.
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Planejamento

MELHORIAS

2016
Confeccdio de um roteiro para elaboracdo de Termos de Referéncia;

2017

Mapeamento dos processos de compra;

Catalogacdo dos itens no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC).
Elaboracdo do primeiro processo licitatério de material sustentavel.

Implantacdo da coleta de demanda via SIPAC.

Cadastramento dos processos de compra SIPAC.

De 2017 até o momento (setembro/2019) foram cadastrados 66 processos de compra (pregdo por SRP e
por aquisicdo).

2018

Padronizacdo dos Termos de Referéncia - adocdo dos modelos da Advocacia Geral da Unido (AGU).
Utilizac@o da Lista de Verificac@o da fase interna da licitacdo na revisdo dos processos de compras.
Validacdo e customizacdo dos médulos “Catdlogo de materiais”; “Compras” e “Compras SRP” do
SIPAC, conforme a realidade de descentralizacdo orcamentdria da UFPE.

Elaboracéo de Procedimentos Operacionais Padréo (POPSs) das atividades do setor de

importacao e exportacao.
Padronizacdo dos formuldrios para solicitac@o dos servicos do setor de importacdo e exportagdo.

2019
Consolidacgdo, agrupamento e lancamento das demandas da UFPE no Plano Anual de Contratacdes
2019 - 2020.
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Execucdo

CONTROLE

70 NOTIFICAGOES 15 PROCESSOS DE APURAGAO
EMITIDAS POR DE RESPONSABILIDADE
DESCUMPRIMENTO ABERTOS

Contra os fornecedores que mesmo apds a emissdo de Notificagcdo pela CECC ndo

cumpriram suas obrigacdes de entrega de material, foram abertos Processo para a Diretoria

de Licitacdes e Contratos apurar Responsabilidade e aplicar penalidade se cabivel.
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Almoxarifado

DADOS 2016 - 2019

Com o advento do Médulo Almoxarifado do SIPAC, em julho de 2017, houve um enxugamento das
unidades que eram atendidas pelo Almoxarifado, visto que as requisicdes passaram a ser realizadas
através das Geréncias de Compras das Unidades Gestoras da UFPE. Assim, houve uma centralizagdo
das requisicdes, uma vez que até o ano de 2016 toda e qualquer unidade da Instituicdo poderia
requisitar material ao Almoxarifado Central.

2018

2017

T T 1

T T T T T T T

0 100 200 300 400 500 600 700 800 S00 1000

2016 2017 2018 2019
M Requisicoes Atendidas 807 937 376 680
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LICITACOES E CONTRATOS




Diretoria de Licitacdes e Contratos

ATUACAO

Ir para o conteiido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3 Irparaorodapé 4

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

PORTAL DE COMPRAS > PAGINA INICIAL

Novo Decreto do

Pregao Eletro

9,
sPGC Atencaol

agtapader
do o prazo da1? e
Prorroga P do PAC

Institucional Gestor Publico Fornece

SISG Cademos de Logistica Fornecedore
Adesdo ao SIASG Pregdo Eletronico Cadastro

Legislacdo Diarias e Passagens Micro e peqt
Publicacbes Consultas Agricultura F

Saiba mais Saiba mais

Propor disciplinamentos e normativos dos processos Licitatérios
da UFPE;

Analisar Termos de Referéncia, dando suporte aos setores
demandantes quanto aos documentos e requisitos necessdrios
que devem compor o processo licitatério;

Compor equipe de planejamento de licitacdes de servicos (IN
05/17) quando necessario;

Registrar e Divulgar Intencbes de Registro de Precos - IRP;
Elaborar e publicar os editais licitatérios;

Realizacdo de licitagbes para os trés campi da UFPE, sejom elas
pregdes eletronicos, concorréncias, tomadas de precos ou leildes;
Operar o sistema do Pregdo Eletronico;

Verificar as condicdes de habilitacdo juridica, fiscal e tfrabalhista e
qualificagcdo econdmico-financeira dos processos licitatorios;
Analisar as planilhas de custos, formacdo de precos dos pregdes
e a qualificacdo econémico-financeira dos licitantes;

Acompanhar e dar suporte as atividades das Comissdes
Permanente e Especial de Licitagcdo (Obras);

Publicar os resultados das licitacdes;

Atuar na instrucdo dos processos de contratacdo direta com fulcro
nos art. 17, art. 24, inc. III e sequintes e art. 25 da lei 8.666/93,;
Verificar as condi¢des de habilitacdo juridica, fiscal ,trabalhista e
qualificacdo econémico-financeira dos processos de adesdo das
atas de registro de precos, dispensa dos art. 17 e 24 (inc. III e
seguintes) e inexigibilidade art. 25 da Lei 8.666/93;

Elaborar contfratos oriundos das Licitacdes, Adesdes, Dispensas e
Inexigibilidades;

Formalizar Termos de Contrato, Termos Aditivos e Apostilas dos
Contratos, Atas de Registro de Precos (ARP);

Publicar Contratos, Atas de Registro de Precos;

Publicar os Termos de Doacdo, Termos de Convénio e
Cooperagdo;

Publicar Dispensas de Licitacdes e Inexigibilidades;

Orientar os Gestores de contratos nas Unidades Administrativas
sobre o cumprimento das normas relativas & Gestdo e fiscalizacdo
de Contratos;



Diretoria de Licitacdes e Contratos

ATUACAO

Instruir e formalizar as repactuacgdes, readjustes, prorrogacdes,
apostilamentos e rescisGes contratuais;

Acompanhar a Vigéncia dos Contratos e a Prorrogacgdo de
Confratos junto aos Gestores em cada Unidade;

Resposta aos questionamentos dos 6rgdos de controle interno e
externo;

Conduzir os Procedimentos de Apuracdo de Responsabilidade
para Admissibilidade de Aplicacdo de Penalidade advinda de
possiveis irregularidades cometidas por entes privados junto a
UFPE;

Sugerir ao Reitor a tipificacdo e a dosimetria na aplicacdo de
sangoes;

Registrar as penalidades aplicadas aos entes privados nos
sistemas publicos (SICAF e CGU);

Subsidiar a Controladoria e Auditoria nas Solicitacbes de
Auditoria (SA) dos 6rgdos de controles externos (CGU, TCU)
referentes as licitacdes e contratos;

Gerenciar os riscos das compras e confratagdes da UFPE sob a
égide da PROGEST;

Auxiliar ola) Pré-reitor(a) na coordenacdo das acdes da Pro-
reitoria de acordo com o Plano de Acdo Institucional, em
consondncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o
Plano Estratégico Institucional;

Subsidiar e auxiliar a Controladoria na elaboragdo do Relatério de
Gestdo da UFPE;

Prestar informacdes gerenciais dos contratos de terceirizagdo
com dedicacdo de mdo de obra exclusiva & CGU;

Mapear e realizar a gestdo dos processos de trabalho de compras
e contratacdes na UFPE;

Atualizar a pdgina da PROGEST com a disponibilizacdo dos
editais licitatérios e Contratos administrativos;

Disponibilizar Listas de Verificacdo, modelos e orientacdes
referentes aos procedimentos de Compras e ContratacGes da
UFPE;

Promover capacitacdes e rodas de didlogos no dmbito das
compras e contratagdes.

L




Diretoria de Licitacdes e Contrafos

EQUIPE

TOTAL DE
SERVIDORES

DIRETORIA LICITAGOES

CONTRATOS BOLSISTAS

Ana Paula Pereira Prado
Anna Karolina Vasconcelos da Silva
Artur de Queiroz Correia

Carla Neres de Souza (coordenadora)
Clodomiro Santana Filho

Cristiane Ferreira da Silva

Erika Eloenia dos Santos Silva

Felippe Augusto de Albuquerque Rodrigues
Fernando Batista dos Santos

Gilberto da Costa Filho

Givaldo Serafim da Silva

Henrique Alves do Monte (diretor)
Jacqueline Nunes Cavalcante

Jorge Olimpio do Nascimento

José Manoel Filho

Lucas Candeia Martins

Marcelino José Luiz e Silva

Marcos Aurélio Paraiso de Carvalho
Maria da Conceic¢do Silva Barbosa
Marilia Batista de Lima

Marilia Sobral de Almeida

Patricia Avila Cinfra

Raimunda Maria Rufino

Raissa Marcal Barros Ferreira

Rodrigo Danniel da Silva Alexandre (coordenador)
Rogério José Silva de Oliveira

Sérgio Marcelo Aradjo Barros de Oliveira
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OUEM SOMOS

Coordenacdo de Licitacdes
Equipe de Pregoeiros
Equipe de Elaboracdo de Editais e Publicacdo
Comissdo Permanente de Licitacdes (constituida por servidores da CL)
Coordenacdo de Gestdo de Contratos
Equipe de Formalizacdo de Instrumentos (Atas e Contratos)
Equipe de Publicacdo
Setor de Apoio Contdbil a Licitagdes e Contratos
Comissdo Responsdvel pela Conducdo dos Procedimentos de Apuracdo de Responsabilidade para

Admissibilidade de Aplicacdo de Penalidade advinda de possiveis irregularidades cometidas por

entes privados junto a UFPE (composta por servidores da DLC e DLOG)
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GESTAO E GOVERNANCA

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos

No inicio de 2016 houve ampla mudanca cultural na Governanca e Gestdo da UFPE, acolhida pela
PROGEST e em especial pela DLC, que investiu em uma série de acdes com vistas a melhorar os
processos de trabalho nas fases de planejaomento, escolha do fornecedor e contratacdo, bem como, o
resultado das atividades da Diretoria, cuja eficdcia é relevante para as acbes de ensino, pesquisa e
extensdo da UFPE.

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos ST EE IR PRI - MUDAR DE SISTEMA - v m
DANIEL CAVALCANTI PEREIRA DO ... Orgamento: 2019 gj Médulos “/ Abrir Chamado =G Portal Admin.
@) oRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - P... (12.69) @ Alterar senha & Mesa Virtual

MébpuLos PORTAIS

. [ e =
A E! % & e E|
T T T T —

3 Catdlogo de “ompra de Ma = 3 “ompra
Materiais Informacionais “ Compartilhadas Centro/Hospital
a3 3 ! s
| [Registrosdeprecd | 1

Portal Administrativo

LR

Liquidacao de Orgamentc agame o e | Patrimol : =
e — — — —
e 3 & (o) 3
Protocolo estaurante Seguranca c ansporte anejame de
I et -l el ol

SIACON - Sistema de Acompanhamento de Contratacoes daDLC

Trata-se de um sistema desenvolvido pela DGBS e DLC, para uso exclusivo da Diretoria, cujas
informacdes cadastradas auxiliam na consecucgdo de indicadores para as atividades desenvolvidas
nos sefores da DLC.

PROGEST
SAIR DO SISTEMA

=~ UNIVERSIDADE
ACESSO

SIACON SIACON - CONTRATOS

Médulo: Contratagdes

FASES COMUNS A TODOS OS PROCESSOS

Cadastro de Andlise do Termo Elabora Minuta Aprova Minuta Publicagdo do Abertura da Editar dados do
| Pprocesso de Referéncia do Edital do Edital Edital Licitaggo Dar=ceicicey] paddudicaiony] pHomoozatic processo

FASES EXCLUSIVAS PARA SRP

FasedelRP | Elaboragdo ARP ":f;"’:;’: Assinatura Reitor |  Publicagdo ARP

FASES EXCLUSIVAS PARA CONTRATO

Elaboragio do Assinatura publicagio
Contrato Empresa AsspatuaRelon oo pao)

MONITORAMENTO E GESTAO

Distribuir Prego Eletrdnico ‘ Relagdo de processos LICITATORIOS ‘ Objeto Modalidade Instrumento
Consulta processos por | Jou | Yoo | v

Distribuigio de processo ‘ Histérico de distribuigdo de PROCESSOS ‘
| Objeto Modalidade Instrumento

Consultar do processo ‘ Relatério de distribuicdo dos PREGOES Selecioneasopgdes | S erou [ o | 3
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GESTAO E GOVERNANCA

LICITACOES UFPE

Para os quantitativos de Pregdes Homologados, tomamos como referéncias os anos 2016, 2017 e 2018,
pois, para os Pregdes do ano de 2019 os dados ainda sdo insuficientes devido a termos vadrios

pregdes publicados e ainda ndo concluidos e outros ainda na fase interna (Aprovagdo de Minuta) com

revisdo de publicacdo e conclusdo para o 42 trimestre de 2019.

Licitacoes UFPE 2016 - 2019 - Modalidades

Ano Pregao Eletronico

2016 67 - 20 91
2017 of 3 6 66
2018 39 2 7 48
2019* 16 0 0 16
Total 179 9 33 221

LICITACOES UFPE 2016 - 2019 - MODALIDADES

Concorréncia
15%

Tomada de Preco
4%

Pregdo Eletrdnico
81%
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GESTAO E GOVERNANCA

PREGOES ELETRONICOS

Licitagoes UFPE 2016 — 2018 — Pregdes Eletronicos

Ano Objeto
2016 50 17
2017 36 21
2018 28 11
Total 114 49
Servigo
30,06%

Ano Objeto
SRP Tradicional
2016 47
2017 39
2018 25
Total 111

20
19
13
52

= Material = Servico

Tradicional

1 0,
Licitagoes UFPE 2016 — 2018 — Pregdes Eletronicos 31.90%

Total

67
58
38
163

= SRP

Total

Material
69,94%

= Tradicional

SRP
68,10%
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GESTAO E GOVERNANCA

PREGOES ELETRONICOS

ECONOMIA REAL DOS PREGOES ELETRONICOS

Ano Pregbdes Valor Estimado dos Valor Estimado dos  Valor Homologados ~ Economia real em ~ Economia real

Pregdes em R$ itens homologados em R$ R$ em %
em R$
2016 67 R$ 48.842.642,05 R$ 37.232.714,32 R$ 22.259.588,85 R$  14.973.12547 40,21%
2017 57 R$ 42.989.008,87 R$ 20.382.994,28 R$ 13.619.739,84 R$ 6.763.254,44 33,18%
2018 39 RS 30.496.666,75 R$ 24.111.846,24 RS 12.876.083,21 R$  11.235.763,03 46,60%
Totais 163 R$  122.328.317,67 R$ 81.727.554,84 R$ 48.755.411,90 R$  32.972.142,94 40,34%

Economia Real nos Pregdes em Percentual % (Valor estimado dos itens
homologados - o Valor Homologado)

50,00%

46,60%
45,00%
40,21%

40,00%
35,00% 33,18%
30,00%
25,00%
20,00%
15,00%
10,00%

5,00%

0,00%

2016 2017 2018

Para os Pregbes do ano de 2019 os dados ainda sdo insuficientes pois temos vdrios pregdes

publicados e ainda ndo concluidos e outros ainda na fase interna (Aprovacdo de Minuta)
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GESTAO E GOVERNANCA

OBRAS E PROJETOS

Obras e Projetos Homologados 2016 - 2019 - CONCORRENCIAS

Ano Valor Global Estimado Valor Homologado Economia Real
2016 R$ 27.504.970,03 R$ 24.007.475,60 R$ 3.497.494 ,43
2017 R$ 44.621.838,00 R$ 36.513.480,39 R$ 8.108.357,61
2018 R$ 13.505.306,13 R$ 11.697.71547 R$ 1.807.590,66
Totais R$ 85.632.114,16 R$ 72.218.671,46 R$ 13.413.442,70

Ano Valor Global Estimado Valor Homologado Economia Real
2016 R$ 5.241.962,23 R$ 4.358.520,94 R$ 883.441,29
2017 R$ 2.046.197,63 R$ 1.662.203,32 R$ 383.994,31
2018 R$ 2.330.474,70 RS 1.842.685,75 R$ 487.788,95
Totais R$ 9.618.634,56 R$ 7.863.410,01 R$ 1.755.224,55

Obras e Projetos Homologados 2016 - 2019 - CONCORRENCIAS

R$ 50.000.000,00
R$ 40.000.000,00
R$ 30.000.000,00
R$ 20.000.000,00
R$ 10.000.000,00
RS -
2016 2017 2018
=@—\/alor Global Estimado ~ ==@=V/alor Homologado Economia Real em R$

Obras e Projetos Homologados 2016 - 2019  TOMADAS DE PRECO
R$ 6.000.000,00

R$ 5.000.000,00

R$ 4.000.000,00

R$ 3.000.000,00

R$ 2.000.000,00 o

R$ 1.000.000,00 \

R$ 0,00

Valor Global Estimado Valor Homologado ECONOMIA REAL
=0—2016 =—o=2017 2018
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GESTAO E GOVERNANCA

PREGOES ELETRONICOS

PREGAO ELETRONICO: TEMPO MEDIO DE DURAGAO POR FASE

Ano Fase Interna Fase Externa
2016 198
2017 190
2018 161
2019 152
Total 701

2019 dados até setembro.

TEMPO MEDIO DE DURAGCAO X FASES

152

250
198
200 — 190
161
150
100 89 7e
57
50
0
2016 2017 2018

—o— Fase Interna Fase Externa

48

2019
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GESTAO E GOVERNANCA

PREGOES ELETRONICOS

Pregdes Por Unidades Demandantes que elaboraram Termo de Referéncia 2016 -

2019

Unidade %
PROGEST 50,31%
SINFRA 17,61%
CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE 10,69%
CENTRO ACADEMICO DE VITORIA 5,03%
DEMAIS UNIDADES DA UFPE 3,77%
EDITORA UNIVERSITARIA 3,14%
BIBLIOTECA CENTRAL 2,52%
NTVRU 2,52%
PROCIT 2,52%
PROGEPE 1,89%
Total 100%
* Participagdo das demais unidades da UFPE somadas.

2,52% \2’52% F1 89%
2,52%
3,14% P
3,77%

5,03%

= PROGEST = SINFRA = CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE
CENTRO ACADEMICO DE VITORIA = Demais unidades da UFPE* = EDITORA UNIVERSITARIA

= BIBLIOTECA CENTRAL = NTVRU = PROCIT

= PROGEPE
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GESTAO E GOVERNANCA

CONTRATOS
INSTRUMENTOS PUBLICADOS ENTRE 2016 E CONTRATOS POR NATUREZA
SET/2019
Instrumento Quantidade Natureza Quantidade Valor Anual
Contratos 301 Despesa 69 R$ 126.410.834,80
Atas de Registro de Pregos 420 Receita 17 R$ 3.700.662,39
Total 721 Sem 6nus 2
Total 88
CONTRATOS DE DESPESA POR FINALIDADE
Finalidade Quantidade Valor Anual
Apoio Administrativo 19 R$ 26.819.255,64
Limpeza e Conservagao 11 R$  14.141.107,92
Locag&o de Imdveis 2 R$ 1.508.296,58
Manuteng&o Predial / Equipamentos 17 R$  11.679.711,07
Obras 12 R§  51.488.431,95
TIC 4 R$ 1.482.326,54
Vigilancia 2 RS  16.108.105,32
Outros 2 R$ 3.183.599,78
Total 69 R$ 126.410.834,80
Vigilancia
0 Outros
2,90% 2.90%
TIC Apoio Administrativo
5,80% 27,54%
Obras

17,39%

Limpeza e Conservagéo

Manutengéo Predial /
15,94%

Equipamentos
24,64%

Locacdo de Imoveis
2,90%
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CONTRATOS

Contratos de Servigos com Dedicagao de Mao de Obra Exclusiva

Ano N° Contrato UG
2014 30 SINFRA
2014 95 CAA
2014 88 SINFRA
2014 123 CAV
2015 35 SINFRA
2015 68 PROGEPE
2014 10 SINFRA
2014 37 SSI
2016 36 NTI
2016 59 CAA
2016 60 CAV
2017 50 PROGEST
2017 65 SSI

GABINETE DO
2019 REITOR
2019 31 SINFRA
VALOR TOTAL

Objeto
Servicos de Auxiliares na éarea de
Trasnporte de Passageiros, Cargas e

Mercadorias

Servios  de  Manutendo Predial ¢ (310 be BARROS LIMA CONSTR
Preventiva e Corretiva (Instalagdes Civis,

Hidraulicas e Elétricas) - CAA E INCORP LTDA

Servicos de  Manutengdo  Predial
Preventiva e Corretiva (Instalagbes Civis
Hidraulicas e Elétricas) - Campus Recife
Senigos de  Manutengdo  Predial ¢ /s pe BARROS LIMA CONSTR
Preventiva e Corretiva (Instalagdes Civis, E INCORP LTDA -

Hidraulicas e Elétricas) - CAV

Servigos de Coltrole de Almoxarifado e INOVE ~ TERCEIRIZAGAO ~ DE
Apoio a Admnistracdo de Materiais SERVICO EIRELLI - EPP -

Servigos de Continuos ADSERV EMPREENDIMENTOS -
Servigos de Limpeza e Conservagdo de A & D SOLUGOES EMMANUT E COM
Areas Externas - Campus Recife LTDA-EPP

Senigo  de  Vigiancia  Amada € rq s GURANGA PRIVADA LTDA -
Motorizada

Contratada

ADM TERCEIRIZAGAO E SERV
GERAIS LTDA

CLOVIS DE BARROS LIMA CONSTR
" EINCORP LTDA -

Servigo de Atendimento por Telefonista  ADSERV EMPREENDIMENTOS -

Servigos de Limpeza e Conservagio ALERTA SERVICOS EIRELLI

Predial - CAA
Servicos de Limpeza e Conservagdo ETICA  EMPREENDIMENTOS E
Predial - CAV SERVICOS -

Contratagio de empresa especializada

em servicos de apoio operacional LDS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA-
(auxiliar de carga € descarga e lavador EPP

de carros).

Contratagdo de empresa especializada

na prestacdo de servicos de controle, FUTURA Servigos  Profissionais
operacéo e fiscalizagdo de portarias em Administrativos Eireli

edificios da UFPE

Servigos de Copeiragem no Gabinete do

Reitor, para ser executado de forma

indireta e continua, com dedicagdo de SERVVALE SERVICOS GERAIS DO
mdo de obra exclusiva, incluindo VALE DO SAO FRANCISCO EIRELI
uniformes e seus suplementos, Sob

regime de empreitada por prego global

Contratagdo em carater Emergencial de

empresa para prestacao de servigos de

Limpeza, Asseio e Conservagdo Predial

inclusa a médo de obra, materais de

consuIT10, mat.er|a|s de média e |onga LISERVE SERVICOS e
duragdo, equipamentos de protecdo TERCEIRIZAGAO LTDA
individual e coletiva, uniformes, utensilios

e equipamentos necessarios & execugao

dos servigos, para atender ao Campus

Recife da UFPE, exceto o Hospital das

Clinicas

Vigéncia

16/03/2020

01/09/2020

01/09/2020

06/11/2019

11/05/2020
03/08/2020
28/01/2020

10/04/2020
29/06/2020
29/12/2019

29/08/2020

03/05/2020

25/06/2020

18/03/2020

30/11/2019

Valor

R$ 1.806.535,68

R$ 1.241.258,28

R$ 4.268.433,72

R$ 781.508,76

R$ 171.006,36
R$411.991,92
R$ 2.861.495,28

R$ 13.151.929,32
R$ 212.538,00
R$ 3.858.033,60

R$ 563.124,72

R$ 222.768,96

R$ 2.956.176,00

R$ 81.061,92

R$ 5.941.673,46

R$ 38.529.535,98
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CONTRATOS

Ano

2013

2013

2014

2014

2014

2014

2014

2014

2014

2015

2015

2015

2015

Contratos de Servigos SEM dedicagdo de Mao de Obra Exclusiva

N° Contrato Obijeto Contratada Vigéncia

Locagdo de espaco comercial, medindo 2.637,47 m?
52 para implantacdo do curso de medicina do centro

académico do agreste da UFPE.

Prestagdo de servicos, pela contratada, de publicagdo
125 no diario oficial da unido, de atos oficiais € demais IMPRENSA NACIONAL 03/12/2019

matérias de interesse do contratante.
Compra de elevadores de passageiros para o campus THYSSENKRUPP ELEVADORES

recife da UFPE SA
Prestagéo de servigo de manutengéo técnica, preventiva DIBASA COMERCIO E

e coretiva, com o fomecimento de pegas, eM gppyicng TECNICOS LTDA - 13002/2020
elevadores e plataformas, localizados no campus recife
’ EPP
da UFPE
Contratagio de empresa especializada na prestagdo de
2 servico continuo de telefonia mével celular, com linhas
de voz e dados, para os campi da UFPE (recife, agreste

e vitdria) e HC

POLO COMERCIAL D

E
CARUARU 01/12/2020

29/09/2019

CLAROS.A 04/02/2020

Contratacdo de fornecimento de refeicbes transportadas
89 (lanche e almoco) destinadas & alimentagéo de
estudantes do colégio de aplicagdo do campus recife

f. Dias rocha comércio

e
distribuic&o de alimentos ltda 11/08/2020

Locacéo de espago comercial situado, loteamento jardim
134 sdo Jodo batista, matriz, vitéria de santo antdo, PE, PAULO DE BARROS SOUZA 13/11/2020
medindo 976,25 m?, para atender o campus do CAV

Contratagdo de empresa especializada em servigos de
limpeza e desenvolvimento de pogos tubulares incluindo
manutencdo preventiva de suas bombas submersas e JC SERVICOS INTEGRADOS DE
143 teste de bombeamento escalonado e continuo no GEOLOGIA, MINERACAO E 19/12/2019
campus recife da UFPE, incluindo fornecimento de mao MEIO AMBIENTE LTDA.
de obra, material, epi's, uniforme, utensilios e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos

Contratagdo de servigos de manutengdo técnica,
preventiva e corretiva, incluindo fornecimento de pegas, DIBASA COMERCIO E
132 |ubrifi 5 obra, 20/11/2019
lubrificantes e mao de e em .elevadores eSERVI(;OS TECNICOS
plataformas, localizados em vérios prédios do campus

recife
Contratag&o de empresa operadora de servigo telefonico
8 fixo comutado (stfc) (fixo-fixo € fixo-mével), local, longa CLARO S.A 01/04/2020

distancia nacional intrarregional e demais

Prestagao de servicos de gerenciamento de frota, com
implantacdo de sistema informatizado e integrado,
através da internet e tecnologia Para pagamentos Por
meio de cartbes magnéticos, para atender a UFPE

TICKET SOLUGOES HDFGT 13/01/2020

EMPRESA BRASIL
COMUNICACAO EBC
Prestacdo de servigos conthuados de ‘trans.porte ROTA DOURADA VIAGENS E
46 terrestre de estudantes e servidores da universidade 22/05/2020
TURISMO Ltda
federal de Pernambuco

DE
21 Contrato de distribuiio de publicidade legal 01/04/2020

R$

Valor

992.692,34

666.000,00

1.926.738,55

77.355,46

233.150,88

837.695,36

515.604,24

105.476,45

82.138,33

495.091,91

3.585.438,89

600.000,00

2.449.071,98
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CONTRATOS

Contratos de Servigos SEM dedicacao de Mao de Obra Exclusiva

Ano N°Contrato Obijeto Contratada Vigéncia Valor
Contratagdo de servicos de manutengéo técnica,

preventiva e corretiva, incluindo fornecimento de pegas, . R 19.200.00
2015 5 lubrificantes e mao de obra. em elevador, localizado na ELEVADORES VERSATIL LTDA. 10/06/2020 R$ U0,
pés-graduacdo do CAA
5 i 30 técnica,
2016 Prestagdo de servigos de manutengdo GR INDUSTRIAL LTDA. 10/02/2020 R$ 3295752

preventiva e corretiva em elevadores do CIN e do CCJ.

Contratacdo de servicos comuns de engenharia em
2016 73 manutengdo de condicionadores de ar (tipo janela e INSTRUCON _ COMERCIO  E 14/09/2020 R$  1.252.990,71
L ~ - . . SERVICOS LTDA-ME
split) e instalacdo de condicionadores de ar (tipo split
Contratacdo de empresa especializada paraa prestagéo
de servigos de produgdo e distribuicdo de refeicdes no PONTA DISTRIBUIDORA DE
2017 42 restaurante universitario do centro académico do agreste ALIMENTOS ~ E  SERVICOS 06/02/2020 R$  4.724.668,48
(CAA) da UFPE, com cessdo remunerada de uso da EIRELLI

area fisica do restaurante
Prestacéo de servicos de apoio a gestdo administrativa

e finaqceira, visando a realizagdo do projeto de ensino, FUNDACAO DE APOIO AO
pesquisa e extensdo no ambito do nicleo de ey viyENTO DA 27/04/2020 R§  4672.877,66
desenvolvimento farmacéutico e cosmético/farmacia UNIVERSIDADE
escola Carlos Drummond de Andrade mediante a
manipulac&o de medicamentos .
Prestacdo de servigos acessorios ao sistema integrado ASSOCIACAO  PARANAENSE
de bibliotecas - pergamum DE CULTURA - APC
Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de monitoramento eletrénico, compreendendo
gravacao, edigéo ereprodugéo dos noticiarios - clipping
eletronico
Contratagdo de servicos de manutencdo técnica,
preventiva e corretiva em plataforma (elevador)
localizada na biblioteca do centro académico de vitéria DIBASA COMERCIO E
(CAV-UFPE) incluindo fornecimento de mdo de obra, SERVICOS TECNICOS
pecas, lubrificantes, insumos diversos e equipamentos
necessarios a execucdo dos servicos
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
2017 85 servigos de limpeza e manutengéo preventiva e corretiva EIR@LI?I EEOUVEIRA BARROS 04/10/2020 R$ 241.982,32
das piscinas do campus recife da UFPE
Registro de pregos visando a contratagdo de empresa
especializada em servicos de controle de pragas de EFICAZ SERVICOS E
cupins, ratos e insetos rasteiros e voadores para o TERCEIRIZAGAO
campus recife da UFPE.
Prestagdo de servicos de manutengdo técnica
2018 6 preventiva e corretiva das centrais telefonicas de marca VIPTECH TELEINFORMATICA  01/02/2020 R$ 343.319,30
nec, instaladas na UFPE, CAA e CAV
Contratagéo de empresa especializada Na prestagéo de
servicos de coleta, transporte, segregagdo Ccom
caracterizagdo analitica, tratamento e destinagao final
2018 43 de residuos quimicos, classe (perigosos) fora de uso ::glz(I:‘,AOI\IS AMEB,\IIEI\IT"I:I;QIT_?DA E 11/07/2020 R$ 160.745,60
(passivo), identificados oun&do e com prazo de validade )
vencido, gerados nas atividades do campus recife, CAV
e CAA da UFPE

2017

2017 58 12/05/2020 R$ 1.181,54

2017 ARQUI VIDEO LTDA 25/07/2020 R$ 11.400,00

2017 84 29/09/2020 R$ 6.251,52

2017 14/11/2019 R$ 120.659,27
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CONTRATOS

Ano

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

N° Contrato

48

66

78

Contratos de Servicos SEM dedicagao de Mao de Obra Exclusiva

Objeto Contratada Vigéncia
Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de operagdo e controle do sistema de
tratamento de agua da estagédo de tratamento de agua

do campus recife da UFPE (ETA - UFPE).
Prestacdo de servico de despacho aduaneiro, bem

como o desembarago alfandegario de mercadorias

importadas/exportadas, inclusive aquelas recebidas em

doagdo, em carater definitvo ou ndo, com ou sem RHANA CARGA
cobertura cambial, incluindo transporte e logisticas INTERNACIONAL

nacionais e internacionais, atuando em consonancia

com as disposicdes estabelecidas na legislagéo relativa

aos servicos de despachante aduaneiro.

R A DE OLIVEIRA BARROS 10/08/2020

31/07/2020

Contratagdo de servicos comuns de engenharia em

manutengdo de condicionadores de ar (tipo janela e

split) e instalagdo de condicionadores de ar (tipo split)

para atender o centro académico do agreste da UFPE, INSTRUCON COMERCIO 31/07/2020
com fornecimento de méo de obra, pegas de reposi¢éo

€ consumo, insumos diversos, suprimentos, ferramentas

€ equipamentos necessarios a execugdo dos servigos.

Servigos continuados de retroescavadeira operada com

pa carregadeira, tracdo 4x4, para atender o campus STIL TERRAPLANAGENS E
recife, conforme especificagdes na clausula do objeto do LOCAGOES

termo contratual.

13/09/2020

Contratacdo de servicos de acondicionamento, coleta,
transporte e destinagdo final dos residuos sélidos do
grupo d, gerados no campus Joaquim amazonas, recife
da UFPE, inclusas mdo de obra e cessdo de
equipamentos  (cagamba com capacidade de
recolhimento de 17m?® residuos sdlidos livres do grupod
e compactador estaciondrio com capacidade de
recolhimento de 15m?® de residuos solidos compactados
do grupo d ou 60m? de residuos sélidos livres.

SANEAPE SOLUGOES

AMBIENTAIS 01/10/2020

Contratacdo de servicos de manutengo preventiva e

corretiva em autoclaves (grupo  2), incluindo o

fornecimento de pegas de reposicdo, mao de obra e CARLNASC ENGENHARIA
suprimentos necessarios & execugéo dos servigos, para CLINICA Ltda

atender as necessidades do curso de odontologia da

universidade federal de Pernambuco.
Prestacdo de servicos de manutengdo e recarga de

extintores portateis de incéndio, destinados a

adequagao dos ambientes dos campi recife e vitéria de PREVENCAO INDUSTRIAL

santo antdo da UFPE, inclusaa mao de obra, material, EIRELI EPP

suprimentos e equipamentos necessarios a execugéo

dos servicos.

Prestagéo, pelos correios, de servicos e venda de

rodutos, que atendam as necessidades da contratante,

&ediante qadese"lo ao(s) anexo(s) deste instrumento EMPRESA BRASILEIRA ~DE 22/10/2020
L . CORREIOS E TELEGRAFOS

contratual que, individualmente, caracteriza(m) cada

modalidade envolvida.

08/10/2020

12/12/2019

R$

R$

R$

R$

Valor

497.460,22

135.969,81

147.586,35

207.462,01

100.383,59

93.085,69

270.424,00

316.666,67
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CONTRATOS

Ano

2018

2018

2019

2019

2019

2019

2019

2019

Contratos de Servicos SEM dedicagao de Mao de Obra Exclusiva

N° Contrato Obijeto Contratada Vigéncia

Contratagdo de servicos de manutencdo preventiva €
corretiva em autoclaves (grupo 2), incluindo o
fornecimento de pecas de reposicdo, méo de obra e ODONTOS TECNICA
suprimentos Necessarios a execugdo dos servigos, para EQUIPAMENTOS
atender as necessidades do curso de odontologia da
universidade federal de Pernambuco.
Contratacdo de solugdo para impressao e digitalizagao
com fornecimento de equipamentos, sistema de
bilhetagem, manutencdo preventiva e corretiva dos
93 €quipamentos com substituicéo de pegas, componentes TECNOSET INFORMATICA
e materiais utilizados na manuteng&o e fornecimento dos PRODUTOS E SERVIGOS LTDA
suprimentos para impressdo (exceto papel) para
atendimento das unidades académicas e administrativas
da UFPE.

Contratacdo de  empresa  especializada em
gerenciamento dos residuos do servi¢o de salde, classe
i, grupos a e e, gerados pelos laboratérios de ensino e
pesquisa, clinicas e biotérios localizados nos campi
Joaquim Amazonas/Recife/PE, exceto hospital das
clinicas, e vitdrias de santo antdo da UFPE,
compreendendo a coleta, transporte e tratamento,
mediante destrui¢do térmica (incineragdo) e destinagdo
final das cinzas dos residuos, bem como o fornecimento
de mao de obra, material, suprimentos e equipamentos.

69 E 08/10/2020 R$

28/12/2019 R$

SIM GESTAO AMBIENTAL 07/02/2020 R$

Contratagdo de servigos de agenciamento de viagens
para voos regulares internacionais € domésticos nédo

11 atendidos pelas cias aéreas credenciadas, destinados MONEY TURISMO 22/02/2020 R$
aos Orgdos e entidades da administragdo publica

federal.

Fornecimento de refeigdes (desjejum, almogo, jantar €

lanche noturno) incluindo produgéo € distribuigao para
18 os alunos, servidores e autorizados da UFPE, nas
dependéncias do campus Joaquim amazonas, para
atender as necessidades da UFPE.
Contratacdo de servicos de desenvolvimento de
solugdes de educagéo a distancia, incluindo servigos de
atualizagdo das solugdes existentes na plataforma da

UFPE
Realizacdo dos servicos de manutengdo dos acessos,

hall e area do cinema do CECON, com eventuais
servicos de demolicdo, instalagdo, adaptacdo e
23 manutencdo de bens iméveis (com fornecimento de MULTCOMPE COMERCIO 26/04/2020 R$
pegas, equipamentos, ferramentas, material e mdo de
obra) para atender as necessidades da UFPE, campus

recife.
Realizagdo de servicos de manutengdo das cobertas e

trecho de esquadrias do subsolo SUDENE 12 fase,
com eventuais servicos de demoligdo, instalagdo,
24 adaptagdo e manutengdo de bens imoveis (com MULTCOMPE COMERCIO 26/04/2020 R$
fornecimento de pegas, equipamentos, ferramentas,
material e mao de obra) para atender as necessidades
da UFPE, campus recife.

VERDE MAR ALIMENTAGAO

LTDA 16/04/2020 R$

AVANTE BRASIL -
INFORMATICA E 21/11/2019 R$
TREINAMENTOS Ltda

19

Valor

351.188,00

1.067.984,00

217.899,86

4.022.624,00

4.080.000,00

401.761,00

781.380,09

660.979,29
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CONTRATOS

Contratos de Servigos SEM dedicagdo de Mao de Obra Exclusiva

Ano N°Contrato Objeto Contratada Vigéncia Valor

Realizagdo dos servi¢os de manutengéoe adaptacéo da
biblioteca, sala de artes e sanitarios priorizando o
atendimento a acessibilidade do Colégio de Aplicagao,
com eventuais servicos de demoligdo, instalacéo,
adaptacdo e manutencdo de bens imdveis (com
fornecimento de pecas, equipamentos, ferramentas,
material e m3o de obra) para atender as necessidades
da UFPE, campus recife.

2019 25 MULTCOMPE COMERCIO 26/04/2020 R$ 410.634,82

Registro de pregos para eventual contratagdo de

empresa especializada para a realizagéo de servico de

instalagdo de cabeamento de telefonia, redes e enlace ZOIT CONSULTORIA
sem fio e fibra otica, incluindoo fornecimento de material SERVICOS

e mao de obra especializada para atender as unidades

administrativas e académicas da UFPE.

VALOR TOTAL EM CONTRATOS R$ 38.245.448,85

2019 33 ® 10/06/2020 R$ 327.271,14

2013
4,34%

2014
9,88%

= 2013

= 2014

2015 = 2015
18,69% 2016
= 2017

= 2018

m 2019

2016
3,36%

2019
28,51%

2018
9,65%

2017
25,57%
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ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

ATAS DE REGISTRO DE PREGOS PUBLICADAS

Quantidade

Ano
2016

182
161
158

2017

2018

69
570

2019

Total

Dados até setembro de 2019

ATAS DE REGISTRO DE PREGOS PUBLICADAS -

VIGENTES

152

Dados até setembro de 2019




Diretoria de Licitacdes e Contratos e

GESTAO E GOVERNANCA

TRANSPARENCIA

Os Editais, Contratos e Atas de Registro de Precos estdo publicados na pdgina eletronica da PROGEST

no sitio eletronico da UFPE: https://www.ufpe.br/progest

Atas de Registro de
Preco

Andamento dos (i Importagéo e
Previsdao de Compras =
Processos Exportacao
Pregdo Eletronico
4 2019

4 2018

4 2017

4 2016

»

4 2015
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MAPEAMENTO DE PROCESSOS

Os principais processos de trabalho das Aquisicdes de Bens e Servicos da UFPE, bem como as
atividades desempenhadas pelos setores e equipes da DLC que atuam nesses processos foram
mapeados conjuntamente entre a Diretoria de Licitagcdes e Contratos/PROGEST, a Diretoria de
Logistica/PROGEST e o Escritério de Processo/PROCIT. Os fluxos processuais estdo publicados na
pdgina eletronica da PROGEST e da PROCIT no Sitio eletronico da UFPE (https://www.ufpe.br/progest).

Neste projeto foram mapeados 32 processos, apresentados abaixo.

O- Realizar Compras e Contratagcdes na UFPE

1- Realizar Compras por Adesdo & Ata de Registro de Preco

2- Realizar Compras por Dispensa - art 24 incisos I e II

3- Realizar Compras por Inexigibilidade e Dispensa - arts 17 e 24 Incisos Il e Seguintes
4- Planejar Compras Comuns e Especificas as Unidades

5- Analisar Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico

6- Divulgar Intfencdo de Registro de Preco

7- Elaborar Minuta de Edital de Licitacdo

8- Publicar Edital de Licitacdo

9- Redlizar Licitagdo Modalidade Pregdo Eletronico

9-1 Prestar Esclarecimento ou Responder Impugnacao

9-2 Realizar Fase Recursal na Modalidade Pregdo Eletrénico

10- Realizar Licitagdo Modalidade Tomada de Preco e Concorréncia de Obras e Projetos
10-1 Realizar Fase Recursal - Tomada de Preco e Concorréncia

11- Realizar Licitagdo Modalidade Concorréncia por Cesséio de Area Fisica
12- Formalizar Ata de Registro de Precos

13- Formalizar Contrato

14- Executar Compras de Bens de Consumo

14-1- Receber Bens de Consumo

14-2- Realizar Distribuicdo dos Bens de Consumo

15- Executar Compras de Bens Permanentes

15-1 - Receber Material Permanente

16- Executar Servico ou Obra

17- Realizar Gestdo de Contratos da UFPE

17-1 Verificar Admissibilidade de Penalidade

17-1-1 Realizar Fase de Apuracdo na Admissibilidade de Penalidade
17-1-2 Realizar Fase Recursal na Admissibilidade de Penalidade
17-2 Repactuar Reagjustar ou Reequilibrar Contrato

17-3 Prorrogar Vigéncia do Contrato

17-4 Alterar Contrato - Acréscimos e Supressdes

17-5 Rescindir Contrato
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MAPEAMENTO DE PROCESSOS
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GESTAO DE RISCOS

Em 2017, foi elaborado o Mapa de Riscos para os Principais Processos e as atividades mais criticas do
Macroprocesso de Contfratacdes (Licitacdes e Contratos) que estdo sob a égide da DLC. Em 2018, o
Mapa de Riscos foi reavaliado e atualizado, e estd sendo monitorado pela Auditoria Interna. Este
Mapa de Riscos é uma das bases para o aprimoramento da politica da gestdo de riscos nas
aquisicdes da UFPE no dmbito da DLC, a partir da coordenacdo da Diretoria de Controladoria da UFPE.
Foram identificados 41 riscos relacionados com processos da DLC, porém apenas 13 serdo submetidos

& gestdo de riscos, os 28 restantes ndo foram considerados riscos relevantes.

07 Processos

28 Atividades

13 Riscos em tratatamento
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LISTAS DE VERIFICACAO

Foram implementadas pela DLC a partir da publicacdo da Orientagdo Normativa-SEGES n2 2/2016, que
determinava a adoc¢do das listas de verificacdo nos processos de aquisicdo de materiais e servicos, e
cuja eficacia motivou a adesdo das demais listas, algumas baseadas nos modelos da AGU, e que estdo
normatizadas por Portaria do Reitor. Estas Listas estdo disponiveis na Pdgina da PROGEST no Sitio da
UFPE ( https://www.ufpe.br/progest/orientacoes)

01 - Fase interna: Planejamento e Elaboracdo de TR bens/servicos

02 - Fase interna Pregdo Eletrénico

03 - Fase externa Pregdo Eletronico

04 - Tomada de Preco e Concorréncia

05 - Contratagdo Direta - Pequeno valor - art. 24, inc. 1 e Il da lei 8.666/93

06 - Contratacdo Direta Art. 17, Art. 24, Incisos III e sequintes e Art. 25 da lei 8.666/93

07 - Adesdo a Ata de Registro de Precos - N&o Participante “Carona”

08 - Formalizacdo/publicacdo do instrumento de contrato e seus congéneres

09 - Apuracdo de Responsabilidade para Admissibilidade de Aplicacdo de Penalidade

10 - Contratacdes de solucdes de tecnologia da informagdo por pregdo eletronico
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APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Em marco de 2017 foi institucionalizada a Comissdo Responsavel pela Conducdo dos Procedimentos
de Apuracdo de Responsabilidade para Admissibilidade de Aplicacdo de Penalidade advinda de
possiveis irreqularidades cometidas por entes privados junto a UFPE, atualmente designada pela
Portaria n? 1.610/2019, alterada pela Portaria n® 2.816/2019.

Quando se trata de eventuais descumprimentos de obrigagdes cometidas por licitantes e contratados
sob a égide das Leis n® 8.666/93 e n® 10.520/02, a Comissdo PAR utiliza o Caderno de Logistica do
Ministério do Planejamento.

Para os Processos Administrativos de Responsabilizacdo, a DLC/PROGEST tem a responsabilidade de
coordenar as agbes da Comissdo, que é composta por servidores que atuam em diferentes
seguimentos estratégicos da PROGEST, no caso os setores de Planejamento, Licitaces, Contratos e
Execucdo de Compras. A Diretoria de Licitacdes e Contratos atua na distribuicdo dos processos,
acolhimento ou ndo do parecer da Comissdo, recomendacdo da dosimetria ao Reitor, entre outros.

Em atendimento ao art. 52, inciso 1V, da Lei n® 12.846, de 01/08/2013, que trata de atos lesivos a
Administracdo Publica, no tocante as licitacdes e contratos, o PAR - Processo de Apuracdo de
Responsabilidade é conduzido por Comissdo especifica para cada processo apuratério instaurado,
que tem o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para conclusdo do processo e a Comissdo especifica
utiliza o Manual Pratico de Responsabilizagdo Administrativa de Pessoa Juridica e o Manual de
Responsabilizacdo Administrativa de Pessoa Juridica, ambos da CGU.

Destaca-se ainda a observancia da Lista de Verificagdo n2 09, que orienta a conformidade da
instrucdo processual dos elementos do processo de apuracdo de responsabilidade advindos de
possiveis irregularidades cometidas por entes privados junto a UFPE do procedimento na modalidade
pregdo no formato eletrénico

PROCESSO DE APURAGAO DE RESPONSABILIDADE

Arquivados Penalidades Indicadas  Penalidades Aplicadas Em Apuragao

24 35 27 39

Arquivamentos
28%

= Arquivamentos

Penalidades Indicadas = Penalidades Indicadas ou Aplicadas

ou Aplicadas
72%
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GESTAO E GOVERNANCA

MANUAIS, ORIENTAG()ES E DOCUMENTOS PADRONIZADOS
Manual de Compras da UFPE (Em Validagdo para Publicagdo em novembro de 2019)

Objetivo: O manual compras, visa padronizar procedimentos e atos nos processos de trabalho das
aquisicdes de bens e servicos da UFPE, a partir do ordenamento juridico (Leis, Decretos, Portarias,
Instrugdes Normativas e jurisprudéncias) que envolve as contratacdes publicas vinculando os
normativos internos, fluxos e gestdo destes processos.

Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contfratos da UFPE

Objetivo: sistematizar as orientacdes, propor modelos de funcionamento, gestdo e controle, de forma
flexivel para que os agentes que atuam na drea de contratos possam aplicé-lo, independentemente de
sua estrutura administrativa e tipo de contrato. Adotado desde 2016, estd na sua 52 versdo atualizada,,
em consondncia com a IN n® 05/2017 SEGES/MPDG.

UFP

Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa

Diretoria de Licitagdes e Contratos

Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa
UFPE  Diretoria de Licitagdes e Contratos

- - Universidade Federal de Pernambuco
— —

MANUAL DE GESTAO
E FISCALIZAGAO

DE CONTRATOS

DAS INSTITUIGOES
FEDERAIS DE ENSINO
SUPERIOR

CARTILHA ELETRONICA

Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao

VERSAO 5 - IN N2 05/2017 SEGES/MPDG

PRO P Reoms e Gorae
A T
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GESTAO E GOVERNANCA

MANUAIS, ORIENTAGOES E DOCUMENTOS PADRONIZADOS

Padronizacdo dos Termos de Referéncia, Editais, Contratos e Atas de Registro de Precos

A partir de 2018 os instrumentos adotados sdo aqueles disponibilizados pela Advocacia-Geral da
Unido, cujos modelos sdo divididos pelo tipo de objeto da contratacdo. Os Modelos de Termos de
Referéncia, Editais, Contratos e ARP’s estdo disponiveis na Pagina da PROGEST no Sitio da UFPE
(https://www.ufpe.br/progest/orientacoes):

a) Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo

b) Pregdo Eletronico - Compras

c) Pregdo Eletrénico - Servicos ndo continuados

d) Pregdo - Servigos continuados sem mdo de obra exclusiva

e) Pregdo - Servicos continuados com dedicagdo de mdo de obra exclusiva

f) Contratacdo de Servicos de Manutencdo Predial

g) Servicos Comuns de Engenharia

h) Modalidades Convencionais - Obras e servicos de engenharia

A obrigatoriedade da utilizagdo dos modelos da AGU especificamente para as contratacdes de
servicos, a teor da Instrugdo Normativa n® 5/2017-SEGES/MP, foi estendida pela DLC para os demais
tipos de objeto, observando as boas praticas indicadas pelos 6rgdos de controle.

Os modelos sdo disponibilizados como ponto de partida para a confeccdo de minutas de editais e
anexos, ao mesmo tempo em que contém referéncias que orientam a manter a regularidade dos textos

finais, a fim de conferir sequranca e celeridade da andlise juridica.

Orientacgdes
Na pdagina eletronica da PROGEST/UFPE estdo disponiveis orientacGes sobre licitacGes, adesdes,
contratacdes diretas, contratos e contratacdes de servicos. As orientacdes estdo organizadas para

melhor clareza sobre quais instrumentos devem ser utilizados nas diversas formas de contratacdo.
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CONTROLE INTERNO E EXTERNO

A Diretforia de LicitacGes e Confratos é responsdvel por atender diversas demandas de auditoria
interna e externa, de érgdos como Controladoria-Geral da Unido, Advocacia-Geral da Unido, Tribunal
de Contas da Unido e Auditoria Interna e Controladoria da Universidade. Estas demandas sdo
materializadas através de Solicitacdes de Auditorias e podem gerar Planos de Providéncias ou Planos
de Acdo que sdo desenvolvidos pela DLC e monitorado pela Controladoria ou pela Auditoria Interna.

Ademais, atende as demandas da Procuradoria Federal quando esta solicita subsidios e/ou
documentos comprobatdrios para defesa da Universidade em processos judiciais cuja causa proceda
de contratacbes da UFPE

Demandas dos Controles e Judiciais 2016 - 2019

Demanda Quantidade
Atendimento a Solicitagbes de Auditoria 107
Planos de Providéncia ou de Agao 4
Relatorios de Gestdo 6
Subsidios a Processos Judiciais 71
Total 188

= Atendimento a Solicitagdes de Auditoria = Planos de Providéncia ou de Agao

Relatérios de Gestdo Subsidios a Processos Judiciais
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GESTAO DE BENS E SERVICOS
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ATUACAO

Gestdo patrimonial, documental e de protocolo; e gestdo de
alguns servicos estruturantes (Correios, outsourcing de
impressdo e carga/descarga). SGo competéncias da Diretoria
de Gestdo de Bens e Servicos:
1.Representar a PROGEST junto ds demais instancias da UFPE;
2.Representar, quando designado(a), ola) Pré-reitor(a) em
eventos e reunides;
3.Auxiliar ola) Pré-reitor(a) na coordenacdo das acdes da Pro-
reitoria de acordo com o Plano de Acdo Institucional, em
consondncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e
o Plano Estratégico Institucional;
4.Subsidiar as atividades da Pro-reitoria por intermédio
informacdes gerenciais e apresentacdo de relatérios;
5.Desempenhar outfras atividades correlatas estabelecidas

pelo(a) Pré-reitor(a).

COOPERACAO

Gestdo Ambiental, gest@o de ativos de TIC, compras e licitacdes,
gestdo de contratos, contabilidade, auditoria, gestdo de frota,
extensdo e cultura.

Abaixo lista das unidades com as quais a DGBS possui projetos
em andamento.

SINFRA: Gestdo de residuos sélidos; Projeto de servico de
manutencdo de bens méveis; Gestdo da frota; e Destinacdo de
residuos sélidos de patrimonio.

PROEXC: Gestdo de patrimonio cultural

NTI: Outrsourcing de impressdo e Gestdo de ativos de TIC

DLC: Desenvolvimento, atualizacdo e suporte do SIACON.
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PATRIMONIO

Registrar todas as entradas e saidas de bens da instituicdo;
Controlar os registros de movimentacdo de bens entre Unidades
Administrativas;

Propor a normas de gestdo patrimonial & Administracdo;

Padronizar procedimentos de gestdo patrimonial no dmbito da
instituicdo;

Emitir Termos de Responsabilidade de todos os bens registrados;
Afixar as efiquetas de identificacdo patrimonial nos bens da
instituicdo;

Coletar bens considerados inserviveis pelas Unidades
Administrativas;

Controlar os registros patrimoniais do Sistema Informatizado de
Gestdo Patrimonial;

Encaminhar mensalmente & Diretoria de Contabilidade e Financas o
Relatério de Movimentacdo de Bens - RMB;

Apresentar anualmente & Autoridade Competente o Relatério de
Inventdrio Anual de Bens méveis do exercicio;

Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas da
instituicdo com o objetivo de melhorar os procedimentos internos;
Manter atualizadas informacdes sobre os procedimentos da
unidade, documentos padronizados e orientacdes disponibilizados
no sitio da PROGEST;

Notificar os Gestores das Unidades Administrativas sobre
ocorréncias referentes aos bens permanentes méveis vinculados &
carga patrimonial da unidade, solicitando, quando necessdrio, a
abertura de processo de sindicancia;

Orientar os ftitulares das Unidades Administrativas sobre o
cumprimento das normas relativas & gestdo patrimonial sobre bens
moveis permanentes;

Orientar a realizac@o dos processos de inventdrio da instituicdo;
Instruir processos de transferéncia, alienacdo e desfazimento de
bens méveis permanentes;

Expedir e manter atualizado o Manual de Gestdo Patrimonial da
UFPE;
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PROTOCOLO E AROQUIVO

Atuar como a principal Unidade Protocolizadora da UFPE;

Protocolar documentos avulsos oriundos dos usudrios externos da
UFPE e, quando necessdrio, autud-los em processo administrativo;

O recebimento, a classificacdo, o registro, a distribuicdo, o controle
da framitacdo, a expedicdo e a autuacdo de documentos avulsos
para formacdo de processos, e os respectivos procedimentos
decorrentes;

Controlar a circulacdo interna de documentos, por meio do servico
de malotes internos;

Atuar como fiscal do contrato de postagem de documentos e
encomendas, firmado entre a Instituicdo e a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (Correios);

Orientar usudrios quanto aos procedimentos de protocolo;

Manter atualizadas as informacdes sobre os procedimentos da
unidade, documentos padronizados e orientacdes disponibilizados
no sitio da PROGEST.

Guardar e gerir da documentacdo instituicdo nas fases
intermedidria e permanente;

Arquivar e desarquivar documentos avulsos e processos da
Instituicdo;

Expedir orientacdes sobre gestdo documental;

Padronizar procedimentos de gestdo documental no ambito da
Instituicdo;

Promover discussoes técnicas com as Unidades Administrativas da
Instituicdo com o objetivo de melhorar os procedimentos internos;
Realizar os processos de eliminacdo de documentos da Instituicdo;
Propor normas de gestdo documental & Administracdo;

Expedir e manter aftualizado o Manual de Gestdo Documental da
UFPE;

Manter atualizadas as informacdes sobre os procedimentos da
unidade, documentos padronizados e orientacdes disponibilizados
no sitio da PROGEST.
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EQUIPE

SERVIDORES

24

BOLSISTAS

14

TERCEIRIZADOS

A Diretoria de Gestdo de Bens e Servicos se divide em
trés coordenacodes, sdo elas:

Bens Méveis, responsdvel pela gestdo patrimonial;

Protocolo Geral, responsavel pela gestdo documental
e atividades de protocolo;

Arquivo Geral, responsdvel pela gestdo documental e
controle do Arquivo Geral da UFPE.

Cada coordenacdo tem por competéncia definir as
normas e procedimentos infernos a serem observados
internamente e pelos seus usudrios.

Compete & diretoria  regulamentar, normatizar,
padronizar e estabelecer politicas e atuar no nivel
estratégico das trés dreas. Além das atividades de
Gestdo, cabe ao diretor atuar como gestor de todos os
contrafos sob a responsabilidade da diretoria e

controle dos servicos associados a esta.
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OUEM SOMOS

Diretoria
Daniel Cavalcanti Pereira do Lago de Medeiros

Arquivo Geral

Eraldo Bezerra da Silva (coordenador)
Camila Augusta Lima Alves

Bruno Vanzillotta do Nascimento

Livio Wanderley Azevedo

Marcos Antonio de Lima

Protocolo Geral

Francois Braga de Azevedo Filho (coordenador)
Cristiano Freitas dos Santos

Ruth Taumaturgo Dias de Brito Costa

Henrique Rodrigues de Vasconcelos

Pedro Romero Lira Junior

Marcelino Santos Pereira

André Melo de Souza

Bens Moéveis

Adihélen Santos de Melo (coordenadora)
Rafael Magno dos Santos Camelo
Igor Fallé Moreira Branco Gomes
Marcelo Assuncdo Teodésio

Jodo Yaponan Leite de Barros

Maria José da Silva

Antonio Cantidiano de Andrade Filho
Edvaldo Mendes de Lima

Roménia Ldcia de Paula Tendrio
Rafael Tendrio de Lima

Sully Campos Freire
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OUEM SOMOS
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PRINCIPAIS ACOES

Acdes inovadoras com grande impacto positivo nas atividades e na gestdo da UFPE

OUTSOURCING MANUAIS

Ampliacdo do contrato e mudancas Elaboracdo dos manuais das
qualitativas na contratagdo areas de atuagdo.
PROTOCOLO ELETRONICO EFICIENCIA

Implantagdo do Processo Reducdo de aproximadamente
Administrativo Eletronico e Protocolo 30% com Correios

Eletronico

COLETA DE INSERVIVEIS NORMATIZAGAO
Estabelecimento de coleta regular de Aprovacdo da resolucdo de
bens inserviveis gestdo patrimonial e a portaria

de processos e protocolo

eletrénico.

PROJETOS FUTUROS

Atualmente a DGBS possui cerca de 20 projetos
parados por falta de recursos para tird-los do

papel. Parte dos problemas é a limitagdo de

pessoal ou dependéncia de outras unidades,

como descentralizagdo das unidades de
protocolo.

Destacamos que o nimero de projetos parados
sdo propostas de inovacdes e ndo atfividades
bdsicas da unidade, portanto, ndo afetam o
funcionamento adequado dos servicos da
diretforia.
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IMPRESSAO TERCEIRIZADA

NOVOS 48 MESES REDUGCAO DE ATENDIMENTO DE
EQUIPAMENTOS GARANTIDOS CUSTOS 100% DAS
UNIDADES

Projeto de sucesso nacional, foram mais de 40 adesdes concedidas e 05 IFES participantes.

O projeto segue as diretrizes das “Boas Prdticas da Secretaria de Tecnologia da Informacdo”’, o
projeto pode ser comparado ao do MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
Instrucdo Normativa n® 8, de 27 de setembro de 2018: Estabelece procedimentos para o suprimento de
material de consumo administrativo, por meio do servico de outsourcing, para os o6rgdos da
Administracdo Pdblica direta, no dmbito do Poder Executivo federal, localizados no Distrito Federal
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PROCESSO ELETRONICO

PROCESSOS ELETRONICOS

100%

USUARIOS CAPACITADOS

ECONOMIA ATE SETEMBR0/2019

A adocdo do processo administrativo eletronico
foi compulséria e regulamentada pelo Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Internamente a UFPE regulamentou seu uso e o
sistema oficial pela portaria Portaria Normativa
n? 01, de 02 de janeiro de 2019, que institui o
Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos - SIPAC como o
sistema de processo eletronico administrativo
da Universidade Federal de Pernambuco e da
outras providéncias

Os usudrios foram capacitados por meio de um
projeto conjunto do NTI e DGBS, incluida uma
rodada para discussdo de  ddavidas
operacionais.

Business
Documents
» B
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ACOES OPERACIONAIS

Movimentacdo dos donativos para Mocambique

Vistoria para instalagdo do depdsito na SUDENE

Servico de coleta de inserviveis

Conclusdo da retirada das doacdes para Mocambique e liberagdo do CE para evento
Movimentacdo dos livros da biblioteca do DEN para inauguragdo do espago

e \ & ’ﬂ . -
Terceirizados satisfeitos com a participacdo na movimentacdo dos donativos,
alguns trabalharam além do expediente para concluir a atividade no mesmo dia.
Estdo em cima apenas de roupas e itens de cama mesa e banho.
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ACOES DE GESTAO E GOVERNANCA
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PAIl 2019

Concluida
18.2%

Em andamento
54.5%
Inativadas
27.3%

Das trés agdes inativadas: Uma foi cancelada por problemas orcamentdrios,
uma por falta de pessoal e a Gltima perdeu o objeto com a entrada do Processo

Administrativo Eletronico.
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SIADS

NOVA MIGRAGCAO DE DATA LIMITE IMPACTO NEGATIVO
SISTEMA DEFINIDA NA GESTAO

A adocdo do SIADS (Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial) é compulséria, por forca da
PORTARIA N¢ 385, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2018. Desde 04/12/2018 a DGBS demandou a
constituicdo de um Grupo de Trabalho para tratar da mudanca, mas devido & manifestacdo do
FORPLAD, a discussdo foi atrasada até agosto de 2019 quando pacificado que o SIADS deveria ser
adotado. A data limite para implementacdo é novembro de 2020.

Até o momento as avaliagbes do sistema sdo negativas, em especial pela falta de autonomia das
instituicdes (qualquer mudanca depende do SERPRO) e, segundo as proprias apresentacdes do
sistema pelas equipes do Ministério da Economia, STN e SERPRO, que o sistema estd inadequado
para muitas instituicdes, por conta da complexidade de alguns érgdos, como as IFES.
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23.930.570 litros de
dgua deixaram de ser

usados

3446 kg de CO2
deixaram de ser
produzidos

Com essa economia
299 arvores foram
poupadas

Deixamos de produzir
11.194 toneladas de
residuo

R$ 72.461,77 em
economia com compra
de Papel A4

Em 01/01/2019 a UFPE adotou o SIPAC como sistema oficial de
protocolo e implantou o Processo Administrativo Eletronico
integralmente, ou seja, os autos sdo 100% compostos por
arquivos digitais.

Com a medida, a UFPE passou a fazer parte do seleto grupo
de instituicGes federais a adotar o Processo Eletronico de
forma integral. Se limitadas as IFES esse grupo era ainda mais
seleto, jd que poucas IFES, incluindo instituicdes com equipe
dedicada & gestdo documental, que sdo maiores que a
Diretoria de Gestdo de Bens e Servicos infeira.

A implantacdo foi um sucesso, ndo foram encontrados erros
e/ou perda de dados.

No quesito cultura, existem problemas de adaptacdo até hoje,
porém, sdo questGes associadas ao processo de
amadurecimento da Instituicdo. A Coordenacdo de Protocolo
Geral e o NTI trabalharam incessantemente para atender e
prover solugdes aos diversos questionamentos.

Embora existam as dificuldades, a reducdo do impacto
ambiental pela adocdo do processo eletrénico compensa
qualquer problema que venhamos a enfrentar.

Volume de dgua por folha: 10 litros | Rendimento de uma drvore: 8.000 folhas | Quantidade CO2 por resma: 0,72 kg | Peso de
uma folha de A4: 0,00467775 kg | Preco médio de uma resma: R$ 15,14
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GESTAO DO CONHECIMENTO

A gestdo do conhecimento é uma preocupacdo constante na DGBS. Uma
equipe que ndo sabe o que faz é perda de mdo de obra qualificada e recursos.
Entendemos que o servidor ndo pode ser apenas um executor de tarefas, ele
tem que conhecer o que faz, ter autonomia para inovar e seguranga para
questionar o que é posto como atividade.

Para isso, a equipe conversa frequentemente sobre possiveis melhorias nos
procedimentos. Os entendimentos sdo traduzidos em atualizacdes dos POPs,
manuais, orientacdes, comunicados etfc. As discussdes visam compreender as
dificuldades externas e as internas, para que possamos entregar o melhor aos
usudrios.

UFPE

Pro-Reitoria de Gestao Administrativa
Diretoria de Gestao de Bens e Servios
Coordenacdo de Bens Movels

UFPE

Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa
Diretoria de Gestdo de Bens e Servigos
Coordenagéo de Bens Méveis

UFPE

Pro-Reitoria de Gestao Administrativa
Diretoria de Gestao de Bens e Servigos
Coordenagao de Bens Moveis

Procedimento Procedimento Manual de
Operacional Operacional Gestio
Padrdo Padrao Patrimonial

Registro de Termos de Depdsito CNPQ
Edicao 2019 - Versdo 2

RACcNPq

Edigao 2019 - Versdo 3

UFPE

Diretoria de Gestao de Bens e Servigos

UFPE

Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa
Diretoria de Gestéo de Bens e Servigos
Coordenagdo de Protocolo Geral

rocedimento

Manuais CPG peracional
SIPAC Protocolo a d rau

Edicao 2019

"/ L
e %’
Egé » - Versio 100

Procedimento
Operacional
Padrao

Convénios FADE

Edigao 2019
Versao 1.0.0

Cadastro de Processos
Edigdo 201 - Versio |
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GESTAO DO CONHECIMENTO

A DGBS priorizou disponibilizar informac&es
de forma escrita, pois, entendemos que a
cultura de orientar por telefone é ineficiente.
A principal forma de disponibilizar a
informacdo sdo as pdginas oficiais, assim
deixamos & disposicdo dos interessados

informacdes e orientacgdes.

Outra ferramenta é o e-mail institucional,
pois reduz o risco de erros de interpretacdo
e é mais seguro para quem recebe a

informacdo.

atrimdnio

gestao do patrimonio na
culada a Diretoria de Ges

izada pela Coordenagao de Bens Moveis (CBM), unidade administrativa
vicos da Pro-reitoria de Gestdo Administrativa.

Pro-Reitoria de G
Administrativa (P4

stao patrimonial com Registro patrimonial

itrugdo de processos de baixa patrimonial e fiscalizacdo.

mbamento) e contabil; controlar movimentagges de bens,

ntatos
ne: (81) 2126-8183

nail: patrimonio@ufpe.br

ARPS
ontrole e Editais
.2

—— =

- SO . Po
i ! _
ventério Editais Orientagées Informagdes
atriménio
& Processos Dicas Bens com Inserviveis Perguntas Legisla
Eletrénicos controle Frequentes Normai
especial

s processos devem ser encaminhados a unidade: 12.69.16 - COORDENACAO DE BENS MOVEIS

Tipo do Pocesso Classificagdo do Processo Documento obrigatério’ Para que serve o processo?

TRANSFERENCIA DE  BENS 034.01 - T
PFRMANFNTFS NCTEISIVE R

SPONSABILIDADE SOLICITACAO
TRANSFFRENCIA DF RENS

DE Formalizar a transferéncia de responsabilidade sobre ber
entre servidores da UFPE.
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DADOS DOS ULTIMOS &4 ANOS

Percentual de processos administrativos eletronicos 100%
Processos Administrativos cadastrados (de 2015 a 2019) 211.769
Encomendas e Postagens (valor estimado entre 2015 a 2019) 24.360
Bens tombados (de 2015 a 2019) 58.882
Patriménio da UFPE (em 31/08/2019) R$203.560.293,46
Total de bens tombados (em 31/08/2019) 289.287
Coletas de inserviveis (valor estimado de 2017 a 2019) 80
Movimentacdo de materiais (valor estimado de 2017 a 2019) 60
Malotes distribuidos (valor estimado entre 2015 a 2019) 60.000
Eliminacdo de processos com temporalidade cumprida (em kg de papel) 4.800
Metros lineares de arquivos eliminados 87,51
Convite para participacdo como palestrantes ou apresentacdo de trabalhos 08
Registros de transferéncia de carga patrimonial (valor estimado entre 2015 a 2019) 126.000
Realizacdo de visitas técnicas nos campi Vitéria e Caruaru (entre 2017 e 2019) 10
Visitas técnicas & UFRN para implantagdo do SIPAC 02
Cursos de capacitacdo 02
Servidores capacitados no total 04

Morris Charts

Easy Pie Charts

/2-5%




Diretoria de Gestdo de Bens e Servicos

Ninguém ignora tudo. Ninguém sabe tudo. Todos
nds sabemos alguma coisa. Todos nds ignoramos
alguma coisa. Por isso aprendemos sempre.

(Paulo Freire)

Relatério de Gestdo da Progest
Gestdo 2016 a 2019
Anisio Brasileiro de Freitas Dourado (Reitor)
Florisbela de Arruda Camara e Siqueira Campos (Vice Reitora)

Niedja Paula Silva Veras de Albuguerque (Pré-Reitora de Gestdo Administrativa)





