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1. APRESENTACAO

Esse relatério foi elaborado com o objetivo de tornar publico as acgdes
desenvolvidas pela Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) no ano de 2022,
como forma de atender as exigéncias da instituicao e dos 6rgaos de controle.

Assim sendo, iremos apresentar, em um primeiro momento, uma breve descri¢cao
da pro-reitoria e de sua estrutura organizacional para que seja compreendido o escopo
de atuacdo desta unidade. E, em seguida, serdo apresentadas as unidades
administrativas imediatamente subordinadas a pro-reitoria, suas atividades
(desempenhadas conforme portaria) e agdes gerenciais realizadas no ano de 2022.



BN =

. SUMARIO

Apresentagéo Pag 02
Sumario... PP TR PP PPPRPRPRPPPRINY o- 2 |
A PROGEST SRR o~ < 015
A COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA ........................................ Pag 05
4.1 Novas atividades realizadas pela CAF apo6s a incorporacdo das CAF’s do
Gabinete do Reitor e da PROGEPE............cccooeirescencersvereeseeesssesssessssssss esneeeens P4 06
4.2 Pagamentos de COntratos.........ccocevvvireeriinies s s s e sessnnes e e 2Ag 07
4.3 EXecugao financCeira........cccovereeieeneienieese st e sesesesssesssssssssssssesssnessseenesneenee PG 08
T 00 ¢ Lo = ¥ [0 1 Pag 08
4.5 Divisao de IMPOTtagao.......ccuvuriinie it s s e Pag 09
DIRETORIA DE LOGISTICA.......coeieieeecer e eereeveeresresreses s sssssssssssssssssssssssssssessesenss PAE 10
5.1 Planejamento........ccccevueiveiiicneiniensis s e s e e A 10
STV 51010 Uor= Lo TN = 0] 4 L o0 ) L= Pag 11
5.3 Almoxarifado .. e TP PPPPRPPOPR o L= I |
5.4 Equipe da dlretorla de loglstlca ....................................................................... Pag 11
5.5 DAA0S 2022 ..ottt et e st s s n s Pag 12
5.5.1 Planejamento........ccccvivercieiniininies e e s se e 4G 12
5.5.2 EXECUGA0 ... ciiiiiirtiiiis et s e s e s ssssssssssssssssssssssssssss s ens e DAG 12
5.5.3 AIMOoXarifado.......ccccereeerereireiriesses s s reseesssssssssssssssssees e ee e PAZ 13
5.5.4 CONEIOle....cuiiiiii et s e DA 1D
5.5.5 MEINOTIAS .. ettt et e et e e e s e ene e e e Pag 15
DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS.....c.cocooevrrmmmmnmeeenesssssssssssessssevsssennesn PAG 15
6.1 AGOES A€ IMPACLO...civviiriee it s e e Pag 16
6.2 Organograma € EQUIPE.......cceceereruerreeseeseersiesseesesseessnessesssssmmessmessssssssssssssennes PAZ 17
6.3 Capacitagao e treiNamento.......ccurveeie e e s e s e s Pag 18
6.4 Licitagoes... SOOI o T4 1
6.4.1 Tabela: L1c1ta(;oes homologadas em 2022 Modalldades ...................... Pag 19
6.4.2 Tabela: Licitagdes homologadas em 2022 - Pregao Eletronico - Tipo...Pag 19
6.4.3 Tabela: Licitagdes homologadas em 2022 - Pregao Eletronico............... Pag 20
6.4.4 Tabela: Economia real nos pregdes eletronicos homologados em

6.4.5 Tabela: Pregdes homologados em 2022 por unidade demandante......Pag 20
6.5 Licitacdes de obras €m 2022........ccccviiiieeniinies e s e s Pag 21
6.5.1 Contratos... et ettt e an s e e sreaneen e e sresnessentensrsensssssssssessssesss s DA 22
6.5.2 Licitacoes e Contratos .................................................................................... Pag 23
6.5.3 Pregoes eletronicos para contratacdo de servicos com dedicagdo exclusiva
de mao de obra homologados em 2022Pag 25
6.6 Analise e Conformidade... corserserser e e e e PAG 25
6.6.1 Processo admlnlstratlvo de responsablhza(;ao (PAR) ................................. Pag 25
6.6.2 Controle Interno € EXterno ... cnies e sessseseessees e Pag 26
6.7 GeStA0 € GOVEINANGCA.....cccerrrrriirsieeeerrieies s seessnesessresessssssssssssssssssssssssssss e DG 26
6.7.1 Comprasnet CONLIAtOS . ......ccuuriererieees i s e s e s e Pag 26
6.7.2 Transparéncia e acesso a INformagan........ccoevvvrie e irnnenssnss s e Pag 28
6.7.3 Mapeamento d€ PrOCESSOS......iiuirirrererireeeerraes e e s srsessssssssssssss e s ssneas Pag 30
6.7.4 GEeStA0 A€ IISCOS..uueuiiririiereieer et et s rersessesssssssessssssse s e e e snesneens e PAZ 3 1
6.7.5 Listas de VerifiCagdo.......ccoceivviriiiiinie s e Pag 31



6.7.6 Manuais, orientagdes e documentos padronizados...........ccccevvvenseeenns Pag 32
6.7.7 Padronizacao dos termos de referéncia, editais, contratos e atas de registro
[0 L3 o) =T o o YOO P TP RPRRRPTPPTPVPUPRRRTIN o L= g0 2
6.7.8 OTIENTACOES .....eiviriiiis st s s s e e snssenenens D AG, 34
6.7.9 Sistema MONItOTa......cccvreeceerieniee et sees e sressesssensssssssnsenns s DA 37
. DIRETORIA DE GESTAOQ DE BENS E SERVICOS......c.ccceoevverrreererssssmsssssssssennee: PAg 39
7.1 Coordenacgdo de Bens MOVEIS.......ccccvveiiiniiciiinie st s ssssesssssssnes s Pag 39
7.2 Coordenacdo de Protocolo Geral..........ccceveriiiieceiveenesseseseesneesseesse . PAZ 40
7.3 Coordenacdo de Arquivo Geral.........ccccuveeirniiciiniciis e PAg 40
7.4 Coordenacgdo de TranSPOITeS.....couruirieriieirreriisies s srr e e s s Pag 40
7.5 EQUIPE. ettt e e srensessesssesssssssssnsnnsns e e DAG 41
7.6 Ages realizadas......c.occcvveiieiniciin s s PAG 41
7.7 BENS MOVEIS.....coriiiiiiie ettt ee e s e e sesssnsssssssssssssssesssenes s DAG 42
< T B =Y 0 1] 010 o P Pag 43
7.9 Protocolo......covvciiii i e e PAG 43
7.10 Arquivo Geral......ccosceeieireiieiie et e e e s eesssssssssssesssssssssss sreeeenn e PAG 44



3. APROGEST

A Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) tem por finalidade o
assessoramento a Administracdo Central e as unidades gestoras da Universidade,
visando prover o funcionamento institucional. Nela, sdo realizadas as licita¢des, os
contratos e os instrumentos congéneres, o planejamento das compras e servigos
comuns as unidades, as importacdes e exportacdes, a gestdo e guarda documental, a
gestao patrimonial dos bens méveis, a gestdo dos veiculos oficiais e 0 acompanhamento
das contraprestacdes mensais das areas fisicas concedidas a terceiros para fins
comerciais. A pro-reitoria foi instituida através da Portaria Normativa n? 15A de 26 de
setembro de 2008 e reestruturada por meio da Portaria Normativa n? 38 de 20 de
outubro de 2020.

Na atual estrutura administrativa da PROGEST, a gestdo é realizada pela proé-
reitora, Liliana Vieira de Barros, com o auxilio das diretorias de Logistica, de Licitacdes e
Contratos, de Gestdo de Bens e Servicos e de uma Coordenagao Administrativa e
Financeira, conforme pode ser observado na figura 1 abaixo, que representa o
organograma da pro-reitoria.

Pro-Reitoria

Gabinete
Coordenagédo
Administrativa
Secretaria
Comissao Especial de
Licitagdo
Bttt Diretoria Diretoria de
Il_re t?r;_a e de Licitacdes e Gestédo dg Bens e
ogistica Contratos Servigcos
| | [
o Coordi oy
de de de Execugdo s C Coord Coord
Planejamento | | Planejamento | | e Controle de de Lici de Anlise e de Gestdo de
de Compras de Servigos Compras Central Conformidade Contratos

Figura 1 - Organograma da Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST). Fonte: Site da PROGEST.

4. A COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Criada em 2008, a Coordenacdo Administrativa e Financeira (CAF) é subordinada
diretamente ao Gabinete da Pro6-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST). Até o
ano de 2021 tinha como principais atribuicdes o gerenciamento dos processos de
pagamentos dos contratos publicos administrados pela PROGEST, Gabinete do Reitor e

PROGEPE. Além disso, também foi responsavel pelas compras exclusivas dessas



unidades. Em 2022 a CAF ampliou ainda mais o seu escopo de atribuig¢des, incorporando

a Divisdo de Importagdo (DIMP).

Assim, a CAF oferece suporte administrativo e financeiro para a PROGEST,
Gabinete do Reitor e PROGEPE, além de atuar nos processos de importacoes e
exportacoes institucionais. As competéncias da CAF estdo dispostas nos artigos 52 e 62

da Portaria Normativa n? 38, de 20 de outubro de 2020, dentre as quais pode-se citar:

e planejar, supervisionar e executar as atividades da Coordenacao;

e subsidiar o(a) Pré-Reitor(a) com informagdes da gestdo orcamentdria e financeira
para apoiar na tomada de decisao;

e emitir notas de empenho para execuc¢do org¢amentdria e acompanhar o
recebimento das compras e bens;

e acompanhar as restrices e/ou inconsisténcias apresentadas nos processos de
pagamento efetuando as regularizacdes devidas;

e instruir os processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo para aquisicdo de
equipamentos e materiais ou contratacdo de terceiros, observada a legislacao
vigente;

e subsidiar o planejamento das compras, com a participa¢do dos diversos setores da
Pré Reitoria, visando alcancar economicidade, eficiéncia e eficacia na gestdo de
recursos publicos;

e orientar e acompanhar os processos de cadastro de laboratérios;

e elaborar e gerenciar as GRU's para as concessoes de areas fisicas e outros;

e (adastrar as requisi¢des de manutencao predial e servicos de infraestrutura.

4.1 Novas atividades realizadas pela CAF apds a incorporacio das CAF’s do Gabinete
do Reitor e da PROGEPE

Além das atribuicdes previstas na Portaria n? 38, de 20 de outubro de 2020, a partir de
janeiro de 2021 a CAF passou a realizar algumas outras atividades, das quais vale a pena

destacar:

@ planejar as compras especificas da PROGEST, PROGEPE e Gabinete do Reitor;

® Realizar o pagamento de bolsistas vinculados a Programas da PROGEST e do
Gabinete do Reitor;

® Realizar o pagamento de auxilios financeiros a estudantes e pesquisadores em
Programas de intercambio estudantil e/ou pesquisa vinculados ao Gabinete do
Reitor;

@ Realizar o pagamento de Professores vinculados a Projetos do Gabinete do Reitor;



Realizar o pagamento de Convénios celebrados junto a FADE e outras entidades;
Preencher e enviar a planilha de estimativas e reestimativas de receitas préprias
de concessdes de areas fisicas a Diretoria de Orcamento da Pro-Reitoria de
Planejamento (PROPLAN);

Preencher e enviar a planilha de estimativas e reestimativas de receitas
orcamentarias de Convénios e outros Programas do Gabinete do Reitor a Diretoria
de Or¢amento da Pr6-Reitoria de Planejamento (PROPLAN);

Atualizar o SICAF da Universidade Federal de Pernambuco;

gerenciar o desembara¢o aduaneiro dos processos institucionais de importacado e

exportacdo, por meio de contrato com empresa especializada.

4.2 Pagamentos de Contratos

A seguir, estdo dispostos alguns dos contratos e Programas cujo adimplemento

financeiro foi realizado pela CAF-PROGEST no ano de 2022:

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (Correios);

® Empresa Brasileira de Comunicagao (EBC - Comunicagao Oficial);

Tecnoset Informatica Produtos e Servicos LTDA (Solu¢ao em impressao);

Etica Empreendimentos e Servicos Terceirizados LTDA (Motoristas);

R. A. de Oliveira Barros (Manutengao piscinas SEGEL);

Servvale Servigos Gerais do Vale do Sao Francisco (Copeiragem);

Prime Consultoria e Assessoria Empresarial LTDA (Gerenciamento de Frota);
BRS Suprimentos Corporativos S/A (Almoxarifado virtual);

Trans Servi Transportes e Servicos (taxi Gov);

Prime Consultoria e Assessoria Empresarial (Gerenciamento de frota);

Espaco Social Cidadania para Todos (Administragdo do Navio Escola da UFPE);
Portento Construcgdes (Aluguel de veiculos);

Estratégica Servigos e Representacoes (recepcionistas);

Fundacao de Apoio ao Desenvolvimento da UFPE - FADE (Convénios diversos);
Crisserv Locacao de Mao de Obra (telefonistas);

A.B.S. Transporte e Turismo LTDA (Aluguel de veiculos);

Amav’s Turismo LTDA (Aluguel de veiculos);

Asa Branca Locadora e Turismo LTDA (Aluguel de veiculos);

RBR Transporte e Locadora (Aluguel de veiculos);

C. Duarte Ferreira de Oliveira Junior (Aluguel de veiculos);

Rhana Carga Internacional (Agenciamento de cargas/desembaraco aduaneiro);

Professores do Projeto “Catedra Italiana”;



Bolsistas do Programa “Idiomas Sem Fronteiras”;
Pesquisadores do Programa “Idiomas Sem Fronteiras”;
Bolsistas do Nucleo de acessibilidade - NACE;

Pesquisadora do Programa “Catedra Francesa”

Anuidades em Institui¢cdes Internacionais, parceiras da UFPE;

Bolsas de Intercambio Projeto “América Latina”;

Programa Institucional de apoio a Internacionalizacdo do Ensino, Pesquisa,

Extensao e Inovac¢ao na UFPE;

Ressarcimentos de telefonia mével.

4.3 Execugao financeira

De maneira a explicitar o volume financeiro que a CAF trabalhou nos ultimos
anos, o grafico abaixo detalha os valores empenhados e os valores pagos, considerando o

ano de 2022 e os empenhos de 2021 inscritos em restos a pagar:

Valores empenhados e pagos pela CAF-PROGEST em 2022

TOTAL EMPENHADO EM

2022 R$ 17.039.555,81

TOTAL PAGO EM 2022 R$ 20.929.933,05

—

R$ 0,00 R$ 5.000.000,00 R$ 10.000.000,00 R$ 15.000.000,00 R$ 20.000.000,00

Fonte: SIAFI WEB (2023)

4.4 Contratacoes

Com relacao as contratacoes realizadas pela CAF no ano de 2022, vinte e sete
processos de compra foram iniciados, sendo vinte concluidos no mesmo ano (17
homologados e 3 fracassados) e sete, em virtude de terem sido formalizados préximo ao
final do exercicio, se estenderam para o ano de 2023.

Dentre esses processos, destacamos a contratagdo dos servicos de manutencdo da
Lona da Concha Acustica da UFPE e da manutencdo do projetor do cinema da UFPE.
Também foram adquiridas raias e esticadores para a piscina da UFPE, material de



cerimonial, licencas de software para acesso a banco de dados para consulta da
Procuradoria Geral Federal da UFPE e para as Diretorias de Licitagdes e de Logistica da
PROGEST, dentre outras compras e servigos.

4.5 Divisao de Importacao

As agdes realizadas pela Divisdo de Importacdao no ano de 2022 estdo dispostas
abaixo:

TIPO DE PROCESSO QUANTIDADE
ADMISSAO TEMPORARIA 01
EXPORTACAO TEMPORARIA 00
IMPORTACAO DIRETA 03
ORDENS DE PAGAMENTO AO 04
EXTERIOR

Os processos intermediados pela Divisdo de Importagdo contribuiram para
viabilizacdo e ampliacdo das atividades académicas e de pesquisas, realizadas no ambito
da UFPE, dentre as quais vale salientar:

e Retorno da Admissdo Temporaria a Dalhousie University de receptores acusticos
VEMCO VR2W utilizados para estudo da biodiversidade marinha do litoral
Pernambucano, projeto de pesquisa intitulado: “Effectiveness of a no-take-zone:
habitat use and long-term spillover monitoring of reef fish species, Tamandaré,
Brazil (Tamandaré Array-Brazil)”.

e Importacdo de doacdo de 24 filtros de aco inoxidavel para pesquisa cientifica,
doado pelo Leibniz-Institut Fur Polymerforschung utilizados no projeto de
pesquisa intitulado: “MicroplastiX”.

e Importacdo de doagdo de 01 capela de exaustao blindada, marca ESCO, doada
pela International Atomic Energy Agency para utilizacao no projeto de pesquisa:
“ Strengthening Human Resources in Molecular Imaging and Radionuclide
Therapy”.

e Importacdo de doagao de 01 monitor de area HM-5 - IDENTIFINDER R400T2,
marca FLIR Detection, doado pela International Atomic Energy Agency para uso
no projeto de pesquisa: “RLA9088- Strengthening Regional Capabilities for End
Users/Technical Support Organizations on Radiation Protection and Emergency
Preparedness and Response in Line with IAEA Requirements”.

e Realizacdo de Ordem de Pagamento ao Exterior junto ao Banco do Brasil das
cotas anuais das seguintes instituicdes:



Organizacdo Universitaria Interamericana - OUI (2022)
Associacdo das Universidades da Lingua Portuguesa - AULP (2022)
Associagdo Grupo Tordesillas de Universidades (2022)

Agence Universitaire de La Francophonie - AUF (2020 e 2021)

0. R R
LR X X

R
°o

O valor dos recursos utilizados no periodo para pagamento da empresa Rhana
Carga Internacional Ltda foi de: R$ 25.582,83 (vinte e cinco mil, quinhentos e oitenta e
dois reais e oitenta e trés centavos), ressaltamos que os servicos de despachos
aduaneiros e agenciamento de cargas foram finalizados no més de agosto de 2022
devido a nao renovagdo do contrato em virtude do falecimento do unico sécio e
proprietario da empresa.

A Divisdo de Importagdo, em setembro de 2022, deixou de fazer parte da
Coordenacao de Planejamento de Compras da Diretoria de Logistica e passou a integrar
a Coordenacao Administrativa e Financeira da Prd-Reitoria de Gestdo Administrativa.

5. DIRETORIA DE LOGISTICA

A Diretoria de Logistica (DLOG) tem por finalidade planejar, executar e controlar
as compras comuns a todas as Unidades da UFPE e as especificas a algumas Unidades
académicas e atuar na movimentacao dos bens de consumo entre os trés campi.

Tem como competéncias: Representar a Diretoria de Logistica junto as demais
instancias da UFPE; representar o(a) Pr6-Reitor(a) em eventos e reunides por ele(a)
designado; auxiliar o(a) Pré-Reitor(a) na coordenacdo das agdes da Pro-Reitoria de
acordo com o Plano de Acdo Institucional, em consondancia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional e o Plano Estratégico Institucional; subsidiar as
atividades da Pro-Reitoria a partir do fornecimento de dados sistematicos e relatérios;
planejar, supervisionar e executar as atividades da Diretoria; elaborar e propor
normativos e gerir os procedimentos e sistemas de compras e desempenhar outras
atividades correlatas estabelecidas pelo(a) Pré-Reitor(a).

Estruturalmente, integram a Diretoria de Logistica, ligada a Pré-reitoria de
Gestao Administrativa, as Coordenacdes de Almoxarifado Central, de Execucdo e

Controle de Compras, de Planejamento de Compras e de Planejamento de Servigos.

5.1 Planejamento
A Coordenacgdo de Planejamento de Compras (CPC) é a unidade responsavel pelo

planejamento de compras comuns a todas as unidades da UFPE e as especificas a



algumas unidades académicas. Além disso, é de responsabilidade da CPC elaborar o
Plano de Contrata¢des Anual (PCA) no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes (PGC).

A Coordenacdo de Planejamento de Servicos (CPS) é a unidade responsavel pelo
planejamento de servigos comuns a todas as unidades da UFPE. Além disso, é de
responsabilidade da CPS dar suporte as unidades da UFPE na elaborag¢do dos Termos de

Referéncia para servicos.

5.2 Execucao e Controle

A execucdo e controle das compras sdo realizadas pela Coordenacao de Execucao
e Controle de Compras cujas atividades sdo: Executar as compras de bens de consumo
comuns as Unidades da UFPE; Provisionar, em parceria com a Coordenagdo de
Almoxarifado, os bens de consumo que abastecem o Almoxarifado Central - Realizar e
acompanhar os processos de Empenho dos bens de consumo que abastecem o
Almoxarifado Central e dos bens de consumo e permanentes da PROGEST - Notificar
fornecedores em virtude de atraso ou desacordo na entrega de material - Solicitar a
Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC) aplicacdo de penalidade a fornecedor por
inexecucdo contratual - Autorizar e controlar as requisicoes de materiais de consumo ao
Almoxarifado Central - Manter informada a Diretoria de Logistica a respeito do
andamento dos processos de compras; Auxiliar na gestdo de Atas de Registro de Precos
gerenciadas pela Diretoria de Logistica - Disponibilizar no sitio da PROGEST as Atas de
Registro de Pregos vigentes gerenciadas pela Diretoria de Logistica e Dar suporte as
unidades de compras da UFPE nos procedimentos administrativos para os processos de

compras.

5.3 Almoxarifado

A Coordenacao de Almoxarifado Central (CALM) é a unidade responsavel por
receber dos fornecedores o material de consumo adquirido pela Pré-Reitoria de Gestao
Administrativa, fazer o gerenciamento do estoque, a logistica de distribuicdo dos
materiais nos trés campi, emitir Relatorio Mensal de Almoxarifado (RMA) com os dados

contabeis do estoque e encaminhar para a Coordena¢do de Registros Contabeis da



Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) e anualmente realizar o inventario anual do
estoque para encerramento do exercicio, assim como emitir o Relatéorio de

Inventario Anual (RI) e encaminhar, também, para a DCF.

5.4 Equipe da Diretoria de Logistica

A equipe da Diretoria de Logistica é formada por uma diretora, a coordenagao de
Almoxarifado (com trés servidores), a coordenag¢do de execucdo e controle de compras
(com cinco servidores), a coordenacdao de planejamento de compras (com oito
servidores) e a coordenac¢do de planejamento de servigos (com cinco servidores). Um
total de vinte e dois servidores compdem a forga de trabalho desta diretoria.

Abaixo, segue a relacdo de servidores lotados na Diretoria de Logistica: Alexandra
Oliveira de Lucena, Ana Clara Lira do Nascimento, Artur do Nascimento Almeida Silva,
Carla Vivianne Santos Silva, Claudio Roberto Veloso da Costa, Clébio José do Nascimento,
David Henrique da Costa, Diego Messias Santos Silva, Felipe Lucena Carneiro
Albuquerque, Helton Felipe Margal da Silva, Ibson Alves de Oliveira, José Carlos da Silva,
Josemberg Calixto da Silva, Kleber Delfino de Siqueira, Larissa Mayara da Costa Oliveira,
Maria da Conceicao Couto da Silva, Marcilio Luiz Monteiro, Patricia Fernanda da Silva
Trajano, Roberto Alencar de Almeida Brandao, Rodrigo Malveira Pinheiro, Thais

Vasconcelos de Souza e Valdete Maria de Andrade Silveira.
5.5 Dados 2022

5.5.1 PLANEJAMENTO

Numero de Processos de Compra em 2022

Pregoes 38
Adesoes 6
Participacdes na origem 2
Emergenciais 2
Dispensa de licitacao 1
Pregodes 2673
Adesoes 24
Participacdes na origem 5
Emergenciais 2
Dispensa de licitacdo 1




5.5.2 EXECUCAO

Execuc¢do Orcamentaria

Material Permanente

R$ 4.165.334,43

Material de Consumo

Empenhos Emltldos

Material Permanente

R$ 358.297,06

Material de Consumo

Atas Vigentes geridas pela DLOG

Pregdes realizados - materiais e servigos

DLOG 12
Autorizagoes Internas*™ 208
Quantidade de Itens Autorizados 98.459

*Autorizacgdes Internas: Autorizacdes emitidas pela PROGEST para utilizacdo de ARP por Unidades Gestoras da UFPE.

5.5.3 ALMOXARIFADO

Requisi¢cdes atendidas 575

SERVICO DE ENTREGA DE EQUIPAMENTOS - 2022

CONDICIONADORES DE AR
Unidades 9.000 | 12.000 | 18.000 | 24.000 | 30.000 | 36.000 | 48.000 |58.000 | Tota
BTUs |BTUs |BTUs |BTUs |BTUs |BTUs |BTUs | BTUs 1

BC 2 2
CAC 6 2 11 1 1 5 26
CAp 3 3
CAV 1 3 7 1 4 2 2 20
CB 4 4 7 2 11 2 30
CCEN 10 4 14
ccs 9 16 23 1 9 1 59
CE 2 2 2 6
CFCH 1 1
CTG 2 2 4
EDITORA 2 2 4
GR 1 1 1 3
LIKA 1 2 2 2 2 9
PROGEPE 3 3 6
PROGEST 1 2 3
PROGRAD 3 1 1 1 12 6 24
PROPESQI 4 1 5
PROPLAN 1 2 3
SINFRA 1 1
STI 2 2 4
SUPERCOM 1 2 3
Total 17 38 70 10 50 15 10 20 230




XXXXXXXXXXXXK 9.000 | 12.000 | 18.000 | 24.000 | 30.000 | 36.000 | 48.000 | 58.000 | Total
BTUs | BTUs | BTUs | BTUs | BTUs | BTUs | BTUs | BTUs
Centros Académicos 14 33 50 6 39 1 10 10 163
Pré-reitorias, 3 5 20 4 11 14 0 10 67
Superintendéncias,
Orgios
Suplementares e
Gabinete do Reitor
Total 17 38 70 10 50 15 10 20 230
COMPUTADORES E NOTEBOOKS
Unidades Notebooks | Computadores Total

Acdo de distribuicao 62

Departamentos 62

Acdo de distribuicao 139

novos docentes 139

Acgdo distribuicao

Programa de pos- 95

graduacao 95

CAA 5 3 8

CAC 4 21 25

Cap 11 11

CAV 4 16 20

CB 3 6 9

CCEN 7 29 36

CCJ 3 0 3

CCM 10 10 20

CcSs 11 1 12

CCSA 3 1 4

CE 9 9

CFCH 1 20 21

CTG 14 67 81

CECON 4 2 6

EDITORA 0 5 5

GR 16 29 45

HC 0 30 30

LIKA 1 0 1

NUSP 0 4 4

PROAES 16 0 16

PROEXC 6 33 39

PROGEPE 8 52 60

PROGEST 1 19 20

PROGRAD 21 44 65




PROPESQI 9 20 29

PROPLAN 0 20 20

SEGEL 5 5 10

SIB 24 0 24

SUPERCOM 2 17 19

SINFRA 12 21 33

SPO 3 0 3

SSI 3 10 13

Total 355 642 997
UGs Notebook | Computadore |Total

S S

Centros Académicos 85 174 259
Pré-reitorias, Superintendéncias, ()rgéos 131 311 442
Suplementares e Gabinete do Reitor
Acdbes distribuicao Departamentos, PPGs, novos| 139 157 296
docentes
Total 355 642 997

5.5.4 CONTROLE

08 Notificacdes emitidas por descumprimento

01 Processo de apuracao de responsabilidade aberto

5.5.5 MELHORIAS




® Implementacdo do Sistema Monitora juntamente com a Diretoria de Licitagcdes e
Contratos, ferramenta de gestdo cuja utilizacdo estd voltada para o
acompanhamento das licitagdes e contratos da instituigao.

® Servico de entrega de computadores para todas as Coordenac¢des de Cursos de
Graduacao, Pés-graduacdo, Departamentos e Coordenagdes de Extensao;

® Organizacao do Webinar Conversando com a Progest - PAC 2023;

® Elaboracdo do Plano de Contragdes Anual 2023;

6. DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

A Diretoria de Licitacdes e Contratos (DLC) tem por finalidade atuar nas areas de
Licitagdes e Contratos Administrativos. Tem por competéncia as seguintes atribuigdes:
Representar a DLC junto as demais instancias da UFPE - Representar, quando designado,
o(a) Pro-Reitor(a) em eventos e reunides - Auxiliar o(a) Pro-Reitor(a) na coordenacao
das acdes da Pro-Reitoria de acordo com o Plano de Agao Institucional, em consonancia
com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o Plano Estratégico Institucional -
Auxiliar o(a) Pro-Reitor(a) no desenvolvimento das politicas de contratacdes da UFPE -
Subsidiar as atividades da Pré-Reitoria por intermédio de informacgdes gerenciais e
apresentacdes de relatérios; Auxiliar o(a) Pré-Reitor(a) nos processos de auditoria
interna e externa - Elaborar e propor normativos dos processos de aquisi¢cdes de bens,
servicos e de gestao de contratos; Realizar licitacdes para o campi da UFPE, sejam elas
pregdes eletronicos, concorréncias, tomadas de precos ou leildes - Acompanhar e dar
suporte as atividades das Comissdes Permanentes de licitacdes - Responder aos
questionamentos dos 6rgdos de controle interno e externo; Conduzir os procedimentos
de apuracdo de responsabilidade para admissibilidade de aplicacao de penalidade -
Sugerir ao Reitor a tipificacdo e a dosimetria na aplicacdo das sanc¢des - Subsidiar a
Diretoria de Controladoria e a Auditoria nas Solicitacdes de Auditoria (SA) dos 6rgaos de
controle externo (CGU, TCU) referente as licitagcdes e aos Contratos; Gerenciar os riscos
das compras e contratagdes da UFPE sob a égide da PROGEST - Subsidiar e auxiliar a
Diretoria de Controladoria na elaboracdo do Relatério de Gestdo - Prestar informagdes
gerenciais dos contratos de terceirizagdo com dedicacao de mao de obra exclusiva a CGU
- Mapear e realizar a gestao dos processos de trabalho de compras e contratacoes -

Disponibilizar na pagina da PROGEST editais licitatorios, contratos administrativos,



listas de verificacao, modelos e orientacdes referentes aos procedimentos de compras e

contratagcdes - Desempenhar outras atividades de sua area de competéncia.

6.1 ACOES DE IMPACTO:

Conclusdo do médulo licitagdes do Sistema Monitora;

Conclusdo de todas as licitacdes de obras em andamento;

Participagdo no 172 Congresso Brasileiro de Pregoeiros de servidores da
PROGEST que atuam na area de contratagdes;

Seminario sobre pagamento pelo fato gerador para os gestores e fiscais dos

contratos de servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra.



6.2 ORGANOGRAMA E EQUIPE

DLC
CGC CL CAC

DLC - Diretoria de Licitaces e Contratos

CGC - Coordenacao de Gestdo de Contratos

CL - Coordenacado de Licita¢des

CAC - Coordenacgao de Analise e Conformidade

A equipe da Diretoria de Licitagdes e Contratos é formada por uma diretora, a
coordenacdo de Gestdo de Contratos (com oito servidores), a coordenacao de Licitagoes
(com doze servidores), a coordenacdo de andlise e conformidade (com quatro
servidores), a secretaria (com duas servidoras e dois bolsistas) e o setor de apoio
contabil a licitacdes e contratos (com quatro servidores). Um total de trinta e trés
colaboradores compdem a forga de trabalho desta diretoria.

Abaixo, segue a relacdo de servidores lotados na Diretoria de Licitacdes e
Contratos, com suas respectivas fungoes: Setor de apoio contabil a licitacdes e contratos
(José Augusto Bezerra da Silva, Juliana Patricia de Araujo Silva, Marcelino Jose Luiz E
Silva, Rogério José Silva de Oliveira), Secretaria (Maria de Fatima Pimentel E Raimunda
Maria Rufino), Bolsistas (Carlos Eduardo da Costa Lima e Jacylla Rafaela Santos Martins
da Silva), Coordenacao de Gestao de Contratos - CGC (Felippe Augusto De Albuquerque
Rodrigues - Coordenador, Artur de Queiroz Correia - formalizacao de instrumentos (Atas
e Contratos), Carla Neres de Souza - Apoio a CGC, Gilberto de Souza Costa Filho -
formalizagdo de instrumentos (Atas e Contratos), Givaldo Serafim Da Silva - Publicacao,
Jonatas Teixeira Mesquita - formalizagdo de instrumentos (Atas e Contratos), Maria Da
Conceicao Silva Barbosa - formalizagao de instrumentos (Atas e Contratos) e Patricia
Avila Cintra - formalizacdo de instrumentos (Atas e Contratos)), Coordenacao de
Licitagdes - CL (Rodrigo Danniel da Silva Alexandre - Coordenador, Anna Karolina
Vasconcelos da Silva - Edital/ Publicacdo, Demoéstenes Burégio de Oliveira Lima -
Pregoeiro/ Edital, Erika Eloenia dos Santos Silva - Edital/ Publica¢do, Fernando Batista
dos Santos - Edital/ Publicacdo, Jacqueline Nunes Cavalcante - Edital/ Publicacao, Jorge
Olimpio do Nascimento - Pregoeiro, Luciana Cruz de Freitas - Apoio a CL, Marcos Aurelio

Carvalho Paraiso - Pregoeiro, Mayara Diniz de Medeiros - Edital/ Publicacdo, Monica



Barcellos Borba - Edital/ Publicacdo, Raissa Marcal de Barros Ferreira - Edital/
Publicacdo) e Coordenacdo de Analise e Conformidade — CAC (Ana Paula Pereira Prado -
Coordenadora, Herbert Hugo Fernandes Isidro Gomes - Andlise dos processos de
contratacdes diretas de alto valor e adesdes para fins de conformidade e habilitacgao,
instru¢do em Processos Administrativos de Apuracdao de Responsabilidade - PAR e
elaboracdo de normativos/listas de verificagdo sobre compras, Marilia Sobral de
Almeida - Anadlise dos processos de contratacdes diretas de alto valor e adesdo para fins
de conformidade e habilitacdo, instrucdo em Processos Administrativos de Apuragdo de
Responsabilidade - PAAR e elaboracdo de normativos/listas de verificagdo sobre
compras e Sergio Marcelo Araujo Barros de Oliveira - Andlise dos processos de
contratacdes diretas de alto valor e adesdes para fins de conformidade e habilitacao,
instrucdo em Processos Administrativos de Apuracao de Responsabilidade - PAAR e

elaboracao de normativos/listas de verificagdao sobre compras.

6.3 CAPACITACAO E TREINAMENTO 2022

179 Congresso Brasileiro de Pregoeiros;

Orientacdo acerca do pagamento pelo fato gerador aos gestores e fiscais dos
contratos de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra;

Regime contratual na Lei 14.133/21: o que muda em relagdo a Lei 8.666/93;
Condutas infracionais do art. 155 da NLLC: como fazer a adequada instrugdo do
processo sancionatorio;

Fracionamento de despesas, dispensas em razao do valor e dispensa eletronica;
Treinamento do moédulo de contratagdes do Sistema Monitora - On line;

Nocdes introdutdrias de licitagcdo e contratos administrativos - On line;

Nova lei de licitagdes: sangdes - On line;

Aplicagao de penalidades nos contratos administrativos - On line;

Comissdo de PAR - On line;

Gestao contratual e a pratica de sangdes na nova lei de licitagcdes - On line;

Novo PGC, instrumento de governanca de contratacdes - On line;

Inovacdes e os desafios da 14.133 /21 na pratica - On line;

Assessoria e Procuradoria Juridica na NLLC - On line;

Gestao e fiscalizacdo de contratos administrativos - On line;

Gestao de riscos nas contratacdes publicas - On line;

Fiscalizacao de obras e servicos de engenharia - On line;

Planilha de Custos e Formagdo de Pregos - On line;

Controles na Administracdo Publica - On line;

Contabilidade com foco na Gestdo do Or¢camento Publico - On line;

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e Novo Regime Fiscal (NRF) - On line.



6.4 LICITACOES

6.4.1 TABELA: LICITACOES HOMOLOGADAS EM 2022 - MODALIDADES

PREGOES 21
CONCORRENCIAS 2
TOMADA DE PRECOS 8
TOTAL 31

GRAFICO: LICITAGOES HOMOLOGADAS EM 2022 -
MODALIDADES

6.4.2 TABELA: LICITACOES HOMOLOGADAS EM 2022 - PREGAO ELETRONICO - POR
TIPO

TRADICIONAL 9
SRP 12
TOTAL 21

GRAFICO: LICITACOES HOMOLOGADAS EM 2022 -
PREGAO ELETRONICO - TIPO




6.4.3 TABELA: LICITACOES HOMOLOGADAS EM 2022 - PREGAO ELETRONICO - POR

OBJETO
MATERIAL 12
SERVICO 9
TOTAL 21

GRAFICO: LICITACOES HOMOLOGADAS EM 2022 —
PREGAO ELETRONICO

6.44 TABELA: ECONOMIA REAL NOS PREGOES
HOMOLOGADOS EM 2022
VALOR ESTIMADO VALOR
DOS ITENS COM HOMOLOGADO ECONOMIA REAL ECONOMIA
A RS REAL %
EXITO R$ R$
15.304.076,44 9.328.980,65 5.975.095,79 39%

HOMOLOGADOS EM 2022 POR UNIDADE

6.4.5 TABELA: PREGOES
DEMANDANTE
Unidade Total Percentagem
Demandante
DLOG 9 43%
SINFRA 10 47%
STI 1 5%
CAp 1 5%
TOTAL 21 100%

ELETRONICOS




GRAFICO: PREGOES HOMOLOGADOS EM 2022
POR UNIDADE DEMANDANTE

6.5 LICITACOES DE OBRAS EM 2022

Homologacdo da Tomada de Pregco n® 01/2019, destinada a contratacdo de empresa
para ampliacdo do Departamento de Terapia Ocupacional - Centro de Ciéncias da Saude
- (CCS) do Campus Recife da UFPE;

Homologacdao da Tomada de Pregco n® 02/2021, destinada a contratacdo de empresa
para construcao do Centro de Bioterismo 32 Etapa - Centro de Biociéncias do Campus
Recife da UFPE;

Homologacdo da Tomada de Pregco n? 04/2021, destinada a contratacdo de empresa
para intervengao de acessibilidade fisica do Centro de Ciéncias Exatas e da Natureza do
Campus Recife da UFPE;

Homologacdo da Tomada de Prego n? 02/2022, destinada a contratacdo de empresa
para reforma da coberta do Centro de Artes e Comunicacdo do Campus Recife da
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE);

Homologacdo da Tomada de Prego n? 03/2022, destinada a contratacdo de empresa
para melhoria da infraestrutura do Departamento de Antibioticos do Centro de
Biociéncias do Campus Recife da Universidade Federal de Pernambuco (UFPE);
Homologacdao da Tomada de Pregco n® 04/2022, destinada a contratacdo de empresa
para intervengdo de acessibilidade fisica do Centro de Artes e Comunica¢do do Campus
Recife da Universidade Federal de Pernambuco (UFPE);

Homologacdo da Tomada de Pregco n® 05/2022, destinada a contratacdo de empresa
para requalificacdo da Academia de Ginastica da SEGEL do Campus Joaquim Amazonas
da UFPE;

Homologacdo da Tomada de Pregco n® 06/2022, destinada a contratacdo de empresa
para requalificacdo da Pds-Graduagdo do Departamento de Engenharia Biomédica do
Centro de Engenharia e Geociéncias do Campus Recife da UFPE.



TABELA: ECONOMIA REAL - LICITACOES DE OBRAS HOMOLOGADAS EM

2022
LICITACAO VALOR VALOR DA ECONOMIA | ECONOM
ESTIMADO PROPOSTA REAL 1A
RS VENCEDORA R$ RS REAL %
TP 01/2019 377.448,80 306.378,04 71.070,76 19%
TP02/2021 | 2.348.421,05 2.187.154,97 161.266,08 7%
TP 04/2021 | 1.834.396,07 1.629.479,19 204.916,88 11%
TP02/2022 | 2.409.281,39 2.277.247,49 132.033,90 5%
TP03/2022 | 1.276.288.23 1.047.511,68 228.776,55 18%
TP 04/2022 | 3.105.315,68 2.978.120,18 127.195,50 4%
TP 05,2022 747.900,09 666.929,15 80.970,94 11%
TP 06,2022 293.991,84 249.794,53 4419731 15%
6.5.1 CONTRATOS
TABELA: INSTRUMENTOS PUBLICADOS EM 2022
INSTRUMENTOS | QUATTIPA | vator global Rs %
Contratos 61 57.392.570,84 52%
ARPs 56 4.031.568,74 48%
TOTAL 117 61.424.139,58 100%

GRAFICO: INSTRUMENTOS PUBLICADOS EM 2022 -
QUANTIDADE




6.5.2 LICITACOES E CONTRATOS

TABELA: Conformidade das Dispensas, Inexigibilidades e Adesdes que tramitaram na

DLC em 2022
MODALIDADE —- CONTRATACAO | QUANTIDA
DIRETA DE
PROCESSO DE AQUISICAO
BENS/SERVICOS POR CONTRATACAO
TOTAL DE CONTRATACOES DIRETA arts. 17 i 24 (incisos 1III e 15
DIRETAS pelos art’s 17, 24 segullntes) da Lei n? .8.666/93 e arF. 7?)
(incisos 11l e seguintes) e 25 (Incisos 1II e seguintes) da Lei n®
da Lei 8.666/93, arts 74 e 75 | t-133/21 (Dispensa) ___
(Incisos III e seguintes) da Lei PROCESSO ~ DE  AQUISICAO BENS/
14.133/21 o Decreto | SERVICOS PO.R (CI)ONTRATA(;AO DIRETA 20
7.892/13. art.. 25 da Lei n® 8.666./?3. e art. 74 da
Lein? 14.133 /21 (Inexigibilidade)
Decreto n? 7.892/13 (Adesao) 11
TOTAL 46

TABELA: Contratos efetivados em 2022 (DISPENSA e INEXIGIBILIDADE) com
maiores valores homologados

FORNEC | DEMAN | FUNDAMENTO LEGAL / JUSTIFICATIVA VALOR
EDORES | DANTE TOTAL
FADE CTG
Processo Administrativo n? 23076.104911/2021-61; | R$ 3.340.6
25,39

Fundamentacao Legal: Art. 249, Inciso XIII da Lei n®
8.666 (Dispensa).

Objeto: Execucdo do projeto académico “Programa de
Monitoramento da Qualidade de Combustiveis
(PMQC) nos Estados de Pernambuco, Alagoas e
Sergipe”, do Centro de Tecnologia e Geociéncias da
UFPE.

Justificativa: Programa de Monitoramento da
Qualidade de Combustiveis (PMQC) nos Estados de
Pernambuco, Alagoas e Sergipe, cuja relevancia se
justifica considerando que a UFPE, através do
Laboratério de Combustiveis (LAC-UFPE), executa
esse projeto desde julho de 2000, representando uma
importante fonte de recursos para o financiamento
de pesquisas e para a manutencao de uma ampla
infraestrutura para uso na pesquisa e em atividades
de ensino. Além disso, os resultados deste projeto
tém impacto direto para a sociedade, diminuindo os
prejuizos dos consumidores e contribuindo para a
saude publica com a melhoria da qualidade do ar nos
centros urbanos, colocando assim o nome da UFPE




em destaque por essa importante contribuicdo a
sociedade. Destacamos ainda que serd um projeto
importante para o recém-inaugurado Instituto de
Pesquisa em Petroleo e Energia (LITPEGUFPE).

Mirion
Technolo
gies
(Canberra
), Inc.

CTG

Processo Administrativo n2 23076.062892/2020-65

Fundamentacdo Legal: Art. 259, Inciso I da Lei n®
8.666 (Inexigibilidade).

Objeto: Compra por importacdo de analisadores
multicanais, cabos e acessérios, para atender as
necessidades do Departamento de Energia Nuclear
do Centro de Tecnologia e Geociéncias, para
realizacdo da garantia da continuidade das atividades
com monitorag¢do (caracterizacdo e quantificacdo) de
radionuclideos, pelo funcionamento dos detectores
gama do tipo HPGe-Be (tombamentos UFPE n<.
08122-2004/8207-2004) e Nal(TIl) (sem plaqueta de
tombamento), instalados no anexo do Laboratério de
Radioecologia e Controle Ambiental (LARCA) do
Departamento de Energia Nuclear, Centro de
Tecnologia e Geociéncias da UFPE.

Justificativa: retomada do funcionamento de 2 (dois)
sistemas de medidas gama importantissimos no
desenvolvimento das atividades que envolvem
mecanismos de instrumentagdo nuclear. Os sistemas
de deteccao foram adquiridos ha pelo menos 17
(dezessete) anos e requerem aquisicdo de novos
modulos multicanais, além de outros acessérios para
continuarem em operacdo. Esse tipo de equipamento
¢ um dos mais utilizados a nivel mundial para
operacdes de monitoracio de radionuclideos
antrépicos e naturais, possibilitando caracterizacao e
quantificacdo. Os detectores, que sao pecas de alto
valor no conjunto da instrumentagdo nuclear,
apresentam vida util de dezenas de anos se bem
cuidados. O avancgo tecnolégico ocorrido durante esse
periodo deixou os sistemas de medidas sem
funcionar ou funcionando precariamente, dada as
limitacbes das  ferramentas  computacionais
associadas aos moédulos de aquisicao, manipulacao e
analises de dados. Os equipamentos sdo utilizados
nas aulas praticas de disciplinas ofertadas para
alguns cursos de graduacdo e poés-graduagdo, na
prestacdo de servicos que envolvem monitoracao da
radioatividade natural e antropica, pesquisas,

R$ 144.23
2,56




formacao continuada e capacitagao.




6.5.3 Pregoes eletronicos para contratacio de servicos com dedicacio exclusiva de méo de
obra homologados em 2022:

® PREGAO ELETRONICO N° 16/2021, Processo  Administrativo  n.
23076.058376/2020-68, destinado a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de RECEPCIONISTA, sob o regime de execucdo indireta e
continua, com fornecimento de mao de obra, material, uniforme e equipamentos de
protecdo individual e coletiva, necessarios a execucdo dos servicos a serem
prestados na Universidade Federal de Pernambuco (UFPE) - Campus Joaquim
Amazonas (Recife) e prédios externos;

® PREGAO ELETRONICO N° 03/2022, Processo  Administrativo  n.
23076.006466/2021-82, destinado a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de ATENDIMENTO TELEFONICO, com fornecimento de mio
de obra, material, uniforme e equipamento de protecao individual e coletiva,
necessarios a execucdo dos servicos a serem prestados no campus Joaquim
Amazonas (Recife) da UFPE.

6.6 ANALISE E CONFORMIDADE
® Processos Administrativos de Apuracdo de Responsabilidade (PAAR)
® Procedimento administrativo interno formal para apuracao de responsabilidade de
entes privados junto a UFPE, cuja relacio tenha se estabelecido a partir de

processos de contratacao pela Lei 8.666/93.

TABELA: PAAR AUTUADOS EM 2022

EM TRAMITACAO 10
CONCLUIDO 1
AUTUADOS EM 2022 11

Em 2022 foram publicadas 9 portarias de aplicacdo de penalidades e R$ 109.854,97
(cento e nove mil, oitocentos e cinquenta e quatros reais e noventa e sete centavos) em
multas advindas de processos de penalidades.

A Comissdao para Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade
(CPAAR), designada pela Portaria n? 2.355, de 01/06/2022, é responsavel pela conducado
dos procedimentos de apuracdo de responsabilidade.

A CPAAR é composta por servidores da DLC e DLOG, cujos membros sdo os
seguintes: Alexandra de Oliveira Lucena - DLOG, Darlan Epifanio Pessoa Ledo - DLOG,
Givaldo Serafim da Silva - DLC, Jorge Olimpio do Nascimento - DLC, Marcos Aurélio
Carvalho Paraiso - DLC e Sérgio Marcelo Araujo Barros de Oliveira - DLC.

6.6.1 Processo administrativo de Responsabilizacao (PAR)
Procedimento administrativo interno formal para apuracao de responsabilidade
com base na Lei n? 12.846/2013 (Lei anticorrupgao).

A Comissdo do Processo Administrativo de Responsabilizacdo (CPAR) é indicada
pela DLC e designada pelo Reitor em portaria especifica.
Existem 02 PAR em tramitac¢ao.


https://sipac.ufpe.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=1029981

6.6.2 Controle Interno e Externo

A Diretoria de Licitacdes e Contratos é responsavel por atender diversas demandas
de auditoria interna e externa, de 6rgaos como Controladoria-Geral da Unidao, Advocacia-
Geral da Unido, Tribunal de Contas da Unido e Auditoria Interna e Controladoria da
Universidade. Estas demandas sao materializadas através de Solicitacdes de Auditorias e
podem gerar Planos de Providéncias ou Planos de A¢do que sdo desenvolvidos pela DLC,
através da Coordenacdo de Andlise e Conformidade e monitorado pela Controladoria ou
pela Auditoria Interna.

Ademais, atende as demandas da Procuradoria Federal quando essa solicita
subsidios e/ou documentos comprobatoérios para defesa da Universidade em processos

judiciais cuja causa proceda de contratagdes da UFPE.

Tabela: Demandas dos Controles e Judiciais em 2022

Demandas QTD
Atendimento a Solicitacdes de Auditoria 11
Planos de Providéncia ou de Acao 2
Relatdrios de Gestdo 2
Subsidios a Processos Judiciais 13
TOTAL 28

6.7 GESTAO E GOVERNANCA
6.7.1 Comprasnet Contratos

Compras Contratos é uma ferramenta do governo federal que automatiza os
processos de gestao contratual e conecta servidores publicos responsaveis pela execucdo e
fiscalizacdo de contratos, tornando informacdes disponiveis a qualquer momento e
melhorando as condi¢des de gestdo e relacionamento com fornecedores.

No inicio de 2021 a UFPE passou a utilizar essa ferramenta que automatiza os
processos de gestdo contratual e conecta agentes responsaveis pela execucdo e fiscalizacdo
de contratos, tornando informacgdes disponiveis a qualquer momento e melhorando as
condig¢des de gestdo e relacionamento com fornecedores.
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6.7.2 Transparéncia e Acesso a Informacao



Os Editais, Contratos e Atas de Registro de Precos estdo publicados na pagina
eletronica da PROGEST no sitio eletronico da UFPE: https://www.ufpe.br/progest.
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UFPE > Institucional > Ouvidoria Geral > Acesso & Informacdo ~ Licitacdes e Contratos

Licitacoes e Contratos Acesso a Informagéo

Institucional

Nesta secdo, séo divulgadas as licitacdes e contratos realizados pela UFPE Acdes e Programas

e Licitagbes (dados disponiveis no Portal da Transparéncia. Para usar filtros em licitacées, escolha um periodo de até 12 Participacao Social
meses ou uma situagdo ou uma modalidade ou um instrumento legal) Auditoria
¢ Detalhamento das licitagdes - 2013 a 2021 Convénios e Transferéncias
« Contratos (dados disponivefs no Portal da Transparéncia) Receitas e Despesas
+ Detalhamento dos contratos - 2012 a 2021 Licitagges e Contratos
Servidares

Informacgoes Classificadas

Passo a Passo de acesso as informacdes no Portal da Transparéncia Servico de Informacao ao Cidadao -
SIC

¢ Licitagdes Perguntas Frequentes

6.7.3 Mapeamento de Processos

Os principais processos de trabalho das Aquisicoes de Bens e Servigos da UFPE, bem
como as atividades desempenhadas pelos setores e equipes da DLC que atuam nesses
processos foram mapeados conjuntamente entre a Diretoria de Licitagdes e
Contratos/PROGEST, a Diretoria de Logistica/PROGEST e o Escritério de
Processo/Controladoria. Os fluxos processuais estdo publicados na pagina eletronica da
PROGEST e da Controladoria no Sitio eletrénico da UFPE.

UFPE » Institucional > Gabinete do Reitor » Controladoria » Coordenacdo de Gestdo de Riscos e Processos » Portfolio de Processos » Apoio » Compras - Macro, Dispensa, Inexigibilidade e Adesao a ARP

Compras - Macro, Dispensa, Inexigibilidade e Ad...

Gestdo de Pessoas

Realizar Compras e Contratacées na UFPE AS;;E'W Estudanti
LOIEEIatos

Compras - Macro, Dispensa,
Inexigibilidade e Adesdo a ARP

Manu

Compras - Licitacéo

Compras - Gest3o de Contratos

Unidade Responsavel:

Pré-Reiforia de Gestdo de Gestdo Administrativa - PROGEST
Diretoria de Licitagdes e Contratos - DLC

Diretoria de Logistica - DLOG

Contato

—
Governanca de 11C

¢ Realizar Compras por Adesdo a Ata de Registro de Preco




Neste projeto foram mapeados 32 processos, apresentados abaixo:

0- Realizar Compras e Contratagdes na UFPE

1- Realizar Compras por Adesdo a Ata de Registro de Preco

2- Realizar Compras por Dispensa - art 24 incisos I e Il

3- Realizar Compras por Inexigibilidade e Dispensa - arts 17 e 24 Incisos III e
Seguintes

4- Planejar Compras Comuns e Especificas as Unidades

5- Analisar Termo de Referéncia ou Projeto Basico

6- Divulgar Intencdo de Registro de Preco

7- Elaborar Minuta de Edital de Licitacao

8- Publicar Edital de Licitacao

9- Realizar Licitacdo Modalidade Pregdo Eletronico

9-1 Prestar Esclarecimento ou Responder Impugnagdo

9-2 Realizar Fase Recursal na Modalidade Pregao Eletronico

10- Realizar Licitacdo Modalidade Tomada de Preco e Concorréncia de Obras e
Projetos

10-1 Realizar Fase Recursal - Tomada de Preco e Concorréncia

11- Realizar Licitagio Modalidade Concorréncia por Cessdo de Area Fisica
12- Formalizar Ata de Registro de Pregos

13- Formalizar Contrato

14- Executar Compras de Bens de Consumo

14-1- Receber Bens de Consumo

14-2- Realizar Distribuicdao dos Bens de Consumo

15- Executar Compras de Bens Permanentes

15-1 - Receber Material Permanente

16- Executar Servico ou Obra

17- Realizar Gestdo de Contratos da UFPE

17-1 Verificar Admissibilidade de Penalidade

17-1-1 Realizar Fase de Apurag¢do na Admissibilidade de Penalidade
17-1-2 Realizar Fase Recursal na Admissibilidade de Penalidade
17-2 Repactuar Reajustar ou Reequilibrar Contrato

17-3 Prorrogar Vigéncia do Contrato

17-4 Alterar Contrato - Acréscimos e Supressoes

17-5 Rescindir Contrato

6.7.4 Gestao de Riscos

Em 2017, foi elaborado o Mapa de Riscos para os Principais Processos e as
atividades mais criticas do Macroprocesso de Contratacdes (Licitacdes e Contratos) que
estdo sob a égide da DLC. Em 2022, o Mapa de Riscos foi reavaliado e atualizado, e esta
sendo monitorado pela Auditoria Interna. Este Mapa de Riscos é uma das bases para o
aprimoramento da politica da gestdo de riscos nas aquisi¢des da UFPE no ambito da DLC, a
partir da coordenacdo da Diretoria de Controladoria da UFPE. No gerenciamento de riscos
realizado foram identificados 41 riscos relacionados com processos da DLC, desses, apenas
13 estdo sendo tratados devido ao nivel de criticidade. Quanto aos 28 restantes, de acordo
com andlise da gestdo de riscos realizada, estdo dentro do nivel de tolerancia da UFPE.

6.7.5 Listas de Verificacao



Foram implementadas pela DLC a partir da publicacdao da Orientagdo Normativa-
SEGES n? 2/2016, que determinava a adog¢ao das listas de verificagdo nos processos de
aquisicao de materiais e servicos, e cuja eficicia motivou a adesdo das demais listas,
algumas baseadas nos modelos da AGU, e que estdo normatizadas por Portaria do Reitor.
Estas Listas estao disponiveis na Pagina da PROGEST no Sitio da UFPE.



Lista de Verificagdo 01 - Fase Interna: Planejamento e Elaboracdo de TR
bens/servicos

Lista de Verificagdo 02 - Fase interna Pregdo Eletronico (Para processos autuados
ATE 01/09/2018)

Lista de Verificagdo 02 - Fase interna Pregdo Eletronico (Para processos autuados
AP0OS 01/09/2018)

Lista de Verificacdo 03 - Fase externa Pregdo Eletronico

Lista de Verificagdo 04 - Tomada de Pre¢o e Concorréncia

Lista de Verificacdao 05A - Contratagdo Direta - Pequeno valor - art. 24, inc. I e Il da
lei 8.666/93

Lista de Verificagdo 05B - Contratagao Direta - art. 75,1 e Il da Lei 14.133 /2021

Lista de Verificacao 06 - Contratacao Direta Art. 17, Art. 24, Incisos III e seguintes e
Art. 25 da lei 8.666/93

Lista de Verificacdo 07 - Adesdo a Ata de Registro de Precos - Nao Participante
“Carona”

Lista de Verificagdo 08 - Formalizacdo/Publicacio e disponibilizacdo do
Instrumento de contrato e seus congéneres

Lista de Verificagdo 09 - Apuracao de Responsabilidade

Lista de Verificagdo 10 - Contratacdo em TIC (Tecnologia da informacio e
comunicacao)
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6.7.6 Manuais, orientacoes e documentos padronizados

Manual de Compras da UFPE: Objetivo: Padronizar procedimentos e atos nos
processos de trabalho das aquisi¢cdes de bens e servicos da UFPE, a partir do ordenamento



juridico (Leis, Decretos, Portarias, Instru¢des Normativas e jurisprudéncias) que envolve as
contratagdes publicas vinculando os normativos internos, fluxos e gestdao destes processos.

Manual de Gestdao e Fiscalizacdo de Contratos da UFPE: Objetivo: sistematizar as
orientagdes, propor modelos de funcionamento, gestao e controle, de forma flexivel para
que os agentes que atuam na area de contratos possam aplica-lo, independentemente de
sua estrutura administrativa e tipo de contrato. Adotado desde 2016, estd na sua 52 versao
atualizada , em consonancia com a IN n? 05/2017 SEGES/MPDG.

Manual de Sang¢des Administrativas para Processos de Contratacdes: Objetivo:
Coleciona diretrizes basilares e uniformizadoras que possibilitam melhor compreensao do
processo, estabelecimento de regras edilicias mais estaveis e perenes, facilitagio na
execucao do objeto por parte da fiscalizagdo, a publicizacdo do arcabougo comum para os
procedimentos no processo apuratorio, estabelece também parametros para a avaliacdo da
dose sancionatéria, além de auxiliar as autoridades competentes nos atos decisérios
referente a aplicagdo de sangdes

Cartilha Eletronica Para Contratacdes Diretas: Objetivo: Sistematizar as orientacdes
sobre os procedimentos para Contratacoes Diretas por meio de Dispensa e Inexigibilidade
de Licitagao.

MANUAL
SANCOES ADMINISTRATIVAS
PARA PROCESSOS DE
CONTRATACOES MANUAL DE
AQUISICAO DE BENS
Universidade Federal de Pernambuco E SER‘"GOS DA UFPE
o Volume o1 - Licitagdes
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m Universidade Federal de Pernambuco

Pré-Reitoria de Gestao Administrativa
UFPE  Diretoria de LicitagBes e Contratos

CARTILHA ELETRONICA

Dispensa e Inexigibilidade de Licitagcao

6.7.7 Padronizacao dos Termos de Referéncia, Editais, Contratos e Atas de Registro de
Precos

A partir de 2018 os instrumentos adotados sdo aqueles disponibilizados pela
Advocacia-Geral da Unido, cujos modelos sdo divididos pelo tipo de objeto da contratagao.
Os Modelos de Termos de Referéncia, Editais, Contratos e ARP’s estdo disponiveis na
Pagina da PROGEST no Sitio da UFPE.

A obrigatoriedade da utilizagdo dos modelos da AGU especificamente para as
contratacdes de servicos, a teor da Instrucdo Normativa n? 5/2017-SEGES/MP, foi
estendida pela DLC para os demais tipos de objeto, observando as boas praticas indicadas
pelos 6rgdos de controle. Os modelos sdo disponibilizados como ponto de partida para a
confeccao de minutas de editais e anexos, a0 mesmo tempo em que contém referéncias que
orientam a manter a regularidade dos textos finais, a fim de conferir seguranca e celeridade
da analise juridica.

6.7.8 Orientacoes

Na pagina eletronica da PROGEST/UFPE estdo disponiveis orientacdes sobre
licitacOes, adesdes, contratagcdes diretas, contratos e contratagdes de servicos. As
orientacdes estdo organizadas para melhor clareza sobre quais instrumentos devem ser
utilizados nas diversas formas de contratacao.
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PROGES

PRO-REITORIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA

UFPE > Institucional > Pré-Reitorias > Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (Progest) » Orientagdes

Orientacoes

As orientacdes serao separadas de acordo com os temas mais relevantes consideradas as areas de atuacdo das da
PROGEST. Por exempla, LICITAGOES e CONTRATOS temos praticamente todo o contetido preparado pela Diretoria de
Licitagbes e Contratos, PLANEJAMENTO e AQUISICOES temos a Diretoria de Logistica, e PATRIMONIO e SERVICOS
vemos a atuacao da Diretoria de Gestdo de Bens e Servico

No topico “Outros Assuntos” sdo orientagBes gerais expedidas pela PROGEST de forma centralizada, ou seja, sdo
materiais consolidados que envolvem as trés diretorias ou definigdes institucionais, tais como assuntos relacionados
a cessdo de area fisica, resolugdes e etc.

Planejamento e Aquisi¢des Patrimonio

#, Licitagdes e Contratos

Licitagdes

Lista de Verificagao 01 - Fase Interna: Planejamento e Elaboracao de TR bens/servigos. awalizado e

Lista de Verificacdo 02 - Fase interna Pregdo Eletrénico (Para processos autuados ATE 01/09/2018). awsizade em 22081201

Lista de Verificacéo 02 - Fase interna Pregdo Eletronico (Para processos autuados APOS 01/09/2018). awualizado em

Lista de Verificagdo 03 - Fase externa Preg&o Eletronico. auaizado em 29/09:2020
Lista de Verificagdo 04 - Tomada de Prego e Concorréncia awsiizado em 0s/10/2020

Lista de Verificacdo 10 - Contratagao em TIC (Techologia da informagdo e comunicagao) suaizado em 1407

Maodelos de Termos de Referéncia e Editais da AGU - COVID-19 e demais

OFICIO ELETRONICO N° 39/2019 - DLC - Identificador: 201909413 - Protocolo: 23076.043304/2019-00 - Adoagao do parcelamento ou ndo do objeto nas

licitagdes

OFICIO CIRCULAR N° 44/2020 - STI UFPE - Identificador: 202027248 - Procedimentos relativos aos processos de contratacao de solugoes de TIC

Manual de Procedimentos Operacionais em LicitagOes auwaizsso em 29/10:2020

Manual de aquisicao de bens e servigos da UFPE (volume 1) awalizado em 04/

Webinar Conversando com a PROGEST n° 05/2021 - TR de Bens (Slides Webinar)

Webinar Conversando com a PROGEST n° 05/2021 - TR de Bens (Video Webinar)

Obs : Para acesso ao video, faz-se necessario que o(a) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional

,
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Avisos da Progest
Arquivo Geral
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Importacao
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Adesdes e ContratacGes Diretas

Lista de Verificacdo 05A - Contratagdo Direta - Pequeno valor - art. 24, inc. | e Il da lel 8.666/93. sualizado em 05/10/2020

Lista de Verificacdo 05B - Contratacdo Direta - art. 75, | e Il da Lei 14.133/2021. awalizado em 051172021

Lista de Verificacdo 06 - Contratacao Direta Art. 17, Art. 24, Incisos |l e seguintes e Art. 25 da lel 8.666/93. awalizaco em 2411112020

Lista de Verificagao 07 — Adesao a Ata de Registro de Precos — Nao Participante “Carona”

Cartilha eletronica - Dispensa e Inexigibilidade

Maodelo de Inexigibilidade Simples

Modelo de Projeto Basico para Inexigibilidade (Curso/Treinamento)

Portaria Normativa n® 25/2021, normatizando inciso | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 (Dispensas de Baixo Valor)
Portaria Normativa n° 29/2021, alterando dispositivos da Portaria Normativa n® 25/2021 (Dispensas de Baixo Valor)
Manual de Uso do Sistema de Dispensa Eletrénica - COMPRASNET

Modelo AGU de Aviso de Dispensa para divulgacdo de Dispensa Eletronica

Contratos

Manual de Fiscalizacdo de Contratos das InstituicGes Federais de Ensino Superrior - Versao UFPE. 57 versao
Conjunto de artefatos para gestdo de contrato

Lista de Verificacdo 08 - Formalizagao/Publicacao e disponibilizagdo do Instrumento de contrato e seus congéneres
Webinar Conversando com a PROGEST n° 01/2021 - Comprasnet 4.0 Contratos (Slides Webinar)

Webinar Conversando com a PROGEST n® 01/2021 - Comprasnet 4.0 Contratos (Video webinar)

Obs: Para acesso ao video, se faz necessario que ofa) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional

Formulario de indicacao de fiscal e gestor para o contrato (Modelo)

Formulario de Avaliacao de Qualidade e Produtividade / Contrato de Servico

Oficio para Prorrogacao de Contrato (Modelo)

Relatorio Anual dos Servigos Prestados (Modelo)

Relatério Mensal para Recebimento Definitivo dos Servicos Prestados (Modelo)

Relatorio Mensal de Acompanhamento do Contrato - Recebimento Provisorio - Fiscalizagdo Técnica (Modelo)

Relatorio Mensal de Acompanhamento do Contrato - Recebimento Provisorio - Fiscalizagdo Administrativa (Modelo)

Webinar Conversando com a PROGEST n° 06/2021 - Pagamento pelo Fato Gerador (planilhas Excel) e

Webinar Conversando com a PROGEST n° 06/2021 - Pagamento pelo Fato Gerador (Video webinar) e

Obs.: para acesso ao video, se faz necessario que ofa) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional

Webinar Conversando com a PROGEST n°® 07/2021 - Comprasnet Contratos (Video webinar) e

Obs.: para acesso ao video, se faz necessario que o(a) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional

Contratacao de Servigos / IN 05/2017

Memorando n°® 66/2018 - DLC/PROGEST

Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR

Mapa de Risco - Versao 1.0

Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD) - para aquisicdo de servicos (madelo) - atualizado em 03/08/2021
Modelo de Estudos Preliminares

IN n°5/2017 (Hiperlink)

Anexos da IN n® 5/2017

Modelo de Termos de Referéncia e Editais da AGU

Webinar Conversando com a PROGEST n° 04/2021 - TR de Servigos (Slides Webinar)

Webinar Conversando com a PROGEST n° 04/2021 - TR de Servigos (Video Webinar)

Obs: Para acesso ao video, se faz necessario que ofa) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional.
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ETP Digital/ IN 04/2020

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - para aquisicdo de bens (modelo)

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - para aquisi¢do de bens (modelo)

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - para contratacao de servicos (modelo)

Oficio Eletrénico N° 33/2020 - DLC - Identificador: 202021940 - Protocolo: 23076.035534/2020-76

Oficio Eletrénico N° 53/2020 e seu anexo - DLC - Identificador: 202025579 - Protocolo: 23076.051907/2020-34

Webinar Conversando com a PROGEST n°® 02/2020 - ETP Digital, atualizagoes sobre Termo de Referéncia e Pesquisa de Precos (Slides webinar)
Webinar Conversando com a PROGEST n° 02/2020 - ETP Digital, atualizagdes sobre Termo de Referéncia e Pesquisa de Precos (Video webinar)
Obs: Para acesso ao video, se faz necessario que ofa) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional.

Webinar Conversando com a PROGEST n° 03/2020 - ETP Digital para Servicos (Slides webinar)

Webinar Conversando com a PROGEST n° 03/2020 - ETP Digital para Servicos (Video webinar)

Obs: Para acesso ao videg, se faz necessario que ofa) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional.

Sancao

Lista de Verificagdo 9 - Apuragdo de Responsabilidade awalizado em 2610472021

Manual San¢bes Administrativas para processos de contratatacGes awaizads em 1510412021

Manual de Responsabilizacdo de Entes Privados (CGU)

Manual Pratico de Responsabilizacao Administrativa de Pessoa Juridica (CGU)

Webinar Conversando com a PROGEST n° 02/2021 - Sangdes Administrativas (Slides Webinar)

Webinar Conversando com a PROGEST n® 02/2021 - Sangdes Administrativas (Video Webinar)

Obs: Para acesso ao video, se faz necessario que o(a) interessado(a) esteja logado em seu e-mail institucional.

6.7.9 Sistema Monitora

Monitora é um sistema utilizado pelas Diretorias de Licitacdes e Contratos e de
Logistica, desenvolvido junto com a Superintendéncia de Tecnologia da Informacao, que
permite o monitoramento dos processos de contratacdo cadastrados. Em 2022 foi
concluido o mdédulo de licitacdes, no qual é possivel acompanhar as fases de planejamento
e licitacdo dos processos, que abrangem as etapas de publicacao de portaria; elaboracao de
Estudo Técnico Preliminar - ETP e Termo de Referéncia - TR; elaborac¢do, aprovacao e
publicacdo de edital; aceitacdo; adjudicagdo e homologacdo da licitacao. O sistema dispoe
de graficos para monitoramento dos processos, além de enviar notificacdes (e-mails)
acerca do atraso ou risco de atraso da etapa em que a contratacdo encontra-se. Também
fara parte do Sistema Monitora o médulo de gestao de contratos, que esta atualmente em

desenvolvimento.
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[Ticket#2022051700015] Risco de atraso da contratacdo (Minuta):
23076.047785/2022-63

1 mensagem

Monitora STI <monitora.sti@ufpe.br= 30 de janeiro de 2023 as 10:38
Para: marilia.salmeida@ufpe.br

- [Ticket#2022051700015] Risco de atraso da contratacao
(Minuta): 23076.047785/2022-63

Prezados,

O processo de confratacdo - Material de expediente - nimero SIPAC 23076.047785/2022-63 esta em RISCO
na etapa de Elaboragao da Minuta do Edital.

Para maior detalhamento clique AQUI

Atenciosamenrte, ST| Monitora.
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[Ticket#2022051700032] Atraso da contratacao (Aceitacdo): 23076.089645/2021-90

Monitora STl <monitora.sti@ufpe.br= 5 de fevereiro de 2023 as 00:01
Para: marilia.salmeida@ufpe.br

/ {TA - [Ticket#2022051700032] Atraso da contratacao
(Aceitacao): 23076.089645/2021-90

Prezados,

O processo de contratagao - MANUTENGAO DE GRUPO GERADOR -, numero SIPAC 23076.089645/2021-
90 esta em ATRASO na etapa de Publicagao do Edital.

Para maior detalhamento clique ACQUI

Atenciosamenrte, ST| Monitora.



7. DIRETORIA DE GESTAO DE BENS E SERVICOS

A Diretoria de Gestao de Bens e Servigos (DGBS) tem por finalidade atuar na gestdo
patrimonial, documental e transportes; e gestao de alguns servicos estruturantes, tais como
Correios, Outsourcing de impressdao e Auxiliar Operacional de carga/descarga. Tem por
competéncias as seguintes atribui¢des: Propor normas de gestdo patrimonial, documental e
de transportes a Administracdo; representar a PROGEST junto as demais instdncias da
UFPE; auxiliar o(a) Pré-reitor(a) na coordenagao das a¢des da Pro-Reitoria de acordo com
o Plano de Acdo Institucional, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional e o Plano Estratégico Institucional e subsidiar as atividades da Pré-reitoria

por intermédio informacdes gerenciais e apresentacao de relatdrios.

7.1 COORDENACAO DE BENS MOVEIS

Tem como principais competéncias: Registro de todas as entradas e saidas de bens
da instituicdo; controle dos registros de movimentacdo de bens entre as Unidades
Administrativas; padronizacdo dos procedimentos de gestdo patrimonial no ambito da
instituicao; emissao de Termos de Responsabilidade de todos os bens registrados; controle
dos registros patrimoniais do Sistema Informatizado de Gestao Patrimonial; elaboracao do
Relatério de Inventario Anual de Bens mdveis do exercicio; Promog¢do de discussoes
técnicas com as Unidades Administrativas da instituicio com o objetivo de melhorar os
procedimentos internos; notificacdo dos Gestores das Unidades Administrativas sobre
ocorréncias referentes aos bens permanentes moveis vinculados a carga patrimonial da
unidade, solicitando, quando necessario, a abertura de processo de sindicancia; orientagcdes
aos titulares das Unidades Administrativas sobre o cumprimento das normas relativas a

gestao patrimonial sobre bens moveis permanentes e orientacdo a realizacdo dos

processos de inventario da instituicdo.




Foto do Arquivo de Bens Méveis usado para reaproveitamento de bens pela UFPE.
7.2 COORDENACAO DE PROTOCOLO GERAL

Atua como a principal Unidade Protocolizadora da UFPE. E tem como principais
atividades: protocolar documentos avulsos oriundos dos usudrios externos da UFPE e,
quando necessario, autua-los em processo administrativo; realizar o recebimento, a
classificacao, o registro, a distribuicdo, o controle da tramitacao, a expedicao e a autuacao
de documentos avulsos para formacdao de processos, e 0s respectivos procedimentos
decorrentes; distribuir a documentacdo no ambito interno da Instituicdo; e postar
correspondéncias institucionais junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(Correios);

7.3 COORDENACAO DE ARQUIVO GERAL

E a unidade responsavel pela guarda documental da UFPE. Tem como principais
atividades: a guarda e a geréncia da documentacgao institucional nas fases intermediaria e
permanente; arquivo e desarquivamento de documentos avulsos e processos da instituicao;
expedicdo de orientacdes sobre gestdo documental; padronizacdo de procedimentos de
gestao documental no ambito da instituicdo; promoc¢do de discussdes técnicas com as
Unidades Administrativas da Instituicdo e realizacdo de processos de eliminacdo de
documentos da Instituicao.

Abaixo, é possivel observar duas imagens de arquivos documentais do Arquivo
Geral.

7.4 COORDENACAO DE TRANSPORTES

E a unidade responsavel por gerir o servico de transporte oficial da
comunidade da UFPE. Tem como principais atividades: gerenciar a frota de
veiculos oficiais, abrangendo o controle de viagens, abastecimento, manutencao e
multas de transito; a gerenciar o servico de transporte circular no campus Recife
disponibilizado aos discentes e servidores da Universidade que fazem o



deslocamento interno no campus e a elaborac¢do do relatério mensal e anual sobre
as atividades desenvolvidas na sua area, compreendendo informacdes das
movimentacdes dos veiculos, materiais de consumo, manutencdes e eventuais
ocorréncias, sobre as pecas utilizadas ou em estoque, bem como das ferramentas e
maquinas da Oficina.

7.5 EQUIPE

A equipe da Diretoria de Gestdo de Bens e Servigos é formada por uma
diretora, a coordenac¢do de Arquivo Geral (com seis servidores), a coordenacao de
Bens Moveis (com dez servidores), a coordenacao de Protocolo Geral (com seis
servidores) e a Coordenacdo de Transportes (com dezoito servidores). Um total de
quarenta e um colaboradores compdem a forca de trabalho desta diretoria.

A seguir, apresentamos a relacao de servidores lotados na Diretoria de
Gestao de Bens e Servigos, com suas respectivas fungdes: Arquivo Geral (Eraldo
Bezerra da Silva (Coordenador), Bruno Vanzillotta do Nascimento, Camila Augusta
Lima Alves, Livio Wanderley Azevedo, Marcos Antonio de Lima e Sérgio Fernando
da Silva Cabral), Bens Mdveis (Rafael Magno dos Santos Camelo (Coordenador),
Antonio Loureiro Cavalcanti Filho, Cristiano Freitas dos Santos, Ivam Farias dos
Santos, José Ailton Tenoério da Silva, Marcelo Assunc¢dao Teoddsio, Maria José da
Silva, Mircela Aline Cabral B. Farias, Osiel Correia da Silva e Riselda de Sousa Dias),
Protocolo Geral (Frangois Braga de Azevedo Filho (Coordenador), André Melo de
Souza, Henrique Rodrigues de Vasconcelos, Marcelino Santos Pereira, Pedro
Romero Lira Junior e Ruth Taumaturgo Dias de Brito Costa) e Transportes (Ana
Cleide da Silva (Coordenadora), Alberto Jorddao de Souza, Carlos Roberto Bezerra
de Britto, Edivaldo Ferreira de Lima, Edvaldo Ramos da Silva, Enilson Francisco da
Silva Cruz, Fernando Tavares Pinto, Genilson Barbosa da Silva, Gustavo Gomes da
Silva Bastos, José Augusto do Nascimento Filho, José Jucimario da Silva, José
Manoel Filho, José Vicente da Silva, Luiz Lourenco da Silva, Lupércio Vieira da Silva,
Saulo Alves de Carvalho, Severino Luiz de Franca Filho e Valdomiro Bernardino de

Freitas).

7.6 ACOES REALIZADAS

Atendimento as recomendacdes da Auditoria Interna da UFPE - PPP N2 008/2021 -
Gestdo de Frotas de Veiculos Oficiais.




Subsidios a Processos Judiciais referentes a agdes trabalhistas (ADM Terceirizac¢ao).

Participacdo do GT Ativos de TIC, no qual foram elaboradas respostas e preparadas
evidéncias para atender os questionamentos e recomendacdes da CGU.

Contratacdo Emergencial de Carga e Descarga - Contrato n? 38/2022.
Supressao do Contrato de solu¢do de impressao e digitalizacdo - n2 93/2018.
Renovacdo do Contrato de solucao de impressao e digitalizacao - n2 93/2018.

7.7 BENS MOVEIS

Registro patrimonial de 8.796 bens moveis.

Recolhimento de 5.825 bens moveis inserviveis.

Transferéncia interna de 3.038 bens permanentes, dos quais 696 foram realizadas com
auxilio dos colaboradores de carga e descarga da CBM. As solicitagdes foram realizadas
através de 500 processos.

Reaproveitamento de 258 bens em bom estado que estavam ociosos no depdsito,
beneficiando varios departamentos da UFPE.

Acautelamento de 102 bens moveis.

Recebimento de Doag¢des de 30 bens moveis.

Atendimento de 99 solicitagcdes através de processos para movimentacdes internas,
sem alteracdo de responsabilidades.

Treinamento sobre Inventario Anual de Bens Moéveis 2022.

Instrutores: Rafael Magno dos Santos Camelo (CBM) e Rosana Medeiros Ferreira
(DGBS).

Publico Alvo: Comissdes setoriais, gestores patrimoniais e demais servidores que
atuaram no levantamento do Inventario Fisico de Bens Méveis da UFPE 2022.

Data do evento: 12/08/2022. Horario: 10 as 12hs.

Entrega do Relatério de Inventario Anual de Bens Moveis, exercicio 2022 em
31/12/2022.

Quantitativo de Bens Moveis por atividades realizadas em 2022

5,825

Recothimenta de Bens Maveis

Transferéncia de Bans Maveis 3038
Reaproveitamento de Bens Maveis I 258

Acautelamentos de Bens Maoveis I 102

Doacoes de Bens Maoveis Recebidas | 30
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7.8 TRANSPORTES

Contratacdo de locac¢do de veiculos - SEDAN - Contrato n2 30/2022.
Contratacao de locacdo de veiculos - HATCH - n2 39/2022.
Contratacdo de locacdo de veiculos - PICK-UP - Contrato n® 21/2022.
Contratagdo de motoristas - Contrato n® 44/2022.

Contratacdo do Taxigov - Contrato n® 04/2022.

Renovagdo do Contrato de abastecimento e manutencao n2 20/2021.

Atendimento de diversas demandas de viagens destinadas as atividades de ensino,
pesquisa, extensao, inovagdo, gestao, bem como eventos de carater esportivo e cultural.

7.9 PROTOCOLO

Treinamento sobre Gestao Arquivistica de Documentos: do SIPAC ao AFD.

Formadores: Frangois Braga de Azevedo Filho (DGBS/CPG), Maria Cristina Balbino
Ribeiro (PROGEPE/AFD), Cabral e Thais Helen do Nascimento Santos (CAC/DCI)
Periodo do evento: 20/06/2022 a 19/07/2022.

Reunides: Foco em alinhamento das unidades junto ao SIPAC e formalizacdo de
funcionalidades.

Data do evento: 15/07/2022. Tema: Validacdo da funcionalidade "Assinantes externos"
adicionada na dltima atualizagdo do SIPAC com STI e DTICOM/PROGEPE.

Datas do evento: 03/03/2022; 10/06/2022; 02/08/2022. Tema: Alinhamento dos
processos sigilosos, customizagdes, fluxo e criagdo de processos.

Notificagdo de postagem 200
Termos de juntada (Apensacao) 1
Termos de juntada (Anexacdo) 1
Termo de desapensagdo 1
Chamados do CSTIC (Atendidos e pendentes) 28

Assinantes externos 1057
Classificagdo SIPAC 4
Duvidas SIPAC 86
Informacdes sobre processos 177
Modelo/Template 15
Orientagoes Diversas 47
Postagem dos correios 365




Sobre encomendas 70
Criacao de tipo de documento 18
Criacao de tipo de processo

Processos enviados pela migragdo 41

7.10 ARQUIVO GERAL

Arquivamento de assentamentos Assentamentos

funcionais fisicos (Pastas Funcionais)

Arquivamento de Processos 8.304 |Processos

Documentos de Assisténcia Estudantil de| 1.464 |Envelopes com documentos de
alunos Assisténcia Estudantil

Recebimento, tratamento e ordenacao dos
Pregdes eletronicos, Tomada de Preco e| 148 Caixas Box
Concorréncia dos anos de 2010 3 2011

Desarquivamento de Fichas Financeiras
(anos de 1985 a 1995)

Desarquivamento de Pastas Funcionais 322
Desarquivamento de Processos Fisicos

Orientacdes Técnicas por e-mail 15

Pesquisas realizados em Relatérios das
antigas Escolas 9

Visitas técnicas realizadas por estudantes
de cursos de graduacgao 1

Pesquisas realizada em pastas funcionais




Fisicos

8.304
Eletronicos 196

As listagens de eliminacdo de documentos encontram-se prontas, contudo, aguardam a
autorizacao de novas eliminacdes. Estas estao suspensas temporariamente conforme

Decisdo Judicial (PROCESSO No 08227.000319/2022-14 - INTERESSADO: AGU,
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL) de 10 de fevereiro de 2022.

Ademais, neste relatério demonstramos as atividades realizadas por esta Proé-
reitoria de Gestdo Administrativa - pro-reitoria meio -, as quais, também,

contribuiram para o desenvolvimento da finalidade central da Instituicio que se
trata do ensino, pesquisa, extensdo e inovagao.

Recife, abril de 2023.



