PCA 2026 na UFPE: Diretrizes e Coletas de Demandas

PROAD

PrO-REITORIA DE
ADMINISTRACAO

Diretoria de Licitacoes e Compras




O que é o Plano de Contratacoes Anual?

e O PCA (Plano de Contratacbes Anual) € um
instrumento de governanca e de gestao das
contratacbes, que possibilita a maximizacao de
resultados institucionais e o uso racional dos recursos
publicos.

e E um articulador do planejamento das contratacdes com
a proposta orcamentaria da instituicao.

e Garante transparéncia, planejamento eficiente e

controle dos gastos publicos.
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Por que devemos elabora-lo?

e Cumprimento ao Art. 12 da Lei n°® 14.133/2021.

VIl - a partir de documentos de formalizacao de demandas, os
orgaos poderao elaborar plano de contratacoes anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagcoes, garantir o alinhamento com o

seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas
leis orcamentarias.

§ 1° O PCA devera ser divulgado e mantido a disposicao do
publico em sitio eletrénico oficial e sera observado na realizagao de
licitacOes e na execucao dos contratos.

e Cumprimento ao Decreto n°® 10.947/2022.
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Decreto n° 10.947/2022 - Prazos

e DECRETO N°10.947, de 25 de Janeiro de 2022 - dispde sobre o PCA.

e Art. 6° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os orgaos e
as entidades elaborarao os seus planos de contratacbes anual, os quais
conterao todas as contratagcdes que pretendem realizar no exercicio
subsequente;

e Art. 8° Para elaboracao do plano de contratacées anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacao de demanda no PGC]...].

e Art. 10. As informacoes de que trata o art. 8° serdo formalizadas no PGC
até 1° de abril do ano de elaboracao do plano de contratacdes anual.

e Art. 12. Até a primeira quinzena de maio do ano de
elaboracao do plano de contratagcdes anual, a autoridade
competente aprovara as contratacoes nele previstas, por
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Etapas e Cronograma de Elaboracao

ETAPAS.
Elaboracao Consolidacao Aprovacao
CRONOGRAMA
Atividade/Evento Periodo de Realizacao
Preenchimento das planilhas de coleta de demanda comum
e das IRPs no SIPAC. De 17 a 28/02/2025
Envio dos oficios com as justificativas para contratacao. De 17 a 28/02/2025

Lancamento das demandas exclusivas pelas unidades de
compras - Treinamento Dia 11/03/2025

wﬂnologagéo dos processos de contratacao registrados no

@_ES;ERSHR@C pelo Ordenador de Despesas Ate dia 31/03/2025
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Treinamento Presencial sobre uso do PGC

Quando? Dia 11/03/2025

Onde? Lab G3 no Centro de Informatica

Em que horario? 09h as 12h

Quantas vagas? 50

Como se inscrever? Formulario Google, a ser disponibilizado.
POP (Procedimento Operacional Padrao) - Para inclusdo das
Demandas Exclusivas no PCA.
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Demandas Comuns x Demandas Exclusivas
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Construcao do PCA - Demandas Comuns

PROCEDIMENTOS:

1. Serao encaminhadas planilhas de coleta de itens comuns
(materiais/servicos) por oficio e e-mail para as unidades de
compras.

2. As unidades de compras encaminhardo as planilhas para suas
unidades subordinadas, uma vez que as planilhas servem para
colaborar na coleta de quantitativos e auxiliar na indicacao dos
codigos dos itens. Nesta etapa, atentar para o campus
demandado.

3. As unidades de compras consolidam os quantitativos das

planilhas e langcam no SIPAC.

4. Depois, todas as unidades de compras devem enviar, por e-maill,
444 0s oficios com as justificativas para aquisigao/contratagao, por
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Construcao do PCA - Demandas Exclusivas

Cada unidade gestora (UASG) é responsavel por cadastrar seus itens
exclusivos (materiais/servigos) no PGC (Art. 8°) e o ssu ORDENADOR
DE DESPESAS E O RESPONSAVEL PELA APROVACAO dos
DFD’s, conforme prazo (15/05/25) estabelecido no Art. 12 do Decreto.

Como acessar o PGC para lancamento das demandas e criacao
das contratacoes?
Site: https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

[~

¢4

— UNIVERSIDADE
m FEDERAL
DE PERNAMBUCO

@ Compras.gov.br

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova. reunindo esforcos para fornecer uma nova experiéncia aos
NOSSOS USUAriOs.

Preencha as informac6es ao lado para entrar no
Clique na opcao Quero me Cadastrar.

sistema. Nao tem acesso ao sistema?

vo critério de desempate no sistema Compras.gov.br

Audiéncia publica abre debate para regulamentar licitacdes por dialogo

i de licitagao segue aberta ate

Acesse sua Conta
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Elaboracao dos DFDs - 1% Etapa

Na Area de Trabalho, ir no Perfil e selecionar o Modulo PGC

@Compras.gov.br DEPTO DE ADMINISTRACAO DA UFPE | 153403 &= @.ﬁ 9 2

« Area de Trabalho

Area de Trabalho

Sistemas
Esta € a sua area de trabalho do Compras.gov.br

VANESSA MARINHO DOS SANTOS

Aqui estio reunidas suas tarefas diarias nos guadres abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratacao, Seleciao do
Fornecedor e Compras Finalizadas. E possivel gerir e favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processos ﬁ
Tambem & possivel visualizar as acdes a

serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensa

n%:,

PGC 202

acessar todas as compras realizadas

Para mais informacdes. acesse o Portal de Compras do Governo Federal!
Planejamento da Contratacio (64) owY Selegio do Fornecedor (2) owY
7 Gestdo de Riscos 153409 - 2/2025 Em Andamento § 17 Dispensa Eletrénica 153409 - 90085/2025 Aguar... § 3

77 Gestdo de Riscos 153409 - 1/2025 Em Andamento E 17 Dispensa Eletronica 153408 - 90001/2025 EmJul.$ i Gestao de IRP

2025

3409 - 4/2025 Rascunho :
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Elaboracao de DFDs - 12 Etapa

Ao entrar no modulo PGC, sera preciso verificar o ano selecionado e
depois clicar no botao Criar, no canto superior da tela.

@ Comprcs.gov.br DEPTODE ADMINISTRACAO DA UFPE | 153409 9 v

w Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratactes
anual evidenciam e detalham as necessidades de contratacio

7o\ - A
Q Elaboracao de DFDs @ Consolidacao das demandas 4@ FormagcdodoPCA —onH—mmuo{ Aprovacao do PCA @

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

‘ PCA 2026 - Em elaboracio X v ‘ ’ Q
Meus DFDs (0) DFDs da minha UASG Lixeira

A Atencio. Nenhum artefato do tipo Documento de Formalizacdo da Demanda encontrado
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Elaboracao de DFDs - 12 Etapa

Para inserir as informacoes gerais do DFD, sera necessario extrai-las
a partir do preenchimento da planilha de inclusao DFD materiais e
servicos PROAD, disponivel em:_https://www.ufpe.br/proad/pcaufpe.

WPS Spreadsheets  [E] PLANILHADE INCLUSAODEL O % + O @ 4 Atualizar agora = X
= Menu BERPI @ - Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Foérmulas Dados Revisdo Exibir Ferramentas Caixa de ferramentas inteligente Q l Partilhar ~ ] Bl g
oy — = =)
T A = ) B 2 ¢ EN
Pincelde  Colarv FB v Fonte v Alinhamento v Formato de nimero v Células ~ Formatagdo v Processamento de dados v Caixa de ferramentas inteligente Configuragdes v
Formatagdo
B10 - e fx —_

- A B C D E F G H 1 3 K L M N o P Q R s T 1 R
1 lNFORMAQf)ES PARA DFD DO PCA - MATERIAIS
4 Area Requisitante Indicador de preenchimento da planilha
s E-mail da area requisitante "0 usuério preencheu todos os campos necessarios?
s Responsavel pela demanda NAO
7 CPFdo responsavel
5 Cargolfuncgdo do responsavel @

10 [1. Informacdes GERAIS

11 Data estimada para o inicio do processo de contratacéo

12 Data Prevista para a Concluséo do Processo

13 Area Requisitante

14 Descricéo Sucinta do Objeto

15 Prioridade

15 Justificativa de Prioridade (apenas para prioridade Alta)

1z 2. Justificativa de Necessidade

20 3. Materiais

Nome do Item

Cédigo do Unidade de
item fomecimento

Valor

Quantidade i Valor total
unifano

RS 0,00

RS 0.00

RS 0.00

RS 0.00

RS 0,00

RS 0.00

INCLUSAO DFD MATERIAIS

INCLUSAO DFD SERVICOS

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO 4




Informacoes Gerais no DFD

@Compros.gov.br corooe sommsTaacso oa s ss2i0s () v

“ Planejamento e Gerenciamento de Contratacoss Documento de Formalizagao da Demanda N° 21/2025

Documento de Formalizagao da

Demanda 1 Informacdes Gerais @ ( Voltar )

RASCUNHO
o Informacao. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo € certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as alteracoes serao salvas automaticamente
& a O B
Numero do Documento de Formalizacao da Demanda Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO 2172025 Vanessa Marinho dos Santos

v Documento de Formalizacao da 0/4
Demanda

Data da conclusao da Contratacao (7] Area Requisitante e UASG Destino do DFD @
1 Informagbes Gerais
a ‘ v ‘ ‘ Selecione uma UASG N/

‘ dd/mm/aaaa ‘ Selecione uma Area Requisitante

2. Justificativa de
Necessidade i b X
Descricao sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

3. Materiais/Servicos

4. Responsaveis

+ Criar campo Prioridade

v Acompanhamento Baixa

v Relacionamentos
Justificativa de Prioridade @

Z

Ao preencher as informagdes gerais, atentar para a
= Unversbae  dgta de conclusao da contratacao, uma vez que o

T2 FEDERAL i
oe Pernameuco Preenchimento dos DFDs no PCA ocorre em um ano,




Insercao de Areas Requisitantes

Para adicionar areas requisitantes, o usuario deve se dirigir a etapa
de Consolidacao das demandas e procurar por Gestao de areas.

@Compras.gov.br £PTODE ADMINISTRACAO DA UFPE | 1534 e &

w j Gerenci de C ¢o
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes -
PGC

Nesta tela os setores de contratacdes deverdo realizar a consolidacdo das demandas enviadas pelos

Selecione o contexto do PCA Area requisitante Termo a ser pesquisado

PCA 2026 - Em elaboracio v ‘ ‘ Selecione uma Area X v ‘ ’ Q

Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo

A Atengao. Nenhum item atende aos criterios selecionados

1 CUCRAL
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Insercao de Areas Requisitantes

@Compras.govbr 9 v

Gestao das Areas Requisitantes

a Planejament: nciamento de Contratacd

Gestao das Areas Requisitantes

Nesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicdo da
estimativa do seu orgamento anual da UASG, visando auxiliar na governanca das contratagoes

Filtro
Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado
’ PCA 2026 - Em elaboracio v ‘ ‘ Q

Numero da UASG

I 153409 Q x ‘
Disponibilidade orcamentaria da UASG 0 Disponibilidade orcamentaria a distribuir 0 Valor total demandado do PCA 0 Saldo parcial da disp. orcamentaria 0 e
RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
A
Areas da minha UASG Areas de outras UASGs
Numero da UASG Nome desta area < 2 3 S Acoes
0 Disponibilidade orcamentaria desta area 0 Valor total demandado de DFDs 0 Saldo parcial desta area 2
RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 @ o
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Insercao de Areas Requisitantes

Na imaaem anterior, existe a opcao + para adicionar areas e tem a
opcao @ gue permite editar as areas informadas. Depois de inserida
ou alterada a area, € soO clicar na seta de aprovacao e concluir a
gestao de areas.

+Adi
AreasdaminhaUASG  Areas de outras UASGs

Numero da UASG Nome desta area requisitante Disponibilidade orcamentaria desta area requisitante Acoes
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Preenchimento dos CATMATs/ CATSERs

Existem duas opcOes de cadastramento: ou pelo codigo ou pelo item.
@Compras.gov.br DEPTODE ADMINISTRACAO DA UFPE | 153409 e v

a Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacao da Demanda N° 21/2025

Documento de

Formalizacao da 3. Materiais/Servigos @@ ( vottar )

Demanda
RASCUNHO Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda
a 22 9 B Termo a ser pesquisado
refrigerador Q

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de 2/4

Formalizacio da Demanda Materiais (0) Servigos (0)
L Informacoes Gerais @ A\ Atencdo. Nenhum materialincluido. Para registrar novo material. clique na opcao Adicionar

2. Justificativa de (V]
Necessidade

3. Materiais/Servigos

4. Responsaveis
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Cadastramento de materiais/servicos

A clicar em Adicionar, o usuario € direcionado para o catalogo de
compras, para pesquisar o termo ou o codigo do item desejado.
Quando ele seleciona para adicionar, imediatamente o sistema
seleciona a classe ou o grupo do bem/servigo. Ao clicar em Detalhar,

o sistema mostrara o codigo CATMAT/CATSER para insergcao por
item.

Insercao por Classe/Grupo

Catalogo

Termo a ser pesquisado

Servico de lanternagem e pintura Q

Servigos

Grupo 1| Descricdo 1] Acoes

871 Servicos De Manutencao E Reparo De Produtos Fabricados De Metal Maquinaria E Equipamentos B +




Cadastramento de materiais/servicos

Insercao por ltem

Catalogo
Termo a ser pesquisado

manobrista

Q
Servicos
Grupo: (851 - Servicos de agéncias de empregos e fornecimento de pessoal X )
Foram encontrados 1 opgoes de material
Codigo 1] Descricao 1] Acoes
14346 Prestacao de servigos de garagista / manobrista +

Quando inserir a demanda, o sistema pedira ao
usuario que indique a unidade de medida e o valor.
unversipae  Essas  informacbes sao colhidas na planilha de

FEDERAL

) oePervamuco - demanda e o valor deve ser oriundo da pesquisa de




Insercao dos responsaveis e envio de DFD

Os responsaveis a serem inserido deverao ser necessariamente
os(as) ordenadores(as) de despesas das UASGs.

E obrigatdrio informar: CPF, Nome, E-mail e Cargo/funcédo (Marcar a
opcao: autoridade competente).

Depois de inserir esses dados, o usuario devera ENVIAR O DFD.

X = a Planzjamento & Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacao da Demanda N° 21/2025
Documento de Formalizacao
da Demanda 6. Relacionamentos (() [ Voltar > Enviar DFD
RASCUNHO
o T y
& & DB Lista de relacionados <+ Adicionar
B SECOES DO DOCUMENTO . - i 3
Numero Descricao Requisitante Acoes

v Documento de Formalizacéo ()

da Demanda 2172025 aquisicao de frigobar para atender demanda da Diretoria de Licitacdes e Compras DLIC ®@m

v Acompanhamento

~ Relacionamentos

6. Relacionamentos




Criacao das Contratacoes - 2° Etapa

Acessar Consolidacao de Demandas e verificar a lista de demandas
consolidadas, seleciona-las e clicar na opcdo CONTRATACAO.
@5@b3f3'?5'5’°93‘;33 o Consolidacao das d das Formag3o do PCA Aprovacao do PCA

Selecione o contexto do PCA

Area requisitante Termo a ser pesquisado
‘ PCA 2026 - Em elaboracao > ‘ l Selecione uma Area X v ’ ‘ Q l
7 T -
° Foram Selecionados 2 itens Contratacao
. n Classe Quantidade de DFDs Valor estimado da classe v
v
4240-EQUIPAMENTO PARA SEGURANCA E SALVAMENTO 1 R$ 360,00

Foi encontrado 1 DFD associado a esta Classe

: Datada :

V) A ica inta d Valor estimado e
e doA[fFGD Sacaiekas Desmgz:‘ . Sy do DFD i fRo
= e da contratacao
& 153408 | /| | ia da Dir L = R$ 360.00 Baxa
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Criacao das Contratacoes - 2° Etapa

Informacdes solicitadas: titulo; categoria; data estimada para o inicio
do processo de contratacdo e data estimada para conclusao do
processo de contratacao.

Criar Contratacao

Titulo (100 caracteres restantes) *

Categoria * Data estimada para o inicio do processo de contratacao *

Selecione a categoria v dd/mm/aaaa 0

Data estimada para a conclusao do processo de contratacao * Prazo estimado de duracio do processo de contratacdo @

dd/mm~/aaaa (- 0

Descricao (500 caracteres restantes)

I | e )I
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Criacao das Contratacoes - 2° Etapa

Apos lancamento das informacdes, enviar a contratacdo para
aprovacao. Nesta etapa, atentar para o calendario porque o sistema
nao permite incluir dias nao uteis. Atentar também para o ano de
langamento.

~ Contratacso ContratacBo N° 133405-3/20 20

1 Informacdes Gerais @ G) ( Voltar )
Numero da Contratacao Editado por Status
1534039-3/2026 Vanessa Marinho dos Santos RASCUNHO

Titulo (67 caracteres restantes)

aquisicao de frigobar para a DLIC

Categona * Data estimada para o inicio do processo de Contratacao

‘ Bens X W \ ‘ 16/07/2026 o ’

Data estimada para a conclusao do processo de contratacao Prazo estimado de duracio do processo de contratacao @

‘ 16/10/2026 0 \ ‘ : l

Descricao (500 caracteres restantes)




Formacao do PCA - 3° Etapa

Na formacao do PCA, o sistema apresenta as contratacbes que estio
em elaboracao, aprovadas ou reprovadas.

@ Elaboracao de DFDs

@
2]
o
5
a
a
o
o

<° Formacao do PCA Aprovacio do PCA

Selecione o contexto do PCA

| PCA 2026 - Em elaboracio v ‘ ‘

Q h &
Em elaboracéo Aprovadas Reprovadas
Relacao das contratacoes (1)
153400-3/2026 Titulo Categoria UASG atual Valor Inicio Conclusa =
AGUARDANDO APROVACAO aquisicao de frigobar para a DLIC Bens 153409 R$ 60.360.00 16/07/2026 16/10/2026 E : v~

Apos essa etapa, o(a) ordenador(a) de despesas da
UASG devera analisar as contratacdes para aprova-las,
unversbae  FEpProva-las, ou ainda, devolvé-las a unidade

FEDERAL

oe Pervamsuco F€qUISItante para realizagao de ajustes.




Aprovacao das Contratacoes - 4° Etapa

Ao clicar na seta para baixo, apos selecionar a contratacao, as

opcoes de julgamento aparecerdo para o(a) ordenador(a) de
despesas.

« eG deC

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC
Nesta tela a autoridade comy f ou devol cessitem de aj

petente podera aprovar. reprovar ou devolver as contrat

//. \\
X ) < Criar
S
ratacoes que necessitem de ajustes -

E}‘ Elaborac3o de DFDs e Consolidacdo das demandas

d B Aprovagio do PCA ( ﬁ\}
Selecione o contexto do PCA Te pesquisad:
PCA 2026 - Em elaboragao v Q Y
Aguardando Aprovacgéao Aprovadas Reprovadas
Relacdo das contratacdes (1)
Titulo Categoria UASG atual vaeor Inici nclus. B

HEY
Aprovar
Reprovar
Devolver

FEDERAL
DE PERNAMBUCO




Aprovacao das Contratacoes - 4° Etapa

Ao serem apresentadas as contratacoes que aguardam aprovacao,

o(a) ordenador(a) de despesas deve selecionar as contratagcbes que
quiser analisar e clicar na opcao Aprovar.

« e Ger de C:

Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC

AN
(&) < Criar
NI
Nesta tela a autoridade competente podera aprovar. reprovar ou devolver as contratacoes que necessitem de ajustes B
—— Elaboracio de DFDs B Consolidagio das demandas B— Formacio do PCA - Aprovagio do PCA (&)
Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2026 - Em elaboracéao v Q ) ¢
Aguardando Aprovagao Aprovadas Reprovadas
Relacao das contratagoes (1) Aprovar (1)
153409-3/2026 Titulo Categoria ~ UASG atual L Valor Inicio Conclusio
AGUARDANDO APROVACAC aquisicao de fricobar para a D Bans 534 RS 60 360.0 & /07 5

Concluida essa etapa, pelo(a) ordenador(a) de
UNIVERSIDADE
FEDERAL despesas, a UASG deve somente acompanhar a
DE PERNAMBUCO ~ ~
= execucao das contratacoes lancadas no PCA.




Linha do Tempo - PCA 2026

.. o De abril De julho De
€ Jjgealgina 1 a 15.de a Outubro a
maio outubro novembro
Coleta de Aprovacéao Reformulagao Consolidagao Ajustes no
demandas das das cestas de da nova cesta PGC.
(comuns e contratagdes  bens e servicos debense
exclusivas) e pelo comuns a servigos.
langamentos  Ordenador de UFPE.

no PGC. Despesas. ‘

Recebimento

de sugestoes

para inclusao
UNIVERSIDADE .
FEDERAL de itens nas

i DE PERNAMBUCO cestas.




Lei 8.666/1993 vs Lei 14.133/2021

e Ampliacao das Possibilidades de Aquisicao e Contratacao de

Servicos por meio de contratacao direta;

Aspecto

Lei 8.666/1993
(Anterior)

Lei 14.133/2021 (Atual)

Limites de Dispensa de
Licitacao

Compras e servicos:

Compras e servigos:
R$ 62.725,59

Obras e engenharia:

Obras e engenharia:
R$ 125.451,15

Emergéncia e
Calamidade

Permitida, com regras
rigidas

Permitida, com mais
flexibilidade e clareza

Processo de
Contratacao Direta

Mais burocratico e
demorado

Mais agil e simplificado,
com uso de tecnologia

Transparéncia e
Controle

Menos transparente e
acessivel

Maior transparéncia, com
exigéncia de publicacao e
uso de plataformas
eletronicas




Reformulacao das licitacoes

OBJETIVOS:

e Revisar e ajustar os itens para garantir atendimento as reais
necessidades da universidade.

e Otimizacao de produtos e servicos contratados, buscando melhor
custo-beneficio.

e Adocao de novos critérios de sustentabilidade, inovacao e qualidade.

METODOLOGIA:

e Analise continua dos itens de maior demanda.
e Interacao com areas de planejamento e as coordenacdes envolvidas.

[~
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Nossos Contatos

DLIC - Thiago Rocha - E-mail: dlic.proad@ufpe.br

Ramal: 7649
CAC - Vanessa Marinho - E-mail: cac.proad@ufpe.br
Ramais: 7144 e 8623.

CPC - Carla Santos - E-mail: cpc.proad@ufpe.br

Ramal: 7147.
CPS - Thais Vasconcelos de Souza - E-mail: cps.proad@ufpe.br

Ramal: 8667

et Agradecemos pela atencao!
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