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O que é 0 PAC?

*

O PAC € o documento que consolida todas as compras e contratacoes
que o orgao ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no ano
seguinte, e contempla bens, servicos, obras e solucoes de tecnologia
da informacao.
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Qual o objetivo da elaboracao do PAC?

*

Visa consolidar as contratacoes a serem realizadas ou prorrogadas no
exercicio subsequente, auxiliando a administracao na tomada de
decisao.
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Que contratacdes devem integrar o PAC? cona PROGEST
Todas as contratacoes de bens e servicos, inclusive obras, servicos de
engenharia e contratacoes de solucoes de tecnologia da informacao e

comunicacoes, que se pretendem realizar ou prorrogar no exercicio
subsequente.
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A elaboracao do PAC é obrigatoria?

*

Sim, a elaboracao do Plano Anual de Contratacoes pelos orgaos

integrantes da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional € obrigatoria
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Qual instrumento regulamenta o PAC?
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Instrucao Normativa N© 1, de 10 de janeiro de 2019

Na UFPE: Portaria Normativa N© 15, de 09 de junho de 2020 -
Estabelece orientacoes, prazos e detalhamentos para a realizacao do

Plano Anual de Contratacoes (PAC) no ambito da Universidade Federal
de Pernambuco.
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4 conversando
Cronograma de elaboracao

om0 PROGES

Envio pelas areas Webinar Conversando

requisitantes - coma PROGEST-PAC |... . .. . .

De FHp 2022 Distribuicao entre

A os GTs - Sinfra, DLOG envia para a
18/01 a 12/02/2021 23/02/2021 STI, Progest Autoridade - PROPLAN
i GTs: Analisar,
eté 09/04/2021 kb Baa 23/04 a 27/04/2021
Envio pelas areas ‘DLDG '
requisitantes - Autoridade - PROPLAN
Demanda Exclusiva 12/04 a 22/04/2021 envia para ME
23/02 a 19/03/2021 28/04 a 30/04/2021
Jan Fev Mar Abr

b




O que é o Sistema PGC?

w PROGEST

E a ferramenta permite a elaboracdo do Plano Anual de ContratacSes,
por meio de modulos de preenchimento, estruturando as informacoes
relativas ao planejamento das contratacoes publicas dos orgaos ou
entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional.
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Oficio Circular 8/2021

oo progesT

Abertura do periodo da coleta de demandas exclusivas;

As demandas exclusivas devem ser informadas através das
planilhas de Materiais e Servicos enviadas para o e-mail
pgc.progest@ufpe.br;

Prazo: 19/03/2021; ged
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Oficio Circular 8/2021

coma_ PROGEST
1. O tipo de item (material, servico, obras, servicos de

engenharia ou solucao de TIC), o respectivo codigo (Codigo BR
SIASG/CATMAT-CATSER), de acordo com os Sistemas de
Catalogacao de Material ou de Servicos;

2. A unidade de fornecimento do item;
3. A quantidade a ser adquirida ou contratada;
4. A descricao sucinta do objeto;
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Oficio Circular 8/2021

5. A justificativa para a aquisicao ou contratagao;
6. A estimativa preliminar do valor (Preco estimado);
7. O grau de prioridade da compra ou contratacao;

8. A data desejada para a compra ou contratacao (Prazo previsto
para a contratacao);

9. Se ha vinculacao ou dependéncia com a contratagao de outro
item para sua execucao.
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Oficio Circular 8/2021
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Em caso de duvidas e mais esclarecimentos, entrar em contato
com Conceicao Couto no telefone 2126-7699 ou com Thayza
Marques no telefone 2126-8667, ambos WhatsApp Business.

Mais informacoes, acesse o site:
https://www.ufpe.br/progest/pacufpe
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Experiéncias anteriores
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/

2018 - PAC 2019 (experimental)
2019 - PAC 2020
2020 - PAC 2021

PLANEJAMENTO POR PERIODO
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Experiéncia PAC 2021
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METODOLOGIA DO PAC 2021

» Divisao da coleta de demanda — Comuns e exclusivas;

» E-mail para recebimento das demandas;

» Criacao da planilha de recebimento das demandas —
Materiais e Servigos

» Promocao de um semindrio para orientacoes;

» Validacao das demandas — Criacao de Grupos de
trabalho;
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OBJETIVOS

» Lancamento de dados mais consistentes;

» Lancamento de todas as contratacoes da
Universidade;

» Validacdo dos dados pelas areas técnicas;

» Envolvimento de atores estratégicos;

» Atendimento a legislacao; 344
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PAC 2021

51 grupos
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~ conversando

QUANTIDADE DE ITENS PARA NOVAS CONTRATAGOES Sk PROGEST
3.803

GRAU DE PRIORIDADE DO ITEM
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PORTARIA NORMATIVA N2 15, DE 09 DE
JUNHO DE 2020.

¢&4d
Disponivel em: https://www.ufpe.br/progepe/boletim-oficial | ﬁ"s,
B.O. UFPE, RECIFE, 55 (054 ESPECIAL): 01 - 46 10 DE JUNHO DE 2020. LROGES IR "4
\ Disponivel em: https.//www.ufpe.br/progest/pacufpe LIFPE/
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PORTARIA NORMATIVA N° 15, DE 09 DE JUNHO DE 2020.

EMENTA: Estabelece onentagdes, prazos e detalhamentos
para a realiza¢do do Plano Anual de Contratagdes (PAC) no
dmbito da Universidade Federal de Permambuco.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso das atnbuicdes legais e
estatutarias. e

CONSIDERANDO a obngatoriedade de utilizacio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes (Sistema PGC) e da elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes (PAC) de bens, servicos, obras e
solugdes de tecnologia da informacio e comunicagido no dmbito da Admimstracio Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, conforme dispde a Instrugdo Normativa n® 01, de 10 de janeiro de 2019 da Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientagdes, prazos e detalhamentos para a realizagdo do Plano Anual de Contratagdes (PAC)

no ambito da Universidade Federal de Pernambuco, nos termos da Instrugdo Normativa n® 01, de 10 de janeiro de ROGEST
2019. i




CAPITULO 1
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria Normativa sdo adotadas as seguintes defini¢des:

L.
IL.
I1L

IV.

VIL

VIIL

IX.

Demandas comuns: sdo as demandas comuns a todos os setores requisitantes da UFPE;

Demandas especificas: sio as demandas especificas que atendem a alguns setores requisitantes da UFPE;
Demandas exclusivas: sio as demandas por contratacdes de competéncia exclusiva a determinados
setores requisitantes; _

Setores Requisitantes: Gabinete do Reitor, Pro-reitonas, Centros Académicos, Orgios Suplementares e
Superintendéncias, os quais sio considerados unidades responsdveis por identificar as necessidades e
requerer a contratacdo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagio;
Unidade de Compra: umdade responsavel por analisar as demandas e consolidar o Plano Anual de
Contratacdes (PAC);

Setor de Licitagdo: unidade responsavel por planejar, coordenar e acompanhar as agdes destinadas a
realizacdo das licitagdes no ambito da UFPE;

Area de TIC: unidades responsaveis por analisar as demandas de contratacdo de bens ou servigos de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes (TIC) encaminhadas pelos setores requisitantes para serem
inseridas no Plano Anual de Contratagdes (PAC);

Grupos de trabalho: sdo os grupos responsavels pelo cadastro, analise e validacdo das demandas
exclusivas dos setores requisitantes;

Autoridade Competente: ¢ a Autoridade Maxima da UFPE, ou quem este delegar;

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (Sistema PGC): ferramenta informatizada,
integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracio de Servigos Gerais (SIASG),
dispomibilizada pela Secretaria de Gestdo do Mimstério da Economia.
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Art. 3° O setor requisitante informara as demandas através da “Planilha PAC UFPE”, conforme art. 17.

Art, 4° A Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) recebera as demandas exclusivas, atraveés de e-
mail, dos setores requisitantes ¢ distribuira as demandas de competéncia aos respectivos grupos de trabalho.

Art 5°As demandas enviadas pelo sefor requisitante serdo analisadas e validadas pelo grupo de trabalho
responsavel pelo cadastro no Sistema PGC.

Paragrafo tnico. As demandas serdo enviadas a unidade de compra da UFPE para consolidagio.




conversando

Art 6° Sdo considerados grupos de trabalho: oma PROGE ST
L A Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST);

I A Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI); e
1. A Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA).

~ CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DOS GRUPOS DE TRABALHO

Art. 7° Os grupos de trabalho so responsaveis pelo cadastramento (inclusio, importagio, alteracio e exclusio),
analise, devolugdo de itens ao setor requisitante para ajustes, aprovacao e postenor envio a unidade de compra.

Paragrafo tinico. A umdade de compra da UFPE ¢ a PROGEST.

Art 8" A Pro-Rertoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) ¢ o grupo de trabalho responsavel pelo cadastro,
analise e validacdo das demandas de bens comuns e especificos e de contratos de servigos.

Art. 9° A Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo (STI) € o grupo de trabalho responsavel pelo cadastro.
analise e validacdo das demandas de contratacdo de bens e servigos de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicagio
(TIC), devendo o PAC ser elaborado em consonincia com as normas especificas do Comité de Tecnologia da
Informacio e de Comunicacio.

Parigrafo Unmico. A Superintendéncia de Comunicacdo (SUPERCOM) devera ser ouvida no tocante as
demandas de contratagdo de bens e servigos de comunicagdo.

Art. 10. A Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA) é o grupo de trabalho responsavel pelo cadastro, analise PROGEST]
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e validagdo das demandas de obras, servigos de engenharia e bens de manutengdo predial. Kl




_ CApiTULO NI i
DA CONSOLIDACAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Secio l
Elaboracio do PAC

Art. 11. A Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) ¢ a unidade responsavel por consolidar o Plano
Anual de Contratagdes (PAC) e pelo envio das demandas para aprovagdo da autoridade competente.

Art. 12. Para a elaboragdo do PAC a UFPE utihizara o Sistema PGC que pode ser acessado no enderego
eletronico https://pgc_planejamento. gov br.

Art. 13. Cada setor requisitante devera organizar e consohdar as demandas das unidades sob sua subordinagdo
regimental, informando todos os itens que pretende contratar, além das prorrogagdes contratuais para o exercicio
subsequente, e encaminhar a PROGEST.
1° As demandas comuns serdo dimensionadas atraves de:
I historico de consumo; e

1. coleta por meio de sistema gerencial.
2° As demandas especificas e exclusivas deverdo ser informadas, obrigatoriamente, por meio da “Planilha PAC
UFPE”, devidamente preenchida ¢ encaminhada por e-mail em periodos especificos determinados no calendario
de compras da UFPE.
3° As demandas deverdo ser acompanhadas de justificativa para a contratacdo que devera ser concisa, clara e
suficiente, para que os grupos de trabalho avaliem a necessidade da contratagdo, inclusive quanto aos
quantitativos e valores demandados.
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Secio 1l
Cronograma

Art. 16. O calendano de compras da UFPE sera divulgado anualmente, contendo as datas do cronograma de
elaboragdo do PAC.

Art. 17, Os setores requisitantes deverdo encaminhar a PROGEST a “Plamilha PAC UFPE™ acompanhada das
Justificativas e demais informagdes constantes no art. 14 desta Portana Nomativa, indicando as contratacdes que
pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no exercicio
subsequente, em datas definidas no calendario de compras da UFPE.

Art 18. Os grupos de trabalho deverdo validar as demandas informadas pelos setores requisitantes, e, se de
acordo, envia-las 8 PROGEST para envio das demandas para aprovacdo da autondade competente, em datas
defimdas no caiendarm de compras da UFPE.
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conversando

Secdio IV

Atualizacio do PAC Llife P ROGES T

Art. 20. Durante o ano de elaboragdo, a alteragdo ou inclusdo de novos itens constantes no PAC somente se dara
nos periodos previstos no art. 19.

Art. 21. Durante a sua execugdo, 0 PAC podera ser alterado mediante aprovagdo da Autoridade Competente, ou a
quem esta delegar, e posteriormente enviada ao Minstério da Economia, por meio do Sistema PGC.

B.O. UFPE, RECIFE, 55 (054 ESPECIAL): 01 -46 10 DE JUNHO DE 2020. 4

1° O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC somente podera ser realizado mediante justificativa dos

fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacdo.
2° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando ndo for possivel prever, PROGEST
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total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando da elaboragio do PAC. AT
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CAPITULO IV
DA EXECUCAO DOPAC

Art. 22, Na execugdo do PAC, o setor de licitagdes devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam
na listagem do plano vigente.

Paragrafo tinico. As demandas que ndo constem do PAC ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-
se 0 disposto no art. 21.

Art 23. As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas ao setor de licitagbes com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento da data estimada para a compra ou contratacdo, acompanhadas da devida
instrugdo processual, de que trata a Instrugdo Nommativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretana de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e da Instrugdo Normativa n® 01, de 4 de abril de 2019,
da Secretana de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministéno do Plangjamento. Desenvolvimento e
Gestdo.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Fica dispensado de registro, no Sistema PGC, os itens classificados como sigilosos nos termos da Lei n® -
12.527. de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo. EROGES T
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2 |unidade responswel

% E-mail da unidade responsavel

0 _ Verificar os codigos CATMAT/CATSER. Codigos inativos e fou suspensos ndo sdo aceitos no sistema.
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5 Legenda:

/5. Tipo doitem: M aterial

.7 | subitem: Maturial de consuma

B Graude prioridade: Daixa AHa
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CONTRATOS VIGENTES 2020/2021
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z Jun'rdadefupnnsé:tml CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE

3 E-mail da unidade responsavel
* | Responsivel pela demanda:
> objeto SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL, PREVENTIVA E CORRETIVA, DE INSTALACOES CIVIS, ELETRICAS E HIDRAULICAS
Ha vinculagio ou
6 codizo Unidade de Estimativa TOTAL do Graude e oo Jusificativa para aqQuisicao ou
Tipodo item Subitem e Descricao do objeto A Quantidade Valor unitario e e dﬁejada:!a mn?:maﬁudeomm =
contratagdo ftem: para sus :
. &
CONTRATAGAD DE
SERVIGOS DE

MANUTENGA O PREDIAL,
B Servico Servico comtinuada PREVEMNTIYA ECORRETIVA, Més iz

DE INSTALAGOES CIVIS,

ELETRICAS E HIDRAULICAS

PARA ATENDER A UFPE
10 Legenda: |
11 |Tipo do item: Servig o Dt Servigo de Enganharia
12 |Subitem: Smrvie Sarvigo nda continuads | Servico - praco indevermimad o
13 \Grau de prioridade: Baics Mldia Alta |
14
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E-mail da coleta de demanda exclusiva:
pgc.progest@ufpe.br

Contatos e e-mails para duvidas:

Conceigdo Couto - E-mail: dlog.progest@ufpe.br -
Whatsapp business: 2126-7699

Thayza Marques - E-mail: dplan.dlog@ufpe.br - 444
Whatsapp business: 2126-8667 aasan By
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