



	SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO – UFPE

	DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

	BENS (material)

	Unidade Demandante (UASG): 

	Centro de Ciências Sociais e Aplicadas - CCSA

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 

	Departamento de Administração - EXEMPLO

	Responsável pela Demanda: 
	Matrícula/SIAPE: 

	**************************** (Responsável pelo Setor/Dpto/Unid)
	0000100

	E-mail: 
	Telefone:

	nome@ufpe.br
	81 21268000


	1. OBJETO:

	1.1 Tipo do Objeto:
(  ) Material                                             (   ) Material Incluindo Serviços                                                   
1.2 Descrição do Objeto:

1.2.1 Descrição do objeto de forma precisa, sucinta e clara, atentar para exigências técnicas e normativas, se couber, prazos de garantia. (atenção à Indicação de Marcas)

1.2.2 Garantia e/ou Validade - Caso seja exigida, a unidade requisitante deve indicar o prazo de garantia e (ou) validade do objeto, contado de seu recebimento definitivo. Atentando para razoabilidade entre o interesse da Administração e a disposição no mercado.

1.2.3 Unidades/Apresentação de Fornecimento - Ex. M², Litro, M, saco c/100, Unidade, Kg

1.2.4 Quantitativos

1.2.5 Normas técnicas relativas ao objeto
1.2.6 Descrever os critérios de sustentabilidade a serem utilizados na contratação (normas, Guia de sustentabilidade, logística reversa, gestão do descarte de material).

EXEMPLO :

- O material entregue no almoxarifado deverá ser novo de primeiro uso;

- O material entregue no almoxarifado não deverá conter substâncias perigosas em concentração acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercúrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cádmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).

- Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção durante o transporte e o armazenamento;
- Observância às normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para aferição e garantia da aplicação dos requisitos mínimos de qualidade, utilidade, resistência e segurança dos materiais utilizados; 
- Conformidade dos produtos, insumos e serviços com os regulamentos técnicos pertinentes em vigor expedidos pelo Inmetro de forma a assegurar aspectos relativos à saúde, à segurança, ao meio ambiente, ou à proteção do consumidor e da concorrência justa (Lei nº 9.933, de 20 de dezembro de 1999).


	2. Justificativas para a AQUISIÇÃO DO BEM:

	1.1. Motivação da Contratação:

1.2.7 Razão pela qual o bem é necessário
1.2.8 Forma que foi estimada a demanda (quantidades a serem adquiridas em função do consumo provável utilização, devendo a estimativa ser obtida a partir do consumo do exercício anterior, necessidade de substituição dos bens atualmente disponíveis, implantação de unidades, acréscimo de atividades, levantamento de demanda)

1.2. Metas da Contratação:

1.2.9 Onde serão aplicados os materiais (locais)
1.2.10 Alinhamento com o Planejamento Estratégico da UFPE
1.2.11 Ação no PAI 2017/2018 da UFPE


	3. Previsão de data em que deve ser entregue o bem:

	3.1. Previsão de data em que planeja receber o bem


	4. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento e/ou Responsáveis pela elaboração do ETP:

	CARGO
	FUNÇÃO
	NOME DO (A) SERVIDOR (A)
	SIAPE 
	CPF

	Integrante Requisitante


	Administrativa
	Nome
	  
	

	Integrante Técnico


	Técnica
	Nome
	
	

	Todos os membros aqui indicados devem assinar dando ciência da indicação.


	5. Responsabilidade pela Formalização da Demanda:

	Local e Data:
	Recife, ________________

	(autoridade competente – Ordenador de despesas)
	(assinatura)
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