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Manual de contratacgdes diretas da UFPE

APRESENTACAO

Com o advento da Lei n® 14.133/2021 diversos temas foram atualizados, entre os
quais as contratac¢des diretas. Em alguns casos, a lei prevé a possibilidade de
aquisicao sem a obrigatoriedade de licitar. As hipdteses de dispensa e inexigibilidade
sdo aquelas em que existe inviabilidade de competicao ou discricionariedade para
optar ou nao pela realizacdao do procedimento licitatorio. Os artigos 72 a 75 da Lei
n°® 14.133/2021 disciplinam esses casos.

Diante disso, o propésito deste manual é reunir e organizar normas e procedimentos
adotados pela UFPE referentes as contratacdes realizadas por dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, além de facilitar o entendimento dos servidores sobre
o tema.

Racionalizar as normas e procedimentos sobre dispensa e inexigibilidade de licitacao
possui uma importancia significativa. Em primeiro lugar, contribui para a
conformidade dos processos de compra com a legislagdo em vigor, evitando a
ocorréncia de praticas inadequadas e mitigando os riscos de irregularidades que
possam prejudicar a contrata¢do e, por conseguinte, as atividades fins da instituicao.
Adicionalmente, fomenta a transparéncia nos processos de contratacgao.

Estabelecer diretrizes claras sobre quando é possivel dispensar ou considerar a
licitacdo inexigivel, proporciona um entendimento aprimorado dos critérios
adotados, tornando os procedimentos mais acessiveis e compreensiveis para todos
os envolvidos.

Também se deve ressaltar a busca pela eficiéncia na gestdo publica, pois, ao reunir
as normas e procedimentos referentes a dispensa e inexigibilidade de licitacao,
busca-se otimizar os processos, permitindo que sejam conduzidos de forma agil e
apropriada. E, desse modo, contribuir para a agilidade nas contrata¢fes, sem
comprometer os principios da legalidade e da competitividade.

Nesse sentido, este manual se apresenta como uma ferramenta fundamental para
compilar o conhecimento sobre a dispensa e inexigibilidade de licitagdo e padronizar
os procedimentos na UFPE. Com ele, espera-se que os servidores sintam-se mais
capacitados para realizar essas contrata¢des, assegurando a conformidade com
as normas legais e promovendo uma gestao publica transparente e eficiente.
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Ao longo deste manual, serao abordados os principais pontos acerca da dispensa
e inexigibilidade de licitacdo, destacando os aspectos fundamentais da Lei n°
14.133/2021 e demais normas que tratam do tema. Entretanto, ndo se trata de
instrumento exaustivo, pois no direito administrativo a pluralidade normativa,
jurisprudencial e doutrinaria é vasta.

DEFINICOES

Anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboracao do
Projeto Basico;

Autoridade competente: autoridade definida em normativo ou que receba
delegacdao de competéncia da autoridade superior para a pratica de atos de gestao;

Contratada: pessoa fisica ou juridica, ou consoércio de pessoas juridicas, signataria
de contrato com a Administracao;

Contrato: todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica e particulares, em que se forma um acordo de vontades para a formacao
de vinculo e a estipulacdao de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacao
utilizada;

Documento de Formalizacao de Demanda (DFD): documento que fundamenta
o plano de contratacBes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao;

Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e
a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao Projeto
Basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

Equipe de Planejamento da Contratac¢ao (EPC): conjunto de agentes que reinem
as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais e de
uso do objeto, licitacBes e contratos, dentre outros;
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Fornecedora: Aquela que, por meio de proposta publica, oferece a Administracao
0 objeto (bens ou servi¢os) da licitacao, consoante disposi¢des do procedimento
licitatério;

Gerenciamento de Risco: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e
controlar potenciais eventos ou situacdes, para fornecer razoavel certeza quanto
ao alcance dos objetivos da organizacao;

Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagao do servico e respectivas adequacdes de
pagamento;

Ordenador de despesas: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissdao de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos da Unido ou pela qual esta responda;

Planilha de Custos e Formacao de Precos: documento a ser utilizado para detalhar
0s componentes de custo que incidem na formagdo do preco dos servi¢os, podendo
ser adequado pela Administracao em fun¢ao das peculiaridades dos servicos a que
se destina, no caso de servicos continuados;

Plano de Contrata¢des Anual (PCA): documento que consolida as demandas que
0 6rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracao;

Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP): sitio eletronico oficial destinado
a divulgacdo centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n® 14.133/2021 e
a realizacao facultativa das contratacfes pelos 6rgdos e entidades dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes federativos;

Portarias: Sao atos administrativos internos pelos quais os chefes de érgaos,
reparticdes ou servicos expedem determina¢des gerais ou especiais a seus
subordinados, ou designam servidores para funcdes e cargos secundarios;
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Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servi¢o, ou o complexo
de obras ou de servi¢os objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicacdes dos
estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento;

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execuc¢ao
completa da obra, com o detalhamento das solug¢des previstas no Projeto Basico,
a identificacdo de servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados
a obra, bem como suas especificaces técnicas, de acordo com as normas técnicas
pertinentes; e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execucdo;

Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracao de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pela Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia, para elaboracdo dos ETP pelos érgaos e entidades de
que trata o art. 1°;

Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - Siasg, para elaboracdo dos Termos
de Referéncias, no ambito da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional, podendo ser cedido aos demais 6rgaos e entidades dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Termo de declaracao de dispensa/inexigibilidade: documento que consolida
sucintamente as informacdes da contratacao e declara a dispensa/inexigibilidade
em favor da empresa selecionada;

Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a contratacao de bens e
servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos elencados no
inciso XXIll do art. 6° da Lei n® 14.133/21;
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Unidade gestora (UG): Unidade encarregada, por atos legais, da geréncia de
patrimdnio e de recursos crediticios ou financeiros a ela especificamente atribuida,
no todo ou em parte.

CONTRATAGOES DIRETAS

As aquisicbes e contratacdes publicas seguem, em regra, o dever de licitar,
previsto no art. 37, XXI da Constituicdo Federal. No entanto, no préprio dispositivo
constitucional, ha previsdo da possibilidade de dispensa do processo licitatorio em
alguns casos, desde que estejam especificados na legislacdo prépria

Conforme a sistematica da Lei n® 14.133/2021, as contratac¢des diretas englobam
hipdteses de dispensa de licitagcao ou de inexigibilidade, assim caracterizadas:

- DISPENSA INEXIGIBILIDADE

Previsdo legal  Art. 75 da Lei 14.133/2021 Art. 74 da Lei 14.133/2021

E importante destacar que o processo de contratacdo direta, que compreende o0s
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacao, devera, segundo o art. 72 da
Lei n® 14.133/2021, ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preli-
minar, analise de riscos, termo de referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida na Lei
n°®14.133/2021;
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[l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendi-
mento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracao da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios com
0 COMPromisso a ser assumido;

V - comprovacado de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e qua-
lificacdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Conforme estabelece a Portaria Normativa n° 03/2023 da UFPE, sao autoridades
competentes para autorizar os processos de contratacdo direta:

| - o Reitor nos casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacao fundamentadas
nos incisos Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

Il - o/a Ordenador/a de Despesas da Unidade Gestora nos casos de dispensa de li-
citagdo fundamentadas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

Ja a adjudicacdo do objeto e a homologac¢do do procedimento de dispensa eletrdni-
ca no sistema, previstas no art. 23 da IN SEGES/ME n°® 67/2021, deverdo ser realiza-
das pelo/a Ordenador/a de Despesas da respectiva Unidade Gestora da UFPE.

Ainda segundo a Portaria Normativa UFPE n° 03/2023, os processos de contrata-
cao direta por inexigibilidade de licitacao fundamentada no art. 74 e por dispensa
de licitagdo fundamentada nos incisos Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°
14.133/2021 deverao ser ratificados pelo Reitor.

Na hipotese de contratacao direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro gros-
seiro, o contratado e o agente publico responsavel responderdo solidariamente
pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

Na UFPE, o fluxograma que apresenta as etapas e unidades envolvidas no processo
de contratacdo direta estdo representados no Anexo | - Fluxograma do processo
realizar compras nas hipéteses de dispensa art. 75, incisos | e Il pela Lei n°® 14.133
de 2021 e no Anexo Il - Fluxograma do processo realizar compras por inexigibilida-
de - art. 74 e dispensa - art. 75, incisos lll e seguintes pela Lei n°® 14.133/21. 1l - o/a
Ordenador/a de Despesas da Unidade Gestora nos casos de dispensa de licitacdo
fundamentadas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.
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INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Considera-se inexigibilidade, quando a competicdo é inviavel, por s6 existir um
objeto ou fornecedor que atenda as necessidades da Administracao, conforme
previsto no caput do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Complementando a regra prevista no caput, conforme transcricdo da Nova Lei de
LicitacBes e Contratos, sao apresentadas situacdes meramente exemplificativas,
em que se caracterizaria a inexigibilidade:

| - aquisicao de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

Il - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

lIl - contrata¢do dos seguintes servi¢cos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnolégico, analises, testes e ensaios de campo
e laboratoriais, instrumenta¢ao e monitoramento de parametros especificos
de obras e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso;
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IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicao ou locagdo de imodvel cujas caracteristicas de instala¢des e de localizacao
tornem necessaria sua escolha.

DISPENSA DE LICITACAO

A dispensa de licitacdo é ato discricionario da Administracao Publica que podera
optar por dispensar o procedimento licitatério em ocasido especifica enquadrada
em uma das hipdteses previstas no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

As hipoteses listadas no art. 75 da Lei n® 14.133/2021 sdo taxativas, portanto, trata-
se de compra direta autorizada por expressa previsao legal:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores ao previsto no inciso | do art. 75
da Lei n°® 14.133/2021, no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos
de manutencdo de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores ao previsto no inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133/2021, no caso de outros servicos e compras;

lll - para contratacdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de
licitacdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitacao:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou nao foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pre¢os manifestamente superiores
aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgaos
oficiais competentes;

IV - para contrata¢do que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutencao de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original
desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa
condicdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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b) bens, servicos, alienacdes ou obras, nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢des ofertadas
forem manifestamente vantajosas para a Administracao;

) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contrata¢do, no caso
de obras e servicos de engenharia, ao valor previsto na alinea ‘c’ do inciso IV
art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de
exploragdo de criacao protegida, nas contratacdes realizadas por instituicao
cientifica, tecnolégica e de inovacdo (ICT) publica ou por agéncia de fomento,
desde que demonstrada vantagem para a Administracao;

e) hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario
para a realiza¢cdo dos processos licitatérios correspondentes, hipdtese em que
a contratacdo sera realizada diretamente com base no prec¢o do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forcas Armadas, com excecdo de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a
padronizacao requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais,
aéreos e terrestres, mediante autorizacao por ato do comandante da forca
militar;

h) bens e servicos para atendimento dos contingentes militares das forcas
singulares brasileiras empregadas em operacfes de paz no exterior, hipétese
em que a contratacdo devera ser justificada quanto ao preco e a escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da for¢a militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de
curta duragdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes,
por motivo de movimentacdo operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializa¢do de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associa¢des ou cooperativas formadas exclusivamente de
pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores
de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as
normas técnicas, ambientais e de saude publica;
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k) aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histéricos, de
autenticidade certificada, desde que inerente as finalidades do érgao ou com
elas compativel;

) servicos especializados ou aquisi¢dao ou locacao de equipamentos destinados
ao rastreamento e a obtencdo de provas previstas nos incisos Il e V do caput
do art. 3° da Lei n° 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade
justificada de manutencao de sigilo sobre a investigacao;

m) aquisi¢ao de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de
doencas raras definidas pelo Ministério da Saude;

V - para contratacdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 3°-A, 4°,
5°e 20 daLein®10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais
de contrata¢do constantes da referida Lei;

VI - para contrata¢do que possa acarretar comprometimento da seguranga nacional,
nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda
dos comandos das Forcas Armadas ou dos demais ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo federal ou
de grave perturbacdo da ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situa¢do que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicdo
dos bens necessarios ao atendimento da situacao emergencial ou calamitosa e
para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo
de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade,
vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja
contratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisi¢cao, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por 6rgao ou entidade que integrem a
Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
gue o prec¢o contratado seja compativel com o praticado no mercado;
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X - quando a Uniado tiver que intervir no dominio econémico para regular precos
ou normalizar o abastecimento;

Xl - para celebracdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade
de sua Administra¢do Publica indireta que envolva prestacdo de servicos publicos
de forma associada nos termos autorizados em contrato de consoércio publico ou
em convénio de cooperacao;

XIl - para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato da
direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisicao desses produtos durante
as etapas de absor¢do tecnolégica, e em valores compativeis com aqueles definidos
no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

XIll - para contrata¢ao de profissionais para compor a comissdo de avaliacao de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notoria especializacao;

XIV - para contrata¢ao de associa¢ao de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos
e de comprovada idoneidade, por 6rgao ou entidade da Administracao Publica,
para a prestacdo de servicos, desde que o preco contratado seja compativel com
o praticado no mercado e os servicos contratados sejam prestados exclusivamente
por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratacdo de instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicao
dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacdo ética e profissional e nao tenha fins lucrativos;

XVI - para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por fundacdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdao da Administracao Publica
direta, sua autarquia ou fundacdao em projetos de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a inovacao,
inclusive na gestao administrativa e financeira necessaria a execu¢do desses
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projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso XIl do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
e que tenha sido criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em
vigor da Lei n® 14.133/2021, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado.

XVI - para aquisi¢ao, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por fundacao que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgao da Administracdo Publica
direta, sua autarquia ou funda¢ao em projetos de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a inovacao,
inclusive na gestao administrativa e financeira necessaria a execu¢do desses
projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso XIl do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
e que tenha sido criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em
vigor da Lei n° 14.133/2021, desde que o pre¢o contratado seja compativel com o
praticado no mercado; e

XVII - para a contratacao de entidades privadas sem fins lucrativos para a
implementacdo de cisternas ou outras tecnologias sociais de acesso a agua para
consumo humano e producdo de alimentos, para beneficiar as familias rurais de
baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua.

Importante destacar que o Poder Executivo Federal atualizara, a cada dia 1° de
janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou
por indice que venha a substitui-lo, os valores fixados pela Lei n°® 14.133/2021, os
quais serdo divulgados no PNCP.

Nos casos de dispensa por valor, a contratacao direta nao pode ser realizada com
base em fracionamento de despesa. Conforme o Tribunal de Contas da Unido,
resta caracterizado o fracionamento de despesa quando realizadas, no mesmo
exercicio, mais de uma compra direta de objetos de mesma natureza, que, juntas,
ultrapassem o limite legal.
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Portanto, para fins de se alcancar os limites de dispensa, deve o 6rgdo observar o
previsto no 81° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021:

| - 0 somatoério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos da mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contrata¢des no mesmo ramo de atividade.

Conforme a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 8/2023, que altera a Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021, considera-se ramo de atividade a linha de
fornecimento registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada:

| - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogacao de Material do Governo federal; ou

Il - a descricao dos servicos ou das obras, constante do Sistema de Catalogacdo de
Servi¢cos ou de Obras do Governo federal.

Conforme Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, os érgaos e entidades
adotardo a dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servi¢cos de manutencdo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

lll - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servi¢os por mais de um 6rgao
ou entidade, nos termos do 8 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Para dispensas fundamentadas no inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, deverao
ser observadas todas as condi¢des definidas no edital da licitacdo deserta ou
fracassada. Deverdo ser respeitadas todas as condicionantes previstas no ato
convocatorio relacionadas a apresentacdo das propostas, o que abriga ndo apenas
as especificacdes do objeto e condi¢bes de execucao, como também o valor maximo
definido, e aquelas definidas para analise e julgamento da habilitacdo. S6 sera
possivel a contratacdo direta diante de licitacdo deserta ou fracassada se o
procedimento ocorreu ha menos de um ano. Apds esse lapso sera necessario
realizar uma nova licitacao.

No caso de dispensa para produtos para pesquisa e desenvolvimento, fundamentada
no inciso 1V, alinea ‘C’, do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, destaca-se que os produtos
para pesquisa e desenvolvimento devem estar vinculados a projeto de pesquisa
aprovado pela instituicdo contratante, conforme previsto na Lei n® 13.243/2016.
Ademais, deve constar no processo o Projeto de Pesquisa a que se refere a
contratagao.

Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, inciso VIl do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, é importante destacar que é vedada a prorroga¢ao dos respectivos
contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com base nesse permissivo legal.

Considera-se emergencial a contratacdo que visa atender uma situacao imprevista
ou urgente, caracterizada por risco a seguranca de pessoas, bens, servicos, ou pela
necessidade de garantir a continuidade de atividades essenciais, onde deverdo ser
observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo
licitatorio, sem prejuizo de apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos que
deram causa a situacdo emergencial.
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PROCEDIMENTOS PARA INSTRUGAO PROCESSUAL
DA FASE DE PLANEJAMENTO

A seguir, serao descritos os procedimentos necessarios para a formaliza¢cao do
processo de contratacdo direta, elencando os documentos necessarios e instrucao
processual da fase de planejamento. Ja o fluxograma do processo Planejar
Contratacdo encontra-se no Anexo lll deste manual.

Além das orienta¢des do presente Manual, deve-se observar:

Nas contrata¢des de bens e servicos de TIC
a) Instrucdo Normativa SGD/Ministério da Economia n°® 94/2022;

b) Norma de contratacdo de bens e servicos de TIC na UFPE (NO1/P3/CGDC/
UFPE), disponivel na pagina da STI;

¢) Norma que trata da gestao de impressao e digitalizacdo na UFPE (N02/P3/
CGDC/UFPE), disponivel na pagina da STI;

d) Lista de verificacdo para contratacao de bens e servicos de TIC, disponivel
na pagina da PROAD, aba ORIENTACOES, link https://www.ufpe.br/proad/
orientacoes

Nas contrata¢des de cursos que envolvem desenvolvimento profissional é necessario
constar no processo o parecer da Coordenag¢do de Formacao Continuada/PROGEPE
e a aprovacdo pelo(a) Pré-Reitor(a) de Gestdao de Pessoas e Qualidade de Vida -
ordenador(a) de despesas desse tipo de contratacao.

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

O processo de contratagao direta devera ser iniciado com o cadastramento do
processo no sipac indicando o tipo de processo, se “dispensa de licitacdao” ou
“inexigibilidade de licitacao”, sendo o DFD o primeiro documento do processo;

O DFD deve ser confeccionado no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes (PGC), quando da elaborac¢ao do Plano de Contratacdes Anual (PCA),
conforme estabelecido no Decreto n° 10.947/22, observando o contido no Oficio
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Circular n®20/2024 - DLOG PROGEST;

Nos casos em que for dispensado o registro da contrata¢cdo no plano anual, previstos
no art. 7° do Decreto n® 10.947/22, e, portanto, ndo elaborado o DFD naquela
oportunidade, a unidade gestora devera elaborar o DFD, cujos modelos estao
disponiveis na pagina da PROAD, aba ORIENTACOES, link https://www.ufpe.br/
proad/orientacoes, e incluir no processo da contratacdo;

Nos casos em que a contratacdo emergencial for registrada no PCA e
consequentemente gerar um DFD digital, as seguintes informac¢des devem ser
incluidas:

Especificar o processo licitatorio atualmente em andamento para contratagao
do servigo. Isso inclui a identificagdo do nimero do processo e a fase em que
se encontra o procedimento licitatério. Além disso, detalhar as razdes que
justificam a duracdo do processo licitatério atual em andamento; e

Informar o numero do ultimo contrato formalizado por meio de processo
licitatorio, incluindo uma lista de todos os contratos posteriores formalizados
por meio de contratacdo em carater emergencial.

Segundo o art. 8° do Decreto n° 10.947/22, o DFD devera apresentar as seguintes
informacdes:

Justificativa da necessidade da contratacao;
Descricao sucinta do objeto;

Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

Estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orienta¢des da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia;

Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagao, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;
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Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade
contratante;

Indicacdo de vincula¢do ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizacao de demanda para a sua execuc¢do, com vistas a determinar
a sequéncia em que as contrata¢des serdo realizadas; e

Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdao do responsavel;
O DFD deve ser assinado pelo ordenador(a) de despesa da unidade gestora;

Neste momento, devera ser indicada a equipe de planejamento da contratacao -
EPC que ird elaborar Estudos Preliminares e Gerenciamento de Risco e, se necessario,
daquele a quem sera confiada a fiscalizacao dos servicos.

No caso de aquisi¢ao de bens, a designacao formal da Equipe de Planejamento
da Contratacdo € necessaria quando se tratar de bens relacionados no Anexo
| do Oficio n° 53/2020 - DLC PROGEST, disponivel na pagina da PROAD, aba
ORIENTACOES, link https://www.ufpe.br/proad/orientacoes;

Para servigos comuns, servi¢os de engenharia e obras, a designacao formal
da EPC deve seguir as orienta¢des constantes no Memo. n° 66/2018 - DLC/
PROGEST, disponivel na pagina da PROAD, aba ORIENTACOES, link https://
www.ufpe.br/proad/orientacoes, desconsiderando o conteudo da Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017 que trata dos procedimentos para
elaboracao do ETP, passando a vigorar as informacdes da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 58/2022;

Para contratacoes de obras e servi¢os de engenharia, deve-se enviar o
DFD indicando a equipe de planejamento, envolvendo a area administrativa
da Unidade Gestora e a area técnica, bem como anuéncia da SPO ou da SINFRA,
respectivamente, constando a indicacao do integrante técnico;

Os integrantes da Equipe de Planejamento da Contrata¢cdo devem ter ciéncia expressa
da indicacao de suas respectivas atribuicbes antes de serem formalmente designados,
portanto, € necessario que todos os servidores indicados assinem o DFD;
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Ao receber o DFD, a Coordenacdo de Licitacdes/DLIC podera indicar servidor ou
servidores que atuam no setor para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacao;

A designac¢do da Equipe de Planejamento da Contratacdo é realizada pela Diretoria
de LicitacBes e Compras/PROAD, através de publicacdo de Portaria no Boletim
Oficial da UFPE, apds a indicacao de seus membros pelo setor demandante ou
setor técnico ao qual o servidor esta vinculado;

Apos elaboracdo do DFD e designacao da Equipe de Planejamento da Contratacao,
se for o caso, deverao ser realizados o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e a Anélise
de Riscos;

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP E A ANALISE DE RISCOS

Conforme Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58/2022, a elaborac¢do do ETP:

E facultada nas hipéteses dos incisos |, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art.
90 da Lei n°® 14.133/2021; e

E dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, e nos
casos de prorrogacfes dos contratos de servi¢os e fornecimentos continuos.

O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solu¢ao, de modo
a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da
contratacao e sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
Unidade Gestora ou, quando houver, pela Equipe de Planejamento da Contratacao;

O ETP devera ser elaborado no Sistema ETP Digital e estar alinhado com o Plano
de ContratacBes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de
outros instrumentos de planejamento da Administracao;
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Conforme transcricao do que consta no art. 9° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME
n°58/2022, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital os seguintes elementos:

Descricao da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Descri¢cdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha
da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as
leis ou regulamenta¢des especificas, bem como padrdes minimos de qualidade
e desempenho;

Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar;

Descricdo da solu¢cdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢ado e a assisténcia técnica, quando for o caso;

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias
de calculo e dos documentos que |lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacfes, de modo a possibilitar economia
de escala;

Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

Justificativas para o parcelamento ou nao da solu¢ao;
Contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

Demonstrativo da previsao da contrata¢do no Plano de Contrata¢des Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento
do 6rgao ou entidade;

Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;
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Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebrag¢ao
do contrato, tais como adapta¢des no ambiente do érgdo ou da entidade,
necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou autoriza¢fes, capacita¢ao
de servidores ou de empregados para fiscalizacao e gestao contratual;

Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel; e

Posicionamento conclusivo sobre a adequac¢do da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos subitens 2.2.4.1, 2.2.4.5,
2.2.4.6,2.2.4.7 e 2.2.4.13 e, quando ndo contemplar os demais elementos, devem
ser apresentadas as devidas justificativas;

A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a Equipe de
Planejamento da Contratacdo devendo abranger as fases de Planejamento da
Contratacdo, Selecdao do Fornecedor e Gestao do Contrato;

O art. 25 da Instrugdao Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017 define que o
Gerenciamento de Risco é um processo que consiste nas seguintes atividades:

Identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratacdo, da Sele¢cdo do Fornecedor e da Gestdo
Contratual ou que impecam o alcance dos resultados que atendam as
necessidades da contratacdo;

Avalia¢do dos riscos identificados, consistindo da mensuracao da probabilidade
de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da defini¢ao
das acdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias;
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Para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicao das
a¢des de contingéncia para o caso de 0s eventos correspondentes aos riscos
se concretizarem; e

Definicdo dos responsaveis pelas a¢des de tratamento dos riscos e das a¢des
de contingéncia;

Devera ser utilizado o modulo Gestao de Riscos do Sistema de Compras do Governo
Federal - Comprasnet 4.0.

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

Quando se tratar de contratacdo de servicos, podera ser elaborado o IMR ou
instrumento substituto, se for o caso, conforme modelo disposto no Anexo V-B da
IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

ANTEPROJETO, PROJETO BASICO E PROJETO EXECUTIVO

No caso de contratacdo de obras ou servicos de engenharia, devera ser elaborado
Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo, quando couber;

A Administracdo é dispensada da elaboracao de Projeto Basico nos casos de
contratacao integrada, hipdtese em que devera ser elaborado Anteprojeto de
acordo com metodologia definida em ato do 6rgao competente, observados os
requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei n° 14.133/2021;

Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servicos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao
dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdao do objeto
podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico,
dispensada a elaboracdo de projetos (§ 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021);

Para tal, os artefatos que compdem o Projeto Basico ou Termo de Referéncia
devem ter seu conteudo completo, adequado e suficiente para permitir a
elaboracdo das propostas das empresas interessadas no certame licitatério
e a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracgao.
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E vedada a realizacdo de obras e servicos de engenharia sem Projeto Executivo,
ressalvada a hipétese prevista no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021;

Conforme inciso XXIV do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, o Anteprojeto devera conter,
no minimo, os seguintes elementos:

Demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, avaliacdo de
demanda do publico-alvo, motivacao técnico-econémico-social do
empreendimento, visdo global dos investimentos e defini¢cdes relacionadas
ao nivel de servi¢co desejado;

Condi¢8es de solidez, de seguranca e de durabilidade;
Prazo de entrega;

Estética do projeto arquitetdnico, tracado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel;

Parametros de adequacdo ao interesse publico, de economia na utilizacao,
de facilidade na execucdo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

Proposta de concepc¢ao da obra ou do servi¢o de engenharia;

Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepc¢ao
proposta;

Levantamento topografico e cadastral;
Pareceres de sondagem;

Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcao, de forma a estabelecer padrdes
minimos para a contratacao;

De acordo com o inciso XXV do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, o Projeto Basico devera
conter os seguintes elementos:

Levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos,
ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e
levantamentos necessarios para execu¢do da solucdo escolhida;
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Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma
a evitar, por ocasido da elaborac¢ao do Projeto Executivo e da realizacdo das
obras e montagem, a necessidade de reformula¢des ou variantes quanto a
qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

Identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como das suas especificacdes, de modo a assegurar
os melhores resultados para o empreendimento e a seguranca executiva na
utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e 0s
perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

Informac8es que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos,
de instala¢8es provisorias e de condi¢des organizacionais para a obra, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

Subsidios para montagem do plano de licitagcdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas
de fiscaliza¢do e outros dados necessarios em cada caso;

Orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos
de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatorio
exclusivamente para os regimes de execuc¢ao previstos nos incisos |, II, lll, IV
e VIl do caput do art. 46 da Lei n°® 14.133/2021;

O Projeto Executivo constitui-se de detalhes construtivos necessarios e suficientes
para a perfeita instalacdo, montagem e execucdo dos servi¢os e obras, elaborado
de acordo com as normas técnicas pertinentes, sem alterar o Projeto Basico,
inclusive seus quantitativos, orcamento e cronograma. Os componentes da obra,
como materiais descritivos, calculos estruturais, desenhos, especificacfes técnicas
e executivas, cronograma e planilhas de orcamento, sdo reunidos no Projeto
Executivo. Destaque ainda para 0s equipamentos necessarios para a construcao,
gue devem ser mencionados obrigatoriamente.
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TERMO DE REFERENCIA - TR

Devera ser elaborado o Termo de Referéncia no Sistema TR Digital, utilizando os
modelos de minutas padronizadas disponibilizados pela SEGES/AGU;

Eventuais alteracdes realizadas no modelo de Termo de Referéncia padronizado
devem ser justificadas e destacadas visualmente no processo;

O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual e com o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da
Administracao;

O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e unidade
gestora ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao, de acordo
com o art. 8° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 81/2022;

O TR deve ser assinado pelos servidores responsaveis pela sua elaboracao,
ordenador de despesa e area técnica, quando couber;

Nos casos de processos fundamentados nos arts. 74 e 75, incisos Il e seguintes,
da Lei n® 14.133/2021, o TR também deve ser assinado pelo Reitor;

Conforme art. 9° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 81/2022, deverao ser
registrados no Sistema TR Digital os seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacao do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo
eletronico de padronizacdo de que trata a Portaria n°® 938, de 2 de fevereiro
de 2022, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;
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¢) a indicacao dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢bes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentag¢do da contratac¢do, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execuc¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢ao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prec¢o, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°
14.133/2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administrac¢ao;

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos da Instru¢cao Normativa SEGES/
ME n° 65/2021, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memarias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para
a obtencao dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado; e
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X - adequacao orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos;

Além dos parametros e elementos descritivos elencados no subitem 2.5.6, deverdo
constar no TR itens que tratem das regras de Reajuste Contratual, Garantia
Contratual, Sancdes Administrativas, Obrigacdes da Contratada e Obrigacdes da
Contratante;

Tais itens poderao ser extraidos do modelo de minuta contratual da SEGES/
AGU.

No que tange aos requisitos da contratacao de servicos continuados com dedica¢ao
exclusiva de mao de obra a qualificacdo econdmico-financeira devera seguir o
contido no ANEXO VII-A, itens 11 e 12, da IN SEGES/MPDG n° 05/2017;

A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, conforme consta no art. 11 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°
81/2022;

PESQUISA DE PRECOS

A estimativa de precos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art.
23 da Lein®14.133/2021 e da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°® 65/2021;

Nas contratacdes de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, a unidade
gestora encaminhara o modelo das planilhas de custos e formacdo de prec¢os a
Diretoria de Licitacdes e Compras/PROAD para analise, as quais servirdo de base
para a pesquisa de precos;

Conforme art. 7°, 8 4°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, na hipotese
de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos para fins de determinacao do preco estimado
podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente
mais vantajosa;
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Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 8§ 1°, 2° e 3° do art.
23 da Lein®14.133/2021, a futura contratada devera comprovar previamente que
0s precos estdao em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes
de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao
pela UFPE, ou por outro meio idéneo;

Os dados orcamentarios poderdo ser indicados através de reserva orcamentaria
ou portaria de crédito.

PROCEDIMENTOS PARA INSTRUCAO PROCESSUAL DA FASE DE SELECAQ
DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada por dispensa eletrénica ou por convocac¢ao
de fornecedor e seu fluxograma esta descrito no Anexo IV deste manual.

DISPENSA ELETRONICA

A dispensa eletronica € uma das formas de selecao do fornecedor nas aquisi¢cdes
baseadas no artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, onde se utiliza um sistema que
possibilita disputa eletronica pelos fornecedores, podendo os mesmos cadastrarem
suas propostas e efetuarem lances, com similaridades as etapas do pregao
eletrénico.

De acordo com o art. 4° da IN SEGES/ME n°® 67/2021 a dispensa eletronica sera
adotada nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servi¢cos de manutencdo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lein®14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
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Il - contratacao de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um érgao
ou entidade, nos termos do 8 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Portanto, quando se tratar de dispensa (Art. 75 da Lei n° 14.133/21) a selecdo do
fornecedor devera ocorrer com disputa no sistema de dispensa eletronica. Na
impossibilidade desta disputa ocorrer via sistema, devera ser inserida justificada
com amparo legal no momento da sua divulgacdo e nos autos do processo.

O sistema utilizado pelo governo federal para operacionalizacao da dispensa
eletronica é o Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras
do Governo Federal - Comprasnet 4.0, instituido pela Instru¢do Normativa SEGES/
ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

O modo de utilizacao do sistema pode ser consultado no Manual Dispensa Eletrdnica
- Visao Governo, disponibilizado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital, no Compras.gov.br.

As etapas da dispensa eletrénica sdo: fase de lances, julgamento, habilitagcao,
adjudicacao e homologacao.

Apos finalizada a etapa de planejamento da contratacdo, a unidade devera realizar
0s seguintes procedimentos:

Do aviso de contratacao direta

Elaborar o aviso de contrata¢do direta no modulo artefatos digitais do compras.
gov.br, utilizando os modelos padronizados disponibilizados pela SEGES/AGU
e seguindo as instrucdes contidas no mesmo;

Anexar ao aviso de contratacao direta: Termo de Referéncia, modelo da proposta
e outros documentos que sejam importantes para a correta identificacao do objeto
e condi¢des da contrata¢ao pelo fornecedor. O modelo de planilha de custos e
formacao de precos e a minuta de contrato também deverao constar como
anexo ao aviso de contratacao direta, quando couber;
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Acessar o Sistema de Dispensa Eletronica e inserir as informag¢fes da
contratacdo no mesmo, inclusive o aviso de contratacdo direta e seus anexos;

O numero da compra seguido do ano da divulgacao no sistema sera o mesmo
a ser indicado no aviso de contratacao direta. Caso a dispensa seja
fundamentada nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/21, a numeracao
devera ser solicitada a Diretoria de Contabilidade e Financas - DCF/PROPLAN.
Ja para as dispensas dos demais incisos, a numerac¢ao devera ser fornecida
pela Coordenacao de Formalizacao de Contratos - CFC/DC/PROAD;

O prazo para cadastramento das propostas sera iniciado a partir da divulgacao
do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP);

Fase de lances

A partir da data e horario estabelecidos, a etapa de lances sera automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico;

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido, o procedimento sera
encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente
de classificacao.;

Fase de Julgamento

Depois de concluida a fase de lances, o servidor responsavel pela compra ou
o setor requisitante realizara a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em rela¢ao ao estipulado para a contratacao;

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacdo de condi¢des mais vantajosas;

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance;

Caso necessario, a proposta podera ser enviada ao setor técnico competente
para emissao de parecer de aceitacdo da proposta;
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No caso de contratacdo de empresas especializadas na prestacdo de servicos
com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a proposta composta pela Planilha
de Custos e Formacao de Precos, conforme modelo disposto na IN SEGES/
MPDG n° 05/2017, devera ser encaminhada a DLIC/PROAD para analise pelo
setor contabil;

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao;

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagao.

Fase de Habilitacao

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo deverao constar do
aviso de contratacdo direta e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances;

O servidor responsavel pela compra devera analisar as condi¢8es de habilitacao
conforme instru¢des do Anexo V deste manual;

Adjudicacao/Homologacao

Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado ao(a) ordenador(a) de despesas da unidade gestora para
adjudicacao do objeto e homologacao do procedimento (Portaria Normativa
UFPE n° 03/2023), observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021;

Apéds adjudicacao e homologacdo, devera ser emitido o relatério da
dispensa, disponivel no sistema e o extrato da dispensa com o detalhamento
dos itens, informac¢8es sobre fornecedor e preco. Os quais deverdao compor
a instrucdo do processo.
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CONVOCACAO DE FORNECEDOR

Quando nao for adotada a dispensa eletrdnica, a unidade gestora convocara as
empresas para apresentarem propostas e documentos de habilitacdo adequados
ao contido no Termo de Referéncia da contratacao. Assim, apds finalizada a etapa
de planejamento, a unidade devera realizar os seguintes procedimentos:

Publicidade da convocacao de fornecedor

A unidade gestora realizara publicacdo na pagina eletrénica da UFPE e
encaminhara documento oficial, e-mail ou outro, ao maximo de possiveis
interessados, sem prejuizo de outros meios de divulgacao;

Deve ser divulgado termo de referéncia, seus anexos e demais
informacgdes necessarias para elaboracao da proposta pelo fornecedor,
indicando prazo para resposta. O modelo de planilha de custos e
formacdo de precos e a minuta de contrato também deverao
constar como anexo ao termo de referéncia, quando couber;

Nos casos de inexigibilidade de licitacao e dispensas fundamentadas
nos incisos | e ll do art. 75 da Lei n® 14.133/21, sem disputa, a publicacao
na pagina eletrdonica da UFPE podera ser dispensada;

Os documentos comprobatérios da convocacdo de fornecedor, divulgagao na
pagina da UFPE, e-mails e outros, devem ser anexados ao processo;

Quando houver previsao de celebracdo de contrato, o processo devera ser
encaminhado a Coordenacdo de Formalizacdo de Contratos para elaboracao
da minuta contratual;

O prazo para recebimento das propostas deve ser compativel com a
complexidade do objeto, sugerindo-se no minimo 5 dias Uteis. O prazo podera
ser reduzido, mediante justificativa, se ndo comprometer a competitividade
da selecdo;

Classificacao das propostas

No dia posterior ao prazo indicado na convocacao de fornecedor, sera realizada
a abertura e a classificacao das propostas;



Manual de contratacgdes diretas da UFPE

Sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto ao atendimento aos requisitos previstos no Termo de Referéncia (ex:
prazo de entrega, garantia, especificacbes do objeto) e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratacao;

Nas contratac¢des de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra,
apods abertura das propostas, a unidade gestora encaminhara o processo
a Diretoria de Licitacdes e Compras/PROAD para analise das planilhas
de custos e formacdo de precos e da qualificacdo econdmico-financeira
da empresa melhor classificada;

Habilitacao

Com o intuito de verificar as condi¢des de participacao e possivel impedimento
de contratar, a unidade gestora devera realizar consulta aos seguintes
cadastros:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido;

Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
CADIN.

Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas
dositens‘b’,‘'c, 'd’ e ‘e’ acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também de
seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429/1992;

E obrigatéria a consulta prévia ao CADIN para celebracdo de convénios,
acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo,
de recursos publicos, e respectivos aditamentos, conforme inciso lll, art. 6°
da Lein® 10.522/2002;
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A existéncia de registro no CADIN, quando da consulta prévia de que
trata o subitem acima, constitui fator impeditivo para a realizacao de
qualquer dos atos previstos no inciso Ill, art. 6° da Lei n°® 10.522/2002;

Atendidas as condicdes de participa¢ao, a habilitacdo da empresa melhor
classificada sera verificada pela unidade gestora por meio de consulta ao
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em rela¢do a habilitacdo juridica,
a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagcdao econdmico-financeira e
habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instru¢ao Normativa SEGES/MP
n° 03, de 2018;

Caso a documentacao do SICAF esteja vencida ou incompleta ou ainda que a
empresa ndo esteja cadastrada no mesmo, deverdo ser apresentados os
documentos dispostos no Anexo V - Documentacao Exigida para Habilitacao
deste manual;

Se necessario, a unidade gestora podera solicitar apoio/pronunciamento de
area técnica para os servi¢cos ou bens que exijam conhecimento técnico;

Apods a analise, caso a empresa melhor classificada esteja regular, a
unidade gestora devera emitir Parecer de Habilitagcao, conforme modelo,
Anexo VI deste Manual;

No caso de contrata¢des para entrega imediata, considerada aquela com prazo
de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contrata¢des
com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacao
para compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovac¢ao
da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitacdo com a Fazenda Federal;

Sobre a exigéncia da regularidade fiscal estadual ou municipal, a prova da
quitacdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica
interessada, relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A
comprovacao de inscricao no cadastro de contribuinte e regularidade
fiscal correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da
atividade, objeto da contratacao;
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Se houver exigéncia de qualificagdo técnica, esta deve estar prevista no Termo
de Referéncia da contratacao;

A documentacdo relativa a qualificacao técnico-profissional e técnico-
operacional, sera restrita ao estabelecido no art. 67 da Lei n® 14.133/2021
sendo passivel de variacao dependendo do tipo de contratacdo que se
pretende realizar;

No caso de contratacdo de fornecedor exclusivo com base no art. 74, |, da Lei
n° 14.133/2021 (inexigibilidade), a inviabilidade de competicao devera ser
demonstrada mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declara¢ao do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar
que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica;

No caso de contratacdo de Fundacao de Apoio, fundamentada no inciso XV
do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, devera ser incluido no processo o estatuto
em vigor da instituicdo, devidamente registrado, e atendidas as orienta¢des
da Lista de Verificacao disponibilizada pela Diretoria de Convénios e Contratos
Académicos/PROPLAN;

TERMO DE DECLARAGAO DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE/LISTA DE VERIFICAGAO

Concluidas a andlise da proposta e a habilitacdo, a unidade gestora devera elaborar
o Termo de Declara¢ao de Dispensa/lnexigibilidade, conforme modelo, Anexo VI,
deste Manual;

Devera ainda ser preenchida a Lista de Verificacdo - Contratacdo Direta - Lei
14.133/21, conforme Anexo VIII, deste Manual;

No caso de ndo atendimento a algum item da lista de verificacao, devera ser
apresentada justificativa;

Apos preenchimento da lista de verificacao, os processos fundamentados nos arts.
74 e 75, incisos Il e seguintes, da Lei n°® 14.133/2021, deverdo ser encaminhados a
Diretoria de Licitacdes e Compras/PROAD para verificacdo da conformidade
mediante verificacdo dos elementos do processo e sua instrucdo frente a lista;
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Ja, nas dispensas eletrénicas “com disputa” fundamentadas nos incisos | e Il do art.
75, a unidade gestora podera iniciar os procedimentos para emissao de nota de
empenho, e se couber, envio do processo a Coordenacdo de Formalizacdo de
Contratos para formalizacdo do instrumento contratual;

No caso de contratacdes pelos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, que
sejam por dispensa eletronica “sem disputa”, apos preenchimento da lista de
verifica¢cdo, a unidade gestora devera efetuar a divulgacao da dispensa no Sistema
de Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Comprasnet 4.0, instituido pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho
de 2021;

O numero da dispensa fundamentada nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021 sera o numero da contratacao do PCA, obtido apds a autorizagao
da autoridade competente no sistema. A publicacdo devera ser realizada no
sistema novo divulgacao de compras;

O servidor responsavel pela compra devera assinalar “nao” no campo do
sistema “compra com disputa?” e inserir justificativa no sistema com o amparo
legal apropriado;

ApOs a divulgacdo, a unidade podera iniciar os procedimentos para emissao
de nota de empenho, e se couber, envio do processo a Coordenacao de
Formaliza¢ao de Contratos para formaliza¢do do instrumento contratual.
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PROCEDIMENTOS PARA INSTRUCAO PROCESSUAL: AUTORIZAGAO,
RATIFICACAO E DIVULGAGAO DOS PROCESSOS FUNDAMENTADOS
NOS ARTS. 74 E 75, INCISOS IIl E SEGUINTES, DA LEI N°
14.133/2021

CONFORMIDADE

A Diretoria de Licitacdes e Compras/PROAD realizara a analise da conformidade
processual mediante verificacdo dos elementos do processo e sua instrucao frente
a Lista de Verificacdo - Contratacao Direta - Lei 14.133/21;

Havendo alguma pendéncia na conformidade processual, a Diretoria de Licita¢des
e Compras/PROAD retornara o processo a unidade gestora para que seja sanada;

Realizada a conformidade processual, a Diretoria de Licitacdes e Compras/PROAD
encaminhara o processo ao Gabinete do Reitor para autorizacdo do procedimento
de contratac¢ao e ratificacao do ato declaratério de Dispensa/lnexigibilidade;

ANALISE JURIDICA

Previamente a autorizacdo do procedimento de contratacdo e ratificacdo do ato
declaratério de Dispensa/lnexigibilidade, o Gabinete do Reitor encaminhara o
processo a Procuradoria Federal/UFPE para analise juridica, exceto nas contratacdes
diretas fundadas no art. 74, da Lei n° 14.133, de 2021, desde que seus valores nao
ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n® 14.133/2021,
conforme previsto na Orientacdo Normativa AGU n° 69/2021.

E obrigatéria a andlise juridica se houver celebracdo de contrato administrativo
e este ndo for padronizado pela SEGES/AGU ou nas hipoteses em que o
administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa
de licitacdo;
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AUTORIZACAO E RATIFICAGAO

Apos constatada a regularidade juridica da contratacdo o processo sera encaminhado
ao Gabinete do Reitor para autorizacdao do processo de contratac¢ao e ratificacao
do ato declaratorio de Dispensa/lnexigibilidade, conforme disposto na Portaria
Normativa UFPE n° 03/2023;

DIVULGACAO

O extrato da Dispensa/lnexigibilidade sera divulgado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) pela Unidade de Compras;

Posteriormente a divulgac¢do, a unidade gestora podera dar inicio aos procedimentos
para emissdo da nota de empenho. Caso haja previsao contratual, os autos deverdo
ser remetidos a Coordenacao de Formalizacao de Contratos para formalizacdo do
Termo de Contrato;

Para solicitacdo de portaria de crédito consultar o Manual de Solicitacao de
Portaria de Crédito, que tem como finalidade servir de apoio as UGs,
apresentando orientacdes e modelos que deverdo ser observados.

Os processos de dispensa e inexigibilidade cuja contratacdo seja formalizada por
Termo de Contrato serdo arquivados na Coordenacdo de Formalizacao de Contratos.
Quanto aos demais, devem ser arquivados no setor responsavel pela demanda.

GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Para o desenvolvimento das atividades inerentes a gestao e a fiscalizacao contratual,
além do conhecimento da legislacdo vigente e do contrato correspondente,
indicamos a utilizacdo do Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos das
Instituicdes Federais de Ensino Superior - Versao UFPE. 5% versao. O manual
sintetiza informacdes importantes acerca do tema e apresenta orientacdes e
modelos a serem utilizados na UFPE.
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SANGOES ADMINISTRATIVAS

A apuracdo de responsabilidade para sanc¢des de contratados/fornecedores podera
ser realizada na fase de selecao do fornecedor e na fase de gestao e fiscalizacao
contratual, para tanto, faz-se necessaria a consulta ao Manual de Sancgodes
Administrativas para processos de contrata¢ées da UFPE, disponivel na pagina
da PROAD/UFPE.

CONSIDERACOES FINAIS

Este manual de Contratacdo Direta é uma ferramenta dinamica, sujeita a revisdes
e atualiza¢des regulares, conforme as mudancas nas legislacdes e politicas internas.
A sua aplica¢do pratica demanda a permanente atencao dos envolvidos para que
estejam alinhados com as normas vigentes. Além disso, em casos de duvidas quanto
a interpretacdo dos procedimentos, é fundamental buscar orientacdo junto a
Procuradoria Federal/UFPE ou a Diretoria de Licitagdes e Compras/PROAD,
garantindo a uniformidade e correta aplica¢do das regras.

A aderéncia estrita as diretrizes legais em todos os processos de contratacao direta
€ mandatdria, respeitando principios como legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. Cabe aos responsaveis pela execucdo desses processos
assegurar a correta observancia destas normas, sob pena de responsabilizacdo em
esferas administrativa, civil e penal. Este manual entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se disposicdes contrarias e estabelecendo-se como referéncia
para todas as acles relacionadas a contratacdo direta na instituicao.

Adicionalmente, recomenda-se a leitura do “Instrumento de Padronizacao dos
Procedimentos de Contrata¢do” da Advocacia-Geral da Unido (AGU) como referéncia
técnico-juridica.



Manual de contratacgdes diretas da UFPE

NORMATIVOS
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

Lein®13.243, de 11 de janeiro de 2016. Dispde sobre estimulos ao desenvolvimento
cientifico, a pesquisa, a capacitacdo cientifica e tecnoldgica e a inovacao e altera a
Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, a Lei n® 6.815, de 19 de agosto de 1980,
a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011, a
Lei n®8.745, de 9 de dezembro de 1993, a Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
a Lein®8.010, de 29 de marco de 1990, a Lei n°® 8.032, de 12 de abril de 1990, e a
Lei n°® 12.772, de 28 de dezembro de 2012, nos termos da Emenda Constitucional
n° 85, de 26 de fevereiro de 2015.

Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022. Regulamenta o inciso VIl do caput do
art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contrata¢des anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Instru¢cdo normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017. Dispde sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contrata¢ao de servi¢cos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica
e fundacional.

INSTRUCAO NORMATIVA SGD/ME N° 47, DE 9 DE JUNHO DE 2022. Altera a Instruc¢ao
Normativa SGD/ME n° 1, de 4 de abril de 2019, que dispde sobre o processo de
contratacao de solucbes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC pelos
orgaos e entidades integrantes do Sistema de Administracao dos Recursos de
Tecnologia da Informacao - SISP do Poder Executivo Federal.

Instrucao normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021. Dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdao de pesquisa de pre¢os para aquisi¢ao
de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.
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Instru¢do normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021. Dispde sobre a dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e institui o Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Instru¢do normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022. Disp8e sobre a
elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos e obras, no ambito da administracao publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

Instrugdo normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022. Disp8e sobre a
elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisi¢ao de bens e a contratacao
de servicos, no ambito da administracdao publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

Instru¢do normativa SEGES/MGI n° 8, de 23 de margo de 2023. Altera a Instruc¢do
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que dispde sobre a dispensa de
licitagdo, na forma eletrdnica, de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e institui o Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Orienta¢cdo normativa AGU n° 69, de 13 de setembro de 2021. Dispde sobre a
manifestacao juridica nas contratacdes diretas.

Portaria normativa UFPE n° 03, de 27 de fevereiro de 2023. Estabelece a autoridade
competente pela autoriza¢cdo nos processos de contratacao direta por inexigibilidade
e dispensa de licitagdo, no ambito da Universidade Federal de Pernambuco, nos
termos do inciso VIl do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021.

Parecer n® 108/2023/PF-UFPE/PGF/AGU, de 17 de fevereiro de 2023. Consulta em
relacdo a pontos especificos da contratacao direta por dispensa e inexigibilidade,
com base na Lei n°® 8.666/93 e na Lei n° 14.133/2021.

Oficio circular n®53/2020 - DLC PROGEST, de 14 de setembro de 2020. Procedimentos
relativos a elaborac¢ao dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP).

Oficio circular n® 20/2024 - DLOG PROGEST, de 22 de abril de 2024. Perfil de Acesso
das Unidades de Compras ao Sistema PGC.






