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Cadastrar Requisicdo de Servigos

Esta funcionalidade permite que o usudrio cadastre uma requisicdo de servigos
prestados por pessoa fisica ou juridica que ndo seja pertencente ao quadro de pessoal
da Instituigdo.

Para iniciar esta operagdo, acesse o SIPAC —» Mddulos — Portal Administrativo —
Requisi¢ées — Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) - Cadastrar Requisigao.

O sistema exibird a seguinte tela:

DADOS DO SERVICO

|MANUTENGAC DE BEM

Descrigdo: *

{4000 caracteres/17 digitados)

Inserir Item Servigo

# Campos de preenchimento obrigatdric.

-&f: Remover Servico

LISTA DE SERVICOS INSERIDOS

N30 Foram Inseridos Servigos

Cancelar

Portal Administrativo

Para realizar o cadostro, informe a Descricdo do servico a ser requisitado.
Exemplificamos com a DescricGdo manutengéo de bem.

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd gerada posteriormente. Esta mesma fungdo serd vdalida sempre que
estiver presente..

Para prosseguir, clique em Inserir Item Servigo. A tela serd recarregada e o servigo serd
exibido na drea Lista de Servigos Inseridos. Além disso, uma mensagem de sucesso serd
exibida no topo da pdgina. Veja:
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-
j,) * Item inserido com sucesso!

DADOS DO SERVIGCO

[ManuTENCEO DE BEM
Descrigdo: #

(4000 caracteres/17 digitados)

Inserir Item Servico |

% Campos de preenchimento obrigatéric.

&J: Remover Servico
LISTA DE SERVICOS INSERIDOS
Descricdo do Servico

MANUTENCAC DE BEM ]

Cancelar Continuar= =

Clique em Continuar para prosseguir com a operagdo. A seguinte tela serd exibida:

RESUMO DA REQUISIGAO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAOD
Tipo da Requisicdo: SERVICO - OUTROS
Unidade Requisitante: DMP - SETOR DE PATRIMGNIO (11.02.03.04)
Unidade de Custo: DMP - SETOR DE PATRIMONIO (11.02.03.04)
Usuario: login - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000 -0000 - R: 000)

LisTA DE SERVICOS CADASTRADOS
Descricao do Servico
MANUTENGAC DE BEM

Lista pOos BENS ASSOCIADOS
N°. Tomb ks D i d0 Termo Valor

2000212994 MONITOR. LCD 15 POLEGADAS 2106/2000 R$ 0,00

(—«; : Buscar Unidade

COMPLEMENTO

Grupo de Servico: |3618 | 3618 - MANUTENCAGC E CONSERV. DE EQUIPAMENTOS

Observagdo:
(600 caracteres/0 digitados)

Convénio: (0) Sim @ Nao

Unidade de Custo: # 1315 || cCHLA - DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO SOCIAL (13.15) =%

Interessado: # NOME DO INTERESSADO

Unidade de Destino do |
Processo Gerado:

Gean =L

ANEXAR DOCUMENTOS

Seledonar arquivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Arquivs

Anexar
Gravar Gravar e Enviar << Voltar | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.
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No campo unidade de custo deverd ser informado a unidade gestora.

De volta a tela com o Resumo da Requisi¢éo, confira os dados da requisicdo que serd
cadastrada. Caso esteja certo do cadastro, selecione uma das opgdes disponibilizadas
pelo sistema para finalizagdo do cadastro. Apenas para cadastrar a requisigdo,
deixando-a disponivel para alteragdes posteriores, clique em Gravar. Na tela Resumo
da Requisi¢do, caso opte pela opgdo de cadastrar a requisicdo e envid-la para
autorizagdo, clique em Gravar e Enviar. A seguinte pdgina serd exibida:

=3
!_/ * Requisicdo Cadastrada e Enviada com sucesso

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Nimero da Requisicdo: 121/2016
Data: 22/03/2016
Tipo da Requisicdo: REQUISICAD DE SERVICO
Processo: 23077.016045/2016-83
Grupo do Servico: 3618 - MANUTENCAC E CONSERV. DE EQUIPAMENTOS
Unidade Requisitante: DMP - SETOR DE PATRIMONIO (11.02.03.04)
Unidade de Custo: CCHLA - DEPARTAMENTO DE COMUNICAI;KO SOCIAL (13.15)

ITENS DE SERVICOS DA REQUISICAO

Descricdo
MANUTENGAD DE BEM

@ IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAO
@ IMPRIMIR CAPA DO PROCESSO

Cadastrar Outra Requisicdo de Servicos

A requisicdo deverd ser impressa e anexada Qo processo fisico.
Atender Requisi¢des de Servigos

Esta funcionalidade permite que o usudrio atenda uma requisigdo de servigos/obras.
Atender uma requisigdo de servigo de pessoa juridica ou de obras significa cadastrar
uma ou mais requisi¢cdes que serdo utilizadas no processo licitatério. A(s) nova(s)
requisigcdo(des) de servigo criada(s) serd(do) utilizadas para o cadastro do processo de
licitogdo de servigos.

Para realizar a operag¢do, acesse o SIPAC —» Mddulos - Compras/Licitagéo - Compras
— Requisi¢bes — Atender Requisi¢bes de Servigos/Obras.

O sistema exibird a tela para Buscar Requisigées de Servigos/Obra.

Versdo: 1.1 Data:24/04/2018




SIPAC Compras

N&o SRP - Servigo

» Atender uma requisigdo de servigo ou de obras significa cadastrar uma ou mais requisigies que serdo utilizadas no processo licitatdrio A{s) nova(s)
requisigdo(des) de servigo criada(s) serdido) utilizadas para o cadastro do processo de licitagdo de servigos, Essas novas requisiglies s8o associadas 3
requisigdo de servigo que as originou.

* Neste primeiro passo, serd possivel buscar e selecionar ais) requisigdo(des) de servigos que o usudrio deseja atender,

“L: Buscar Unidade

BuscAR REQUISICOES DE SERVICOSfOBRAS

(0 Todas as Requisiciies de Servigos/Cbras

@ Mimero/Ano/Tipo: [1954 /2009 | /[REQUISICAO DE OBRAS v

) Unidade Requisitante: [ Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lada. ¥4

() Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digife seu o codigo ao lada. v 4
Buscar Cancelar

Menu ComprasfLicitacdo

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
serd exibida posteriormente. Esta agdo serd vdélida em todas as telas que a contenha.

Apds informar os dados desejodos, clique em Buscar para dar prosseguimento o

busca. A lista de Requisi¢cées de Obras que atendem aos critérios informados serd
exibida, entdo, embaixo do campo de busca.

“L: Buscar Unidade

BuscAR REQUISICOES DE SERVICOS/OBRAS

() Todas as Requisigies de Servigos/Obras

@) Mimero/ano/Tipo: 1954 /2009 | /| REQUISICAO DE OBRAS &

() Unidade Requisitante: Selecione urna unidade ou digite seu o cddigo ao lado, v %

() Unidade de Custo: |[ Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado, v| 4

Buscar Cancelar
#:5em Atendimento :Parcialmente Atendida '@:Analisar
REQUISICOES DE DBRAS
Status Requisicdo Unidade Orcamentaria Descricdo Data
AMBIENTAC.EO DA SALA DA CONORDENAC.EO Do CURSO DE DIREITO No PREDIO
L] 1954/2009 1600 - CCSA DO CCSA E DA SALA DE GESTAD EM EDUCACAC NO BLOCO C DO SETOR DE 16/04/2009 @

AULAS TEORICAS .

<< ¥oltar

Nesta telo, note que existe um Status para a requisigdo, indicado pelas cores amarela e
vermelha. A cor amarela indica que a requisigdo estd parcialmente atendida, enquanto
a vermelha indica que a requisigdo estd sem atendimento.

Clique no icone & para analisar a proposta da requisi¢do. A tela Informagbes Gerais
da Requiisi¢éo seré exibida pelo sistema:
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Selecione urna das opgdes abaixo para prosseguir com o procedimento.,

* Analisar: caso deseje prosseguir com o atendimento da requisicdo;

+ Megar: caso ndo seja possivel prossequir corn o atendimento da requisigio;

s Retornar Requisicdo: caso a requisigdo deva ter algum dado corrigido pelo usudrio que a cadastrou;
+ Cancelar: cancela o procedimento de atendimento da requisigdo.

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Namero da Requisicdo: 1954/2009
Data: 16/04/2009
Tipo da Requisicdo: REQUISICAC DE OBRAS
Unidade Requisitante: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

AMBIENTAC.&NO DA SALA DA COORDENACED DO CURS0 DE DIREITO NO PREDIO DO CCSA E DA SALA DE GESTED
EM EDUCACAQ NO BLOCO C DO SETOR DE AULAS TEORICAS V.

¥alor: R$ 2.500,00

Observacdes:

Descricdo da Dbra:

| Analisar Megar || Retornar Requisigdo Cancelar

A partir desta telo, é possivel Analisar, Negar ou Retornar Requisigdo.
Analisar Requisigdo

Para prosseguir com o atendimento da requisi¢do, clique em Analisar. Para cadastrar
novas requisigdes, clique em Cadastrar Nova Requisi¢cdo. A tela abaixo serd comum
para os demais tipos de requisigdes:

Tipo Servico: # | PESS0A FISICA -]

Grupo de Material: ' INFORME O GRUPO =]
Unidade de Custo: NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.29) =1 '%
Observacoes:
Cancelar Continuar >>

# Campos ge preenchimento obrigatorio.

Neste passo, é possivel inserir servigos j& cadastrados (jé codificados) para compor a

requisi¢do a ser licitada. Os servicos listados fazem parte da REQUISICAO DE
SERVICO 43/2018. Coso o servico a ser incluido na nova
requisigdo ainda ndo esteja cadastrado, selecione a opgdo Inserir. Dessa

forma, o servigo serd cadastrado e inserido automaticamente na requisi¢do
a ser enviada para licitagdo.

<L, :Buscar Servigo Ja Codificado

SERVICOS DA REQUISICAD DE SERVICOS

Servico Valor

SERVICO DE INSTALACAO E FORNECIMENTO DE DIVISORIAS DE GRANITO PARA OS BANHEIROS 1 ANDAR E TERRED DO NTI R$ 0,00 &,

== Voltar Cancelar

De volta @ pdgina do cadastro de novas requisicdes, € necessadrio informar o Grupo de
Material referente & finalidade da requisi¢do digitando seu cédigo ou selecionando-o
na lista disponibilizada pelo sistema; e a Unidade de Custo, ou a unidade da Instituigdo
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que arcard com as despesas da requisi¢do. Além disso, se desejado, é possivel inserir
Observagdes.

Exemplificaremos com o Grupo de Material 3699 - OUTROS SERVICOS e a Unidade de
Custo CCSA - SETOR DE COMPRAS (16.44).

Apds preencher os campos solicitados, clique em Continuar para prosseguir.

A sequir, os Servicos da Requisicdo de Obras serdo exibidos. Se a requisi¢do for de
outro tipo, o titulo da tela serd coerente com o tipo de requisi¢do.

Q Servicgo Ja C
SERVICOS DA REQUISICAO DE SERVICOS
Servico Valor
SERVICO DE INSTALACAO E FORMECIMENTO DE DIVISORIAS DE GRANITO PARA OS BANHEIROS 1 ANDAR E TERREC DO NTI R$ 0,00 -%
== Voltar Cancelar

O servigo solicitado serd relativo ao objetivo da requisicéo.O sistema direciona o
usuario a tela de busca de servigo:

BUSCAR SERVICO
(T Codigo o]
(@) Denominacdo

Buscar Servico Cancelar

Esta busca é utilizada para definir um item codificado para o servigo ou obra
solicitado. Caso o item codificado existq, selecione-o a partir da opgdo Inserir.

Esta busca € utilizada para definir um item codificado para o servico ou obra solicitado. Caso o item codificado exista, selecione-o a partir da opgao Inserir.
BUSCAR SERVICO

| Cédigo [3916000000033

® Denominacao |

| Buscar Servico | | Cancelar
@) Inserir
Codigo Denominacao Valor Unidade
3916000000033 SERVICO MARCEMNARIA R5$ 17,45 SERVICO \@

Especificacao: SERVICO MARCENARIA

Solicitagdo de cadastro de servigo

Se o servigo ndo estiver cadastrado, o usudrio deverd solicitar o cadastro do material
da PROGEST pelo cominho: SIPAC— portal administrativo— requisigdes—smaterial
—catdlogo —solicitar cadastro.
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O usudrio serd direcionado a tela de consulta por material, onde verificard se o
material realmente ndo estd cadastrado procurando por uma das opgdes de filtro.Caso
realmente ndo haja cadastro, o usudrio deverd clicar no botdo solicitar cadastro de
material.

CONSULTA DE MATERIAIS

Periodo de Cadastro: E a E
Codigo:
Codigo CATMAT:
«/ Denominagao:
Especificacao

Grupo de Material:

—Opgoes A
| Formato Relatario
Listar apenas materiais em estoque
| Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)
Apenas materials em Processos de Compras em Andamento
| Materiais em Contratos

Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Buscar Cancelar

_ Solicitar Cadastro de Material
L;,g‘l NZ3o encontrou o material desejado? Clique Aqui

Na préxima tela deverd ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.

e Material de Consumo: Aquele cuja duragdo é limitada a curto lapso de tempo.
Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminagdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc.

e Material Permanente: Aquele de duragdo superior a dois anos. Exemplos: mesas,
maquinas, tapegaria, equipamentos de laboratdrios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

Adiante, o usudrio deve selecionar o grupo de materialUm Grupo de Material € uma
nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas
caracteristicas em termos de consumo, usabilidade e serventia.
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@): Selecionar Grupe de Material

GRUPOS RELAC ADOS AQ TIPO DE MATERIAL SELECIONADO

Codigo  Denominacac
3026 - MATERIAL ELETRICO E ELI:_FHON\CO
vaior das

para = dos st : = " icos e iCOS. tais Como: benfamins.,
3026 s e i ot e P e b e icos, . oe ico, diodos, ot % i ' de pihas,
espelios para Cinterruptores. fios & cabos. fita solants, fusivers. I . G  lumindrias. pihas e baterias. pinos & plugs. placas de i L
tarts. . tomada de © afins.
ALIMENTOS PARA ANIMAIS
SO06 istra o valor das com i a gado bovino, eqiiino. muar © bufalino. caprines. suinos. ovinos, aves de qualquer especic, Como tambem par: &
o o) 3 ol Toies CovTo Sofeitis, BT, RV GOt (s, oo Cley, TSy aIAERSs ST NNy FLFTSEE Cpvesctacs, TTAEIGS Cort 1ol oG it TreSlarsCCriathin, eal @

em ardins
rineral, SUDlEMENtos VIAMITICoS & afins.
AMNIMAIS PARA PESQUISA E ABATE

3008 Registra o valor das despesas com anmails para & abate. o nesta OS peixes € e . todas as de . abefas para estudos, (=]
pesguisa e producdo de mel. bem assim gualguer outro arnrnaal ir a estudo it ou tais como: bou. cabrito. cobaias em geral. rrpcncﬁfa rato, r& e afins.
AQUISICM DE SOF'I'WARE DE BASE
3047 i de de base (de prateleira) que séo ﬁﬂueles incluidos na parte fisica do que i © custo de aguisicio @
et Tais son tambem agueles no Fsficas peio i ou Sefa, sem as especificagbes do
ST recrso no 199.464-9 STF).
314866 | AWENTAL CIRURGICO >
297712 | AVENTAL CIRURGICO =)
3114866  AMENTAL CIRURGICO =3
i EANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS @
valor das de , flamulas fie . & saber, tals como: Ses, , anmas da selo K & afins.
COMBUSTIVEIS £ LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS
valor das para a nterna de fie tratores em geral. = n € Qrupos
3001 our ﬂ'ﬁnspurlévﬁs € todos os dleos aos i i . i i . de caixa de fransmisséc de forca e graxas grafitadas para alfas € baixas @
femperariras, tais como: aditivos, Sicool fuide para - Muido para i graxas. olec diesel, oleo para carter, Gleo para freio hidréuico =
afins.
= COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAC =S
e das g e o a tpo de tals como: aditives, gasolina, graxas, oleos € fluidos em geral. querosens € afins.
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES
3003 para cutras que nso s= em tens iores. carvso mineral, carvo vegetal, lenha, >
cﬂn’lu\n’r_ =3 de usc e afins.
FERRAMENTAS ,
3042 Regisira o valor das despesas com todos os fipos de em oficinas. jardins efc. tais como: alicate. broca. caixa para !Errm’rren]as camnmivete. chaves em (=)
geral enxada. espatias, ferro de solda. foice. IEmina de serra, lina, machado. marteio, pa. picareta, ponieirs, Primo. Serrole. lesoura de podar, rena e afin
GAS ENGARRAFADO
3004 Fegistia o valor das despesas com gases de usa ial, cle de agua. de Surmi i a recarga de extintores de INCEndio. de LSO medico. bem como os gases | (@)
nobres para uso em como: 1o freon, hebo, hi ' de igénio & afins.
GEN ERO S DE ALIMENTACAO
=007 vaior das com de a0 natural, i ou conservados, iais como: agtcar, adogante, gua mineral, bebidas, cafs, carnes em geral, cereais, | (@
chas. , frutas, gelo. 3 i . SUCOS, ., & afins.
3000 Grupo sem nome >
s MATERIAIS E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO =
- VACINAS - MEDICAMENTOS @
MATERIAL BIBLIOCRAFICO NAG IMOBILIZAVEL
3046 valor das o material n&c ar a L, Cuka OCONre €M WM prazo maximo de dois ancs, tals como: fornais, revistas, periodicos [
em gﬂ'ﬁi o ﬁnuﬁano Fstic € afins estar na forma de CD-ROM).
3040 MATERIAL BIOLOGICO @
MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
3019 i o valor das com iais s nas preservacoes. O produto, tais como: araume, barbante, cfuxﬁs plésticas, @
de madeira, papelbo e isopor. cordas, engradados, fitas de ago ou Titas 3 e e e
MATERIAL DE CACA E PESCA .
3013 i © valor das com i aca e pesca de anmmais, para redes iscas, inhas de nylon, MaSCAras para vis&o >
ar . de redes, J'OUD&S e acessorios para mergum varas e e.ﬁns.

E preencher as informag¢des do material:
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INFORMACOES DO MATERIAL

Grupo de Material: 3006 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS
Denominacao: #
Unidade de Medida: + | ALUNO ;l

Valor Estimado: % (0,00

Especificagdo: #

Links de Busca:

Aplicacao do Material:

Sugestdo de Fornecedores
(Razao Social, Telefone, Email):

Foto do Material: Seledionar arquivo... Nenhum arquivo selecionado.
| |

I 2]
Orcamento do Material: | Selecionar arquive.. | Nenhum arguivo selecionado.

Solicitar Cadastro == Voltar Cancelar

No caso de adesdo, colocar as informagdes da ARP (n° do PE, N° do item e UASG).

Outros formas de compro, adicionar informagdes complementares (site; nota fiscal) e
indicar a natureza de despesa e o cddigo CATMAT ou CATSER.

Ao finalizar a inser¢do da informagdes, o usudrio deverad clicar em solicitar cadastro.

Voltando a tela de servigos inseridos na nova requisigdo o usudrio deve selecionar o
servigo desejado:
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SERVICOS JA INSERIDOS NA NOVA REQUISICAD

Codigo Denominacao Unidade Quant. Valor Total
3916000000033 SERVICO MARCENARIA SERVICO 10 R$ 17.45 R$ 174,50 57 -@g
_g Em Aquisicao Total R$ 174,50

A Servigo Ja Codificad
Servigo Valor
SERVICO DE INSTALACAO E FORNECIMENTO DE DIVISORIAS DE GRANITO PARA OS BANHEIROS 1 ANDAR E TERREQ DO NTI R$ 0,00 @,

| Atender Parcial | | Finalizar Atendimento | | << Voltar | | Cancelar |

Neste passo,0 usudrio deve informar a quantidade:

Codigo: 3916000000033
Denominacao: SERVICD MARCEMARIA
Valor: # (17,45 '
Unidade: SERVICD
Especificacao: SERVICO MARCEMNARIA
Quantidade *[0 '

Inserir | | Cancelar

S6 apds a inclusdo dos servigos serd possivel Atender Parcialmente, ou Finalizar o
Atendimento, por meio dos botdes de mesmo nome.

- : Alterar E‘l’ Excluir

SERVICOS JA INSERIDOS NA NOvA REQUISICAD

Codigo Denominacao Unidade Quant. Valor Total
3916000000033 SERVICO MARCENARIA SERVICO 20 R% 17.45 R% 349,00 g y
_H Ern Aquisicao Total RS 349,00
4, :Buscar Servico Ja Codificado
SERVICOS DA REQUISICAO DE SERVICOS
Servico Valor
SERVICO DE INSTALACAO E FORNECIMENTO DE DIVISORIAS DE GRANITO PARA OS BANHEIROS 1 ANDAR E TERREC DO NTI R$ 0,00 h%

Atender Parcial Finalizar Atendimento == Voltar Cancelar

Cadastrar processo de compra

No caso especifico de carona, é necessario informar o data de abertura de um
processo. O usuario deverd entrar em contato com a Progest para requisitar um
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numero de carona interno que se relaciona com o numero da carona externa
existente.

Esta funcionalidade é utilizada pelos usudrios responsdveis pela gestdo do setor de
compras da Instituigdo, permitindo que o usudrio realize o cadastro de um processo de
compra no sistema SOMENTE APOS A LIBERACAO DO SALDO POR PARTE DA PROPLAN
OU SE O USUARIO POSSUIR SALDO EM SUA UNIDADE.

Para realizar esta operagdo, o seguinte caminho é disponibilizado:

SIPAC - Moddulos - Compras — Compras — Processo de Compra/Licitagéo —
Cadastrar Processo de Compra/Licitagdo (Perfil Gestor Compras);

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:

DEFINICAD DD TIPO DE COMPRA

Tipo de Cornpra: % | MATERIALS v
Sisterna de Registro de Prego? * () Sim (&) Nio

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento abrigatdria,

Informe o Tipo de Compra do processo e se ela serd realizada em Sistema de Registro
de Pregco ou n&o.

Para exemplificar, utilizaremos o Tipo de Compra. MATERIAIS e Sistema de Registro de
Prego: Néo.

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
serd exibida posteriormente. Esta agdo serd vélida em todas as telas em que estiver
presente.

Clique em Continuar para prosseguir. O tela com o campo para Buscar Requisigbes
serd apresentada pelo sistema:

¥ALOR ATUAL DO PROCESSO DE COMPRA (MATERIAIS): R$ 0,00 |QWSUAme5 DO PROCESSD

“4: Buscar Unidade

BuscAR REQUISICGES

[0 mimero/ano: i} /12011 | {Requisicdo a ser Licitada)
Periodo de Cadastro: 01/01/2011 | & [z0/09/2011 |
[[]  unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cidigo an lado. v
[0 unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. v 4
[ Grupo de Material: AEROMAVES v
[0 mMaterial:
Buscar Requisigdo
<< Woltar Cancelar Continuar =»
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Nesta pdgina, é necessdrio adicionar os itens solicitados em requisi¢ées previamente
cadastradas no sistema e que serdo comprados por meio do processo que serd
cadastrado.

Utilizaremos como exemplo o Periodo de Cadastro: 01/01/2011 a 20/09/2011.

Para realizar a busca, clique em Buscar Requisi¢cdo. A lista de Requisicbes Encontradas
que atendem aos critérios de busca serd exibida, conforme figura abaixo:

¥ALOR ATUAL DD PROCESSO DE COMPRA (MATERIAIS): R$ 0,00 |QWSUAI.IZAR1TEHS DO PROCESS0

“4: Buscar Unidade

BuscAR REQUISICOES

[0 mimerofana: o /12011 | {Requisicdo a ser Licitada)

Perioda de Cadastro: |o1/01/2011 | MM 4 |zo/o9/z011 | M

[0 unidade de Custa: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. v %
[0 unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao ladao, e
[0 Grupo de Material: AEROMAVES v

[ Material:

Buscar Requisicio

3 Selecionar

REQUISICOES ENCONTRADAS

Requisicdo Data de Cadastro Unidade de Custo Unidade Requisitante Grupo de Material Yalor
3003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS
g009/2011 30/05/2011 SINFO PROAD FINALIDADES R$ 2,00 @
3003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS (R
7985/2011 11/05/2011 SINFO SIE FINALIDADES R$ 100,00 @
3003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS
798472011 10/05/2011 SINFO SIE FINALIDADES R$ 2,00 @
3003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS
7983/2011 10/05/2011 SIMNFO SIE FINALIDADES R$ 2,00 @
3003 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ QUTRAS
79822011 10/05/2011 SINFO SIE FINALIDADES R$ 2,00 @
79692011 06/05/2011 SINFO SINFO 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 33,60 @
o & *»
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrados: 6

<< Moltar Cancelar Continuar = >

Para selecionar a requisigdo cujos icones deseja visualizar e adicionar oo processo,
clique no icone & . Para exemplificar, utilizaremos a requisicéo de nimero 8009/2011.

A pdgina serd prontamente atualizada e a Lista dos Iltens da Requisigdo passard a ser
exibida abaixo do campo de busca:
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“L: Buscar Unidade

BuscAR REQUISICGES

[]  mirmero/fana: 0 /2011 :(Requisigﬁo a ser Licitada)

Periodo de Cadastro: 01/01/2011 | & [zo/09/2011 | M

[ unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao ladao. v 4
[0  unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. V|4
[0 Grupo de Material: AERONAVES v

[ material:

Buscar Requisigdo

'L"“J Remover Item

LISTA DOS ITENS DA REQUISICAD - 800972011

Item Cddigo Denominacdo Nao Atendido Quant. Compra Preco Est. Total Processo
1 300300000322 QUERCSEME 100% DESTILADO DE PETROLEC ak s R$ 2,00 R$ 2,00
Inserir Itens << Voltar
| << valtar | [ cancelar Continuar = >

Selecione o item que deseja adicionar ao processo clicando na caixa de selegdo ao
lado de seu nuimero, e informe a Quant. Compro, ou a quantidade do item que deverd
ser adquirida.

Utilizaremos como exemplo o item 300300000322 - QUEROSENE 100% DESTILADO DE
PETROLEO e a Quant. Compra: 1.

Se desejar retornar & pdgina anterior, clique em Voltar. Esta agdo serd vélida em todas
as telas em que estiver presente.

Para inserir os itens ao processo, clique em Inserir Itens. A seguinte tela serd exibida
pelo sistema, com uma mensagem de sucesso no topo:
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j}) s Item{ns) inserido{s) com sucesso.

¥ALOR ATUAL DD PROCESSO DE COMPRA {(MATERIAIS): R 3,00 |QWSUAI.IZAR1TEHS DO PROCESSO

“L: Buscar Unidade

BuScAR REQUISICOES

[0 wimero/ano: a #2011 :(Requisigﬁo a ser Licitada)

Periodo de Cadastro: oi/01/2011 | MM & |z0/09/2011 | M

[0  unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lado, b ‘&
[0 unidade Requisitante: Selecione uma unidade oo digite seu o cadigo ao ladao, v|%
[ Grupo de Material: AERONAVES v

[]  material:

Buscar Requisigdo

&): selecionar

REQUISICOES ENCONTRADAS

Requisicdo Data de Cadastro Unidade de Custo Unidade Requisitante Grupo de Material Yalor
00972011 30/05/2011 SINFO PROAD EID’\?ASL-ISSETEBSUSTIUEIS CLLIBRIEICANTE PO ITRAS R$ 2,00 @
7988/2011 11/05/2011 SINFO SIE EIU’\EIIASL-IS:SS’IEBSUSTIUEIS ELLBRIZICANTE SESL UTHDS R$ 100,00 @
7984/2011 1040542011 SINFO SIE EID’\?ASL}SSDI‘WEBSUSTIUEIS ELLIBRIEICANTE SIPL D ITRAS R$ 2,00 @
7983/2011 10/05/2011 SINFO SIE EID’\?:L&?:;EBSUSTIUEIS ELLBRIFICANTESEA T UTHRS R$ 2,00 @
7952/2011 10/05/2011 SINFO SIE EID’.ESL-IE():"S;IEBSUSTIUEIS ELUBRIRICANTES O UITRAS R$ 2,00 @
79692011 06/05/2011 SINFO SINFO 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 33,60 &3
& € >»
Pdgina 1 del

Total de itens encontrados: 6

<< Moltar Cancelar Continuar = >

apds inserir todos os itens desejados, clique em Continuar. A pdgina a seguir serd
disponibilizada:

Data de Cadastro: 23/09/2011
Usuério que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Tipo: MATERIAIS
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Yalor Total (Estimado}: R4 3,00

L‘l’: Remover Item

ITENS DO PROCESSD DE COMPRA

Item Cidigo Denominacdo Quant. Yalor Estimado Total
1 300300000322 QUEROSEME 100% DESTILADS DE PETROLEQ 1 R4 3,00 R$ 3,00
Requisicdo Unidade de Custo Quant. Grupo
8009/2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA 1 i o

DADOS DA LICITACAD

Tipo do Processo: | —------mmeen SELECIONE----------=- e
| << vVaoltar | | Cancelar | | Continuar =>

# Carnpos de preenchimento obrigatdrio,

informe o Tipo do Processo de licitacdo do processo que serd cadastrado. Ao
preencher o campo, a pdgina serd automaticamente atualizada e passard a exibir
novos campos, onde deverdo ser informados os dados da licitagdo.

Verséo: 1.1 Data:24/04/2018




SIPAC Compras

N&o SRP - Servigo

Exemplificaremos com o Tipo do Processo: DISPENSA. Apds a atualizagdo, os seguintes
novos campos foram disponibilizados para preenchimento:

DapoOs GERAIS

Data de Cadastro: 23/09/2011
Usuério que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Tipo: MATERIAIS
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Valor Total (Estimado): R§ 3,00

-S.’j: Remover Item

ITENS DD PROCESSO DE COMPRA

Item Cddigo Denominacdo Quant. Yalor Estimado Total
15 300300000322 QUEROSENE 100% DESTILADO DE PETROLED 1 R4 3,00 R$ 3,00
Requisicdo Unidade de Custo Quant. Grupo
§009/2011 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA i ] ]

DapOS DA LICITACAD
v

Tipe do Processo: * LICITACAD
Modalidade: * PREGAC
Mirmero: * 42

Prazo Minimo para Abertura da Lictacio (Em dias): ©

<< Voltar Cancelar Continuar >

w Campos de preenchimento obrigatdrio,

No caso do tipo de processo que selecionamos, os compos adicionados foram o campo
Modalidade, que deverd ser preenchida com uma das opgdes listadas pelo sistema, e o
campo Numero, que foi automaticamente preenchido pelo sistema, mas que pode ser
alterado conforme desejado.

Apds informar os dados desejados, clique em Continuar para prosseguir.

INFORMACOES SOBRE 0 PROCESS0

Tipo do Processo: DISPENSA DE LICITACAD
Namero do Processo: # | (radical.nimerofano-dv)

Assunto Detalhado: # DLN®.: 44/2018

Observacoes:

Objeto Detalhado:

Lei: #| N2 B.666/1993 ~|
Artigo: # |Artigo 24 +|
Inciso: # § .U.NIC:C.L[
(@) Gravar | | Gravar e Enviar

: C.on“f'.il;i'n.ar-_ | << Voltar Cancelar
O usudrio deve informar os detalhes sobre o processo.

Para processos do tipo DISPENSA DE LICITACAO ou INEXIBILIDADE DE LICITACAO é
apresentada somente a opgdo de Gravar.
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Exemplificaremos com a Unidade de Destino: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACOES (11.02.03.07); o Assunto: Atraso na entrega de materiais; o Inciso do Artigo 25
da Lei 8666/1993: |, e a Operagdo: Gravar.

Se estiver certo do cadastro, clique em Confirmar para finalizé-lo. Uma mensagem de
confirmagdo serd disponibilizada pelo sistema no topo da pdgina contendo os dados
do Processo.

-
!j * Operacdo realizada com sucesso!

PROCESS0 NO PROTOCOLO

Namero do processo: 23077 012732/2011-15
Tipo de processo: INEXIGIBILIDADE DE LICITACﬁO
Data de origem: 23/09/2011
Unidade de Origem: PROAD - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMGNIO
Unidade de Destino: PROAD - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Interessado(s): SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA (00.000.000/0011-35)
Assunto: Cornpra de Cornbustiveis
Observacio:
DADDS COMPLEMENTARES
PROCESS0 DE COMPRA
N°® Processo: 23077.012732/2011-15
Modalidade Licitacdo: IM 4/2011 - UFRN
Data de Cadastro: 23/09/2011
Usuario que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Assunto Detalhado: COMPRA DE COMBUSTIVELS
Tipo: MATERIAIS
Status: SETOR DE COMPRAS
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
Inciso do Artigo 25 da Lei 86661993: 1
¥alor Total {(Estimado}): R§ 3,00

RELATORIOS

D Relatdrio dos Com Precos Estimados
D Relatdrio dos Licitados
D Relatdrio das Requisicdes do Processo

IMPRIMIR GUIA DE MOYIMENTACAD

:ﬁ Imprimir a Capa do Processo

Menu Compras

Definir Data de Abertura - em caso de licitagdo (Apenas para a
modalidade Carona)

Esta funcionalidade permitird aos funciondrios do setor de licitagdes da Instituicdo
definirem a data de abertura de um processo de compro.

Para realizar esta operagdo, os segquintes caminhos serdo disponibilizados:

SIPAC —» Md&dulos —» Compras — Licitagdo — Licitagdo — Definir Data de Abertura
(Perfis Gestor Compras e Gestor Licitagdo);
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O sistema exibird a seguinte tela:

OpPCcOES PARA Busca

" N® Processo: 23077 | |0 i|2012 |- o .(radical.nﬂmernfanu-dv]
i@ Modalidade/MNimero/Ano: | PR [} f|17 {2012
Buscar Cancelar

Menu Compras

Para dar prosseguimento o operagdo, o usudrio deverd informar o N° Processo que
rege a licitagdo de compra ou a Modalidade/Numero/Ano da licitagdo desejada. Clique
em Buscar para realizar a busca. Exemplificaremos o operagdo com a
Modalidade/Numero/Ano PR/17/2012. O sistema exibird a seguinte tela:

DADOS DA LICITACAO

N° Processo: 23077.001851/2012-23 (Sistema de Registro de Precos)
Modalidade Licitacdo: PREGAC (PR-17)
Data de Cadastro: 25/05/2012
Usuario que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Assunto Detalhado: PFUBLICACAC DE EDITAL
Tipo: MATERIAIS
Status: LICITACAOD
Localizacdo Atual: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE LICITAC,‘@ES (11.02.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Valor Total (Estimado): R$ 23,52
Data de Abertura: 18/06/2012 08:00
ABERTURA DA LICITACAO
Data de Abertura da Licitagdo: * |18/06/2012 | M9
Hora de Abertura da Licitagdo: # |03:00
Cadastrar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Na tela apresentada acima, o usudrio deverd fornecer a Data de Abertura da Licitagdo

E-0
e a Hora de Abertura da Licitagdo. Clique no icone ... para selecionar a data no

calenddrio. Caso uma data de abertura de licitagdo tenha sido previamente definida, o
sistema preencherd automaticamente os campos da tela. No entanto, é possivel alterar
as informagdes conforme desejado. Clique em Cadastrar para confirmar a operagdo.
Exemplificaremos a operagdo fornecendo a Data de Abertura da Licitagdo 18/06/2012 e
a Hora de Abertura da Licitagdo 08:00. A seguinte tela de sucesso serd apresentada:
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!lj s Data de Abertura Cadastrada com Sucesso

DADOS DA LICITACAO

N° Processo: 23077.001851/2012-23 (Sistema de Registro de Precos)
Modalidade Licitaciio: PREGAO (PR-17)
Data de Cadastro: 253/05/2012
Usuéario que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Assunto Detalhado: PUBLICACAO DE EDITAL
Tipo: MATERIAIS
Status: LICITACAQ
Localizacao Atual: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACf]ES (11.02.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Valor Total (Estimado): R$ 23,52
Data de Abertura: 18/06/2012 08:00

Cadastrar propostas

Para reolizar esta operagdo, o sistema disponibiliza os seguintes caminhos que
poderdo ser seguidos:

SIPAC - Mo6dulos —» Compras — Licitagdo — Licitagdo — Cadastrar/Alterar Propostas
(Perfis Gestor Compras e Gestor Licitagdo);

O sistema exibird a seguinte tela:

OpcOES PARA Busca

@ N° Processo: (23077 | 002468 /2008 |-|97 |(radical.nimero/ana-dv)
) Modalidade/Nimero/Ano: | CC [+ /|0 /|2012
Buscar Cancelar

Menu Compras

Para realizar a busca, o usudrio deverd informar N° Processo de compra ou a
Modalidade/Numero/Ano da licitagdo associada ao processo. Clique em Buscar para
dar prosseguimento a operagdo. Exemplificaremos a operagdo com o N° Processo
23077/002468/2009-97. O sistema exibird a seguinte tela:
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Dapos GERAIS DO PROCESSO

N° Processo: 23077.002468/2009-37

Modalidade ¥
Licitacdo: PREGAO (PR-3)

Data de Cadastro: 27/01/2009

Usuario que

Cadastrou: VOME DO USUARIO

PREGAQ ELETRONICO SISPP - CONTRATACAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTC E DESTINACAC FINAL
DE RESIDUOS QUIMICOS
Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS
Status: LICITACAC
Localizacéo Atual: DMP - SECAC DE COMPRAS (11.02.03.06)
Situacdo Atual: FRACASSADO
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Valor Total
(Estimado): R$ 61.600,00

Data de Abertura: 26/02/2009 14:00

Assunto Detalhado:

Prazo de Entrega das Mercadorias (Em dias): # 2
Item no Edital/Ata Referente ao Prazo de Entrega:
Prazo de Validade das Propostas (Em dias): # 60

<< Voltar | | Cancelar Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Na tela apresentada acima, informe o Prazo de Entrega das Mercadorias (Em dias), o
ltem no Edital/Ata Referente ao Prazo de Entrega e defina ainda o Prazo de Validade
das Propostas (Em dias). Confirme a operagdo clicando em Continuar. Exemplificaremos
a operagdo com o Prazo de Entrega das Mercadorias (Em dias) 2 e o Prazo de Validade
das Propostas (Em dias) 60. O sistema exibird a seguinte tela:

PROCESSO

Processo de Compra: 23077.002468/2009-97 (PR-3)
Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS

| A VISUALIZAR ITEWS DO PROCESS0 | |3, VISUALIZAR PROPOSTAS |

BuscAR FORNECEDORES

Coensultar por: &) cypl @ Razdo Social
CNPI: . (Cadastrar Fornecedor)
Razdo Social: |PAPELMAX

| Buscar <= Voltar Cancelar |

Na tela apresentada acima, o usudrio poderd buscar fornecedores podendo Consultar
Por CNPJ ou Razdo Social. Para dar prosseguimento o operagdo, clique em Buscar.
Exemplificaremos a operagdo com a Razdo Social PAPELMAX. O sistema recarregard a
tela da seguinte maneira:
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PROCESS0

Processo de Compra: 23077.002468/2009-97 (PR-3)
Tipo: MATERIAIS E SERVICOS GERAIS
[AVISUALIZAR ITENS DO PROCESSO | [, WISTALIZAR PROPOSTAS|

BuscarR FORNECEDORES

Consultar por: ©) cNPI @ Razdo Social
CNPI: .(Cadastrar Fornecedor)
Razdo Social: PAPELMAX

Buscar | | << Voltar | | Cancelar

@ Inserir Propostas |,: Atualizar Propostas

DADOS DOS FORNECEDORES

CPF/CNP] Razdo Social N? Proposta
69.944.015/0001-04 PAPELMAX - DISTRIBUIDORA LTDA. 2 .g)

Nesta etopa do procedimento, é necessario informar o N° Proposta. Para cadastrar a

propostaq, clique no icone . Exemplificaremos a operagcdo com o N° Proposta 12. O
sistema apresentard a seguinte tela

Julgar Propostas

Esta funcionalidade permitird aos usudrios responsdveis pelas compras nas unidades
e centros julgarem as proposta dos fornecedores em um processo de compra, Com isso
serGo definidos quais os itens que serdo comprados e qual serd o fornecedor
ganhador para cada item da licitagdo.

Para realizar esta operagdo, os seguintes caminhos serdo disponibilizados:

SIPAC = Mddulos - Compras — Licitagdo — Licitagdo — Julgar Propostas (Perfil Gestor
Comopras).

O sistema exibird a seguinte tela:

OpPCOES PARA Busca

) N° Processo: |23077 |. |0 if 2012 |- o .Eradical.nﬂmerw'anu-dvj
i@ Modalidade/Nimero/Ano: | PR =] £ |37 {2012
Buscar Cancelar

Menu Compras

Na tela apresentada acima, o usudrio poderd realizar a busca de itens de processos de
compra pelo N° Processo de compra ou pela Modalidade/Numero/Ano da licitagdo
associada ao processo. Clique em Buscar para dar prosseguimento a operagdo.
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Exemplificaremos a operagdo com a Modalidade/Numero/Ano PR/37/2012. O sistema
exibird a seguinte tela:

INFORMACOES GERAIS

Processo de Compra: 23077.002147/2012-98
Modalidade: PR-37
Tipo: MATERIAIS
Julgamento Padrdo: MENOR PRECO

4, visualizar Propostas inseridas

\.5: Item Sem Propostas ' : Ttem Sem Julgamento @ : Ttem Julgado Manualmente @ : Item Cancelado
@ : Item Ja Julgado =3 Julgar ii: M&do Julgar =3. Julgar Manualmente b Julgar Automaticamente
Item Codigo Denominacdo Quant. Etir‘:laala;:: Total Status
@ i1; 301600092355 CADERNC DE DESENHO 10 R$ 1,50 R$ 15,00
‘5 @ 2 3016000000001 CANETA ESFEROGRAFICA 10 R$ 0,25 R$ 2,50 | canNCELADO El
3 301600002215 LAPIS BICOLOR 10 R$ 1,87 R$ 18,70 o3
Cancelar Continuar ==

A tela acima contém a lista de itens do processo de compra cujas propostas serdo
julgadas, o icone @ indicard que o item listado foi cancelado, enquanto o icone
indicard que o item ndo possui julgamento e o icone @ indica que o item ja foi julgado.

ltens julgados manualmente serdo referenciados pelo icone @ . Os itens que possuirem
. e T
o icone "<& ndo tém propostas.

O usudrio podera realizar as operagdes de Visualizar Propostas inseridas, Julgar, Ndo
Julgar, Julgar Manualmente e Julgar Automaticomente os itens listados.

Julgar Manualmente

Caso deseje julgar manualmente um item cujo julgamento estd definido para ser

= |

realizado automaticamente pelo sistema, clique no icone 2. Exemplificaremos a
operacdo com o Item 3. A seguinte tela serd exibida:
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DEFINIR VENCEDOR MANUALMENTE

Item Codigo Denominacao Quant. Valor Est. Total
3 301600002215 LAPIS BICOLOR 10 R$ 1,87 R$ 18,70
PrROPOSTAS
Vencedor Proposta Fornecedor Marca Preco
@ 1 LIVRARIA E PAPELARIA A ECNOMICA LTDA BIC R$ 1,7600
CLASSIFICAGAD

Mova Classificagdo: # | GANHADOR, El

Justificativa:

Julgar Manualmente | << Vaoltar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta operagdo serd vdlida para todas as

telas que apresentarem esta fungdo.

Na telo apresentada acima, o usudrio poderd selecionar a proposta vencedora de
acordo com sua Nova Classificagdo, dentre as opgdes GANHADOR e SORTEADO. Caso
necessite, informe uma Justificativa para o julgomento. Para confirmar a operagdo,
clique em Julgar Manualmente. O sistema exibird novamente a tela que contém a lista
de ltens do Processo de Compra, que serd exibida conforme a figura abaixo:

INFORMACOES GERAIS

Processo de Compra: 23077.002147/2012-98
Modalidade: FR-37
Tipo: MATERIAIS
Julgamento Padrdo: MENOR PRECO

“4, visualizar Propostas inseridas

‘35: Item Sem Propostas 7 : Item Sem Julgamento @ : Item Julgado Manualmente @ : Item Cancelado
@ : Item Ja Julgado =3 Julgar 3J: NFo Julgar o3 Julgar Manualmente b B Julgar Automaticamente

ITENS DO PROCESSO DE COMPRA

Item Codigo Denominacio Quant. Etir‘:laaltcl’; Total Status
@ 1 301600092355 CADERNC DE DESENHO 10 R$ 1,50 R$ 15,00
‘5 @ 2 3016000000001 CAMNETA ESFEROGRAFICA 10 R$ 0,25 R$ 2,50 | CANCELADO El
@ 3 301600002215 LAPIS BICOLOR 10 RS 1,87 R$ 18,70 i B

Cancelar Continuar >>

O sistema apresentard a seguinte tela de sucesso:
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=
%} s Julgamento de propostas realizado com sucesso.

DaDOS DA LICITACAO

N° Processo: 23077.002147/2012-93
Modalidade Licitacdo: PREGAO (PR-37)
Data de Cadastro: 18/10/2012
Usudrio que Cadastrou: NOME DO USUARIO
Assunto Detalhado: ASSUNTO DETALHADO
Tipo: MATERIAIS
Status: JULGADO - EM FASE RECURSAL
Localizacdo Atual: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE LICITAI;GES (11.02.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Valor Total (Estimado): R$ 36,20
Valor Total (Real): R$ 32,50
Data de Abertura: 18/10/2012 09:00

D IMPRIMIR JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Em seguida o usudrio deve emitir o resumo para empenho, imprimir e anexar Qo
processo fisico.

Emitir resumo para empenho

Esta funcionalidade permite que o usudrio emita um resumo para empenho, ou sejq,
um documento que resume as informagdes de uma determinada licitagdo, como itens
licitados por fornecedor e unidade de custo, para que o empenho para a compra dos
materiais ou servigos solicitados possa ser registrado.Para realizar o operagdo, os
seguinte caminho é disponibilizado:

SIPAC — Mddulos - Compras - Compras — Processo de Compra/Licitagdo — Emitir
Resumo para Empenhos (Perfil Gestor Compras);

OPCOES PARA BUSCA

Tipo: (&) |nterno Externo
N2 Processo: {radical.nimerofano-dv)
Modalidade/Nimero/ana: CARONA ~[/[0 /|2018
Buscar Cancelar
Compras

Para realizar a busca, informe o N° Processo de compra ou a Modalidade/Numero/Ano
da licitagdo associada a ele. Para exemplificar, utilizaremos a Modalidade/Numero/Ano
PR/40/2012. Feito isso, clique em Buscar para prosseguir. O sistema exibird os Dados
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Gerais da Licitagdo em uma nova pdgina:

DaAaDDS GERAIS DA LICITACAD

N® Processo: 23077.002152/2012-09

Modalidade 2
Licitac#o: FREGAD (PR-40)

Data de Cadastro: 15/10/2012

Usuario que \oye b sdRIO
Cadastrou:

DIMAM - SOLICITAMOS A LIMPEZA DO TELHADO E/OU CALHAS DO FREDIO DO DEPARTAMENTO DE ARTES, DEVIDO A INFILTRACOES NA SALA
21, DECORRENTES DAS CHUVAS,

Tipo: SERVICOS GERAIS
Status: JULGADO - EM FASE RECURSAL
Localizacdo Atual: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE LICITﬂCéES (11.02.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
¥Yalor Total
(Estimado):
Yalor Total {Real): R$ 1,00

Data de Abertura: 17/10/2012 10:00

Assunto Detalhado:

R$ 1,00

Confirmar << Voltar Cancelar

Caso esteja certo que deseja gerar o resumo para empenho, confira os dados da
licitagdo e clique em Confirmar. Uma mensagem de sucesso da operagdo serd
disponibilizada pelo sistema no topo da pdgina a seguir:

-
,;/ #* Resumos para Empenhos cadastrado{a) com sucessol

N® Processo: 23077.002152/2012-09
Modalidade
Licitagdo:
Data de Cadastro: 18/10/2012
”g:g:"’tfa“: NOME DO USUARLO
DIMAN - SOLICITAMOS & LIMPEZA DO TELHADO E/OU CALHAS DO PREDIO DO DEPARTAMENTO DE ARTES, DEVIDO A INFILTRACOES NA SALA
21, DECORRENTES DAS CHUVAS,
Tipo: SERVICOS GERAIS
Status: EM LIQUIDAGAO
Localizacdo Atual: DMP - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (11.02.03.01)
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Yalor Total
{Estimado): R¥-1,00

Yalor Total {Real): R§ 1,00
Data de Abertura: 17/10/2012 10:00

PREGAO (PR-40)

Assunto Detalhado:

- IMPRIMIR LISTA DE RESUMODS PARA EMPENHDS

Para imprimir a lista de resumos para empenhos gerados anteriormente, clique em

D IMPRIMIR LISTA DE RESUMOS PARA EMPEMHOS

Preenchimento do campo PROT

No momento de empenhar no SIAFI, é necessario informar no campo de observagdes o
cddigo PROT. Caso esse cddigo ndo seja informado no SIAFI, o SIPAC ndo conseguird
dar baixa no empenho quando ele for importado. Caso isso ocorra, a DCF ndo poderd
assinar o empenho até que ele seja importado corretamente no SIPAC.
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Caso a requisi¢cdo seja do tipo Ndo SRP, serd utilizado o ndmero do resumo do

empenho como demonstrado na expressdo a seguir:

O campo PROT deve ser a primeira observagdo do campo observagdo no SIAFI.Para

compras SRP a expressdo deve possuir a seguinte estrutura:

PROT:unidadeCusto(valor){NumeroResumoEmpenho/ano}#

ex': PROT:1110(3,30) {RE160/2018}#

PROT:1129(3050,00){RE5/2018}# asdasd da sd asd as

e 1129 corresponde & unidade;

e 3,30 corresponde ao custo;

e RE160 corresponde ao nimero do resumo do empenho ;

e 2018 corresponde ao ano da requisig¢do.

ex? PROT:1129(120,30){RE160/2018} #

e 1129 corresponde & unidade;

e 120,30 corresponde ao custo;

e RE160 corresponde ao nimero do resumo do empenho;

e 2018 corresponde ao ano da requisigdo.
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Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenho pelo

Fornecedor

Para dar prosseguimento a agdo o usudrio deve ter certeza que estd em sua

unidade gestora.

Essa agdo s6 deve ser executada ser a compra passou por todas as etapas do

sipac, ou sejq, se existir a requisigdo de compra e o processo de compra.

Esta funcionalidade permite que o usudrio realize o cadastro ou atualizagdo da
data de recebimento de um empenho pelo fornecedor. Para isso, acesse o SIPAC
— Modulos — Liquidagao de Despesas — Liquidagdo de Despesas - Empenho —

Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenho pelo Fornecedor.
O sistema exibird a tela:

LIQUIDACAO DE DESPESAS > CADASTRAR DATA RECEBIMENTO DE EMPENHO PELO
FORNECEDOR

BUSCAR EMPENHO

EmpenhoiNamerofAno): # |0 /2018

Unidade Gestora: # UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00) ;I %

Buscar Empenho Cancelar
» Campos de preenchimento obrigatdrio.

Liquidacao de Despesas

Para realizar a busca pelo empenho cujo data de recebimento deseja cadastrar,

informe o Empenho(Numero/Ano) e sua Unidade Gestora. Caso ndo saiba o

&,

cddigo e/ou a denominagdo da unidade desejada, clique no icone para

realizar uma busca.

Exemplificaremos com o Empenho(Numero/Ano} 907939/2007 e a Unidade. UFRN
(11.00).
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Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd exibida posteriormente. Esta agdo serd vdlida em todas as

pdginas em que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Empenho. Os Dados do Empenho seréo exibidos

embaixo do campo de busca, conforme figura a seguir:

BuscaArR EMPENHO

Ermpenha(Ndmera/ana): «|907939 | /(2007
Unidade Gestora: # JFRN (il,DD) v <

Buscar Empenho Cancelar

DaADOS DO EMPENHO

Empenho: 9307939/2007
Razao Social do Fornecedor: RAZAQ SOCIAL DO FORNECEDOR,
CPFFfCNPI: 00.000.000/0000-00
Processo de Compra: 2631572007

DapOs DO RECEBIMENTO

Data de recebimento: # |10/01/2008 | M

Observacio:

Zadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatdric.

Nesta telo, caso o data de recebimento do empenho tenha sido previomente
cadastrado, o compo Data de recebimento serd automaticamente preenchido

pelo sistema. No entanto, ele poderd ser alterado conforme desejado.

Caso a data ndo tenha sido cadastrada anteriormente, o compo estard em branco

e serd necessdrio preenché-lo com a doata desejada, digitando-a ou

LA
selecionando-a no calenddrio exibido ao clicar no icone == .

Além disso, se desejar, € possivel inserir uma Observagdo sobre o cadastro ou

alteragdo da data de recebimento do empenho.

Note que alteramos a Data de recebimento para 10/01/2008.
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Apds realizar todas as oalteragdes/insergdes de dados desejadas, clique em
Cadastrar para prosseguir. Uma mensagem de sucesso da operagdo serd

apresentada pelo sistema no topo da seguinte pdgina:

e
jl/) « Data de recebimento do empenho cadastrada com sucesso.

DaDOS DA EMPENHO

Empenho: 907939/2007
Raz3o Social do Fornecedor: RAZAC SOCIAL DO FORNECEDOR
CPFfCNPJI: 00.000.000/0000-00
Processo de Compra: 26315/2007
Data de recebimento: 10/01/2008
Dbservacdo:

=
3§ Receber Outro Empenho

Menu Liquidacdo de Despesas

Langamento da nota fiscal
e Material de consumo

Para isso, o usudrio deve acessar o SIPAC —» Modulos — Almoxarifado — Estoque —»

Estoque — Nota Fiscal - Cadastrar.

Tiro DE NoTAa FISCAL

® Orcamentaria
Ezcolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal orcamentaria.

e Extra-Orcamentaria
Ezcolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orcamentaria.

Cancelar Continuar ==

Menu do Almoxarifado

Nota fiscal orgamentaria

Na tela acima, informe se deseja cadastrar uma nota fiscal Orgamentdria ou
Extra-or¢amentadria. A opgdo orgcamentdria deve ser utilizada para as notas
fiscais que foram pagas a partir de empenhos emitidos pela instituicdo. A opgdo
extra-orgaomentdria é utilizada para as notas que ndo utilizaram empenhos
emitidos pela instituicdo e, portanto, ndo sendo solicitada a informagdo do

empenho no seu cadastro
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Apds selecionar o tipo de nota fiscal Or¢amentdaria, clique em Continuar, o sistema

exibird o seguinte tela:

Dapos GERAIS DA NoTa FIscaL

Mimero: 717 Tipo de Entrada:

Série: w|C Orgamentdria
Data de Emissdo: *|06/06/2011 | M9 Extra-Orgamentdria

Data do Atesto da MNota: |

Fornecedor: % Escolha um empenho,
Mota Fiscal Relativa a Consumo Imediate: & sim O NEo

Unidade Requisitante: # SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA (11.35) ¥ %

ApIcIONAR EMPENHODS A NoTa FIscalL
Mdrnero: |802263 Ano: 2011
Unidade: UFRM {11.00) ¥ 4

Adicionar Empenho

<< Woltar Cancelar Continuar =»

Na tela acima, o usudrio poderd preencher os seguintes campos:
Numero: Informe o nUmero de identificagdo da nota fiscal,

Série: Informe a série a qual a nota fiscal pertence;

Data de Emissdo. Informe a data em que a nota fiscal foi emitida;

Data do Atesto da Nota: Informe a data de atesto da nota fiscal, ou sejo, a data em
que os itens da nota foram verificados e validados sobre sua conformidade. A

data de atesto ndo pode ser anterior a data de emissdo;

Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: Informe se a a nota é relativa & consumo
imediato, assinalando a opgdo Sim ou Ndéo. A opgdo de consumo imediato
registrard, ao final do cadastro da nota fiscal, uma saida avulsa dos itens da

nota fiscal;

Unidade Requisitante. Informe a unidade requisitante. Este campo serd exibido
apenas se a opgdo Sim do campo Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato
estiver assinalada e a informagdo serd utilizada no registro da saida avulsa

gerada oo final do cadastro da nota fiscal;

Nudmero: Informe o niUmero do empenho;
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Ano: Informe o ano do empenho associado a nota fiscal;

Unidade: Selecione a unidade responsdvel ou faga uma busca através do icone

Frequentemente utilizaremos o nuUmero da nota fiscal, o data de

emissdo,0 empenho associado.

Para adicionar o empenho, clique em Adicionar Empenho. O empenho serd
adicionado a lista de Empenhos Associados & Nota Fiscal, conforme figura

abaixo:

Dapos GERAIS DA NoTa FIscal

bl e, ke 7:!'? Tipo de Entrada:
Série: #|C Crgamentdria
Data de Emissio: #|06/06/2011 | B Extra-Orgamentdria

Data do Atesto da Nota: =

Fornecedor: * NOME DO FORNECEDOR
Mota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: & sim O Nao

Unidade Requisitante: # SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) v %
CPF/CNP): 00.000.000/0000-66
ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL
Niimern: (302263 ano: [2011

Unidade: | UFRN (11.00 ¥ S

-3‘1.’: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADODS A NOTA FISCAL

Nimero/Ano Unidade Observacies Yalor Saldo

1159-SUSTENTAGHAO DE ESTOQUE DO ALMOX.DA SUP.INFRA,

5M:14429/2011 FROC ORIGEM: 2010PR0OONGS R$ 934,00 R$ 934,00 &

802263/2011 UFRN
Total: R$ 934,00 R$ 893,63

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Apds adicionar todos os empenhos desejados e informar os dados gerais da nota,

cligue em Continuar. A seguinte tela serd visualizada:

® cédigo: [300700003689 |
@] Denorminacio:

Buscar Itern

DADOS DA NOTA FISCAL

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
717 e UFRMN Crgamentdria 06/06/2011
<< Woltar | | Cancelar Continuar ==
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O sistema disponibilizard os campos Validade, Garantia, Quant. e Valor para

alteragdo. Apds concluir as alteragdes desejadas, clique novamente no icone

="' e os novos dados serdo registrados.

Apds realizar as alteragdes desejadas nos itens da nota fiscal, clique em Continuar

para dar andamento ao cadastro. A seguinte tela serd exibida:

Dapos pa Nota FiscaL

Nota Fiscal: 717
Série: C
Data de Emissdo: 06/06/2011
Data do Atesto:
Consumo imediato: Sim
DaAaDOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
CPF/CNPJ: 000.000.000-09
Endereco: NOME DA RUA

EMPENHOS
MNamero/Ano Observacbes Valor Saldo
802263/2011 R4 934,00 RS 934,00

ITEns DA NoTa FiscaL

Codigo Denominacdo validade Garantia Qtde. valor Total
Validade Sem

300700003689  AGUA MINERAL - 20L e e 1 R$ 1,550 R$ 1,550

Valor Total da Nota: RS 1,550

OBSERVACOES

(700 caracteres/0 digitados )

Confirmar << \oltar Cancelar

Confira os dados da nota e insira Observagdes, se desejar. Se todos os dados
estiverem de acordo, clique em Confirmar, a seguinte caixa de didlogo serd

gerada:

Clique em OK para confirmar o cadastramento, a seguinte mensagem de sucesso

serd gerada:
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-

!!/) * Nota Fiscal cadastrada com sucesso!

NOTA FISCAL

Mota Fiscal: 717
Série: C
Data de Emissao: 06/06/2011
Data do Atesto:
Consumo imediato: Sim

Data de cadastro: 29/01/2013 16:56:15
Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
Almoxarifado: Amoxarifado SINFO

Tipo: Orcamentaria
Status: FENDENTE
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: NOME DO FORNECEDCR
CPF/CNPJ: 000.000.000-09
Endereco: NOME DA RUA

EMPENHOS
Mamero/Ano Observacoes Valor Saldo
802263/2011 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00
HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS
Data Usuario Status
29/01/2013 16:56 gleydson PENDENTE
ITENS DA NOTA FISCAL
Cadigo Denominacao Medida validade Garantia Qtde. valor Total
300700003689 ECTIIAC Validade Sem Garantia 1 R$1,55 R$ 1,55
AGUA MINERAL - 20L Indeterminada

- Ndo gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do drgdo competente (LAMIM]); - Em
wvasilhame com 20 litros, lacrado.
Valor Total da Nota: RS 1,55

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Codigo Denominacao Medida Qtde. valor Total
29/01/2013 300700003689  AGUA MINERAL - 20L BOTIIAC i R$ 1,5500 R$ 1,55
- Ndo gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise

do drgdo competente (LAMIM); - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.

Total: RS 1,55

: Imprimir Comprovante da Saida/Baixa Avulsa

SAkaIBAIXk AVULSA DE CONSUMO IMEDIATO ASS0CIADA A NOTA FISCAL
MNimero/Ano Data Codigo Denominacio Medida Qtde. Valor Total

2/2013 29/01/2013 300700003689 AGUA MINERAL - 20L BOTIAC 1 R$1,5500 R$ 1,55

- Ndo gasosa; - Sem wvasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de andlise do
6rgéo competente (LAMIM); - Em wvasilhame com 20 litros, lacrado.
Total: RS 1,55

Resumo Contabil Cadastrar outra Nota Fiscal

i‘«a Imprimir Nota Fiscal

O usudrio deverd imprimir a nota fiscal e adiciond-la ao processo de compra que

vai ser enviado ao setor de pagamento(tesouraria).
e Servigco

Para dar prosseguimento a agdo o usudrio deve ter certeza que estd em sua

unidade gestora.
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Esta operagdo ird cadastrar notas fiscais no sistema. Para isso o usudrio devera:
Acessar o SIPAC — Modulos — Liquidagéo de Despesas — Liquidagéo de

Despesas — Nota Fiscal - Cadastrar.

O cadastro iniciaréd com a escolha do Tipo de nota fiscal.

Tiro pDE MOTA FIscalL

® Orcamentaria
Escolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal orgamentaria.

'® Extra-Orcamentaria
Escolha esta opgdo para cadastrar urma nota fiscal extra-orgamentaria.

Cancelar Continuar =x>

No caso do tipo Or¢amentdrio, o fornecedor da nota serd, também, o credor da

nota. Portanto, a seguinte tela sera exibida:

Dapos GERAIS DA NoTa FiscaL

Mamero: * |12345 Tipo de Entrada:
Série: w U Orgamentdria
Data de EmissZo: #|01/03/2010 | = Extra-Orgamentdria
Fornecedor: *RAZAQ SOCIAL DO FORMECEDOR
CPF/CNPJ: 000,000.000-00
ADICIONAR EMPENHODS A NOTA FISCAL

Mdrnerao: | Ano: 2010
Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cédiga ao lada. [v] %

| adicionar Ermpenho |

-L"_-f: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADDS A NOTA FISCAL

NamerofAno Unidade Dbservacies Yalor Saldo
z/2010 UFRN R$ 20,00 R$ 20,00 @
Total: R4 20,00 R$ 20,00
<< \Vaoltar Cancelar Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatério,

Neste tela o usudrio devera cadastrar dados gerais da nota fiscal, como: Numero da
nota fiscal, Série e Data de emissGo. A data poderd ser selecionada no
(¥ ¥

calendadrio que serd disponibilizado pelo sistema ao clicar em ..

Para o item Série o usudrio deverd estar ciente das seguintes observagdes:

® [m se tratando de documento sem seriagdo, deixar em branco. No caso de Nota

Fiscal Modelo 1, preencher com o algarismo designativo da série (T, 2" etc.),

deixando em branco as posi¢des ndo significativas.
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® [£m se tratando de documentos com seriagé@o indicada por letra, preencher com

a respectiva letra (‘B" “C* ou “E"). No caso de documentos fiscais de “Série Unica”
preencher com a letra “U".

® £m se tratando dos documentos fiscais de série indicada por letro, sequida da
expressGo ‘Unica” (Ex: “Série B-Unica” , “Série C-Unica" ou “Série E-Unica’)
preencher com a respectiva letra (‘B", ‘C" ou ‘E’) na primeira posi¢do e com a
letra “U" na segunda posi¢cédo, deixando em branco a posi¢do ndo-significativa.
No caso de documento fiscal de “Série Unica” seguida por algarismo ardbico (Ex:
“Série Unica 1" “Série Unica 2" etc..) preencher com a letra “U” na primeira

posicdo, deixando em branco as posigdes ndo significativas.

Além de preencher esses campos, o usudrio deverd Adicionar empenhos a nota

fiscal. Para isso serd necessdrio informar o Numero e Ano do empenho e a

Unidade do mesmo. O usudrio poderd clicar no icone para Buscar

Unidade.

Apds preencher os campos, o usudrio ird clicar em Adicionar Empenho para que o

empenho seja incluido na lista de Empenhos associados a nota fiscal.

Para seguir com o cadastro de nota fiscal, clique em Continuar. A préoxima tela a ser

exibida seréd para busca e inclusGo de itens & nota fiscal

1}1: adicionar & nota fiscal  ): Detalhes do material i : ¥er iltimas compras
ITENS DO PROCESS0 DE COMPRAS -
Cadigo Denominagio Otd. Compra Qtd. Disponivel Ir?:g;'i?' Yalidade Preco (R$)
520801451231 CENTRIFUGA PARA MICROHEMATOCRITO 1 1 1 |1z/01/2012 1.379,9900 '-_}‘ ._‘,‘_ :év
& €1
DADOS DA NOTA FISCAL
Nidmero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emiss3o
123 U AAKER SOLUTIONS COMERCIO E MAMUTENCAC DE INSTRUMENTOS DE MEDICAC LTDA Orcamentaria 12/04/2010

== Vaoltar Cancelar Continuar ==

O usudrio poderd Adicionar itens a nota fiscal, através do icone U'l , a pagina

passarad a ter a seguinte configuragdo:
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‘{}J: Adicionar a nota fiscal :.!_: Detalhes do material 1; ¥er dltimas compras
Codigo Denominacdo Qtd. Compra Qtd. Disponivel Iu?::;-i?- Yalidade Preco {R$)
520801481231 CENTRIFUGA PARA MICROHEMATOCRITO 1 o 1] N/D akgsiraesele] '-\_-:—1 :,l _J
&£
Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emiss3o
123 U AAKER SOLUTIONS COMERCIO E MANUTENCAD DE INSTRUMENTOS DE MEDIC.EO LTODA Orgamentdria 12/04/2010

Confira abaixo os dados da nota fiscal. Se algum item houver sido cadastrado com quantidade ou data de validade erradas, é possivel modifica-las através do botdo
Alterar. Se for preciso, & possivel alterar os demais dados da nota clicando em lofar.

.t Alterar  ©): Remover

ITENS DA NOTA FISCAL

Cadastro Codigo Denominacao Yalidade Qtde Yalor Total
17/03/2011 520501451231 CEMTRIFUGA PARA MICROHEMATOCRITO 1z/01/z012 x R$ 1.379,9900 R$ 1.379,99 7]
Yalor Total da Nota: R$ 1.379,99
Saldo Orcamentario Disponivel: R$ 0,00
<= Vaoltar Cancelar Continuar ==

Por fim, para incluir o item na nota fiscal, clique em Incluir na Nota Fiscal.

() Cadigo: o
® Denorminagdo:

Buscar Item

DADDS DA NOTA FISCAL

Namero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissao
12345 U rRAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR Orgamentdria 01/03/2010

.1 Alterar Item na Mota Fiscal &J Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FISCAL

cCadigo Denominacao Yalidade Quant. Yalor Total
361800000164  SUBSTITUICAO PLACA MAE EM COMPUTADOR [12/04/2010 1o ] [20.000,01 R$ 20.000,00 o0 @
Valor Total da Mota: R$ 20.000,0000
Saldo Orgarmentdrio Disponivel: R% 20,00
| << Valtar | | Cancelar | | Continuar == |

Para continuar com a operagdo, clique em Continuar. Na proxima tela, o usudrio

tera que confirmar os Dados da Nota Fiscal.
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Dapos pa NoTa FiscaL

Mota Fiscal: 12345 Data de Emissdo: 01/03/2010 Série: U
Fornecedor: RAZAD SOCIAL DO FORMECEDOR CPF/CNPI: 000.000.000-00
Endereco:
POTENGI
EMPENHOS
NimerofAno Dbservacies Yalor Saldo
2/2010 R$ 20,00 R4 20,00

ITENS DA NOTA FIscaL

Cadigo Denominacdo Qtde. ¥Yalor Total
361800000164 SUBSTITUIC.&O PLACA MAE EM COMPUTADOR a R$ 20.000,00 R$ 20.000,00
Valor Total da Nota: R¢ 20.000,00
Observagies:
Confirmar << Voltar Cancelar

Nesta telo, se achar conveniente, o usudrio poderd incluir Observagdes & Nota
Fiscal. Em seguidaq, se estiver de acordo com os dados fornecidos, clique em

Confirmar para concluir o cadastro.

!'J.) ¢« Data de recebimento do empenho cadastrada com sucesso.

DapDOS DA EMPENHO

Empenho: 907939/2007
Razdo Social do Fornecedor: RAZED SOCIAL DO FORNECEDOR
CPF/CNPI: 00,000,000/0000-00
Processo de Compra: 26315/2007
Data de recebimento: 10/01/2008
Observacdo:

=
}§ Receber Outro Empenho

Menu Liquidacdo de Despesas

O usudrio deverd imprimir a nota fiscal e adiciond-la ao processo de compra que

vai ser enviado ao setor de pagamento(tesouraria).

e Material permanente

Em caso de material permanente o cadastro da nota fiscal serd realizada pela
PROPLAN no setor de patrimdnio.
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