
ANEXO III 

REQUERIMENTO PARA ADOÇÃO DE JORNADA DE 30 HORAS 

 

À Comissão de Análise de Jornada, 

 

Requeremos a adoção de jornada de 30h para os servidores Técnico-Administrativos em Educação 
lotados no setor _______________________________________, conforme consta neste processo, 
haja vista que a jornada requerida atende aos critérios previstos no Decreto nº 1.590/1995 e na 
Resolução nº 17/2021-CONSAD. 

 

Recife, __ de ___________ de _____. 

 

 

Assinatura e carimbo da chefia imediata do setor 

 

 

 

Anuência do dirigente da unidade organizacional 

 



ANEXO IV 

CARACTERIZAÇÃO DO SETOR PARA SOLICITAR JORNADA DE 30 HORAS 

 

Nome do setor  
Horário de atendimento proposto  
Quantidade de servidores lotados no 
setor 

 

Quantidade de vagas destinadas à 
flexibilização 

 

 

1 - Discriminar as atividades que serão desenvolvidas de forma contínua e ininterrupta ou em 
período noturno: 

a) ________________________________________________________________________; 

b) ________________________________________________________________________; 

c) ________________________________________________________________________; 

2 - Justificar a necessidade da permanência de servidor(es) contínua e ininterrupta, por, no mínimo, 
12 horas, decorrente de atendimento ao público ou de trabalho noturno, apontando de forma 
detalhada o benefício para o usuário. 

3 - Quantificar e qualificar o usuário beneficiado com as atividades ininterruptas ou noturnas.  

4 - Quadro de atividades e escala de trabalho: 

ATIVIDADE (DE ACORDO COM 
DETALHAMENTO DO ITEM 1) 

SERVIDOR CARGO HORÁRIO DA ESCALA 
DE TRABALHO 

 a)    

   

 b)    

   

 c)    

   

 



ANEXO V 

DISTRIBUIÇÃO DOS SERVIDORES POR TURNOS DA JORNADA FLEXIBILIZADA 

 

Unidade: ________________________________________________________________ 

Setor: ___________________________________________________________________ 

 

I - POR SERVIDOR 

NOME SERVIDOR CARGO TURNO HORÁRIO 

   

   

   

   

   

   

Indicar: M-Manhã T-Tarde  N-Noite 

 

II - POR DIA SEMANA 

HORÁRIO SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 

      

      

 



ANEXO VI 

PLANO DE MELHORIAS PARA O SETOR COM JORNADA DE 30H 

 

Unidade: ____________________________________________________________________ 

Setor: ______________________________________________________________________ 

 

CARACTERÍSTICA DO SETOR MELHORIAS PROPOSTAS 

  

 


