1) Acessar o SIPAC
2) Entrar no Mddulo Infraestrutura

Médules do SIP\C

3) Aba Requisi¢Oes
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5) Tipo de Requisicdo: Manutengao

Tipo da Requisicio:

Unidade de Origem: #
SOLICITANTE

MNome: *

Telefone:

E-Mail:

Horario para Atendimento: *

TirPo DO SERVICO »

Ambiente: *

Elétricas & Te

Dapos pa Reqg sisicAo

Elétrica

Servigos de Eletricidade

Telecomunicagies

Projeto/Obra © ManUutENcao Wieio Ambiente  Parecer Técnico/Avaliacao
Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lade. %
Ramal:
== SELECIONE --
Manutengio Servigos Gerais Sisternas Mecanicos Midrnio
Chvil Hedraulica/Sanitario Climatizagio Servigos Viarics
Coberta Falta de Agua Condicionador de Ar Calgadas
Mecanica Servigo HidroSanitario Dimensionamento de carga Térmica Outros
QOutros
Pedreiro

(Elevadares & Plataformas)
Fintura

Manutencde

DescricAo pa ManNnuTENCAOQ

Descricso: #

Local: #

Observacdo:

{1000 caracteres/0 digitados )

{1000 caracteres/0 digitados )

{1000 caracteres/0 digitados )

ANEXOS

Descricio do Documents:

Arquive: [ Selesionar Arquive ) nenhum arquive selecionado

Inserir
Cancelar Continuar >

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

6) Preencher com os dados da solicitagao e continuar para finalizar.

SECAO Informacgdes Obrigatorias
Nome: informe o nome completo do solicitante;
SOLICITANTE Contato: forneca o telefone, e-mail e ramal;

Horario de Atendimento: Informe o horario mais ADEQUADO para que o
servico seja realizado;

DESCRICAO e LOCAL

Descricdo: detalhe o servico a ser executado. Isso ajudara a equipe a entender
melhor a necessidade e possiveis especificidades;
Local: informe qual o local do servigo a ser executado;

Observagao e Anexos

Ainda é possivel inserir outras informagdes no campo Observagao e arquivos,
como imagens, na se¢ao Anexos;

> Clique em Continuar apds inserir as informacdes necessarias. O usudrio, entdo, serd direcionado para
uma nova pagina para confirmacdo da solicitacdo;
A unidade de custo sera a SINFRA ou o Centro da Unidade;




Unidade de Custo

Recife 1197 - Superintendéncia de Infraestrutura
Caruaru 12.33 - Centro Académico do Agreste
Vitdria 12.34 - Centro Académico de Vitoria

*Para gravar as informacdes e finalizar a operagdo em outro momento, clique em Gravar.
*As requisi¢des gravadas ficam disponiveis para alteragdo na funcionalidade Modificar requisigdo de Manutencgéo.

Caso as informacGes ja possam ser enviadas para atendimento, clique na op¢do Gravar e Enviar.
- Arequisi¢do sera enviada a Coordenagao de Infraestrutura (CInfra) da Diretoria de Manutengao;
- Contatos para duvida: ramal 3023 ou por e-mail gme.sinfra@ufpe.br;
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