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1) Acessar o SIPAC
2) Entrar no Módulo Infraestrutura

3) Aba Requisições

4) Item Cadastrar Requisição

Para cadastrar requisição de Meio Ambiente
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5) Tipo 

6) Preencher com os dados da solicitação e continuar para finalizar.

SEÇÃO Informações Obrigatórias

SOLICITANTE
Nome: informe o nome completo do solicitante;
Contato: forneça o telefone, e-mail e ramal;
Horário  de  Atendimento: Informe  o  horário  mais  ADEQUADO  para  que  o 
serviço seja realizado;

DESCRIÇÃO e LOCAL Descrição: detalhe o serviço a ser executado. Isso ajudará a equipe a entender 
melhor a necessidade e possíveis especificidades; 
Local: informe qual o local do serviço a ser executado;

Observação e Anexos Ainda é possível inserir outras informações no campo Observação e arquivos, 
como imagens, na seção Anexos;

 
      Clique em Continuar após inserir as informações necessárias. O usuário, então, será direcionado para 
uma nova página para confirmação da solicitação;
         A unidade de custo será a SINFRA ou o Centro da Unidade;

Unidade de Custo

Recife 1197 - Superintendência de Infraestrutura

Caruaru 12.33 - Centro Acadêmico do Agreste

Vitória 12.34 - Centro Acadêmico de Vitória

*Para gravar as informações e finalizar a operação em outro momento, clique em Gravar.
*As requisições gravadas ficam disponíveis para alteração na funcionalidade Modificar requisição de Meio Ambiente. 

de Requisição: Meio Ambiente
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  Caso as informações já possam ser enviadas para atendimento, clique na opção Gravar e Enviar. 
→ A requisição será enviada à Diretoria de Meio Ambiente;
→ Contatos para dúvida: ramal 8076 ou por e-mail dma.sinfra@ufpe.br

  Solicitações  de  coleta  de  RESÍDUOS  QUÍMICOS deverão  ser  realizadas  pelo responsável por cada 
laboratório, conforme instruções constantes no MANUAL SIPAC- RESÍDUOS QUÍMICOS; 

   Para a solicitação de CONTROLE DE PRAGAS é o OBRIGATÓRIO anexar a Planilha de Solicitação de Controle de 
Pragas;   

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NwIjgHOh2fQc77iWv1BAKCHw_lXWQVlm/edit?usp=drive_link&ouid=102465813765515085761&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NwIjgHOh2fQc77iWv1BAKCHw_lXWQVlm/edit?usp=drive_link&ouid=102465813765515085761&rtpof=true&sd=true
mailto:dma.sinfra@ufpe.br

