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Licitagao para compra de materiais

Licitacdo para contratacdo de servicos

Contratacdo Emergencial — Dispensa de Licitacdo

Contratagao por Adesao a ARP

Dispensa de Licitagdo de baixo valor

Inexigibilidade de licitacdo

Renovacao de contrato continuado

Renovagdo Excepcional de contrato continuado

Dispensa de licitagdes no comprasnet — cotagao eletrdnica e trés
orgamentos

Execucdo orcamentadria de pregdo ou adesdo

Execucdo orcamentaria de contratacdo de obras e/ou projetos de
engenharia

Pagamento das aquisicOes de materiais

. Pagamento das contratacdes de servicos

Pagamento de obras e/ou projetos de engenharia
Restos a pagar

Consolidacdo das notas de empenho no SIPAC
Insercdo de dados orcamentarios no SIMEC
Reconhecimento de divida

2 Guia detalhado dos procedimentos administrativos

e

Licitacdo para compra de materiais

Licitagao para contratagao de servigos
Contratagao Emergencial — Dispensa de Licitagdo
Adesdo a ARP como drgdo ndo participante
Dispensa de licitacdo de baixo valor
Inexigibilidade

Renovagdo de contrato continuado

Renovacdo Excepcional de contrato continuado
Pesquisa de precos

Pesquisa de ARP para adesao

Requisicao de compra no SIPAC

Cadastro de item no SIPAC
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Dispensa de Licitagdo — art. 24, | e Il da lei n2 8.666/93 (baixo valor)
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Inexigibilidade de Licitacao

Setor Demandante insere minuta CAF realiza pesquisa de CAF insere Termo de CGC/DLCfaz analise
Abertura do de Termo de Inexigibilidade, fecos e re zlarcildade da Inexigibilidade consolidado, DORC insere CL/DLC realiza de conformidade,
processo pelo Setor Proposta, documentos de preg g Requisi¢do SIPAC, lista de Reserva —» habilitagdo do —> insere Minuta
Demandante e empresa (SICAF, CADIN, e . L. .
— e habilitagdo da empresa e carta de CEIS, TCU, CNJ) verificagdo e solicita reserva Orgamentaria fornecedor Contratual e envia
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Renovagao de contrato continuado

CGC questliona setor Setor responsavel pelo Setor responsavel pelo CAF realiza pesquisa
responsavel pelo contrato preenche contrato insere de preco para CAF insere SICAF, CGCrecebe processo ) )
contrato se ha Questiondrio de avaliagdo e documentacdo atualizada demonstrar CADIN e certidGes para analisar Procuradoria an§llsa
Inici interesse em Relatério Anual da da empresa e anuéncia vantajosidade da negativas (CEIS, conformidade e inserir processo e emite
nicio - = = iti
renovar Execuc¢do Contratual com a renovagio renovagio TCU, CNJ) Termo Aditivo parecer
‘ Publicagdo do TA GR aprova e assina
pela CGC Termo Aditivo

Fim




Renovagao excepcional de contrato continuado
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FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
AQUISICAO DE MATERIAL E/OU PRESTAGAO DE SERVICO
ATRAVES DE DISPENSA DE LICITACAO COM 03 ORCAMENTOS E COTACAO ELETRONICA

Solicitagdo através de
. S Processo Eletronico do
Dispensa de Licitagdo(03 Sipac de aquisicio de Cotacio Eletrénica
orgamentos) material e/ou
Prestagdo de servigos
pelos setores
demandantes

Langamento no Siasgnet da cotagdo
eletronica conforme Termo de
Referéncia e/ou DFD para recebimento
das propostas via eletronicamente no
portal do comprasnet.

Langamento no Siasgnet
conforme Termo de
Referéncia da Dispensa
e/ou DFD

Encerrada os langamentos das propostas verifica-se:
' 1- Valor ofertado abaixo ou igual ao valor de
EnFerramos & dlspensa.no referéncia (caso fique acima sera negociado junto ao
siasgnet para que seja fornecedor);
liberada a disponibilizacao 2-Se a marca ofertada atende as especificagdes
da emissdo da Nota de técnicas;

Empenho 3- Emissdo do Sicaf para verifigdo de validade das
certidGes negativas e /ou impedimentos legais.

Estando tudo ok. Adjudica-se e

. . ., homologa-se
Apds o encerramento da DISPENSA no siagnet é

necessario gerar uma requisi¢do desse material no
SIPAC, ou seja toda operagdo que foi realizada no

Siasgnet se repetird no SIPAC, pois 0 mesmo ndo faz a Apds o encerramento da COTACAO ELETRONICA no
importagdo do siagnet.Ao final é gerada uma siagnet é necessdrio gerar uma requisi¢do desse
numeragdo de requisi¢do para que possa solicitar o material no SIPAC, ou seja toda operagdo que foi
recurso orgamentario na DORC/PROPLAN. realizada no Siasg net se repetird no SIPAC, pois o
mesmo ndo faz a importagdo do siagnet.Ao final é

gerada uma numeragdo de requisigdo para que possa

solicitar o recurso orgamentario na DORC/PROPLAN

A CAF anexard ao processo que gerou a demanda oficio eletronico da solicitagdo de Recursos,
Requisi¢do Sipac e planilha de itens e servigos a serem assinadas pelo Ordenador de despesa e
pelo Diretor do Setor demandante a DORC/PROPLAN.

Emissdo Portaria de Recursos pela
DORC/PROPLAN

A DORC/PROPLAN informa no SIPAC a liberagdo
do recurso na UG da SINFRA, apds isso, a CAF fara
o direcionamento do crédito para a requisi¢do
gerada, adjudicara e homologara a requisicdo
gerada no SIPAC e em seguida emitird um
relatério com a numeragdo de resumo para
empenho apos langar todos os dados da dispensa
no Sipac.

S6 apds a geragao da numeragdo de resumo para empenho no sipac, a liberagdo do
crédito orgamentario e a descentralizagdo contabil na conta crédito disponivel da Sinfra
sera possivel emitir a nota de empenho. Vale destacar que a CAF abrird processo
eletronico no Sipac com todos os documentos comprobatdrios, tais quais: Requisigao
Sipac, Resumo para Empenho,Sicaf, Relatério do Comprasnet, DFD,
TR,0Orgamentos,Oficio da Solicitagdo do setor demandante e posteriormente a nota de
empenho para a assinatura eletronica do Ordenador de Despesa . Apos a sssinatura do
ordenador o processo serd encaminhado para Coordenagdo de Conformidade dos
Registros de Gestdo-PROPLAN(11.10.25) para emissdo de despacho de conformidade
contabil da Nota de Empenho, s6 com esse despacho é que podera proceder a aquisi¢do
e/ou prestagdo dos servigos junto ao fornecedor.




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
AQUISICAO DE MATERIAL E/OU PRESTACAO DE SERVICO
ATRAVES DE PREGAO ELETRONICO E/OU ADESAO

O gestor da ata e/ou
contrato informa a CAF
quais itens e quantitativo
devera ser empenhado.
Através da requisicao de
material gerada no SIPAC

Essa requisigdo devera ser anexada juntamente com Oficio
Eletronico, ATA SRP e/ou Contrato ou Termo Aditivo em
processo eletrénico aberto no Sipac. A CAF recepcionara e
fard andlise elaborara e solicitara ao Ordenador de
Despesa e o Diretor da drea demandante assinatura digital
do oficio eletrénico e da planilha de itens e servigos. Apds
enviarda a DORC/PROPLAN

Emissdo Portaria de Recursos pela
DORC/PROPLAN

Certidoes
Negativas
Validas?

A DORC/PROPLAN informa no SIPAC Aguardar Regularizagdo desta. E
a liberagdo do recurso na UG da informado ao setor demandante
SINFRA, apds isso, a CAF fara o a situagdo em despacho no
direcionamento do crédito para a mesmo processo da solicitagdo.
requisicdo gerada.

S6 apods a liberagdo orgamentaria no Sipac da Requisigdo, e a descentralizagdo do
Crédito orgamentdriol na conta crédito disponivel da Sinfra sera possivel emitir a
nota de empenho.Vale destacar que a CAF em paralelo a emissdo da nota de
empenho abrira processo eletronico no Sipac com todos os documentos
comprobatdrios , tais quais: Requisigdo Sipac, Sicaf, ATA SRP e/ou Contratoe e
posteriormente a nota de empenho para a assinatura eletrénica do Ordenador de
Despesa . Apos a sssinatura do ordenador o processo sera encaminhado para
Coordenagao de Conformidade dos Registros de Gestdo-PROPLAN(11.10.25) para
emissdo de despacho de conformidade contabil da Nota de Empenho, s6 com esse
despacho é que podera proceder a aquisigdo e/ou prestagdo dos servigos junto ao




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
OBRAS E PROJETOS DE ENGENHARIA
ATRAVES DE PREGAO ELETRONICO/DISPENSA DE LICITAGAO/INEXIBILIDADE/TOMADA DE PRECOS/CONCORRENCIA

A DFO ou o DPP informa a CAF através de Processo eletronico qual a
necessidade de Recursos para determinada Obra e/ou Projeto que devera ser
emitida Nota de Empenho, A CAF recepcionara e fara analise e anexara oficio

eletrénico solicitando o recursos necessario e o Ordenador de Despesa e o
Diretor da darea demandante assinara eletronicamente Apds, a CAF enviard a
DORC/PROPLAN que providenciara a emissao da Portaria de Crédito.

Emissdo Portaria de Recursos pela
DORC/PROPLAN

Certidoes
SIM Negativas

. . Validas?

S6 apds a liberagdo do crédito orgamentario e a descentralizagdo contabil
na conta crédito disponivel da Sinfra é possivel emitir a nota de
empenho.Vale destacar que a CAF em paralelo a emissdo da Nota de
Empenho abrird processo eletrénico no Sipac com todos os documentos
comprobatdrios, tais quais: Sicaf, ATA SRP e/ou Contrato e
posteriormente a nota de empenho para a assinatura eletronica do
Ordenador de Despesa . Apos a sssinatura do ordenador o processo sera
encaminhado para Coordenagdo de Conformidade dos Registros de
Gestdo-PROPLAN(11.10.25) para emissao de despacho de conformidade
contabil da Nota de Empenho, s6 com esse despacho é que podera
proceder a prestagdo dos servigos junto ao fornecedor.

Aguardar Regularizagdo
desta. E informado ao
setor demandante a
situagdo em despacho no
mesmo processo da




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO PAGAMENTO
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E/OU MATERIAL PERMANENTE
ATRAVES DE PREGAO ELETRONICO/INEXIBILIDADE/DISPENSA DE LICITAGAO/COTAGAO ELETRONICA

A CAF recebera o processo que fora devolvido pela Coordenagdo de
Conformidade dos Registros de Gestdo-PROPLAN(11.10.25) apds
despacho favoravel e encaminhard a Geréncia Suprimentos-Sinfra
fazer o contato com o fornecedor para entrega e recebimento dos
materiais.

A Geréncia de Suprimentos devolvera o processo com a
nota fiscal atestada eletronicamente e assinada
também eletronicamente pelo Ordenador de despesa
para CAF proceder com a analise da documentagao fiscal
e controle do saldo da nota de empenho (caso a entrega
do material seja parcial.), anexara documento com

autorizagdo do pagamento assinada eletronicamente
pelo Ordenador de Despesa. Tudo ok e assinado o
processo seguird para Coordenagdo de Analise e
Pagamento(11.10.14).

Vale ressaltar que se o material for Permanente o
processo sera encaminhado para Coordenacgdo de Bens
Moveis-Progest ( 12.69.16) com a solicitagdo de
Tombamento assinada pelo responsavel pelo Bem(Esse
documento é inserido no processo pela Geréncia de
Suprimentos ). A Coordenacgdo de Bens Moéveis-Progest
(12.69.16)realizara os procedimentos para
tombamento posteriormente devolvera o processo
com documentagdo a ser assinada pelo responsavel pelo
bem. Tudo assinado, a CAF encaminhard para
Coordenagdo de Andlise e Pagamento(11.10.14) .




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO PAGAMENTO
PRESTAGAO DE SERVICOS COM CONTRATO CONTINUO OU NAO
ATRAVES DE PREGAO ELETRONICO/INEXIBILIDADE/DISPENSA DE LICITAGAO

A CAF recebera o processo que fora
devolvido pela Coordenagdo de
Conformidade dos Registros de Gestdo-
PROPLAN(11.10.25) apods despacho
favordvel no processo eletronico da Nota
de empenho, esse permanecera na
CAF/SINFRA para controle dos pagamentos
,apenas enviando cépia da Nota de
Empenho aos Gestores do Contrato.

A CAF mantém o controle
dos saldos por empenho e
por contrato de cada
fornecedor conforme SERVICO NAO CONTINUO
execugdo e emissdo da nota
fiscal de servigo através de
planilha.

SERVICO CONTINUO COM
MAO DE OBRA

Quando o servigo for prestado, o Gestor do Quando o servigo for prestado o Gestor

Contrato abrira o Processo Eletrdnico - SIPAC com a do Contrato abrira o Processo Eletronico -
nota fiscaldevidamente assinada eletronicamente SIPAC com a nota de prestagdo do servigo
pelos Gestor do Contrato e Ordenador de Despesa, devidamente assinada pelos Gestor do
além de despacho do Gestor atestando a prestagdo Contrato e Ordenador de Despesa e

do servigo e encaminhara para a CAF fazer suas encaminhar para a CAF fazer suas devidas
devidas analises de regularidade fiscal,recursos analises, de regularidade fiscal , recursos
orgcamentario e correspondéncia aos servigos orcamentario e corresponéncia dos
prestados conforme contrato . Caso o Contrato seja servigos prestados conforme contrato.
regido pela IN N2 05/2017 o Fiscal Administrativo Feita as analises e sendo aprovadas a CAF
indicado no Contrato devera proceder a fiscalizagdo entdo solicitara assinatura eletrénica do
conforme preceitua a citada IN , identificada alguma Ordenador de Despesa em documento
irregularidade o processo sera encaminhado ao autorizando o pagamento ao Fornecedor e
Gestor com despacho para que sejam tomadas as encaminhara o processo a Coordenagdo de
medidas que se fizerem necessdrias, solucionadas a s Andlise e Pagamento(11.10.14).
divergéncias apontadas no despacho, o mesmo

retornara a CAF para que o Fiscal Administrativo

emita despacho ao Gestor informando a regularidade

em acordo com a IN N2 05/2017. O Gestor também

emitira despacho informando que a documentgdo de

pessoal foi analisada . A CAF entdo solicitara

assinatura eletronica do Ordenador de Despesa em

documento autorizando o pagamento ao Fornecedor

e encaminhara o processo a Coordenacgdo de Analise

e Pagamento(11.10.14).




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO PAGAMENTO
OBRAS OU/E PROJETOS DE ENGENHARIA
ATRAVES DE PREGAO ELETRONICO/CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECOS

A CAF recebera o processo que fora devolvido pela Coordenagdo de
Conformidade dos Registros de Gestdo-PROPLAN(11.10.25) apds
despacho favoravel no processo eletronico da Nota de empenho,
esse permanecera na CAF/SINFRA para controle dos pagamentos
,apenas enviando cépia da Nota de Empenho aos Gestores do
Contrato.

Quando da emissao da nota de empenho devera ser informado
pela CAF no sistema SIMEC o valor do empenho emitido por
obra e/ou projeto.

A CAF mantém através de planilha o controle
dos saldos por empenho e por contrato de
cada fornecedor conforme execugdo e emissao
da nota fiscal da Obra e /ou Projeto executado.

Quando o servigco de obra e/ou projeto for prestado o Gestor do Contrato
abrird o processo eletronico - SIPAC com a nota de prestagdo do servigo
devidamente assinada eletronicamente pelos Gestor do Contrato e Ordenador
de Despesa e encaminhara para a CAF fazer suas devidas analises de
regularidade fiscal,recursos orgamentario e correspondéncia aos servicos
prestados conforme Contrato.Feita as analises e sendo aprovadas a CAF entdo
solicitard assinatura eletrénica do Ordenador de Despesa em documento
autorizando o pagamento ao Fornecedor e encaminhara o processo a
Coordenacao de Analise e Pagamento(11.10.14).




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO DIVERSOS
RESTOS A PAGAR

A Diretoria de Orgamento e Finangas-
PROPLAN encaminhara a CAF Processo
eletrénico para providéncias em relagdo aos
saldos de restos relacionando em a planilha
as informagdes dos dados da Nota de
Empenho, favorecido, descrigdo do objeto e
saldo orgametdrio.

A CAF encaminhard por e-mail aos setores
responsaveis para devida andlise e
justificativas pela manutengdo ou

cancelamento dos saldos orgamentarios

Concluida as analises dos setores responsaveis, 0s mesmos
deverdo apresentar as justificativas pela manutengdo ou
cancelamentos dos saldos orgamentarios . De posse das
informagdes a CAF providenciara planilha conclusiva
englobando todas as informagdes encaminhara via processo
eletronico para assinatura do Ordenador de Despesa, como
também oficio eletroncio a Diretoria de Contabilidade e
Finangas-PROPLAN atestando as informagdes contidas na
planilha para que se possa ser providenciada o cancelamentos
e manutengdes dos Restos a Pagar.

A CAF providenciara os cancelamentos apresentados e
solicitados pelos responsaveis pela demanda.




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO DIVERSOS
CONSOLIDAGAO DAS NOTAS DE EMPENHOS NO SIPAC

A cada emissdo de Nota de empenho o Sipac fara em 24 horas
a importagdo, porém por algum problema essa importagdo
podera ficar pendente.

A CAF rotineiramente verifica se houve alguma

incosisténcia nessa importagao e providencia a

corre¢do quando a mesma é possivel, caso ndo,

serd aberto chamado para a STI regularizar a
correta importagao.

FLUXOGRAMA DA EXECUGAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO DIVERSOS
INSERGAO DE DADOS ORCAMENTARIOS NO SIMEC

A CAF informara os dados de execugdo orcamentaria
no Sistema Simec

A medida que sdo emitidas as notas de empenho,
realizado os pagamentos de cada contrato de Obra
e/ou Projeto essas informagdes serdo informadas no
SIMEC.




FLUXOGRAMA DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DA CAF/SINFRA.
FLUXO DIVERSOS
RECONHECIMENTO DE DiVIDAS

Quando é identificada uma divida sem o devido empenho que a reconhega, o
setor que reconhecer essa divida devera abrir processo eletronico com toda
documentagdo comprobatdria e com as devidas justiicativas pela ndo
existéncia de empenho que ampare tal divida.

O Processo devera ser enviado a CAF para andlise e providéncias para
solicitar o respectivo recurso a DORC/PROPLAN

A CAF solicitara ao Ordenador de despesa e ao Diretor do setor
demandandante assinatura eletrénica de documento atestando a divida
e de oficio com a solicitagdo do recursos a ser encaminhado a
DORC/PROPLAN

Apds a emissdo da Portaria de Crédito pela DORC/PROPLAN e a
respectiva descentralizagdo do recursos na conta contabil de Crédito
Disponivel(622110000) na UG da SINFRA, a CAF encaminhara o processo
a Coordenacido de Registros Contabeis(11.10.04) para registro em conta
de Passivo anterior.

Registrado a conta de Passivo Anterior o processo retorna a CAF
para emissdo da Nota de Empenho e as devidas providéncias
para o pagamento ao credor.

O processo seguird para o setor demandante anexar a nota fiscal e o
despacho de atesto da prestagdo do servico e/ou fornecimento do
material.Apos, devera ser devolvido a CAF para s providéncias de

pagamento e envio a Coordenacdo de Analise e Pagamento(11.10.14)




LICITACAO PARA COMPRA DE MATERIAIS:

Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor demandante = Diretorias da SINFRA)

a) Diante de uma necessidade de contratacdo a Diretoria responsdvel gera
a demanda (DFD) e envia a CAF com oficio solicitando a contratacao;

b) Observar modelo no site da PROGEST;

c) Observar no oficio n? 53/2020 da DLC/PROGEST se, de acordo com a
natureza do material, hd necessidade de designacdo de equipe de
planejamento e publicacdo de portaria, ou se apenas indicacdo, no DFD,
dos servidores responsaveis pela elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP (necessario incluir todos os indicados para assinatura
do documento no SIPAC, dando-lhes ciéncia);

d) Nos casos em que se tratar de contratacdo de Tl, o DFD é substituido
pelo Documento de Oficializagdo de Demanda — DOD e o processo
segue o rito da IN 01/2019 da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia;

Solicitacdo de emissao e publicacdo de Portaria de Equipe de Planejamento a
Diretoria de LicitacGes e Contratos — DLC/PROGEST — Nas hipdteses cabiveis, em
conformidade com o anexo | do oficio n? 53/2020 da DLC - (Responsavel:
Coordenacdo Administrativa e Financeira — CAF)

a) Apds recebimento da Portaria, enviar o processo ao setor demandante
para elaboragao de Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP e Mapa de Risco (fase de
Planejamento, Sele¢do do fornecedor e Gestdo do Contrato)

a) Utilizacdo do modelo de Mapa de Risco da IN 05/2017 e ja utilizado pela
UFPE;

b) Para a elaboragdo do ETP observar atentamente a IN2 40/2020, ME e os
tépicos do ETP Digital, bem como o modelo constante no site da
PROGEST;

c¢) O ETP Digital deve permanecer no modo rascunho, sé vindo a ser
concluido e enviado no comprasnet apdés todos os ajustes, previamente
a publicagdo do edital;

d) Pesquisa de pregos, atentar a IN 73/2020, ME;

e) Posterior envio a CAF para analise e elaboracdo de Termo de Referéncia
—TR.

Elaboragdo de TR (Responsavel: CAF)

a) Analise do ETP, e solicitacdo de eventuais ajustes ao setor demandante
por e-mail;

b) Utilizacdo do modelo mais atualizado de TR da AGU;



c¢) Complementacdo da pesquisa de precos;

5. Cadastro de Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)

a) Observar se os itens ja estdo cadastrados no SIPAC, caso ndo estejam,
solicitar o cadastro no portal administrativo;

b) Cadastrar os itens da licitacdo no SIPAC, com o valor de referéncia da
licitagdo, gravar e enviar para autorizagao da SINFRA;

6. Solicitacdo de Reserva Orgcamentaria — Para processos Nao SRP (Responsavel:
CAF)

a) Inserir oficio a PROPLAN solicitando reserva orgcamentaria, com
assinatura do superintendente de infraestrutura;

b) Enviar o processo a DORC com essa solicitacdo;

c) Nao se aplica para Licitagoes de Registro de Precos

7. Apresentacdao de Reserva Orcamentaria - Para processos Ndo SRP (Responsavel:
DORC/PROPLAN)

a) DORC encaminha o processo com a reserva para a Coordenacdo de
LicitacGes elaborar o edital;

8. Elaboracdo de Edital (Responsdvel: Coordenacdo de Licitagbes -—
CL/DLC/PROGEST)

a) Previamente a elaboragdo do edital os servidores da Coordenagdo de
LicitacGes analisam os documentos de planejamento elaborados pela
SINFRA e devolvem o processo para eventuais ajustes;

b) Os ajustes podem ser feitos pelo setor demandante, quando referente
as questdes técnicas do objeto, e/ou pela CAF, para demais informagdes;

9. Anadlise Juridica e emissdao de parecer (Responsavel: Procuradoria)

a) Apods devolucdo do processo a DLC pela Procuradoria, podem ser
necessarios ajustes nos documentos de planejamento, que sao
realizados pela SINFRA ou DLC, de acordo com o solicitado;

10. Publicacdo de edital (Responsavel: CL/DLC/PROGEST)
11. Realizac¢do da Licitacdo (Responsavel: CL/DLC/PROGEST)

a) Caso haja recurso quanto aos instrumentos de planejamento, o setor

demandante responde ao pregoeiro;
12. Contratagao



LICITACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS:

1. Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor demandante = Diretorias da SINFRA)

a) Diante de uma necessidade de contratacdo a Diretoria responsdvel gera
a demanda (DFD) e envia a CAF com oficio solicitando a contratacao;

b) Observar modelo no site da PROGEST;

c) Inserir os membros da Equipe de Planejamento e solicitar sua assinatura
no SIPAC, dando-lhes ciéncia;

d) Nos casos em que se tratar de contratacdo de Tl, o DFD é substituido
pelo Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD e o processo
segue o rito da IN 01/2019 da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia;

2. Solicitagao de emissao e publicagao de Portaria de Equipe de Planejamento a
Diretoria de Licitagdes e Contratos — DLC/PROGEST (Responsavel: Coordenacdo
Administrativa e Financeira — CAF)

a) Apds recebimento da Portaria, enviar o processo ao setor demandante
para elaboragao de Estudo Técnico Preliminar — ETP;

3. Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP, Mapa de Risco (fase de
Planejamento, Selecdo do fornecedor e Gestdo do Contrato) e Instrumento de
Medicdo de Resultados — IMR

a) Utilizacdo dos modelos de IMR e Mapa de Risco da IN 05/2017 e ja
utilizados pela UFPE;

b) Para a elaboragdo do ETP observar atentamente a IN2 40/2020, ME e os
tépicos do ETP Digital;

c¢) O ETP Digital deve permanecer no modo “rascunho” ao longo do
processo, sendo concluido e enviado no comprasnet previamente a
publicacdo do edital;

d) Pesquisa de precos, atentar a IN 73/2020, ME;

e) Posterior envio a CAF para analise e elaboracdo de Termo de Referéncia
—TR.

4. Elaboragdo de TR (Responsavel: CAF)

a) Analise do ETP, e solicitacdo de eventuais ajustes ao setor demandante,
por e-mail;

b) Utilizagdo do modelo mais atualizado de TR da AGU;

c) Complementagao da pesquisa de pregos;

5. Elaboracdo de laudo técnico para licitacdo (Responsavel: SESST)



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) Nos casos de servico de mdo de obra exclusiva o processo deve ser
encaminhado, com minuta de TR para o SESST solicitando o laudo para
licitagdes

Anadlise do modelo de planilha de custos para licitacdo (Responsavel: Contador
DLC)

a) Nos casos de servico com mdo de obra exclusiva, o processo deve ser
encaminhado com modelo de planilha de custos para andlise do
contador

Analise contabil das propostas de precos (Responsavel: Contador DLC)

a) Apods pesquisa de precos pela SINFRA o processo de mdo de obra
exclusiva deve ser encaminhado a DLC para analise contdbil das
propostas em conformidade com a IN 05/2017

Cadastro de Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)

a) Observar se os itens ja estdo cadastrados no SIPAC, caso ndo estejam,
solicitar o cadastro no portal administrativo;

b) Cadastrar os itens da licitacdo no SIPAC, com o valor de referéncia da
licitacdo, gravar e enviar para autorizacdo da SINFRA;

Preenchimento da Lista de Verificacdo da PROGEST (Responsavel: CAF)
Solicitacdo de Reserva Orcamentaria (Responsavel: CAF)

a) Inserir oficio a PROPLAN solicitando reserva orcamentdria, com
assinatura do superintendente de infraestrutura;

b) Enviar o processo a DORC com essa solicitacdo;

c) N3ao se aplica para Licitagdes de Registro de Pregos

Apresentac¢do de Reserva Orgamentdria (Responsavel: DORC/PROPLAN)

a) DORC encaminha o processo com a reserva para a Coordenacdo de
LicitacGes elaborar o edital;

Elaborac¢do de Edital (Responsavel: Coordenacdo de Licitacdes — DLC/PROGEST)

a) Previamente a elaboragdo do edital os servidores da Coordenagdo de
LicitacGes analisam os documentos de planejamento elaborados pela
SINFRA e devolvem o processo para eventuais ajustes;

Analise Juridica e emissdo de parecer (Responsdvel: Procuradoria)

a) Apds devolugdo do processo a DLC pela Procuradoria, podem ser
necessarios ajustes nos documentos de planejamento, que sao
realizados pela SINFRA ou DLC, de acordo com o solicitado;

Publicacdo de edital (Responsavel: Coordenacdo de Licitaces- DLC/PROGEST)
Realizacdo da Licitacdo (Coordenacdo de Licita¢des)

a) Caso haja recurso quanto aos instrumentos de planejamento, o setor

demandante responde ao pregoeiro;
Contratac¢ao



CONTRATACAQO EMERGENCIAL — DISPENSA DE LICITACAO:

1. Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor demandante = Diretorias da SINFRA)

a) Diante de uma necessidade de contratagdo emergencial, a Diretoria
responsavel gera a demanda (DFD) e envia a CAF com oficio solicitando
a contratacao;

b) Observar modelo no site da PROGEST;

c) E necessario que o processo venha instruido com uma minuta de
Projeto Basico, pois como ndo hd ETP, a minuta do PB conterd as
informacgGes que vao subsidiar a CAF no prosseguimento da contratacao;

d) Nos casos em que se tratar de contratacdo de Tl, o DFD é substituido
pelo Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD e o processo
segue o rito da IN 01/2019 da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia;

2. Consolidacdo do Projeto Basico e Anexos (Responsavel: Coordenacdo
Administrativa e Financeira — CAF)
3. Elaboracdo de laudo técnico para licitacdo (Responsavel: SESST)

a) Nos casos de servico de mdo de obra exclusiva o processo deve ser
encaminhado, com Projeto Basico para o SESST solicitando o laudo para
licitagcOes

4. Analise do modelo de planilha de custos para licitacdo (Responsavel: Contador
DLC)

a) Nos casos de servico com mdo de obra exclusiva, o processo deve ser
encaminhado com modelo de planilha de custos para andlise do
contador

5. Convocagdo dos fornecedores para apresentacdo de proposta (Responsdvel:
CAF)

a) Envio de e-mail aos potenciais fornecedores do objeto, contendo o
projeto basico e seus anexos, solicitando envio de propostas para a
contratagdo por dispensa de licitagdo;

b) O e-mail deve constar o prazo de envio das propostas e todas as
informagdes concernentes a contratagao;

c) Solicitar inser¢do da convocacdao no site da SINFRA visando conferir
maior publicidade;

6. Recebimento das propostas e elaboracdo de ata com os valores das propostas
ordenadas pelo menor prego (Responsdvel: CAF)

a) Obtencdo de SICAF da empresa que apresentou proposta de menor
preco;



10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

b) Insercdo de todas as propostas e documentos de habilitagdo no
processo;

c) Envio do processo ao setor demandante para parecer técnico

Elaboracdo de parecer técnico acerca da proposta e documentos de habilitacao
técnica (Responsavel: setor Demandante)
Analise contdbil da proposta de precos (Responsavel: Contabilidade da DLC)

a) Necessidade de analise da proposta vencedora nas contratagdes de mao
de obra exclusiva que apresentam planilhas de custo e formacdo de
pregos.

Cadastro de Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)

a) Observar se os itens ja estdo cadastrados no SIPAC, caso ndo estejam,
solicitar o cadastro no portal administrativo;

b) Cadastrar os itens da contratacdo no SIPAC, com o valor da proposta
vencedora, gravar e enviar para autorizagao da SINFRA;

Solicitacdo de Reserva Orcamentaria (Responsavel: CAF)
a) Inserir oficio a PROPLAN solicitando reserva orgcamentaria, com
assinatura do superintendente de infraestrutura;
b) Enviar o processo a DORC com essa solicitacdo;
Apresentac¢do de Reserva Orgamentdria (Responsavel: DORC/PROPLAN)
Preenchimento da Lista de Verificacdo da PROGEST (Responsavel: CAF)
Habilitacdo juridica e fiscal da empresa (Responsavel: Coordenacdo de
Licitagdes — CL/DLC/PROGEST)
Andlise de conformidade e elaboracdo de minuta de contrato (Responsavel:
Coordenacdo de Gestdo de Contratos — CGC/DLC/PROGEST)
Elaboracdo de Termo de Dispensa e Declaracdo de Dispensa de Licitacdo
(Responsavel: CAF)

a) Com assinatura do Superintendente e do Reitor;
Analise Juridica e emissdo de parecer (Responsavel: Procuradoria)
Ratificacdo da Dispensa e Assinatura do Contrato (Responsavel: Reitor)
Emissdo de Empenho (Responsavel: CAF)
Publicacdo do Contrato (Responsavel: CGC/DLC/PROGEST)



ADESAO A ARP COMO ORGAO NAO PARTICIPANTE

1. Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor demandante = Diretorias da SINFRA)

a)

b)
c)

d)

Diante de uma necessidade de contratacdo e identificando alguma
licitacdo de outro d6rgao, pelo Sistema de Registro de Precos, e que o
edital permita adesdo por orgao ndo participante, a Diretoria
responsavel gera a demanda (DFD) e envia a CAF com oficio solicitando
a contratacao;

Observar modelo no site da PROGEST para Material ou Servigo;

Para servigos inserir os membros da Equipe de Planejamento e solicitar
sua assinatura no SIPAC, dando-lhes ciéncia;

Para materiais, observar no oficio n2 53/2020 da DLC/PROGEST se, de
acordo com a natureza do material, hd necessidade de designacdo de
equipe de planejamento e publicagdo de portaria, ou se apenas
indicacdo, no DFD, dos servidores responsaveis pela elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar — ETP (necessario incluir todos os indicados
para assinatura do documento no SIPAC, dando-lhes ciéncia);

Nos casos em que se tratar de contratacdo de Tl, o DFD é substituido
pelo Documento de Oficializagdo de Demanda — DOD e o processo
segue o rito da IN 01/2019 da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia;

Solicitacdo de emissao e publicacdo de Portaria de Equipe de Planejamento a

Diretoria de Licitagdes e Contratos — DLC/PROGEST (Responsavel: CAF)

A portaria é exigida para adesao de servigos e de materiais nas hipoéteses
cabiveis, em conformidade com o anexo | do oficio n2 53/2020 da DLC;
Apods recebimento da Portaria, enviar o processo ao setor demandante
para elaboragao de Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP, IMR (servigos) e Mapa de Risco

(Responsavel: setor Demandante)

2.
a)
b)
3.
a)
b)
c)
d)
4.

a)

Deve constar indicacdo dos itens e Pregao SRP ao qual pretende aderir;
Para a elaboragdo do ETP observar atentamente a IN2 40/2020, ME e os
tépicos do ETP Digital, bem como o modelo constante no site da
PROGEST;

O ETP Digital deve estar concluido no Comprasnet;

Posterior envio a CAF.

Obtencdo da documentacdo especifica da adesdo (Responsavel: CAF)

Conferéncia do SICAF do fornecedor, Solicitacio de anuéncia do
fornecedor (por meio de oficio assinado pelo ordenador de despesa),



9.

obtencdo do edital e da ARP, Solicitacio de autorizacdo pelo Orgdo
gestor no SIASG, parecer juridico da licitagao;

b) Ndo admite-se adesdo a atas de empresas publicas federais que nao
sejam regidas pela lei 8.666/93 e Decreto 7.892/2013, bem como de
orgdos de esfera municipal, estadual e distrital;

c) Conferir se a ata esta assinada pelo fornecedor e pelo 6rgao;

d) Pesquisa de precos, atentar a IN 73/2020, ME, para demonstrar a
economicidade;

e) Pesquisa de CADIN, SICAF, CertidGes negativas da empresa e dos sécios
(CEIS, TCU e CNJ);

f) Observar a lista de verificagdo da PROGEST

Elaboracdo de TR (Responsavel: Coordenacdo Administrativa e Financeira —
CAF)

a) Elaboracdo de Termo de Referéncia nas mesmas condi¢Ges do TR da
licitagdo a que se pretende aderir, realizando os ajustes concernentes a
UFPE;

Cadastro de Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)

a) Observar se os itens ja estdo cadastrados no SIPAC, caso ndo estejam,
solicitar o cadastro no portal administrativo;

b) Cadastrar requisi¢do de compra no SIPAC, com o valor registrado na ARP
gue se pretende aderir e enviar para autorizacdo da SINFRA;

Solicitacdo de Reserva Orcamentaria a DORC (Responsavel: CAF)
Analise Juridica e emissdo de parecer (Responsdvel: Procuradoria)

a) Em havendo parecer juridico na licitacdo a que se pretende aderir, o
mesmo pode ser utilizado como referéncia, facultando ao Reitor solicitar
a analise juridica pela procuradoria da UFPE;

Autorizacdo da Adesdo (Responsavel: Reitor)

10. Contratagao



10.

DISPENSA DE LICITACAO — BAIXO VALOR

Procedimento aplicavel as licitagcGes dispensaveis previstas no art. 24, | e Il da
lei n2 8.666/93;

a) Atentar para a lista de verificacdo LVO5 da PROGEST;

b) Aplicavel para contratacdes de pequeno valor, conforme Lei 8.666/93.
Para compras e servicos comuns até o valor de R$17.600,00 e para obras
e servicos de engenharia até o valor de RS 33.000,00;

E dispensavel a remessa do processo & Procuradoria Federal, ao Gabinete para
Autorizacdo, a DORC e a Diretoria de Licitaces e Contratos — DLC/PROGEST;

a) Excecdo: nos casos em que haja obrigagcOes futuras ou entregas acima
de 30 dias, é necessdria a elaboracdo de contrato, que deve ser
solicitado a CGC/DLC;

b) Havendo a necessidade de contrato, a minuta contratual é submetida a
analise e aprovacdo da Procuradoria.

Abertura de processo com DFD (Responsavel: setor Demandante)
Elaboragdo de minuta do Projeto Basico (Responsavel: setor Demandante)

a) Necessdria a apresentacdo da minuta do projeto bdsico pelo setor
demandante, pois ndo ha ETP, e nela deverdo constar as informacgoes
técnicas relativas ao objeto;

b) Elaboracdo de Mapa de Risco da fase de gestdo para situagcbes em que
havera contrato;

Conclusdo do Projeto Basico e pesquisa de precos (Responsdvel: CAF)

a) Pesquisa com pelo menos 3 precos para demonstrar a vantajosidade da

escolha do fornecedor
Enviar processo a DLC questionando se ha licitagdes em curso para o referido
objeto (Responsavel: CAF)

a) Quando se tratar de material ou servico de Tl, é necessario solicitar o
pronunciamento da STl acerca do objeto.

Obtengdo do SICAF, CADIN e certiddes negativas da empresa e dos sécios (CEIS,
TCU e CNJ) (Responsavel: CAF);

a) Solicitacdo ao fornecedor de Declaracdo de inexisténcia de fatos
supervenientes e Declaragdo de que n3ao emprega menor, em
cumprimento aos termos da Lei n? 9.854/99

Elaboragdo de Termo e Declaragdo de Dispensa (Responsavel: CAF)

a) Exige autorizacdo do Superintendente (ordenador de despesa) no

Termo e Declaragdo;
Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)
Apds autorizagao do ordenador de despesa é feito o langamento da dispensa no
comprasnet e procedimento para pagamento (Responsavel: CAF/SINFRA)



INEXIGIBILIDADE

Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor demandante = Diretorias da SINFRA)

a) Diante de uma necessidade de contratagdo que se enquadre no art. 17
da lei 8.666/93, a Diretoria responsavel gera a demanda (DFD) e envia a
CAF com oficio solicitando a contratacdo;

b) Observar modelo no site da PROGEST;

c) Observar lista de verificagdo LVO6 da PROGEST;

d) E necessério que o processo venha instruido com uma minuta do Termo
de Inexigibilidade, pois como ndo ha ETP, a minuta do termo conterd as
informacgGes que vao subsidiar a CAF no prosseguimento da contratacdo;

Apresentacdo da documentacdo comprobatéria dos requisitos da
inexigibilidade (Responsavel: setor Demandante)

a) Proposta da empresa;

b) Carta de exclusividade;

c) Documentos de habilitacdo da empresa;

Pesquisa de precos de referéncia (Responsavel: CAF)

a) Copias de notas de empenho para outros 6rgaos;

b) Codpias de outros contratos;

c) Notas fiscais de outras contratacdes;

d) Visando demonstrar que a contrata¢do segue os valores praticados no
mercado pela beneficiaria.

Pesquisa da regularidade da empresa (Responsavel: CAF)

a) SICAF, CADIN, CertidGes negativas da empresa e dos sdcios (CEIS, TCU e
CNJ);

Consolidacdo do Termo de Inexigibilidade e Anexos (Responsavel: Coordenacdo
Administrativa e Financeira — CAF)

a) Assinado pelo ordenador de despesa
Cadastro de Requisicdo de compra no SIPAC (Responsavel: CAF)

a) Observar se os itens ja estdo cadastrados no SIPAC, caso ndo estejam,
solicitar o cadastro no portal administrativo;

b) Cadastrar os itens da contratagdo no SIPAC, com o valor da proposta,
gravar e enviar para autorizagao da SINFRA;

Preenchimento da Lista de Verificacdo da PROGEST (Responsavel: CAF)
Solicitacdo de Reserva Orcamentaria (Responsavel: CAF)

a) Inserir oficio a PROPLAN solicitando reserva orcamentdria, com
assinatura do superintendente de infraestrutura;

b) Enviar o processo a DORC com essa solicitacdo;



10.

11.

12

13.

14.
15.

Apresentacdo de Reserva Orcamentaria (Responsavel: DORC/PROPLAN)
Habilitagdo juridica e fiscal da empresa (Responsdvel: Coordenagdo de
Licitacbes — CL/DLC/PROGEST)

Andlise de conformidade e eventual elaboracio de minuta de contrato
(Responsavel: Coordenacdo de Gestdo de Contratos — CGC/DLC/PROGEST)

. Andlise Juridica e emissdo de parecer (Responsavel: Procuradoria)

a) Apenas nos casos de valores superiores ao previsto no art. 24, 1 e Il da
lei 8.666/93 (R$17.600,00 e R$33.000,00)
Ratificacdo da Inexigibilidade e Assinatura de eventual Contrato (Responsavel:
Reitor)
Emissdo de Empenho (Responsavel: CAF)
Publicacdo do Contrato (Responsavel: CGC/DLC/PROGEST)



RENOVACAO DE CONTRATO CONTINUADO

Questionamento acerca do interesse na renovagao do contrato (Responsavel:
Coordenacdo de Gestdo de Contratos — CGC/DLC/PROGEST)

a) Aplicavel para processos de servico continuo, apds 12 meses de

execucao, para até 4 renovacgoes;

Preenchimento do Questionario de Avaliacdo e do Relatdrio Anual da Execucao
Contratual (Responsavel: Gestor do Contrato/Setor Demandante)

a) A CGC envia os modelos do questiondrio e do relatério para

preenchimento pelo gestor do contrato

Apresentacdo da documentacdo da empresa atualizada, bem como anuéncia da
mesma com a renovacao (Responsavel: Gestor do Contrato)
Pesquisa de precos visando demonstrar a vantajosidade da renovacao e
consulta do SICAF, CADIN, TCU, CEIS e CNJ, visando demonstrar a regularidade
da empresa (Responsavel: CAF)
Envio do processo a CGC informando se ha ou ndo interesse na renovacao
(Responsavel: Gestor do contrato/Setor Demandante)
Andlise da conformidade e envio do processo com minuta de Termo Aditivo
para aprovacdo e assinatura do Reitor, com prévia andlise da Procuradoria
(Responsavel: Coordenacdo de Gestdo de Contratos — CGC/DLC/PROGEST)
Emissdo de parecer juridico (Responsavel: Procuradoria Federal)
Aprovagao e assinatura do Termo Aditivo (Responsdvel: Reitor)
Publicagdo do TA (Responsavel: CGC/DLC/PROGEST)



RENOVACAOQ EXCEPCIONAL DE CONTRATO CONTINUADO

1. Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (Responsavel:
Setor responsavel pelo contrato que se pretende renovar)

a) Aplicavel, uma unica vez, a processos continuos que ja foram renovados
por 60 meses;

b) Deve ser realizada notificacdo da empresa questionando do interesse na
renovagao excepcional;

c) O processo deve ser instruido com os seguintes documentos:
i Questiondrio de Avaliacao
ii. Relatorio Anual da Execugdo Contratual
iii. Documentacdo da empresa atualizada, bem como anuéncia da

mesma com a renovagao

iv. Contrato social da empresa

2. Elaboracdo de Projeto Basico (Responsavel: Coordenacdo Administrativa e
Financeira — CAF)

a) Com assinatura do superintendente aprovando a renovacao

3. Pesquisa de pregos visando demonstrar a vantajosidade da renovagdao e
consulta do SICAF, CADIN, TCU, CEIS e CNJ, visando demonstrar a regularidade
da empresa (Responsavel: CAF)

4. Envio do processo a CGC/DLC/PROGEST informando o interesse na renovagao
excepcional do contrato (Responsavel: CAF)

5. Andlise da conformidade e envio do processo com minuta de Termo Aditivo
para aprovacao e assinatura do Reitor, com prévia andlise da Procuradoria
(Responsavel: Coordenacdo de Gestdo de Contratos — CGC/DLC/PROGEST)

6. Emissdo de parecer juridico (Responsavel: Procuradoria Federal)

7. Aprovagdo e assinatura do Termo Aditivo (Responsavel: Reitor)

Publicacdo do TA (Responsavel: CGC/DLC/PROGEST)



PESQUISA DE PRECOS

1. Deve ser observada a Instrucdo Normativa n? 73/2020, ME;

2. Pesquisa no Painel de Precos, Comprasnet, Midia especializada (SINAPI, ORSE,
Banco de Precos...) ou Fornecedor.

a)

b)
c)
d)

Observar os prazos previstos na IN, de 6 meses ou 1 ano anterior a data
de divulgacdo do instrumento convocatorio;

Prioridade para os precos de outras contratacdes publicas;

Trés precos ou mais;

Média, mediana, menor preco ou outro método justificado, para obter o
valor de referéncia, que na UFPE serda o valor maximo para a
contratagao;

3. Planilha de formagdo de valor de referéncia contendo as seguintes colunas:
Grupo — Item — Descricao — Unidade — Quantidade — Valor unitdrio e Total de

cada fornecedor — Valor unitario Maximo — Valor Total Maximo — Valor Maximo

por Grupo.
Grupo | Item | Descricdo/ | Unidade | Quantidade | Nome da empresa | Nome da | Valor Valor Valor
Objeto — CNPJ — Pesquisa | empresa — CNPJ — | Unitario | Total Maximo
em: 12/01/21 Pesquisa em: | Maximo | Maximo | Aceitavel
12/01/21 Aceitdvel | Aceitavel | por
Grupo
1 1 XXXXX Unidade | 12 Valor Valor | Valor Valor
Unitario | Total Unitario | Total
a) Para cada fornecedor deve constar: o nome, CNPJ e data da proposta;
b) No caso de preco publico deve constar nimero do Pregdao, UASG e data
da Homologacao;
c) No caso de SINAPI e ORSE deve constar uma coluna com os respectivos
codigos;
d) A pesquisa SINAPI deve ser feita sobre a tabela ndo desonerada
referente ao més mais recente;
e) O valor unitdrio maximo aceitavel serd o valor obtido apds aplicagdo de
algum método descrito no item 2.d);
f) O Valor total maximo aceitavel corresponde a quantidade multiplicada
pelo valor unitario maximo aceitavel do item;
g) O valor maximo aceitavel por grupo corresponde a soma dos valores

totais maximo aceitaveis de todos os itens que compdem um grupo;

4. Pesquisa no Painel de Pregos

a)
b)
c)
d)

Realizada no site https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/;

Optar entre a pagina de materiais ou servicos, de acordo com o objeto;
Selecionar ao menos 2 filtros para a pesquisa;
Avancar e dar prioridade as contratacées do mesmo estado ou regido;




e)

f)

g)

Caso a especificacdo ndo esteja claramente definida no relatério do
painel de pregos, pesquisar o edital e observar a descrigdo exata, o
guantitativo e unidade de medida adotados;

Admite-se realizar regra de 3 para obter valores proporcionais para o
objeto;

A pesquisa com o filtro de cddigo de CATMAR/CATSER pode ajudar.

5. Pesquisa com fornecedores

a)

b)

c)

d)

e)

Obter contatos de fornecedores no Drive da CAF, pesquisar fornecedores
na internet, em outras contratacdes publicas, no SICAF, com o setor
demandante;

Enviar e-mail padrdao adaptado ao objeto com cépia oculta para os
fornecedores do ramo do objeto que se pretende contratar;

O e-mail padrdo deve solicitar a proposta assinada e datada, com os
dados do fornecedor, de preferéncia em formuldrio timbrado da
empresa contendo nome, CNPJ, contato, endereco;

Realizar contato por telefone para confirmar o recebimento do e-mail de
solicitacdo da proposta e reiterar o pedido;

Ap0s as pesquisas, todos os e-mails devem ser anexados ao processo.

6. Contratagdes de servigos de engenharia

a)
b)
c)

Deve ser adotado o Decreto n? 7.983 de 2013;

Devera ser dada preferéncia para os valores SINAPI;

O valor unitdrio das propostas deve contemplar expressamente sua
composicdo, constando o valor com material, mao de obra e BDI;



PESQUISA DE ARP PARA ADESAQ

1- No site https://www.gov.br/compras/pt-br entrar na aba de consultas

®

Compras — Portugués (Brasi) X = =+

al

L C @& www.gov.br/compras/pt-br Q %

*» 0 :

= Portal de Compras do Governo Federal Buscar no Site Q

Destaques

) slé = ?

Consultas Legislacao Manuais Perguntas Frequentes

A .
“ \J

L-r &' o

Fornecedores Termo de Adesao ao Cadernos de Logistica e

Siasg Procedimentos °

; < : - 2 POR 1518
ﬂ O Digite aqui para pesquisar H] 3 NS on o




2. No tépico Licitagbes, acessar Pesquisa textual - Editais

& capa-consultas — Portugués (Br: X + = X

*» 0

al

& C @ www.gov.br/compras/pt-br/assuntos/consultas-1/capa-consulta QA W

= Portal de Compras do Governo Federal Buscar no Site Q

Consultas

s que auxiliam gestores de compras. fornecedores e cidadaos obter dados e informacgdes detalf

Licitacoes Pregdes

* Auvisos de Licitacoes * Agendados
* Avisos de Licitagdes do Dia + Emandamento
« Resultados de Licitacoes * Realizados. Pendentes de Recurso/Adjudicagdo/Homologacao

I « Pesquisa Textual - Editais I

Revogados, Anulados ou Abandonados

* Sessao Publica * Atas/Anexos

e Ata - Sessao Publica Internacionais com Recurso do BID ou BIRD

Atas Contratos
= Ola, como posso ajudar ? =
¥y v
* Atas de Pregao « Extrato de Contratos SISG
« Atas de Registro de Preco por Material/Servigco « Extrato de Contratos Nao-SISG

Gectin de Ata de Renictro de Droca DD

15:19

. : - . POR
H AL Digite aqui para pesquisar A € o I PTB  13/01/2021



3. Em pesquisa avancada
® capa-consultas — Portugués (Br: X @ Comprasnet X +
C A Nio seguro | comprasnet.gov.br/Consultalicitacoes/ConsLicitacao_texto.asp

12 LICITACOES DO GOVERNO FEDERAL

= Preencha os critérios de selecdo e clique em ok.
* O nimero maximo de registros retornados serd de 1000 licitacdes paginadas.

|(Para texto utilize aspas e para termos utilize palavras separadas por

* Texto/Termos a serem pesquisados ‘ espaco. Ex.: "Caixa de papeldo” caixa papeldo)

Pesquisar Texto/Termos em Objeto Descrigdo Sumaria Descrigdo Completa

Periodo de Publicacdo :ﬂ (dd/mm/aaaa) Até E} (dd/mm/aaaa)

* Campo Obrigatério

[ Limpar J§ OK |

comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_texto.asp#
POR 15:20

2 dx
PTB  13/01/2021

AR Digite aqui para pesquisar



4. Insere o objeto que se procura, e pode utilizar os demais parametros de pesquisa e clicar em “OK”

® capa-consultas— Portugués (Br- X @ Comprasnet X + — X

& C A Nio seguro | comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_texto.asp# w B ¥ » 0 $

S Y AT S e S I S S S e A Y e e e g e e

* Os campos de Municipio e UASG (Unid. de Compra) serdo filtrados de acordo com as licitacdes publicadas no sistema.

(Para texto utilize aspas e para termos utilize palavras separadas por

Texto/Termos a serem pesquisados | bpaco. Ex.: “Caixa de papeldo” caixa papeldo)

.

o pesquisar Texto/ Termos em &4 Objeto &4 Descricao Sumana &4 Descricao Completa
Periodo de Publicacdo (dd/mm/aaaa) Até (dd/mm/aaaa)

Pesquisa avancada
Modalidades (] convite [ TomadadePreco [J Concorréncia [ Concurso [ pregio  [J rRoc [ Todas

Unidades da Federagdo

Municipios %
(maximo 5 UASGs)

Céd. UASG -
(Unid.de Compra) m

® Material O catdlogo O Nenhum (maximo 20 Materiais)

Materiais ][ sciccionar |

® servico O catdlogo O Nenhum (maximo 20 Servigos)

servicos B[ sciccionar |

w Campo Obrigatério

[ Limpar |} OK |

. . . POR 1523
H L Digite aqui para pesquisar A€ w0




5. Seleciona algum edital para identificar se é registro de precgos e se admite adesdo. A informagdo podera contar no edital, TR ou modelo de
ARP

® capa-consultas— Portugués (Br- X @ Comprasnet X @ capa-consultas — Portugués (Br: X | @ SIASGnet-ATASRP - Visualizar Ite X | + - X
< C A N3o seguro | comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_RelacaoTexto.asp?txtTermo=microcomputador8chkTipoBusca=1,2,3&dt_publ_ini=&dt_publ_fi.. ¥ B N o :
Objeto: Objeto: Pregao Eletrdnico - Registro de precos para futura e eventual aquisicio de materiais de MEMORIA PORTATIL MICROCOMPUTADOR [137] -

expediente, escolares e didaticos-pedagdgicos, destinados p/utilizacdo em servicos administrativos das
Pregdo: 100/2020 secretarias de administracdo e planejamento, transportes e obras, servicos urbanos, agricultura e meio

UASG: 988279 ambiente, assisténcia social, saide, corpo de bombeiros, delegacia de policia e p/utilizacdo pelos
professores das escolas da rede municipal de ensino e atender alunos do ensino fundamental, anos
iniciais e fina

Histérico de eventos publicados.

Itens e Download || Edital |

iContexto / [Item]

Pregdo: 15/2020 heio de homologacdo com microcomputador Dell Optiplex
UASG: 240224 20% (vinte por cento) do parque de computadores e equipamentos do Centro, e aquisicio de materiais 9020
para manutengdo do quantitativo restante dos computadores, com o objetivo de aumentar a vida atil
dos mesmos. TECLADO MICROCOMPUTADOR [8]

Histérico de eventos publicados.

Itens e Download [ Edital |

UBTEts / [Ttem]
Objeto: Objeto: Pregdo Eletrdnico - Contratacdo de aquisicdo de solucdo integrada de controle de MICROCOMPUTADOR [1]

- acesso dos usudrios em geral para as diversas unidades do Instituto Nacional de Céncer José Alencar
Preg&o: 213/2020  Gomes da Silva INCA
UASG: 250052

Histérico de eventos publicados.
Itens e Download Eml

Objeto Contexto / [Item]
Objeto: Objeto: Pregdo Eletrdnico - Aquisicdo de Materiais Permanente tipo Notebook, Nobreak, ‘TECLADO MICROCOMPUTADOR  [8]

& Impressora, Ventilador de Parede, Bebedouro Industrial e outros para atender as necessidades da ) =
Preg&o: 12/2020  secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social/Gestdo, Conselho Municipal de Assisténcia Social e ---CESSAMENTO, SOCKET: LGA1151, BARRAMENTO 3,9 GHZ, MEMORIA CACHE 3 MB, APLICACAO

UASG: 980001 Instituicdo de Acolhimento Doce Lar de acordo com ANEXO I e II deste Edital. MICROCOMPUTADOR [12]

Histérico de eventos publicados.
Itens e Download m

Objeto Contexto / [Item]
Objeto: Objeto: Pregdo Eletrdnico - Aquisicdo de bens permanentes (equipamentos de informatica e ar MICROCOMPUTADOR [1]

Pregdo: 9/2020 condicionado), para atender ao Fundo Municipal de Saide do Municipio de Varzedo.

=. QR2INAQ

POR 15:28

0 Digite aqui para pesquisar P dx PTB  13/01/2021



6. Pesquisa o quantitativo disponivel para adesdo e validade da ARP

® capa-consultas — Portugués (Br: X ‘ @ Comprasnet X & capa-consultas— Portugués (Br- X @ SIASGnet-ATASRP - Visualizar Ite X ‘ + - X
& C ] www.gov.br/compras/pt-br/assuntos/consultas-1/capa-consulta Q W @ * » 0 :
= Portal de Compras do Governo Federal Buscar no Site Q

* Avisos de Licitacoes ¢ Agendados

* Avisos de Licitacoes do Dia « Emandamento

* Resultados de Licitagoes * Realizados, Pendentes de Recurso/Adjudicacdo/Homologacao

e Pesquisa Textual - Editais * Revogados, Anulados ou Abandonados

¢ Sessao Publica * Atas/Anexos

* Ata - Sessao Publica ¢ Internacionais com Recurso do BID ou BIRD

Atas Contratos
* Atas de Pregao « Extrato de Contratos SISG
o Atas de Registro de Preco por Material/Servico * Extrato de Contratos Nao-SISG

* Gestdo de Ata de Registro de Preco/SRP

* Intencédo de Registro de Preco

Cotacao Eletronica Regime Diferenciado de Contratagdes - RDC .\ = ola
“ le
con
¢ Emandamento ¢ RDC Eletronico "o‘°
¢ Relatorios e Ata-RDC

o . . : 15:30
H L Digite aqui para pesquisar 13/01/2021



7. Seleciona consulta e pesquisar licitagdo

® capa-consultas — Portugués (Br- X | @ Comprasnet X ‘ ® capa-consultas — Portugués (Br: X @ SIASGnet-ATASRP - ATA-SRP x + = X
C A Nio seguro | www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/principal.do Q W o] i o
Sistoma de n il 5 Mini
SIASG, Asmmseakeie FAN PAWSTS ~z

13001/2021 153136

| s Furno |

i ) : ; POR 1532
H P Digite aqui para pesquisar ] A & g dx PTB  13/01/2021 E|




X @ SIASGnet-ATASRP - Pesquisar Lic X +
SF7BFAFF.siasgneti?meth.. @ Y [B * % 0

8. Insere a UASG e o Numero do Pregdo e clica em pesquisar

@ capa-consultas — Portugués (Br: X ‘ Q@ Comprasnet X | & capa-consultas — Portugués (Br
& C A Nio seguro | www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/pesquisarLicitacaoSRP. dOJsessxomd 3966A7AD9E6D413658!
Sistema de o P
- ~r
SIS, et ATA Silp 5 M
Pesquisar Licitagdo SRP 130472021 153350

240224
N° da Licitacdo Ano da Licitac3o
! 2024

[0 Considerar apenas as lictacdes com atas vigentes

Pesquisar | Limpar
* ) Campo de preenchimento obrigatorio.

| S Fowurno |

POR 1534
ANE P& o o B

H AR Digite aqui para pesquisar



9. Seleciona o pregao

® capa-consultas — Portugués (Br: X @ Comprasnet X ‘ ® capa-consultas — Portugués (Br- X @ SIASGnet-ATASRP - Pesquisar Lic X + - (=] X
& C A Nio seguro | www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/pesquisarLicitacaoSRP.do?method=pesquisar Q % © # » o :

o |

Pesquisar Licitagdo SRP 131012021 153500

ANSIASG, i rA Sip

~N°da UASG * Nome da UASG
240224)
N° da Lictacio Ano da Licitacio
00015 ! 2020

Modalidade de Lictagdo () Considerar apenas as lictacdes com atas vigentes
() Concorréncia
(0 Pregdo

_Pesquisar | Limpar
UASG ﬂ ade N'da Objeto =
Licitagdo Lick Licitagdo S0
Fregio objeto da presente licitaco € o  REGISTRO DE PRECOS visando a escolha da proposta mais vantajosa para a aqus s»cao de equipamentos e
240224 | rego | 000152020 e e para a composic3o da nova Sala de Stuagio do Cemaden, assim como também possibilitar a renovac3o de até 20% (vinte por Selecione
cento) do parque de computado.
Um registro encontrado.

* ) Campo de preenchimento obrigatdrio

| S Freurns |

javascriptiselecionarlicitacao('240224', '5', '00015', '2020°,526302);

0 Digite aqui para pesquisar




10. Seleciona o item do pregdo que se pretende aderir

® capa-consultas — Portugués (Br: X l @ Comprasnet X ‘ ® capa-consultas— Portugués (Br- X @ SIASGnet-ATASRP - Pesquisar Ite X + = X

< C A Nioseguro | www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/pesquisaritemSRP.do?method=iniciar8parametro.identificacaoCompra.numeroUasg=240224.. @ Y [© * % e

BAYSIASG, e ATA il B L

R —— Pesquisar ltem SRP 13012021 15:36:11
Orgao UASG Gerenciadora
24000 - MINISTERIO DA CIENCIA TECNOLCGIA E INOVACAO 240224 - CENTR.NAC.DE MONIT.E ALERT.DE DESASTNATURAIS
Modalidade de L-:nagéo Modo de Disputa N°da Lonagée N°da IRP N° do Processo Compra Nacional Gerenciada/Autorizada ME/SGD Qtde de ltens
Preg3o Eletrdnico Aberto 0001572020 000052020 0124200043120181 Sim Nao 1
Objeto
OobmodapcmbcugoeoREGlSrRomPRECOSwsmdaaesoohadapmpom 1053 para 3 aquisicio de ui emmsdeﬂCpnaoomposuodanmSalade
SﬂuacaodoCumdm mmmumb«npossbrlﬂarlmmuum(wmwm)dowu e do Centro, e mmsparzmamne@aodo
restante dos com o objetivo de aumentar a vida Uil dos mesmos.
VZ
Filtro
N° do ltem Descric3o do ltem
Pesquisar | Limpar

1 Material 469147 - Microcomputador .3 Unidade

2 tenial 457740 - Fonte alimentac3o ininterupta 2 Unidade Selecione

3 Material 150347 - Disco rigido removivel 10 Unidade Selecione

- terial 150347 - Disco rigido removivel 10 Unidade Selecione

5 Material 150347 - Disco rigido removivel 10 Unidade Selecione

(] Material 150347 - Disco rigido removivel 100 Unidade Selecione

7 Material 150347 - Disco rigido removive! 200 Unidade Selecione

8 terial 451817 - Teclado microcomputador 25 Unidade Selecione

e Material 457752 - Mouse computador 25 Unidade Selecione

10 Material 472881 - Cabo extensor 2 Unidade Selecione

1" Material 150347 - Disco rigido removivel 4 Unidade Selecione

11 registros encontrados, exibindo todos os registros.

Nova Consulta

[ e Fourno |

javascript:selecionarltem(37362121);

15:36
L Digite aqui para pesquisar hOR

PTB  13/01/2021




11. Observar a quantidade homologada, pois s6 é permitido aderir até 50% do total. Observar a data de vigéncia da ata. Observar se ainda ha

itens disponiveis para adesdo, subtraindo no maximo para Adesdes a quantidade autorizada mais a que esta aguardando autorizacdo
@ capa-consultas — Portugués (Br: X @ Comprasnet X ® capa-consultas — Portugués (Br: X @ SIASGnet-ATASRP - Visualizar Ite X + - X
& C A N3o seguro | www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/visualizarltemSRP.do?method=iniciar&itemAtaSRP.codigoltemAtaSRP=37362121 QA W ) » e :

Amoeme: ricoU Y VISUaIIZar em SK 1evauer vaiseve R
Orgio UASG Gerenciadora
24000 - MINISTERIO DA CIENCIA TECNOLOGIA E INOVACAO 240224 - CENTR NAC DE MONIT E ALERT DE DESASTNATURAIS

Modalidade de Licitac3o Modo de Disputa N° da Licitacio N°da IRP N°® do Processo Comgra Nacional Gerenciada/Autorizada ME/SGD
Preg3o Eletrdnico Aberto 0001572020 0000512020 0124200043120101 Sim Nio

N°® do ltem Tipo do ltem Tipo de Objeto do Item ltem

1 Material Bens Comuns
Descricdo Detalhada
Micr

469147 - Microcomputador

& mouse, sistema operacional propnetario, garantia on site: 12 meses

, memoria ram: 84 @b, niclecs por processador: até 4, armazenamento hdd: até 500 gb, armazenamento ssd: sem disco ssd, monitor: até 20 pol, componentes adicionais: com teciado
Quantidade Publ

VZ
cada Unidade de Fornecimento
83 Unidade
Solicitagdes do ltem UASGs do ltiem Fomecedores do ltem
Quantidade Homologada Data d3 Assinatura da Ats Vigéncia da Ata
88 20/12/2020 20/12/2020 | 5 (200122021
Resumo das quantidades da Gerenciadora + Fartcipantes
Contratada Empenhada Saldo para Contratacio Saldo para Empenho
0 88 63 0
Resumo das quantidades das Caronas
Maximo para Adesdes Aguardando Autorizacad Autorizada Contratada Empenhada Saldo para Adesdo
0 0 0 0 0 0
Gestores vinculados
Nome

DANIEL HONORATO GOMES

RODOLFO MODRIGAIS STRAUSS NUNES

WESLEY NOGUEIRA BARBOSA
Locais de Entrega

Municipio/UF para Entrega

70998 - S3o José dos Campos/SP

»
o

isar Item SRP | Nova Consuita |
H AL Digite aqui para pesquisar

15:38
13/01/2021



* No exemplo acima o edital ndo permite adesao, portanto estd zerada a quantidade maxima para adesao.

Obs.: A pesquisa por ARP também pode ser feita diretamente no painel de precos, utilizando os filtros (SISRP, Localidade...), ap6s identificado o
pregdo com o objeto desejado, seguir os passos 6 em diante.



REQUISICAO DE COMPRA NO SIPAC

Acesso ao portal administrativo do SIPAC. Menu REQUISICOES — Material/Servico — Compra — Cadastrar Requisi¢do

<« C @ sipacufpebr/sipac/portal_administrativo/index.jsf w O
UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 MUDAR DE SISTEM
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL Orcamento: 2021 (@ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
@ COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) =@ Portal Admin. € Alterar senha ¥ Mesa virtual

“|Requisicdes (L] Comunicacdo = Compras [D Contratos | Orcamento i Patriménio Mével ﬁ Protocolo 4 Outros
Infraestrutura »
Material/Servico »  Almoxarifado »\
Material/Servigo Contratado » Compra » Acompanhar Requisicdes Enviadas ]
Veiculo/Transporte » Solicitar em um Registro de Pregos » Cadastrar Requisicdo
Viagem » Solicitar em uma Intencdo » Modificar Requisicdo r Foto
Autorizacdes »| catédlogo » EdRacbehil
N Consultar Disponibilidade em Estoque Alterar Senha
Buscar Requisicdes .
Est /c ar R . Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos
SiommanSance ar~ equisicao Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante ~
Retornar Requisi¢cdo Licitacbes em P
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Pmcai.nemn r] e
.  noDMP == contratos
Informacédes:
PROCESSOS
Clique em C\ para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
Clique em ) para remover o tépico.
Ultima
Titulo Postagem Criado por Respostas DOCUMENTOS
Cancelamento de Processo 07/01/2021 DEPECON 3 (\
Arvore caida 22/12/2020 DEPEB 0 Q
Acrescentar outra assinatura 21/12/2020 DEP CCA 2 C\
assinatura aluno 09/12/2020 CADM CIN 4
inserir documento eletronico 20/11/2020 DIP 4 C\ DADOS FUNCIONAIS DO
Descadastrar responsavel 13/11/2020 NCV 3 R SERVIDOR
Novo calendario de Treinamento SIPAC 21/10/2020 DEPNUT 76 C\ Categoria: Técnico Administrativo
~ Cargo:  ADMINISTRADOR
TRAMITACAO DE PROCESSOS 29/06/2020 DIP 6 (-\ ~ Vinculo:  Ativo Permanente

COORDENAGAO
ADMINISTRATIVA E

1atar3n.

Escolher entre Registro de Preco ou N&o Registro de Preco de acordo com a contratagdo/compra

@ sipac.ufpe.br/sipac/populaCadReqMaterial.do?entrada=true&compra=true&origemChamada=cadReqMat h* g

UFPE - SIPAC - Sistema Integra 3 T R Yl ___ MUDAR DE SISTEMA --- v m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL fo) 2021 O » ! ‘ﬂ Abrir Chamado =g Portal Admin.
a-' COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) ?\ Alterar senha * Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Foi selecionado como destino da requisigdo enviad-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaixo

Nacional - Nao Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagao

Solicitacdo de compra de material que sera feita através Solicitacdo de material para estimar uma licitacdo que icitacdo de ial que sera irido via

de uma licitacdo que ndo configurara um novo registro configurara um novo registro de precos importacdo.

de precos ou compras que serao feitas através de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Cancelar

Portal Administrativo

ia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ©® 2005-2021 - UFRN - sipac01.ufp ipacO1 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:43

Preencher campo Grupo de Material e Continuar



C # sipac.ufpe.br/sipac/manipulaReqMaterial.do?acao=1028codigoGrupo=3978 w O

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e C Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEREEVoY-Yol R 3y T m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL o 2021 @ Médul ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
@ COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.57.06) =@ Portal Admin. @ Alterar senha ¥ Mesa virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Referéncia legal:

o Lein° 8.666, de 21 de junho de 1993.

INFORMAGCOES GERAIS

Grupo de Material: #3978 ]| 3978 - LIMPEZA E CONSERVACAO v @ Buscar Grupo de Material

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2021 - X .br.sipacO1 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:43

Buscar item pelo cédigo ou pela denominagdo

8 sipac.ufpe.br/sipac/manipulaReqMaterial.do

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |[EEEEEIVeY\-Nol R 31 RN m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL Orgamento: 2021 @ Médulos “7 Abrir Chamado =g Portal Admin.
a’ COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.57.06) ?\ Alterar senha * Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

() Cédigo 0

@ Denominacdo ( )

Buscar Material

.-t Alterar Dados do Material @: Remover Material {A: Cotacdes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3978 - LIMPEZA E CONSERVACAO

Nenhum material inserido
*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade escolhida em relagdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<< Voltar Cancelar Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagao (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipacO1 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:44

Selecionar item desejado clicando na seta verde na horizontal



8@ sipac.ufpe.br/sipac/cadastraMaterialReq.do w

- Sistema Integrado de Patrimoni ini a Tempo de Sessdo: 01: --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL o 2021 (@ Médul % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
@ COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.57.06) € Alterar senha ¥ Mesa virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGAO

% : Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material ): Selecionar Material

LiSTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS (8)

Unidade de

Cédigo Denominacdo Medida Valor
3978000000004 A. SERVICO DE LIMPEZA E DESINFECGAO QUIMICA DE CAIXAS D'AGUA E CISTERNAS - CAMPUS RECIFE METRO CUBICO Rs 7,08 & @
3978000000005 B. SERVICOS DE LIMPEZA DE RESERVATORIOS (TANQUES) METRO CUBICO R$569 ¥ @
3978000000006 gc:g%\al%% E[))EE LJIP::%ERZIQ E DESINFECCAO QUIMICA DE CAIXAS D'AGUA E CISTERNAS - CENTRO METRO CUBICO RS 11,49 Q @
3978000000007 D. SERVIGCO DE LIMPEZA E DESINFECCAO QUIMICA DE CAIXAS D'AGUA E CISTERNAS - CAA METRO CUBICO Rs 6,76 G @
3978000000016 PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO- AREAS EXTERNAS SERVICO R$ 23.999,90 G @
3978000000017 SERVICO DE LIMPEZA ATRAVES DE SUCCAO DE DEJETOS DAS FOSSAS SEPTICAS METRO CUBICO R$ 137,50 Q @
3978000000015 SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO PREDIAL SERVICO R$ 300,00 & @
3978000000002 SERVICO DE SUCGAO DE DEJETOS E LIMPEZA DE FOSSAS SERVICO RS 700,00 Q @

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<< Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipacO1 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:44

Preencher prego de compra e a quantidade a ser requisitada e selecionar incluir

@ sipac.ufpe.br/sipac/incluiMaterialReq.do w
UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessa : --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL o 2021 (@ Médul %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
?9 COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) € Alterar senha ¥ Mesa virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGAO

SITUACAO DO MATERIAL

Em estoque? Nio

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL

N3o existe um processo de SRP ndo finalizada para este matenal. N3o existe licitagdes em andamento para este material.

INFORMAGCOES DO MATERIAL PARA INSERCAO

Cédigo: 3978000000015
Grupo de Material: LIMPEZA E CONSERVACAQ
Denominagdo: SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO PREDIAL
Especificagdo: SERVIGO DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGCAO PREDIAL; INCLUSA A MAO DE OBRA. CAMPUS RECIFE.
Preco de Compra (R$): 300,00
Unidade Medida: SERVICO

Quantidade: *(____)

Incluir | | << Voltar | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipac01 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:45

Verificar se esta de acordo com o solicitado e continuar

Obs.: Conferir se os valores finais da requisi¢cdo estdo iguais aos constantes na planilha do TR/PB. Caso haja divergéncia,
observar se os valores da planilha estdao arredondados e ajustar para ficar igual a requisi¢do.



8@ sipac.ufpe.br/sipac/insereMaterialReq.do
Ajuda?

O..-.. I

% Alterar senha

Tempo de Sessdo: 01:30

UFPE - SIPAC

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL Or

--- MUDAR D sisTema - v G

=g Portal Admin.

2021 “7 Abrir Chamado

a—’ COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) ’ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BUSCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

(O Cédigo 0

@ Denominagdo ( )

Buscar Material

.’ Alterar Dados do Material &J: Remover Material (Z): Cotacdes

LISTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3978 - LIMPEZA E CONSERVACAO

No Cédigo Denominacdo Quantidade Valor Total*
1 3978000000015 SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL 1 RS 300,00 RS 300,00 &~ g '@_}
Total da Requisicdo: R$ 300,00

*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<< Voltar Cancelar Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipac01 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:46

Verificar dados e escolher Gravar e Enviar

8 sipac.ufpe.br/sipac/manipulaReqMaterial.do#botoes

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

UFPE - SIPAC
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

--- MUDAR OE sisTema - v LY

“7 Abrir Chamado =G Portal Admin.
*‘ Mesa Virtual

Orgamento: 2021 () Médulos

69 COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) ?\ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISIGAO DE MATERIAL

DADOS DA REQUISICAO

Tipo da Requisicdo:
Grupo de Material:
Unidade Requisitante:
Usuario:

Destino da Requisicdo:
Valor da Requisicao:
Opgcdo Orcamentaria:

Observacdes:

REQUISICAO DE MATERIAL

3978 - LIMPEZA E CONSERVACAO

119706 - COOROENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - SINFRA / CAF SINFRA
06042070428 - LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL (Ramal: 8057)

Enviado para Compra

RS 300,00

NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA

teste - favor cancelar!

023/300

LISTA DE MATERIAIS

o S Unid. de Processo
N° Coédigo Denominacdo Medida Quant. delCampes
1 3978000000015 SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO PREDIAL SERVICO 1
Gravar Gravar e Enviar << Voltar Cancelar

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) -

Selecionar Solicitar autorizacao

Portal Administrativo

(81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipac01 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:46

W

W



8 sipac.ufpe.br/sipac/requisicoes/orcamento/vinculo_orcamentario/opcoes_orcamentarias.jsf

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |[EENITIoY\-Hsl XS (351 A m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL o 2021 (P Médul ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
a—' COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) =G Portal Admin. ?\ Alterar senha ! Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ViINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISIGOES

Para que esta requisicdo seja ENVIADA para atendimento, € necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua unidade ou outra unidade que deverd
arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: REQUISICZ\O DE MATERIAL

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES
DApOS DA UNIDADE
Unidade: COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - SINFRA (11.97.06)

. R$ 0,00 (SALDO NEGATIVO - REQUISICAO DEVE PASSAR POR
SALDO TOTAL DA UNIDADE: AUTORIZACAO)

DaApos Do ORGAMENTO DA UNipape (CUSTEIO)
Orcamento para REQUISICRO DE MATERIAL: RS 0,00

Oficial: R$ 0,00
Negociado: R$ 0,00
Valor da Requisigdo: R$ 300,00

Saldo em CUSTEIO Apés o Débito: R$ -300,00

OPCOES ORCAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao
Solicitar autorizacdo parcial ou que outra
unidade arque com a despesa

Escolher a unidade responsavel e selecionar Solicitar Autorizagdo

8@ sipac.ufpe.br/sipac/requisicoes/orcamento/vinculo_orcamentario/opcoes_orcamentarias.jsf

UFPE - SIPAC - Sistema Integrado de Patri io, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEREEINISY Yol RS 3r= AR m
LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL

o 2021 P Médul ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
COQRDENACRO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA -... (11.97.06) ﬁ Portal Admin. ?‘ Alterar senha * Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISIGOES -> SOLICITAR AUTORIZAGAO

Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Unidade Requisitante: COORDENAGAQ ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - SINFRA (11.97.06)
Valor da Requisi¢do: R$ 300,00
Valor Minimo para Autorizacdo: R$ 300,00

Unidade para Autorizagdo: * | )

Solicitar Autorizacdo | << Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

<< Opg¢oes Orgcamentarias
Clique aqui para voltar para as opcdes orcamentarias

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2005-2021 - UFRN - sipacO1.ufpe.br.sipacO1 - v4.38.13.91 12/01/2021 15:47

Concluido o cadastro da requisi¢do, é preciso salvar em pdf a tela pois devera ser inserida no processo de contratagao.

% ¢



CADASTRO DE ITEM (MATERIAL/SERVICO) NO SIPAC

No portal administrativo do SIPAC acessar o menu Requisi¢cdes — Catalogo — Consultar Material

@ sipac.ufpe.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf w

LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL Orcamento: 2021 () Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
@ SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA - SINF... (11.01.37) =G Portal Admin. ?\ Alterar senha * Mesa Virtual
"|Requisicdes () Comunicagdo = Compras [[) Contratos i, Orcamento i Patriménio Mével [@ Protocolo 4 Outros
1of; tuca ',
I Material/Servico »|| Almoxarifado >
Material/Servico Contratado » Compra » .
N Caixa Postal
Veiculo/Transporte » Solicitar em um Registro de Precos >
Viagem »  Solicitar em uma Intencdo » Trocar Foto
Autorizacdes »I Catélogo 1 Acompanhar Solicitacdo de Cadastro de Material
. Consultar Disponibilidade em Estoque Consultar Matenial
Buscar Requisigdes . .
Eet Ic o R . Materiais em Requisi¢des Enviadas para Registro de Precos iStar Minhas Solicitacoes de Cadastro
ornar/Cancelar 3 =
= RS . equisicao Requisigdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante Solicitar Cadastro
Retornar Requisicdo Licitacbesem Ve
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos topicos cadastrados. P'ocesLnenm 'y de
. noDMP = contratos
Informacgédes: E
PROCESSOS
Clique em (x para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o tépico.
Clique em ] para remover o tépico.
Titula Ultima Friadn nar Dacnnctac NOCIIMENTAS

Buscar pelo CATMAT ou pela descri¢cdo

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

« Material de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacgdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS
(0 Periodo de Cadastro: [01/01/2021 [ a[31/01/2021 [
(0 cédigo:
[0) cédigo CATMAT:
) penominagso:
() Especificagdo:
() Grupo de Material:

—Opcdes Avancadas
() Formato Relatério
() Listar apenas materiais em estoque
Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)
Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
Materiais em Contratos

Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

0O000Oo

Exibir Materiais Desativados

Buscar || Cancelar



Escolher a opgao Solicitar Cadastro de Material, caso o que deseja ndo tenha sido encontrado

e e — |

| Buscar || Cancelar

C"\: Visualizar Material j: Requisitar Novo Registro de Precos . .: Solicitar ao Almoxarifado
F: solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material @ : Presente em um Almoxarifado @ : Presente em um Processo de Compra Ativo
J: Presente em um Processo de Compra Bloqueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

e A Unid. .
Cédigo CATMAT Denominagdo Medida Grupo de Material
5242000000085 0 BANCO DE CIMENTO,P/JARDIM,S/ENCOSTO *+ SEMNOME 5242-MOBILIARIO EM GERAL O @ 2.3
5242000000613 150525 BANCO DE JARDIM DE MADEIRA * UNIDADE  5242-MOBILIARIO EMGERAL O @l BL.3%
3024 - MATERIAL PARA .
3024000001786 396975 MANGUEIRA DE JARDIM + UNIDADE  MANUTENCAO DE BENS (o £LF
IMOVEIS
3024 - MATERIAL PARA -
3024000001340 193590 TORNEIRADE JARDIM 3/4 + UNIDADE  MANUTENCAO DE BENS o £ ¥,
IMOVEIS
3024 - MATERIAL PARA .
3024000001439 375137 TORNEIRA JARDIM + UNIDADE  MANUTENCAO DE BENS QéEELD
IMOVEIS
A 3024 - MATERIAL PARA -
3024000002003 8664 TORNEIRAMATERIAL CORPO METAL TIPO JARDIM DIAMETRO 172 + UNIDADE  MANUTENCAO DE BENS (o ¥
IMOVEIS
Pag.1 v

6 Registro(s) Encontrado(s)

- Solicitar Cadastro de Material
@ Nao encontrou o material desejado? Clique Agui

Partal Administrativo

Escolha qual tipo de material deseja cadastrar, neste exemplo iremos cadastrar um servico de pessoa juridica

S . N — e e g e s

PORTAL ADMINISTRATIVO > ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro. Existem dois tipos:

Material de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

Servico - Pessoa Fisica: Todo servico prestado por individuos detentores de direitos e de deveres que NAO representam uma empresa. Ex: profissionais
autdnomos, por exemplo, um jardineiro ou arquiteto sem vinculo empregaticio com seus clientes.

Servigo - Pessoa Juridica: Todo servigo prestado por uma entidade que relne pessoas e patrimdnio com uma finalidade, que pode ser realizar um servico,
produzir um bem ou vender um produto. Ex: as associacdes, as fundacdes, os partidos politicos, as igrejas, as administracdes publicas, dentre outros.

ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

Material Permanente - Material de Consumo
9 : mesas, ma 3 i de ‘.}’ Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e higiene,
. , veiculos, ’ material elétrico, combustiveis, etc.

Servigo - Pessoa Fisica Servigo - Pessoa Juridica
um jardi ou iteto sem vinculo Exemplos: associacoes, fundacdes, partidos politicos,
empregaticio com seus clientes igrejas, administracdes publicas.

<< Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sipac0O1.ufpe.br.sipac01 - v4.38.13.89 14/01/2021 08:55




Buscar a qual grupo de material o que deseja ser cadastrado pertence e selecionar clicando na seta verde horizontal

LEONARDO CARRERA CAMPOS LEAL Orgamento: 2021 () Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
€ SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA - SINF... (11.01.37) =@ Portal Admin. € Alterar senha W Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > SELECIONAR GRUPO DE MATERIAL

Um Grupo de Material € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumo,
usabilidade e serventia.

@: Selecionar Grupo de Material

GRUPOS RELACIONADOS AO TIPO DE MATERIAL SELECIONADO
Cédigo Denominagdo
AQUISICAO DE SOFTWARE N
3993 | 3.4.4.90.39.93 - AQUISICAO DE SOFTWARE CONTABILIZA OS PROGRAMAS DE COMPUTADOR QUE SAO ADQUIRIDOS PRONTOS, SEM QUE HAJA ACEITE CONTRATUALDO | @
MESMO, NEM ALTERACAO PARA ADEQUACAO AS NECESSIDADES DO ORGAO; - DEVE SER TRATADO COMO ATIVO IMOBILIZADO OU COMO ATIVO INTANGIVEL;

AQUISICAO DE SOFTWARE PRONTO

COMPUTACAO EM NUVEM - INFRAESTRUTURA COMO SERVICO(IAAS)

4005 |AQUISICAO DE SOFTWARE PRONTO @

3994  AQUISICAO DE SOFTWARES &)

4006 AQUISICAO DE SOFTWARE SOB ENCOMENDA OU CUSTOMIZADOS ®

AQUISICAO DE SOFTWARE SOB ENCOMENDA OU CUSTOMIZADOS

ARMAZENAGEM

3909 | Registra o valor das despesas com remuneracéo de servicos de aluguel de galpdes, silos e outros locais 8 de e produtos. inclui, ainds, 0s @

dispéndios de garantia dos estoques srmszenados.

3901 ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES &)

3906 CAPATAZIA, ESTIVAS E PESAGEM 2 . ®

Registra o valor das com c80 de servigos util na movi céo e de cargas e

3976 CLASSIFICACAO DE PRODUTOS R ®

Registra o valor das despesas com servicos de classificacdo de produtos de origem animal, mineral e vegetal.

3933  COFINS &)

3903 COMISSOES E CORRETAGENS . @

Registra o valor das apropriagbes das com e 0t de servicos por, tais como: corretores, despachantes, leiloeiros e afins.

4017 | COMPUTACAO EM NUVEM - INFRAESTRUTURA COMO SERVICO(IAAS) ®

4018 COMPUTACAO EM NUVEM - PLATAFORMA COMO SERVICO (PAAS) =)
COMPUTACAO EM NUVEM - PLATAFORMA COMO SERVICO (PAAS)

4019 COMPUTACAO EM NUVEM - SOFTWARE COMO SERVICO (SAAS) ®

COMPUTACAO EM NUVEM - SOFTWARE COMO SERVICO (SAAS)

Preencher todos os campos e selecionar “solicitar cadastro”. Importante preencher Unidade de Medida de acordo com o
CATMAT/CATSER. Assim como o valor deve ser preenchido de acordo com a futura contratacdo pretendida. Apesar de
nao estar marcado como obrigatdrio, é necessario preencher o campo “links de busca”, sugere-se usar o site comprasnet.
Em aplicacdo do material, inserir o CATMAT/CATSER do objeto

Grupo de Material: 3505 - ARMAZENAGEM
Denominacdo: #
Unidade de Medida: # ALUNO v
Valor Estimado: # 0,00

Especificagdo: #

VA

Links de Busca:
VA

Aplicacdo do Material:
y/

Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Orcamento do Material: [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Solicitar Cadastro || << Voltar || Cancelar



