UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
GABINETE DO REITOR

PORTARIA NORMATIVA N¢ 15, DE 12 DE SETEMBRO DE 2025

Aprova a  Estrutura  Regimental da
Superintendéncia de Infraestrutura, e d3
outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo art. 33 do Estatuto da Universidade, e em conformidade com as competéncias
institucionais delineadas no Regimento da Reitoria;

RESOLVE:
TITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA) tem por finalidade a prestacdo de
servicos de manutencdo e conservacdao predial e urbana, com o objetivo de assegurar a
integridade da infraestrutura e garantir a qualidade do acesso as instalagées da Universidade,
zelando pela sustentabilidade ambiental e a harmonia do convivio urbano.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 22 A SINFRA tem a seguinte estrutura:
| - Gabinete do Superintendente;
a) Assessorias; e
b) Coordenac¢do Administrativa e Financeira.
Il - Diretoria de Meio Ambiente;
a) Coordenacdo de Operagdes;
b) Coordenacdo de Fiscalizacdo de Servicos;
c) Coordenacdo de Sustentabilidade Ambiental; e
d) Divisdo de Recursos Hidricos e Efluentes;
Il - Diretoria de Manutencao;
a) Coordenacado de Infraestrutura;
b) Coordenacdo de Sistemas Mecanicos;
c) Geréncia de Alta Tensdo e lluminacdo Publica;

d) Divisdo de Suprimentos; e



e) Divisdo de Manutencao Civil;
IV - Diretoria de Fiscalizacdao e Convivio Urbano;
a) Coordenacdo de Bem-estar Animal;
b) Divisdo de Transito; e
c) Divisdo de Convivio Urbano.
TITULO Il
DAS COMPETENCIAS
CAPITULO |
DO GABINETE DO/A SUPERINTENDENTE
Secao |
Da Superintendéncia
Art. 32 A Superintendéncia de Infraestrutura tem por competéncia:

| - executar os servicos de manutencdo predial, consistindo em manutencao hidrossanitaria e
elétrica, revestimentos em geral, reparacdo estrutural ndo complexa condicionada a parecer
técnico, pintura, carpintaria, marcenaria, vidragaria e recuperacao de alvenaria, dentre outros;

Il - acompanhar os servicos de manutencdo de elevadores e de aparelhos de
ar-condicionado;

Il - executar os servicos de manutencdo de acessos, logradouros, parques, jardins,
iluminacdo publica dos estacionamentos, vias de acesso e demais logradouros da Universidade;

IV - executar os projetos de sinalizacdo dos campi;

V - planejar compras e elaborar instrumentos técnicos para aquisicdo de materiais e servicos
da Superintendéncia, além de efetuar licitacGes relativas a manutencdo e pequenos servicos da
UFPE, realizando, em consequéncia, os empenhos decorrentes das aquisicdes e do cumprimento
dos contratos de prestagdao de servigos por terceiros;

VI - coordenar estudos e propor agdes de desenvolvimento energético em beneficio do
sistema elétrico da UFPE, especialmente no tocante a qualidade de energia elétrica e eficiéncia
energética, considerando a diversificacgdo da matriz e a inclusdo de fontes renovaveis e
sustentdveis de energia; e

VIl - elaborar e implantar projetos de melhoria da gestdo ambiental e desenvolvimento
sustentavel dos campi.

Art. 42 S3o atribuicdes do Superintendente:
| - representar a Superintendéncia e o Reitor, quando solicitado;

Il - assessorar a Administracdo Central e demais gestores em matéria de sua area de
competéncia;

[l - articular a execugdo do orcamento de acordo com o planejamento institucional;

IV - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar as acées da SINFRA de acordo com o
planejamento institucional;



V - elaborar e submeter ao Comité de Governanca manual contendo as normas e
procedimentos das atividades da SINFRA;

VI - estabelecer as atribui¢cdes das diretorias e demais unidades da SINFRA; e
VIl - desempenhar outras atividades de sua area de competéncia.
Art. 52 Compete a equipe do Gabinete da Superintendéncia:

| - monitorar, receber, encaminhar e formalizar processos e documentos fisicos ou via
sistema de protocolo eletrénico, de competéncia e de responsabilidade da SINFRA,;

Il - fazer a triagem do correio eletronico da SINFRA, bem como dos oficios recebidos e
subsidiar o Superintendente para as respostas, em tempo habil;

lll - agendar e acompanhar as marcacdes de reunides do gabinete da SINFRA e formalizar
suas respectivas atas via sistema de protocolo eletrénico;

IV - monitorar as férias dos servidores lotados na Superintendéncia de Infraestrutura;

V - requisitar, controlar, guardar e manter os suprimentos e os materiais de expediente
utilizados nas atividades do Gabinete da SINFRA;

VI - prestar informacdes ao publico interno e externo quando demandarem as atividades da
Superintendéncia de Infraestrutura;

VIl - intermediar acdes e demandas entre as Diretorias e Assessorias da SINFRA;
VIII - auxiliar nas demais atividades atribuidas pelo Superintendente de Infraestrutura;

IX - monitorar, organizar e manter atualizado o site da SINFRA, bem como atualizacdo da
agenda do Superintendente;

X - organizar e manter atualizado o cadastro de dados dos servidores da Superintendéncia,
cumprindo a Lei de Protecao de Dados.

Xl - Coordenar junto aos demais setores da Sinfra as atividades referentes a atualiza¢gdo do
Inventdrio Anual dos Bens Mdveis.

Secgao ll
Das Assessorias
Art. 62 Compete as Assessorias da Superintendéncia:

| - acompanhar in loco a execucdo de servicos terceirizados (civil, elétricos, hidrossanitarios,
limpeza) sob responsabilidade técnica da SINFRA;

Il - validar a conformidade dos servigos com as especificacdes técnicas dos contratos, quando
solicitado;

[ll - acompanhar o atendimento de falhas criticas (energia, agua, acessibilidade) em até 24
horas;

IV - gerenciar os registros de ocorréncias com uso de ferramentas digitais;

V - emitir relatdrios semanais de desempenho da infraestrutura;

VI - identificar oportunidades de reducdo de custos e otimizacdo de recursos;

VII - sugerir planos de modernizacao sustentavel (eficiéncia energética, reuso hidrico, etc);

VIII - atuar como primeira resposta técnica em incidentes estruturais;



IX - gerenciar o banco de dados técnico da infraestrutura, incluindo plantas, manuais, laudos
e histdérico de intervencdes;

X - mediar a comunicacdo entre SINFRA, unidades académicas/administrativas e usudrios
sobre demandas de infraestrutura; e

XI - solicitar avaliagao de riscos ambientais e ocupacionais relacionados as instalagdes fisicas.
Secao lll
Da Coordenagdao Administrativa e Financeira
Art. 72 Compete a Coordenacdo Administrativa e Financeira (CAF):

| - organizar, controlar e executar as atividades referentes a administracdo orcamentdria e
financeira da SINFRA;

Il - assessorar nas rotinas administrativas acerca das contratacbes e da execucdo
orcamentaria e financeira da Superintendéncia de Infraestrutura;

lIl - monitorar contratos geridos pela SINFRA e provocar os gestores para o cumprimento dos
prazos para que nao haja interrupgao dos contratos sob sua gestao;

IV - coordenar e cadastrar no sistema PGC as demandas de infraestrutura das Unidades
Gestoras da Universidade para o PCA;

V - elaborar Termo de Referéncia para aquisicdo de bem e/ou servico a serem geridos pela
SINFRA, conforme especificagOes técnicas requeridas pelas unidades demandantes;

VI - emitir relatérios gerenciais referentes a execucdo orcamentaria e financeira da
Superintendéncia;

VIl - fazer pesquisa de precos para subsidiar as contrata¢cdes ou aquisicGes realizadas pela
SInfra, exceto nos casos de servigos que requeiram um profissional responsdvel e de itens de
materiais com especificagdes complexas, necessitando do apoio do setor demandante;

VIII - Dar andamento as demandas dos processos de compras de materiais necessarios ao
bom funcionamento dos diversos setores da SINFRA;

IX - instruir processos para acessos dos servidores da SINFRA aos sistemas estruturantes:
Compras.gov, SIASG e SIAFI;

X - elaborar relatério anual de materiais e equipamentos adquiridos pela SINFRA;

Xl - coordenar as atividades da execugdo orcamentaria e financeiras referente as
contratagdes de obras, servicos e compras sob responsabilidade da SINFRA;

XIl - informar ao Superintendente, mensalmente, os pagamentos das aquisicdes e dos
servicos realizados no més anterior;

XIIl - preparar e enviar a PROPLAN as solicitacdes de portaria de crédito, recebidas das areas
demandantes;

XIV - elaborar parecer da andlise econbmico-financeiro referente as contratacdes por
dispensa de licitacdo, emergenciais e/ou inexigibilidade sob gestdo da SINFRA; e

XV - elaborar parecer da andlise dos calculos de impostos na composicdo de precos com BDI,
guando nos casos de servicos de engenharia nas contratacdes por dispensa de licitacdo,
emergenciais e/ou inexigibilidade sob gestdo da SINFRA.

CAPITULO Il



DA DIRETORIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 82 A Diretoria de Meio Ambiente (DMA) tem por finalidade planejar, desenvolver e
executar acbes para promoc¢ao do desenvolvimento sustentdvel ambiental nos campi da
Universidade, alinhadas com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS).

Art. 92 Compete a Diretoria de Meio Ambiente (DMA):
| - planejar e executar a¢des de preservacdao ambiental alinhadas aos ODS;
Il - atuar junto a comunidade universitaria para minimizar a poluicdo do solo, dgua e ar;

Il - promover estratégias de redugao do impacto ambiental nas atividades desenvolvidas na
UFPE ;

IV - elaborar e gerir acbes para tratamento, destinacdo final ambientalmente adequada e
eliminacdo de rejeitos;

V - definir locais de armazenamento temporario de residuos, técnicas de tratamento,
transporte e destinacdo final ambientalmente adequada;

VI - incentivar o reaproveitamento, reducao e reciclagem de materiais;

VIl - acompanhar projetos de recuperacdo e manutencdo de dreas ambientalmente
degradadas;

VIl - acompanhar e participar da elaboracdo de projetos de drenagem pluvial e de efluentes;
IX - captar, tratar e distribuir 4gua para o Campus Recife (Joagquim Amazonas);

X - propor e implementar a¢ées de Educacdo Ambiental;

Xl - conservar, manter e ampliar areas verdes, conforme o Plano Diretor da UFPE;

XII - propor programas de modernizacdo tecnoldgica para implantacao de tecnologias limpas,
visando minimizar a poluicao por efluentes e residuos;

XIll - desenvolver, apoiar e propor linhas de pesquisa em projetos de ensino, pesquisa e
extensao para melhorias ambientais;

XIV - selecionar e avaliar sistemas de tratamento de efluentes quanto a eficiéncia e
conformidade com padrées ambientais;

XV - fiscalizar os servicos de:

a) limpeza urbana e predial;

b) jardinagem, capinacdo e poda de arvores;

c) limpeza de caixas d’dgua, fossas e controle de pragas urbanas;
d) recolhimento de residuos comuns, biolégicos e quimicos;

e) operacdo de retroescavadeira, tratamento de dgua, manutencdo de pogos artesianos e
fornecimento de dgua potdvel por meio de carro pipa;

XVI - propor e subsidiar contratacdes ambientalmente sustentaveis; e

XVII - exercer demais atividades atribuidas pela Superintendéncia de Infraestrutura e afins a
sua competéncia.

Secao IV

Da Coordenacdo de Operacdes



Art. 10. Compete a Coordenacdo de Operacgdes (COP):

| - apoiar a fiscalizacdo de contratos da DMA elaboracdo de relatdrios para os servigos de:
a) limpeza urbana, capinacdo, jardinagem e poda;

b) controle de pragas urbanas;

c) operacdo de retroescavadeira; e

d) coleta de residuos (comuns, infectantes e quimicos);

Il - coordenar operac¢des de manejo territorial no Campus Joaquim Amazonas, quanto a:
a) varricdo, capinacdo e poda;

b) recolhimento de residuos; e

c) implantagdo e manutengdo de coletores de residuos;

Il - gerenciar infraestrutura de comunicacdo e mobilidade no tocante a:

a) sinalizacdo horizontal de vias; e

b) instalagdo de faixas e banners;

IV - prestar suporte operacional para:

a) realizacdo de eventos; e

b) logistica de combate a maus-tratos de animais;

V - elaborar relatério mensal de atividades para a DMA;

VI - demais atividades atribuidas pela DMA; e

VIl - reportar problemas estruturais as Assessorias da Superintendéncia.

Secao |
Da Coordenacgdo de Fiscalizagao de Servigos
Art. 11. Compete a Coordenacao de Fiscalizagao de Servigos (CFS):
| - participar de comissdes de planejamento para contrata¢des de servigos de:
a) limpeza urbana e predial;
b) coleta de residuos sdlidos, infectantes e quimicos;
c) controle de pragas urbanas, podas e servicos com retroescavadeira;

Il - coordenar e executar a fiscalizacdo de contratos de competéncia técnica da DMA,
incluindo:

a) conhecimento das clausulas e rotinas contratuais;
b) planejamento, monitoramento e orientacdo da execugao dos servicos;
lIl - acompanhar demandas das unidades universitarias, mediando conflitos de competéncia;

IV - desenvolver processos de fiscalizagdo adaptdveis as necessidades da UFPE e aos
contratos;

V - gerenciar a avaliacdo de desempenho:



a) solicitando aos fiscais dos contratos relatérios com indice de Medi¢do de Resultados
(IMR); e

b) emitindo pareceres técnicos sobre servicos executados;

VI - capacitar servidores em fluxos de fiscalizacao técnica e setorial, integrando a¢des com a
DMA;

VIl - diligenciar com empresas contratadas com ou sem mao de obra exclusiva:
a) realizando reuniGes periddicas; e

b) comunicando aos gestores de contratos irregularidades e solicitar apuracdo de
responsabilidades por descumprimentos;

VIII - integrar planejamento de agdes de limpeza e coleta de residuos as politicas ambientais
da UFPE, em conjunto com a Coordenacdo de Sustentabilidade Ambiental;

IX - gerenciar processos administrativos:

a) emitindo relatérios do recebimento provisério dos servicos executados;
b) solicitando ordens de servico ao gestor dos contratos; e

¢) monitorando requisicdes em sistema eletronico;

X - emitir atestados de capacidade técnica quando solicitado;

Xl - subsidiar a gestdo de contratos nos casos dos processos judiciais e extrajudiciais
relacionados aos contratos vinculados a DMA,;

XII - elaborar relatorio mensal de atividades para a DMA,;
XIII - exercer demais atribuicbes designadas pela DMA; e
XIV - reportar problemas estruturais as Assessorias da Superintendéncia
Secao
Da Coordenagado de Sustentabilidade Ambiental
Art. 12. Compete a Coordenacgdo de Sustentabilidade Ambiental (CSA):

| - coordenar o gerenciamento de residuos sélidos, com apoio dos contratos fiscalizados pela
CFS;

Il - implantar, atualizar anualmente e executar o Programa de Gerenciamento de Residuos
Sélidos (PGRS) na UFPE;

Il - promover ac¢des de educacao ambiental e capacitacdao da comunidade universitaria;
IV - gerir programas especificos de residuos de:

a) compostagem de organicos;

b) reaproveitamento de residuos da construcao civil;

c) coleta, organizacdo e destinacdo adequada de reciclaveis para cooperativas; e

d) manejo, recolhimento e transporte de residuos perigosos (quimicos e residuos de servigos
de saude - RSS);

V - propor, planejar e solicitar contratagao de servigos que contribuam com a execugao do
PGRS;



VI - participar de projetos estratégicos relativos a:
a) planos institucionais de sustentabilidade ambiental;
b) fontes de energias sustentdveis; e
¢) manutencdo da nascente e do leito do Riacho do Cavouco;
VIl - propor a implementacao de hortas comunitarias na UFPE;
VIII - articular parcerias:
a) com docentes, discentes e técnicos administrativos;
b) com cooperativas/associacdes de catadores conforme legislacdo; e
c) com instituicBes externas através de acordos de cooperagao;
IX - organizar e participar de eventos técnico-cientificos sobre sustentabilidade;
X - planejar e propor contratagdes necessarias para o desenvolvimento das suas atividades;
Xl - elaborar relatdrio mensal de atividades para a DMA,;
XIl - exercer demais atribuicGes designadas pela DMA; e
XIII - reportar problemas estruturais as Assessorias da Superintendéncia.
Secao Il

Da Divisdao de Recursos Hidricos e Efluentes

Art. 13. Compete a Divisdao de Recursos Hidricos e Efluentes (DRHE):

| - gerenciar integralmente o sistema de abastecimento hidrico do Campus Joaquim
Amazonas, incluindo:

a) controle de fluxo, desempenho e niveis de abastecimento dos pogos tubulares profundos;

b) monitoramento continuo da potabilidade da 4gua em pogos e na rede;
Il - manter outorga de pogos tubulares profundos em dia;

Il - operar e manter a Estacdo de Tratamento de Agua (ETA), assegurando:
a) andlise constante do fluxo d'agua, pogos e ETA; e

b) verificagdo mensal da potabilidade da agua em todas as edificacbes;

IV - implementar estratégias de eficiéncia hidrica, visando:

a) reducdo do consumo e aumento da confiabilidade do sistema; e

b) andlise mensal de consumo per capita por edifica¢do;

V - gerir solu¢cdes complementares de saneamento, abastecimento suplementar de agua
potavel, esgotamento sanitdrio de fossas sépticas e limpeza e desinfeccdo de reservatdrios,
atendendo as normas da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA;

VI - atuar conjuntamente com a DM na manutencdo da rede de abastecimento hidrico;
VIl - manter atualizados os mapeamentos das redes de efluentes sanitdrios e aguas pluviais;
VIII - elaborar relatério mensal de atividades para a DMA;

IX - exercer demais atividades atribuidas pela DMA; e



X - reportar problemas estruturais as Assessorias da Superintendéncia.
CAPITULO Il
DA DIRETORIA DE MANUTENCAO

Art. 14. A Diretoria de Manutencdo (DM) tem por finalidade coordenar e acompanhar as
atividades permanentes de manutenc¢do e as necessidades pontuais de servicos de manutencao
urbana e predial da UFPE.

Art. 15. Compete a Diretoria de Manutengdo (DM):

| - coordenar e acompanhar as atividades permanentes e as demandas de servicos de
manutencdo urbana e predial da UFPE;

Il - planejar a aquisicdo de equipamentos e materiais, visando evitar a descontinuidade das
atividades de manutencao da infraestrutura da UFPE;

Il - controlar o desempenho e a eficiéncia energética das edificacdes;
IV - fiscalizar, monitorar e estabelecer rotinas de manutencao predial;
V - executar servicos de manutencao preventiva;

VI - executar servigos de manutengao corretiva;

VIl - receber as demandas, avaliar criteriosamente suas prioridades e dimensionar os
recursos necessarios (materiais, ferramentas, equipamentos e mao de obra);

VIII - supervisionar a execucdo dos servicos demandados; e
IX - exercer as demais atividades atribuidas pelo Superintendente de Infraestrutura.
Secao |
Da Coordenacdo de Infraestrutura
Art. 16. Compete a Coordenacdo de Infraestrutura (Cl):
| - participar das comissdes de planejamento de demandas das contrata¢des da DM;
Il - planejar, coordenar e acompanhar a prestagao dos servigos contratados;
lIl - acompanhar as solicitagdes de demandas junto aos setores da DM;
IV - gerenciar as requisi¢des de manutencgao;

V - propor solugdes para melhorar o atendimento das demandas de servico e reduzir custos
de manutencgao; e

VI - exercer outras atribui¢cdes especificas de sua area de atuacao, proveniente de normas
internas e/ou da legislacdo vigente e demais atividades atribuidas pela DM;

VIl - elaborar relatério mensal de atividades para a DM; e
VIl - exercer demais atividades atribuidas pela DM.
Secao ll
Da Coordenacdo de Sistemas Mecanicos

Art. 17. Compete a Coordenagdo de Sistemas Mecanicos (CSM):



| - subsidiar e analisar projetos que envolvam equipamentos eletromecanicos de uso comum:
ar condicionado, elevadores, plataformas, bombas, exaustores, ventiladores, geradores e outros,
focando na viabilidade técnica, econémica e custo de manutencao;

Il - participar de comissdes técnicas de processos licitatdrios, objetivando subsidiar a
contratacdo de servicos e compras de equipamentos eletromecanicos, fomentando as
caracteristicas técnicas necessarias a atender a demanda da UFPE;

Il - planejar e fiscalizar tecnicamente as contratacdes de instalacdo e remocdo de
equipamentos eletromecanicos;

IV - elaborar plano de manutencdo preventiva e preditiva de equipamentos eletromecanicos
da UFPE;

V - planejar e fiscalizar tecnicamente a contratacdo de servicos da CSM, como manutencdo
preventiva, preditiva e corretiva de aparelhos de ar condicionado, central de ar condicionado,
transporte vertical, bombas hidrdulicas, exaustores e ventiladores, grupo motor gerador e outros
equipamentos eletromecanicos;

VI - assegurar a gestdo e a execugdo das manutengdes dos equipamentos, garantindo
eficiéncia operacional e alinhamento com os objetivos da UFPE;

VIl - solicitar relatdrios da fiscalizacdo sobre a execucdo dos servicos prestados com a
apresentacdo do Indice de Medi¢do de Resultados, conforme Instrucdao Normativa, referente aos
contratos das CSM;

VIII - realizar pareceres sobre os servicos executados vinculados a CSM;
IX - emitir atestados de capacidade técnica, quando solicitado;

X - subsidiar a gestao de contratos nos casos dos processos judiciais e extrajudiciais
relacionados aos contratos vinculados a CSM;

Xl - coordenar a fiscalizagdo de contratos da CSM;
Xl - conhecer os contratos da CSM e suas rotinas;
XIIl - planejar e monitorar a prestagao dos servigcos contratados pela CSM;

XIV - realizar andlise técnica e econdmica do uso de equipamentos, indicando seu descarte
quando o mesmo for considerado inservivel ou irrecuperavel;

XV - acompanhar as solicitacdes de demandas no sistema de protocolo eletrénico para CSM,
como manutenc¢do de aparelhos de ar condicionado, relatério de carga térmica, manutenc¢dao em
transporte vertical e equipamentos eletromecanicos;

XVI - manter-se atualizado sobre novos sistemas e novas tecnologias, a serem implantadas na
UFPE, objetivando o uso eficiente dos recursos naturais e critérios de sustentabilidade;

XVII - elaborar relatério mensal de atividades para a DM; e

XVIII - exercer outras atribuicdes especificas de sua drea de atuacdo, proveniente de normas
internas e/ou da legislacdo vigente, e demais atividades atribuidas pela DM.

Secao Il
Da Geréncia de Alta Tensdo e lluminacdo Publica

Art. 18. Compete a Geréncia de Alta Tensdo e lluminagdo Publica (GATIP):



| - desenvolver estudos e/ou projetos técnicos para subsidiar a implantagdo da subestagdo
20MVA/69kV no Campus Joaquim Amazonas da UFPE;

Il - gerenciar o processo de implantacdo da subestacdo 20MVA/69kYV, incluindo elaboragdo
de termo de referéncia, andlise e julgamento de propostas técnicas, andlise e aprovacdo do projeto
executivo e fiscalizacdo da obra;

lll - desenvolver estudos e colaborar na elaboracdo de projetos técnicos junto a SPO para
subsidiar a readequacdo da rede de distribuicdo de energia e adequacdo do fator de poténcia em
média tensdo (13,8kV) no Campus Joaquim Amazonas da UFPE;

IV - gerenciar o processo de readequacdo da rede de distribuicio em média tensdo, incluindo
a elaboracdo de instrumentos técnicos para aquisicdo de materiais e servicos;

V - manter em pleno funcionamento o sistema de iluminacdo publica do Campus Joaquim
Amazonas;

VI - realizar estudo integrado de coordenacdo e seletividade da protecdo das subestacdes
abrigadas do Campus Joaquim Amazonas com as cabines de medicdo e os alimentadores dos
fornecedores de energia;

VIl - recapacitar as protecdes das subestacdes abrigadas do Campus Joaquim Amazonas;

VIII - instalar e realizar manutencdo preventiva e/ou corretiva dos bancos de capacitores em
média tensdo instalados no sistema de distribuicdo do Campus Joaquim Amazonas;

IX - fiscalizar a prestacdo de servico de operac¢do da subestacdo 20MVA/69kV;

X - promover a capacitacdao de servidores da UFPE para a operacdao da subestacdo
20MVA/69kV;

Xl - estabelecer procedimentos e rotinas de manutengdo das subestacdes aéreas e abrigadas
dos trés campi da UFPE;

XIl - estabelecer procedimentos e rotinas de manutengdo da rede de distribuicdo em média
tensdao do Campus Joaquim Amazonas;

XIll - monitorar o fluxo de carga da rede de distribuicdo em média tensdao e promover as
expansoes de rede necessarias em funcdo do aumento da carga;

XIV - analisar e promover a conexdo de novas cargas a rede de distribuicdo;

XV - estabelecer procedimentos e rotinas de manutenc¢do dos sistemas de protec¢ao contra
descargas atmosféricas dos trés campi da UFPE;

XVI - fiscalizar os contratos de fornecimento entre a UFPE e as fornecedoras de energia e as
faturas mensais de energia elétrica, perseguindo o equilibrio entre oferta e demanda,
considerando a diversidade de comportamento da carga e da clientela dos trés campi;

XVIl - coordenar estudos e propor acdes de desenvolvimento energético em beneficio do
sistema elétrico da UFPE, especialmente no tocante a qualidade de energia elétrica e eficiéncia
energética; e

XVIII - avaliar, definir e fiscalizar a diversificagdo da matriz energética dos campi da UFPE,
buscando a inclusao de fontes renovaveis e sustentaveis de energia.

XIX - elaborar relatdério mensal de atividades para a DM; e

XX - exercer as demais atividades atribuidas pela DM.



Secgao IV
Da Divisao de Suprimentos
Art. 19. Compete a Divisdo de Suprimentos (DS):
| - organizar o estoque dos materiais respeitando a classe do produto;
Il - controlar o prazo de validade dos produtos;

Il - atender as requisicdes enviadas pelos setores da DM e Superintendéncia de
Infraestrutura, realizando o controle em estoque;

IV - controlar o recebimento, armazenamento e distribuicdo dos materiais de consumo;
V - planejar as demandas de aquisicdo de materiais da DM e da SINFRA;

VI - planejar a aquisicdo de materiais e equipamentos com base na documentagao conforme
executado (As Built) referente as novas edificagdes implantadas na UFPE, solicitando da SPO a
listagem de materiais;

VIl - realizar a gestdo e fiscalizacdo das atas de aquisicdo de material;

VIl - examinar, conferir e receber o material adquirido de acordo com as notas de empenho,
podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos setores técnicos requisitantes ou
especializados;

IX - conferir os documentos de entrada de material e liberar as notas fiscais para registros;
X - controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua guarda;

Xl - organizar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado, e a seguranca
dos materiais em estoque;

XIl - notificar a empresa que descumprir com prazo de entrega ou tentar entregar material
em desacordo com o empenho encaminhando;

Xl - subsidiar o ordenador de despesa quanto a orienta¢do para abertura de processo de
penalidade para empresas que ndo cumprem os prazos de entrega e ndo apresentam nenhuma
justificativa;

XIV - emitir relatério de controle de material mensal e realizar o inventdrio anual do estoque;
XV - elaborar a rotina de entrega dos materiais requisitados;

XVI - proceder ao registro das notas fiscais no sistema de protocolo eletronico, classifica-las e
encaminha-las a CAF/SINFRA;

XVIl - acompanhar a comissao de inventdrio, designada pela Reitoria para tomada de contas
do fluxo de material, no final do exercicio, sendo responsavel pelo relatério final;

XVIII - fiscalizar o contrato do servico de almoxarifado;
XIX - elaborar relatério anual de materiais e equipamentos adquiridos pela SINFRA;
XX - elaborar relatério mensal de atividades para a DM;

XXI - exercer outras atribui¢cdes especificas de sua area de atuacdo, proveniente de normas
internas e/ou da legislacdo vigente e demais atividades atribuidas pela DM.

SecaoV

Da Divisao de Manutengao Civil



Art. 20. Compete a Divisdo de Manutencgao Civil (DMCIV):

| - elaborar, executar e atualizar o Plano de Manutencao Predial da UFPE, com base nas
normas vigentes;

Il - promover a manutencgao das edificacbes e pavimentacao da UFPE;

Il - planejar contratacdo de servicos da DMCIV, como manutencdo predial, passeios,
pavimentos, pintura interna e externa, cobertas, revestimentos, forros, divisérias e vidros;

IV - coordenar e atuar na fiscalizacdo de contratos da DMCIV;
V - conhecer os contratos da DMCIV e suas rotinas;
VI - planejar e monitorar a prestacdo dos servicos contratados pela DMCIV;

VIl - acompanhar as solicitacdes de demandas no sistema de protocolo eletrénico para
DMCIV, como alvenaria, coberta, hidrdulica, instalacdes elétricas predial, marcenaria, vidracaria e
manutengao civil;

VIl - elaborar e desenvolver processos de fiscalizacdo adequando, periodicamente, as
demandas dos contratos e as necessidades da UFPE;

IX - solicitar relatérios da fiscalizacdo sobre a execucdo dos servicos prestados com a
apresentacdo do Indice de Medicdo de Resultados, conforme Instrucdao Normativa, referente aos
contratos das DMCIV;

X - fazer relatérios das atividades de fiscalizacdo dos contratos da DMCIV;

Xl - fazer inspecdo predial e solicitar, quando couber, relatério técnico da SPO, em
conformidade com normas vigentes;

XIl - comunicar aos gestores de contratos irregularidades e solicitar apuracdo de
responsabilidades por descumprimentos;

XIII - realizar pareceres sobre os servigos executados vinculados a DMCIV;
XIV - emitir atestados de capacidade técnica, quando solicitado;
XV - acompanhar processos judiciais e extrajudiciais dos contratos vinculados a DMCIV;

XVI - subsidiar a gestdo de contratos nos casos dos processos judiciais e extrajudiciais
relacionados aos contratos vinculados a DM;

XVII - elaborar relatério mensal de atividades para a DM; e

XVIII - exercer outras atribui¢cdes especificas de sua drea de atuagdo, proveniente de normas
internas e/ou da legislacdo vigente, e demais atividades atribuidas pela DM;

CAPITULO IV
DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO E CONVIVIO URBANO

Art. 21. A Diretoria de Fiscalizacdo e Convivio Urbano (DFCU) tem por finalidade organizar os
servicos de fiscalizacdo e convivio urbano, sobre toda a estrutura fisica da UFPE.

Art. 22 Compete a Diretoria de Fiscalizagdo e Convivio Urbano (DFCU):

| - desenvolver politicas e programas de fiscalizacdo de transito, promovendo e participando
de projetos e programas de educacdo em seguranca de transito;



Il - planejar, acompanhar e executar politicas de preven¢ao, bom convivio da comunidade
universitaria em parceria com os setores competentes da UFPE, sendo estas atribuicdes exercidas
por todos os meios técnicos e instrumentais necessarios;

lll - planejar e executar as acdes relativas ao controle de acesso de veiculos nas vias publicas
e nas edificagdes dos campi.

IV - zelar pela sinalizacdo, logistica e fiscalizacdo do trafego de veiculos na UFPE;

V - promover, em articulacdo com as diversas esferas da UFPE, com o setor privado, érgados
publicos externos e organizacdes ndao governamentais, acdes e programas para o convivio urbano;

VI - desenvolver e executar acdes de controle de animais na UFPE;

VIl - organizar e dirigir servico de controle e fiscalizacdo de uso de espacos urbanos e
comércio ambulante no ambito da UFPE; e

VIl - desempenhar outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento, mas inerentes a
Diretoria, de acordo com a legislacdo e normativa vigentes.

Secao |
Da Coordenacdo de Bem-estar Animal
Art. 23. Compete a Coordenacdo de Bem-estar Animal (CBEA):

| - planejar, desenvolver e executar a¢cdes que visem o manejo populacional e a prote¢do dos
animais comunitarios e abandonados na UFPE;

Il - atuar junto a comunidade universitaria para minimizar o abandono e maus tratos de
animais comunitarios e/ou abandonados em conjunto com a Diretoria de Seguranca Institucional —
DSI;

[l - incentivar e promover estratégias para minimizar o impacto do abandono de animais na
UFPE e manter estdvel a populagdo de animais comunitarios, com aplicacdo de CED (captura,
esterilizacdo e devolugdo) e de adogdo de animais através de eventos e redes sociais;

IV - promover parcerias com protetores independentes da UFPE e da sociedade civil, bem
como ONGs e outras instituicdes que trabalhem com a castragdo e a adogao de animais em
situa¢do de vulnerabilidade;

V - definir locais e estratégias para a manutencdo, alimentacdo e bem-estar de animais
comunitdrios, bem como para a retirada, castracao e adogao de animais abandonados na UFPE;

VI - propor ag¢des de controle, retirada e adogcdao de animais de grande porte que se
encontrem abandonados na UFPE;

VIl - atuar em parceria com a Diretoria de Seguranca Institucional da UFPE, junto aos 6rgaos
municipais e estaduais de fiscalizacdo e controle animal;

VIII - propor agdes de Educacdo Ambiental voltadas para a salude e direitos dos animais;
IX - emitir mensalmente relatdrio das atividades desenvolvidas pela CBEA, junto a DFCU; e
X - exercer as demais atividades atribuidas pela DFCU.
Secao ll
Da Divisao de Transito

Art. 24. Compete a Divisdo de Transito (DT):



| - analisar e aprovar, caso necessario, o uso do espaco para a realiza¢dao de eventos, provas e
competicdes esportivas nas ruas, avenidas e estacionamentos da UFPE;

Il - implantar e manter a sinalizagdo vertical e horizontal de transito de acordo com a
legislacdo vigente;

Il - promover a educag¢do no transito;

IV - fiscalizar o tradfego na malha vidria, incluindo o transporte de carga e produtos perigosos;
V - garantir a fluidez da circulagdo de veiculos nas vias da UFPE;

VI - intermediar conflitos entre veiculos e pedestres;

VIl - orientar que condutores de veiculo, que utilizam os espacos da UFPE, cumpram a
legislacdo de transito vigente;

VIII - orientar que ciclistas utilizem as faixas exclusivas;
IX - elaborar relatério mensal de atividades para a DFCU; e
X - exercer as demais atividades atribuidas pela DFCU.
Secao Il
Da Divisdao de Convivio Urbano
Art. 25. Compete a Divisao de Convivio Urbano (DConUrb):

| - exercer a fiscalizacdo quanto a atividade vinculada ao urbanismo (ocupacdo fisica
indevida, mau uso dos equipamentos e logradouros publicos, dano ao patrimonio publico, veiculos
aéreos nao tripulados, etc.);

Il - aplicar medidas administrativas cautelares mediante auto de infracdo consoante a
legislacdo vigente e as normas internas da UFPE;

Il - atender ao publico com fornecimento de informacdes, em matéria de sua alcada;
IV - manter atualizado o cadastro dos ambulantes que atuam no comércio informal na UFPE;

V - propor locais para a colocagdo de mobilidrio urbano que atendam as necessidades da
comunidade universitaria;

VI - comunicar a DFCU sempre que houver a necessidade de manuten¢do de mobilidrio
urbano da UFPE;

VIl - identificar locais que necessitem de manutenc¢do, como calgadas, valas de escoamento
de agua, dentre outros, visando facilitar o deslocamento de pedestres;

VIl - elaborar relatério mensal de atividades para a DFCU; e
IX - exercer as demais atividades atribuidas pela DFCU.
TITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 26. Cabe a todos as unidades da Superintendéncia:

| - elaborar e submeter ao/a Superintendente manual contendo as normas e rotinas das
atividades da unidade;



Il - manter atualizadas as informac¢des sobre a unidade tais como: atribui¢des, procedimentos
dos servicos, documentos, formuldrios padronizados e orientagdes disponibilizados no sitio da
SINFRA;

Il - prestar informacgdes ao publico interno e externo, na area de sua atuacao.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo/a Reitor/a, observados os aspectos legais e
normativos pertinentes.

Art. 28. Fica revogada a Portaria Normativa n? 41, de 11 de novembro de 2020.

Art. 29. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Oficial
da Universidade.

Prof. ALFREDO MACEDO GOMES

Reitor



ANEXO
QUADRO DE CARGOS DE DIRECAO E FUNCOES GRATIFICADAS DA SUPERINTENDENCIA DE

INFRAESTRUTURA

NOMENCLATURA ATUAL CODIGO | NOMENCLATURA NOVA cODIGO
Superintendente de Infraestrutura CD-03 Superintendente de Infraestrutura | CD-03
Portaria MEC n? 347, de 24 de abril | FG-01 Assessor, da Superintendéncia de FG-01
de 2025 Infraestrutura
Portaria MEC n2 347, de 24 de abril [ FG-01 Assessor, da Superintendéncia de FG-01
de 2025 Infraestrutura
Portaria MEC n? 347, de 24 de abril | FG-01 Assessor, da Superintendéncia de FG-01
de 2025 Infraestrutura
Portaria MEC n? 347, de 24 de abril | FG-01 Assessor, da Superintendéncia de FG-01
de 2025 Infraestrutura
Coordenador Administrativo e FG-01 Coordenador Administrativo e FG-01
Financeiro, da Superintendéncia de Financeiro, da Superintendéncia de
Infraestrutura Infraestrutura
Diretor de Meio Ambiente, da CD-04 Diretor de Meio Ambiente, da CD-04
Superintendéncia de Infraestrutura Superintendéncia de Infraestrutura
Coordenador de Operagdes, da FG-01 Coordenador de Operagdes, da FG-01
Diretoria de Meio Ambiente, da Diretoria de Meio Ambiente, da
Superintendéncia de Infraestrutura Superintendéncia de Infraestrutura
Portaria MEC n? 347, de 24 de abril | FG-01 Coordenador de Fiscalizagdo de FG-01
de 2025 Servicos, da Diretoria de Meio

Ambiente, da Superintendéncia de

Infraestrutura
Coordenador de Prevencao e Gestdo |FG-01 Coordenador de Sustentabilidade FG-01
de Residuos e Efluentes, da Diretoria Ambiental, da Diretoria de Meio
de Gestdo Ambiental, da Ambiente, da Superintendéncia de
Superintendéncia de Infraestrutura Infraestrutura
Chefe da Divisdao de Recursos FG-03 Chefe da Divisao de Recursos FG-03
Hidricos, da Diretoria de Gestao Hidricos, da Diretoria de Meio
Ambiental, da Superintendéncia de Ambiente, da Superintendéncia de
Infraestrutura Infraestrutura
Diretor de Manutengao, da CD-04 Diretor de Manutengao, da CD-04
Superintendéncia de Infraestrutura Superintendéncia de Infraestrutura
Coordenador de Infraestrutura, da FG-01 Coordenador de Infraestrutura, da | FG-01
Diretoria de Manutencao e Diretoria de Manutencao, da
Conservacao, da Superintendéncia Superintendéncia de Infraestrutura
de Infraestrutura
Portaria MEC n? 347, de 24 de abril | FG-01 Coordenador de Sistemas FG-01

Mecanicos, da Diretoria de




de 2025

Manutencdo, da Superintendéncia
de Infraestrutura

Gerente de Alta Tensdo e lluminagdo |FG-02 Gerente de Alta Tensdo e FG-02
Publica, da Diretoria de Manutencao lluminacdo Publica, da Diretoria de
e Conservacao, da Superintendéncia Manutencdo, da Superintendéncia
de Infraestrutura de Infraestrutura
Chefe da Divisdo de Suprimentos, da | FG-03 Chefe da Divisdo de Suprimentos, FG-03
Diretoria de Manutencdo e da Diretoria de Manutencdo, da
Conservacdo, da Superintendéncia Superintendéncia de Infraestrutura
de Infraestrutura
Chefe da Divisdao de Manutencao FG-03 Chefe da Divisdao de Manutengao FG-03
Civil, da Diretoria de Manutencao e Civil, da Diretoria de Manutencao,
Conservacdo, da Superintendéncia da Superintendéncia de
de Infraestrutura Infraestrutura
Diretor de Fiscalizacdo e Convivio CD-04 Diretor de Fiscalizacdao e Convivio CD-04
Urbano, da Superintendéncia de Urbano, da Superintendéncia de
Infraestrutura Infraestrutura
Coordenador de Bem-Estar Animal, FG-01 Coordenador de Bem-Estar Animal, | FG-01
da Diretoria de Gestao Ambiental, da da Diretoria de Fiscalizacdo e
Superintendéncia de Infraestrutura Convivio Urbano, da

Superintendéncia de Infraestrutura
Chefe da Divisdo de Fiscalizacdo e FG-03 Chefe da Divisdo de Transito, da FG-03
Convivio Urbano, da Diretoria de Diretoria de Fiscalizacdo e Convivio
Fiscalizacdo e Controle Urbano, da Urbano, da Superintendéncia de
Superintendéncia de Seguranca Infraestrutura
Institucional, do Gabinete do Reitor
Chefe da Divisdao de Maquinas e FG-03 Chefe da Divisdo de Convivio FG-03

Equipamentos, da Diretoria de
Manutencgao e Conservacgao, da
Superintendéncia de Infraestrutura

Urbano, da Diretoria de Fiscalizacao
e Convivio Urbano, da
Superintendéncia de Infraestrutura
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