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MANUAL DO
CONSULTOR

Fluxo para verificação das submissões de
Projeto de Pesquisa e Plano de trabalho
PIBIC/PIBIC-AF/PIBITI no SIGAA pelo

comitê interno

Coordenação de Iniciação Científica

Atenção: O(a) consultor (a) deve realizar apenas a verificação da submissão
e não avaliação de mérito dos projetos de pesquisa e planos de trabalho.

É recomendado a utilização do navegador Firefox
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No SIGAA, acesse ao portal do Docente1.

2.  Acesse o menu “Pesquisa” e em seguida, “Acessar Portal do Consultor”
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3.  Acesse o menu “Projetos de Pesquisa Pendentes”

Clicar para iniciar a
verificação

4.  Selecione o projeto a ser verificado
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5. O consultor deve verificar se todos os campos do formulário do Projeto
de Pesquisa foram preenchidos corretamente. Deve verificar também se
o projeto de pesquisa foi anexado. 

Antes de avançar na
verificação do
Projeto de
Pesquisa, é
necessário fazer a
verificação dos
planos de trabalho
associados clicando
aqui.

Esse campo só será preenchido
após conferência dos planos de
trabalho. Ver instrução no item 8
em como atribuir a pontuação. 

Aqui fica a lista
de documentos
anexos. Deve-se
verificar se o
Projeto de
Pesquisa foi
anexado aqui. 

Para o Projeto de
Pesquisa e plano
de trabalho na
modalidade
PIBITI, é
necessário
também verificar
se o TRL foi
informado no
projeto anexo e no
plano de trabalho
preenchido

...
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Reprovado

6. O consultor deve conferir se todos os campos do plano de
trabalho foram preenchidos corretamente 

O consultor deve atribuir
“aprovado” ao plano de trabalho

que tiver todos os campos
preenchidos corretamente no

formulário.

O consultor deve atribuir “Reprovado” ao plano de
trabalho que não tiver todos os campos preenchidos

corretamente no formulário.

Deve ser colocado
um parecer padrão

nesse campo. 
e.g.

Plano aprovado -
preenchimento

correto do
formulário.

Plano reprovado -
preenchimento

incorreto do
formulário.

Plano PIBITI
reprovado - Falta

TRL

O plano de trabalho na modalidade PIBITI, que não
apresentar o TRL deve ser reprovado.

Aprovado

...
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7. O consultor deve confirmar a aprovação DO PLANO DE
TRABALHO

Aparecerá uma mensagem indicando que a verificação do plano de trabalho foi
realizada com sucesso. Precisa agora finalizar a verificação do projeto!
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O consultor deve atribuir pontuação zero ou 1,0 neste quesito. 

Caso os campos do formulário do projeto de pesquisa não estejam preenchidos corretamente e/ou
o arquivo do projeto de pesquisa não esteja anexado, o consultor deverá atribuir a pontuação zero. 

O Projeto de Pesquisa na modalidade PIBITI que não apresentar o TRL deve receber pontuação zero.

Caso os campos do formulário do Projeto de Pesquisa estejam preenchidos corretamente e o
Projeto de Pesquisa esteja anexado, o consultor deverá atribuir nota 1,0.

8. Após finalizar a verificação dos planos de trabalho, o consultor deve finalizar a
verificação do projeto de pesquisa atribuindo uma pontuação conforme
explicado abaixo. Em seguida, deve preencher um parecer simples e
confirmar a avaliação.

Após atribuir a pontuação, clique em avançar para finalizar o processo de verificação. ...
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Pronto! Confererência de projeto concluída com sucesso!


