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APRESENTACAO

Este guia foi elaborado para auxiliar os(as) estudantes de Mestrado e Doutorado do Programa
de P6s-Graduagédo em Sociologia da UFPE, reunindo informagdes essenciais para esclarecer duvidas
e facilitar sua trajetéria académica.

Aqui vocé encontrara as principais diretrizes do programa, incluindo procedimentos de
matricula, orientagao, distribuicdo de bolsas e prazos importantes. Recomendamos também a leitura

do Regimento Interno do PPGS para um entendimento mais detalhado das normas do programa.



https://www.ufpe.br/documents/40098/0/BO_99-2022_Novo+Regimento+Interno+PPG+Sociologia.pdf/501a4812-45e7-4397-a91b-0841d634884d

ACESSO AO SIGAA

Os/as discentes ingressantes devem realizar seu autocadastro para acesso no SIGAA através do link:
https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/cadastro/discente.|sf

Cligue agui para acessar o manual com o0 passo a passo para a realizagcdo do autocadastro.

CRIAGAO DO UFPE Id

1. Acessar o enderego: https://id.ufpe.br/ e clicar no link “Solicitar Acesso”, seguindo as
instrucdes em tela.

2. Dentro das préximas 24 horas apos a solicitagéo (passo anterior), o STl dara continuidade aos
procedimentos administrativos para devidamente habilitar os(as) usuarios(as) para a
plataforma GSuite.

3. Apods 24 horas da solicitagdo de acesso, € necessario que os usuarios realizem mudancga de
senha. Para tal, acesse novamente o endereco: https://id.ufpe.br/. Concluida esta etapa, o(a)
usuario(a) podera acessar o e-mail no enderego http://gmail.ufpe.br, usando o novo login e

senha, definidos no passo anterior.

Em caso de duvidas ou dificuldades, deve-se procurar o STl por meio de abertura de chamado a
Central de Servigos de TIC (CSTIC), através do seguinte link: https://sites.ufpe.br/cstic/.



https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/cadastro/discente.jsf
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Portal_do_Discente#Obter_Acesso
https://id.ufpe.br/
https://id.ufpe.br/
http://gmail.ufpe.br/
https://sites.ufpe.br/cstic/

MATRICULA

A matricula é semestral via Sistema de Gestdo Académica da Pés-graduagao: SIGAA.
Conforme o Art. 34. da Resolucao CEPE/UFPE n® 19/2020, a matricula em disciplinas ou atividades é
de total responsabilidade do(a) discente e a sua ndo realizagdo implica abandono de curso e, ho caso

dos(as) discentes regulares, perda do vinculo do(a) discente com o PPG.

Recomendamos a leitura do Manual do Discente no SIGAA.

Opcoes de matricula:

e DISCIPLINAS
Componentes curriculares ofertados no semestre. Recomenda-se que o(a) discente faga a matricula
em todas as disciplinas obrigatérias.

e ATIVIDADE DE QUALIFICAGAO/PRE-BANCA
destinada aos(as) discentes que irdo defender o projeto de dissertacao ou tese no semestre vigente.

ATENCAO: No PPGS, esta atividade ndo tem relagdo com o Exame de Qualificagcdo do doutorado, cujo
registro é realizado internamente pela secretaria.

e ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL
No SIGAA, nado ha opcao de “Matricula Vinculo”. Aqueles que, porventura, ndo forem se matricular nos
componentes ofertados ou ja cumpriram toda a carga horaria de créditos e nao pretendem defender a
dissertacao/tese no semestre, poderao manter o vinculo ao se matricular nesta atividade. Trata-se de
atividade de desenvolvimento da pesquisa e da elaboracdo do trabalho de conclusdo do curso
acompanhada pelo(a) orientador(a).

e ATIVIDADE DISSERTACAO/TESE
Atividade destinada a discentes que tenham concluido todos os requisitos necessarios para a defesa
e se encontrem em processo de finalizagdo (ultimo semestre) da dissertagcdo/tese com vistas a
realizacdo da banca examinadora. O(A) discente que nao pretende defender a tese/dissertacdo no
semestre de referéncia (atual) deve optar por matricular-se em Atividade de Orientagédo Individual.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA:
O cancelamento de disciplina deve ser efetuado pelo(a) discente diretamente no SIGAA, dentro do
prazo correspondente a 1/3 do periodo de atividades da disciplina. Nessa situagao, a disciplina nao
sera registrada no histdrico escolar.

Manual SIGAA: Cancelar Matricula em Componentes



https://sigaa.ufpe.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Categoria:Portal_do_Discente_Stricto_Sensu
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Cancelar_Matr%C3%ADcula_em_Componentes_-_Discente

HISTORICO ESCOLAR

O histoérico escolar € um documento oficial que reldne informagdes essenciais sobre a trajetéria
académica do discente, devendo ser consultado regularmente. Nele constam dados importantes
como o prazo para defesa (prazo maximo para concluséo), registros de trancamento, prorrogacoes
concedidas e a carga horaria a ser integralizada, sendo fundamental para o acompanhamento do

cumprimento dos requisitos do curso.

Dados do Vinculo do Discenta

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM SOCIOLOGIA - CFCH indices Académicos
Nivel MESTRADO Cr4.0
[lnction du Cosficania du Rendmantn §.8 - 4.10)
Curso: SOCIOLOGLA
Curriculo: S0CMD1 Status: DEFENDIDO
mnll:-lﬁma de Concentragio: MUDAMNGA SOCIAL

Linha de Pesquisa: CULTURA POLITICA, IDENTIDADES COLETIVAS, REPRESENTAGOES SOCIAIS
Orientador:
Forma de Ingressa: SELEGAD DE POS-GRADUAGAD 1
Més/Ano Inicial: ~ MARI2024 Més Atual: 25° %

{Troncamentos: . Dmases ) | Prazo para Concluso (Minimo [ FEVI2026 $

| Promrogagtes: 0 meses : ;
ﬁl'ipésai’ﬂﬁ:"\"\' -
Més/Ano de Saida: Diata da Defesa:

Disciplinas e Atividades Cursadas/Cursando

Inicic Firt Companents Currcular Turma | CH | © | Freqe | Nota Situagho
TEQRIA SOCIOLOGICA |
032024 | 07/2024 | CSO0B01 | fC i T BARVALMO LINS HAMLIN (50h) o1 |60 | o4 A APROVADD
WMETODOS E TECNICAS DE PESOUISA SOCIAL |
oaziz4 | 072024 | cs00B03 | BN e e OA FORTE (o) o1 |60 | o4 A APROVADD
SEMINAFIO DE SOCIOLOGIA
02024 | 052024 | CSO1046 ) SERIETIVD Goues s CosTA santes (o) o1 |ao | oz A APROVADD
WETODOS QUANTITATIVOS EM PESUUISA SOCIAL
oazn2d | 012025 [Cs01042 | B o A e | A e CONGELGS MONETA (5o o1 |60 | o4 A APROVADD
WMETODOS QUALITATIVOS EM PESCOUISA SOCIAL
oazi24 | 02025 | Cso1043 | e oE e e rson o1 |60 | o4 A APROVADD
022025 | 02025 | caoasg | AT VIDADE DE QUALIFICACAGIPRE-BANCA DE MESTRADG s | o ~ \PROVADD
oazo2s | ozrznzs | caoass | ATVIDADE DE DRIENTAGAD INDIVIDUAL 2 | o ~ re—
022026 | 022026 | CS08gs | DoSEN T ALRO DE MESTRADD - o]0 - APROVADD
SOCIOLOGIA DO CORPO
032025 | DA/02S - - |eo| a — | INCORPORADD
& B
‘ Carga Horaria Integralizada/Pendente
. o
Obrigalétias | Eletives/Optativos de Perlil Total
Exigi 270 R 120 1y 300 h
Inegrakizada 270 R 120 1y 300 h
Perdente” oh oh om

*Conlabilizads com base o valer estabelecido no minimo exigide da estrutura curricular.
Obs: A coluna (C) indica o8 créditos dos companenles curriculares.

A conferéncia periddica dessas informagdes permite ao discente evitar inconsisténcias e atrasos na

concluséo do curso. Para acessar o histérico no SIGAA, siga o caminho: Portal Discente > Ensino >

Emitir Histoérico.


https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Emitir_Hist%C3%B3rico_Escolar_-_Discente

ORIENTACAO

Cada discente do curso de pés-graduagao sera orientado por um docente do Programa indicado pelo
Colegiado antes da matricula inicial, respeitando o vinculo entre a producéao cientifica do docente, a
tematica do trabalho académico e o limite de orientandos(a) por orientador(a).

INCLUSAO DE COORIENTAGAO

A critério do Colegiado, poderéo participar como coorientadores de dissertagdes e teses, além dos
docentes do Programa, docentes de outros cursos de pds-graduagao stricto sensu, bem como
profissionais de qualificagao e experiéncia inquestionavel. Para solicitar a inclusao de coorientagéo,
o/a discente deve preencher e enviar via e-mail o formulario especifico disponivel no site do PPGS.

MUDANGCA DE ORIENTACAO

E permitido ao discente, com a homologacdo da Comissdo Gestora, mudar de orientador(a). Para isso,
o(a) discente devera encaminhar via e-mail o formulario de solicitagcdo de mudanga de orientagéo,
disponivel no site do PPGS. O documento deve estar devidamente assinado via Gov.br por todas as
partes.



https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica

BOLSAS

Adistribuicdo de bolsas do PPGS tem como critério fundamentala ordem de classificagéo no processo
seletivo anual, com prioridade para as novas turmas, considerando também a exigéncia de dedicagao
integral ao curso. A concessao esta condicionada a disponibilidade de bolsas, sejam oriundas de
agéncias de fomento ou institucionais, em conformidade com as normas estabelecidas no Edital de
Selecao.

Discentes de anos anteriores que ainda nao foram contemplados com bolsa poderdo ser atendidos,
desde que haja bolsas remanescentes apds o atendimento dos(as) candidatos(as) com direito a bolsa
na selegéo vigente.

CLIQUE AQUI para acessar, na integra, os critérios para a distribuicao e o acompanhamento de
bolsas do PPGS, normativa interna aprovada na reunido do Colegiado de 23 de fevereiro de 2024.

ACUMULO DE BOLSA COM ATIVIDADE REMUNERADA

Os(As) discentes deverao, obrigatoriamente, solicitar ao Colegiado/Comissdo Gestora do PPGS o
acumulo da bolsa com atividade remunerada, respeitando os critérios previstos na Normativa Interna
do programa.

Os bolsistas CAPES devem encaminhar para o e-mail do PPGS a declaragédo de acumulo de bolsa com
atividade remunerada que encontra-se disponivel no site da PROPG, juntamente com documento

comprobatério que informe dados complementares sobre o vinculo (carga horaria semanal,
érgao/instituicao e atividade).


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/propg/bolsas

FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

O curso de Mestrado tera duragdo minima 12 (doze) e prazo regular de 24 (vinte e quatro) meses e o de
Doutorado, duracdo minima de 24 (vinte e quatro) e prazo regular de 48 (quarenta e oito) meses,
contados a partir do més/ano da matricula inicial no curso até o més/ano da efetiva defesa de
dissertagdo ou tese.

Nos casos devidamente justificados e com parecer de concordancia do(a) orientador(a), os(a)
discentes poderao requerer:
l. prorrogacao do curso por até 6 (seis) meses, para o mestrado, e 12 (doze) meses para o
doutorado;
I. trancamento de vinculo por um periodo maximo de seis meses, ndo sendo este periodo
considerado para efeito de contabilizagdo do prazo maximo exigido para a conclusao do
respectivo curso.

PRORROGAGAO

A prorrogacao deve ser realizada por meio de solicitacao formal a Comissado Gestora, utilizando o
formulario especifico que encontra-se disponivel no site do PPGS. Os prazos de defesa de tese ou
dissertagcao devem ser respeitados e os(as) discentes poderdo consulta-los através do Historico
Escolar emitido pelo SIGAA. Eventuais prorrogacdes devem ser entendidas com excegado e nao como
regra. O formuldrio e seus anexos devem ser enviados por e-mail em um Unico arquivo no formato
PDF, devidamente assinado por meio da plataforma Gov.br.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula deve ser realizado por meio de solicitacdo formal a Comissao Gestora e
por motivo relevante. Apds a aprovacao do pedido, o(a) discente deve solicitar o trancamento via
SIGAA. - Manual SIGAA: Solicitar Trancamento de Vinculo

DESLIGAMENTO

O(a) discente sera desligado(a) do curso ao qual esta vinculado, conforme decisdo da Comissao
Gestora, na ocorréncia de uma das seguintes situagodes:
l. nao defender dissertagao ou tese dentro do prazo maximo de permanéncia no curso;

1. ser reprovado duas vezes na mesma ou em duas disciplinas distintas;
. no caso de prorrogagao, nao defender a dissertacdo ou a tese até o prazo final da

prorrogacéao;
V. no caso de trancamento de vinculo, ndo renovar sua matricula nos prazos indicados no
calendario académico do Curso para o semestre seguinte ao do periodo do trancamento;
V. ter sido reprovado pela segunda vez no exame de qualificagéo.

Obs.: das decis6es da Comissdo Gestora cabe recurso as Cdmaras de Pesquisa e de Pds-Graduacédo (CPPG),
por intermédio da PROPG, no prazo de dez dias uteis.


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Emitir_Hist%C3%B3rico_Escolar_-_Discente
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Emitir_Hist%C3%B3rico_Escolar_-_Discente
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Solicitar_Trancamento_de_Programa_Pelo_Discente

OBTENCAO DOS CREDITOS

Para obtencao de créditos e aprovagao em disciplinas ou atividades académicas sera exigida a
frequéncia minima de 75% da carga horaria correspondente.

TOTAL DE CREDITOS EXIGIDOS
Mestrado: 26 créditos (18 em disciplinas obrigatdrias e 8 em disciplinas eletivas)
Doutorado: 30 créditos (18 em disciplinas obrigatdrias e 12 em disciplinas eletivas)

CONCEITOS ATRIBUIDOS:
A —excelente (aprovado, com direito a crédito);
B —bom (aprovado, com direito a crédito);
C -regular (aprovado, com direito a crédito);
D - insuficiente (reprovado, sem direito a crédito);
E - reprovado por faltas (frequéncia inferior a 75%)

APROVEITAMENTO DE CREDITOS

A Comisséo Gestora podera validar até 8 (oito) créditos obtidos em disciplinas isoladas. Os créditos
oriundos de cursos de pés-graduacao stricto sensu terao validade de 5 (cinco) anos para
aproveitamento, enquanto aqueles obtidos em cursos lato sensu ndo poderdo ser aceitos para
creditagdo em cursos de pos-graduacgao stricto sensu. Nos casos de readmissdo mediante nova
selecdo, o numero de créditos aceitos nao podera ultrapassar 1/3 (um terco) do total exigido pelo
curso.

Para revalidacao de créditos obtidos em disciplinas isoladas cursadas no PPGS ou em outros cursos
de poés-graduacéo stricto sensu reconhecidos pelo MEC, o procedimento ser feito diretamente pelo
SIGAA, a partir das seguintes opoes:

e Solicitar o aproveitamento de componentes cursados anteriormente na UFPE: nesta
opcao, o discente podera realizar a solicitacdo do aproveitamento que ira incluir os
componentes curriculares cursados na UFPE em periodos anteriores ao seu ingresso no seu
historico escolar, podendo ser eletivos ou obrigatérios (nesse caso, se o discente estiver
matriculado no componente, a matricula é excluida e o aproveitamento efetivado).

e Solicitar dispensa de componente: nesta opc¢ao, é solicitada a dispensa de componente
curricular obrigatério da estrutura curricular do discente no seu histérico escolar.

e Solicitar a incorporacao de carga hordaria cursada em outra instituicdo: nesta opgao o
discente pode realizar a solicitagcdo da incorporagdo de carga horaria de componentes
curriculares que tiverem sido integralizados com aprovagao em outras instituicées, nacionais
ou estrangeiras.

Caminho: Portal do Discente > Ensino - Solicitar Aproveitamento/Incorporagées de Estudo
O(A) estudante pode registrar suas solicitagbes e acompanhar o andamento via SIGAA. As demandas

submetidas serdo avaliadas pela Comissdo Gestora do Programa e, em caso de aprovacgao, o registro
é efetivado no histérico escolar do discente.



PROJETO DE DISSERTACAO/TESE

A defesa do projeto de Dissertacdo e de Tese consiste em arguicao do(a) a estudante por uma
Comissao de Avaliagéao indicada pelo(a) orientador(a) e aprovada pela Comissédo Gestora, composta
obrigatoriamente pelo(a) orientador(a) do(a) discente e por outros dois docentes.

A aprovacgao do projeto pela Comissao de Avaliagdo constitui pré-requisito para que a Dissertagéo ou
a Tese dela decorrente possa ser submetida a defesa.

PRAZO PARA DEFESA DO PROJETO DE DISSERTAGAO/TESE

Mestrado: apds 12 meses de ingresso no curso - até 31 de marco
Doutorado: apds 18 meses de ingresso no curso > até 31 de agosto

FORMAGAO DE BANCA DE DEFESA DO PROJETO

1° - O/a orientador/a devera cadastrar a banca de projeto no SIGAA, incluindo todos os membros
da banca. As bancas serdo compostas obrigatoriamente pelo/a orientador/a do/a discente e por
dois outros docentes.

2° - A secretaria encaminhara a banca cadastrada para anélise da Comissdo Gestora ou para
aprovacao ad referendum pela coordenacao. Apds a aprovacgao, a secretaria fara a validagéo da
banca no SIGAA.

3° - Ao final da defesa, o/a orientador/a devera encaminhar para a secretaria do PPGS, via e-mail,
o formulario de defesa de projeto de tese/dissertacao (ver anexo), devidamente preenchido. O
formulario também esté disponivel para download no site do PPGS [Aba "Formularios (Bancas de
defesa)"].

PRORROGAGAO DE DEFESA DO PROJETO DE DISSERTAGAO/TESE
Nos casos devidamente justificados e com parecer de concordancia do(a) orientador(a), os(as)
discentes poderdo requerer a Comissao Gestora prorrogacédo da defesa do projeto. Neste caso, o

discente devera utilizar o formulario especifico disponivel no site do PPGS.

» Oformulério e seus anexos devem ser enviados por e-mailem um Unico arquivo no formato
PDF, devidamente assinado por meio da plataforma Gov.br.


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica

EXAME DE QUALIFICACAO (DOUTORADO)

O exame de qualificagcao consta de arguicao que evidencie a competéncia teérico-metodologica do(a)
doutorando(a) para a realizagao de sua tese. O principal propdsito do exame de qualificagao é avaliar
em que medida o(a) estudante de Doutorado conseguiu integrar o conteudo basico oferecido pelo
Curso ao seu trabalho de tese, de forma a garantir o bom andamento da pesquisa.

O exame de qualificagao € a ultima oportunidade para o estudante discutir sua pesquisa com uma
banca interna, formada por trés integrantes e designada pelo Colegiado do Curso, antes da defesa da
tese. Deve ser realizado por doutorandos a partir do 3° ano de curso, que devem informar sua
inscricao no exame a secretaria do Programa (ndo é necessario realizar matricula no SIGAA).

A Comissao Gestora devera prefixar as datas de sua realizagéo e os(as) discentes devem aguardar o
e-mail do PPGS com o calendario do semestre.

ETAPAS DO EXAME DE QUALIFICAGAO:

1@ - Inscricdo na Secretaria do PPGS mediante envio do comprovante de submissé&o de artigo;
22 - Envio de trabalho escrito em prazo estipulado pela banca;
32 - Defesa oral do trabalho escrito, em data estipulada pela banca.

PRE-REQUISITOS PARA PARTICIPAGAO

1. Terintegralizado todos os créditos e disciplinas obrigatdrias;

2. Terrealizado a defesa do projeto de tese;

3. Ter submetido (com comprovagado de submissdo) ou publicado, durante a vigéncia do
doutorado, ao menos um artigo em revista externa ao PPGS/UFPE, com classificagdo minima
Qualis B1 na area de Sociologia. Este artigo podera ser produzido em parceria com o(a)
orientador(a), ou ser, dentre outras questoes, fruto de trabalho escrito para uma disciplina ou
resultado de texto enviado para evento cientifico.



QUESTOES AVALIADAS

O trabalho escrito e a defesa oral versam sobre as seguintes questoes, que serdo avaliadas em fungéo
de elementos como conhecimento de abordagens alternativas, clareza argumentativa, consisténcia
tedrico-metodoldgica, contribuicbes da pesquisa para o debate nacional e internacional desenvolvido
em livros e periodicos especializados da area e coeréncia interna do desenho da tese:

I. Ao construir seu projeto de pesquisa, vocé deve ter se deparado com diversas teorias,
métodos e técnicas de pesquisa que poderiam ter sido utilizados para dar conta de seu
objeto, problema e objetivos. Mencione os principais, justificando a pertinéncia daqueles
que foram efetivamente escolhidos por vocé.

1. Indique a relevancia e originalidade de sua pesquisa para a(s) area(s) da sociologia a que
ela se refere, considerando o debate especifico em curso na area.

lll.  Apresente umsumario datese seguindo as normas da ABNT e elabore um pequeno resumo
de cinco a dez linhas para cada capitulo proposto.

FORMATAGAO DO TRABALHO
O trabalho deve estar em conformidade com as normas da ABNT, conter entre 15 e 20 paginas
(excluindo-se referéncias bibliograficas) digitadas em fonte Times New Roman, tamanho 12, com

2,5cm em todas as margens e espaco entre linhas 1,5.

O trabalho deve ser enviado para o e-mail do PPGS, juntamente com uma cdpia do Curriculo Lattes
atualizado, ambos em formato PDF.



ESTAGIO DOCENCIA

O Estagio de Docéncia é atividade curricular integrante da formagao de estudantes da pds-graduagao
stricto sensu da UFPE, sendo obrigatério para bolsistas de doutorado da CAPES. A partir do semestre
2025.2, todos os procedimentos relativos ao Estagio de Docéncia serdo realizados exclusivamente
pelo SIGAA. Os manuais com orientagdes especificas estao disponiveis no site da PROPG.

1° - CADASTRO DE PLANO DE DOCENCIA ASSISTIDA

Discente cria o Plano de Trabalho do Estagio de Docéncia (Portal do Discente > Bolsas > Plano de
Docéncia Assistida), informa o curso e turma que pretende fazer o estagio e informa a justificativa,
objetivos e as atividades a serem desempenhadas por ele. O plano de trabalho sé sera cadastrado e
enviado ao docente da disciplina quando o discente clicar em “salvar e submeter”.

IMPORTANTE: As atividades cadastradas nao devem superar 4 horas semanais, nem 30 horas no
semestre, conforme previsto no Art. 9°, 84° da Resolu¢do N° 26/2020 do CEPE/UFPE.

2° - APROVACAO DO PLANO PELO DOCENTE DA DISCIPLINA NA GRADUAGCAO

O(a) docente da disciplina consulta o plano de docéncia assistida enviada pelo discente (Portal do
Docente > Planos de Docéncia Assistida > Registrar Parecer). No parecer, o docente deve informar se
aceita ou ndo a participagao do estagiario, com a devida justificativa. O Docente da graduacgéao registra
0 parecer, mas nao tem o poder de aprovar o plano de trabalho. Somente a coordenacgéo/secretaria
do PPG podera aprovar ou rejeitar o plano.

3°- APROVAGAO DO PLANO PELA SECRETARIA/COORDENGAO DO PPGS

A secretaria/coordenacao podera aprovar o plano ou retorna-lo para ajustes. Uma vez aprovado o
Plano de Trabalho, podera ser realizada a matricula na Atividade de Estagio Docéncia e na disciplina
de Estagio Docéncia.

4° - MATRICULA NA ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE ESTAGIO DOCENCIA
A matricula na Atividade de Estagio Docéncia (CS0892) é obrigatéria. Essa matricula é feita pela
secretaria do PPGS, apo6s a aprovacgao do Plano de Docéncia Assistida no SIGAA.

50 - MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO DOCENCIA

Para a contabilizagédo dos créditos, o(a) discente tera que se matricular tanto na Atividade Estagio
Docéncia quanto na disciplina Estagio Docéncia (CSO1033-Estagio Docéncia | - Mestrado e CSO1035-
Estagio Docéncia Il - Doutorado). A matricula na disciplina de Estagio Docéncia deve ser efetuada no
componente que estd no nome do(a) orientador(a) do(a) estagiario(a). Isso é necessario porque, ao

ofertar a disciplina no SIGAA, devemos cadastra-la sempre no nome de um docente do PPGS (e ndo
do docente responsavel pela disciplina na graduacgéao).

6° - ENVIO DE RELATORIO DE ESTAGIO DOCENCIA

Quando o Estagio de Docéncia for finalizado, o(a) discente deve registrar o Relatério final e enviar para
avaliacdo da coordenacdo/secretaria do PPGS. E obrigatéria a anexacéo, por parte do discente, do
Relatério em formato PDF, contendo o parecer do professor responsavel pela disciplina, em conjunto
com o orientador, sobre a aprovagao do(a) discente no estagio. O modelo de relatério de estagio
docéncia esta disponivel no site da PROPG.


http://www.ufpe.br/propg/estagio
https://www.ufpe.br/propg/estagio

DISPENSA DE ESTAGIO DOCENCIA

Conforme incisos VIl e VIII do Art. 18 da Portaria 76/2010 da CAPES, inciso lll do Art. 22 da Portaria
CAPES N° 34/2006 e conforme Art. 6° da Resolugédo 26/2020 do CEPE/UFPE, o(a) estudante de pds-
graduagao que comprove sua atuagao como docente no ensino superior, em disciplinas compativeis
com a area de pesquisa do Programa, ficara dispensado(a) do Estagio de Docéncia. Para tal, o(a)
discente devera solicitar dispensa do Estagio de Docéncia abrindo processo no SIPAC, via protocolo
geral, através do e-mail (protocolo@ufpe.br), que deve conter:

1. Oficio de solicitagdo da dispensa a Coordenagdo do PPG (pode-se utilizar formulario
"Requerimento Geral", disponivel no site do PPGS);

2. Declaracao emitida pela instituicao na qual o(a) discente atua como docente, comprovando a
atividade de docéncia realizada pelo(a) estudante bolsista.

Cabera a Comissao Gestora do PPGS apreciar as solicitagcbes de dispensa dos(as) estudantes
bolsistas e estabelecer parecer de mérito sobre o(s) pleito(s), seguindo o disposto no paragro unico do
artigo 6° da Resolugéo 26/2020 do CEPE:

Art. 6° O pds-graduando que comprove atividades de docéncia em nivel superior durante a
realizagao do seu curso na UFPE, ficara dispensado do estagio de docéncia.

Paragrafo unico. Para efeito da dispensa prevista no caput sera necessario que o pos-
graduando comprove as atividades de docéncia durante um periodo minimo de um semestre
para o mestrado e dois semestres para o doutorado.

ESTAGIO DOCENCIA EM IES EXTERNA

Para a realizagado do Estagio Docéncia em Instituicdo de Ensino Superior (IES) externa, o discente
deverd, inicialmente, apresentar: uma carta de aceite emitida pelo(a) docente responsavel pela
disciplina na instituicdo de destino. A carta deve conter, obrigatoriamente, as seguintes informacoes:
cédigo e nome da disciplina, identificagdo da turma, carga horéria e curso de graduacéo ao qual a
disciplina esta vinculada.

Apods o envio, a carta de aceite serd submetida a analise da Comissédo Gestora, que avaliara a
pertinéncia e a conformidade da solicitagdo com as normas do Programa. Uma vez aprovada, a
Secretaria procedera com a abertura de processo no SIPAC, visando ao devido registro do estagio junto
a PROPG.

DUVIDAS FREQUENTES:
Para obter respostas as principais duvidas sobre o estagio docéncia, consulte a FAQ disponivel no
site da PROPG.


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/documents/38974/645597/DUVIDAS+FREQUENTES+-+Estagio+de+Docencia+-+att.2021.10.22.pdf/

AUXILIO FINANCEIRO

O(A) discente que deseja solicitar auxilio financeiro para participagdo em eventos cientificos deve
encaminhar solicitagdo formal a Comissao Gestora do PPGS, anexando os seguintes documentos:

Formulario (Anexo Il da IN 02/24-CPPG, disponivel no site do PPGS)

Convite ou carta de aceite do trabalho

Resumo do trabalho a ser apresentado

Folder ou programacéo do evento

Comprovante de inscricao

Recibo, nota fiscal ou invoice (em nome do(a) discente, quando for o caso);
Cronograma da atividade assinado pelo(a) orientador(a) (quando for o caso);

N oA~ =

Certificado de participacao (caso o evento ja tenha ocorrido).

Apds o pagamento do auxilio, o(a) discente devera assinar, via Gov.br, o comprovante de recebimento,
conforme Anexo IV da IN 02/24-CPPG.

A liberagao do auxilio esta condicionada a disponibilidade de recursos financeiros.

Em junho de 2025 o Colegiado aprovou a Instrucao Normativa N° 01/2025, que dispde sobre a

concessao de apoio financeiro a discentes voluntarios(as) vinculados(as) as revistas cientificas
associadas ao PPGS e as atividades de comunicacao institucional, para participacdo em eventos
cientificos nacionais.

PRESTAGAO DE CONTAS:

Em até 5 (cinco) dias, apds o término da viagem, o(a) solicitante devera encaminhar a secretaria do
PPGS:
1. Relatério de viagem (caso haja deslocamento) disponivel no site do PPGS)
2. Certificado, a declaragao ou algum outro comprovante de participagao (ex. copia do cracha)
3. Cartoes de embarque (no caso do reembolso de passagens aéreas).
4. Podem ser encaminhadas fotografias, notas fiscais e recibos referentes a hospedagem,
alimentagdo ou transporte que comprovem a presenca na cidade na data de realizagdo do
evento (em caso de deslocamento).

ATENCAO: Caso a viagem n&o ocorra, o(a) discente deverd devolver integralmente o valor recebido.
Neste caso, devera entrar em contato com a secretaria do PPGS para que seja realizada a devolucéo.


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.ufpe.br/documents/40098/0/IN01-2025+PPGS_Apoio+estudantes+revista.pdf/c868de6a-580a-49ea-b087-f85eb1bbd802
https://www.ufpe.br/ppgs/documentos

CRITERIOS PARA A CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO

TRECHO DE ATA DA REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
SOCIOLOGIA, REALIZADA NO DIA 27 DE SETEMBRO DE 2024.

(...) DECIMO SEXTO ASSUNTO: NOVOS CRITERIO PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A
DISCENTES E DOCENTES - A concessao de auxilio financeiro para participacdo de discentes e
docentes do PPGS em atividades cientifico-académicas respeitara as seguintes regras gerais:

DISCENTES: poderdo ser custeadas despesas de viagem para participacdo de discentes em
congressos e eventos cientificos presenciais até o limite de uma viagem por ano para cada
estudante. O discente devera estar matriculado no respectivo curso de pds-graduagao nas datas de
realizacdo do evento. A cobertura de despesas sera para aqueles que apresentarem trabalho (apenas

um autor por trabalho), cuja apresentagédo devera ser comprovada. Serdo reembolsados apenas os
seguintes itens:

v" Auxilio didrio, destinado a cobrir hospedagem, alimentacdo e locomocgao urbana (6nibus,
metrd, taxi), com teto de R$ 320,00 por dia para eventos no pais, conforme Portaria CAPES n°
132, de 18 de agosto de 2016. Poderao ser concedidos até dois auxilios diarios por evento,
independentemente da duracéo do evento.

v' Taxa de inscrigéo, limitada a R$ 360,00, tanto para eventos presenciais quanto online.

Importante: nao ha custeio de passagens ou outras despesas além da taxa de inscricao e dos auxilios
diarios.



DEFESA DE DISSERTACAO E TESE

Para que a secretaria possa dar inicio ao processo de registro de banca de defesa, o(a) discente deve
enviar o formulario de banca (disponivel no site do PPGS) devidamente preenchido e o arquivo final da
dissertacao/tese em PDF com, no minimo, 10 dias de antecedéncia da data marcada para a defesa.

A data e o horario de realizagao da banca devem ser acordados entre orientador(a), membros da
banca e discente.

A secretaria do PPGS sugere que o arquivo final em PDF da tese/dissertacéo seja enviado por e-mail
para 0os os membros externos e internos da banca. O prazo para envio do arquivo final da
dissertacao/tese aos componentes da banca devera ser combinado com o(a) orientador(a) e membros
da banca.

FORMATAGAO DE DISSERTACOES E TESES
Espacamento: 1,5 (citagcdes espagos simples)
Fonte: Times New Roman | Tamanho: 12
Margem esquerda/superior: 3cm

Margem direita/inferior: 2cm

NUMERO DE PAGINAS:
Doutorado: minimo de 200 e maximo de 350
Mestrado: minimo de 80 e maximo de 120

EXTRAPOLAGCAO DE PAGINAS
Caso o(a) discente ultrapasse o limite maximo de paginas, devera enviar solicitacao a Comissao
Gestora, utlizando o formulario especifico disponivel no site do PPGS.

NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Para acessar o manual de normalizacéo de trabalhos académicos (elementos pré-textuais), o modelo
de tese/dissertagdo e outras informagdes sobre a confeccéo da ficha catalografica disponibilizado
pelo Sistema Integrado de Bibliotecas, CLIQUE AQUI.

RITO DE DEFESA: O(A) candidato(a) ao grau dispora de até 20 minutos para a sua exposigao. Os(As)
examinadores(as) terao 30 minutos para arguigao e o(a) candidato(a) ao grau tera até 30 minutos para
esclarecer, contra-argumentar ou responder as questoes formuladas. O(A) orientador(a) podera fazer
comentarios apos as arguicoes. Em sessdo secreta, a banca deliberara sobre o resultado,
considerando as seguintes mengdes: Aprovada ou Reprovada. O(A) Presidente da banca (orientador/a)
informard a decisdo da Comissdo Avaliadora. E facultada a palavra para o(a) discente no
encerramento da sesséo.


https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/ppgs/documentos
https://www.ufpe.br/sib/ficha-catalografica-normalizacao

PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA

Abaixo estao descritos os procedimentos para apods a realizacado da banca de defesa (para defesas a
partir de 01 de junho de 2021):

1° - CONSOLIDACAO: Apds receber a mencdo APROVADO, a secretaria do PPGS realizara a
consolidagao da atividade de defesa no SIGAA.

2° - SUBMISSAO DA VERSAO CORRIGIDA: O(A) discente deve realizar as alteragées que foram
solicitadas pela banca durante a defesa. Apds isso, deve submeter a versdo corrigida da
Tese/Dissertagao no SIGAA para o(a) orientador(a) revisar. Manual SIGAA: CLIQUE AQUI.

3° - APROVAGAO DA VERSAO CORRIGIDA: O(A) orientador(a) deverd acessar o SIGAA e revisar a
versao final corrigida, aprovando-a ou retornando para adequacgao. Manual SIGAA: CLIQUE AQUI.

4° - FICHA CATALOGRAFICA E DEPOSITO: A partir de 26/08/2024 a elaboracdo das fichas
catalograficas, assim como o depdsito das teses e dissertacdes serao realizados via SIGAA. A partir de
entao as etapas 4, 5 e 6 dos procedimentos pés-defesa no Sigaa ficam ativas para os discentes. As
orientacOes sobre esses procedimentos estao disponiveis na pagina do Sistema de Bibliotecas, no
endereco https://www.ufpe.br/sib/bdtd. Qualquer duvida ou dificuldade deve ser encaminhada para
o email bdtd@ufpe.br.

50 - RESUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA C/ FICHA CATALOGRAFICA
6° - APROVAGAO DA VERSAO FINAL C/ FICHA CATALOGRAFICA PELO(A) ORIENTADOR(A)

7° - TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO: O(A) discente deve emitir o termo no SIGAA,
preenché-lo e assina-lo. Em seguida, deve anexar o termo ao arquivo do trabalho (versao final com
ficha catalografica) para autorizar a publicagcdo de sua Tese/Dissertagcdo. Manual SIGAA: CLIQUE
AQUI.

8° - RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO: A coordenagéo recebe e valida a
verséo final com ficha catalografica.

9° - INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS: O(A) discente devera inserir no SIGAA os documentos
obrigatdrios para poder iniciar o processo de homologacao do seu diploma pela coordenacéao. A lista
de documentos obrigatérios encontra-se no préoprio menu do SIGAA. Manual SIGAA: CLIQUE AQUI.

10° - HOMOLOGACAO DO DIPLOMA: Apés a conferéncia dos documentos obrigatérios, a
coordenacgao fara a homologacéao do processo de diploma.

Para obter informagdes sobre os procedimentos a serem realizados no SIGAA, favor acessar o
respectivo link de acordo com o seu perfil: DISCENTE: (clique aqui) | ORIENTADOR(A): (clique aqui)

ATENQI\O: Conforme Res. n° 016, de 29 de setembro de 2016, do CEPE/UFPE, o/a autor/a tem o prazo maximo
de 1 (um) ano apods a respectiva defesa para depositar a verséo final da sua Tese/Dissertagdo. Somente apds o
depdsito sera possivel a abertura do processo de expedigao do diploma.


https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Revisar_Tese/Disserta%C3%A7%C3%A3o_pelo_Docente
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Revisar_Tese/Disserta%C3%A7%C3%A3o_pelo_Docente
https://www.ufpe.br/sib/bdtd
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Titula%C3%A7%C3%A3o:_Procedimentos_P%C3%B3s_Defesa_de_Tese_ou_Disserta%C3%A7%C3%A3o_pelo_Discente#Acessar_Termo_de_Autoriza.C3.A7.C3.A3o_de_Publica.C3.A7.C3.A3o
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Titula%C3%A7%C3%A3o:_Procedimentos_P%C3%B3s_Defesa_de_Tese_ou_Disserta%C3%A7%C3%A3o_pelo_Discente#Acessar_Termo_de_Autoriza.C3.A7.C3.A3o_de_Publica.C3.A7.C3.A3o
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Titula%C3%A7%C3%A3o:_Procedimentos_P%C3%B3s_Defesa_de_Tese_ou_Disserta%C3%A7%C3%A3o_pelo_Discente#Inserir_Documentos_Obrigat.C3.B3rios
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Categoria:Portal_do_Discente_Stricto_Sensu#Acompanhar_Procedimentos_Ap.C3.B3s_Banca_de_Defesa
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Categoria:Portal_do_Docente_da_P%C3%B3s_Gradua%C3%A7%C3%A3o#Acompanhar_Procedimentos_Ap.C3.B3s_Defesa

LEGISLACAO

Regimento Interno do Programa de Pés-Graduagao em Sociologia da UFPE.

Resolucédo n® 27/2023 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o (CEPE) - Estabelece normas
complementares para o funcionamento de cursos de mestrado e doutorado profissionais na
Universidade Federal de Pernambuco.

Resolucao n®26/2023 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CEPE) - Altera a Resolugéo n®
19/2020 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da Universidade Federal de Pernambuco
(permite aproveitamento de CH do lato sensu no stricto sensu).

Resolucéo n®13/2023 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CEPE) - D& nova redagéo aos
artigos 52 e 64 da Resolugdo n® 19/2020 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal de Pernambuco.

Resolucdo n® 05/2022 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) - Estabelece normas
para a distribuicao e acompanhamento de bolsas institucionais dos programas de pos-
graduacao stricto sensu académicos na Universidade Federal de Pernambuco.

Resolucdo n® 04/2022 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) - Estabelece normas
para criacdo e funcionamento de cursos de pods-graduacao lato sensu e stricto sensu para
realizarem atividades nao presenciais, hibridas e a distancia no ambito da Universidade Federal
de Pernambuco.

Resolucao n® 03/2022 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) - Institui a Politica de
Mobilidade Académica e normatiza os procedimentos para mobilidade académica no &mbito dos

cursos de graduagéao e pds-graduacao stricto sensu da Universidade.

Resolugcdo n® 17/2021 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CEPE) - Institui politica de
acoes afirmativas na pos-graduacao Stricto sensu da Universidade Federal de Pernambuco.
Resolucédo n® 27/2020 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da UFPE (CEPE) - Disciplina
arealizacdo de cursos de doutorado em regime de Cotutela (dupla e multipla titulagao).
Resolucdo n® 26/2020 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFPE (CEPE) - Estabelece
as normas de realizagdo de Estagio de Docéncia para estudantes dos Programas de Pés-
Graduacéo Stricto sensu (PPGs) na Universidade Federal de Pernambuco.

Resolucao n® 19/2020 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) - Estabelece normas

para criagcao, organizacao, funcionamento, avaliacao e acompanhamento dos Programas de
Pés-Graduacao stricto sensu (PPGs) na Universidade Federal de Pernambuco.

Portaria N°® 02/2016 UFPE - Regulamenta a politica de utilizacdo do nome social para pessoas
que se autodenominam travestis, transexuais, transgéneros e intersexuais.

Portaria CAPES n° 069/2013 - Aprova o Regulamento do Programa de Doutorado Sanduiche no
Exterior - PDSE

Lei n© 14.925, de 17 de julho de 2024 - Dispbe sobre a prorrogagado dos prazos de conclusao

decursos ou de programas para estudantes e pesquisadoresda educacao superior, em virtude de
parto, de nascimento de filho, de adoc¢éo ou de obtencéo de guarda judicial para fins de adogéao.

Portaria Capes n® 76/2010 - Regulamento do Programa DS
Portaria Capes n® 133/2023 - Regulamenta o acumulo de bolsa com outros rendimentos

Portaria Capes n®248/2011 - Licenga maternidade
Portaria Capes n°® 206/2018 - Obrigatoriedade de citacao da CAPES



https://www.ufpe.br/documents/40098/0/BO_99-2022_Novo+Regimento+Interno+PPG+Sociologia.pdf/501a4812-45e7-4397-a91b-0841d634884d
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res.+27.2023+CEPE+-+normas+complementares+para+PPGs+profissionais.pdf/5551cea1-96eb-47bb-b417-30d17b3bc8bc
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res.+26.2023+CEPE+-+Permite+aproveitamento+de+CH+do+lato+no+stricto.pdf/f9f51603-929a-4b18-81ed-01ac8c9a09fb
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res+13.2023+CEPE+-+Altera+a+resolu%C3%A7%C3%A3o+19.2020+%28sobre+comiss%C3%B5es+examinadoras%29.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/3988369/Res+05.2022+CEPE+-+Distribuicao+e+acompanhamento+de+bolsas+institucionais.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/3988369/Res+04.2022+CEPE+-+Atividades+nao+presenciais%2C+hibridas+e+a+distancia.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/3988369/Res+03.2022+CEPE+-+Politica+de+Mobilidade.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res+17.2021+CEPE+-+Acoes+Afirmativas+-+com+anexo.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res+27.2020+CEPE+-+Cotutela.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/Res+26.2020+CEPE+-+Estagio+de+Docencia.pdf/
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/resolucao_stricto_sensu_set2020.pdf/76137aec-2f25-4308-a7ce-fa3a31a557fb
https://www.ufpe.br/documents/38974/791613/portaria_normativa_02_2016_nome_social.pdf/
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-069-regulamentapdse-22maio2013-pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1970-1979/l6202.htm#:~:text=LEI%20No%206.202%2C%20DE,1969%2C%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.ufpe.br/documents/38974/567786/Portaria_Capes_76_2010_consolidada.pdf
https://www.ufpe.br/documents/38974/567786/Portaria_Capes_133_2023.pdf
https://www.ufpe.br/documents/38974/567786/portaria_capes_248_2011.pdf
https://www.ufpe.br/documents/38974/567786/portaria_capes_206_2018.pdf

