“SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO B
CONSELHO COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO No. 1/2000
EMENTA: Estabelece normas para a
organizacao e funcionamento de cursos
de especializacio (pos-graduacéo lato
sensu) na Universidade.
O CONSELHO COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso das suas atribuicdes
conferidas pelo Art. 25, alineas a e e, do Estatuto da Universidade, e considerando

- 0 disposto na Resolucdo n® 03/99 e na Resolugdo n°® 02/96, ambas da Cémara de
Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educacao;

- 0 interesse da Universidade em aperfeigoar a organizagdo e funcionamento dos cursos
de especializacgéo;

- a proposta de regulamentacdo encaminhada pelas Cémaras de Pesquisa e de Poés-
Graduacéo.
RESOLVE:
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Os cursos de especializagdo, promovidos pela Universidade, terdo por finalidade
desenvolver e aprofundar os conhecimentos nas diversas areas do saber.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO ACADEMICA
Secdo |
Da Coordenacéo Central

Art. 2° Os cursos de especializacdo serdo objeto de coordenacdo central, por intermédio da
Cémara de Pds-Graduacdo do Conselho Coordenador de Ensino Pesquisa e Extensdo, a



qual compete baixar as instru¢des complementares que se fizerem necessarias, com vistas a
fiel aplicacdo desta Resolucéo.

Art. 3° Os cursos de especializacdo serdo vinculados aos 6rgaos proponentes de sua criacao,
na forma estabelecida no art. 7° desta Resolugéo.

Secao Il
Da Supervisdo e da Coordenagéo do Curso
Art. 4° A supervisdao do curso de especializacdo sera exercida pelo colegiado maximo do
6rgdo proponente da sua criacao, na forma estabelecida no § 1° do art. 7 desta Resolugéo.
Art. 5° Compete ao colegiado de que trata o artigo anterior:
| — propor a criagdo do curso;

Il — designar o Coordenador e 0 Vice-Coordenador do curso;

I11 — designar Comissdo para acompanhar a execucdo do projeto do curso aprovado nos
termos do 8 3°do art. 9;

IV - apreciar o relatério parcial ou final do curso e encaminha-lo aos 6rgdos competentes;

V - avaliar as atividades desenvolvidas pelos docentes no curso;

VI - decidir, em grau de recurso, sobre requerimentos dos alunos.

8 1° O Coordenador e 0 Vice-Coordenador do curso deverdo possuir a titulacdo académica
minima de Mestre, bem como deverdo ser docentes ativos pertencentes ao Quadro
Permanente da Universidade.

8§ 2° O Vice-Coordenador substituird o Coordenador em suas auséncias ou impedimentos.

8§ 3° O colegiado podera designar docente ou instituir comissdo para emitir parecer e/ou
decidir sobre matérias relacionadas com as atribui¢@es estabelecidas no caput deste artigo.

Art. 6° Compete ao Coordenador do Curso:
I- organizar o calendéario do curso;

Il- responsabilizar-se pela orientacdo da matricula e pela execucdo dos servicos de
escolaridade, de acordo com a sistematica estabelecida pelos érgdos competentes;

I11 - administrar os recursos materiais, humanos e financeiros alocados para o curso;

IV- fiscalizar o cumprimento das atividades de ensino, apresentando aos Orgaos
competentes os casos de irregularidades e as infracdes disciplinares;



V- solicitar a quem de direito as providéncias que se fizerem necessarias para 0 melhor
funcionamento do curso, em matéria de instalagdes, equipamentos e pessoal;

VI- articular-se com o colegiado responsavel pela supervisdo do curso, com a Comissao de
Pds -Graduacdo e Pesquisa do respectivo Centro e com a Pré-Reitoria para Assuntos de
Pesquisa e Pds-Graduacgao, a fim de harmonizar o funcionamento do curso com as diretrizes
deles emanadas;

VII - apresentar ao colegiado responsavel pela supervisdo do curso, no prazo estipulado, o
relatorio parcial e/ou final das atividades do mesmo;

VIII - assinar os certificados de conclusdo do curso emitidos pela Pré-Reitoria de Pesquisa
e Pos-Graduagdo;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgaos superiores sobre matérias relativas ao
curso, bem como desempenhar as demais funcbes que Ihe forem atribuidas no Regimento
Geral da Universidade e em Resoluges do Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e
Extenséo.

CAPITULO 11l
DA IMPLANTACAO E ESTRUTURA DO CURSO
Secdo |
Da Criagéo e Funcionamento

Art. 7° Os cursos de especializacdo serdo criados pela Cémara de Pos-Graduagdo do
Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensao, por proposta de Programas de Pds-
Graduacéo stricto sensu, de Departamentos, de Centros ou da Reitoria.

§ 1° - O colegiado méximo supervisor a que se refere o art 4’ desta Resolucdo serd o
Colegiado do Curso stricto sensu, quando o 6rgao proponente de criacdo dos cursos de
especializacdo for um Programa de P6s-Graduacao stricto sensu, o Pleno do Departamento,
quando o 6rgdo proponente for um Departamento, o Conselho Departamental, quando o
orgdo proponente for um Centro e a Camara de Pds-Graduacgéo, quando o érgdo proponente
for a Reitoria.

§ 2° - Os cursos, a que alude o caput deste artigo, sO poderao ser oferecidos nas areas de
conhecimento que possuam cursos de graduacdo ou pds-graduacdo stricto sensu
reconhecido na grande &rea a que se vincula a proposta. (Art. 2 da Res. no. 03/99 do CNE)

Art. 8 O projeto de criacdo de curso de especializagdo devera conter, no minimo, os
seguintes documentos:



| - exposicdo de motivos, explicitando os objetivos gerais e especificos do curso e a sua
relevancia;

Il - organizacéo do curso, onde conste:

1. Nome do curso e sua correspondente area especifica do conhecimento;

2. Orgdo responsavel/proponente;

3. Nomes do Coordenador e do Vice-Coordenador;

4. Calendario

5. Carga horaria total;

6. Publico alvo e critérios para admissdo e matricula;

7. Numero de vagas.

111 - relacdo dos docentes do curso, com os respectivos curriculos e termos de compromisso
em que 0s mesmos se responsabilizam pelas disciplinas e/ou atividades a si atribuidas e

onde conste a autorizagdo dos seus respectivos departamentos de lotacdo;

IV - estrutura curricular, incluindo as disciplinas com as respectivas ementas, as cargas
horérias, nimero de créditos e os professores responsaveis;

V - metodologia do curso, critérios de avaliacdo de aproveitamento das disciplinas e
caracteristicas do trabalho final, se houver;

VI - relacdo dos recursos materiais e humanos de apoio disponiveis para o funcionamento
do curso, evidenciando-se quando se tratar de curso oferecido fora da sede a existéncia, no
local, de biblioteca especializada e material de apoio e de recursos disponiveis em
informatica e laboratdrios, quando for o caso;

VII - proposta orcamentaria global do curso, com a previsdo de receitas e despesas, além da
explicitagdo da origem dos recursos financeiros necessarios.

§ 1° O projeto do curso, quando for proposto por um departamento ou programa de pos-
graduacdo stricto sensu, deverd ser apreciado pelo respectivo Conselho Departamental do
Centro ao qual esta vinculado.

§ 2° A participacdo do docente no curso ndo deverd acarretar prejuizos as demais atividades
académicas desenvolvidas pelo mesmo na Universidade e dependera sempre da anuéncia
do seu departamento de lotacdo, que devera constar no termo de compromisso mencionado
no inciso |11 deste artigo.



§ 3° O trabalho final a que se refere o inciso V deste artigo, quando exigido, tera a forma
definida no projeto do curso conforme suas caracteristicas.

8§ 4° Quando se tratar de curso de especializagdo realizado fora da sede da Universidade,
destinado a qualificagdo de docentes, o trabalho final a que se refere o inciso V deste artigo
seréd obrigatdrio e na forma de monografia.( § 2° do Art. 10 da Res. 02/96 do CNE)

§ 5° A apresentacdo da documentacdo exigida nos incisos | a VII do presente artigo sera
simplificada quando se tratar de projeto relativo a curso que ja tenha sido aprovado nos
termos dos Arts. 9 e 10 desta resolucdo, devendo-se neste caso ser anexado apenas 0S
documentos que sofreram alteracdes em relacdo ao projeto anterior, excetuando-se o
calendario (inciso Il, item 4) e os termos de compromisso dos docentes ( inciso Il) que
deverdo ser sempre atualizados.

Art. 9" O projeto de curso de que trata o artigo anterior devera ser encaminhado com a
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para o seu inicio, a
Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e POs-Graduagdo para exame inicial da
documentacdo apresentada e posterior encaminhamento a Camara de Pos-Graduag&o.

§ 1° - Para 0 caso do projeto de curso que atenda ao estabelecido no § 5° do Art. 8, 0 prazo
estabelecido no caput deste artigo passa a ser de 30 (trinta) dias.

8§ 2° - Na hipdtese de curso destinado especificamente a funcionarios de 6rgdos ou empresas
publicas ou privadas, o prazo estabelecido no caput deste artigo podera ser flexibilizado, a
critério da Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e P4s-Graduacao.

§ 3°- Os cursos de que trata esta Resolucdo so poderdo ser iniciados apds a aprovagéo final
da Camara de Pds-Graduacéo.

Art. 10. A Cémara de Pds-Graduacdo considerara em sua analise, basicamente, os seguintes
itens:

| — relevancia dos objetivos e viabilidade do projeto;
Il - qualificagdo do corpo docente na area de conhecimento do curso;

I11 - atualidade e adequabilidade do conteddo programatico das disciplinas oferecidas;
IV - adequacdo da infra-estrutura para o funcionamento regular do curso;

V - adequagdo orcamentaria para a manutencao das atividades do curso.
§ 1° A Camara de P0s-Graduacdo podera designar especialista ou instituir comisséo
especial para emitir parecer subscrito sobre o projeto de criacdo do curso, de forma a

orientar a sua decisao.

§ 2° A aprovagdo da Camara de Pos-Graduacéo sera valida apenas para o periodo do curso
de que trata especificamente o seu projeto, ndo valendo para outros periodos subsequentes.



8 3° Durante o funcionamento do curso, caso se verifique a necessidade de se efetuar
qualquer alteracdo no projeto aprovado, a mesma devera ser submetida a avaliacdo prévia
da Camara de Pds-Graduacéo.

Art. 11. Os cursos de especializagdo terdo duragdo minima de 6 (seis) meses e maxima de
2 (dois) anos, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nao
computado 0 tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente nem o
tempo dedicado ao trabalho final a que se refere o inciso V do art. 8",

Paragrafo Unico. Quando se tratar de curso de especializacdo, destinado a qualificacdo de
docentes, deve-se assegurar na carga horaria, além do conteldo especifico do curso, o
indispensavel enfoque pedagdgico.

Art. 12. Apds o término do curso, o Coordenador encaminhara o relatério final a apreciagéo
do colegiado de que trata o art. 4°, no prazo méximo de 30 (trinta) dias.

8§ 1° O relatério final do curso devera conter as seguintes informagdes:

| — Identificacdo do curso (nome e area do conhecimento);

Il — Descrigéo das atividades desenvolvidas;

111 - Avaliagéo do corpo docente em acordo com estabelecido no art. 30 desta resolugéo;

IV — Relacdo nominal dos alunos contendo as disciplinas a eles ministradas, com os
respectivos periodos, carga horaria, nimero de créditos, nome e titulagdo dos docentes
responsaveis, metodologia e critérios de avaliagdo adotados em cada disciplina, notas e
conceitos obtidos ;

V - Prestagéo de contas.

§ 2° No prazo maximo de 15 (quinze) dias o colegiado supervisor emitird seu parecer e
encaminhara o processo a Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduacgéo, a qual
submetera a aprovacgdo final da Camara de P6s-Graduag&o.

8 3° Antes da submissdo a Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduacdo, o
relatério final do curso, que tenha sido proposto por um departamento ou programa de pds-
graduacdo stricto sensu, deverd ser apreciado pelo respectivo Conselho Departamental do
Centro ao qual esta vinculado.

§ 4° A aprovacdo do relatério final é condigdo obrigatoria para a apreciacdo de qualquer
projeto de curso subsequente, submetido pelo mesmo 6rgdo proponente, bem como para a
expedicéo dos certificados de que trata o art. 26 da presente Resolucao.

§5 Excepcionalmente, podera ser submetido pelo mesmo 6rgdo proponente um curso
subsequente, desde que seja apresentado e aprovado relatério parcial do curso em
andamento, deixando-se clara a viabilidade da realizagdo simultanea dos cursos.



Art. 13. Além do disposto nesta Resolugdo, os cursos de especializacdo promovidos por
intermédio de convénio com outras instituicdes ou érgdos, publicos ou privados, atenderéo
as disposicdes legais referentes a celebracdo desse instrumento.
Secao Il
Da Organizagéo Curricular

Art. 14. Observadas as normas especificas aplicAveis aos cursos de especializa¢do, a
integralizacdo curricular sera feita pela computacdo de créditos relativos a disciplinas e
outras atividades curriculares nas quais o aluno obtiver aprovacéo.

Art. 15. A unidade de crédito, ou simplesmente crédito, correspondera a 15 (quinze) horas
de aulas tedricas ou praticas.

Paragafo tnico. O projeto do curso disciplinara o numero de créditos necessarios a
integralizacdo da respectiva grade curricular, observada a carga horaria minima
estabelecida no art. 11.
CAPITULO IV
DA ADMISSAO AOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO
Secdo |
Da Selecao
Art. 16. A admissdo aos cursos de especializagdo da Universidade serd feita mediante
processo de selecdo, ao qual s6 podera candidatar-se portador de diploma ou de certificado

de curso de graduacdo.

8§ 1° No projeto do curso devera constar os diplomas de graduacdo aceitos e pré-requisitos
necessarios a participagao da respectiva selegao.

§ 2° Excepcionalmente e na forma disciplinada no projeto do curso, poderdo participar do
processo de sele¢do concluintes de curso de graduacéo.

Art. 17. Os candidatos ao processo seletivo deverdo apresentar a seguinte documentacéo:
| - ficha de inscricdo, devidamente preenchida;

Il — diploma ou certificado de concluséo de curso de graduacdo ou declaracdo de provavel
concluinte, na hipotese da permissdo concedida nos termos do § 2° do artigo anterior;

Il - histérico escolar;



IV - "curriculum vitae" atualizado;

Paragrafo Unico. O projeto do curso poderd exigir a apresentagdo de outros documentos

além dos indicados no caput deste artigo.

Art. 18. Os critérios e a forma do processo de selecdo serdo definidos no projeto do curso.
Secao Il

Da Matricula

Art. 19. Sera assegurada a matricula dos candidatos aprovados no processo de selecéo,
obedecidas a ordem de classificagdo e o limite de vagas.

Paragrafo 1" - Os candidatos aprovados e amparados pelo § 2° do art. 16 devero apresentar
o certificado de conclusdo do curso de graduagdo no ato da matricula.

Paragrafo 2° - Na forma disciplinada no projeto do curso podera ser aceita a matricula
especial em suas disciplinas.

Art. 20. O candidato classificado para o curso de especializa¢do devera, sob pena de perder
o direito de ingresso, efetivar a sua matricula no periodo determinado no calendario do
curso.
CAPITULO V

DA AVALIACAO DO APROVEITAMENTO DO ALUNO
Art. 21. Sera condigd0 necessaria para aprovacdo e obtencdo dos créditos em cada
disciplina ou atividade académica freqliéncia minima em 75 % (setenta e cinco por cento)
da carga horéria da disciplina e nota final por disciplina ndo inferior a 7,0 (sete).
Art. 22. O aproveitamento nas disciplinas e em outras atividades do curso sera avaliado por
meio de provas, trabalhos de pesquisa individual ou outros processos, a critério do docente
responsavel pela disciplina, de acordo com a seguinte classificagéo:
A - excelente, com direito a crédito (intervalo de nota: 10,0 a 9,1);
B - bom, com direito a crédito (intervalo de nota: 9,0 a 8,1);
C - regular, com direito a crédito (intervalo de nota: 8,0 a 7,0);
D - insuficiente, sem direito a crédito (nota inferior a 7,0).
Art. 23. Os resultados da avaliacdo em cada disciplina deverdo ser entregues no prazo

estabelecido pelo cronograma do curso, cabendo ao Coordenador do Curso determinar os
casos excepcionais.



Art. 24. Havendo reprovacbes em até 2 (duas) disciplinas, desde que as mesmas nédo
ultrapassem 8 (oito) créditos, sera permitido ao aluno recupera-las, caso venham a ser
oferecidas no periodo méaximo de 4 (quatro) anos no nivel de poés-graduacdo na
Universidade.
CAPITULO VI
DA OBTENCAO DO CERTIFICADO

Art. 25. O candidato a obtencdo do respectivo certificado de conclusdo do curso devera
satisfazer as seguintes condigdes:

| - ter obtido aprovacdo em todas as disciplinas e atividades curriculares do curso;
Il - ter obtido aprovacéo no trabalho final, quando o projeto do curso o exigir.

Art. 26. O certificado de curso de especializacdo sera expedido pela Pro-Reitoria para
Assuntos de Pesquisa e P0s-Graduacéo..

Paragrafo unico. O certificado expedido deverd conter ou ser acompanhado do respectivo
historico escolar, do qual constara obrigatoriamente:

I — a relagdo das disciplinas, com a carga horaria, 0 nimero de créditos, a nota e o
respectivo conceito obtido pelo aluno, bem como o0 nome e a titulagcdo dos professores por
elas responsaveis;

Il — os critérios adotados para avaliacdo do aproveitamento;

I11 — o periodo em que o curso foi ministrado e a sua duragdo total em horas;

IV — a declaragcdo do Diretor do Departamento de Pos-Graduagdo da Pro-Reitoria para
Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduagdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da
presente Resolugdo, bem como da legislagdo federal vigente.

Art. 27. Poderéo ser emitidos certificados de especializacdo para alunos dos Programas de
Pds-Graduagdo stricto sensu que tenham realizado estudos em cursos de Mestrado ou de
Doutorado da Universidade, desde que sejam atendidas as seguintes condigoes:

| - ndo tenham defendido a dissertagdo ou a tese, em virtude de desisténcia do curso ou da
expiragdo do tempo maximo permitido para a concluséo do curso;

Il - os créditos obtidos no curso de Mestrado ou Doutorado correspondam a uma carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, observado o disposto no art. 11.

CAPITULO VII



DO CORPO DOCENTE

Art. 28. O corpo docente dos cursos de especializa¢do sera constituido pelos professores
responsaveis pelas disciplinas indicadas no projeto do curso.

Paragrafo Unico. Devera ser observado o disposto no § 2° do art. 8" quando se tratar de
docente vinculado a Universidade.

Art. 29. Sera exigida dos docentes responsaveis pelas atividades de ensino do curso a
formacdo académica minima de Mestre.

§ 1° Excepcionalmente, nas areas profissionais e a critério da Camara de P6s-Graduagdo,
podera ser dispensada a exigéncia do titulo de Mestre, desde que o docente demonstre
equivaléncia de qualificacdo por experiéncia e conhecimento em seu campo de atividade.

§ 2° A aprovacdo do docente ndo portador do titulo de Mestre somente sera valida para o
curso para o qual foi aceito.

§ 3° O numero de professores sem a titulagdo minima de Mestre ndo podera ultrapassar ¥
(um quarto) do corpo docente do curso.

Art. 30. Ao final de cada curso de especializacdo o colegiado proponente de sua criacao
avaliara o trabalho desenvolvido por cada membro do seu corpo docente, atraves de
questionario elaborado pela Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdo e aplicado aos
alunos do curso.

CAPITULO VIII
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CURSOS

Art. 31. Compete a Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduacao fiscalizar e
acompanhar a execu¢do dos cursos de especializacdo, zelando pelo cumprimento das
normas vigentes.

Paragrafo unico. A mencionada Pro-Reitoria fornecerd aos diversos cursos as informagdes e
0s documentos necessarios a organizacdo e a avaliacdo dos mesmos.

Art. 32. A Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduacdo devera avaliar
periodicamente cada curso de especializacdo, com base no relatorio final do mesmo e nas
informacdes complementares fornecidas pelo colegiado ou Coordenador do curso, quando
solicitadas.

Paragrafo Unico. Para os fins previstos no caput deste artigo, a mencionada Prd-Reitoria
podera delegar atribui¢des ou solicitar pronunciamento das Comissdes de Pos-Graduacdo e
Pesquisa dos Centros.



Art. 33. Os docentes dos cursos de pos-graduacdo devem fornecer em tempo habil todas as
informacBes que se fizerem necessarias para o correto preenchimento dos relatérios ou
outros documentos solicitados pela Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-
Graduacéo.

Art. 34. Apds cada avaliagdo do curso pela Pro-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pos-
Graduacdo esta encaminhard relatorio circunstanciado & Camara de P6s-Graduacao.

Paragrafo unico. Quando o desempenho for considerado insatisfatorio, a Camara de Pds-

Graduacdo ndo autorizard nova oferta de curso pelo 6rgéo proponente enquanto ndo forem
atendidas as exigéncias estabelecidas.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 35. Com a finalidade de permitir uma melhor avaliacdo do sistema de pos-graduagéao
da Universidade, a Camara de Pos-Graduagdo podera reunir-se conjuntamente com a

Céamara de Pesquisa para tratar de matéria relacionada com esta Resolucéo.

Art. 36. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Camara de Pos-
Graduacéo.

Art. 37. Das decisbes da Camara de Pds-Graduacdo, isoladas ou conjuntas com a Camara
de Pesquisa, cabera recurso ao Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extens&o.

Paragrafo Unico. O prazo para a interposicdo de recurso sera de trinta dias, a partir da
ciéncia do interessado.

Art. 38. Os cursos de especializagdo promovidos através de convénios com a Fundacao de
Apoio ao Desenvolvimento da Universidade (FADE-UFPE), além do disposto nesta
Resolucdo, deverdo atender o disciplinado na Resolugdo n° 02/98 do Conselho
Universitario.

Art. 39. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Oficial da
Universidade.

Art. 40. Ficam revogadas a Resolugdo n° 03/90 e demais disposi¢cdes em contrério.
APROVADA NA 1% SESSAO EXTRA:ORDINARIA DO CONSELHO COORDENADOR
DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, REALIZADA EM 20 DE MARCO DE 2000.
Presidente:

Prof. MOZART NEVES RAMOS
Reitor”



