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PASSO-A-PASSO APOS DEFESA A PARTIR DA HABILITACAO DO MODULO DIPLOMAS NO SIGAA

12 passo (Coordenagdo): CONSOLIDAGCAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Apds o presidente da banca de defesa enviar as documentacbes da defesa dentro do prazo
1. estabelecido, a coordenacdo realizard, no SIGAA, a consolidacdo da defesa encerrando a
atividade apds informar se o discente foi aprovado ou ndo;

Em seguida, a coordenacdo enviara ao discente os formuldrios de avaliagdo da defesa
preenchidos pela banca para tomar conhecimento dos itens a serem corrigidos;

Obs.: O discente devera observar se a banca examinadora sugeriu alguma alteracdo do titulo da
dissertacdo/tese. N3o serdo aceitas alteracdes no titulo diferente do que foi sugerido pela banca;
devendo o mesmo constar em todas as documentacdes necessarias para solicitacdo da ficha
catalografica.

22 passo (discente): SUBMISSAO DA VERSAO CORRIGIDA DA DISSERTACAO/TESE

Se o aluno(a) receber a mencdo de “Aprovado(a)’ (conforme Ata de Aprovacdo de defesa), o(a)
mesmo(a) deverd enviar no SIGAA* a dissertacdo/tese na versdo corrigida conforme as
1. orientacdes da Banca de Defesa para o orientador verificar se as correcdes foram realizadas,
em até 90 dias apés a defesa (ou conforme determinacdo da banca/orientador respeitando o
prazo de até 90 dias);

*Novos procedimentos adotados pela Pro Reitoria de Pds-Graduagdo Stricto Sensu (PROPG) apds a
habilitacio _do mddulo de diplomas no SIGAA (em 02/01/2022), que devem ser seguidos
independentemente da data em que foi realizada a defesa. Nas atividades s3o envolvidos discente,
docente, coordenacgdo e, em alguns casos, a Propg.

Para obter informagdes sobre os procedimentos a serem realizados no SIGAA, acessar o manual do
SIGAA, através do respectivo link de acordo com o seu perfil:

DISCENTE: (clique aqui)
VIDEO DO STI DEMONSTRANDO A FUNCIONALIDADE: (cligue aqui)

32 passo (orientador): APROVAGAO DA VERSAO CORRIGIDA DA DISSERTACAO/TESE

Em até 90 dias apds a defesa (ou conforme determinac¢do da banca/orientador respeitando o
prazo de até 90 dias), o orientador(a), no SIGAA*, recebe a versio da dissertagdo/tese e da um
1. parecer do arquivo (se foi “Aprovado” ou “Retornado para Adequacdo”). Caso nao seja
aprovado, a etapa 2 fica ativa novamente (ver manual do SIGAA, opc¢do “Acompanhar
Procedimentos Apds Banca de Defesa”, conforme link disponibilizado);

Depois de aprovar a versao corrigida, o orientador devera comunicar a secretaria do PPGEQ,
2. por e-mail, que as corre¢oes foram realizadas e que o aluno(a) esta apto a iniciar os tramites
que autorizam a realizacdo do depdsito da dissertagido/tese junto a Biblioteca Central;

Obs.: Lembramos que se a modificacdo do titulo ndo foi informada no parecer consolidado enviado pelo
presidente da banca apds a defesa, o mesmo ndao mais podera sofrer nenhum tipo de modificagao,
devendo constar o titulo que foi apresentado na defesa em todas as documentacdes.
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*Novos procedimentos adotados pela Pré Reitoria de Pds-Graduagdo Stricto Sensu (PROPG) apds a
habilitacio do moddulo de diplomas no SIGAA (em 02/01/2022), que devem ser seguidos
independentemente da data em que foi realizada a defesa. Nas atividades sdo envolvidos discente,
docente, coordenacgdo e, em alguns casos, a Propg.

Para obter informagdes sobre os procedimentos a serem realizados no SIGAA, acessar o manual do
SIGAA, através do respectivo link de acordo com o seu perfil:

ORIENTADOR(A): (clique aqui)
VIDEO DO STI DEMONSTRANDO A FUNCIONALIDADE: (clique aqui)

42 a0 62 passo (discente): SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA E DEPOSITO DA DISSERTAGCAO/TESE

Obs.: Como o sistema da Biblioteca Central ndo estd vinculado ao SIGAA, as etapas 4, 5 e 6 dos
"procedimentos apos defesa" (relacionados a Ficha Catalografica) devem ser realizados fora do SIGAA,
conforme as orientagdes a seguir:

Apds o passo 3, realizado pelo orientador, o discente deve aguardar a coordenacdo do PPGEQ
enviar, via e-mail, os documentos necessdrios para solicitar a geracdo da ficha catalografica:
1. Folha de Aprovacgdo e Ata da Defesa.

Lembramos, que conforme Resolugdo CEPE n2 03/2007 e suas posteriores alteracdes, a falta do
depdsito da dissertacdo/tese fora do prazo ndo dara direito a emissdo do respectivo diploma;

O discente devera enviar e-mail a biblioteca setorial (CTG) solicitando a ficha catalografica. No
2. e-mail devem ser anexados: versdo final da tese/dissertacdo (formato pdf e word), folha de
aprovacdo e ata da defesa entregues pela coordenacdo;

Consulte o link a seguir para saber o e-mail do servico Ficha Catalografica da Biblioteca setorial
do centro académico ao qual vocé é vinculado(a):

https://www.ufpe.br/sib/ficha-catalografica-normalizacao

No exemplar digital da dissertacdo/tese, reproduzir a FOLHA DE APROVACAO da banca
conforme arquivo enviado pela secretaria do PPGEQ, mas sem assinaturas;

A dissertacdo/tese deve estar escrita conforme modelo utilizado pela biblioteca (ver links no
site do PPGEQ - https://www.ufpe.br/PPGEQ/documentos -, menu “Modelo para Elaboragio de
DissertacOes e Teses”.

Verificar no momento do depdsito da dissertacdo/tese se houve algum tipo de atualizacdo para
adequacao.

Apds sanadas quaisquer pendéncias de correc¢do solicitada pela biblioteca, a ficha catalografica
serd gerada e enviada pela biblioteca do CTG, ao discente, via e-mail;

Apos receber a ficha catalogréfica, inclui-la na dissertacdo/tese apds a folha de rosto, porém,
4, nao conta-la como pagina (ver orientaces da Biblioteca no arquivo “Orienta¢des para depdsito
durante a pandemia”, no link https://www.ufpe.br/sib/bdtd );
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Antes de enviar o exemplar da dissertacdo/tese para depdsito junto a Biblioteca Central (BDTD)
5. fazer revisdao do documentos conforme orientacdes da BDTD no arquivo “Orienta¢ées para
depdsito durante a pandemia”, no link https.//www.ufpe.br/sib/bdtd );
6 Ap0s revisdo do exemplar, solicitar depédsito da dissertagdo/tese a BDTD, conforme orientacdes
) da BDTD no link https://www.ufpe.br/sib/bdtd
= Seguir as orientacdes do arquivo “Orientagbes para depdsito durante a pandemia”.
=  Observacdo: para preenchimento da MODALIDADE DE ACESSO que serd dado a sua
dissertacdo/tese — opc¢do b (contido no formuldrio TERMO DE DEPOSITO LEGAL): a
biblioteca aconselha que o discente defina-o previamente com seu orientador. No
entanto, aconselha dar preferéncia a opcdo “Texto completo”;
7 Efetuado o depdsito, o aluno recebera da BDTD uma Declaracdo de Depdsito (a mesma sera
) necessaria para solicitacdo do diploma);
3 Apds efetuar o depdsito junto a BDTD, o discente devera enviar a coordenagdo do PPGEQ, via
) e-mail, a versdo final da dissertacdo/tese em PDF (versdo com a ficha catalografica);

72 passo (discente): ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGCAO

O discente deve voltar para o SIGAA e realizar a assinatura do termo de autorizacdo para
1. produgdes académicas conforme descrito nas explicagdes apresentadas no manual do SIGAA
(link disponivel no passo 2: SUBMISSAO DA VERSAO CORRIGIDA DA DISSERTACAO/TESE);

82 passo (coordenagio): RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO/TESE

A coordenacdo informara, no SIGAA, se recebeu a vers3o final da dissertacdo/tese do discente,
registrando conforme a situacdo pedir: “Retornado para adequacdo” ou “Recebida e Validada”;

- Nesta etapa, o discente deverd anexar a versao final da dissertacdo/tese com a fica catalografica.

- Se a versdo ndo for a requisitada, a coordenacdo retornara para adequacao (etapa 2 do discente). Apds
anexado o arquivo correto, voltara a etapa 8.

92 passo (discente): VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA SOLICITAGAO DO DIPLOMA

O discente devera inserir no SIGAA os documentos a seguir necessarios para iniciar o processo
de homologacdo do seu diploma pela coordenacdo, no formato PDF:

= Documento de Identificacdo: Identidade (para brasileiros) ou RNE PERMANENTE ou
PASSAPORTE (para estrangeiros); habilitacdo, etc;

= CPF (se ndo constar na identidade);

= Certiddo de Nascimento ou Casamento ou divércio (conforme se aplique);

= Diploma de Graduac3o (p/ mestres);
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= Diploma de Graduagio e Mestrado (p/ doutores);

= Recibo/declaracdo de depdsito da versdo final da dissertacdo/tese junto a BDTD;

= Nada consta com a biblioteca, emitido pelo Pergamum, com data posterior a
Declaragdo de Depdsito da dissertacio/tese junto a BDTD;

Obs.: O préprio discente consegue emitir sua declaracdo de Nada Consta. Basta acessar
www.biblioteca.ufpe.br, fazer login em Meu Pergamum, clicar em Empréstimo - Declaragao de
nada consta (OFICIO ELETRONICO N¢ 38/2021 - DBC (11.24.02), de 12/11/2021. Identificador:
202151638);

= Certiddo de Quitacdo Eleitoral (para brasileiros) — consultar site TSE
(http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

= Se tem URGENCIA para recebimento do diploma: apresentar requerimento de
solicitacdo com as justificativas pela urgéncia e documentos comprobatérios (listados
no arquivo “duvidas frequentes” disponibilizado no site do PPGEQ);

Obsl.: Verificar se todos os documentos inseridos estdo legiveis para evitar atrasos no processo;

Obs2.: O diploma serd emitido com os dados extraidos diretamente do SIGAA. Assim, para evitar algum

tipo de erro, principalmente dos alunos que foram migrados do SIG@, o discente devera preencher o

formulario on line de atualizagdo dos dados cadastrais. Segue link:
https://forms.gle/f54Zyq4Fzcwkia9r8

- Nao nos responsabilizamos com segunda via de diploma devido a erro de dados por ndo atualiza¢do dos
mesmos -

102 passo (coordenagdo): SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA

A coordenacao realizara a verificagdo da documentagao pessoal enviada pelo discente com os
dados cadastrados no SIGAA e dard inicio ao processo de homologacdo de diploma.

OBSERVAGOES GERAIS:

Conforme determinacdo do Colegiado, em reunido do dia 02/10/2018, a entrega da vers3o final
da dissertagdo/tese impressa, ao PPGEQ, ndo se faz mais necessaria;

N3o existe mais colagdo de grau para alunos da Pdés-Graduacgdo Stricto Sensu da UFPE que
defenderam dissertagdo/tese apds 13/07/2017;

Processos de diplomas abertos até 30/12/2021:
3. - Precisam tramitar até sua finalizagdo conforme fluxo antigo;

- Ndo é necessario realizar os "procedimentos apds defesa" do SIGAA;

Expedicdo de diplomas a partir de 02/01/2022 obedecem ao novo fluxo no SIGAA, conforme
4. habilitacdo do mddulo de diplomas no SIGAA, respeitando determina¢do do OFICIO CIRCULAR
N2 5/2022 - PROPG (divulgado em 22/02/2022):
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- Fluxo antigo (utilizando apenas o SIPAC): para os(as) discentes que defenderam suas
dissertacdes ou teses até 31/05/2021;

- Fluxo novo (utilizando SIGAA e SIPAC): para discentes que defenderam a partir de 01/06/2021,
momento em que o cadastro de bancas passou a ocorrer pelo SIGAA.

Para a requisicdo de diploma em cardter prioritario e outros assuntos, consultar arquivo da
Propg “Informe a Comunidade da UFPE Sobre Expedicdo de Diplomas”, disponivel no site do
PPGEQ (https://www.ufpe.br/PPGEQ), menu documentos> Diploma: Documentagdo Necessaria
e Duvidas Frequentes;

Acesse o arquivo “Duvidas Frequentes” para conhecer os principais procedimentos sobre
emissdo, tramitacdo e entrega dos diplomas, disponivel no site do PPGEQ
(https://www.ufpe.br/PPGEQ), menu documentos> Diploma: Documentacdo Necessaria e
Duvidas Frequentes.
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