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MANUAL DO DISCENTE

Procedimentos Iniciais (Mestrado e Doutorado)

1. O candidato aprovado no processo seletivo devera efetuar uma pre-
matricula na Secretaria do PPGECAM, onde manifestara seu interesse em
ingressar no Programa e as disciplinas em que pretende se matricular.

2. Os candidatos, no ato de inscricao, deverao apresentar comprovante de
colagao de grau ou diploma na Secretaria do PPGECAM, sob pena de perda
da vaga para o candidato subsequente.

3. E de suma importancia que os alunos tenham conhecimento sobre o
Regimento Interno do PPGECAM, bem como da Portaria n. 10/2008
CCEPE (que rege os programas de pods-graduacao strictu sensu) que se
encontram, respectivamente, nos anexos | e Il deste manual.

4. No prazo pré-estabelecido em Calendario Académico da PROPESQ, o
aluno efetuara sua matricula nas disciplinas desejadas no site
www.siga.ufpe.br, cujo procedimento sera informado mais adiante.

5. Os mestrandos deverao, ao término do prazo para defesa, ter cumprido
vinte e quatro créditos.

6. Deverao cursar todas as disciplinas obrigatorias de sua area de
concentracao.

7. Os alunos de uma area de concentracao poderao efetuar a matricula, nao
apenas, em disciplinas de sua area de concentragao, mas em disciplinas de
outras areas, que serao contabilizadas como disciplinas eletivas.

8. 0 horario de funcionamento da Secretaria do PPGECAM para
atendimento ao publico, pessoalmente ou por telefone, sera de 10 as 12
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horas e de 14 as 16 horas. O restante do tempo é destinado aos trabalhos
internos e de procedimentos administrativos.

9. A Secretaria do Programa tera o prazo de, no minimo, trés dias Uteis para
entrega de quaisquer documentos solicitados.

10. Os documentos poderdao ser solicitados por meio eletronico
enderecados ao seguinte e-mail: ppgecam.caa@gmail.com De
preferéncia, indicar no assunto do e-mail o tipo de solicitagao.

MANUAL SIGA- POS

« Primeiro Acesso (Discentes)

1. Entrar no site www.siga.ufpe.br, digitar o nimero do CPF e, em
seguida, clicar no campo “"PRIMEIRO ACESSO".

SI a_' g¢ AUFPE  PRO-REITORIAS CENTROS ORGAOS SUPLEMENTARES  AGENCIA DE NOTICIAS
@ Projetos de pesquisa | Acompanhamento de Processos

Acessibilidade || [&][©] [P

SIG@ Servigo:
5 o] Sistema de lnfﬁormag'ﬁgs e Gestdo Académica (5IG@) apoia as areas de SIG@UFPE -
ensino (graduagdo e pds), pesquisa, recursos humanos, processos
_— administrativos, planejamento institucional, gestdo patrimonial, processo Login/CPF:
de eleigdo e gestdo de restaurante universitario. 5
12345678901 @ 1?2 Passo
Senha:
q 5 b L
@ ) Primeiro Acesso 2° Passo
Este processo permite que uma senha seja criada para acessar o sistema
\ pela primeira vez ou em caso de desbloqueio de acesso.
Esqueceu sua senha?

2. No campo seguinte, conferir o nimero do CPF e clicar em
“"CONTINUAR".



S l & ¢4 AUFPE  PRO-RETORIAS CENTROS ORGAOS SUPLEMENTARES — AGENCIA DE NOTICIAS
EE Projetos de pesquisa | Acompanhamento de Processos
e Acessibilidade T 9\ ['») ?

Primeiro Acesso

Login/CPF: | 12345678901

Continuar Woltar

3. Aparecerdo, entdo, as “"CONDICOES DE USO DA UFPE DIGITAL”, leia
com atencao e, em seguida, clique em CONCORDO.

S | a_’ 4 AUFPE  PRO-RETORIAS CENTROS ORGAOS SUPLEMENTARES  AGENCIA DE NOTICIAS
E Projetos de pesquisa | Acompanhamento de Proces

Acessibilidade T Q O ?

Condigdes de uso da UFPE Digital

A UFPE Digital disponibiliza & comunidade acad&mica ofs) seguinte(s) senvigo(sh SIG@ (Sistema de Informagdes e Gestdo Académica

da UFPE), Webmail e Rede Wireless.
s servigos s3o disponiveis 24 horas por dia ou em hordrios determinados nas respectivas telas.
0 acesso ao sistema SIG@ & realizado por meio da informagdo do CPF ou Login, seguida da senha de no minimo oito caracteres.

Por questdes de seguranga, sugerimos alterd-la periodicamente, além de ndo permitir que terceiros tenham acesso & sua senha.

M&o caberd 3 UFPE Digital nenhuma responsabilidade pelo seu uso indevido.
Caso o usudrio venha a esquecer a senha, poderd recupera-la mediante a opgdo "Esqueceu a sua senha?” na tela inicial do S51G@,

Por seguranga e administragdo de recursos computacionais, o tempo estabelecido para @ sesséo pode sofrer alteragdes. O tempo de

sessdo € exibido na tela do SIG@ apds o login. Excedido esse tempo, a sessdo sera finalizada, sendo obrigatéria uma reinicializagao.

Os proklemas que, eventualmente, venham a ocorrer com os navegadores (browsers) ou equipamentos utilizados para acesso &

Internet deverdo ser solucionados pelos respectivos fornecedores.

Todas as consultas & ransagdes efetuadas através do 51G@ serdo gravadas, e os seus registros serdo considerados provas evidentes
na sua comorovacio,

A UFPE Digital garante o sigilo & a confidencialidade das informagdes armazenadas nas bases de dados.

$ Cencerde Discordo



4. No quadro seguinte, digite os dados pessoais exigidos e, depois, clique
em “"CONFIRMAR".

Cadastramento da Senha

Informe seus Dados

Data de MNascimento*: 25/12/0000
RG™: 1234567
Mome da Pessoa*:

EEN

IC10 DE MELD
MUR LENCAR
MUZ ZIM

MANOEL FIRES MEDEIROS

® RAQUELMELD

Primeiro Mome da Mae*:
Z0ZIMA

EDITE

¢ Confirmar Cancelar

5. Por fim, crie sua senha de acordo com a “POLITICA DE CONSTRUCAO
DE SENHAS" abaixo e clique em CONFIRMAR.

Politica de Construcdo de Senhas

No minimo oito caracteres alfanuméricos com:
- Pelo menos dois caracteres nUMEricos;

- Pelo menos uma letra maiuscula ou um caracter especial (ex: L@, *);

Por questdes de seguranca, evite construir a senha com:
- Ano de Nascimento;

-Seqléncia de trés letras consecutivas (ex: abc, HIJ):
- Seqiiéncia de trés ndmeros consecutivos (ex: 123, 789);

Dicas de Seguranga:
-Mdo utilize senhas simples (ndmeros seqlénciais, datas dbvias etc);

- Ndo anote sua senha em papéis, arquivos ou outros tipos de
documentos;

-Munca fornega senhas a terceiros e nem as digite em celulares;
- Mude sua senha regularmente.



Alterar Senha do Usudrio

Cligue soui pars wisuslizar 5 Politics de Construcdo de Senbass

05 dados fornecidos estdo corretos

CPF: 1234567891
Mome: RAQUEL | MELO
Login: RACQUEL : WELD
senha*: Engenheirald
Confirmacdo .
Engenheiral4
Senha*: g

Forga da senha:

I A senha deve possuir no minimo 8 caracteres alfanuméricos

I Sua senha sd pode conter letras(Aa-Zz), ndmeros (0-9) e pontuagdo

l'"-,A senha deve possuir pelo menos uma letra maidscula (A-Z)

I A senha deve possuir pelo menos uma letra mindscula (a-z)

:"'-]A senha deve possuir pelo menos um ndmera, simbolo ou caractare especial

I, Os passwords devem ser iguais

¢ Confirmar Cancelar

MANUAL SIGA- POS

« Matriculas (Discentes)

1. Na aba Matricula, clique em Matricula.

Flaincula Aoralinglo Cadestros Semigos

2. Aparecerd um Formulario de Matricula. Selecione, entdo, o Orgdo Ofertante. No
caso, "COORD. PC')S-GRADUA(;AO ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - CAA".



Formuldrio de Matricula

Selecdo de Disciplinas Confirmagéo Resultado/Protocolo 0 da
FS
CPF: Nome: waguin uao Periodo: 20161
Curso: ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - MESTRADO - CAA
Componentes Disponiveis no Perfil Componentes Ofertados para o Curso
Turmas Disponiveis para seu Curso: Orgdo Ofertante, Coord. do Curso ou Area de:

Mdo Ha Turmas Disponiveis para o seu Curso

T ; e Selecione o Orgio em Seguida os Componentes v
Atividades Disponfveis para o seu Curso: I

Sh : i, Selecione o Orgdo em Seguida os Componentes
MNao Ha Atividades Dis 5 Curs: % ol
A e i T Rt D S o COORD. POS-GRADUACAQ ENGENHARIA CIVIL
COORD. POS-GRADUACAO ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - CAA

anh&]Tarde Sem Hordrio

Hordrios Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sdbado Y
07:00:

0730
08:00:

08:30:

09:00:

3. Ainda no Formulario de Matricula, no campo “Componentes Ofertados”, aparecerao
as Turmas Disponiveis para matricula.

Formuldrio de Matricula

= 2 S : = Ajud

Selegdo de Disciplinas Confirmagdo Resultado/Protocolo o juea
&

CPF: NOme; RaguiL Lo Periodo: 20151

Curso: ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - MESTRADO - CAA

Componentes Disponiveis no Perfil Componentes Ofertados para o Curso

Turmas Disponiveis para seu Curso: Orgao Ofertante, Coord. do Curso ou Area de:

Mo e Turmias Disponfvel pataia et Coisn COORD. POS-GRADUACAC ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - CAA v

Atividades Disponiveis para o seu Curso:

MN&o Ha Atividades Disponiveis para o seu Curso F‘_‘F'.‘P".'F‘?f.’.‘ﬁ..of‘?.’.t?‘.“?‘-’ :

____Turmas Disponiveis____ T

____Turmas Disponiveis___
ECAS22 - TOPICOS EM ESTRUTURAS E MATERIAIS IT

ECA912 - AGIO DOCEMTE
ECAS00 - ECHIA AMBIENTAL APLIC...
ECAS01 - METODOLOGIA DE PESQUISA
Hordrlos ngda Terca uarta ASDZ - PO AQ AME A Sdbado -

0700 ECAS20 - TEORLA DA ELASTICIDADE E ..
] ECAS21 - TOPICOS EM ESTRUTURAS E M...

07:20; ECAS10 - TOPICOS EM TECHOLOGIA AME...
; ECAS11 - TOPICOS EM TECHOLDGLA AME...

0800

08:30 ‘




+
4. Ao escolher, a(s) disciplina(s) aparecera uma caixa de dialogo. Clique em = para

incluir a disciplina. Faga isso com todas as disciplinas desejadas.

= ————— M
[ SIG@ - - Google Chrome & - L

{3 b#ps:/ /www.siga.ufpe.br/ufpe/jsp/siga/matricula/Handle &,
Escalha o Componente a ser Adicionado & Grade
ECAS02 - PULLIIC}LG AMBIENTAL
Turma: TA
2y SIMONE MACHADO SANTOS
TER13:00 ds 16:50
Grgio Ofertante: COORD. POS-GRADUACAD ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - CAR

5. Escolhida(s) a(s) disciplina(s) desca o cursor para conferir se estao todas as
disciplinas. Entao clique em CONTINUAR.

[ SIG@ - - Google Chrome o B S

| B betps:/ /www.siga.ufpe br/ufpe/jsp/siga/matricula/modificacaoMatricula/HandlerTelaModificarMatriculaSIG: @
A

-

CPF: Nome: wouiL vio Periodo: 20181
Curso: ENGEMHARLA CIVIL E AMBIENTAL - MESTRADD - CAA

Componentes Dispeniveis no Perfil Componentes Ofertados para o Curso

Turmas Disponiveis para seu Curso: Orgao Ofertante, Coord. do Curso ou Area de:

Mao Ha Turmas Disponiveis para o seu Curso

e _ pen COORD. POS-GRADUACAD ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL - CAA v
Atividades Disponiveis para o seu Curso:

Mio Hé Atividades Disponiveis para o seu Curso Componentes Ofertados:
____Turmas Dispeniveis____ A

Manha [Noite}Sem Horério|

09:00-

09:00 as 05-50 ECASDD 09-00 as 09:50 ECASD1

09:30; GEOTECNIA METODOLOGIA DE
] AMBIENTAL_ ® 10 |pEsg._® W
1o:00; 10:00 2= 10-50 ECASDO 10-00 &s 10:50 ECAS01
10:30- GEOTECNIA METODOLOGIA DE
] AMBIENTAL..® 10| pesg. ® W
11:00:

11:30¢

12:00¢
12:307
12:00;

12:30¢

Continuar Cancelar




6. Aparecera a caixa de dialogo abaixo. Confira as disciplinas e clique OK.

www.siga.ufpe.br diz: *1

Disciplinas selecionadas:

- ECA910 - TOPICOS EM TECNOLOGIA AMBIENTALI Turma: TA

- ECA902 - POLUIGAO AMBIENTAL Turma: TA

- ECA901 - METODOLOGIA DE PESQUISA Turma: TA

- ECAS00 - GEOTECNIA AMBIENTAL APLICADA A ATERROS DE
RESIDUOS SOLIDOS Turma: TA

Se estes, realmente, sdo os componentes para os quais deseja solicitar
matricula, clique em QK.

Para voltar a sua grade de horarios e modificar suas escolhas, clique em
CANCELAR.

| Impedir que esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.

0K Cancelar

7. Surgira a presente tela. Entao, clique em “Confirmar Matricula”.

Visualizagdo

CPF:

Home: B VRS

Curso: ENGENHARLA CTVIL E AMBIEMNTAL - MESTRADO - CALA

Pericdao: 20161

Ficardo pendentes (em lista de espera) as solicitagdes nos seguintes componentes curriculares

ECAS10 - TOPICOS EM TECKOLOGIA AMBIENTAL I Turma: TA (Motivo Pendéncia: Fila de Espera)

ECAS02 - POLUICAD AMBIEMTAL Turma: TA (Mothvo Pervdéndia: Fila de Espera)

ECAS0L - METODOLOGIA DE PESQUISA Turma: TA (Mothvo Pendéndia: Fila de Espera)

ECAS00 - GEOTECNIA AMBIENTAL APLICADA A ATERROS DE RESIDUOS SOUDGS Turma: TA (Mothvo Pendéncia: Fila de Espera)

OBS: As solicitagdes de matricula que ficario pendentes serdo resolvidas durante o
periode de Modificagio/Complementagio de matricula.

Para realmente confirmar sua matricula clique no botio CONFIRMAR MATRICULA. 5Se quiser
voltar para grade de hordrio para modificé-la, cligue no botio RETORMAR.

Confirrmar s buls Ftormiar



8. Efetuada a matricula aparecera a tela de confirmag¢dao com o Identificador do

Protocolo. Em seguida, é s6 imprimir a matricula.

Matricula Efetuada

PR

Home: RaZE VR

Curso: ENGENHARTA CTVIL E AMBIENTAL - MESTRADD - CAA
Periodo: 20161

Matricula realicada por  B0i w0

Datasase HOra 171624

Ficaram pendentes (em lista de espera) as solichacdes nos sequintes componentes curmiculares

ECAQ1D - TOPICOS EM TECHOLOGIA AMBIENTAL [ Turma: TA (Mothve Pendéndia: Fila de Espera)

ECAG0Z - POLUICAD AMEIENTAL Turma: TA (Mothvo Pervdéndia: Fila de Espera)

ECAZ0L - METODOLOGLA DE PESQUISA Turma: TA (Mothvo Pendéndia: Fila de Espera)

ECAS00 - GEOTECHIA AMBIENTAL APLICADA A ATERROS DE RESIDUOS SOLIDOS Turma: TA (Motive Pendéndtia: Fila de Espera)
Paravisualizar os dias @ hordnios dos componentes para os quais a matricula do discente fo

confirmada, acesse o menu Consultas/Informagdes do Discente, opgdo Hordrio Indridual do

Periado.
OBS: As solicitagdes de matricula que ficaram pendentes serdo resolvidas durante o

periodo de Modificagdo/Complementagio de matricula.

Anote o ldentilicador do Protocolo: ldkIwk.ub2j5w.hqddgb

ET T TELOTTEN

e OBS.: SOMENTE CONFIRMAR MATRICULA, QUANDO ESTIVEREM
DISCIPLINAS ESCOLHIDAS.

TODAS AS
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