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Matricula em disciplina para alunos novatos
Procedimentos:

1. De acordo com os prazos estabelecidos no edital de selecdo do PROPAD, o
candidato, aprovado no concurso publico ao mestrado e ao doutorado, devera
preencher o Formulario de Pré-Matricula e envia-lo para o e-mail:
secretaria.propad@gmail.com.

2. Durante o periodo de matricula, definido no calendario da PROPESQ, o aluno
pré-matriculado devera acessar o site do Sistema de Gestdo Académica da UFPE
(wwwe.siga.ufpe.br) e entrar no link Primeiro Acesso. O aluno tera que digitar o
numero do seu CPF e selecionar o botdo continuar. Em seguida, o sistema pedira
para o aluno criar uma senha e logar novamente no sistema.

3. Quando o aluno acessar o sistema, devera entrar no icone de matricula e inserir
as disciplinas que deseja cursar e, em seguida, confirmar a matricula. Em
seguida, sera gerado o comprovante de matricula.

Observacoes:

1. Caso o aluno deseje se matricular em uma disciplina que ndo seja da estrutura
curricular do PROPAD, é preciso protocolar uma solicitacdo para cursar
disciplina em outra pos (ver instruces) e, no periodo de modificacdo de
matricula, acrescentar a disciplina solicitada.

2. De acordo com o Art. 30 do regimento interno do PROPAD, o candidato
aprovado no exame de selecdo devera, obrigatoriamente, efetivar a matricula no
primeiro periodo letivo do curso, sem a qual perdera o direito a vaga. Portanto,
ndo é concedido o trancamento de matricula ao aluno do primeiro periodo letivo
do curso, exceto em caso de gestacdo, parto ou doenca grave (Resolugdo n°
06/2014 — CCEPE/UFPE).

Matricula em disciplina para alunos veteranos
Procedimento:

1. De acordo com os prazos estabelecidos no calendario de convocacdo de
matricula da PROPESQ, o aluno deveré entrar no Sistema de Gestdo Académica
da UFPE (www.siga.ufpe.br), no icone de matricula e inserir as disciplinas que
deseja cursar. Em seguida, confirmar a matricula. Em seguida, serd gerado um
comprovante de matricula.

Observacdo: Caso o aluno deseje se matricular em uma disciplina que ndo seja da
estrutura curricular do PROPAD, é preciso protocolar uma solicitacdo para cursar
disciplina em outra p6s e, no periodo de modificagdo de matricula, acrescentar a
disciplina solicitada.

Aproveitamento de créditos/ Equivaléncia de disciplinas

Quando os créditos sdo cursados no PROPAD, o aluno pode solicitar
aproveitamento dos créditos cursados do mestrado para o doutorado. Para isso, 0
regimento do programa néo prevé limite de quantidade. Contudo, eles precisam ter sido
cursados nos ultimos cinco anos e a disciplina de Estudo Dirigido (PGA 1006) ndo pode
ter aproveitamento de creditos.
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Quando os créditos sdo cursados em outros programas de pds-graduacgdo stricto
sensu, pode-se solicitar tanto o aproveitamento desses créditos, quanto a equivaléncia de
disciplinas. Neste caso existe restricdo de tempo de ter cursado as disciplinas, no
maximo, ha cinco anos e s6 podem ser aproveitados até oito créditos para 0 mestrado e
doze créditos para o doutorado.

Para solicitar o aproveitamento de créditos ou equivaléncia de disciplinas, o
aluno pode té-los cursado, tanto como aluno regular ou como aluno especial.

O pedido de equivaléncia de disciplinas ocorre quando o aluno cursa as
disciplinas em outro programa de po6s-graduacdo e pede que tais disciplinas sejam
equiparadas as da grade curricular do PROPAD e que, em caso de aprovagdo da
equivaléncia, tais créditos sejam aproveitados para o curso.

Procedimento para ambos 0s casos:
1. Deve-se protocolar requerimento na secretaria do PROPAD, com copia do
historico escolar ou declaragao de disciplina cursada.
2. Em caso da(s) disciplina(s) ter(em) sido cursada(s) em outro PPG, deve-se
acrescentar o conteudo programatico de tal(is) disciplina (s).

Observacdo: E possivel aproveitar créditos de disciplinas cursadas no exterior,
conforme previsto na Resolucdo n°10/2008 — CCEPE/UFPE, Art. 22, paragrafos 5° e 6°.

Matricula Vinculo

e Esta matricula podera ser realizada nos seguintes casos:

e 1 - quando os alunos integralizaram os créditos minimos exigidos para a
conclusdo do curso, e estdo em fase de desenvolvimento da tese ou dissertacao;

e 2 - quando o aluno defendeu a dissertagdo ou tese e recebeu a mengao “em
exigéncia;

e 3 - quando o aluno teve pedido de prorrogacdo de curso aprovado pelo
colegiado.

Procedimento:
1. De acordo com os prazos estabelecidos no calendario de convocacdo de
matricula da PROPESQ, o aluno devera entrar no SIG@, acessar o icone de
matricula vinculo e fazer a confirmacao.

Modificacdo de matricula
Procedimentos:

1. De acordo com os prazos estabelecidos no calendario de convocacdo de
matricula da PROPESQ, o aluno devera entrar no SIG@, acessar o link de
modificacdo de matricula e cancelar ou acrescentar disciplinas da sua grade de
horario. Em seguida, realizar4d a confirmagdo de matricula. (Art.31 §2° do
Regimento Interno).

e Caso o resultado de pedido de aproveitamento de créditos ou de equivaléncia de
disciplina, ndo tenha sido deferido pela coordenacéo, e esteja expirado o prazo
para modificacdo de matricula pelo aluno, serd necessario que o aluno protocole
pedido de modificacdo de matricula na secretaria, informando quais disciplinas
precisa acrescentar a sua grade de horario e que esse requerimento esteja com o
de acordo dos professores, cuja disciplina sera cursada.

e Caso o aluno deseje cancelar alguma disciplina, ap6s o periodo de modificacéo
de matricula, é necessario que o proprio protocole, na secretaria do PROPAD,



requerimento de cancelamento de disciplina, com justificativa e o de acordo do
orientador.

Trancamento de curso

O trancamento de curso pode ocorrer por um periodo de até seis meses, ndo sendo esse
prazo considerado para efeito de contabilizagdo do prazo méaximo exigido para a
conclusdo do curso. (Art. 32 do regimento interno).

e Esse procedimento deve ser protocolado na secretaria do PROPAD, com
justificativa, indicacdo do periodo a ser trancado e o parecer de concordancia do
orientador. Apds decisdo do colegiado, o aluno sera comunicado da deciséo e,
se deferido, a secretaria efetivara o trancamento do curso.

Prorrogacao de curso

e Esse procedimento deve ser protocolado na secretaria do PROPAD, com
justificativa, documentacdo comprobatdria da justificativa, indicacdo do periodo
a ser prorrogado e o de acordo do orientador. Além do requerimento devera ser
entregue um CD com o que foi construido do trabalho e um novo cronograma
das etapas que faltam ser cumpridas. Apos decisdo do colegiado, o aluno sera
comunicado e a secretaria registrara o trecho de ata que efetivara a prorrogagéo
do curso do aluno.

e Conforme Art. 18 da Resolugdo n° 10/2008- CCEPE/UFPE, a prorrogagédo de
curso pode ser por até seis meses para 0 mestrado e até 12 meses para o
doutorado; e ela ndo pode ser solicitada apds o penultimo més do curso.

e O aluno que solicitar prorrogacdo de curso, deve necessariamente realizar a
matricula vinculo.

Atencdo! De acordo com Art.18, 84° e o Art. 29, da Resolugdo n° 10/2008 —
CCEPE/UFPE, o aluno que ndo renovar a sua matricula, serd considerado como
abandono de curso, e estara sujeito a desligamento.

Solicitacdo para cursar disciplina em outra pés-graduacao

e O aluno deve preencher o formulario de solicitacdo para cursar disciplina em
outra pds-graduacdo e o entregar na secretaria do PROPAD, juntamente com o
contetdo programatico da disciplina a ser cursada e o de acordo do orientador.
Essa documentacdo sera analisada pela coordenagdo e comunicada ao aluno.

e Em caso de deferimento do pedido, o aluno devera recolher na secretaria do
PROPAD, o memorando de solicitacdo de vaga, dirigido a coordenagéo do outro
PPG e protocola-lo na secretaria do outro PPG, juntamente com o0s demais
documentos solicitados pelo outro programa. Apos isso, quando for o periodo de
modificacdo de matricula, estabelecido pela PROPESQ, o aluno devera inserir a
disciplina solicitada e confirmar a modificacéo.

e O formulério de solicitagdo para cursar disciplina em outro PPG deve ser
entregue na secretaria do PROPAD até uma semana antes do prazo maximo,
estabelecido pela PROPESQ, para os cursos ofertarem vagas para alunos de
outros programas.

Matricula em disciplina para alunos de outros PPGs




e O aluno precisa trazer um memorando da coordenacdo do curso no qual €é
vinculado, solicitando a reserva de vaga. No memorando devem constar 0 home
e 0 codigo da disciplina desejada, além dos contatos de telefone e e-mail dos
alunos para o caso de 0 PROPAD precisar entrar em contato com os alunos.

e Apos a autorizagdo da coordenagdo do PROPAD, a secretaria ira liberar a vaga
e, no periodo de modificagdo de matricula, o aluno inserird a disciplina
pretendida.

Matricula em Disciplina isolada
Essa matricula deve ser feita apenas por pessoas com graduacdo e aprovadas em exame
de selecdo especifico. O exame de selecéo € feito no més anterior ao inicio do semestre
letivo, mediante edital publicado no site do PROPAD.
Procedimento:
1. O candidato deve observar o edital de selecdo e participar das etapas especificas;
2. Se aprovado, ele deverd emitir um boleto para pagamento de matricula em
disciplina isolada e enviar o comprovante de pagamento para o e-mail da
secretaria do PROPAD (secretaria.propad@gmailcom). Ap6s a confirmacédo de
recebimento, ele sera comunicado do dia, horario e local em que serdo realizadas
as aulas.
3. Ao final do semestre, o aluno devera requerer da secretaria uma declaracéo de
disciplina cursada.

Observacdo: De acordo com o Art. 33 do regimento interno do PROPAD, o aluno
matriculado em disciplina isolada ndo obtém vinculo com o programa, portanto,
possuira registro no Sistema de Gestdo Académica da UFPE (SIG@).

Solicitacdo de historicos, declaracdes, estruturas curriculares, ementas, conteudos
programaticos e cartas de aceite de orientacgao.

e As solicitagcbes desses documentos devem ser realizadas necessariamente por
escrito, seja por e-mail, ou por protocolo na secretaria do PROPAD. O prazo
para entrega desses documentos € de até oito dias Gteis. Porém, algumas
demandas podem levar um pouco mais de tempo, caso necessitem realizar
consulta a docentes e/ou ao colegiado.

e Em caso de solicitacdo de histdrico, indicar: nome completo, curso, periodo
cursado.

e Em caso de declaracdo, deve-se especificar o contetdo da declaracdo. Em geral
emitimos declaracdes de aluno regular, bolsista, de estagio docéncia, de retorno
de doutorado sanduiche, de concluséao de curso, de previsdo de término de curso,
de disciplinas cursadas, entre outras. Essas declara¢fes sdo todas emitidas em
lingua oficial do Brasil. Caso o interessado deseje a declaragdo em uma lingua
estrangeira, devera providenciar tradugéo juramentada.

e Solicitacdes de ementas e contetdos programaticos devem constar 0 nome da
disciplina, o periodo cursado e, se possivel, o docente que lecionou.

e Solicitacdes de cartas de aceite de orientacdo para candidatos ao programa PEC-
PG da CAPES, devem vir acrescidas dos seguintes documentos: projeto de
pesquisa, historico e diploma de graduacdo, para mestrado ou de mestrado, em
caso de candidatura ao doutorado. Deve-se indicar qual o campo tematico e a
linha de pesquisa, que tem interesse.

Solicitagdes de bolsa
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O PROPAD possui bolsas concedidas pelas seguintes agéncias de fomento: CAPES,
FACEPE e CNPq.

A bolsa FACEPE é uma bolsa vinculada ao docente, cujo projeto de pesquisa é
submetido a edital especifico e, em caso de aprovacdo, o orientador indica a
coordenagdo do PROPAD, qual dentre os seus orientandos ira receber a bolsa. Apos
isso, a secretaria ird fazer o registro no sistema AGILFAP e o aluno devera levar os
demais documentos necessarios a implantacdo da bolsa, na sede da FACEPE
(Endereco: Rua Benfica, 150 - Madalena, Recife - PE, CEP: 50720-001).

Observacdo: A bolsa FACEPE exige que o aluno preencha semestralmente relatérios de
acompanhamento da bolsa. O aluno devera escanear e enviar para o e-mail da secretaria
0s seguintes documentos: relatdrio semestral, relatorio do orientador em que recomenda
a manutencdo da bolsa, e em caso de realizar atividade docente, deve acrescentar uma
declaracdo de horas trabalhadas da instituicdo em que leciona e uma declaragdo do
orientador em que conste que essa atividade ndo atrapalha o desenvolvimento do
projeto.

As bolsas da CAPES-Demanda Social e CNPq sdo bolsas regulares do programa, que
sdo analisadas por uma comissdo e oferecidas aos alunos por um determinado periodo,
que ndo pode ultrapassar o tempo de conclusdo do curso. Elas sdo concedidas aos
discentes, mediante requerimento, que devera ser submetido a analise e aprovacao da
comissao de bolsas do PROPAD. Nesse caso, 0 estudante é indicado pelo coordenador
para receber a bolsa por um determinado periodo, que geralmente é de doze meses, até
que seja apresentado um pedido de renovacdo e este seja acatado pela comissdo do
PROPAD. (Ver resolucdo n° 02/2016 — PROPAD).

Solicitacdo de Doutorado Sanduiche

Para requerer candidatura a uma bolsa de doutorado sanduiche pelas cotas do programa,
€ necessario que o aluno providencie os documentos solicitados pelo edital de
convocagdo da PROPESQ e protocole a entrega desses documentos na secretaria do
PROPAD, de acordo com os prazos estabelecidos em cronograma do PROPAD. Em
seguida, esses documentos serdo analisados por uma comissdo especifica, e se
aprovado, o aluno serd comunicado pela secretaria para que providencie os demais
registros junto a CAPES. Feito isso, a secretaria comunicara dos selecionados a
PROPESQ.

Solicitacdo de estagio docéncia e entrega do relatério de estagio

O estagio docéncia € uma atividade que auxilia no desenvolvimento do aluno,
sobretudo, na préatica docente. Ele é obrigatorio para todos os alunos bolsistas do
PROPAD, sendo por pelo menos um semestre para 0os mestrandos e por pelo menos dois
semestres, consecutivos ou ndo, para os doutorandos.

O estagio docéncia ndo é disciplina para que possa ser aproveitado, quando do mestrado
para o doutorado e sé pode ser dispensado nos casos previstos na Resolugdo n® 01/2016
— PROPAD. Recomenda-se que o aluno curse a disciplina de didatica do ensino
superior, antes da realizagdo do estagio.

Para formalizacdo do estagio é necessario que o aluno preencha o requerimento de
solicitacdo, assinado pelo professor da disciplina e pelo orientador, e 0 entregue na
secretaria do PROPAD, dentro dos prazos estabelecidos pelo programa.

Apbs o término do estagio, o aluno deveréa fazer o relatério de conclusédo, no qual devera
constar 0 conceito obtido no estagio e as assinaturas do orientador e do professor da
disciplina. Caso o orientador e o professor da disciplina sejam a mesma pessoa, basta



apenas uma assinatura. Esse documento devera ser escaneado e enviado, em anexo, para
0 e-mail secretaria.propad@gmail.com, com o titulo: Relatorio de estagio docéncia. No
corpo do e-mail, o aluno devera colocar seu nome completo, semestre de realizacdo do
estagio, nome da disciplina e do orientador.

Solicitacdo de mudanca de orientador

Os pedidos de mudanca de orientagdo sdo condicionados a aprovacdo do colegiado do
programa e, para isso, precisa estar devidamente justificado e com a assinatura do
orientador atual e do futuro orientador. O requerimento de solicitagdo de mudanca de
orientagdo deve ser protocolado na secretaria do PROPAD e aguardar decisdo
colegiada. Apbs apreciacdo, a secretaria comunicard a decisdo ao requerente e
providenciara os registros da mudanca e enviar os trechos de ata para a PROPESQ e a
CAPES.

Solicitacdo de abandono de curso

Caso o aluno deseje abandonar o curso, € necessario que ele faca um requerimento
formal & coordenacdo do PROPAD, informando a decisdo e solicitando o
encaminhamento ao colegiado para registro do desligamento em ata.

Solicitacdo de pedido de co-orientacéo

Para requerer registro de co-orientacdo é necessario que o aluno preencha requerimento
formal, a ser protocolado na secretaria do PROPAD, com a indicacdo do professor que
ird fazer a co-orientacdo, a justificativa, o curriculo do professor e as producgdes do
docente. Essa solicitacdo deve obedecer as normas estabelecidas na Resolugdo n°
02/2017- PROPAD.

Solicitacdo de co-tutela

Para realizar uma co-tutela é necessario que o aluno, juntamente com seu orientador,
articule a orientacdo com o docente da universidade estrangeira. ApOs receber a
confirmacdo de aceite de orientacdo por parte do docente estrangeiro, o aluno devera
solicitar ao colegiado o registro e a aprovacdo do acordo de co-tutela entre as
universidades. Apds aprovado, esse acordo seguird para a PROPESQ, para aprovacéo e,
em seguida, para o reitor da UFPE, para assinatura do termo de cooperacdo. Em
seguida, os originais da convencdo serdo enviados a instituicdo estrangeira para
assinatura do outro reitor. E deverdo ser devolvidos ao processo, até a defesa do aluno.
Apbs a defesa, que devera ser no Brasil, o aluno recebera dois diplomas, expedidos
pelas duas instituigdes.

Solicitacdo de desbloqueio de acesso ao SIG@

Para solicitar o desblogueio do acesso ao Sistema de Gestdo Académica da UFPE é
necessario que o aluno passe um e-mail para: secretaria.propad@gmail.com, com o
titulo: Solicitacdo de desbloqueio de acesso, e, no corpo do e-mail, informar: o nome
completo, CPF e o curso. Apos a realizagdo do desbloqueio, o aluno sera comunicado
pela secretaria.

Qualificacéo de doutorado

A qualificacdo de doutorado prevé a existéncia de duas etapas: 0 ensaio teorico e a
defesa do projeto de tese. Esse procedimento deve ser realizado até o término do
trigésimo sexto més de matricula do aluno, prazo esse que € maximo e sem prorrogacao,
caracterizando reprovacdo do aluno que ndo cumprir, e posterior desligamento do curso,
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conforme previsto no Art. 45 do regimento interno e Art. 18, 84° inciso VI, da
resolucdo n° 10/2008 — CCEPE/UFPE.

Para a etapa de avaliag&o escrita tedrica, ou ensaio tedrico, é necessario que o orientador
envie um e-mail para secretaria.propad@gmail.com, com o arquivo do ensaio e 0
seguinte titulo: Ensaio Tedrico de (Nome do aluno) e, no corpo do e-mail, indicar quem
serdo os examinadores do ensaio. Colocar 0os nomes dos professores e 0s contatos de
telefone e e-mail. Essa etapa devera ser realizada por dois docentes, podendo ser um
interno e outro externo ou os dois externos.

Indicados os examinadores, a secretaria ird repassa-los o arquivo e solicitar o envio de
uma pergunta, em até quinze dias. Ap0s receber a pergunta, a secretaria a encaminhara
ao aluno e dard mais quinze dias de prazo para 0 mesmo entregar a resposta para o e-
mail da secretaria. Feito isso, a secretaria confirmard recebimento e encaminhara a
resposta para 0s examinadores enviarem parecer, dizendo se o trabalho esta aprovado.
Estando aprovado nesta etapa, o aluno podera seguir para a proxima.

A préxima etapa € a defesa do projeto de tese. Para isso, o aluno precisa preencher o
requerimento de agendamento de defesa de projeto de tese, indicando pelo menos um
examinador interno e dois externos para avaliar o trabalho. E preciso protocolar o
requerimento na secretaria do PROPAD, com o de acordo do orientador e acompanhado
da versédo em CD do projeto.

Observacdo: Em caso de necessitar compra de passagem e pagamento de diérias a
docentes para participarem da banca de qualificacdo de doutorado, faz-se necessario
comunicar a secretaria para que sejam solicitados os dados pessoais dos docentes. Ou
caso a defesa ocorra por videoconferéncia, serd necessario informar isso a secretaria
para providenciar sala especifica com acesso a internet.

Qualificacdo de mestrado (Defesa de projeto de dissertacao)

A qualificacdo de mestrado prevé a existéncia de uma Unica etapa: a defesa do projeto
de dissertacdo e deve ser realizada até o término do décimo sexto més de matricula do
aluno, prazo esse que é maximo e sem prorrogacdo, caracterizando reprovacao do aluno
que ndo cumprir, e posterior desligamento do curso, conforme previsto no Art. 44 do
regimento interno e Art. 18, 84°, inciso VI, da resolucdo n® 10/2008 — CCEPE/UFPE.
Para agendar a defesa de projeto, € necessario que o aluno preencha o formulario de
marcacdo de defesa, protocole-o na secretaria, com o de acordo do orientador e
acompanhado da versdo em CD do projeto. Para esta etapa é necessaria a indicacdo de
pelos menos dois professores, podendo ser um interno e outro externo ou dois externos.

Observagéo: o programa ndo concede pagamento de diérias e passagens para docentes
participarem de banca de qualificagdo de mestrado.

Agendamento de Defesa de Tese

Para agendar a defesa de tese é necessario que o aluno tenha cumprido os requisitos
minimos necessarios para a conclusdo do curso. Para isso, é necessario que o aluno
entregue as comprovacdes de artigos publicados (Resolugdo n°® 01/2017-PROPAD) e a
comprovacao de segunda proficiéncia (Resolucdo n° 02/2004 — PROPAD). Em seguida,
protocole o formulario de agendamento de defesa (com trinta dias de antecedéncia da
data da defesa), com o de acordo do orientador e um CD com a verséao de defesa da tese.
O formulario deve conter a indicacdo de quatro professores, além do orientador, e mais
dois suplentes, sendo um deles necessariamente, um membro interno do colegiado.
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Esses professores tém que ter tido publicacGes nos ultimos trés anos e precisam estar
com o Lattes atualizado, como requisito para participarem da banca examinadora.

E, para fins de registro da banca, junto & Plataforma Sucupira da CAPES, é necessario
informar o nimero do CPF de todos os membros da banca, no formulario de
agendamento.

Observagdo: A entrega das cOpias da tese aos membros da banca ficard a cargo do
aluno, podendo ser feita por meio eletrdnico ou impresso, a depender da escolha do
examinador.

Agendamento de Defesa da Dissertagdo

Para agendar a defesa de dissertacdo & necessario que o aluno tenha cumprido 0s
requisitos minimos necessarios para a conclusdo do curso. Para isso, € necessario que o
aluno entregue as comprovacdes de artigos publicados (Resolucdo n° 01/2017-
PROPAD). Em seguida, protocole o formulario de agendamento de defesa (com trinta
dias de antecedéncia da data da defesa), com o de acordo do orientador e um CD com a
versdo de defesa da dissertacgéo.

O formulério deve conter a indicacdo de dois professores, além do orientador, e mais
dois suplentes, sendo um deles necessariamente, um membro interno do colegiado.
Esses professores tém que ter tido publicacdes nos ultimos trés anos e precisam estar
com o Lattes atualizado, como requisito para participarem da banca examinadora.

E, para fins de registro da banca, junto a Plataforma Sucupira da CAPES, é necessario
informar o ndmero do CPF de todos os membros da banca, no formulério de
agendamento.

Observacdo: A entrega das copias da tese aos membros da banca ficard a cargo do
aluno, podendo ser feita por meio eletrdnico ou impresso, a depender da escolha do
examinador.

Entrega da versao final da tese ou dissertacéo

Depois da defesa, o aluno devera anotar as modificacbes sugeridas pela banca
examinadora e verificar com o orientador, o que devera ser acatado. Apds realizadas
essas alteracbes, o aluno devera encaminhar o trabalho final para a avaliacdo do
orientador. Feito isso, o aluno devera preencher o Termo de Entrega da Versdo Final
(disponivel no site do PROPAD) e solicitar a assinatura do seu orientador. Em seguida,
o aluno encaminhard essa versdo da tese ou dissertacdo para 0 seguinte e-mail:
csa_reference@yahoo.com.br e solicitar a bibliotecaria do CCSA, a confecgdo da ficha
catalografica. Apos ela enviar a ficha, o aluno devera inserir a ficha no trabalho de
concluséo e salvar o arquivo em dois CDs.

O aluno deveréa ainda solicitar a qualquer bibliotecario da UFPE que assine o Termo de
Entrega da Versdo Final, atestando que o trabalho esta de acordo com as normas da
ABNT.

Apos recolher as assinaturas do orientador e da bibliotecaria, o aluno devera se dirigir a
secretaria do PROPAD, com o termo devidamente preenchido e uma copia do CD com
a versdo final do trabalho de conclusdo. Feito isso, o aluno ira receber uma copia da ata
de defesa e o original da folha de aprovacao.

Com esses dois documentos e mais trés vias do recibo de depdsito e uma via do termo
de depdsito da Biblioteca Central (disponivel no site da BC), o aluno se dirigira para o
segundo andar do prédio da Biblioteca Central e na BDTD, fazer o depdsito legal da
dissertagdo ou tese. (Ver Resolucdo n° 016/2016 do CCEPE da UFPE e consultar as
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orientacbes para entrega de teses e dissertacbes, disponivel no link:
https://www.ufpe.br/sib/images/documentos/Orienta%C3%A7%C3%A30_para_entrega
de_teses e disserta%C3%A7%C3%B5es_- 19102016.pdf). Feito isso, esta concluido
0 processo de depdsito final e o aluno podera solicitar a expedicdo do seu diploma.

Solicitacdo de colacgdo de grau

A colacdo de grau é obrigatoria, no &mbito da pds-graduacdo stricto sensu da UFPE,
apenas para quem defendeu a tese ou dissertacdo até do dia 13 de julho de 2017. Para
isso é necessario que o aluno, apds o deposito da versdo final do trabalho na Biblioteca
Central, entregue na secretaria do PROPAD os originais do recibo de deposito, com a
assinatura da equipe da BDTD (Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes) e o
documento nada consta da Biblioteca.

Apo6s a entrega desses documentos, o aluno recebera um e-mail com o nimero de
protocolo e devera acompanhar o andamento do seu processo junto a Diretoria do
CCSA.

A diretoria do centro é quem informara ao aluno a data, horario e local da ceriménia. No
dia da colag&o, o aluno devera levar documento de identificagdo com foto.

Solicitacdo de expedicao de diploma

A expedicdo de diploma para quem defendeu a tese ou dissertacao até o dia 13 de julho
de 2017, depende da realizacdo da cerimodnia de colagcéo de grau. Nesse caso, 0 aluno
assim que colar grau podera entregar, na secretaria do PROPAD, copias dos seguintes
documentos pessoais: RG; CPF; Certiddao de nascimento, casamento ou divércio; titulo
de eleitor; comprovante de quitacdo eleitoral e diploma de graduacdo, para 0s
mestrandos ou diploma de mestre, para os doutorandos.

Para quem defendeu a tese ou dissertacdo apdés o dia 13 de julho de 2017, devera
entregar na secretaria do PROPAD, o recibo de depdsito e o documento nada consta da
Biblioteca Central, além das cdpias dos documentos pessoais, acima descriminados.
Esses documentos pessoais ndo precisam estar autenticados em cartério ou por
funcionario publico federal, em acordo com o Decreto Federal n° 9.094, de 17 de julho
de 2017.

Observagoes:

1. Caso o aluno deseje urgéncia na expedicdo do diploma, é necessario que ele faca
um requerimento, dirigido ao Setor de Expedi¢cdo de diploma da PROPESQ,
requerendo a expedicdo do diploma em carater de urgéncia, com justificativa e
documentacdo comprobatoria da urgéncia.

2. Caso o0 aluno ndo possa comparecer a secretaria do PROPAD para receber o
diploma, ele podera preencher uma procuracdo particular (ver modelo de
procuracgdo particular no site do PROPAD) e, reconhecer firma em cartorio. No
dia da entrega do diploma, o procurador devera apresentar o original e cépia do
documento de identificagdo dele, a procuracdo e, apenas cépia simples, do
documento de identificacdo da pessoa que ele representa.

Solicitacao de revalidagéo de titulo

Este procedimento deve ser realizado através da PROPESQ, mediante edital. Apds
analise da PROPESQ, o setor responsavel encaminhard o processo ao POPAD para
analise e parecer do mérito. O trabalho de conclusdo serd submetido ao aval de dois
professores do corpo permanente do programa, que deverdo emitir parecer, o qual sera
apreciado e posteriormente devolvido a PROPESQ, para comunicar a decisao.
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