REGULAMENTO INTERNO 001/2020

Regulamenta e disciplina o funcionamento
das atividades complementares do curso de
graduacao em Hotelaria

TITULO I
DISPOSICOES
GERAIS
CAPITULO I - CONSIDERACOES PRELIMINARES

O Colegiado do Curso de Hotelaria, no uso de suas atribuigdes, conforme
Regimento Geral da UFPE,

CONSIDERANDO:

L. A Resolugdo CNE/CES n° 02, de 18 de junho de 2007 que dispde sobre carga
horaria minima e procedimentos relativos a integralizagdo e duracdo dos cursos de
graduacao, bacharelados, na modalidade presencial;

II. A Resolucdo CCEPE n° 12, de 03 de junho de 2013 que dispde sobre procedimentos
para creditacao de atividades complementares nos Cursos de Graduagdo da UFPE.

REGULAMENTA:

CAPITULO II - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E SUA FINALIDADE

Art 1°. O aluno devera desenvolver atividades complementares — de carater
académico, extensionista, cientifico, artistico, cultural e técnico — ao longo do curso,
dentro do prazo de integralizagao.

Art. 2° O quantitativo de Atividades Complementares sera de 120h, conforme
previsto no perfil curricular do curso, ndo podendo exceder o limite maximo estipulado.

Art. 3° Sdo consideradas atividades complementares perante o Colegiado do Curso
de Graduacao em Hotelaria para efeito de validagcdo no curriculo escolar:

L. Atividades de Pesquisa

II.  Atividades de Extensdo, desde que nao seja contabilizada como Acex.

III.  Atividades de Monitoria

IV. Estagio ndo obrigatdrio realizado na area de Hospitalidade

V.  Participagao como membro efetivo da empresa Junior da UFPE

VI. Participagdo em comissdao coordenadora ou organizadora de eventos, promovidos
por IES ou entidades cientificas ou profissionais

VII. Participagdo como ouvinte em cursos, congressos, encontros, seminarios e
assemelhados.

VIII. Apresentacdo de trabalhos em cursos, congressos, encontros, seminarios
assemelhados



IX. Atividades de representacdo discente junto aos 6rgaos da UFPE e outros de interesse
publico, mediante comprovacdo de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de
participagdo efetiva durante o seu periodo de realizagao.

X.  Realizagdo de cursos de idiomas estrangeiros.
XI.  Participacdo em concursos, gincanas, torneios relativos a areado curso
XII. Participagdao em programas de intercambio cultural

XII. Participagdo em atividades artisticas (coral, danga, teatro, fotografia, entre
outras).Participagdo em agdes de voluntariado vinculados a organizagdes formais e
informais.

Paragrafo unico: As atividades previstas neste artigo podem ser realizada na
modalidade presencial e/ou remota.

Art. 4°. Ficam excluidas as atividades de prestacdo de servicos que envolvam
remuneracao € outros.

CAPITULO III - DOS PROCEDIMENTOS DE CREDITACAO DAS ATIVIDADES

Art 5% Os procedimentos a serem adotados para creditacdo das atividades
complementares deverdo seguir as seguintes etapas:

I. o(a) aluno(a) deverd, ao término de sua participagdo na atividade até o ultimo semestre
letivo para sua integralizagdo , solicitar, mediante requerimento, a creditagdo no
historico escolar, dirigido a Coordenagdo do Curso, acompanhado de
declaracao/certificado de conclusdo da atividade emitida pela Pré-reitoria ou orgao
responsavel pela atividade;

II. A coordenagdo do curso, apos apreciacdo da solicitagdo, registrara no sistema de gestao
académica vigente, a creditagdo da atividade complementar, especificando a sua
categoria.

Art. 6° Cada requerimento de creditacdo deverd ser acompanhado da planilha sintese
das atividades complementares desenvolvidas (ANEXO 1) e respectivos documentos
comprobatorios de carga horaria minima de 15 (quinze) horas de atividades complementares.

§ 1° A creditacdo da carga hordria dar-se-a conforme expresso na declaragao/certificado da
atividade validada, ndo devendo ultrapassar a carga hordria maxima, referente as atividades
complementares, indicada no quadro de pontuagdo apresentado no capitulo IV deste
regulamento.

§ 2° No caso de uma atividade ndo alcangar a carga horaria minima para creditacdo, podera
ser somada a outra de mesma natureza ou correlata, devendo ser o fato anotado no sistema de
gestdo académica vigente no campo das descri¢des da atividade.

§ 3° O requerente respondera por documentos que ndo correspondam a realidade, inclusive
criminalmente.



Art 7° - Nos casos em que a atividade puder ser creditada de diferentes maneiras, o
aluno devera escolher a categoria de atividade a ser creditada, somente podendo registra-la
uma unica vez.

CAPITULO IV. — DA FORMA DO REGISTRO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 8° As atividades deverdo ser contabilizadas em horas, desde que devidamente
comprovadas e analisadas pela coordenacao do curso.

Pariagrafo Unico — O registro Académico das Atividades Complementares, sera feito
no sistema de gestao académica vigente e obedecera ao disposto no quadro abaixo:

ATIVIDADES HORAS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES ATRIBUIDAS REQUERIDOS PARA
SOLICITACAO DE
CARGA HORARIA
ATIVIDADES DE PESQUISA
Maiximo de horas creditadas para este grupo: 60 horas
Participacdao em Projetos de Pesquisas 60 horas por Certificado ou Declaragio
aprovados no ambito da UFPE ou por semestre de Participagio
6rgaos de fomento.
Participacdo em Evento da area ou areas Certificado de participacao
afins, sem apresentacao de trabalho.
20 horas
Participacdao em Evento da area ou Certificado de participacdo do
areas afins, com apresentacao de 40 horas trabalho
trabalho.
Trabalhos publicados em periodicos Artigo publicado e/ou
especializados do Pais ou do exterior, 60 horas comprovacao do aceite
com politica de julgamento e selecao da publicacao
de seus artigos.
Autoria ou co-autoria de artigos Copia do artigo completo
completos publicados em anais de 30 horas
eventos cientificos.
Autoria ou co-autoria de resumos Copia do resumo expandido
expandidos publicados em anais e/ou 20 horas
revistas de eventos cientificos.
Autoria ou co-autoria de resumos Copia do resumo
publicados em anais e/ou revistas de 15 horas
eventos cientificos.
Autoria de capitulos de livros 30 horas Cépia do capitulo de livro
publicados por editoras.
Autoria ou co-autoria de artigos em Copia do artigo ndo cientifico
jornais e revistas de circulagao 15 horas
nacional e internacional na sua area




ATIVIDADES DE EXTENSAO

Maiximo de horas creditadas para este grupo: 60 horas

Colaboragao em atividades de extensao

. oo 30 horas por
selecionadas por chamadas, editais P
11 A semestre
publicos, convénios, ou aprovados pelo
pleno da unidade de vinculagao do
discente.
Participacdo como ouvinte em atividades 15 horas

de extensdo selecionadas por chamadas,
editais publicos, convénios, ou aprovados
pelo pleno da unidade de vinculagdo do
discente.

Certificado ou
declaragao de
participagdo

OUTRAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Maiximo de horas creditadas para este grupo: 60 horas

Participagdao em programa de monitoria, 30 horas por Certificado ou

como bolsista ou voluntario cadastrado semestre Declaragao de
Participagao

Participacdo em Programa de Bolsa de 30 horas Certificado ou

Iniciagao academica (BIA)

por semestre

Declaragao de
Participacdo

Participagao em Programa de Iniciacdo em
Desenvolvimento Tecnologico e Inovagao
(PIBITT)

30 horas

por semestre

Certificado ou
Declaragao de
Participagao

Participacdo em Programa Institucional
de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia
(PIBID)

30 horas

por semestre

Certificado ou
Declaragao de
Participacdo

Participagao em Programa de Educagao
Tutorial (PET)

30 horas

por semestre

Certificado ou
Declaragao de
Participagao

Participac¢do nos demais programas
institucionais da UFPE

30 horas

por semestre

Certificado ou
Declaragao de
Participacdo

VIVENCIA PROFISSIONAL COMPLEMENTAR

Maiximo de horas creditadas para este grupo: 60 horas

Estagio ndo-obrigatdrio

Termo de Compromisso

40 horas de Estagio e/ou declaragdo
da empresa com carga-
horéria cumprida
D . Copia da ata de
Participacdo como membro efetivo de 40 horas corlljlposigéo ou

Empresa Junior ou Diretorio Académico.

declaragdo emitida
pela diretoria




Participacdo em curso de qualificagdo em

areas correlatas ao curso 15 horas Certificado de .
Conclusao de
Curso
Participagdo em curso de qualificacao nao 5h Certificado éie Conclusgo de
relacionados a area do curso de hotelaria oras urso
. . . Certificado de Conclusao de
Curso de lingua estrangeira realizados no
, . 20 horas Curso
pais ou exterior.

R . Certificado ou declaragao
Participacdo em concursos, gincanas,

. . \ 20 horas
torneios relativos a area do curso

D Certificado ou declaragdo
Participagdo em Programa de 20 horas
intercambio cultural

C .. . Certificado ou declaragdo
Participacdo em atividades artisticas (coral, 20 horas ¢
danga, teatro, fotografia, entre outras)

Ce . N . 20 horas Declaragao da organizagao
Pgrt1c1pa(;ao em ages (}e Voluntgrlado responsavel pela acio
vinculados a organizagdes formais e
informais

- . 20 horas
Premiacao entre os 5 primeiros colocados Certificado ou declaracio
em desafios
profissionais/académicos/culturais
20 horas

Representagdo discente junto aos orgaos da
UFPE e outros de interesse publico,
mediante comprovagdo de no minimo 75%
de participacgdo efetiva durante o seu
periodo de realizagdo

Declaragao

Art 9° As atividades complementares devem, preferencialmente, ser desenvolvidas ao
longo do curso, evitando, portanto, ser realizadas integralmente emum Unico periodo letivo.

CAPITULO V- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10° Casos ndo previstos neste regulamento deverdo ser submetidos ao
Colegiado do Curso de Hotelaria, acompanhados da documentagdo comprobatdria e
Requerimento Geral da UFPE (Anexo II) preenchido pelo aluno.

Art. 11° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagao pelo colegiado do

curso.

APROVADA NA 4* REUNIAO DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO

EM HOTELARIA, REALIZADA NO DIA 18 DE

SETEMBRO DE 2020.



Anexo I- PLANILHA SINTESE DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DESENVOLVIDAS

Aluno(a):
CPF: Semestre de inicio no curso de Hotelaria:
Telefone: E-mail institucional:

Data de Carga

Atividade N .
realizacao Horaria

Comprovacio

DATA: / / Assinatura do(a) Aluno(a)




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CNTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE HOTELARIA E TURISMO

Anexo lI- REQUERIMENTO

A Coordenacéao do Curso de Hotelaria

Eu, , CPF ne.

, aluno(a) do periodo do Curso de do Departamento de

Hotelaria e Turismo (DHT) do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas (CCSA), vem mui

respeitosamente requerer

Nestes Termos
Pede e Espera Deferimento

Recife, de de

Assinatura do Requerente / Representante legal

Contato:

E-mail:

Telefone Celular:




