
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO  
COMISSÃO DE ÉTICA 

 
RECOMENDAÇÃO ÉTICA Nº 01/2020  

 

Ementa: Orienta o uso do e-mail institucional no        
âmbito da Universidade Federal de Pernambuco      
e dá outras providrncias. 
. 

 

A Comissão de Ética da Universidade Federal de Pernambuco, ​por          
seu representante adiante assinado, no uso de suas atribuio}es, com fulcro ​na            
Resoluoão n� 01/2014, do Conselho de Administraoão desta Universidade, e          
fundamentada no Decreto 6.029 de 1 ​o de fevereiro de 2007 e na Resoluoão n�              
10 de 29 de setembro de 2008, da Comissão de Ética P~blica, ​que lhes              
conferem suas funo}es institucionais​, comprometida com os primados da ptica          
e visando o aprimoramento da gestão p~blica, ​podendo, para tanto, expedir           
recomendao}es visando à melhoria dos servioos p~blicos e de relevância          
p~blica afetos aos servidores desta Universidade, em especial quanto a          
µ ​recomendar, acompanhar e aYaliar o deVenYolYimenWo de ao}eV objeWiYando a          
diVVeminaomo, capaciWaomo e WreinamenWo Vobre aV normaV de pWica e diVciplina¶           
(art. 2�, II, altnea "c", da ​Resoluoão n� 10/2008-CEP​), e 

CONSIDERANDO o Manual de Orientao}es para Atuaoão em Mtdias Sociais,          
da Secretaria de Comunicaoão Social da Presidrncia da Rep~blica, de 2014,           
que estabelece a identidade padrão de comunicaoão digital do poder executivo           
federal.  

CONSIDERANDO o Manual de Redaoão da Presidrncia da Rep~blica, de          
2018.  

 
CONSIDERANDO, por fim, a Resoluoão n� 01/2017 do Conselho de          
Administraoão desta Universidade, que instituiu a Polttica de Seguranoa da          
Informaoão e Comunicaoão.  
 
RECOMENDA ​aos servidores​ ​da Universidade Federal de Pernambuco​: 

 
 

1 - Que sejam adotadas as boas práticas para o uso de e-mail institucional da               
UFPE, com zelo e responsabilidade em atendimento aos requisitos básicos          
conforme as diretrizes e normativas supracitadas, com o intuito de garantir a            
exclusividade de sua destinaoão às finalidades institucionais. 



 

2 - As diretrizes estabelecidas no presente documento deverão ser aplicadas           
em todas as unidades organizacionais e Campi da UFPE. 

3 - São condio}es gerais de utilizaoão do e-mail institucional: 

I - A utilizaoão de e-mail institucional deve seguir um padrão de texto de              
assinatura. A assinatura do e-mail deve conter o nome completo, o cargo, a             
unidade, o yrgão e o telefone do setor ao qual pertence o remetente. 
 
Exemplo:  
Maria da Silva Revorêdo 
Assessora  
Subchefia para Assuntos Jurídicos da Casa Civil  
¥ÇÂ¦XXXX-XXXX 
 
II - definir regras claras e precisas de uso do e-mail institucional, com o objetivo               
de evitar o uso pelos agentes p~blicos para fins particulares, com abuso de             
direito ou violaoão à imagem da UFPE; 
 
III ± Veiculaoão de mensagens de conte~do, exclusivamente, acadrmico ou          
administrativo, não sendo permitido o uso para fins religiosos, eleitorais ou           
partidários que não sejam consoantes com o uso institucional; 

IV - As mensagens emitidas atravps do e-mail institucional são elementos de            
formaoão da imagem institucional da UFPE, portanto, devem merecer o mesmo           
tratamento da correspondrncia impressa; 

V ± Não p permitido o uso do e-mail institucional da UFPE para transmissão e               
recebimento de mensagens pessoais do usuário individual, bem como para          
acesso a redes sociais, cadastros em site de compras assim como qualquer            
outra utilizaoão estranha às funo}es institucionais/funcionais; 

ALERTA ​, por fim, que o não cumprimento das recomendao}es ​acima referidas           
importará na tomada das seguintes medidas:  

 
1 - O conte~do das comunicao}es, mensagens e arquivos, transitados ou           
produzidos por meio do e-mail institucional, p considerado propriedade do          
yrgão, não sendo preservada a confidencialidade nos casos de violaoão da           
legislaoão em vigor. 
 
2 - Em caso de suspeita de violaoão aos princtpios básicos de comportamento             
ptico em ambiente virtual, a Comissão de Ética poderá: 
 
I - instaurar processo ptico; 
II - encaminhar à autoridade competente, para a responsabilizaoão         
administrativa, civil e penal do servidor.  



 

III - em ambas as situao}es, o direito da ampla defesa e ao contradityrio aos               
envolvidos p previsto em lei. 
 
3 - A desobedirncia ao dever de imparcialidade tratada pela presente           
Recomendaoão Ética poderá resultar em responsabilizaoão administrativa e/ou        
civil e/ou criminal nos termos da Lei. 
 
4 - ​Se necessário, a Comissão de Ética tomará as medidas administrativas            
cabtveis para assegurar o fiel cumprimento da presente Recomendaoão, sem          
prejutzo da apuraoão de eventual responsabilidade dos agentes p~blicos         
envolvidos.   
 
5 - Cabe a todos os servidores e unidades organizacionais da UFPE zelar pela              
integridade dos seus e-mails de uso institucional. 
 
6 - As regras gerais para uso do e-mail institucional obedecem ao disposto             
nesta Normativa e à legislaoão pertinente, e estão alinhadas com os princtpios            
e com as diretrizes da Polttica de Seguranoa da Informaoão (POSIC/UFPE). 
 
7 - Normativas complementares, Normas de Seguranoa da Informaoão, regras          
de redaoão e de uso de identidade visual, entre outras, devem ser utilizadas             
para fundamentar especificidade desta Normativa e/ou abranger aspectos não         
previstos. 
 
 

Recife, 10 de setembro de 2020. 

 
Saulo Cabral dos Santos 

Presidente da Comissão de Ética 
 
 

 

 
 
 


