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​1​ ​APRESENTAÇÃO​

​Este​ ​manual​ ​tem​ ​o​ ​objetivo​ ​de​ ​auxiliar​ ​os​​(as)​​professores​​titulares​​da​​UFPE​​a​​submeter​
​seus Memoriais e Teses de Professor Titular no Repositório ATTENA.​

​2​ ​REALIZAR SUBMISSÃO​

​A submissão deve ser realizada pelo (a) autor (a) do documento.​

​2.1​ ​Realizar login​

​Para​​iniciar​​a​​submissão,​​acessar​​http://attena.ufpe.br​​e​​realizar​​login​​clicando​​em​​Entrar​​,​
​localizado​ ​na​ ​parte​ ​superior​ ​direita​ ​da​ ​tela​ ​e​ ​inserir​ ​credenciais​ ​UFPE​ ​ID​​1​​.​ ​A​ ​senha​ ​é​ ​a​
​mesma utilizada no e-mail institucional.​

​2.2​ ​Localizar a Coleção​

​Clicar em​​Navegar - Comunidades e coleções​​.​
​Clicar em​​Produção Acadêmica e Institucional​​.​

​1​ ​Caso tenha esquecido sua senha ou para informações​​sobre UFPE ID, acesse​
​https://id.ufpe.br/ufpe-id/#!/solicitarLink​​.​
​Problemas​ ​com​ ​a​ ​senha​ ​da​ ​UFPE​ ​ID​ ​devem​​ser​​reportados​​à​​Superintendência​​de​​Tecnologia​​da​
​Informação (STI). Contato: 2126-7777.​

http://attena.ufpe.br/
https://id.ufpe.br/ufpe-id/#!/solicitarLink


​Clicar na​​subcomunidade referente ao​​centro​​a que​​você está vinculado.​
​Clicar na coleção​​Memoriais e Teses de Professor Titular​​.​
​A imagem abaixo mostra a tela de início da submissão:​

​Clicar no botão​​Submeter a esta coleção​​.​

​★​ ​Atenção!​​O​​botão​​acima​​só​​irá​​aparecer​​se​​você​​estiver​​logado,​​conforme​ ​item​​2.1​​.​
​Caso​​ainda​​assim​​não​​apareça,​​mande​​um​​e-mail​​para​​attena@ufpe.br​​informando​
​a situação, seu nome completo e seu centro.​

mailto:attena@ufpe.br


​2.3 Descrever o documento​

​Preencher todos os campos com os dados do documento de acordo com as orientações a​
​seguir.​ ​Caso​​precise​​terminar​​a​​submissão​​em​​outro​​momento,​​sua​​submissão​​tenha​​sido​
​interrompida​ ​por​ ​problemas​ ​de​ ​conexão​ ​ou​ ​qualquer​ ​outro​​motivo,​​veja​​como​​proceder​
​no​​item 2.5​​.​
​Os campos que possuem asterisco são de preenchimento obrigatório.​

​●​ ​Autor:​​indicar nome do (a) autor (a) do documento.​
​Primeiro campo: Indicar seu último sobrenome, todo com letras maiúsculas;​
​Segundo campo: Indicar seu(s) primeiro(s) nome(s).​
​Ex.: Maria Eduarda Silva Rodrigues deve ficar​
​Primeiro campo: RODRIGUES​
​Segundo campo: Maria Eduarda Silva​

​Quadro 1 - Exemplos de regras para indicação de sobrenomes:​

​Sobrenome com preposição​​:​
​Ayrton Senna da Silva​
​Nome:  Ayrton Senna da​
​Sobrenome: SILVA​

​Sobrenome com indicação de parentesco:​
​João Cabral de Melo Neto​
​Nome:  João Cabral de​
​Sobrenome: MELO NETO​

​Sobrenome​ ​com​ ​hífen:​ ​Heitor​
​Villa-Lobos​
​Nome:  Heitor​
​Sobrenome: VILLA-LOBOS​

​Sobrenome​ ​espanhol:​ ​Gabriel​ ​García​
​Márquez​
​Nome:  Gabriel​
​Sobrenome: GARCÍA MÁRQUEZ​

​●​ ​URL​ ​dos(s)​ ​currículo(s)​ ​lattes​ ​do(s)​ ​autor(es):​ ​inserir​ ​endereço​ ​do​ ​seu​ ​currículo​
​Lattes. Utilizar link informado no currículo, abaixo do seu nome.​

​●​ ​Título:​ ​indicar​ ​o​ ​título​ ​do​ ​documento.​ ​A​ ​primeira​ ​letra​ ​deve​ ​ser​ ​maiúscula,​ ​as​
​demais,​ ​minúsculas,​ ​com​ ​exceção​ ​dos​ ​substantivos​ ​próprios,​ ​siglas​ ​e​ ​nomes​
​científicos. Caso possua subtítulo, separá-lo do título com dois pontos.​
​Ex.: Título do trabalho: subtítulo do trabalho.​

​●​ ​Título Alternativo:​​indicar o título em outro idioma,​​se houver no documento.​

​●​ ​ORCID:​ ​inserir​ ​o​ ​seu​ ​identificador​ ​ORCID​ ​no​ ​formato​
​https://orcid.org/0000-0000-0000-0000.​

​●​ ​Tipo de Documento:​​escolher o tipo de documento, se​​Memorial ou Tese.​



​●​ ​Resumo:​ ​inserir​ ​resumo​ ​na​ ​mesma​​língua​​do​​documento.​​Se​​estiver​​em​​inglês,​​por​
​exemplo,​ ​inserir​ ​o​ ​resumo​ ​em​ ​inglês​ ​e​ ​no​ ​campo​ ​Resumo​ ​(outro​​idioma)​​inserir​​o​
​resumo em outro idioma do seu trabalho, preferencialmente em português.​

​●​ ​Resumo​ ​(outro​ ​idioma):​ ​indicar​ ​o​ ​resumo​ ​em​ ​outro​ ​idioma​ ​do​ ​seu​ ​trabalho,​ ​se​
​houver no documento.​

​●​ ​Palavras-chave:​​indicar palavras-chave que representam​​o assunto do documento.​

​●​ ​Palavras-chave​ ​em​ ​outro​ ​idioma:​ ​indicar​ ​as​ ​palavras-chave​ ​em​ ​outro​ ​idioma,​ ​se​
​houver no documento.​

​●​ ​Idioma:​​escolher a opção que representa o idioma no​​qual o documento foi escrito.​

​●​ ​Departamento:​​clicar em​​Categorias de assunto​​e selecionar​​o seu departamento.​

​●​ ​Data de defesa:​​preencher com a data que o memorial​​ou tese foi defendido.​

​●​ ​Nível:​​professor titular.​

​●​ ​Agência de Fomento:​​indicar agência de fomento, se​​houver.​

​●​ ​Nome da instituição por extenso:​​Universidade Federal​​de Pernambuco.​

​●​ ​Sigla da instituição:​​UFPE​

​●​ ​País:​​indicar o país onde o documento foi publicado​​originalmente.​

​●​ ​Notas:​​indicar notas que julgue relevantes sobre o​​documento, se houver.​

​●​ ​Citação:​​indicar referência do trabalho.​

​●​ ​Área​​do​​Conhecimento​​CNPq:​ ​clicar​​em​ ​Categorias​​de​​assunto​ ​e​​selecionar​​a​​área​
​de conhecimento adequada.​

​●​ ​Tipo de acesso:​​escolher Acesso Aberto​​2​

​●​ ​Escolha​ ​a​ ​Licença​ ​Creative​ ​Commons​​:​ ​as​ ​licenças​ ​Creatives​ ​Commons​ ​(CC)​
​estabelecem​​as​​formas​​de​​uso​​permitidas​​para​​o​​documento.​​Recomendamos​​o​​uso​
​da​ ​Atribuição-SemDerivações-SemDerivados​ ​(CC​ ​BY-NC-ND),​ ​que​ ​permite​ ​o​
​download​ ​e​ ​compartilhamento​ ​dos​ ​trabalhos,​ ​desde​ ​que​ ​atribuído​ ​o​ ​crédito​ ​ao​
​autor​​e​​não​​permite​​o​​uso​​para​​fins​​comerciais​​e/ou​​alteração​​de​​forma​​e​​conteúdo.​

​2​ ​A submissão de documentos nesta comunidade é opcional, por isso, não faz sentido inserir documentos​
​com acesso restrito/embargado.​



​Para​ ​mais​ ​informações​ ​sobre​ ​a​ ​iniciativa​ ​Creative​ ​Commons,​ ​acesse​
​https://br.creativecommons.net/wp-content/uploads/sites/30/2021/02/Cartilha​
​CCBrasil.pdf​​.​

​Clicar no botão​​Próximo​​que levará para a próxima​​aba de  preenchimento.​

​2.3.1​ ​Editando a submissão​
​Caso​ ​precise​ ​terminar​ ​a​ ​submissão​ ​em​ ​outro​ ​momento,​ ​sua​ ​submissão​ ​tenha​ ​sido​
​interrompida​ ​por​ ​problemas​​de​​conexão​​ou​​qualquer​​outro​​motivo,​​você​​pode​​continuar​
​de​ ​onde​ ​parou.​ ​Basta​ ​acessar​ ​novamente​ ​https://attena.ufpe.br/​​,​ ​realizar​ ​login​ ​com​ ​as​
​credenciais​ ​UFPE​ ​ID.​ ​Clicar​ ​em​ ​seu​​nome,​​no​​lado​​superior​​direito​​da​​tela,​ ​e​​selecionar​​a​
​opção​​Meu espaço.​

​A submissão estará em​​Submissões não concluídas​​. Para​​continuar, clicar em​​Abrir​​.​

​Clicar em​​Editar​​.​

https://br.creativecommons.net/wp-content/uploads/sites/30/2021/02/CartilhaCCBrasil.pdf
https://br.creativecommons.net/wp-content/uploads/sites/30/2021/02/CartilhaCCBrasil.pdf
https://attena.ufpe.br/


​2.4  Submeter o arquivo​

​Atenção:​ ​O​ ​arquivo​ ​deve​ ​estar​ ​em​ ​PDF,​ ​preferencialmente,​ ​com​ ​até​ ​15​ ​MB.​ ​Antes​ ​de​
​enviar​ ​o​ ​arquivo,​ ​verificar​ ​se​ ​é​ ​a​ ​versão​ ​correta.​ ​Não​ ​devem​ ​constar​ ​assinaturas​
​digitalizadas, dados pessoais ou sensíveis, como CPF, telefone e endereço.​

​Clicar​ ​em​ ​Selecione​ ​um​ ​arquivo​ ​ou​ ​arraste​ ​arquivos...​ ​e​ ​localize​ ​o​ ​arquivo​ ​em​ ​seu​
​computador. Se preferir, é possível arrastar o arquivo para esta área.​

​Após o carregamento do arquivo, verificar se o status está concluído e clicar em​​Próximo​​.​
​A tela seguinte mostra se o arquivo foi carregado com sucesso.​

​Clicar em​​Próximo.​



​Verificar​ ​todas​ ​as​ ​informações​ ​da​ ​tela,​ ​caso​ ​estejam​ ​corretas,​ ​clicar​ ​no​ ​botão​ ​Próximo​​,​
​caso não, clicar na opção​​Correção de um campo​​e ajustar.​

​Clicar em​​Próximo​​.​

​O​ ​ATTENA​ ​possui​ ​sua​ ​própria​ ​licença,​ ​o​ ​Termo​ ​de​ ​Depósito​ ​Legal​ ​e​ ​Autorização​ ​para​
​Publicização​ ​de​ ​Documentos​ ​no​ ​Repositório​ ​Digital​ ​da​ ​UFPE.​ ​É​ ​preciso​​aceitar​​o​​Termo​
​clicando em​​Eu concedo a licença​​para que o documento​​fique disponível no Repositório.​

​Submissão concluída!​

​A​​submissão​​será​​checada​​pela​​Biblioteca​​Central.​​Se​​todas​​as​​etapas​​descritas​​neste​​guia​
​foram​​cumpridas​​corretamente,​​a​​submissão​​será​ ​aprovada.​​Se​​não,​​o​​item​​será​​devolvido​
​para que sejam realizadas as correções necessárias.​
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