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Coordenacgdes e suas atribuicoes

Coordenacao Administrativa

Compete a Coordenacao Administrativa assessorar a Diretoria do Centro Académico
do Agreste no que se refere ao planejamento, execucao e acompanhamento das
operacoes da Unidade.

Sao vinculadas a esta Coordenacao as seguintes divisoes:

Divisdo de Gestao de Pessoas: A Divisao de Gestao de Pessoas é responsavel
pelas informacdes relativas a todos os servidores que compdéem o quadro do
Centro Académico do Agreste e pelos procedimentos pertinentes a area.

Atividades:

e Recepcao e integracao de novos servidores;

e Movimentacao de pessoal;

¢ Informacao e registro funcionais;

e Orientacao acerca de procedimentos diversos (Férias, afastamentos,
licencas, tramitacao de processos, etc.);

e Fornecimentos de formularios especificos;

e Acesso ao Sistema SIAPE;

e Elaboracao mensal do boletim de frequéncia do CAA;

e Oferta de cursos de capacitacao e qualificacao.

Divisao de Comunicacao: A Divisao de Comunicacao do CAA é responsavel
pela divulgacao das atividades institucionais aos publicos externo e interno.
Tem como objetivo assegurar a transparéncia das acdes do campus Agreste,
garantindo aos cidadaos o direito a informacao.

Compete a esta divisao executar as seguintes atividades:

e Atualizacao do portal do Centro Académico do Agreste

e Contato com a midia e assessoria de imprensa local

e Cobertura de eventos institucionais

e Fornecimento de informacoes gerais sobre o dia a dia académico, cursos, e
projetos de interesse publico, por meio do portal, murais, boletins
semanais e demais ferramentas disponibilizadas pela instituicao.

Divisao de Protocolo: Vinculada a Coordenadoria Administrativa do CAA, a
Divisao de Protocolo é responsavel pela protocolizacdo dos diversos processos
de interesse da comunidade académica.



https://www.ufpe.br/caa/index.php?option=com_content&view=article&id=250&Itemid=212
https://www.ufpe.br/caa/index.php?option=com_content&view=article&id=381&Itemid=223
https://www.ufpe.br/caa/index.php?option=com_content&view=article&id=361&Itemid=222
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Coordenacao de Infraestrutura, Financas e Compras

A Coordenacao de Infraestrutura, Financas e Compras tem como competéncia
coordenar a execucao das areas de infraestrutura, financas e compras do Centro
Académico do Agreste.

Estdo vinculadas a esta Coordenacao, a Geréncia de Financas, e Compras € a
Geréncia de Infraestrutura que, atuando de forma conjunta, respondem pelos
seguintes servicos:

e Servico Técnico de Contabilidade

e (Cadastro de Fornecedores

e Compras

e Contracao de Servicos

e Emissao de empenhos

e Servico de Acompanhamento de Contratos e Convénios
e Servico de Manutencao Predial e de equipamentos
e Servico de Vigilancia e Transporte

e Servico de Limpeza e Paisagismo

e Servico de Comunicacao (telefonia e internet)

e Servico de Controle de Acesso Predial

e Servico de Patrimonio

e Servico de Almoxarifado

e Fiscalizacao de Contratos

Além desses servicos, a Coordenacao de Infraestrutura, Financas e Compras é
responsavel por coordenar as acées do Setor de Gestao Seguranca Institucional do
Campus do Agreste.

Coordenacao para Assuntos Estudantis

A Coordenacao para Assuntos Estudantis do Centro Académico do Agreste - é o
espaco, dentro da estrutura da Pré-reitoria para Assuntos Estudantis - PROAES da
Universidade Federal de Pernambuco tem por finalidade assegurar aos estudantes de
graduacao na modalidade presencial condicoes de permanéncia na educacao
superior.

Os Programas e auxilios da assisténcia estudantil sao destinados, prioritariamente, a
estudantes em situacao de vulnerabilidade socioeconomica, a fim de viabilizar a
igualdade de oportunidades, contribuir para a melhoria do desempenho académico e
agir, preventivamente, nas situacdes de retencao e evasao decorrentes da
insuficiéncia de condicdes financeira.

A Coordenacao Setorial de Ensino do Campus Académico do Agreste da Universidade
Federal de Pernambuco é responsavel pelos assuntos referentes ao Ensino no
Campus, seja de Graduacao ou Pos-Graduacao. Esta Coordenacao atua juntos aos
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Coordenadores de Curso, representantes natos dos NDEs e Colegiados de Cursos, além
dos estudantes, através da Camara de Ensino, orgao deliberador do setor. A este
setor estao ligados o Setor de Estudo e Assessoria Pedagodgica (SEAP), a Escolaridade
e a Central de Estagios.

E de competéncia desta Coordenacéo Setorial administrar questdes diretamente
ligadas a qualidade do ensino, tais como nota do Curso no ENADE, indices de
insucesso académico e/ou evasao dos estudantes, no caso da Graduacao; nota do
Curso na CAPES, tempo de permanéncia do estudante no Curso, indice de
desligamento, na Pds-Graduacao, entre outros. Enfim, a Coordenacao de Ensino
segue os objetivos precipuos da PROACAD, coordenar a politica didatico-pedagdgica
dos Cursos, promover o controle académico dos estudantes e coordenar a
qualificacao dos Cursos.
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