ORIENTACOES GRUPO DE PESQUISA

01. O que é um grupo de pesquisa? Como saber se as atividades desenvolvidas por um
conjunto de pesquisadores constituem um grupo de pesquisa?

O grupo de pesquisa é definido como um conjunto de individuos organizados hierarquicamente em torno
de uma ou, eventualmente, duas liderancas:

e cujo fundamento organizador dessa hierarquia é a experiéncia, o destaque e a lideranga
no terreno cientifico ou tecnologico;
no qual existe envolvimento profissional e permanente com a atividade de pesquisa;
cujo trabalho se organiza em torno de linhas comuns de pesquisa que subordinam-se ao
grupo (e nio ao contrario);

e e que, em algum grau, compartilha instalacdes e equipamentos.

O conceito de grupo admite aquele composto de apenas um pesquisador e seus estudantes.

02. Como ¢ feito o cadastro de um grupo de pesquisa no Diretorio?

O cadastro de um grupo é feito pelo seu lider, por meio de um formuléario eletronico padronizado e
mediante CPF e Senha CNPq (a mesma do CV Lattes). Mas atencio, para ter acesso ao formulario, o
Lider precisa estar previamente autorizado como tal pelo Dirigente de pesquisa da sua instituicao.

Se vocé é lider de grupo de uma instituicio participante do Diretdrio e ainda nio esta cadastrado como
tal, o primeiro passo é procurar o seu Dirigente institucional de pesquisa (em geral o pro-reitor,
superintendente, diretor, vice-presidente, coordenador de pesquisa ou equivalente), responsavel pelo
processo de identificaciio e cadastro de lideres, bem como da certificacdo dos grupos de pesquisa. Estando
cadastrado como lider na instituiciio, seu acesso ao formulario fica automaticamente liberado, pela opcio
""Acessar o Diretorio' da pagina principal deste Portal.

Se a sua instituicio ainda nio participa, saiba mais neste Faq e no menu "O Diretério" deste Portal, onde
consta a relacio das instituicées participantes.

03. Como um grupo formado por pesquisadores de duas ou mais instituicoes pode ser
cadastrado do Diretorio?

A forma como o sistema do Diretorio foi construido, e de acordo com o préprio conceito de grupo que foi
estabelecido (ver conceito de grupo neste Faq ou no Glossario), nao ha como associar um grupo a duas
instituicées. Toda a captura dos dados é centralizada em uma tinica autoridade institucional de pesquisa,
que cadastra seus lideres e certifica seus grupos.

Os pesquisadores do grupo nao precisam ser, necessariamente, da mesma instituicao, porém, os primeiros
lideres sim. Pode haver pesquisadores de varias institui¢oes, que trabalham juntos nas linhas, ou em
algumas linhas, de pesquisa do grupo. Nesse caso, fica a critério dos préprios membros do grupo, em
consonincia com os Dirigentes de pesquisa, a qual institui¢io o grupo vai ficar vinculado no DGP. Em
geral, se decide pela instituicio do lider e/ou onde esta o0 maior o conjunto de pesquisadores, estudantes e
técnicos.

O 1° Lider tem que pertencer a Insituicio detentora do Grupo de Pesquisa.



04. E possivel transferir um grupo de uma instituicido para outra?

Todas as informacées prestadas sobre o grupo podem ser alteradas, inclusive o nome do grupo, s6
existindo duas excecdes: a Area predominante e a Instituicio do grupo. Essas duas informagées permitem
a identificacio do grupo na base de dados, por isso o sistema nio aceita que elas sejam alteradas.

Além disso, o lider nao pode "transferir" o grupo de uma instituiciio para outra, pois ele proprio e o seu
grupo foram "autorizados" pelo Dirigente de pesquisa da primeira instituicio a qual o grupo ficou
vinculado.

Assim, se o lider mudar de instituicio, ele deve entrar em contato com o Dirigente de pesquisa da nova
instituicao e solicitar seu cadastramento como lider, para depois cadastrar um novo grupo, ja vinculado a
nova instituicao.

O lider deve, também, excluir o grupo da instituicio anterior ou passar a lideranca para outro
pesquisador do grupo.

0S. Um grupo pode ter mais de um lider?

Um grupo pode ter, no maximo, dois lideres. No entanto, por uma questio operacional, apenas o
denominado primeiro lider tem acesso ao Formulario Grupo (CPF e senha do CV do Lattes), sendo o
responsavel pelo cadastro e atualizacao dos dados.

Conceitualmente, o primeiro e o segundo lider tém exatamente o mesmo "valor' no DGP. A denominacio
1° lider serve apenas para identificar o responsavel pelo preenchimento e envio do formulario ao CNPq.
O sistema nao permite que ambos os lideres acessem 0 mesmo formulidrio para evitar problemas técnicos
no caso de acesso simultineo, e também evitar contradicoes de informacoes.

06. Um grupo pode ter a participacido, ou mesmo ser liderado, por um pesquisador
estrangeiro?

Sim. Nao ha qualquer restri¢ao quanto a participacio de estrangeiros no grupo. No entanto, o curriculo
Lattes também ¢é obrigatoério para esses pesquisadores.

No entanto, quando um estrangeiro nao € residente no Brasil e colabora apenas eventualmente com o
grupo (distanciando, assim, do conceito de grupo definido pelo DGP - ver Glossario deste portal), ha um
campo especifico para Colaboradores estrangeiros na versiao atual do Formulario.

07. Um grupo pode ser composto por apenas um pesquisador?
Sim. Um grupo pode ser composto de apenas um pesquisador. Na quase totalidade desses casos, os grupos

se compoem do pesquisador e dos estudantes que orienta. Todavia, os grupos unitarios sio atipicos no
Diretério.



08. O que acontece apos o envio dos dados de um grupo ao CNPq?

Um novo grupo enviado ao CNPq entra na base de dados na situacdo "Grupo Aguardando Certificacio".
O dirigente de pesquisa da institui¢io do grupo deve entio certificar ou negar a certificagio dele. Apenas

os grupos certificados sdo divulgados pelo CNPq, e podem ser consultados no link "Buscar Grupos" deste
Portal. O grupo pode demorar até 12 hs para estar disponivel nessa busca, apos certificado ou atualizado.

Os grupos nas demais situacgoes, diferentes de 'grupo certificado', s6 podem ser visualizados pelos
dirigentes e pelos proprios participantes em suas paginas especificas, disponiveis pelo link "Acessar o
Diretorio" mediante CPF e Senha CNPq (a mesma do CVLattes).

09. Todos os grupos enviados pelos lideres sao aceitos pelo CNPq?

Sao considerados validos para o CNPq apenas os grupos que foram certificados pelos dirigentes
institucionais de pesquisa, tanto nos censos como na Base Corrente. Um grupo com situacio diferente de
Grupo certificado (seja aguardando certificagdo, em preenchimento, com certificacio negada ou

excluido), s6 pode ser visualizado pelo Dirigente de pesquisa e pelos seus participantes (lideres,
pesquisadores, estudantes e técnicos), por meio de senha, em suas respectivas paginas no site do Diretdrio.

10. Quais os tipos de situacdo em que os grupos de pesquisa podem ficar?

As situacdes podem ser: Certificado, Certificado nao-atualizado, Aguardando certificacio, Certificacio
negada, Excluido e Em preenchimento.

Grupo certificado

E o grupo de pesquisa enviado pelo lider que foi certificado pelo dirigente de pesquisa da instituicio que o
abriga.

A certificacdo de um grupo pode ser retirada pelo Dirigente Institucional de Pesquisa e, neste caso, a
situaciio de Grupo altera-se para Certificacio negada pela instituicio.

Se permanecer mais 12 (doze) meses sem sofrer nenhuma atualizacfio, a situaciio do grupo altera-se
automaticamente para ""Nao-atualizado''.

Quando atualizado e reenviado pelo lider, o grupo retorna para a situacao de Certificado, exceto quando
houver troca do 1° lider; neste caso, a situaciao do grupo altera-se para ""Aguardando certificacio''.

Apenas os grupos certificados e atualizados participam dos Censos do Diretorio.

Grupo nao-atualizado
E o grupo certificado que permaneceu mais de 12 (doze) meses sem sofrer nenhuma atualizacio.
O lider tem 12 (doze) meses para atualizar um grupo nesta situacio. Apos esse prazo, a situaciao do grupo

mudara automaticamente para "Excluido', e ndo podera mais ser "editado'" pelo Lider. Também nao
ficara acessivel ao Dirigente para mudanca de situacio.



Depois de atualizado e enviado novamente ao CNPq pelo seu lider, esse grupo retornara automaticamente
para a situagdo de "Grupo Certificado'. Se na atualizacio houver troca de lideranca, o grupo ficara na
situacdo "aguardando certificaciio".

O Dirigente de pesquisa pode retirar a certificacio de um grupo nao-atualizado, alterando sua situacio
para "Certificagdo Negada'.

Os grupos desatualizados nio participam dos censos do Diretdrio, mas estiao disponiveis para consultas no
site do DGP, pelo link '"Buscar Grupos" da Base corrente.

Grupo Aguardando certificacao

E o grupo de pesquisa enviado pelo lider e que esti aguardando analise por parte do dirigente
institucional de pesquisa, com vistas a certifica¢do. Pode ser um grupo enviado pela primeira vez ou um
grupo ja certificado e que teve sua lideranca trocada, o que exige do Dirigente uma nova certificacio.

A situacio de "Aguardando certificacio' pela institui¢io altera-se para "Certificado' ou "Certificacdo
negada" pela instituicio, conforme a decisdo do Dirigente.

Se permanecer mais de 12 meses na situacio ""Aguardando certificaciio', o grupo passa automaticamente
para a situacdo "Excluido", e ndo podera mais ser "editado'" pelo Lider. Também nao ficara acessivel ao
Dirigente para mudanca de situacio.

Os grupos na situaciio "Aguardando Certificacio' néo sdo divulgados pelo CNPq e nem incluidos nos
censos do Diretério.

Grupo com certificacio negada

E o grupo de pesquisa enviado pelo lider e que teve a certificaciio negada pelo dirigente de pesquisa da
instituicio que o abriga.

Um grupo com certificagdo negada, se enviado novamente pelo lider, fica na situa¢io Aguardando
certificacio e pode ser reavaliado pelo Dirigente.

Se permanecer mais de 12 (doze) meses na situacio de "Certificacio negada" pela instituicdo, o grupo
passa automaticamente para a situacio "Excluido" e nido poder4a mais ser 'editado" pelo Lider. Também
nao ficara acessivel ao Dirigente para mudanca de situacao.

Os grupos com certificacdo negada pela instituicao nao sao divulgados pelo CNPq e nem incluidos nos
censos do Diretorio.

Grupo em preenchimento

Pode ser um grupo novo ainda nao enviado ao CNPq pelo lider ou um grupo ja existente cujo formulario
foi editado pelo lider para atualizagées e ainda nao foi reenviado.

Para tirar um grupo desta situacio, o lider deve acessar o formulario, ;editar; o grupo, concluir as
informacades, se necessario, e acionar o icone Enviar ao CNPq.

Apos o envio do formulario pelo lider, acontece uma das seguintes situacoes:



e um grupo que estava "Certificado'" ou "Nao-atualizado' retorna para a situacio
"Certificado", exceto quando houver mudanca do 1° lider na atualizacio. Neste caso, 0
grupo ficara "Aguardando certificacido";
um grupo novo, enviado pela primeira vez, fica na situagfio ""Aguardando certifica¢io";
um grupo que antes estava '""Aguardando certificacdo" retorna para a mesma situacio;
um grupo que antes estava com "Certificacio negada" muda para a situacio
"Aguardando certificacio''.

Um grupo que estava ;Certificado; antes de ficar ""Em preenchimento" continua aparecendo na busca
publica do site do DGP (Base corrente) como Certificado e participa de censos com os dados equivalentes
ao ultimo envio, até completar 12 (doze) meses do dltimo envio. Apds esse tempo, passa, automaticamente,
para a situacao '"Nao-atualizado' e nio aparece mais na busca publica nem participa de censos.

Um grupo em preenchimento novo (nunca antes enviado) ou com situacio anterior igual a
'Niao-atualizado', 'Certificacdo negada' ou 'Aguardando certificacio', apés completar 12 meses sem
nenhum envio tera a situacao alterada para "Excluido" e nao podera mais ser "editado" pelo Lider. Esses
nao sao divulgados pelo CNPq e nem incluidos nos censos do Diretorio.

Grupo excluido

E o grupo que foi excluido pelo proprio lider, ou excluido automaticamente pelo sistema segundo as
regras estabelecidas para cada situacgao.

Um grupo excluido nio pode mais ter seus dados editados pelo Lider para atualizacdes, e nao fica
acessivel ao Dirigente para mudanca de situaciio. Assim, se um grupo ainda ativo foi excluido pelo sistema
(segundo as regras acima) ou pelo proprio lider, 0 mesmo podera cadastra-lo novamente, utilizando a
opcao de Inserir novo grupo.

11. O que é um grupo atipico? A atipicidade prejudica o grupo?

E considerado grupo atipico aquele cujo perfil apresenta afastamento estatistico relevante em relacio ao
perfil médio dos grupos, observado no Diretorio, ndo sendo considerado mérito ou demérito tal perfil. As
atipicidades devem, entretanto, ensejar uma melhor analise dos dados do grupo por parte do Dirigente de
Pesquisa no momento da certificacdo. Para isso, ha uma funcionalidade na pagina de Dirigentes que
permite a verificacio dos casos atipicos. Tendo o Dirigente esclarecido com o lider os motivos da
atipicidade e certificado o grupo, este pode continuar atipico sem que isso lhe traga qualquer prejuizo. Os
casos atipicos sao:

Grupos unitirios (formados por apenas 1 pesquisador);
Grupos sem estudantes;

Grupos sem técnicos;

Grupos com mais de dez pesquisadores;

Grupos com mais de 10 linhas de pesquisa;

Grupos onde o lider niio ¢ doutor;

Grupos sem doutores no conjunto de pesquisadores;
Pesquisadores que participam de quatro ou mais grupos (*);
Estudantes que participam de dois ou mais grupos.

Os casos atipicos '"Pesquisadores que participam de quatro ou mais grupos" "Estudantes que participam
de dois ou mais grupos' merecem, tanto por parte do lider como do dirigente, uma analise mais apurada,
quando ocorrerem.

(*) Esse numero independe da condicao de lideranca, ou seja, se um pesquisador é lider de um grupo e
participa como pesquisador de outros trés, ele constara como um caso atipico.



12. Quanto tempo é necessario para que um grupo enviado seja incluido na base do
Diretorio?

O grupo é carregado na base de dados imediatamente ap6s o envio. No entanto, para que fique disponivel
para consultas publicas no portal do DGP (Buscar Grupos), € necessario um prazo de até 12 horas, apos
certificado ou atualizado.

13. Dois ou mais grupos, na mesma instituicao ou em institui¢des diferentes, podem ter
0 mesmo nome?

Sim, pois o que distingue um grupo do outro nio ¢ somente 0 nome, mas um conjunto de informacdoes,
onde se inclui: instituiciio, rea predominante e lider.

14. Todas as informacées do grupo podem ser alteradas nas atualizacoes?

Todas as informacdes prestadas sobre o grupo podem ser alteradas, inclusive o nome do grupo, s6
existindo duas excecoes: a Area predominante e a Instituicao do grupo. Essas duas informacées permitem
a identificacdo do grupo na base de dados, por isso o sistema nao aceita que elas sejam alteradas.

Caso o lider queira alterar a drea predominante do grupo, para o DGP isso configura a criacio de um
novo grupo. Assim, o lider deve cadastrar um novo grupo e excluir o antigo da base. Essas duas op¢oes
estio disponiveis na pagina do lider.

No caso de mudanga de institui¢fo, o lider ndo pode ;transferir; o grupo de uma para a outra, pois ele
proprio e o seu grupo foram ;autorizados; pelo Dirigente de pesquisa da primeira institui¢io a qual o
grupo ficou vinculado.

Assim, se o lider mudar de instituicio, ele deve entrar em contato com o Dirigente de pesquisa da nova
instituicio e solicitar seu cadastramento como lider, para depois cadastrar um novo grupo, ja vinculado a
nova instituicao.

15. Um grupo estava certificado e desapareceu da base de dados. Por que isso
aconteceu?

Se vocé utilizou o link "Buscar Grupos', Base corrente, e ndo encontrou o grupo, pode estar ocorrendo
uma das situac¢oes abaixo:

1. Houve troca do 1° lider do grupo, alterando a situa¢cio do mesmo para 'grupo aguardando
certificacdo'. Isso exige uma nova certificaciao pelo Dirigente de pesquisa da sua
instituicao;

2. O grupo teve a certificacio retirada pelo Dirigente de pesquisa da institui¢io, tendo sua
situacio alterada para ;grupo com certificacio negada(;

3. O grupo foi excluido pelo préprio lider;

4. O grupo foi excluido automaticamente pelo sistema apds permanecer mais de 24 meses
sem sofrer nenhuma atualizacido (um grupo certificado que fica mais de 12 meses sem
atualizaciio passa para a situagdo de grupo certificado ndo-atualizado. Apos mais 12
meses, € excluido automaticamente).

Um grupo que teve a certificacdo negada pode ser alterado pelo lider e enviado novamente, ficando na
situacio aguardando certificaciio pelo Dirigente.



Um grupo excluido nao pode mais ser recuperado. Caso o grupo ainda esteja ativo, o lider precisara
cadastrar o grupo novamente.

Se vocé é lider, pesquisador, estudante ou técnico, acesse sua pagina do Diretorio, disponivel no link
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JAcessar o Diretorio; (informando CPF e senha do CV Lattes), para verificar a situaciao do grupo, pois
apenas os grupos certificados ficam disponiveis para consultas publicas.

16. Como um integrante pode visualizar os dados do seu grupo?

De duas formas:

1. Pelo link "Buscar Grupos' deste Portal, onde estdo os grupos certificados pelos dirigentes
institucionais de pesquisa;

2. Ou por acesso restrito, link ""Acessar o Diretorio" (informando CPF e senha CNPq, a
mesma do CVLattes), onde pesquisadores, estudantes e técnicos podem visualizar todos os
grupos de que participam, mesmo que nao estejam certificados (grupos aguardando
certificacdo, grupos em preenchimento, etc). Um integrante pode, ainda, se auto-excluir de
um grupo de que nio mais participa ou no qual foi incluido indevidamente.

17. O que deve fazer o integrante que foi incluido indevidamente em um grupo, ou que
dele ja ndo mais participa?

Pesquisadores, estudantes ou técnicos que tenham sido incluidos indevidamente ou que ja nio mais
participam de um grupo devem:

1. Dirigir-se ao lider do grupo e solicitar que o retire; ou
Se auto-excluir do grupo. Todos os participantes possuem acesso as suas paginas
especificas, a partir do link "Acessar o Diretério" deste Portal, mediante CPF e Senha
CNPq (a mesma do CVLattes). Estando em sua pagina especifica, acionar a opcio
""Auto-excluir-se do grupo", correspondente ao grupo em questio. Com essa a¢io, 0 grupo
passara para a a situacio "em preenchimento' e o lider tera que envid-lo novamente ao
CNPq para que ele volte a situacio anterior.



