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GUIA DE PROCEDIMENTOS

O presente documento tem por finalidade ser um pequeno guia de
procedimento para as coordenagdes e secretarias dos Programas de Pés-
graduacéo stricto sensu da UFPE.

Verificamos que os processos de reforma curricular, decorrentes de
pedidos por parte dos programas, por vezes sofrem atrasos em sua tramitagao
pelo fato de a documentagdo necessaria ser anexada ao processo de forma
incompleta ou equivocadamente formatada. Assim, este guia busca sanar
duvidas frequentes, propiciando maior agilidade no andamento do referido

processo.

REFORMA CURRICULAR (PG STRICTO SENSU)

A Estrutura Curricular de um programa de pés-graduacao stricto sensu,
formada pelos componentes curriculares (disciplinas ou atividades), areas de
concentracdo, linhas de pesquisa e exigéncias complementares pode ser
alterada a critério dos respectivos colegiados. Tal mudanga deve obedecer a
critérios de necessidade de adequacédo académica e cientifica dos cursos,
assim como as recomendacdes da area de avaliagdo a qual o programa esta
vinculado. O pedido de mudancga deve ser comunicado a PROPG por meio de
processo a ser formado através do SIPAC. Ao ser recebido na Secdo de
Acompanhamento Discente (SAD) o processo passa por uma pré-analise na
qual ocorre uma comparagdo entre a estrutura proposta e as estruturas
anteriores do programa, para que sejam detectadas possiveis incongruéncias.
Também é checada a documentagao necessaria para a correta instrucdo do
processo. Apos a pré-analise, ndo havendo nada a ser corrigido, o processo &
enviado para um(a) relator(a) objetivando emissao de parecer, sendo
encaminhando posteriormente a Camara de Pesquisa e Pds-graduagédo (em
caso de parecer favoravel do(a) relator(a)) para apreciacdo do parecer. Depois
da reforma curricular ser aprovada pela CPPG, publica-se a Estrutura Curicular
no Boletim Oficial da UFPE e comunica-se ao programa, via despacho no
processo, para que as demais etapas sejam relizadas pelo PPG e pela SAD no
SIGAA.




E fortemente recomendavel que as mudangas na estrutura curricular
nao sejam realizadas com grande frequéncia (mais de uma vez num mesmo
ano, por exemplo) uma vez que isso pode gerar uma situagao confusa quando
da realizagdo dos procedimentos nos quais a mesma € necessaria, como
formagdo de banca examinadora e expedi¢cdo de diploma. Ressalte-se ainda
que as novas estruturas nao podem vigorar retroativamente, ou seja, ter data
de inicio de vigéncia anterior a formagéo do processo de mudanga. A Unica
excegdao ocorrera quando se tratar de retificagdo de estrutura anterior,
quando ocorrer equivoco na publicagdo no que diz respeito a nomes, codigos,
e carga horaria de componentes curriculares, etc. E importante, ainda, que os
programas tenham a preocupacao de enviar o pedido a PROPG com bastante
antecedéncia em relagdo a data na qual a nova estrutura passara a vigorar,
para assegurar que haja tempo suficiente para tramitacdo e aprovagao da

mesma.

DISCIPLINAS TRANSVERSAIS

A Instrugdo Normativa 1/2022 da CPPG institui as Disciplinas
Transversais no ambito da Poés-graduagao stricto sensu da Universidade
Federal de Pernambuco, que tém por objetivo a transversalidade na formagéao
discente por meio da integragcdo entre areas de conhecimento, para o estudo
de temas de interesse mutuo a diferentes PPGs. Para que sejam criadas
Disciplinas Transversais, ao menos 3 PPGs devem realizar a sua elaboragéo
em conjunto e inclui-las em suas estruturas curriculares. No minimo um dos
PPGs responsaveis deve ser da UFPE, podendo os demais serem externos,
inclusive podendo ser do exterior, tendo em vista que estimula-se a
participagédo de docentes e discentes estrangeiros nestas disciplinas.

A disciplina Transversal deve possuir tema relacionado aos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Agenda 2030 para o Desenvolvimento

Sustentavel, adotada pelos Estados Membros da ONU (https://brasil.un.org/pt-

br/sdgs), entre outros critérios que podem ser consultados na Instrugéo

Normativa 1/2022 da CPPG (https://www.ufpe.br/propg/legislacao).



https://www.ufpe.br/propg/legislacao
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs

- 1) Dados gerais para cadastrar o processo no SIPAC:
a) Origem do Processo: Interno;
b) Tipo do Processo: REFORMA CURRICULAR: MESTRADO/DOUTORADO;
c) Classificagao: 132.2;
d) Processo Eletrénico: Sim;
e) Assunto Detalhado: Reforma Curricular do PPG em <nome do programa>;

f) Natureza do Processo: Ostensivo.

I 2) Documentagio minima necessaria:

a) Oficio com a solicitagao de reforma, assinado pelo(a) coordenador(a) ou
vice-coordenador(a), discriminando quais componentes curriculares foram
inseridos, alterados ou modificados na estrutura curricular (em formato PDF);
b) Ata ou Trecho de Ata do Colegiado, lavrada pelo(a) secretario(a) do
programa, contendo a aprovagao da nova Estrutura Curricular (em formato
PDF);

c) Nova Estrutura Curricular com as modificacbes propostas, assinada
pelo(a) coordenador(a) ou vice-coordenador(a), conforme modelo disponivel no
endereco eletrénico da PROPG (https://www.ufpe.br/propg/documentos), secao
“Mestrado e Doutorado” (em formato de planilha editavel).

d) Fichas de Novos Componentes Curriculares relativas aos componentes

que forem acrescentados ou modificados na estrutura curricular, conforme
modelo disponivel no enderego eletrénico da PROPG
(https://lwww.ufpe.br/propg/documentos), seg¢ao “Mestrado e Doutorado” (em
formato PDF);

e) Se houver inclusédo ou alteragédo de Disciplina Transversal na estrutura,

anexar Fichas de Disciplina Transversal, conforme modelo disponivel no
endereco eletrénico da PROPG (https://www.ufpe.br/propg/documentos), segao
“Mestrado e Doutorado” (em formato PDF);

f) Descricdo completa das areas de concentracdo ou das linhas de

pesquisa, caso ocorram mudangas ou acréscimos nelas, assim como a devida
justificativa para essas alteragcboes (em formato PDF).

3) Dados da movimentacao do processo:
a) Destino: Outra Unidade;

b) Unidade Destino: 11.17.11.

Destacamos, por fim, que a Sec¢do de Acompanhamento Discente,

localizada na sala 344 (2° andar da reitoria) esta sempre a disposigédo dos




Programas de Pés-graduacdo da UFPE para o esclarecimento de eventuais

duvidas sobre o procedimento acima abordado.

Nossos contatos:
@ Telefone: 2126-7045 (apenas WhatsApp Business)

@® Secio de Acompanhamento Discente: acompanhamentodiscente.propg-grp@ufpe.br

www.ufpe.br/propg
ﬁ facebook.com/PropgUfpe

Q @PropgUfpe
@PropgUfpe
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