MANUAL DE UTILIZAGCAO DE
RECURSOS E PRESTACAO DE CONTAS

Edital de Apoio ao Pesquisador Vinculado
aos Programas de Pos-Graduag¢ao da UFPE

Perguntas Frequentes

1- Quem pode submeter projetos nesse edital?

Edital PROPG n° 02/2021

“2.1. S&o considerados elegiveis como beneficiarios deste edital docentes em efetivo
exercicio na UFPE participantes dos Programas de Pos-Graduagdo Stricto Sensu
académicos da UFPE”

2.1.1  Quando utilizado o Programa de Apoio a Pés-Graduac¢do da CAPES (PROAP)
como fonte de Recursos, o Programa de P6s-Graduagéo ao qual o docente se encontra
vinculado devera ser integrante do PROAP.”

- Precisa ser professor em exercicio na UFPE (ter vinculo funcional-
administrativo com a UFPE) e precisa ser participante do PPG — UFPE
integrante do PROAP.

Alguns Exemplos
Situagdo Elegivel?

Perante UFPE Perante o PPG
Efetivo exercicio Participante SIM
Aposentado Participante NAO
Vinculado a outro Orgdo Participante NAO
Servido recente Participante SIM
Efetivo exercicio Participante recente SIM
Efetivo exercicio Participante temporario SIM




2- Quais os itens financiaveis?

MATERIAL DE CONSUMO

Material cuja duracao é limitada a curto espaco de tempo. S3ao exemplos
de Materiais de Consumo: material de conservagdo e limpeza de
laboratdrios, produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e odontoldgicos
em geral, vidrarias de laboratdrio etc.

- Posso comprar material de consumo de uso comum (ex.: papel, caneta,
toner etc.)?

N3do, o Edital de Auxilio a Pesquisador é restrito a compra de produtos
especificos para Pesquisa Cientifica. (Art. 22 da Resolugdo 10/2014 - CCEPE)

SERVICOS DE TERCEIROS DE PESSOA JURIDICA

Sao servicos prestados por Pessoa Juridica. SGo exemplos de Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica: instalacao, adaptacao, reparos e conservacao de
magquinas e equipamentos vinculados ao projeto de pesquisa, servicos de
adequacao de laboratdrio de pesquisa, licenca temporaria de softwares etc.

- Posso realizar servigo de obra/reformas para adequacao do laboratério
de pesquisa?

Sim, porém precisa ter um parecer técnico da SINFRA sobre o servigo a ser
realizado e, também, uma autorizacdo do Centro Académico ao qual o
Laboratodrio pertence (item 8.1.8 do Edital 02/2021 — PROPG).

- Posso contratar servicos comuns (impressao, conserto de computador
e/ou ar-condicionado de laboratério, eletricidade predial etc.)?

Para servicos comuns deve haver uma consulta prévia (pode ser por e-mail
ou processo SIPAC) aos setores especificos da UFPE, de acordo com a area
de atuacdo (SINFRA, STI, PROGEST etc.), para informacdo sobre a
possibilidade de a UFPE ja possuir um setor de suporte ou contrato com
terceiros ou licitacao que ja atenda a necessidade.



SERVICOS DE TERCEIROS DE PESSOA FiSICA

Sao servicos prestados por Pessoa Fisica. S3o exemplos de Servicos de
Terceiros Pessoa Fisica: prestacao de servicos por pessoal técnico ligado
diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua
natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas. (item 6.8.2 da
Portaria Normativa n2 08/2014)

3- Posso comprar material permanente com Recurso do Edital
Auxilio a Pesquisador?

N3do, o Edital de Auxilio a Pesquisador ndo permite compra de Material
permanente/Capital.

Materiais Permanentes sao bens que em razao de seu uso corrente nao
perdem a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois
anos. S3ao exemplos de Materiais Permanentes: equipamentos de
processamento de dados, de comunicacdo, maquinas e aparelhos graficos,
elétricos e eletronicos, instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas,
moveis, livros e outros. (item 6.11.1 da Portaria Normativa n2 08/2014)

4- Posso comprar sem fazer as cotagdoes de Pregcos e sem
consultar as Certidoes Negativas de Débito?

Apenas nas situacdes citadas nos itens 6.7.1 e 6.7.2, da Portaria Normativa
n2 08/2014 atualizada pela portaria n220/2021, transcritos abaixo.

Portaria Normativa n°® 20/2021

“Art. 1°.- ...

6.7.1 - Antes de autorizar o fornecimento bens ou servicos com valor superior a
R$5.000,00 (cinco mil reais), o pesquisador deve verificar se a empresa fornecedora é
considerada apta nos cadastros fiscais publicos acessiveis pela internet e anexar as
certidbes a Nota Fiscal emitida pela empresa:

Regularidade do Empregador perante o FGTS

Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

6.7.2 - A cotagdo prévia de pregos nas compras e contratagbes sera dispensavel:

a) quando o valor das compras ou contratacées de servigos for inferior a R$ 5.000,00
(cinco mil reais), desde que né&o se refiram a parcelas de um mesmo servigo ou ainda para
servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizados conjunta e
concomitantemente; e...”

Art. 2°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos itens 6.7.1
e 6.7.2, do artigo 1°, deverdo ser observados:

I - 0 somatério do que for despendido no projeto aprovado;



Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade.

5- Como posso comprovar se o produto/servico realmente é

exclusivo?
Siga as instrugbes, sobre essa situagao especifica, apresentadas no médulo
lll deste manual.

6- Como posso utilizar o Painel de precos do Governo para
substituir as cotagoes?

Instrugdes no link abaixo.
https://www.ufpe.br/documents/38974/1636824/painel de precos passo a passo.pdf/3bal
4ed9-ebeb-4fbe-8a3d-6dfabbf9cb59

7- Posso comprar itens ou adquirir servigos que nao possuam o

menor pre¢o das cotacoes apresentadas?

Apenas mediante justificativa cabivel. Ex.: A empresa que ofereceu menor
preco cobra frete e torna o valor mais elevado. A Justificativa devera ser
incluida no Anexo V, com as devidas comprovagdes anexas ao processo.

8- Emissao da Nota Fiscal ou do comprovante de Pagamento

pode estar fora da vigéncia do Projeto?
N3o, atentar a data da Vigéncia que estara informada via despacho no
processo.

9- A Nota Fiscal pode estar em nome da UFPE?

As Notas Fiscais ou cupom fiscal deverdo ser emitidas em nome do
BENEFICIARIO/UFPE contendo as informacdes relativas a data de emiss3o,
descricdao detalhada dos itens juntamente com o comprovante de quitacao
(recibo), devendo o beneficidrio atestar o recebimento do material
conforme especificado na solicitacdo. (Portaria Normativa n? 08 de 13 de
agosto de 2014.)

10- Posso apresentar apenas o cupom fiscal para compras de
material de consumo?
O Cupom Fiscal pode ser utilizado em substituicdao a Nota Fiscal e ao Recibo

para fins de comprovacdo de uma despesa realizada. (Portaria Normativa
n2 08 de 13 de agosto de 2014.)



@ PROPG

Pri}-RETCRIA DE

11- Vou devolver apenas RS 0,10 do recurso recebido, preciso

solicitar emissao de GRU?
Sim, independe do valor da devolucgao.

12- Onde fago as justificativas referentes a Prestacao de Contas?
No Anexo V ou via documento assinado pelo pesquisador.

13- Posso transferir o recurso recebido para outra conta ou para

conta de outra pessoa?
E vedado transferir numerdrio para outra conta pessoal ou de terceiros,
(Portaria Normativa n2 08 de 13 de agosto de 2014)



