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UFPE REGISTRO DE AVALIAGCAO E FALTA NA AVALIACAO EM
TURMAS SEM HORARIO- SIGAA

ESTE TUTORIAL SERVE PARA TODAS AS TURMAS QUE FORAM CADASTRADAS NO TIPO: TURMA
INDIVIDUAL (SEM HORARIO DE AULAS).

I. Como cadastrar atividade avaliativa do semestre nas turmas sem horario no SigaA?

1. Primeiro, deve clicar e registrar a aula individual para o dia em que terd a realizagdo da
atividade avaliativa.

Menu Turma Virtual 01 .
- e Turma Virtual!

Principal =
Turma Virtual
Registrar Aula de Caro Professor,

Ensino Individual A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar que o

SIGAA coloca a disposigéo dos docentes e discentes da UFPE. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercdmbio virtual
de informagdes entre alunos e docente de uma turma.

Topicos de Aula

Plano de Curso

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sé
poderdo acessar turmas virtuais as quais sejam participantes.

Contetido Programado

Participantes
Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de

aulas do componente curricular, apés cadastrar os tépicos de aula da

turma; visualizar os participantes da turma (alunos e professores) e o

Visualizar Programa

Foruns programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas a turma; registrar a freqliéncia e as notas dos alunos da
Q Chat da Turma turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar contetido
L e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arquivos
Noticias no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;
. registrar a data das avaliagoes, enquetes, foruns e tarefas que devem ser
Registrar Aula Extra : . gect
cumpridas pelos alunos da turma.O docente poderd também importar
. - dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo,
Visualizar como Aluno inf S X N
informagoes j& fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente
Alinos curricular que ministrou; além disso, poderd permitir que um usuario do

SIGAA tenha certas permissoes, por exemplo, autorizando um docente

u Diario Eletrénico externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos.

& Materiais - No geral, o aluno podera visualizar tudo o que foi cadastrado na turma

2. Deve cadastrar a aula de ensino individual para que o dia letivo da atividade avaliativa seja
registrado no sistema.
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Menu Turma Virtual

% Turma AuLAs DE ENSINO INDIVIDUAL

Rancipat CADASTRAR
Registrar Aula de AuLA DE ENSINO
Ensino Individual INDIVIDUAL

Tépicos de Aula
Plano de Curso Nenhum item foi encontrado
Conteldo Programado
Participantes
Visualizar Programa
Féruns
Q Chat da Turma
Noticias
Registrar Aula Extra
Visualizar como Aluno
|- Alunos

|| Diario Eletrénico




3. Em seguida, deve o dia letivo para ser realizada a atividade avaliativa. Devem ser
cadastrados quantos dias letivos forem necesarios de acordo com a quantidade de dias em
que serao realizadas atividades avaliativas.

Menu Turma Virtual

) Turma

Principal

Registrar Aula de
Ensino Individual

Topicos de Aula

Plano de Curso

Contelido Programado

Participantes

Visualizar Programa

Féruns

Q Chat da Turma

Noticias

Registrar Aula Extra

Visualizar como Aluno

Nova AuLA DE ENSINO INDIVIDUAL

Data:# 09/10/2023 [7]

Numero de x 4 Numero de aulas de 50 minutos (importante para o langamento
Aulas: da freqiiéncia)

Descrigdo: * Atividade avaliativa - AVA

Seré realizada a defesa do TCC

Observagdes:

Notificar: B

Cadastrar * Itens de Preenchimento Obrigatério << Voltar Cancelar

T~
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4. O sistema ird informar que a AULA DE ENSINO INDIVIDUAL foi devidamente registrada.

®

Menu Turma Virtual
Turma
Principal

Registrar Aula de
Ensino Individual

Tépicos de Aula

Plano de Curso
Contetido Programado
Participantes
Visualizar Programa

Féruns

Q Chat da Turma

Noticias
Registrar Aula Extra

Visualizar como Aluno

= | Alunos

|L_] Diario Eletrénico

i/ ¢ Aula de Ensino Individual cadastrada com sucesso.

« Toépico de Aula cadastrado com sucesso.

Atividade avaliativa - AVA - Aula de Ensino Individual (29/09/2023 - 29/09/2023)
Seré realizada a defesa do TCC

5. Em seguida, deve proceder ao registro da Avaliacdo na Aba de avaliagdo, conforme explicito
no tutorial de CADASTRO DE AVALIAGCAO.

Menu Turma Virtual

& Turma

2 Alunos

] Dirio Eletronico
\& Materiais

L Atividades

Avaliagbes
Enquetes

Tarefas
Questionarios

. Questionarios
Banco de questdes

Criar novo questionario

Nova DATA DE AVALIAGAO

Descrigdo: # AVA
Data:* 129/09/2023 [

Hora:

Tipo da >
Avaliagéo:
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AVALIAGAO v

Cadastrar << Voltar Cancelar

* Campos de Preenchimento Obrigatério.




6. A data de avaliagao deve ser cadastrada. Devem ser cadastradas quantas avalia¢des forem
necessarias. A quantidade e a data do dia letivo devem ser iguais aos dias e quantidade de
avaliagdes.

Menu Turma Virtual

|7 Turma !/ * Data de Avaliagdo cadastrada com sucesso.
- Alunos
| Diario Eletrénico DATAS DE AVALIA(}&ES
le Materiais
Atividades Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliagdo os dias das avaliagoes de sua turma.
L Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois o sistema gera um calendario de todas as avaliagdes que o
Avaliagdes aluno visualiza e se organiza.
Enquetes
CADASTRAR DATA DE
Tarefas AVALIAGAO
Questionarios
*  Questionarios 4: Visualizar  w: Alterar ¥ Remover
Banco de questdes Data Hora Descrigdo Tipo Avaliagdo
29/09/2023 10h AVA AVALIAGAO <4 o
Criar novo questionério

7. Deve cadastrar a presenca ou falta na ABA ALUNO < FREQUENCIA.

a) Se o estudante FALTAR a atividade avaliativa, deve registrar a falta na frequencia do dia
cadastrado.

Menu Turma Virtual

4 Turma LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

2 Alunos

Através deste recurso é possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo
automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher este formulario, selecione um dia
de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgdes na lista ao lado de cada aluno,
indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que
cada horario de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta
clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Langar Frequéncia

Langar Freq. em Planilha
Setembro - 2023

Langar Notas DSTQQ S S Legendas:
1 Diari o 1| Feriado |1]: Aula Cancelada [1]: Presencas langadas
] Diario Eletronico
~ a
\& Materiais @ : Marcar Presenga #8: Marcar Auséncia
|- Atividades . . p
Lista de Frequéncia - 29/09/2023
' Configuragées
, Estatistica | # Matricula Nome o »
© Ajuda | | 4 Faltas o 2

Gravar Frequéncias Remover Frequéncias deste dia Cancelar Aula @ Cancelar

e Em seguida, deve proceder ao registro da nota ou da falta no dia da prova conforme ja
explicitado em outros tutoriais. Se o estudante faltar a atividade avaliativa, basta colocar a FALTA
no dia letivo, na frequencia. O F ird aparecer ao lado da caixa de notas.

ALUNOS MATRICULADOS

. Média Faltas -
z Matricula Nome  Avaliagio Prova Final Parcial Resultado Cale. “ Faltas Sit

BT, . U L W W

Alunos Aprovados: 0 » s
Voltar Imprimir Salvar Salvar ¢  Consolidagho Finalizar

Alunos Em Recuperagdo: 0 Ocultar Parcial  (Consolidar)
Alunos Reprovados: 1

¥ - Transferir as faltas calculadas da lista de freqléncia para o campo de faltas do aluno.
« « Desmembrar unidade em mais de uma avaliagdo
¥ - Remover avaliagio
9 - Aluno Aprovade
! - Aluno em Recuperagdo
© - Aluno Reprovado
F - Auséncia do Aluno na data da Avaliacko



b) Se o estudante ESTIVER PRESENTE na atividade avaliativa, deve registrar a presenga na
frequencia do dia cadastrado.

LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso é possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo
automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher este formulério, selecione um dia
de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgoes na lista ao lado de cada aluno,
indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que
cada horario de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta
clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Setembro - 2023

D STQQ S s Legendas:
: Feriado : Aula Cancelada : Presengas langadas
@ : Marcar Presenca #B: Marcar Auséncia
:

Lista de Frequéncia - 29/09/2023

‘ # Matricula Nome & #b

- -

1 | | Presente v o #5
—> Gravar Frequéncias Remover Frequéncias deste dia |Cancelar

e Em seguida, deve proceder ao registro da nota ou da falta no dia da prova conforme j
explicitado em outros tutoriais.

e Se o estudante ndo faltar a atividade avaliativa, basta colocar a PRESENTE no dia letivo, na
frequencia. O F NAO ird aparecer ao lado da caixa de notas, e basta o docente colocar a
nota do estudante.

# Matricula Nome 7 Avaliagdo Prova Final Med_la Resultado falins = Faltas Sit.
Parcial Calc.
| | 10,0 10 10 0 = 0 APR
Alunos Aprovados: 1 ’ H H - H
P 2 Voltar Imprimir Salvar Salvare Consolidagdo Finalizar
Alunos Em Recuperagdo: 0 Ocultar Parcial  (Consolidar)
Alunos Reprovados: 0

= - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
/ - Desmembrar unidade em mais de uma avaliagdo

+ - Remover avaliagdo

@ - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperagao

© - Aluno Reprovado




