UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO
TUTORIAL PARA CADASTRO DE ATIVIDADE AUTONOMA NO SIGAA — ESTUDANTE

(ATIVIDADE COMPLEMENTAR e/ou ACEX)

| - PROCEDIMENTO PARA CADASTRO DE ATIVIDADE AUTONOMA — ESTUDANTE

1. Primeiro passo é acessar o Portal do DISCENTE

A+ A-
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MENU PRINCIPAL PORTAIS

Concedente de

Passos:
1. O/A estudante deve clicar no Portal do Discente

2. Em seguida, clicar em Regoistro de atividade autbnoma.
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MINHAS ATIVIDADES

N&o hd atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Regulamento dos Cursos de Graduacio
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FORUM DO CURSO DE NUTRICAO - CAV

Caro Aluno, este forum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e a
coordenagio tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum Vi izar todos os tépi para este férum
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2. Em seguida, deve clicar na Aba ENSINO e na opcao REGISTRO DE
ATIVIDADES AUTONOMAS.



3. Em seguida, o estudante deve anexar o documento comprobatério da atividade
complementar ou ACEX. O sistema gera automaticamente a CH definida pelo curso no
cadastro. Assim, importante colocar na Descricdo o total de CH que esta no documento
anexado.

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Utilize este formuldrio para solicitar validagdo de atividades autdnomas. A solicitagdo sera enviada 3o seu coordenador para validagdo e podera ser aceita, retornada
para adequagdo ou rejeitada.

Escolha a qual Atividade em seu curriculo a atividade autdnoma estaria associada. Esta sera a atividade a ser integralizada em seu curriculo quando o total da carga
horéria dela for atingido.

Selecione um arquivo que comprove a atividade realizada. Por exemplo: bilhete, ingresso, declaragdo, certificado de curso, etc.

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

DADOS DO DISCENTE

Curso: ENFERMAGEM - CAV - VITORIA DE SANTO ANTAO - BACHARELADO - Presencial - MT
Curriculo: ENFOO2 - 2012.1
DADOS DA ATIVIDADE AUTONOMA

Comprovante da Atividade: * | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo da Atividade Auténoma: * (-- SELECIONE -- v)

Observagdo / Descrigdo: *

Cancelar || Préximo Passo >>
#* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

3. Em seguida, deve anexar o comprovante de atividade realizado (ATIVIDADE
COMPLEMENTAR OU ACEX).

4. Dépois, escolher o TIPO de atividade que esta no comprovante anexado.
5. Deve, ainda, colocar a carga horaria ou atividade realizada em OBSERVACAO.

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Utilize este formulério para solicitar validacdo de atividades auténomas. A solicitagdo serd enviada ao seu coordenador para validagdo e poderd ser aceita, retornada
para adequacgdo ou rejeitada.

Escolha a qual Atividade em seu curriculo a atividade auténoma estaria associada. Esta sera a atividade a ser integralizada em seu curriculo quando o total da carga
horéria dela for atingido.

Selecione um arquivo que comp! a atividade realizada. Por bilhete, ingresso, declaracio, certificado de curso, etc.

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos Do DISCENTE

Curso: ENFERMAGEM - CAV - VITORIA DE SANTO ANTAQ - BACHARELADO - Presencial - MT
Curriculo: ENFO02 - 2012.1

Dapos pa ATL

mprovante da Atividade: * | Escolher arquivo | RESOLUGAO 08_2012.pdf
Tipo da Atividade Auténoma: | PIBID/PIBID (30.0h)

ervagdo / Descricdo: * Programa de Residéncia Pedagdgica

XiMmo Passo »>
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente
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v'Acarga horaria presente no TIPO DE ATIVIDADE AUTONOMA esta de acordo com o total
previsto no Regimento do curso. Cabe a coordenacdo de curso avaliar se o seu certificado
corresponde a este valor ou € menor ou maior.

v'Se o total da carga horaria for diferente, a coordenagéo fara a devida corregéo no registro.



4. Por fim, o estudante deve clicar em cadastrar.
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PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Confirme se as informacgdes abaixo estdo corretas antes de cadastrar a solicitagdo.

~4: Visualizar Arquivo

Matricula
Nome:

Tipo da Atividade Auténoma: PIBID/ PIBID

Comprovante da Atividade: ResSOLUCAO 08_2012.pdf 4
Carga Horaria: 30,00 h
Observagdes: Programa de Residéncia Pedagdgica
Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - 1ed0a96f7ed1.treinasigaa - v10102022

6. Por fim, clica em CADASTRAR.

v'Apds a tela de confirmacgéao, o seu certificado é enviado a Coordenagao do Curso que fara a
conferéncia do total da Carga horaria presente no comprovante. Caso seja diferente do total
esperado, a coordenagéo faz o ajuste no proprio sistema.

v'Caso seu comprovante néo corresponda ao TIPO escolhido, o seu pedido é devolvido para que
vocé anexe a documentacgao correta.

5. O estudante pode consultar todos os documentos submetidos e todos os que foram
analisados.

_&j = Solicitagdo de Registro de Atividade Autonoma cadastrado(a) com sucesso!
PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitagdes de registro de atividades auténomas.

@: cadastrar Novo Registro < : Visualizar Registro '.: Alterar Registro
Data Tipo Observagdo / Descricdo CH Status
MONITORIA
11/10/2022 MONITORIA Teste 192.0h ACEITO 4
Carga Horéaria Total Aprovada: 192.0h
PIBID
05/09/2022 PIBID Monitoria na disciplina NEN0003 12.0h ACEITO 3
05/09/2022 PIBID Menitoria na disciplina NEN00O3 24.0h ACEITO <
11/10/2022 PIBID Programa de Residéncia Pedagdgica 30.0h SUBMETIDO PARA ANALISE 4
Targa Horaria Total Aprovada: 36.0n
Cancelar

Portal do Discente

v'\océ pode enviar quantos comprovantes quiser que sejam registrados. Nao precisa enviar
apenas um comprovante com toda a carga horaria prevista. Ver exemplo do PIBID na tela.

v'Todos os pedidos de insergdo de carga horaria complementar ou ACEX ficam disponiveis para
vocé realizar o0 acompanhamento dos que ja foram aceitos, devolvidos ou estao em analise.




Observagoes sobre ACEX e Atividade Complementar:

O Estudante pode entregar varios comprovantes da mesma atividade auténoma (ACEX ou de
ATIVIDADE COMPLEMENTAR).

A cada comprovante, o SigaA faz um registro.

No final, o sistema indica toda a carga horaria computada para ACEX OU ATIVIDADE
COMPLEMENTAR.

O sistema ainda permite ultrapassar a carga horaria prevista (Tanto para Atividade
complementar como para ACEX).

E obrigatdrio atender a CH minima prevista no PPC do Curso para ACEX e para Atividade
Complementar que é cadastrada no PPC do curso e esta presente no regimento de ACEX e de
Atividade Complementar do curso.

Alguns cursos regulamentam a CH de eletiva livre para computar como atividade
complementar. As eletivas livres que serdo computadas como atividade complementar, ndo
seguem este fluxo. Estas devem seguir fluxo préprio a ser divulgado pela Prograd.



