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PASSO A PASSO – AJUSTE DE MATRÍCULA E DE REMATRÍCULA NO SIGAA  

 

1. ENTRE NO SITE:  

https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf 

 

2. APÓS ENTRAR NO SIGAA, CLIQUE EM PORTAL DO COORDENADOR. As 

operações de ajustes podem ser feitas nas seguintes abas e links abaixo descritos.  

 

2.1 CONSULTA DA SITUAÇÃO DA MATRÍCULA. As coordenações de turma podem 

consultar a situação da matricula em Relatório<RELATÓRIO DE OCUPAÇÃO DE VAGAS. 

Na situação, colocar a opção ABERTA.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf


Na seta verde estão as vagas solicitadas. Na seta azul estão as vagas ainda não 

preenchidas. Caso tenha mais vagas solicitadas que em aberto, é preciso ajustar a turma 

em AJUSTE DE TURMA OU EM ALTERAR TURMA.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 MATRICULAR ALUNO ATIVO - Pode matricular estudante do curso em disciplina do 

curso no período de MATRICULA ou no período de REMATRICULA. No período de 

ajustes pela coordenação não é possível matrícular estudantes. Essa função deve ser 

usada para matricular estudantes nas turmas que não estão abertas para matrícula 

on-line.  

 

 

 

 



2.3 PERMITIR EXTRAPOLAR A CARGA HORÁRIA - Pode permitir extrapolar a carga 

horária no curso quando isto for aprovado no Colegiado de curso/coordenação e o 

estudante seja concluinte. Importante isso ficar registrado em ata por aprovação no referido 

colegiado ou adreferendum da coordenação de curso.  

 

 

 
 

 

a) Deve identificar o estudante que solicitou ou que se encontra na situação aprovada no 

colegiado.  

b) Em seguida, procede a colocar todas as informações necessárias bem como a carga 

horária permitida ao semestre, conforme print a seguir. A carga horária será permitida 

apenas ao semestre indicado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



2.4  ALTERAR / REMOVER – Nesta ABA, a coordenação de curso pode ALTERAR dados 

da turma, pode AJUSTAR dados da turma e pode, ainda, REMOVER a turma, conforme 

indicado a seguir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

a) ALTERAR TURMA – Alterar informações já cadastradas na turma. Basta entrar na opção 

ALTERAR e verificar o que precisa ser alterado. Qualquer alteração, não irá modificar a 

nomenclatura da turma. Estão sinalizados todos os itens que podem ser alterados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) AJUSTAR TURMA – Alterar informações já cadastradas na turma. Basta entrar na opção 

AJUSTAR e verificar o que precisa ser ajustado (total de vagas a acrescentar e local da 

disciplina). Qualquer ajuste, não irá modificar a nomenclatura da turma.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) REMOVER TURMA – Para remover turma basta solicitar REMOVER. Quando tiver 

estudante já matriculado ou estudantes em lista de matricula, importante verificar se não 

seria melhor migrar os estudantes para uma nova turma. Esta função só deve ser usada, 

após consulta ao Controle Acadêmico para não prejudicar os estudantes.  

 

 

 

 

 



2.5 TRANSFERIR ALUNOS ENTRE TURMAS – O sistema permite que os estudantes 

sejam transferidos entre turmas. Isso é importante para ajustar turmas que possuem muitos 

estudantes e outra sem estudantes. Além disso, é possível usar essa função para outras 

possibilidades de ajustes.  

 

 a) Clica em TURMAS < TRANSFERIR ALUNOS ENTRE TURMAS.  

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Em seguida, seleciona o componente curricular.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) O sistema informa a quantidade de matriculados, de solicitações e a capacidade da 

turma. Seleciona a turma para a qual pretende realizar a migrar.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

d) O sistema vai informar a turma para onde vai migrar. Basta confirmar.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) Em seguida, abrirá uma tela de confirmação. É preciso digitar a quantidade de 

estudantes que pretende transferir de uma turma para a outra.  Em seguida, deve 

confirmar.  

 

 


