UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

FAQ sobre registro de Frequéncianas avaliagdes no SigaA

I. Como cadastrar atividade avaliativa do semestre no SigaA?

1. Primeiro deve cadastrar as avaliagOes a serem realizadas tanto no Plano de Curso como na
ABA Atividades<Avaliagoes.

Menu Turma Virtual
4 Turma DATAS DE AVALIAGOES .,
= Alunos Aulas (M das/Tc /
Professor, Informe através do Link Cadastrar Data de Avaliagio os dias das avaliagdes de sua turma. wuias (Ministradas/Total): 60/ 63
(] Diério Eletronico Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois o sistema gera um calendério de todas as avaliagdes que o
aluno visualiza e se organiza. =
& Materiais % de Carga Horaria Ministrada
|- Atividades
H 7 CADASTRAR DATA DE Noticias
Avaliagdes AVALIAGAO
Néo ha noticias cadastradas
Enguetes
Tarefas : Visualizar . : Alterar  ¥/: Remover Enquete
Questionarios Data Hora Descricdo Tipo Avalfa;io Nenhuma enquete encontrada
06/02/2023 10h AVL AVALIAGAO o
Questionarios i
13/03/2023 10h AV2 AVALIAGAO o Atividades
Banco de questdes 10/04/2023 10h AV3 AVALIAGAO L & o
Criar novo questiondrio 0 & j\'vf’u:ae marcada para o dia
0 023
Configuragses o405 :\S lacBo merceda pars o dia
e 4/05 Avaliagio marcada para o dia
, Estatistica 08/02/2023 ~
@ Ajuda 04 Avaliag3o marcada para o dia
Adicionar Tépico | Limpar
. : Alterar Tépico de Aula %/ : Remover Tépico de Aula x Remover Todos os Topicos de Aula
Inicio Fim Descrigdo
28/11/2022 30/01/2023 aula o
06/02/2023 06/02/2023 AVJ.\ 'tj
13/02/2023 27/02/2023 aula ..J
13/03/2023 13/03/2023 AV2 of
20/03/2023 03/04/2023 aula \ of
10/04/2023 10/04/2023 AV3 \ ’_'f
17/04/2023 08/05/2023 aula o
REFERENCIAS

Observagdo:

e Devem ser cadastradas no Plano de Curso e na ABA Atividades<Avaliagdes todas as
avaliagdes do semestre letivo, exceto a segunda chamada e a prova final.

e A prova final deve ser cadastrada APENAS na ABA Atividades<Avaliacoes. A data da
prova final ndo pode ser computada como dia letivo, assim nao precisa estar no plano
de curso.

e Asegunda chamada sé precisa ser cadastrada quando for agendada e, da mesma
forma que a prova final, s6 deve ser cadastrada na ABA Atividades<Avaliacoes.

e Existe a opg¢do para identificar corretamente a segunda chamada e a prova final no
momento do cadastro na ABA Atividades<Avaliagoes.




e Todas as avaliagBes ficardo visiveis aos estudantes no Portal do Discente, durante todo
0 semestre.
2. Apds cadastrar as datas das avaliagGes, o docente deve proceder ao cadastro do tipo das
avaliagdes na ABA Notas, clicando no item AVALIAGAO.

ALUNOS MATRICULADOS

Faltas

# Matricula Nome ' Avaliacdo Prova Final MEd.Ia Resultado =% Faltas Sit.
Parcial Calc.

| | \ 0 - o | =0 -

3. Em seguida, deve preencher a avaliacdo a ser realizada e colocar um cédigo para ela.
Optamos por AV e acrescentamos a numeracdo: AV1. E facultado colocar qualquer
nomenclatura. Em seguida, deve cadastrar a avaliacdo. Deve repetir esse procedimento
guantas vezes for necessario efetuar o cadastro das avaliagcdes do semestre.

Digite as informagGes da avaliacdo. A abreviagao sera utilizada para identificar a avaliagao na tabela de notas. O peso sera utilizado para calcular a nota da unic
através de média ponderada.

DADOS DA AVALIAGAO

Turma: ADMT0025 - ADMINISTRA(;/T\O DA QUALIDADE (60h) - Turma: 03 (2022.2)
Unidade: # |Avaliagédo v

Peso: * |1

Descricio: * (AVALIACAO 1 )

Abreviagdo: * |AV1

Cadastrar | Cancelar

EXEMPLO

wlunan  (sunsviua ’

ALUNOS MATRICULADOS

0 o Média Faltas n
# Matricula Nome « Avaliagdo Prova Final Parcial Resultado Cale. =» Faltas Sit.
Vi . < AV2 . « AV3 . - Nota Nota
‘ 0 - 60 = |0 -

Observacao:

e Mesmo que o/a docente estabaleca apenas uma avaliacdo no semestre, é necessario clicar
no + (mais) e cadastrar a Unica avaliagdo. Caso ndo faca esse procedimento, o sistema ndo ira

funcionar corretamente. Segue exemplo.

ALUNOS MATRICULADOS
1 - Média Faltas =
# Matricula Nome -~ Avaliacdo Prova Final Parcial Resultado Calc = Faltas Sit.
AVA . = Nota Nota

™~



e Em seguida, basta proceder ao registro das notas em cada lacuna.

e Ao passar o mouse em cima da sigla, o sistema apresenta aos estudantes e docentes a
atividade cadastrada.

e O sistema estd programado para calcular a média ponderada de todas as notas,
considerando 1 como peso.

e (Caso queira alterar a forma de calculo da nota, basta clicar onde apresentamos a seguir.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. £ possivel ocultar as notas salvas dos alunos a0 configurar a turma
virtual. Para isso, clique aqui e marque Sim na opgéo Ocultar as notas dos alunos, ou clique no botdo Salvar e
Ocultar.

Quando as notas jpfem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botéo Notificar discentes.

0 5 H K K

Voltar ~ Imprimir  Salvar  Salvare  Finalizar
Ocultar  (Consolidar)

Ao abrir a ABA, deve escolher a opg¢do que atende melhor a sua metodologia:

No cadastro de avaliagoes, a média da Avaliagdo sera: Média ponderada das avaliagdoes v

No cadastro de avaliagdes, a média da Avaliacdo sera: [Média aritmética das avaliacdes V]

Mo cadastro de avaliagdes, a média da Avaliagdo sera: [Sorna das notas das avaliagdes v]




Il. Como registrar a auséncia do estudante em uma das avaliagées do semestre?

Inicialmente, é necessario se certificar que o navegador tenha o Caché atualizado. Para isso,

basta entrar no navegador e atualizar assim:

1. clica nos 3 pontinho, acima da tela e clica em ferramentas.

© (1) WhatsApp X | @ processo ac087a9¢309ce240c3¢: X @ Nova guia X  + v - a X
¢« > c (ml EEDEN: N1
diploma ufpe PPGE SIGAA SIPAC vacina e exame Legislagao educaci... MPEB adobe DDE Facepe modelos Nova guia Ctr+T
Nova janela Ctrl+N
Nova janela anénima Crl+Shift+N
Histérico >
Downloads trl+
Favoritos »
Zoom - 100%  + 3
1 Imprimir Ctrl+P
Transmitir..
. 1
& & () | Buscr ”
Mais ferramentas. >
SIGAA SIGAA Salvar pagina como. Ctl+s ,
Criar atalho. Editar Recortar Copiar Colar
Nomear a janela Configuracoes
@ :
Limpar dados de navegacdo..  Ctrl+Shift+Del
Extensoes Sair
Yahoo Searc. Adobe Acrob.. Desempenho I
Gerenciador de tarefas Shift+Esc
Ferramentas do desenvolvedor ~ Ctrl+Shift+|

2. Em seguida, clica em limpar dados.

© (3) WhatsApp X % Configuracdes: Privacidade e sec X = =

& > C ' ® Chrome | chrome;//settings/clearBrowserData

Remover dados de navegagéo

Basico Avancado

Periodo  Ultima hora

Histérico de navegacdo
Limpa o histérico, inclusive da caixa de pesquisa

Cookies e outros dados do site
Desconecta vocé da maioria dos sites.

Imagens e arquivos armazenados em cache

Libera menos de 196 MB. O carregamento de alguns sites pode ficar

mais lento no seu proximo acesso.

Qutras formas de atividade podem ser salvas na sua Conta do Google
quando ela esta conectada. E possivel exclui-las a qualquer momento

Cancelar Remover dados

3. Por fim, reinicia o computador.




Em seguida, deve proceder ao registro da falta do estudante a atividade avaliativa.

1. Deve entrar na ABA ATIVIDADE < AVALIACOES e registrar todas as avaliacdes a serem
realizadas no semestre. E importante colocar as datas exatas que ira realizar cada uma.

Menu Turma Virtual »
&' Turma DATAS DE AVALIAGOES T T =
= Alunos Aulas (M T
Professor, Informe através do Link Cadastrar Data de Avaliag3o os dias das avalfcdes de sua turma. ey (Minksiiadas/Towl): 60/ 63
| Didrio Eletronico Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois o sistema gera um calendario deffodas as avaliagées que o
aluno visualiza e se organiza.
& Materiais % de Carga Horaria Ministrada
| Atividades
= CADASTRAR DATA DE Noticias -
Avaliagoes AVALIAGAO
& 4 Nao ha noticlas cadastradas
nquetes
Tarefas \: Visualizar . : Alterar  9/: Remover Enquete ~
Questionarios Data Hora Descrigdo Tipo Avalfagio Nenhuma enquete encontrada
06/02/2023 10h AV1 AVALIAGAO \ @ @
Questionérios :
13/03/2023 10h AV2 AVALIAGAO v @ Atividades —~
BRGCD de e 10/04/2023 10h AV3 AVALIAGAO L 9 ¥
Criar novo questiondrio 4/05 AvaliacBo marcada para o dia
10/04/2023
4/05 Avaliacdo marcada para o dia
Configuractes 131012023
" 4/05 Avaliagio marcada para o dia
Estatistica 060272023
@ Ajuda 5 19/04 Avaliagio marcada para o dia

2. Em seguida, deve cadastrar no plano de curso ja registrado no SigaA as mesmas datas das
avaliacdes cadastradas na ABA ATIVIDADE < AVALIACOES. Precisa ser a mesma data.

Adicionar Tépico | Limpar

. : Altegllir Tépico de Aula 4 : Remover Tépico de Aula # Remover Todos os Tépicos de Aula

Inicio Fim Descrig:
28/11/2022 30/01/2023 aula o9
06/02/2023 06/02/2023 AV1 ol
13/02/2023 27/02/2023 aula ol |
13/03/2023 13/03/2023 AV2 o 9
20/03/2023 03/04/2023 aula v @
10/04/2023 10/04/2023 AV3 v @
17/04/2023 08/05/2023 aula ol

REFERENCIAS

3. Em seguida, entra na ABA de frequéncia e registra a falta no dia em que o estudante faltou
a avaliagdo. Essa falta sera registrada no sistema como falta no dia letivo da atividade
avaliativa.

4. Por fim, deve entrar na ABA de registro das notas. A falta colocada no dia da avalia¢do ira
aparecer ao lado da caixa destinada a nota indicando que o estudante faltou a atividade
avaliativa. Na simulagdo, o estudante faltou a 12 avaliagdo. A lacuna para nota fica vazia,
representando que ocorreu falta e auséncia de nota, apesar de a atividade avaliativa ter sido
realizada pelo professor na disciplina.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome « Avaliagdo Prova Final MEd.'a Resultado faltas = Faltas Sit.
Parcial Calc.
V1. = AV2 . < AV3 . - Nota Nota
F ‘ | 0 - 60 = 0 -

AN



5. Caso o estudante realize a segunda chamada, basta volta na aba de notas e colocar a nota

da segunda chamada la. Dessa forma, o sistema ira:

e Colocar a nota da segunda chamada e vai retirar o F da ABA notas.

e Mas, irda manter o F na ABA freqiiéncia, pois ele faltou o dia oficial da prova ja

registrado.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome ~ Avaliagdo Prova Final :édja Resultado Faltas “» Faltas Sit,
arcial Calc.
AV1 . =~ AV2 . =~ AV3 . ~ Nota Nota
8,0 0 60 =+ |0
Novembro - 2022
DS TQQ S S Legendas:
: Feriado : Aula Cancelada Iil: Presencgas langadas
~ o N
20 @ : Marcar Presenca #&: Marcar Auséncia
Dezembro - 2022 - A .
DS TQQ S S Lista de Frequéncia - 06/02/2023
6 A ~ ~
13 # Matricula Nome o 25
20 - ~
27 1 | 4 Faltas v o 12
Janeiro - 2023 \
DS TQQS S Gravar Frequéncias Remover Frequéncias deste dia |Cancelar
3
10
17
24
31
Fevereirgf® 2023
D S Q Q S S
e 7

6. A nota final do semestre obtida pelo estudante Sera a soma de todas as notas dividida pelo

total de avalia¢Ges realizadas pelo professor.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome

' Avaliagdo
V1. = AV2 . = AV3 . = Nota
F 8,0 6,0 4,7

Prova Final Med_la Resultado
Parcial
Nota
4,7 2,4

AN

7. O sistema apresenta um resultado parcial, sem a prova final. Caso o estudante faca a prova

Faltas
Calc.

final a situacdo pode ser alterada até o final do semestre. Ver exemplo a seguir.

ALUNOS MATRICULADOS

> Faltas

Sit.

# Matricula Nome

AVl .

' Avaliagdo
~ AV2 . -~ AV3 . - Nota
F 8,0 6,0 4,7

Média

Prova Final -~ Resultado
Parcial
Nota
10,0 4,7 7,4

Faltas
Calc.

“% Faltas

= 0

Sit.

APRN

AN



lll. Porque é necessario registrar as faltas na planilha de falta presente na ABA de notas?

1. Outro ponto importante é a validacdao das faltas de cada estudante na Planilha de falta
presente na ABA do registro de notas. E importante atentar que o Sistema automaticamente
apresenta o total de faltas registradas ao longo do semestre. Mas, é necessdrio o professor
validar a quantidade real de faltas que devem ser consideradas pelo sistema, isso porque ha
situacbes em que a quantidade de faltas registradas é diferente da quantidade de faltas a
serem contabilizadas, como em casos referentes ao acompanhamento em situagdes

excepcionais, por exemplo.

Faltas  raltas sit.
Calc.
60 = (40 --
Faltas computadas Faltas consideradas

VI. Quais os tipos de situagao final dos estudantes?

REPF - estudante que foi reprovado APENAS por falta. Fez todas as provas e passou por média.

Mas, teve menos de 25% de frequéncia.

Exemplo 1
ALUNOS MATRICULADOS
5 Y — - Média Faltas -
# Matricula Nome + Avaliagdo Prova Final . Resultado > Faltas Sit.
Parcial Calc.
AVI . = AV2 . « AV3 . «© Nota Nota
10,0 10,0 10,0 10,0 10 10 60 = 60 REPF

Exemplo 2 \ \

ALUNOS MATRICULADOS

Média Faltas

# Matricula Nome + Avaliagao Prova Final . Resultado = Faltas Sit.
Parcial Calc.
AVl . ¥ AV2 . ¥ AV3 . ¥ Nota Nota
| | F 80 6,0 47 ‘ 10,0 ‘ 47 74 60 = 60 REPF

NN



Observacoes:

e Neste caso, mesmo aprovado por nota o estudante foi reprovado por falta. Essa é a
Unica situacdo em que o estudante pode ser reprovado apenas por freqiiéncia: REPF.
e Todas as demais situacbes de reprovacdo, o estudante serd reprovado por nota ou

média podendo, ainda, ser reprovado por falta.

REMF - aluno reprovado por falta e também por média. Geralmente sdo estudantes que a nota
no semestre foi inferior a 3,0. E o caso também de quem ficou com média ZERO.

Exemplo 1
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome 2 Avaliagso Prova Final M9 pocuitade F2M35 o Faitas  sit.
Parcial Calc.
AV1 . = AV2Z . - AV3 . - Nota Nota
F 0,0 0,0 0,0 0 [} 60 =+ 60 REMF
Exemplo 2
ALUNOS MATRICULADOS
- - Média Faltas =
# Matricula Nome ' Avaliacdo Prova Final parcial Resultado Calc “» Faltas Sit.
AVl .~ AV2 . -~ AV3 . -~ Nota Nota
F |3 4 2,3 2,3 2,3 60 = |60 REMF
Exemplo 3
ALUNOS MATRICULADOS
. - Média Faltas a0
% Matricula Nome - Avaliagdo ProvaFinal .- Resultado " =% = Faltas sit.
AV1 . & AV2 . & AV3 .« Nota Nota
F F F 0,0 0 0 60 = 60 REMF

AN NN

RENF - aluno que foi reprovado por Frequénciae também foi reprovado por nota quando fez a

prova final. Neste caso, o estudante ficou com nota, apds prova final, menor do que 5,0.

Exemplo 1
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome ' Avaliagdo Prova Final Med_la Resultado RS - Faltas Sit.
Parcial Calc.
AV1 . = AV2 . < AV3 . = Nota Nota

|‘ 4,0 6,0 5,0 5,0 | 3,0 ‘ 5 4 80 = 60 RENF

NN



Exemplo 2

ALUNOS MATRICULADOS
Média Faltas

o i j i - it
# Matricula Nome Avaliagio Prova Final ;o Resultado " .- Faltas  Sit
AVl . = AV2 . - AV3 . - Nota Nota
F 6,0 8,0 4,7 S 4,7 4,8 60 =% 60 RENF

AN

REP - estudante aprovado por frequéncia, mas que reprovou por Média. Ndo fez a prova final
ou porqgue tinha nota inferior a 3,0 ou porque faltou a prova final.

Exemplo 1
ucurar  (Lensonaary
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome ' Avaliagdo Prova Final Méd.'a Resultado Faltas “» Faltas Sit.
Parcial Calc,
AV1 . - AV2 . - AV3 . - Nota Nota
F 2,0 3,0 1,7 1,7 1,7 60 = 0 REP
Exemplo 2
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome ' Avaliagdo Prova Final MEd_'a Resultado Faftas _, Faltas  Sit.
Parcial Calc.
AV1 . < AV2 . = AV3 . < Nota Nota
F 6,0 9,0 50 ‘ | 5 2,5 60 = 0 REP

REPN - estudante aprovado por frequéncia, mas que reprovou apds a prova final. Teve nota

apos a final menor que 5,0.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome ' Avaliagido Prova Final MEd.'a Resultado i % Faltas Sit.
Parcial Calc.
AV1. = AV2 . < AV3 . = Nota Nota

| F 6,0 9,0 5,0 45 5 48 |60 =0 REPN

NN

Existem apenas dois casos de situacao final como APROVADO.

APR - Aluno que foi aprovado por frequéncia e aprovado por média

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome ' Avaliacdo Prova Final Med_la Resultado akay “» Faltas Sit.
Parcial Calc.
Vi. < AV2 . < AV3 . - Nota Nota
rm,o 8,0 9,0 9,0 9 9 60 = 0 APR.

| NN



APRN - aluno aprovado por frequéncia e que foi para final e, também, foi aprovado por nota

na prova final (ficou com no minimo 5,0)

ALUNOS MATRICULADOS

Média Faltas

# Matricula Nome ' Avaliagdo Prova Final .| Resultado = Faltas Sit.
Parcial Calc
AVL . < AV2 . < AV3 . < Nota Nota
IS,U 8,0 4,0 57 ‘ 50 ‘ 57 54 60 =0 APRN

NN



