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UFPE
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - PROGRAD

OFICIO CIRCULAR N° 52/2022 - DDE PROGRAD (11.13.03)
(Cédigo: 202276253)

N° do Protocolo: 23076.120495/2022-76
Recife-PE, 18 de Novembro de 2022.

Ao grupo: COORDENADORES DE CURSO, DIRETORIAS DOS CENTROS, SERVIDORES LOTADOS NO
CAMPUS DO AGRESTE - CAA, SERVIDORES LOTADOS NO CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - CAV.

Titulo: Organizagdo dos Componentes Curriculares

Assunto: 019.12 - COMUNICACAO INTERNA

Prezado/a Docente,

Com a mudancga do Sistema de Gerenciamento Académico do Sig@ para o SigaA em
2022.2 nos Campi de Vitdria de Santo Antdo e do Agreste, apresentamos a seguir
algumas orientagdes para as atividades que geralmente ocorrem no inicio dos semestres
letivos, que dizem respeito a organizagao dos componentes curriculares.

Em relagao ao preenchimento e a disponibilizagdao dos Planos de Ensino no SigaA

- Os Planos de Ensino elaborados para 2022.2 deverao ser inseridos no SigaA. No
SigaA o Plano de Ensino é denominado Plano de Curso e é feito no menu Turma
Virtual.

- Ressaltamos que ndo havera migracéo de Planos de Ensino do Sig@ para o SigaA, em
funcéo de serem sistemas com estruturas de funcionamento totalmente distintos.

- A insercao dos Planos de Curso no SigaA, excepcionalmente, ocorrera a partir do dia
13 de dezembro de 2022, em fungédo de ser a data limite para a STI migrar todos/as
estudantes e oferta de componentes do Sig@ para o SigaA.

Orientamos que os docentes mantenham a apresentacdo os Planos de Ensino as
turmas, no inicio do semestre e, caso desejem, podem ainda, disponibiliza-los através de
outros meios, tais como o envio por e-mail.

- Neste sentido, caso queiram os/as docentes, podem salvar os seus planos de ensino da
caderneta eletrénica disponiveis no Sig@.

- Ap6s o dia 10 de dezembro de 2022, o acesso ao Plano de Ensino no Sig@ sera
fechado. O Plano de Curso no SigaA ficara disponivel para os Campi de Vitoria e Agreste
a partir de 13 de dezembro de 2022.

2. Em relacao aos elementos que compoem o Plano de Ensino no SigaA

- E importante ressaltar que se mantém os elementos estruturantes para elaboracdo do
Plano de Curso no SigaA, havendo a necessidade de registro da Metodologia,
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Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem e Cronograma das aulas, contendo a
data, descri¢cao da aula e conteudo (ver anexo | com um modelo de Plano no SigaA).

- No cronograma de aulas, importante registrar os dias para as avaliagdes da disciplina
dentro dos dias de aula e o dia para a Prova Final na semana reservada para isto, pois
esta carga horaria ndo é contabilizada dentro da ch total da disciplina.

- Para maiores duvidas sobre como preencher o Plano de Curso, orientamos, ainda,
assistir o treinamento ministrado pela CAAD/DDE para os Campi CAV e CAA. O material
foi enviado para todos os coordenadores e docentes participantes. A DDE coloca-se a
disposicdo para dar novo treinamento, se necessario e por demanda do curso de
graduacéo.

3. Em relacao ao preenchimento da frequéncia e notas dos estudantes no SigaA

- O preenchimento da frequéncia, também, estara disponivel a partir do dia 13 de
dezembro de 2022. Assim, sugerimos que os registros das frequéncias e notas sejam
feitos em outros meios mais adequados a cada docente, para posterior registro no SigaA.

- Apos o dia 10 de dezembro de 2022, o acesso as frequéncias e notas no Sig@ sera
fechado, ficando disponiveis no SigaA a partir de 13 de dezembro de 2022.

4. Em relagao ao Calendario Académico

- O Calendario Académico em vigor € o mesmo orientador do primeiro semestre de 2022,
aprovado pelo CEPE/UFPE em maio deste ano, disponivel na pagina da Prograd.

- Em outubro/novembro, a Progepe divulgou oficios com novos feriados e pontos
facultativos, em fungao dos horarios nos dias de jogos e recesso natalino, definidos pelo
Ministério da Economia através de Portarias especificas.

- Entendemos que as decisdes do Ministério da Economia, encaminhadas pela Progepe,
podem gerar a necessidade de reorganizacdo de dia/horario de aulas em alguns
componentes curriculares.

Essas reorganizagdes envolvem, por exemplo, encaminhamentos didatico-pedagdgicos
especificos, alteracado de dia/horario de aula em comum acordo com a turma,
encaminhamento de agdes coletivas decididas por Departamentos e/ou Colegiados de
Curso, entre outros.

Ainda sobre esse aspecto, a DDE/Prograd esta a disposicao para colaborar com
orientagdes pedagogicas que os cursos e docentes necessitarem diante desta situagao.

Ressaltamos que o periodo de recesso em dezembro n&o € obrigatorio para os
servidores, e precisa ser organizado com a chefia, considerando que nao ha suspensao
de atividades académicas.

Reiteramos a disponibilidade da Prograd em acompanhar esse processo de
conhecimento do docente ao Sistema, e, no que tange especificamente ao uso da Turma
Virtual, duvidas e solicitagcbes que sejam necessarias podem ser encaminhadas para
Coordenacédo de Acompanhamento de Atividades Docentes, através do e-mail
caad.prograd@ufpe.br.

Agradecemos a colaboragao!
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