PROCEDIMENTOS PARA ASSINATURA DE TERMOS DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO CURRICULAR

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO

1. Qualquer um dos formuldrios DEVE ser preenchido através de editor de texto e impresso
em frgnte e verso, onde deverdo constar as assinaturas;

2. NAO serdo aceitos documentos preenchidos manualmente, nem termos em fotocdpias ou
enviados por e-mail;

3. Os dados devem ser ATUALIZADOS e informados corretamente;

4, NAO serao assinados termos de compromisso com data retroativa.

O Termo de Compromisso é condicao imprescindivel para o estudante iniciar qualquer
modalidade de estagio e a sua assinatura esta condicionada a existéncia de um
convénio celebrado pela UFPE diretamente com a CONCEDENTE de estagio ou através de um
AGENTE DE INTEGRAGAO conveniado.

Com a publicacdo da Resolucdo 09/2016, em 14/7/2016, a qual altera dispositivos da Resolugao
20/2015 — CCEPE, que disciplina o estagio nos cursos de Graduagdo da UFPE, foi revogado o
inciso II, do art. 15, da referida Resolugdo 20/2015, de modo que os (as) Coordenadores
(as) de Estagio, dos respectivos Cursos de Graduagdo, passam a ter a competéncia para
assinatura de todos os termos de compromisso de estagio obrigatorio, inclusive de
funcionario estudante e emitidos por agente de integracao.

No caso de estagio ndo obrigatorio, a competéncia para assinatura dos termos de compromisso
permanece sendo dos (as) respectivos (as) Coordenadores (as) de Curso.

1. Documentos necessarios:

a) Termo de Compromisso firmado em 03 (trés) vias pelo representante da Concedente,
pelo estagiario e pelo representante da UFPE, ou em 04 (quatro) vias, no caso de haver a
cooperacao de um Agente de Integragao;

b) Plano de Atividades de Estagio, devidamente aprovado pelo (a) Coordenador (a) de
estagio, no caso de estagio obrigatdrio, ou pelo (a) Coordenador (a) do Curso, no caso de nao
obrigatdrio, deve, obrigatoriamente, estar anexado ao Termo de Compromisso.

OBS.: No caso de estagio obrigatorio por estudantes funcionarios de empresas ou
empresarios do ramo de atividade do curso de graduacao, é dispensavel a celebragdo de
termo de compromisso, conforme Parecer 917/2018/PF-UFPE/PGF/AGU, visto que o estudante
ja tem vinculo empregaticio na empresa onde trabalha ou é o prdprio empreendedor.
Entretanto, € indispensavel que as atividades atendam a proposta pedagdgica do curso e
tenham o acompanhamento do professor orientador, bem como a apresentacdo do relatdrio
final de estadgio que devera ser aprovado pelo professor orientador e pelo Coordenador de
Estagio do Curso, para lancamento da nota no SIG@ e integralizacdo da disciplina de estagio.



Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Obrigatorio
(convénios UFPE - CONCEDENTE)

Documento firmado pela Unidade Concedente e
pelo estagiario, com a interveniéncia da UFPE
(Coordenacdo de Estagio do  Curso),
formalizando as condigdes estabelecidas para a
realizacdo do estagio curricular obrigatorio,
objetivando a integralizacdo da disciplina de
estagio correspondente.

Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Obrigatorio
(convénios UFPE - Agente de Integracdo)

Documento firmado pela Unidade Concedente e
pelo estagiario, com a interveniéncia da UFPE
(Coordenacao de Estagio do Curso) e
intermediado por um Agente de Integracao,
conveniado, formalizando as  condicOes
estabelecidas para a realizagdo do estagio

curricular obrigatdrio, objetivando a
integralizagdo da disciplina de estagio
correspondente.

Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Obrigatorio
realizado em unidades da UFPE

Documento firmado pela Unidade da UFPE
concedente do estagio e pelo estagiario, onde a
UFPE atuard como concedente e IES
(Coordenacdo de Estagio do  Curso),
formalizando as condigdes estabelecidas para a
realizacdo do estagio curricular obrigatorio,
objetivando a integralizacdo da disciplina de
estagio correspondente.

Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Nao-Obrigatorio

Documento firmado pela Unidade Concedente e
pelo Estagiario, com a interveniéncia da UFPE
(Coordenacao do Curso), formalizando as
condigdes estabelecidas para a realizagdo de
estagio no campo de formacdo do estudante.

Aditivo ao Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Obrigatorio

Documento firmado pela Unidade Concedente e
pelo estagiario, com a interveniéncia da UFPE
(Coordenacao de  Estagio do  Curso),
formalizando a alteracdo de clausula de termo
de compromisso vigente, possibilitando os
seguintes ajustes: prorrogacdo de estagio,
mudanca de local de estagio, mudanca de
horario de estagio, alteragdo do valor da bolsa,
alteracdo de supervisdo de estagio ou alteragao
das atividades do estdgio.

Aditivo ao Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Nao Obrigatério

Documento firmado pela Unidade Concedente e
pelo estagiario, com a interveniéncia da UFPE
(Coordenacao de  Estagio do  Curso),
formalizando a alteracdo de clausula de termo
de compromisso vigente, possibilitando os
seguintes ajustes: mudanca da modalidade de
estagio, prorrogacdo de estagio, mudanca de
local de estagio, mudanga de horario de estagio,
alteracdo do valor da bolsa, alteragao de
supervisaio de estagio ou alteragdo das
atividades do estagio.

Plano de Atividades de Estagio

Anexo ao termo de compromisso, €& o
documento que apresenta um programa de
estagio, com informacdes como periodo do
estagio (vigéncia), carga horaria, dias e horario,
atividades a serem desenvolvidas,
objetivos/metas a serem atingidas, cronograma,
dados do supervisor e orientador, critérios e
formas de avaliacdo, etc.




