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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Qualidade de Vida (PROGEPE)

Diretoria de Qualidade de Vida (DQV)

MANUAL DE RECADASTRAMENTO DE AUXILIO SAUDE

a) Acesse o site Portal do Servidor - Portugués (Brasil) (Disponivel em

https://www.gov.br/servidor/pt-br) e selecione o icone “SIGEPE SERVIDOR E PENSIONISTA”.

= Portal do Servidor O que vocé procura? Q

OBSERVATORIO
~ DEPESSOAL

Saiba onde encontrar os dados
de pessoal do Governo Federal

Observatorio de Pessoal

Portal de acesso publico aos dadoes e informacées sobre a forca de trabalho do poder Executive Federal

Curriculo & Oportunidades Gestdo de Pessoas Legislacéo de Pessoal

o_0
0. o» @ .;.
» APOSENTADOS E
oo\ gomee ) emoomen S0
DECIPEX



https://www.gov.br/servidor/pt-br
https://www.gov.br/servidor/pt-br

b) Na tela seguinte, insira o login e senha para acesso ao sistema. Caso ndo saiba a senha,
selecione uma das op¢des do campo “Precisa de Ajuda?”

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

‘ Digite o CPF sem pontuacdo ‘ CERTIFICADO DIGITAL

or Se voce possui certificado digital,

Digite a senha clique em uma das opgdes abamxo e
ﬁ ‘ g acesse através de seu codigo PIN.

Certificado

i

Precisa de Ajuda?

‘SELECIONE::

c) Ap6s a efetivagdo do login, escolha a opcdo Sigepe

DE ACESSO

P - SISTEMA
‘“ s‘gac DE GESTAO

Clique no sistema que deseja acessar.

o0
Sigepe
an

Por razbes de segurancga, por favor clique em sair € feche fodas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos que precisam de autenticacéo

Acessod
Informagio
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d) - Verifique se a sua habilitacdo esta correta no 6rgao (Servidor/Pensionista - UFPE - 26242).
- Selecione o icone com 03 linhas na horizontal, no canto superior esquerdo, para acessar as

opcoes QU selecione “Requerimento” na listagem suspensa, ou em favoritos, para dar

prosseguimento.

M esta em: Area de Trabalho do Servidor

o

Area de Trabalno do Servidor

R Lidiane Valeriano
__|

Umdade de Exercicio o

SERVIDOR / PENSIONISTA

Sua sessdo expira em 00:29:50 &3

Tarefas a fazer @

Mensagens © Favoritos

08/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacéo de...

24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo ! Moradia Gest.é.o de

25/01/2023 11:08:09 - Acelere! Ultimos dias de inscricdes para o Li... Vinculo

20/01/2023 10:55:35 - LideraGOV: inscricdes até o dia 29 de janeiro ! — -

19/01/2023 10:09:32 - Em busca de novas oportunidades? Estéo no...
Requerimentg Simular

13/01/2023 16:33:49 -
05/01/2023 09:20:15 -
03/01/2023 09:23:07 -
30/12/2022 15:08:48 -

Programa de Gestdo | Revogada a IN n° 89/2...

LA-BORA! gov abre inscricdes para nova ofici...
LideraGOV abre inscricdes para formacéo d...
Servidores ganham mais um espaco de cow...

Consignagdo

Avaliagio de

. . . Desempenho
29/12/2022 09:23:03 - Conheca a importancia do LideraGOV | Inscr...
Ver Todas > O
Secretariz de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplansca dos Ministérios - Bleca C - 7% Andar - Brasilis-DF - 70046-200 | Telefone: 0800 978 9009

e) Na tela seguinte, selecione a opcao “Solicitar” na parte superior da pagina.

abalho do Servidor * Gestdo de Pessoas * Requerimento

.

Tarefas Solicitar

Consultar Ajuda

@ 200CEE

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPE|

Tarefas

Reguerimento

+ Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

[ ] AcBes

Identificagdo 12

W suasessdo expira em 00:27:41 ¥

o
Tarefa 12 Criagio |2

Sinais |2 | O\l

Q| Area | qQl
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f) Selecione a opcdo “COMPROVANTE DE QUITACAO DE PLANO DE SAUDE”.

= Sigepe|:

m: Area de Trabalho do Servidor * Gest#io de Pessoas » Reguerimente » Solicitar

Tarefas Solicitar

Solicitar

Requerimento

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPE]
Consultar Ajuda

17

Sua sessdo expira em 00:29:58

Solicitar um requerimento

A o o (1]
COMPROVANTE DE ATU_A; 5’?’533 AC;\K%A;ERAL
QUITACA(SJAEJJlEDELANO DE CARGOS, EMPREGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS
FUNCOES E PROVENTOS

©® | Dpeclaraciososre @
) VINCULO FAMILIAR PARA
CADASTRO DE ESTAGIARIO FINS DE APURACAO DE
SITUACAO DE NEPOTISMO

DECLARACAO NEGATIVA ©
DE PARTICIPACAO
GERENCIA SOCIEDADE
PRD

(1]
SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

g) - Efetue a conferéncia das informacoes ja preenchidas.
- Realize o preenchimento das demais informacdes: nome do plano de saude contratado e o

periodo de comprovagao (para o atual recadastramento, devem ser comprovadas as despesas
referentes a 2022 e 2023).

- Em caso de diivida, posicione o cursor do mouse sobre o sinal “ ).

- Apés preencher todas as informacdes, selecione o botdo “Gerar Documento” para que seja
gerado o formulario eletronico.
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Vacé est em: Area de Trabalho do Servider * Gestdo de Pessoas » Reguerimento * Solicitar SERVIDOR / PENSIOMISTA - UFPE

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda
PR

So T
Requeri
Solicit | |FG3 ||

E-mail Institucional : (1]

QL _ i
DDD + Telefone fixo: * @ o
CALC _

Unidade de Exercicio: *

Plano de Satude Contratado: *
Data Inicio de Comprovagio: * @

Data Fim de Comprovagdo : * @

‘

h) Apoés conferir todas as informacgoes presentes no formulario eletrénico, formulario eletronico,

clicar na opcio “+ Incluir”.

+ Incluir
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@cCoec@

Vocé esta em: Area de Trabalho do Servidor » GestSo de Pessoas > Reguerimento * Solicitar -'n‘- SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPE

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda
PR
50—7:21 “
Requeri
Incluir/Alterar Documentos -
Solicit, o
- Tipo de Documento: Comprovante de Quitacdo de Planc de Salde
Informacdes Contetdo o
QL
Sigepe Requerimento
Sistema de Gestio de Pessoas Comprovante de Quitagio de Plano de Saude
1.IDENTIFICACAO DO SERVIDOR 0
CAC
Nome Social (Portaria MP/GM n°® 233, de 18.05.2010, PNDH):

2. DADOS PARA COMPROVAGAO
Plano de Salde Contratado: Periodo de comprovagéo:_

Gerar Documento ‘ + Incluir
R
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i) Finalizada a insercdo do formulario, inclua o nimero de anexos necessarios, indicando o tipo
de documento que esta sendo inserido.

V Mensagem de Sucesso!
Requerimento incluide com sucesso.

Solicitar um requerimento

COMPROVANTE DE
QUITACAO DE PLANO DE
SAUDE

o

CADASTRO DE ESTAGIARIO

Resultados por pagina:

ATUALIZACAQ CADASTRAL®
- ACUMULACAO DE
CARGOS, EMPREGOS,
FUNCOES E PROVENTOS

DECLARACAO SOBRE @
VINCULO FAMILIAR PARA

FINS DE APURACAO DE
SITUACKO DE NEPOTISMO

o
CADASTRO DE SERVIDOR

DECLARACAO NEGATIVA @
DE PARTICIPAGAO
GERENCIA SOCIEDADE
PRD

1]
DECLARACOES LEGAIS

[!]

SELECIONE QUTRO
REQUERIMENTO

1 registro(s) - Pagina de 1

Requerimento

‘ Incluir Anexo .
e

Resultados por pagina:

Comprovante de Quitagdo de Plano de Satde

Assinado

Opcional

[ Assinar Selecionado(s) ” Excluir Selecionado(s)

Registrar Ciéncia:

Preenchido

Preenchimento = Mensagem do Servidor

Inserir

Mensagem do Gestor de Pessoas

1 registro(s) - Pagina de 1

Dou ciéncia de que as comunica¢8es relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% Il e Art. 26°,
caput e § 3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideclégica).

Enviar para Anélise I £ Gravar rascunho H Vaoltar

Incluir Anexo

Tipo Documento: *
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- Incluir arquivo (serd o momento de anexar os arquivos da comprovacao de quitacdo).
Ap6és visualizar o documento inserido, clique na op¢ao “+Incluir”.

e°.
eoart.

[ p}lssinar ” + Alterar Arguive H Fechar ‘

Enviar para Analise

[ £ Gravar rascunho H Voltar

j) ApoOs inserir todos os documentos necessarios, deve-se registrar ciéncia e enviar para andlise.

O | ATUALIZACAO CADASTRAL® o o
- ACUMULACAO DE =
CARGOS, EMPREGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS
FUN!;(NJES E PROVENTOS
o DECLARACEO sOBRE @ | DECLARACAO NEGATIVA @ o
. VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPAQE\O SELECIONE QUTRO
CADASTRO DEESTAGIARIO FINS DE APURACAO DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
S\TUAQ“\O DE NEPOTISMO PRD
Resultados por pagina: lZEl 1 1 registro(s) - Pagina | 1 |de1

Requerimento Assinado | Preenchimento | Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
é Comprovante de Quitacdo de Plano de Salde | Opcional | Preenchido Inserir -
Contrato do Plano de Saride - Opcional | Preenchido Inserir -

D 0016249269-COPLS/2023

Incluir Anexo

Resultados por pagina: 20 |

(9

1 registro(s) - Pagina | 1 |de 1

ke que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
g contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o

eria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 37 Ill e Art. 26°,
que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal. conforme o art.
Brasileiro (falsidade ideclogica).

caput e § 3°.Decla
299 do Codigo Pend

Enviar para Andlise €0 Gravar rascunho || Voltar ‘
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k) Sendo a solicitagdo concluida, aparecera a mensagem a seguir. Agora basta aguardar a andlise
da documentacdo pela unidade competente. Lembrando que o status da mesma podera ser
acompanhado pela plataforma SouGov.

Vocs esté em: Area de Trabalho do Servidor » GestSo de Pessoas * Reguerimento * Solicitar SERVIDOR / PENSIONISTA - JF:E_
Tarefas Solicitar Consultar Ajuda
Solicitar

Sua sessdo expira em 00:29:54 &3
Requerimento

\/ Mensagem de Sucesso! X
Seu pacote de requerimento nimero 4283685 foi enviado com sucesso.

Solicitar um requerimento

ATUALIZACAD CADASTRAL @ o | o

Ariananin ae Ko ;e

| COMPROVANTE DE

OBS: Em caso de duvidas, entrar em contato com a Divisdo de Apoio em Qualidade de Vida

Telefone - (81) 2126.8190
WhatsApp - (81) 2126.8189
E-mail: apoio.dqv@ufpe.br
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