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1 – JUSTIFICATIVA

O recadastramento dos dependentes dos servidores ativos, aposentados e dos beneficiários de pensão para fins de auxílio creche e imposto de renda  têm como objetivo atualizar  dados nos assentamentos funcionais e efetuar o registro no novo módulo do SIAPE que é parametrizado.

Necessidade de atualização dos dependentes nas pastas funcionais e migração para um novo módulo no SIAPE, atendendo assim as solicitações das auditorias da Controladoria Geral da União em Pernambuco.

2 – OBJETIVO

Realizar o recadastramento de 9.000 dependentes para fins de Imposto de Renda e 3.500 dependentes para fins de Auxílio Creche, tendo como resultado a identificação dos tipos de dependentes, por idade e por situação.

3 – METODOLOGIA DO TRABALHO

· Desenvolvimento do sistema para descentralização do recadastramento.

· Reunião com os gestores e secretários(as) das Unidades da UFPE para divulgar, treinar e disponibilizar formulários com a entrega da relação de servidores e  seus dependentes e prazos a serem devolvidos após preenchimento.

· Recolhimento dos formulários e digitação no sistema pelas secretarias(os) de unidades.

· Carga no SIAPE, análise das criticas e ajustes que se fizerem necessários.

· Arquivamento dos documentos nas pastas funcionais dos servidores.

4 – DOCUMENTAÇÃO

Os servidores receberão formulário contendo a documentação exigida para o tipo de dependente.

5 – CRONOGRAMA

· Reunião -  23/09/2004

· Recolhimento dos Formulários – 22/10/2004

· Carga no SIAPE – 03/11/2004

· Arquivamento dos documentos -  a partir de 08/11/2004

� EMBED Word.Picture.8 ���





_1136963101.doc


�












