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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE

OFICIO ELETRONICO N° 28/2019 - PROGEPE (11.07)
(Identificador: 201900892)

N©° do Protocolo: 23076.006901/2019-45
Recife-PE, 12 de Fevereiro de 2019.

GABINETE DO REITOR - GR

CC:
PRO-REITORIA DA COMUNIC, INFORM E TECNOLOGIA DA INFORMACAO - PROCIT

PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - PROGEST

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE
PRO-REITORIA DE PLANEJ ORCAMENT E FINANC - PROPLAN
PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ACADEMICOS - PROACAD

PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS DE PESQ E POS - PROPESQ

PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ESTUDANTIS - PROAES

Titulo: Uniformizacdo de procedimentos para solicitacdo de pagamento de inscricées em cursos de
capacitacao (Instrucao Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017).

Prezados Senhores,

1. Em cumprimento as orientagdes a serem seguidas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
por meio da IN n° 5, datada de 25 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administragdao Publica federal direta,
autarquica e fundacional, a PROGEPE informa aos Srs. gestores e servidores os procedimentos (conforme
relacdo anexa) a serem seguidos nas solicitacbes para fins de pagamento de inscricdbes em cursos de
capacitacdo que deverao ser formalizados com processo contendo as seguintes etapas/documentos:

1) Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei
no 8.666/93 e Portaria Interministerial n. 1.677/2015 - DOU de 08.10.2015, Secdo 1, pg.31);

2) Solicitagdo/requisicdo (Memo, Oficio, etc) da inscricdo elaborada pelo setor do servidor
interessado/requerente assinada pela autoridade competente da unidade (Acorddo 254/2004 - Segunda Camara
- TCU) com justificativa fundamentada de forma precisa e suficiente que demonstre a necessidade da
capacitagdo do servidor;

3) Documento de Formalizagdo de Demanda, conforme modelo (UFPE) disposto na pagina da PROGEST (Aba
ORIENTACOES - https://www.ufpe.br/progest/orientacoes)

4) Programagao do curso, comprovante de inscricdo ou reserva de vaga fornecida pela instituicdo que
promovera o curso e curriculo dos palestrantes do evento;

5) Projeto Basico (Arts. 6°, IX, 7°, § 2°, I, e § 9°, Lei 8.666/93) elaborado pelo setor requerente, com
justificativa devidamente fundamentada, assinada pelo servidor que elaborou o Termo e pela
autoridade competente da unidade (conforme modelo UFPE) disponivel na pagina da PROGEPE (Aba
ORIENTACOES - https://www.ufpe.br/progepe/projeto_basico_cursos)

2. Deverdo estar anexas ao projeto basico as seguintes comprovacdes/documentacdes a serem solicitadas a
instituicdo que promovera o curso:

a)Declaracgao de “que nao emprega menor” — ORIGINAL - em cumprimento aos termos da Lei n® 9.854/99
(modelo na pagina da PROGEPE);

b)Declaracao de inexisténcia de fatos supervenientes ou impeditivos de licitar - ORIGINAL - (modelo
na pagina da PROGEPE);

c)Certidao Negativa de Improbidade Administrativa - fornecida pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d)Certiddao Negativa de Licitante Inidoneo - fornecida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO).

e)Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal - CADIN;

f)Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF;
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g)Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br);

3. A partir desta data, fica condicionada a anadlise e concessdo para as capacitagbes as
orientagdes/documentacdo enumeradas neste Oficio Circular. Salientamos que as autorizagdes para inscrigdes
nos eventos estdo sujeitos a existéncia de dotacdo orgamentaria, analise de mérito, parecer da PROGEST e
Ratificacdo do Magnifico Reitor.

4. Para eventuais duvidas solicitamos contactar a PROGEPE, através da Coordenacdo de Financeira e Compras -
CFC, ramais 8042/8618, sala 144, térreo da Reitoria.

Atenciosamente,

(Autenticado em 13/02/2019 11:16)
SONIA MARIA MEDEIROS DE MENEZES
PRO-REITOR(A) - TITULAR
Matricula: 1132542
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