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2. TELA DO ESPELHO DO PONTO
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1. Da OPERACIONALIZA(}AO NO SISTEMA DO PERFIL DE SERVIDOR

O acesso do ponto eletrénico pelo servidor podera ser feito pelo enderego:
e https://pontoweb.ufpe.br/externo/index/a880376/
Direcionando para a pagina inicial do PONTOWEB.

e
[ [~

(>Ahgora
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https://pontoweb.ufpe.br/externo/index/a880376/
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2. TELA DO ESPELHO DO PONTO
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L Juneval Rodrigues

Dados Pessoais

Nome

Data de Nascimento
E-mail

PIS

Carteira de Trabalho
CPF

RG

Dados Empresa

Matricula

Cargo
Departamento
Data de Admissédo

Juneval Rodrigues
31/01/1971
juneval.rodrigues@gmail.com
00000000000

9809890809

699.496.119-20

7897897

12345678
Diretor Regional
CGTI
23/06/2014

Esta é a visdo do servidor/empregado publico ao acessar o sistema PONTOWEB.

Para que o acesso do servidor ao ponto seja efetuado é necessario que o mesmo
esteja “logado” na rede.

A conexao é automatica, ou seja, vocé nao precisa entrar com seu “login” e senha.
Tudo é feito de forma dindmica e direta.

Obs.: Verifique se vocé tem acesso a REDE, se néo tiver vocé nao podera

acessar o PONTOWEB. Neste caso entre e, contato com a administrador da rede
para solicitar seu acesso.

Para acessar o espelho do ponto, ou seja, verificar todas as vezes que foi registrado
entradas ou saidas no ponto eletrénico, basta clicar no link ESPELHO DO PONTO.

Anotacoes:
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2.1 Espelho do Ponto
Através do espelho do ponto o servidor/empregado publico tem acesso a todas as
suas batidas no ponto eletrénico.

Espelho de Ponto de Julho/2016

Juneval rRodrigues

FALTA

Dia Escala/Jornada

01/07/2016 Comercial Semanal - Comercial
02/07/2016 Comercial Semanal - Sabado
03/07/2016 Comercial Semanal - DSR
04/07/2016 Comercial Semanal -
058/07/2016 Comercial Semanal - Comercial

06/07/2016 Comercial Semanal - Comercial

Cantral de Atendimento

2.2 Justificativa

O servidor/empregado publico pode a qualquer momento justificar qualquer
ocorréncia através do Espelho de Ponto. Para isso basta clicar em “Opc¢bes” no dia que
deseja justificar.

Sera aberta uma janela para que a justificativa seja feita.

P8 Justificativa

01/07/2016

O texto deve ter pelo menos 5 caracteres

Solicitar abono +

As justificativas ficardo registradas e o responsavel por este servidor/funcionario
podera avaliar a justificativa.

Nao esqueca nunca de clicar no botao salvar para guardar as suas justificativas.
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2.3 Anexando um documento para justificativa

Use o botdo “Salvar e Anexar Documento”, para Anexar um documento a sua
justificativa. Nao esquecga nunca de clicar no botao salvar para guardar as suas justificativas.

M Justificativa

03/02/2017

Solicitar abono -+
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2.4 Alterando o Més e Imprimindo o Espelho de Ponto

Para alterar a visualizacdo do Espelho de Ponto para outro més, clique em Alterar Més,
e apos isso selecione o més desejado.

& Alterar Més 1= Imprimir
& Alterar més do Espelho de Ponto

Més Julho/2016

<>

Fechar

Ao clicar em Imprimir serd gerado um arquivo no formato PDF para que possa ser
impresso.



