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Coordenação de Capacitação e Qualificação
	1. Dados de Identificação

	Nome do(a) servidor(a): 

	Siape nº: 
	CPF: 
	Cargo:

	Lotação:
	Data de ingresso na UFPE:

	Telefone(s):
	Ramal UFPE: 
	E-mail:

	Endereço completo:

	2. Requer: 

	Progressão por capacitação conforme Lei nº 11.091/2005, com base nos dados abaixo e documento(s) anexado(s) ao processo.

	3. Informações sobre o(s) curso(s)

	Nome(s) do(s) curso(s):
	Carga horária
	Modalidade
	Período
do curso
	Instituição

	
	
	Presencial
	EAD
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. Anexos

	Documento(s) necessário(s):

[image: image1.jpg]                  Certificado ou
[image: image2.jpg]                  Declaração

Documento opcional: 

                  Portaria de progressão por capacitação mais recente
Instruções:
1. O requerimento deve ser preenchido eletronicamente e anexado ao processo com a devida assinatura eletrônica do(a) interessado(a). 

2. O(s) documento(s), certificado/declaração, referente ao(s) curso(s) deve(m) ser anexado(s) ao processo pelo SIPAC, observando algumas possibilidades de tipo de conferência:
· Anexar o documento original (digital), caso o certificado/declaração tenha sido expedido(a) digitalmente; ou
· Anexar a cópia simples, em formato colorido, digitalizada diretamente da via original do documento expedido em papel físico; ou
· Anexar a cópia autenticada administrativamente. Nesse caso, outro(a) servidor(a), que não seja o(a) requerente, irá assinar eletronicamente para atestar autenticidade da cópia digitalizada ou fará  constar fisicamente na cópia sua identificação/carimbo, assinatura e ateste de “confere com o original”; ou
· Anexar a cópia autenticada em cartório, em formato colorido.

	Nos termos,

Pede deferimento.

Recife, _________ de ______________________ de  ______________.
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