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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

PRO-REITORIA DE GE_STAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE BENS E SERVICOS

COORDENAGAO DE TRANSPORTES

REVISAO MAR/2021

REQUISICAO DE VEICULOS

CTRANS RECESE A
REQUISICAO VIA
SIPAC

E VERIFICADA A
DISPOMIBILIDADE
DE ATENDIMENTO
PARA DATA E HORA

DA REQUISICAD

REQUISICAD E
AUTORIZADA
MO SIPAC

REQUISICAC E
NEGADA £OM A
DEVIDA
JUSTIFICATIVA

P,

7N
QUISITA
mg.-ama?é_w

N

NAO

VEICULO £
DISPOMIBILIZAD
O PARA O

CONDUTOR
AUTORIZADO

SAOD REALIZADOS
05 REGISTROS DE
SAIDA DO
VEICULO PARA
ATENDIMENTO

NO TERMINO DA
MISSAD O
MOTORISTA
RETORNA PARA
BASE

OS DADOS DA

MOVIMENTACAO

SAO LANCADOS
NO SIPAC

FIM
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Coordenacio
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AUTORIZAR j\'CWUNICM
P 20 solicitante
| Sim requisico via email @
X
|

- B 7
WERIICAR b \
disponibiliciade Reserva d B ) CadastrarrequisisBa deregena .
de resena disponivel? [= E possivel de weiculo Requisigio
) Nao ) remarcar? | finalizadz
$ Tam LA e L
abastecimento Nio PequUSie
L J
Sim
Tentar remarcar
portelefone ou
email.

Abastecimento de gerador
Motorista

[qreLEsER & OMPANHAR &
documentacio L&on o ! ENCHER
€ cartio de 0 respormane bobonas
pela solicitagho

Solicitante

-

(m = -
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\—ﬁ abastaciments \‘ requisigio <

—_—

Diretoria

sim =

(£ ) I ATESTAR

X " NEGAR documentagio

o P requisicio L
L J

Requisigio

autorizada?
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-

-

PORTARIA DE AUTORIZAGAO DECONDUGAO DE VEICULO OFICIAL

NICIO

SERVIDOR
INTERESSADO CTRANS RECEBE
INSTRU O PROCESSOE
PROCESSO NO CONSULTA
SIPAC CONFORME MNADA CONSTA
ORIENTACOES NA DE PONTUACAD
PAGINA DA MNA CNH
CTRANS

SOELCITACAD
WPROVADA

NAO

ENCAMINHADO

SIM -
PROCESSO E ]
PARA O GR PARA

|
1

PROCESSO E
RETORNADO PARA O
DEMANDANTE

AVALIACAO DA
PUBLICACAO DA
PORTARIA

w/PORTARI
ZNgMITI

SERVIDOR ]
NOTIFICADO DA
EMISSAO DA
PORTARIA J
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-

INFRACOES DE TRANSITO

NICIO

CZNDUTORE

CTRANS RECEBE
NOTIFICACAD VIA
SIPAC

CTRANS IDENTIFICA
O CONDUTOR ‘SERVIDOR?
A
SIM
E VERIFICADO NOS N\
PROTOCOLOS DE , \
MOVIMENTACAO \”E[%ﬁm
DO VEICULO O
RESPONSAVEL /
NAO
PROCESSO E
ENCAMINHADO AO
SETOR RESPONSAVEL
PARA _
DENTIFICACAQ DO
CONDUTOR E

PAGAMENTO

S | ‘\"

NAO

SERVIDOR €
NOTIFICADO PARA
PROCEDER PAGAMENTO
(OU DEFESA)

OFICIO E
ENCAMINHADO PARA
FORNECEDORA PARA

PROCEDER PAGAMENTO
E APRESENTACAO DO
COMPROWANTE FIM
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MANUTENCAO CORRETIVA

NICIO

VEICULO
RETORNA AD
FUNCIONAMENTO
REGULAR

VEICULO E
REPARADO PELA
EQUIPE DE_
MANUTENCAO

MOTORISTA
INFORMA
DISFUNCAO NO
FUNCIONAMENTO
DO VEICULO

E VERIFICADA O 7N
DEFEITO RELATADO SOLUCAD.,
EAVALIADO A NNTERNA}/

POSSIVEL SOLUCAD N S

OSERVICO E
REALIZADO PELO
PRECO MAIS
VANTAJOSO DAS

VEICULO E
ENCAMINHADO
PARA OFICINA
PARA AVALIACAD
E ORGAMENTO

CTRANS ABRE
COTACAQ NO
SISTEMA COM

OUTRAS OFICINAS COTAGOES
REALIZADAS
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RELATORIO DE ABASTECIMENTO DE VEICULO

APOS ABASTECER e CTRANS
CONDUTOR ENVIA GESTOR RECEBE E UNIDADE ENVIA CONFRONTA
FOTO DO CUPOM TRANSFORMA AS SRR _PLANILHA
GESTOR DA SUA JUNTAE PLANILHA | | DOS CUPONS PaRa SISTEMA PARA
- - CTRANS :
NICIO UNIDADE CONFERENCIA EIM
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PAGAMENTO GERENCIAMENTO DE FROTA
(ABAST/MANUT)

NICIO

SERVIDOR DA CTRANS
NSTRUI O PROCESSO
NO SIPAC COM NF E

RELATORIOS
EXTRAIDOS DO
SISTEMA

CAF RECEBEO
PROCESSO, ANEXA,
DOCUMENTACAQ

MNECESSARIA E ENVIA
A PROPLAN

PROPLAN EXECUTA

PROCEDIMENTO

INTERMNO E EFETUA O

PGTO DA NF
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CAF REALIZA

CTRANS RECEBE FORECEDoR CTRANS RECEBE . LA S GEEP:;‘;&"‘ DEMAIS e
RELATORIO DOS Tarseeire o PROCESSO VIA NF E DOCS SAQ - 4 gy LT d PROCEDIMENTO S B A
Ll JUNTAMENTE COM C L2 RELATORIO RELATORIO DE £ PROCEDIMENTOS
FISCAIS E ENVIA =S SIPAC DO ANALISADQS E i . gt NTERNOS E pe—
MR A AS DEMAIS PROTOCOLO ENVIADOS A CAF ADMINISTRATIVO STAC £ ENCAMINHA NTERNOS €
st DOCUMENTACOES o ALES E RETORNA PARA V1A PARA s EFITUA D
e ENVIA PARA UFDE e CTRANS Car PAGAMENTO

PAGAMENTO

PAGAMENTO CONTR ATO DE MOTORISTAS
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DIARIAS DE VIAGEM PARA MOTORISTAS TERCEIRIZADOS

NICIO

il N
CTRANS RECE3E
REQUISICAO DE
DESLOCAMENTO
QUE GERA DIARIA
DE VIAGEM PARA
MOTORISTA

TERCEIRIZAOD

“ ’

OFICIOA
FORNECEDORA E

3| REDIGIDOE

ENVIADO POR
E-MAIL

FORMNECEDORA
DEPOSITA A
DIARIA PARA D

Pl MOTORISTAE
ENVIA
COMPROVANTE

r ™)
FATURA MENSAL

DESTACA AS
DIARIAS
REQUISITADAS.,
GESTOR ATESTAE
ENCAMINHA PARA

PAGAMENTO

FIM
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DIARIAS DE VIAGEM PARA SERVIDOR

()

NICIO

N i
CTRANS RECESE _
REQUISICADQ DE PROCESSO E
DESLOCAMENTO ) INSTRUIDO NO
QUE GERA DIARIA SIPACE SEGUEO
DE VIAGEM PARA RITO
O SERVIDOR C/ ENVIO AO GR
r, %

.

APOS AS,_
AUTORIZACOES
RECEBIDAS,
CTRANS
FORMALIZA O
PROCESSO NO
SCDP

—>|

RECEBIDAS AS
DIARIAS E
REALIZADA A
VIAGEM, A
PRESTACAD DE
CONTASE
REALIZADA

FIM
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

NICIO

CTRANS INSTRUI
PROCESSO VIA CAF ANEXA PROPLAN SERVIDOR FAZ PROCESSO NO
SIPAC COM DOCUMENTACOES RETORNA Uso DO SIPAC PARA
PROPOSTA DE NECESSARIAS E PROCESSO COM EMPENHO VIA PRESTACAQ DE
COMNCESSAD DE ENVIA PARA NOTA DE CARTAQ CONTAS DA
SUPRIMENTO DE PROPLAN EMPENHO CORPORATIVO
FUNDQS SUPRIMENTO

CTRANS INSTRUI
PROPLAN APROVA A
PRESTACAQ DE
CONTAS E RETORNA
PROCESSO PARA

UTILIZACAO DO ARQUIVAMENTO

FIM
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VERIFICACAO DE MANUTENCAO

o E REALIZADO A
VEICULO VERIFICACAD DOS
RETORMNA DA SERVICOS
OFICINA ZA
REALIZADOS

NICIO

FIM

REVISAO MAR/2021




