UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
GABINETE DO REITOR

PORTARIA NORMATIVA N° 10, DE 19 DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre a utilizacdo da frota oficial da
Universidade Federal de Pernambuco e da
outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas
atribui¢oes conferidas pelo art. 33 do Estatuto da Universidade, considerando a necessidade de
regulamentar o uso de veiculos oficiais, com fulcro na Lei n°® 1.081/1950, no Decreto n°® 9.287/2018
e na Instrugdo Normativa MP n°® 03/2008 e a Lei n°® 9.503/1997 que instituiu o Codigo Brasileiro de
Transito,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer regras para a utilizagao dos veiculos oficiais visando melhor atendimento
as atividades desenvolvidas pela Universidade, implantando uma politica de gestdo para fomentar o
planejamento e orientagdo do uso da frota, permitindo maior controle e racionaliza¢do, garantindo a
seguran¢a dos motoristas e usuarios.

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para efeito desta Portaria adotam-se as seguintes definigdes:

I - Aulas de Campo (Excursdes): sdo atividades complementares e fundamentais na formagao
académica dos estudantes, desenvolvidas fora das instalagdes da Universidade, fazendo parte do
conteudo programatico de disciplinas obrigatorias e eletivas de cursos de graduagdo e pods-
graduacdo, durante os semestres letivos, de acordo com o calendario académico.

II - Manutengdo preventiva: tem por objetivo manter o veiculo em funcionamento, com o
minimo de interrupgdes e evitando longos periodos de inatividade e compreende, basicamente, a
execucao de regulagens, ajustes, instala¢des, lubrificacdes, limpezas, balanceamento, alinhamento,
substitui¢ao de pegas, acessorios e pneus, camaras € bicos, devendo-se programar, preventivamente,
por data ou quilometragem, de acordo com orienta¢do do fabricante exposta no manual do veiculo,
sendo gerido conforme planejamento do setor responsavel pelos transportes da Instituigao;

IIT - Manutengao corretiva: sdo todos os servigos de reparagdo executados independentemente
de uma periodicidade programada, em virtude da ocorréncia de falhas e de problemas técnicos
imprevisiveis, ocorridos em virtude de panes e desgastes ou em razao de acidentes, que determinam
a necessidade de intervengdo, objetivando proporcionar a rodagem segura e econdomica do veiculo,
sempre de acordo com a normatizagao da legislacao vigente.

IV - Motorista: é o servidor ocupante do cargo de motorista oficial ou servidor devidamente
autorizado, mediante portaria expedida pelo dirigente maximo da Universidade para conduzir um
veiculo oficial, assim como o terceirizado contratado para o desempenho da funcdo para
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atendimento das demandas por deslocamentos através de veiculo proprio ou de veiculo de terceiros,
contratado pela Institui¢do.

V - Colaborador eventual: pessoa convidada a prestar servigo a Universidade, em carater
eventual ou transitorio, desde que ndo esteja prestando servigo técnico-administrativo de forma
continuada.

VI - Veiculo oficial: ¢ todo veiculo pertencente ao patrimonio da UFPE ou a ela cedido, em
razdo de contrato firmado pela Institui¢do para o desenvolvimento de atividades de transportes.

CAPITULO 11
DA CLASSIFICACAO, UTILIZACAO E CARACTERISTICAS DOS VEICULOS

Art. 3° Os veiculos da Universidade Federal de Pernambuco sdo classificados como de servigo
comum conforme o Anexo I da Instru¢do Normativa MPOG n° 03/2008 ou norma equivalente que a
substitua.

Art. 4° Os veiculos de servigos comuns sdo de modelo basico, atendendo a natureza da
operagao, utilizados para:

I - o transporte de carga e realizagdo de atividades especificas;
IT - o transporte de pessoal a servigo; e

III - o transporte de estudantes e servidores.

Art. 5° E vedado:

I - o uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, exceto para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da func¢ao publica;

IT - o uso de veiculos oficiais para o provimento de servigos de transporte coletivo de pessoal
a partir da residéncia ao local de trabalho e vice-versa, exceto nas hipdteses de atendimento a
unidades localizadas em areas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte publico regular,
devendo ser expedida autorizagdo justificada e prévia do dirigente maximo da Institui¢do, mediante
processo instaurado para esta finalidade;

IIT - o uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de trabalho e
vice-versa e para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em
viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizagdo estabelecida no art. 8° do Decreto n°
5.992, de 19 de dezembro de 2006;

IV - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

V - o uso de veiculos oficiais no transporte de familiares de servidor publico ou de pessoas
estranhas ao servigo publico, excetuando-se:

a) O transporte de pessoas indicadas em decorréncia de demandas institucionais, tais como:
docentes externos componentes de bancas de concursos, convidados para eventos, pessoas em visita
oficial a Universidade e outros casos devidamente justificados ¢ autorizados pela Reitoria ou
Diretoria do Centro Académico, promovendo-se a comunicacdo prévia e formal a Coordenacdo de
Transportes da Universidade;

b) o transporte de pessoas ndo pertencentes a comunidade académica que sdo atendidas em
clinicas, consultorios e laboratorios da Universidade que, por motivo de emergéncia, devam ser
conduzidas a um pronto socorro, desde que acompanhadas por servidor, promovendo-se o registro
do evento e a comunicacdo formal ao setor responsavel pelo transporte da UFPE;

¢) o transporte de funcionarios de empresas terceirizadas prestadoras de servigcos a
Universidade, condicionada a disponibilidade de veiculo compativel & demanda, quando houver
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necessidade da atuagdo imediata dos mesmos nos campi da UFPE, devendo haver comunicagao
formal e imediata ao preposto da Contratada e a Coordenac¢do de Transportes que registrard o
transporte efetuado; e

d) o transporte de pessoas da comunidade externa desde que vinculadas a atividades ou
projetos registrados na Pro-Reitoria afim ou por solicitagdo justificada da Diretoria do Centro
Académico ou por autorizagdo da Reitoria, comunicada formalmente a Coordenacdo de Transportes
para o devido registro.

VI - 0 uso de placa nao oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular; e

VII - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, exceto quando houver
autorizacdo do dirigente maximo da Institui¢do, formalizada a comunicagdo a Coordenacao de
Transportes, contendo justificativa para a guarda do veiculo fora da Universidade, cabendo o
controle especial da movimentagdo do veiculo.

CAPITULO III
DA IDENTIFICACAO VISUAL DOS VEICULOS

Art. 6° Os veiculos de servigos comuns serdo na cor branca, placa oficial de acordo com a
Resolucdo do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN n° 231/2007 ou norma equivalente que
a substitua e identificados com um retdngulo contendo a sigla da Universidade, as expressoes
“GOVERNO FEDERAL” e “PODER EXECUTIVO” e uma tarja contendo a expressao “USO
EXCLUSIVO EM SERVICO”, conforme especificagcdes contidas no Anexo I desta normativa.

CAPITULO IV
DO CONTROLE E OPERACIONALIZACAO DE VEICULOS

Art. 7° O controle e operacionalizacdo dos veiculos oficiais sdo de responsabilidade da
Coordenagdo de Transportes da UFPE.

Art. 8° Os veiculos leves, de servicos comuns deverao ser guardados na Garagem Central ¢ os
de médio e grande porte, micro-Onibus, onibus urbanos ¢ rodoviarios, serdo guardados em area
externa reservada e/ou apropriada para 0os mesmos.

Art. 9° O horario para a movimentacao dos veiculos oficiais se dara das 07:00 as 17:00, de
segunda a sexta, excetuando-se quando o veiculo se encontrar em viagem ou atividade devidamente
registrada e autorizada.

Art. 10. E proibida a movimentagio dos veiculos da frota da Universidade sem os
componentes indispensaveis a seguranga no transito, estando o motorista sujeito as penalidades
previstas no CTB, cabendo a Coordenacao de Transportes a regularizacdo do veiculo para pleno
rendimento da frota.

Secao I
Da Solicita¢ao de Veiculos

Art. 11. Toda solicitacdo de utilizagdo de transporte devera ser encaminhada a Coordenacao
de Transportes, através do Portal Administrativo do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administragao e Contratos (SIPAC), efetuando a reserva de um veiculo oficial a ser utilizado para
deslocamento durante a realizacao de atividades.

§ 1° Devera ser anexado a solicitagdo os documentos necessarios para a analise do pedido, tais
como convocacao, justificativa da viagem, folder de evento, aceite de trabalho, lista de passageiros
e detalhamento do trajeto a ser realizado.

§ 2° Toda e qualquer reserva de transporte, somente sera efetivada apds cumpridas todas as
formalidades exigidas na solicitagao.
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§ 3° A ordem de prioridade somente sera necessaria quando houver varios pedidos a serem
analisados para atendimento na mesma data.

§ 4° Caso ndo haja mais de um pedido no momento da andlise/deferimento, a prioridade
passard a ser a data de entrega do pedido.

§ 5° Em relacdo as aulas de campo autorizadas pela Diretoria de DEsenvolvimento de
Ensino/PROGRAD, a Coordenagdo de Aula de Campo de cada Departamento/Nucleo/Colégio de
Aplicacdo devera encaminhar, com copia a PROGRAD/DDE, impreterivelmente, com antecedéncia
de até 08 (oito) dias da data de realizacdo da Aula de Campo, a listagem fornecida pelo docente
responsavel pela aula com os dados de todos os participantes (professores responsaveis, alunos,
monitores e técnicos de Laboratorio ou de area afim a da disciplina com Aula de Campo).

§ 6° o professor que requisitar o veiculo, para a execu¢do da aula de campo, serd o
responsavel pelo mesmo, pela turma e danos materiais causados ao veiculo durante a viagem, caso
houver, cabendo a devida apuragao.

§ 7° Quaisquer eventos que ocasionem danos ao veiculo oficial deverdo ser imediatamente
comunicados formalmente a Coordenagdo de Transportes da UFPE, pelo solicitante e pelo
motorista, que devera instruir processo administrativo pertinente.

Art. 12. A lista de passageiros devera ser encaminhada por oficio, através do SIPAC, sem a
qual ndo sera permitida a partida do veiculo e devera conter:

I - 0 nome completo do passageiro;

II - o nimero de matricula (SIAPE), se servidor;

IIT - o nimero do RG e o 6rgao expedidor de cada passageiro;

IV - assinatura e o carimbo do solicitante.

§ 1° Nao serdo aceitos quaisquer outros meios para encaminhamento da lista de passageiros.

§ 2° A lista de passageiros deve ser entregue juntamente com a solicitagdo do transporte ¢
devera ser anexada a requisi¢ao de viagem para que seja repassada ao motorista.

§ 3° Alteragdes somente serdo autorizadas no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
antes da saida do veiculo, necessitando que seja enviada nova solicitagdo devidamente assinada a
Coordenagdo de Transportes da UFPE.

§ 4° Excepcionalmente, poderao ser realizadas alteracdes em prazo inferior ao estabelecido no
paragrafo anterior, para inser¢do manual de um méaximo de 04 (quatro) novos nomes.

Art. 13. E de responsabilidade da Coordenagio de Transportes comunicar ao solicitante
quanto a aprovacdo do seu pedido e, no caso de ndo atendimento, deverd ser apresentada
justificativa para a negativa.

Paréagrafo unico. O solicitante ao receber a resposta positiva sobre o pedido de viagem devera
procurar a Coordenagdo de Transportes para, juntamente com o motorista, discutir detalhes
especificos da viagem, como rotas, locais de parada, abastecimentos ¢ locais para eventuais servigos
de manuten¢do ndo previstos, para seguranca dos usudrios.

Secao 11
Dos Deslocamentos
Art. 14. O percurso a ser realizado com o veiculo oficial serd definido pela Coordenagao de

Transportes objetivando atender a atividade, observando a economicidade nas despesas referente ao
deslocamento do veiculo.
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§ 1° No seu deslocamento, o veiculo seguird estritamente para os locais indicados pela
Coordenagdo de Transportes, ndo estando o motorista autorizado a desviar do trajeto previamente
determinado, ou assumir despesas de pedagio, estacionamento, entre outras.

§ 2° Alteragdes no percurso previamente definido poderdo ser efetuadas devido a bloqueios de
vias, por acidentes, manifestacdes, por ordem do agente de transito ou por motivos de ordem
superior, devendo ser registrado os motivos da alteracdo, sendo obrigatoria a identificagdo e
assinatura pelo servidor no Diario de Bordo (Anexo II) que acompanhara a saida do veiculo.

§ 3° Toda movimentagdo de veiculos oficiais se dara apos verificagdo das condigdes do
veiculo através de procedimento de avaliagdo visual, com preenchimento de formuléario de
checagem (Check List - Anexo III), pela Coordenagdo de Transportes.

Secao 111
Do Abastecimento De Veiculos

Art. 15. A Coordenagdo de Transportes efetuard o controle do abastecimento por intermédio
de sistema eletronico disponibilizado por empresa contratada, permitindo aquisi¢ao de combustivel
em estabelecimentos credenciados, requisitando dos motoristas a apresentacdo dos comprovantes do
abastecimento.

Art. 16. E expressamente proibida a utilizagio da cota de combustivel para aquisi¢io de
produtos nao contratados.

Art. 17. No caso de necessidade de crédito adicional a cota de combustivel do veiculo, a
Coordenagdo de Transportes devera registrar a justificativa para o acréscimo para fins de controle.

Art. 18. O abastecimento dos veiculos oficiais da UFPE se dard no horario regular das
atividades da Universidade, das 07:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta, excetuando-se as
situagdes em que os veiculos estiverem em viagens, os veiculos em atividade de seguranca
institucional ou situac¢des extraordinarias, cabendo a Coordenagdo de Transportes o monitoramento
destas situacoes ¢ devidos registros.

Secao IV
Da Manutencio

Art. 19. A manutencdo da frota tem por objetivo minimizar as imobilizagdes ndo
programadas, por meio de manutengao preventiva para corrigir os defeitos aleatérios, bem como
mediante manutengdo corretiva, para fins de prolongar a vida util dos veiculos de transporte da frota
da UFPE.

Art. 20. Quando o veiculo apresentar necessidade de manutencao, o motorista devera agenda-
la junto & Coordenac¢do de Transportes, que adotara as providéncias necessarias.

§ 1° Fica vedada a manutengdo, corretiva ou preventiva, de veiculo oficial em oficina nao
credenciada a empresa contratada para gestao da frota da Universidade.

§ 2° Em nenhuma hipdétese, veiculo particular podera ser reformado ou reparado em oficina ou
abastecido, utilizando-se do contrato que rege a gestdo da frota oficial da UFPE, cabendo
ressarcimento total e aplicagdo das penalidades cabiveis, mediante processo administrativo
competente.

Art. 21. A Coordenagdo de Transportes fara a apuracdo do custo operacional dos veiculos
visando a identificar os passiveis de reparos (recuperaveis) e os antiecondmicos ou irrecuperaveis
(sucatas), comprovadamente alienaveis.
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§ 1° Para os fins do caput deste artigo, a Coordenagdo de Transportes manterda o Mapa de
Controle do Desempenho e Manutencao do Veiculo Oficial de cada veiculo (Anexo IV) atualizado
mensalmente.

§ 2° A apuracdo prevista no caput deste artigo devera se basear em critérios econdmicos ¢
técnicos, inclusive os relativos a protecao do meio ambiente.

Art. 22. Caso o custo de manuteng@o ou reparo de veiculo for superior a 50% (cinquenta por
cento) do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperacdo, devera ser o veiculo retirado de uso, procedendo ao desfazimento
do bem, conforme inciso IV do art. 2° do Decreto n® 9.373/2018 ¢ Instrucao Normativa n° 03/2008.

Paragrafo unico. Serdo computados, para o limite estabelecido no caput, os servigos e as
pecas or¢ados e necessarios a recuperagdo do veiculo para sua adequacao as atividades normais.

Art. 23. Os veiculos oficiais novos, deverdao, durante o periodo da garantia estipulada pelo
fabricante do veiculo, ter as revisdes executadas nas concessiondrias, nos prazos definidos no
manual do proprietdrio e/ou processo de licitagdo de aquisicdo, sem prejuizo das rotinas de
manuten¢do preventiva e de vistorias, sob supervisdo da Coordenagao de Transportes.

Paragrafo unico. Expirado o periodo de garantia, as manutengdes preventivas € corretivas
serdo realizadas conforme programagao elaborada pela Coordenacdo de Transportes, que realizara
uma vistoria prévia antes do encaminhamento a oficina credenciada junto a empresa contratada para
a gestdo da manutenc¢do e abastecimento da frota oficial da Universidade.

CAPITULO V
DA EMISSAO DE PORTARIA PARA CONDUCAO

Art. 24. Para emissdao de Portaria de Delega¢do de Poder para conducdo eventual de veiculos
oficiais far-se-4 necessario a instrugdo de processo no Sistema Integrado de Patrimonio,
Administragao ¢ Contratos (SIPAC).

§ 1° Devera compor o processo de solicitacio de portaria de delegacdo de poder para
conducdo os documentos abaixo descritos:

I - oficio da chefia imediata solicitando a emissdo da portaria, apresentando a justificativa
para o pedido;

I - copia da Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH valida, legivel, compativel com o
veiculo oficial a ser conduzido; e

IIT - termo de Responsabilidade para Condugao de Veiculo Oficial (Anexo V), preenchido e
assinado pelo servidor e sua chefia imediata.

Paragrafo tnico. O requerente deve ndo possuir pontuagdo registrada na Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH na submissao do pedido.

Art. 25. A portaria de delegagdo de poder para condugdo de veiculos oficiais sera emitida para
o periodo de 12 (doze) meses ou conforme a validade da Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH,
devendo ser solicitada com antecedéncia a sua renovagao.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO DE VEICULOS

Art. 26. A Coordenacdao de Transportes levantara, anualmente, a relacdo dos veiculos
suscetiveis de alienagdo, por terem sido considerados ociosos, antieconOmicos ou irrecuperaveis
pela Comissao Especial de Avaliagao dos Bens Moveis (Veiculos), devendo elaborar o Plano Anual
de Aquisicdo de Veiculos - PAAV (Anexo V) que serda aprovado pelo dirigente maximo da
Universidade.
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§ 1° Os veiculos referidos no caput deste artigo deverdo ser objeto de processo especifico de
alienagdo, preferencialmente, na modalidade de leildo, obedecidas as normas vigentes que regem o
assunto.

§ 2° Os veiculos avaliados como irrecuperaveis sdo considerados sucatas.

§ 3° As placas, documentagdo de registro e licenciamento do veiculo a ser alienado como
sucata, bem como as partes que contém o numero de identificagdo do veiculo, serdo recolhidos ao
orgdo de transito, antes do processo de desfazimento.

Art. 27. Os veiculos poderdo também ser alienados, pela modalidade de doacdo, nos moldes
da legislagdo vigente.

§ 1° A referida doagdo sé serd efetivada quando ndo for indicada a alienagcdo na modalidade
de leildo, e serd sempre precedida de parecer favoravel da Procuradoria Federal junto ao Gabinete
do Reitor, quanto a sua oportunidade e conveniéncia.

Art. 28. Apo6s a alienagdo do veiculo, a Coordenacdo de Transportes devera comunicar a
transferéncia de titularidade ao Departamento Estadual de Transito do Estado de Pernambuco —
DETRAN/PE, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da entrega do veiculo.

Art. 29. Realizadas as alienagdes, devera ser providenciada as respectivas baixas dos veiculos
do registro patrimonial, conforme procedimento estabelecido pela Gestdo de Bens Moveis da
Universidade.

CAPITULO VII
DAS MULTAS

Art. 30. A Coordenagao de Transportes devera elaborar relatorio mensal sobre as infragdes de
transito eventualmente cometidas pelos motoristas, servidores e terceirizados, a partir da
Notificacdo de Autuagdo de Infracdo de Transito pelos érgios de transito, entregue pelos correios,
ou do registro do levantamento de débitos junto aos 6rgaos gestores de transito, nas esferas federal,
estadual e municipal, promovendo as medidas cabiveis para responsabilizagdo.

Art. 31. A Coordenagdo de Transportes devera identificar o motorista infrator junto ao 6rgao
de transito responsavel, nas condi¢des estabelecidas pelo CTB, quando do recebimento da
notificacao do referido 6érgao, encaminhando dentro do prazo de defesa da autuacdo, os documentos
obrigatorios:

I - Notificacdo de Autuacao devidamente preenchida com os dados do motorista e assinada
pelo servidor com poder de procuracdo da UFPE junto ao 6rgdo de transito e pelo motorista
infrator;

IT - copia autenticada da portaria de delegacao de poder de representacao da UFPE para o
servidor junto aos 6rgaos de transito;

III - copia autenticada da habilitagdo do motorista infrator;

IV - copia do Termo de Responsabilidade para Condugado de Veiculo Oficial da UFPE;
V - copias autenticadas do Certificado de Registro e Licenciamento Veicular (CRLV); e
VI - comprovante de endereco do motorista.

§ 1° Sendo o motorista infrator servidor da Universidade, devera ser instruido processo
administrativo para instaura¢do de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, conforme
determinagdo do art. 143, da Lei 8.112/1990, sem prejuizo da comunicagdo da identificagdo do
motorista infrator, ao 6rgao de transito que lavrou a infrag¢ao, no prazo estabelecido.
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§ 2° Sendo o motorista infrator terceirizado, dever-se-a solicitar ao gestor do contrato notificar
formalmente a empresa sobre o descumprimento das normas por parte do profissional, devendo ser
procedida a regularizagcdo junto aos orgdos de transito, informando a identificagdo do motorista
infrator e quitacdo de débito relativo a infragao.

§ 3° A notificacdo e pronunciamento da Contratada deverdo compor o processo referente a
gestao do contrato.

Art. 32. A Coordenacdo de Transportes devera acompanhar mensalmente a pontuacdo das
Carteiras Nacional de Habilitagdo — CNH dos motoristas de veiculos da Universidade, servidores e
terceirizados, cabendo a identificacdo de multas de veiculos sob sua responsabilidade.

Art. 33. Nao havendo a identificagio do motorista do veiculo, no prazo de quinze dias do
recebimento da notificagdo da multa, o responsavel pela gestdo da frota de veiculos oficiais, apos
regular processo administrativo que comprove que a nao identificagdo do motorista foi causada por
sua negligéncia, sera responsabilizado pelo ressarcimento de seu valor.

Art. 34. Em considerando a autuagdo improcedente, caberd ao motorista oficial exercitar o
recurso, dentro do prazo legal, perante o 6rgdo competente.

§ 1° No caso de motorista terceirizado, este interpora o recurso e, por intermédio da empresa,
apresentara copia do protocolo, dentro de cinco dias, a Coordenacdo de Transportes, por meio do
gestor do contrato, que devera acompanhar o processo.

§2° Uma copia do recurso protocolado devera ser enviada a Coordenagdo de Transportes para
registro e acompanhamento, dentro do prazo de cinco dias, para ser anexado ao processo
administrativo disciplinar instaurado, se servidor, e para arquivo no processo original do referido
contrato, em caso de terceirizado, pelo gestor.

Art. 35. Constatada a extrapolacdo da pontuagdo maxima da CNH permitida por lei ou
qualquer infra¢do nos sitios do DETRAN/PE ou Policia Rodoviaria Federal — PRF, o motorista
deverd comunicar formalmente a Coordenacdo de Transportes que procederd seu afastamento
enquanto ndo cumprido o periodo de punicao estabelecido pelo Codigo de Transito Brasileiro.

Paragrafo tnico. O motorista que tiver sua Carteira Nacional de Habilitagdo suspensa estara
impedido de dirigir veiculo oficial, devendo sua situacdo funcional ser analisada conforme as
disposic¢des legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

CAPITULO VIII
DOS ACIDENTES DE TRANSITO ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS

Art. 36. Todo acidente com veiculo oficial deve ser motivo de sindicancia e/ou inquérito
administrativo, visando apurar causas, efeitos e responsabilidades, mesmo que dele resultem
somente danos materiais.

Paragrafo nico. Todo acidente envolvendo veiculo oficial no ambito dos campi da UFPE
devera ser devidamente registrado pela Superintendéncia de Seguranca Institucional — SSI, que
lavrara termo circunstanciado da ocorréncia, remetendo copia a Coordenagdo de Transportes, que
instaurara o devido processo administrativo.

Art. 37. O motorista devera, nos casos de acidentes com vitimas:

I - acionar os 6rgdos de transito para o devido registro do acidente e adogdo das providéncias
cabiveis.

IT - comunicar imediatamente a Coordenagdo de Transportes e evitar a movimentagdo do
veiculo oficial, para ndo descaracterizar o local do acidente;

III - preservar o local, de forma a facilitar os trabalhos da policia e da pericia;
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IV - adotar providéncias no sentido de evitar perigo para o transito no local, quando for
possivel fazé-lo;

V - obter, no caso de abalroamento com outro veiculo, todos os dados necessarios a sua
identificacdo, de seu motorista ¢ de eventuais testemunhas, efetuando o registro fotografico do
acidente e da area da ocorréncia para compor 0 processo.

VI - identificar-se a autoridade policial e prestar-lhe as informagdes necessérias a confec¢ao
do boletim de ocorréncia.

VII - abster-se de assinar, no local do acidente, qualquer declaragdo de culpa ou admitir a
responsabilidade do ocorrido, sem que se faca o devido processo instaurado.

Art. 38. No caso de ocorréncia de acidente com veiculo oficial sem vitimas, o motorista
devera:

I - acionar os 6rgaos de transito para o devido registro do acidente e adogao das providéncias
cabiveis.

IT - comunicar imediatamente a Coordenagao de Transportes ¢ efetuar o registro fotografico
do acidente e da area da ocorréncia para composicdo do processo pertinente, devendo, em seguida,
remover o veiculo para local seguro, evitando a obstrucao da via.

III - providenciar o registro do boletim de ocorréncia junto a delegacia com jurisdi¢do sob o
local da ocorréncia caso os agentes de transito nao se facam presentes ao local do acidente ou o
motorista do outro veiculo se ausente, em fuga.

Art. 39. A Coordenagao de Transportes devera compor processo contendo o Laudo de Pericia
Técnica, se houver, o Boletim de Ocorréncia e os orcamentos levantados para a realizagdo dos
reparos do veiculo, encaminhando a instancia superior a que se subordina.

Art. 40. Em caso de dano causado a terceiro, por dolo ou culpa do motorista de veiculo
oficial, sem prejuizo da san¢do disciplinar cabivel, o motorista podera responder perante o Poder
Judiciario, pelos referidos atos praticados.

Art. 41. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, além do motorista, respondera pelo
dano causado, sem prejuizo das sang¢des disciplinares previstas:

I - o motorista, responsavel pelo veiculo, que tiver cedido sua direcdo a pessoa ndo autorizada;

II - o servidor responsavel pela fiscalizagao da saida do veiculo que entregar a dire¢do deste a
pessoa nao autorizada.

Art. 42. Os responsaveis pelos danos causados ao veiculo oficial indenizardo a UFPE,
mediante o pagamento do valor referente a recuperacdo do veiculo ou, sendo esta inexequivel ou
inconveniente, o valor de sua avaliagdo, apds conclusdao do procedimento administrativo.

Paragrafo tinico. A avaliagdo guardard conformidade com o pre¢o de mercado a época do
sinistro, ndo sendo considerado o valor historico do bem.

Art. 43. Concomitantemente a apuracdo das causas, efeitos ¢ responsabilidades, deve-se
verificar a possibilidade e a conveniéncia da reparacao do veiculo oficial, a fim de evitar demora em
se restabelecer o perfeito rendimento da frota.

Art. 44. Toda avaria ocorrida em veiculos oficiais devera ser comunicada a Coordenacgao de
Transportes no prazo maximo de 24 horas.

Art. 45. Esta Portaria Normativa entra em vigor em 03 de maio de 2021.
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Prof. ALFREDO MACEDO GOMES

Reitor
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ANEXO I
ESPECIFICACOES PARA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS DE SERVICOS COMUNS

Os elementos da identificag@o visual do veiculo oficial terdo as seguintes especificacdes:

1 - Sigla da Universidade Federal de Pernambuco (UFPE): letras tipo helvética média, caixa
alta, com 90 mm de altura na cor preta.

2 - As expressoes:

2.1. “GOVERNO FEDERAL* ¢ “PODER EXECUTIVO*: letras tipo helvética normal,
caixa alta, com 53 mm de altura na cor preta

2.2. “USO EXCLUSIVO EM SERVICO*: letra tipo helvética normal, caixa alta, com 34
mm de altura na cor amarelo ouro ou similar, inscrita em tarja preta de 660mm de comprimento e
54mm de largura.

2.3 - As medidas do retangulo poderdo ser ajustadas, desde que ndo comprometam a leitura e
mantenham-se as medidas especificadas nos itens 1, 2.1 e 2.2 deste anexo.

330

PODER EXECUTIVO

USO EXCLUSIVO EM SERVICO | s

Y
v

660

630

*medidas em milimetros (mm)
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ANEXO II
DIARIO DE BORDO

UFPE

PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE BENS E MOVEIS

COORDENACAQ DE TRANSPORTES

DIARIO DE BORDO

MOVIMENTACAO DE VEICULO OFICIAL

OBRIGATORID ACOMPANHAMENTO NO DESLOCAMENTO DO VEICULO

| PLACA | | MOME DO CONDUTOR |
[ ATIVIDADE
DESTIND
DATA DATA
SAIDA RORL RETORNO fioce
KM INICIAL KM FINAL
OCORRENCIAS

{Registrar ocorréncias como alteracao de roteire autorizado, danos resultantes de colisbes ou
outra origem, projecao de materiais contra o veiculo (pedras, liguidos))

USUARIOS

{Identificar os passageiros antes da saida do veiculo)

HOME SIAPE
HOME SIAPE
NOME SIAPE
HOME SIAPE
HOME SIAPE
NOME SIAPE
HOME SIAPE
HOME SIAPE

EMCERRAMENTO DA MD‘H"IMEHTM;AD
{Uso da Coordenacao de Transportes)

Servidor

[SIAPE

Data
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ANEXO IIT
CHECK LIST

Formulario Frente e Verso

ﬁ MAD E PERMITIDD RASURAS
UFPFE

PEG-REFTOALL DE GESTAD ADSISTRATIVA
[HACTORLA DF GESTAD DF BEMS [ paOrvEH
:mﬁn D TRANSPOETES

CHECK LIST

DR TS AMTTS D Lain Ry B TORsED [0 VoD

FLACA RETORMO DO VEICULD

MESEMAL AR OO 30" DM VERIFIRCADNDS WO VERCLALD

=0 i:_l"LI

S o =
 — ey W By
ﬁ?ﬂu“:#‘;ﬁj‘: _F-;__;L S i
L

e g S

— e I @)=
Fisemi LI Clem ] Detedin Fortm s ] oo
P LE [Jox ] Detens Pien gy dniewn [ J 0w [ ] dvenssn
L dardrewt jueai ) 0K [ Deteds P chasser trinwws [ J 08 [ ]| varidia
L et rb T i R EHE Crlumie Latamna D'ﬂll :l A
LaER ke Fraesn [ Jox{ | Defetim Cageivaie retrommoes | Q0w [ ] deasissn
Luar e ek [Desi ] Desens
st s placa [ Jex ] Deless Er— W o P dece
T e, e e o= ] Deiens oo g Praan | Jos | Cevesa
S e LS [1em 71 Detens B T e Chloa ] Gwfen

e e jarerlas [ o [ 1 Defess
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ﬂ WD E PERMITION RASURAS

PR RETTORW OF GESTAD ADMNITRATIVA
DR TOR DE GEETAD Of BEWS £ Mdvins
COORDERACLD Of TRANSPORTES

CHECK LIST

R O AsTES D ki, F e BT OeEan O R LG

PLALE A0 D) VEILUILD

ASEINALAR COM "X~ DANDS VERIFICADOS MO WEICULD

Buicew (][] twtesn Yot Clex ] rawsse
Faral LD )= [] isrtassn Porlin o []  dvarusaa
Fcd LI (o= ] iwfema Pirn-chope cwmeirg || 05[] desruo
Lanterran danberm neta) [ o [ Deteno Pin-ctogue s [ | 0[] dsriacio
Earnarrin wsesres perng [ ] 05[] Befeno Larars o] smrman
Lut & Trism [Jom [] [Defeins Fipeitan setrovnary [ 00 []  dvarnds
LLik 8 b o [] ioweem
Lo dn giaca CJox [ owtess Hem Wirthomia
indcaiorn degainel [ 108 []  Dueno Condigies dos P [ 0% []  iDwieina
Crste o sy o N Pre, ctepe O[] oetens
Faecharrms & larelan [ ] O[] edeinn

| Vistnrbid e

Owts ____ F _ §

Hora L
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ANEXO IV

Mapa de Controle do Desempenho e Manuten¢do do Veiculo Oficial

ANIND [ '
MARA B COMTROLE D6 DUSIMPENNO £ MAMUTENGAD B0 VElciD oiig, 1 heitarla de Gaatlo Adminkitrative
imat g s Niserssitivn 4 3, da 16 the s e 30008 g:“ﬁwmrw
[
Wi da L S UNTLASIEAY VDERAL O MRAMIT
g RO g ARITIRCAD S bk
s pryeey m:lr::u e AL o e ML e AR
ﬁﬂgﬂ L] [
s -
. A O —T
AR [T m o
i L L] LS
= = —
E = =
Dulusid | w S
i : =
s T 7 S | MO T -]
RESPONLIVEL FILAS IFORMACDES
BT ADMBL AT
NN POR [T A
- AT AELNATURMCARIVSO
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ANEXO V
Plano Anual de Aquisi¢ao de Veiculos — PAAV

PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEICULOS - PAAY

SERVICO PUBLICO FEDERAL O Nanies TERI0/ ORGAD /LIKIDADE 0F ANO DE ViGN A

SSTEMA DE SERVICOS GERASS - S50

Minitério da Educac ! Unbrerildade Fodersl de Pernambico/{oordenal bo de Trarmported

WEIC] TITUIR
| B CANALTERRTN A thkmfﬂ_'ﬁw OF ESFCE AR ATMODELD %%‘m‘ TG ANG 11 G

V2 JUSTUIATIVAS € CBSERVAL DES SOBKE AGUSSIC OFS £ SuBiTITUN

W3 DIRIGENTE DO ORGAD SETORIALISEC CIONAL T APROWALAD [k AUTORINADE SUSLRIOR
LOCAL DATA_/ I LOCAL DATA_/__i__
ASSIMATURA E CARIMED ASSIMATURA £ CARWBD

JNFFH.UQCI-ES PARA PREENCHIMENTD
PLAND ANUAL DE AQUISICAD DE VEICULOS — PAAY
ANEXO IV
Instru¢do Mormatha n¥ 3, de 15 de maio de 2008

01. - Nome do drglo ou entidade.

02, - Ano da vigéncia do plano,

03, - Indicar espécie, tipo, combustivel e demals caracteristicas do veiculo a ser adquirido, excluindo-se 8 marca.

04. - Identificar o grupo conforme Tabela de Classificaglo, Utilizaglo & CaracterizacBo dos Veiculos Oficiais (Anexo I} do velculo a ser adguiride,
05. - Trimestre do ano de vigéncia em que se pretende adquirir o velculo,

06. - Nimera de veleulos a terem adquiridos naguela especificagio.

07. - Indicar: eipecoe (Ex: cargs, pasiageiro etc), marca (fabricante do velcula), modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gal, Uno etc] e especificagdes
adicionais, quanda for o caso, do veiculo & ser substituida,

08. - Codigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.

9. - Sigla da Unidade da Federagho da placa atual, quando for o case.

10. - Ana de fabricagio [ ano do madelo do veiculo.

11, - Identificar o grupo conforme Tabela de Classificacio, Utilizacio e CaracterizacBo dos Veiculos Oficiais (Anexo 1) do velculo 8 ser substituido.
12. - Apresentar as justificativas e observagbes referentes a cada squisigBo e ou substituigio.

13. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigente do drgdo Setorial/Seccional,

14, - Local, data, assinatura e carimbo da autoridade superior do drgBo ou entidade,

B.O. UFPE, RECIFE, 56 ( 58 BOLETIM DE SERVICO ): 1 - 104 20 DE ABRIL DE 2021

18



