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O Comprasnet Contratos é uma ferramenta de automacao
processual para gestao contratual vinculando os responsaveis
pela execucao e fiscalizacao de contratos, as informacoes do
contrato e o relacionamento com fornecedores.

|~
[~
{1~

EROCESL

/
7 A%
IE

N



conversando

comda_ PROGEST

FUNCIONALIDADES



https://comprasnet-contratos.readthedocs.io/pt_BR/latest/funcionalidades/
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Habilitacdo de usuarios na plataforma

Cadastradores parciais serdo cadastrados pela Seges e serao
avisados por e-mail;

Cadastradores locais também serdo cadastrados pela Seges e serao
avisados por e-mail;

Cada usuario do sistema devera solicitar sua habilitacdo no sistema
com o cadastrador local do proprio orgao.

O usuario Responsavel por Contrato deve solicitar o0 seu =
cadastramento por e-mail a Coordenacédo de Gestao de Contratos - CGC.  &ed3qy b

ADWNE TRATIV '

-

c
T
o
\m

PRC-RETOR 0F GISTAD



conversando

comd_ PROGEST

Conheca os perfis do sistema

«Cadastrador Parcial (Administrador de Org4o)

« Acesso a todas as funcionalidades do sistema. Concede novos acessos a
todos os perfis a seguir dentro da estrutura de seu orgao. Configura
informacoes de uso do orgao (subcategorias).

«Cadastrador Local (Administrador de Unidade)

» Acesso a todas as funcionalidades do sistema, exceto as configuracdes do

orgao. Concede novos acessos a todos os perfis a seguir dentro de sua
respectiva unidade. 444
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Conheca os perfis do sistema

*Gestao de Contratos - Realiza gestao de todos os contratos da UASG.

*Gestao Financeira - Realiza gestéo financeira e orcamentaria dos contratos, pode incluir
minutas de empenhos, além de acessar a consulta de fatura para atualizacéo da situacgao.

*Responsavel por Contrato - Consultas a todos os contratos aléem de gerir aqueles que possua
responsabilidades atribuidas, como fiscal, gestor, autoridade.

*Consulta - Acesso apenas as consultas gerais do sistema
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CADASTRO ATRAVES DO ACESSO.GOV

C CPF
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CADASTRO ATRAVES DO ACESSO.GOV

{ -

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada

govb

Crie sua conta gov.br

cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.
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CADASTRO ATRAVES DO ACESSO.GOV

« Selecione opcao Numero do CPF

Opcoes de cadastro

Selecione uma das opcdes e siga as orientagdes para

criar sua conta gov br.
" Validacao Facial no App Meu gov.br
. Banco do Brasil

[® Internet Banking

|m Numero do CPF |

B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Q Cancelar )

Rl

PROGEST]
PRe-RETosks 0 GISTAD WIS W .
ADWNSTRETI ]

=
T
o
\m




conversando

comd_ PROGEST

CADASTRO ATRAVES DO ACESSO.GOV

Lembrar de enviar o e-mail a area de Contratos (CGC).
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Primeiros passos para o usuario do sistema

*Os dados do seu acesso serao enviados por e-mail automatico do sistema.

*Verificar o remetente: contratos@comprasnet.gov.br;

«Caso nao tenha localizado o e-mail, verifigue sua caixa de spam;

Lembre-se de adicionar esse e-mail nos seus contatos, pois todas as mensagens do
sistema sao enviadas por esse remetente;

*Para acessar, clique no link disponivel no e-mail;

*\/océ sera redirecionado para a tela de login do sistema;

*Informe no campo usuario o e-mail de cadastro e a senha informada no e-mail;
Lembre-se de alterar sua senha inicial por meio do menu "Meus dados" -> "Mudar
senha";
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Primeiros passos para o usuario do sistema

= M| Gmail

Q Pesquisar e-mail -

€« O 6 § & 0 ¢ D ®

+ Escrever

Comprasnet Contratos - Treinamento - Senha de Usuario Caixa de entrada x

[ caixa de entrada 48

#  Comestrela . Comprasnet Contratos <contratos@comprasnet.gov br=
© Adiados para mim =

> Enviados

[E Rascunhos 3

Meet

B Novareunido

[¥) Minhas reunides

Hangout
.JONATAS +
Nenhum bate-papo r t I @
Iniciar um now
Comprasnet
2 9 P contratos

® @ @ Q=

24 de 183 <
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Primeiros passos para o usuario do sistema

@

Comprasnet

Ola JONATAS TEIXEIRA MESQUITA!

“océ foi cadastrado no Comprasnet Contratos - Gestédo de Contratos. Seus dados de acesso sao:

Usudrio: 314._
Senha: NovA.

Para acessar o sistema, cliqgue no bot&o abaixo.

Acessar Comprasnet Confratos PAC-NETORIA DE GISTAO
ADWNSTRATIV




Primeiros passos para o usuario do sistema

Comprasnet

contratos

Ambiente Treinamento

Senha

[ Manter-me logade

Entrar com Acesso Gov

Transparéncia

Comprasnet

contratos

Ambiente Treinamento

Senha

[ Manter-me logado

Entrar com Acesso Gov

Transparéncia
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Primeiros passos para o usuario do sistema

*\VVocé também podera, opcionalmente, fazer login via acesso gov.br, caso ja esteja
cadastrado.

*Na tela de inicio, o grafico, na secao de "Contratos por categoria”, mostrara todos os contratos
da sua UASG que estao disponiveis no sistema.

*\/océ pode acessar a relacao de todos os contratos em “Gestao contratual” -> “Contratos”.
*\/océ pode acessar a relacdo apenas dos contratos pelos quais seja responsavel em “Gestao
contratual” -> “Meus Contratos”.
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Informacoes importantes

*A0 acessar o sistema, o usuario visualizara:

*Todos os contratos ja cadastrados no SIASG,;
Empenhos originais registrados diretamente no SIAFI;
*Todos os empenhos registrados no SIASG;

*Todos os termos aditivos;

*Todos os termos de rescisao;

*Apenas a ultima sub-rogacao, quando houver; e
*Todos os itens da compra.
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Informacdes importantes

*Na pagina inicial, sdo mostradas as seguintes secoes:

*Novos contratos: contendo a quantidade de contratos inseridos nos ultimos 5 dias;
Contratos atualizados: contendo a quantidade de contratos que tiveram atualizacao nos
ultimos 5 dias;

«Contratos vencidos: contendo a quantidade de contratos que estdo com o prazo contratual

expirado;
‘Mensagens pendentes: permite acesso rapido a funcionalidade de mensageria do sistema,;
INICIO stwslizado em: 05/01/2021 09:55:18

2

MNovos contratos

18 0

Contratos vencidos Mensagens pendentes
(Gitimos 5 dias)

Pac-i s 0F GISTAD

Ver contratos @ Ler agora @ AR

Ver contratos © Ver contratos ©
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Informacdes importantes

Ll Contratos por Categoria -

Na péagina inicial, s&o mostradas as B A defir (4) Servigos (2
seguintes secoes:

Contratos por categoria: permite
identificar a proporcao de contratos
de acordo com as categorias que
foram vinculadas aos contratos.

sImportante: No primeiro acesso é
necessario informar a categoria de
cada contrato!

PRC-NETOR 0F GISTAD
NATRATIV




conversando

comd_ PROGEST

Informacdes importantes

9 Calendério - %
4 > Hoje Mes Semana | Dia
-Na péagina inicial, s&o mostradas as seguintes Janeiro 2021
Segoes Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
- - - - l 2‘
«Calendario: o0 wusuario visualizard as
vigéncias dos contratos de sua UASG. 3 4 5 & 1 8 9
‘Empenhos sem contrato vinculado: lista o 121 14 15 18

de empenhos importados do SIAFI, em que
serd necessaria a vinculagdo a cada

17 18 19 20 21 22 23

contrato conforme o fornecedor. o 25 26 27 28 29 a0
L5 bs £ L £ Pibe !
Firm Vigen |
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*Na pagina inicial, o MENU lateral vai apresentar
opcOes diferentes, de acordo com o perfil de
USUArio:

* Ao lado, um exemplo de como aparecera
0 menu para quem tiver apenas o perfil
de Responsavel por Contrato.

MARILIA BATISTADE LI...

UG/ IASE: 153080

# Teladeinicio

[#] Gestio contratual
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Informacoes importantes

*Funcionalidades ja disponiveis para edicao pelo perfil de Responsavel por Contrato:

— . Visibilidade da coluna Copiar Excel CSy FOF merimir Pesquisar:
_®* ela deinicio q

[B Gestio contratual Numero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Acbes

g 11 798 EAc /00T 53 . Bl IMOAAS
WL LP LU 2N Ll 1232200 WVL-0T - LR A

o
=

AQ DESENVOLVIMENTO DA UN

Numero do instrumento Fornecedor Vig, In cio

25 v registros por pagina

F 3
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Meus Contratos * é 4

[

lllmﬂ-il W

Pac-Romos H’C"‘
ADWNS TRATI




= e TS S ] ';,;;‘;:
y {
1 !

e e cad al. e LR e TS ST s RIS -‘._’4
| -

comd_ PROGEST

Informacoes importantes

O sistema possui as seguintes categorias de contratos:

 Bens * Bens e servigos de TIC
« Servigos continuados s/ dedicacéo « Servigos de Engenharia
exclusiva de mé&o de obra * Obras
» Servigos continuados c/ dedicacéo  Internacional
exclusiva de mé&o de obra * Locacao de Imodveis
« Servicos nao continuados « Cessao

O sistema também permite o detalhamento em subcategorias:

A DLC definiu as subcategorias a partir de acompanhamento ja realizado e }ﬂ
as cadastrara no Sistema. PROGEST w
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O SISTEMA



https://contratos.comprasnet.gov.br/inicio

TREINAMENTOS E

MANUAIS
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https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/comprasnet-contratos/comprasnet-contratos

UM NOVO DESAFIO,

UMA NOVA
EXPERIENCIA. .
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Obrigado

Jonatas Teixeira Mesquita

jonatas.mesquita@ufpe.br 444
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