


O Comprasnet Contratos é uma ferramenta de automação
processual para gestão contratual vinculando os responsáveis
pela execução e fiscalização de contratos, as informações do
contrato e o relacionamento com fornecedores.



FUNCIONALIDADES

https://comprasnet-contratos.readthedocs.io/pt_BR/latest/funcionalidades/


•Cadastradores parciais serão cadastrados pela Seges e serão

avisados por e-mail;

•Cadastradores locais também serão cadastrados pela Seges e serão

avisados por e-mail;

•Cada usuário do sistema deverá solicitar sua habilitação no sistema

com o cadastrador local do próprio órgão.

•O usuário Responsável por Contrato deve solicitar o seu

cadastramento por e-mail à Coordenação de Gestão de Contratos - CGC.

Habilitação de usuários na plataforma



•Cadastrador Parcial (Administrador de Órgão)

• Acesso a todas as funcionalidades do sistema. Concede novos acessos a

todos os perfis a seguir dentro da estrutura de seu órgão. Configura

informações de uso do órgão (subcategorias).

•Cadastrador Local (Administrador de Unidade)

• Acesso a todas as funcionalidades do sistema, exceto às configurações do

órgão. Concede novos acessos a todos os perfis a seguir dentro de sua

respectiva unidade.

Conheça os perfis do sistema



•Gestão de Contratos - Realiza gestão de todos os contratos da UASG.

•Gestão Financeira - Realiza gestão financeira e orçamentária dos contratos, pode incluir 

minutas de empenhos, além de acessar a consulta de fatura para atualização da situação.

•Responsável por Contrato - Consultas a todos os contratos além de gerir aqueles que possua 

responsabilidades atribuídas, como fiscal, gestor, autoridade.

•Consulta - Acesso apenas às consultas gerais do sistema

Conheça os perfis do sistema
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CADASTRO ATRAVÉS DO ACESSO.GOV

Lembrar de enviar o e-mail à área de Contratos (CGC).



•Os dados do seu acesso serão enviados por e-mail automático do sistema.

•Verificar o remetente: contratos@comprasnet.gov.br;

•Caso não tenha localizado o e-mail, verifique sua caixa de spam;

•Lembre-se de adicionar esse e-mail nos seus contatos, pois todas as mensagens do

sistema são enviadas por esse remetente;

•Para acessar, clique no link disponível no e-mail;

•Você será redirecionado para a tela de login do sistema;

•Informe no campo usuário o e-mail de cadastro e a senha informada no e-mail;

•Lembre-se de alterar sua senha inicial por meio do menu "Meus dados" -> "Mudar

senha";

Primeiros passos para o usuário do sistema
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Primeiros passos para o usuário do sistema



•Você também poderá, opcionalmente, fazer login via acesso gov.br, caso já esteja

cadastrado.

•Na tela de início, o gráfico, na seção de "Contratos por categoria", mostrará todos os contratos

da sua UASG que estão disponíveis no sistema.

•Você pode acessar a relação de todos os contratos em “Gestão contratual” -> “Contratos”.

•Você pode acessar a relação apenas dos contratos pelos quais seja responsável em “Gestão

contratual” -> “Meus Contratos”.

Primeiros passos para o usuário do sistema



•Ao acessar o sistema, o usuário visualizará:

•Todos os contratos já cadastrados no SIASG;

•Empenhos originais registrados diretamente no SIAFI;

•Todos os empenhos registrados no SIASG;

•Todos os termos aditivos;

•Todos os termos de rescisão;

•Apenas a última sub-rogação, quando houver; e

•Todos os itens da compra.

Informações importantes



•Na página inicial, são mostradas as seguintes seções:

•Novos contratos: contendo a quantidade de contratos inseridos nos últimos 5 dias;

•Contratos atualizados: contendo a quantidade de contratos que tiveram atualização nos

últimos 5 dias;

•Contratos vencidos: contendo a quantidade de contratos que estão com o prazo contratual

expirado;

•Mensagens pendentes: permite acesso rápido à funcionalidade de mensageria do sistema;

Informações importantes



•Na página inicial, são mostradas as

seguintes seções:

•Contratos por categoria: permite

identificar a proporção de contratos

de acordo com as categorias que

foram vinculadas aos contratos.

•Importante: No primeiro acesso é

necessário informar a categoria de

cada contrato!

Informações importantes



•Na página inicial, são mostradas as seguintes

seções:

•Calendário: o usuário visualizará as

vigências dos contratos de sua UASG.

•Empenhos sem contrato vinculado: lista

de empenhos importados do SIAFI, em que

será necessária a vinculação a cada

contrato conforme o fornecedor.

Informações importantes



•Na página inicial, o MENU lateral vai apresentar

opções diferentes, de acordo com o perfil de

usuário:

• Ao lado, um exemplo de como aparecerá 

o menu para quem tiver apenas o perfil 

de Responsável por Contrato.

Informações importantes



•Funcionalidades já disponíveis para edição pelo perfil de Responsável por Contrato:

Informações importantes



•O sistema possui as seguintes categorias de contratos:

Informações importantes

•O sistema também permite o detalhamento em subcategorias:

• A DLC definiu as subcategorias a partir de acompanhamento já realizado e

as cadastrará no Sistema.

• Bens e serviços de TIC

• Serviços de Engenharia

• Obras

• Internacional

• Locação de Imóveis

• Cessão

• Bens

• Serviços continuados s/ dedicação 

exclusiva de mão de obra

• Serviços continuados c/ dedicação 

exclusiva de mão de obra

• Serviços não continuados



O SISTEMA

https://contratos.comprasnet.gov.br/inicio


TREINAMENTOS E 

MANUAIS

https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/comprasnet-contratos/comprasnet-contratos


UM NOVO DESAFIO, 

UMA NOVA 

EXPERIÊNCIA.
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