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APRESENTAGAO

O relatério de gestdo é um documento que demonstra as atividades
realizadas no ano e, de certo modo, “presta contas” para a sociedade e para os
orgaos de controle sobre as atividades desenvolvidas por determinada unidade
administrativa. Ele tem por objetivo relatar as agées desempenhadas pelas diretorias
e demais unidades da Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa (PROGEST) da
Universidade Federal de Pernambuco, demonstrando o afinamento existente entre

as acgdes trabalhadas e o planejamento da instituicao.

A PRO-REITORIA

A Pré-Reitoria de Gestao Administrativa — PROGEST é a unidade responsavel
pelos assuntos referentes a gestdo dos bens e servigos da Universidade Federal de
Pernambuco. Realiza as licitagbes, os contratos e os instrumentos congéneres,
planejamento das compras e servigos comuns as unidades, as importagdes e
exportagdes, a gestdo e guarda documental, a gestdo patrimonial dos bens moveis,
a gestao dos veiculos oficiais e 0 acompanhamento das contra-prestagbes mensais
das areas fisicas concedidas a terceiros para fins comerciais e 0 pagamento dos
servicos publicos. Ela foi instituida através da Portaria Normativa n°® 15A de 26 de
setembro de 2008 e reestruturada por meio da Portaria Normativa n°® 38 de 20 de
outubro de 2020.
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Coordenacao Administrativa Financeira - CAF

Criada em 2008, a Coordenacado Administrativa e Financeira(CAF) é uma
importante unidade da Pré Reitoria e tem como principais atribuicdes o
gerenciamento dos processos de pagamentos da maioria dos contratos publicos

administrados pela Progest e a responsabilidade com a manutencéo predial.

A CAF é reconhecida como uma coordenadoria bastante dinamica, pois, além
de prover o Gabinete da Pré Reitoria com relatérios gerenciais, tem como eixo
principal, oferecer suporte administrativo e financeiro para as trés diretorias
pertencentes ao quadro da Progest, a saber. Diretoria de Licitacbes e
Contratos(DLC); Diretoria de Logistica(DLOG) e Diretoria de Gestdo de Bens e
Servicos(DGBS). Assim, as atividades desenvolvidas por essas diretorias, em
algumas situagdes, acabam por se cruzar com as operagdes desenvolvidas nesta
coordenagdo. Também, além de interagir com as unidades da Progest, a CAF tem
uma relagdo muito préxima com a Pré Reitoria de Planejamento, Orgamento e
Financas(PROPLAN), haja vista que, todos os seus fluxos financeiros passam pela
PROPLAN. Nao obstante, mesmo que com pouca frequéncia, a CAF interage com

outras pro reitorias e com os diversos centros académicos da UFPE.

A Coordenagao Administrativa e Financeira (CAF) é subordinada diretamente
ao Gabinete da Proé-Reitoria de Gestdao Administrativa (PROGEST). Até o ano de
2020 tinha como principais atribuicbes o gerenciamento dos processos de
pagamentos dos contratos publicos, das areas fisicas concedidas a titulo oneroso e
a responsabilidade com a manutengao predial da Pro-reitoria. Em 2021, ampliou o
seu escopo de atribuicdes, englobando atividades administrativas e financeiras do
Gabinete do Reitor e da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEPE).

Esta Coordenacéo, além de prover o Gabinete da Pro-Reitoria com relatorios
gerenciais, oferece suporte administrativo e financeiro para a PROGEST, PROGEPE

e Gabinete do Reitor.

Tem como principais competéncias o planejamento, supervisdo e execugao
das atividades da coordenagdo, como também o subsidio a pro-reitora com
informacgdes da gestdo orcamentaria e financeira para apoiar na tomada de decisao;

emissdao de notas de empenho para execucado or¢camentaria e acompanhar o



recebimento das compras e bens; acompanhamento das restricbes e/ou
inconsisténcias apresentadas nos processos de pagamento efetuando as
regularizagbes devidas; instrugdo dos processos de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo para aquisicdo de equipamentos e materiais ou contratagdo de terceiros,
observada a legislagdo vigente; subsidio ao planejamento das compras, com a
participacado dos diversos setores da Pré- Reitoria, visando alcangar economicidade,
eficiéncia e eficacia na gestdo de recursos publicos; orientagdo e acompanhamento
dos processos de cadastro de laboratérios; elaboragédo e gerenciamento das GRU's
para as concessdes de areas fisicas e outros e cadastramento das requisicbes de

manutengao predial e servigos de infraestrutura.

Em 2020, A Coordenagdo Administrativa e Financeira, na busca pela
exceléncia em sua prestacdo de servigos, procurou adotar estratégias que

possibilitassem maximizar a efetividade de suas agoes.

Para tanto, buscou obter as melhores praticas de gestdo adotando um
gerenciamento de riscos associado aos seus processos de planejamento, de

organizagao, de execucao das atividades prioritarias e da tomada de decisoes.

Desta forma, a CAF passou a enxergar com mais clareza 0s riscos
associados ao seu modelo de gestdo, procurando minimiza-los. E isso, de certa
forma, contribuiu para a implementagcdo de uma gestdo mais transparente, com
ganho de eficiéncia nos processos gerenciais e com mais efetividade nos resultados.
Dentre os resultados obtidos estdo os valores empenhados dos contratos publicos,
os quais podem ser melhor visualizados no grafico 01, que ilustra o montante de
recursos orgamentarios empenhados pela CAF, no decorrer do ano 2020, de todos

os contratos publicos sob sua responsabilidade.

Outro resultado satisfatorio foi a conclusao dos processos de cadastramento
de laboratérios. No ano de 2015, o Conselho de Administragcdo da UFPE aprovou a
Resolugao n° 02/2015, cujo objetivo desta era o de disciplinar o funcionamento dos
laboratérios vinculados a atividades de ensino, pesquisa e extensao da instituicio.
Assim, foi dado inicio a um ciclo de formalizagao desses laboratérios, cuja intengao
era a de obter informacgdes relevantes sobre as atividades desenvolvidas na
instituigdo, bem como ter conhecimento acerca dos servigos externos prestados por

eles, e que geravam receitas para a UFPE. De um modo geral, esse processo de



formalizacao trouxe mais transparéncia e controle sobre esses laboratérios, os quais,
conforme diz a propria resolugdo, carecem de disciplinamento que Ihes permitam
otimizar suas atividades, aumentando as suas contribuicbes ao desenvolvimento
técnico-cientifico e a formacado de profissionais com solidos conhecimentos nas
diversas areas de ensino, pesquisa e extensdo. Desde o ano de 2015 até 2019,
foram 117 laboratdrios assessorados pela CAF, um numero considerado baixo,

considerando o total existente.

No entanto, apesar de se verificar no grafico 02, que ilustra o quantitativo de
laboratérios cadastrados, que de 2015 a 2019 houve uma média de 23 laboratorios
cadastrados, em 2020 verificou-se uma tendéncia na busca pelo cadastramento,
ocorrendo demanda de 33 pedidos s6 no periodo de janeiro a outubro deste ano.
Ademais, ha aproximadamente uns 100 processos de cadastro de laboratorio que
estdo em tramitagao e que, possivelmente, serao concluidos neste ano. Essa curva
ascendente ocorreu devido um edital de melhoria de graduacdo publicado pela
Prograd e pela constante cobranga da Progest e da gestdo de uma forma geral que

buscam regularizar o mais breve possivel todos os laboratorios da UFPE



Grafico 01 - Montante dos valores orgamentarios empenhados pela CAF,
durante o ano de 2020, relativo a todos os contratos publicos sob sua
responsabilidade.

Valores totais empenhados

[ Seriel

ACM - DISTRIB. DE AGUA MINERAL | RS 15,400.00
CLARO (Fixo) | RS 30,000.00
EBC | RS 50,000.00
CORREIOS | RS 50,000.00
RHANA - CARGA INTERNACIONALLTDA | RS 58,882.63
LDS SERVICOS | RS 251,171.30
TECNOSET [l RS 675,000.00
COMPESA RS 940,000.00

RS 21,234,803.10
CELPE

Grafico 02 - Laboratérios da UFPE cadastrados pela CAF entre os anos de 2015
a 2019

Laboratorios cadastrados
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Analise dos riscos associados aos processos gerenciais da CAF.

Nome do Processo CEREE)eE Principais Atividades AndliseldelRIseos
Processo P Descricdo do Risco Controles Existentes Probabilidade Impacto
1.1.1 Solicitagdo de Recursos Falta de recursos Moderada Moderado
1.1 Manter o Orgamentarios or¢amentarios;
1. Gerenciamento da funcmnanlento das 1.1.2 Emissdo de Notas de Empenhos Ndo renovagdo de’ co .ntrato em Acomp~anhamento ¢ Baixa Moderado
~ g prestagdes de tempo habil; prospecgdo das despesas
execugdo orgamentaria dos . po
contratos continuados Servigos 1.1.3 Preparacdo dos Processos de Cx- futuras com base em Ty x-
gerenciados pela Pagamentos despesas anteriores
Progest. 1.1.4 Controle Orgamentario dos contratos Cx- - x-
continuados
2 1 Verificar os 2.1.1 Elaboragdo e Envio das Guias de Esquecimento na elaboragao Monitoramento através de
2. Gerenciamento das ’ Recebimento da Unido - GRUs aos e/ou envio das GRUs aos Baixa Muito Baixo

arrecadagdes das receitas
provenientes das concessdes
de area fisica

concessionarios em
situacdo de
Adimpléncia e
Inadimpléncia

concessionarios

concessionarios

planilha de excel

2.1.2 Monitoramento dos pagamentos das
GRU s através do sistema SisGRU do
Tesouro Nacional

Sistema "fora do ar"

Confirmagao dos
pagamentos das GRUs
através do SisGRU

Muito Baixa

Muito Baixo

3. Gerenciamento do
cadastro de laboratorios

3.1 Criar e manter
atualizado um
banco de
informagdes dos
laboratorios em

3.1.1 Orientagdo sobre a elaboragdo do
processo de formalizag@o para cadastro de
um laboratério

Nao formalizacdo de um
processo administrativo para
regularizar o laboratoério

Arquivos em Word, PDF
que ajudam na instrug¢do do
processo

Alta

Baixo

3.1.2 Disponibilizagdo na Homepage da
Progest de algumas informagdes do

Nao disponibilizar na
Homepage informagdes do

Arquivo em excel para
controle dos laboratorios

Muito Baixa

Muito Baixo

funcionamento laboratério laboratério cadastrados
411 Solicitagao de Recursos Falta de recursos Acompanhamento do Moderada Moderado
i Orgamentarios orcamentarios; orcamento pelo SIAFI
4. Gerenc~1amento das . 4.1.2 Emissdo de Notas de Empenhos ¢ ? ¢ P ) Moderado
contratagdes de bens e 4.1 Suprir a 4.1.3 Acompanhamento da execugdo do ~ .
servigos especificos a serem demanda da . S Nao entrega do servigo ou Acompanhamento dos .
. ; servi¢o e entrega do material junto ao . . baixa Moderado
realizadas através de Progest com fornecedor material pelo fornecedor prazos estabelecidos
dispensa de licitagdo e materiais e servigos
adesdo a atas de registro de especificos - Acompanhamento da
precos 4.1.4 Preparagao dos Processos de Cx- liquidagdo e pagamento pelo - Cx-

Pagamentos

SIAFI




Diretoria de Logistica - DLOG

A Diretoria de Logistica (DLOG) tem por finalidade planejar, executar e
controlar as compras comuns a todas as Unidades da UFPE e as especificas a
algumas Unidades académicas; atuar na movimentac&o dos bens de consumo entre
os trés campi e gerir processos de importa¢des da UFPE. Tem como competéncias o
auxilio a pré-reitora na coordenacédo das agbes da Pro-Reitoria de acordo com o
Plano de Acao Institucional, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional e o Plano Estratégico Institucional; o subsidio as atividades da Pro-
Reitoria a partir do fornecimento de dados sistematicos e relatérios; o planejamento,
supervisdo e execugao das atividades da Diretoria; a elaboracdo e proposicao de
normativos e gerenciamento dos procedimentos e sistemas de compras. E composta
pelas coordenagdes de Almoxarifado Central, de Execugédo e Controle de Compras,

de Planejamento de Compras e de Planejamento de Servigos.

A Coordenagao de Planejamento de Compras (CPC) é a unidade responsavel
pelo planejamento de compras comuns a todas as unidades da UFPE e as
especificas a algumas unidades académicas. Tem também a responsabilidade de
elaborar o Plano Anual de Contratagées (PAC) no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes (PGC) e instruir as importacées e exportagdes
viabilizadas em nome da UFPE, bem como acompanhar e intermediar os servigos de
desembaragos aduaneiros e logisticos de cargas internacionais resultantes de

projetos ligados as atividades fins da Instituicdo: ensino, pesquisa e extenséo.

A Coordenacao de Planejamento de Servigos (CPS) € a unidade responsavel
pelo planejamento de servigos comuns a todas as unidades da UFPE. Além disso, é
de responsabilidade da CPS dar suporte as unidades da UFPE na elaboragcdo dos

Termos de Referéncia/Projetos Basicos para servigos.

A Coordenacdo de Execucdo e Controle de Compras é responsavel pela
execucao das compras de bens de consumo comuns as unidades da UFPE, por
provisionar, em parceria com a Coordenacao de Almoxarifado, os bens de consumo
que abastecem o Almoxarifado Central; pela realizacdo e acompanhamento dos

processos de empenho dos bens de consumo que abastecem o Almoxarifado



Central e dos bens de consumo e permanentes da PROGEST; pela notificagdo dos
fornecedores em virtude de atraso ou desacordo na entrega de material; por
demandar a Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC) aplicagdo de penalidade a
fornecedor por inexecugao contratual; pela autorizagao e controle das requisicdes de
materiais de consumo ao Almoxarifado Central; por manter a diretoria informada
sobre 0 andamento dos processos de compras; pelo auxilio na gestdao de Atas de
Registro de Pregos gerenciadas pela Diretoria de Logistica; pela disponibilizagdo das
Atas de Registro de Pregos vigentes no site e por oferecer suporte as unidades de

compras da UFPE nos procedimentos administrativos para os processos de compras.

A Coordenacgao de Almoxarifado Central (CALM) € a unidade responsavel por
receber dos fornecedores o material de consumo adquirido pela Pré-Reitoria de
Gestao Administrativa, fazer o gerenciamento do estoque, a logistica de distribuicao
dos materiais nos trés campi, emitir Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA) com os
dados contabeis do estoque e encaminha-lo para a Coordenagdo de Registros
Contabeis da Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) e realizar anualmente o
inventario anual do estoque para encerramento do exercicio, assim como emitir o

Relatdrio de Inventario Anual (RI) e encaminhar, também, para o DCF.

Diretoria de Licitagoes e Contratos - DLC

A Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC) tem por finalidade atuar nas areas
de Licitacbes e Contratos Administrativos. Tem como principais competéncias o
auxilio na coordenacado das agdes da Pré-Reitoria de acordo com o Plano de Agao
Institucional, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o
Plano Estratégico Institucional; o auxilio a pro-reitora no desenvolvimento das
politicas de contratacdes da UFPE; o auxilio a pro-reitora nos processos de auditoria
interna e externa; a elaboracdo e proposicdo de normativos dos processos de
aquisicdes de bens, servicos e de gestdo de contratos; a realizagdo de licitagoes
para os campi da UFPE, sejam elas pregdes eletrénicos, concorréncias, tomadas de
precos ou leildes; o acompanhamento e suporte as atividades das Comissdes
Permanentes de licitacdes; apresentar respostas para os questionamentos dos
orgaos de controle interno e externo; a conducao de procedimentos de apuragéo de

responsabilidade para admissibilidade de aplicagdo de penalidade; sugerir ao Reitor



a tipificacdo e a dosimetria na aplicacdo das sancodes; subsidiar a Diretoria de
Controladoria e a Auditoria nas Solicitacbes de Auditoria (SA) dos 6rgaos de controle
externo (CGU, TCU) referente as licitagbes e aos Contratos; o gerencimento dos
riscos das compras e contratagdes da UFPE sob a égide da PROGEST; o subsidio e
auxilio a Diretoria de Controladoria na elaboragdo do Relatério de Gestao; a
prestacdo de informagdes gerenciais dos contratos de terceirizagdo com dedicagao
de mao de obra exclusiva a CGU e o mapeamento e realizagdo da gestdo dos

processos de trabalho de compras e contratacdes.

Diretoria de Gestao de Bens e Servigos - DGBS

E responsavel pela gestao patrimonial, documental de protocolo e transportes;
e gestdo de alguns servigos estruturantes (Correios, outsourcing de impressao e
carga/descarga) e tem por competéncias a proposicdo de normas de gestédo
patrimonial, documental e de transportes a Administracdo; a representacdo da
PROGEST junto as demais instancias da UFPE; o auxilio a pro-reitora na
coordenacao das acdes da Pro-Reitoria de acordo com o Plano de Acgao Institucional,
em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o Plano Estratégico
Institucional e subsidiar as atividades da Pro-reitoria por intermédio informacdes

gerenciais e apresentacao de relatorios.

A coordenacgado de bens modveis realiza o registro das entradas e saidas de
bens da instituicdo; o controle dos registros de movimentagcdo de bens entre
Unidades Administrativas; a padronizagao dos procedimentos de gestao patrimonial
no ambito da instituicdo; a emissido de termos de responsabilidade de todos os bens
registrados; o controle dos registros patrimoniais do Sistema Informatizado de
Gestao Patrimonial; a elaboracao do relatério de inventario anual de bens méveis do
exercicio; a promogao de discussdes técnicas com as Unidades Administrativas da
instituicdo com o objetivo de melhorar os procedimentos internos; a notiifcagdo aos
Gestores das Unidades Administrativas sobre ocorréncias referentes aos bens
permanentes moveis vinculados a carga patrimonial da unidade, solicitando, quando
necessario, a abertura de processo de sindicancia; a orientagdo aos titulares das

Unidades Administrativas sobre o cumprimento das normas relativas a gestéo



patrimonial sobre bens moéveis permanentes e a orientagdo para a realizagao dos

processos de inventario da instituigao.

O Protocolo Geral ¢ a principal Unidade Protocolizadora da UFPE. Tem como
atividades protocolar documentos avulsos oriundos dos usuarios externos da UFPE
e, quando necessario, autua-los em processo administrativo; receber, classificar,
registrar, distribuir e controlar a tramitagdo, expedi¢ao e autuagado de documentos
avulsos para formacao de processos, e os respectivos procedimentos decorrentes;
controlar a circulagao interna de documentos, por meio do servigo de malotes
internos e postar correspondéncias institucionais junto a Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos (Correios).

O Arquivo Geral é a unidade responsavel pela guarda documental da UFPE e
realiza as fungdes de guarda e gestdo da documentagdo da instituicdo nas fases
intermediaria e permanente; arquivamento e desarquivamento de documentos
avulsos e processos da Instituicdo; expedicdo de orientagdes sobre gestédo
documental; padronizagdo de procedimentos de gestdo documental no ambito da
Instituicdo; promocédo de discussdes técnicas com as Unidades Administrativas da
Instituicao e a realizacado dos processos de eliminacdo de documentos da Instituicao.

O setor de transportes € a unidade responsavel pela gestdo do servico de
transporte de todas a comunidade da UFPE. Tem como atividades a coordenacgao
dos servigos de transportes, programando e controlando a utilizacdo e veiculos da
Universidade; o gerenciamento da de veiculos, abrangendo o controle de viagens,
abastecimento, multas e manutencdo; o gerenciamento do servico de transporte
circular no campus Recife disponibilizado aos discentes e servidores da
Universidade que fazem o deslocamento interno no campus; a elaboragdo do
relatorio mensal e anual sobre as atividades desenvolvidas na sua area,
compreendendo informagdes das movimentagcbes dos veiculos, materiais de
consumo, manutengdes e eventuais ocorréncias, sobre as pecas utilizadas ou em

estoque, bem como das ferramentas e maquinas da Oficina.

Apods realizarmos a apresentacao das unidades administrativas da pro-reitoria
de gestdo administrativa e detalhar as principais atividades desempenhadas,

vislumbraremos as principais agdes realizadas em 2020. Sao elas:



LicitacOes

Publicagdo de 28 licitagdes da UFPE, com valor estimado de
aproximadamente R$ 54.600 milhdes de reais, incluindo o Pregdo Eletronico para
aquisicao de Registro de Pregos para aquisicdo de Equipamento de Protecao

Individual (EPI), para a prevencédo e o controle da disseminagdo do COVID-19 e

futura retomada das atividades presenciais da Universidade Federal de Pernambuco.

Contratacoes

Realizacdo de analises de conformidade processual, habilitagdo e publicacdo
de 32 Dispensas e 30 Inexigibilidades, dentre as quais contratagbes que
contribuiram com o estudo, a prevengao e o combate ao Covid-19.

Assinatura de 24 novos Contratos com valor total aproximado de
R$ 35.500.000,00 (trinta e cinco milhdes e quinhentos mil reais), incluindo a
Aquisicdo de equipamento para desenvolvimento de pesquisa e diagnostico no
contexto de enfrentamento ao COVID-19, pelo nucleo de Pesquisa em Inovacao
Terapéutica (NUPIT) — UFPE e Contratagdo integrada de pessoa juridica
especializada na tecnologia de producéo de energia sustentavel, para elaboragao do
Projeto Basico e do Projeto Executivo, com fornecimento de materiais e
equipamentos, constru¢ao, montagem e colocagdo em operagao, a realizagao de
testes, a pré-operagao e todas as demais operagdes necessarias e suficientes para
a entrega final do objeto, em modulos de geradores de energia solar fotovoltaicos
em pleno funcionamento, conforme anteprojeto e demais documentos componentes

do correspondente processo.

Sistemas

Implantagdo do Estudo Técnico Preliminar Digital — ETP Digital,
Interlocugdo com o Ministério da Economia para implantacdo do SIADS
(Sistema Integrado de Administragcao de Servigos) para controle completo e efetivo

dos estoques de materiais, bens patrimoniais e servigos de transporte.



Normativos

Elaboragdo da Portaria Normativa n° 15, de 09 de junho de 2020, que
estabelece orientagdes, prazos e detalhamentos para a realizacido do Plano Anual

de - Contratagdes (PAC) no ambito da Universidade Federal de Pernambuco;

Elaboragao do Manual dos POP’s de Licitagao;

Elaboragdo do Manual dos procedimentos de registro patrimonial de bens
adquiridos por Convenio Fade transferidos para UFPE.

Elaboracdo do Manual de procedimentos para realizagao de inventario;

Elaboragdo do Manual dos procedimentos referente a atividade de
recolhimento para melhoria do controle patrimonial de modo a evitar divergéncias e

inconsisténcias entre os recolhimentos fisicos e os recolhimentos no sistema.

Seminarios

Realizagdo de 4 Seminarios Internos “Conversando com a PROGEST”
visando a capacitagdo e o treinamento dos servidores que atuam nas areas de

compras e contratagdes da UFPE.

EPls

Aquisicdo em parceria com a FADE de um total de 1.432.500 unidades de
EPIs, dentre eles: mascaras triplas descartaveis, mascara N95, luvas, alcool em gel,
protetores faciais, recipientes de envase para alcool em gel, sapatilhas descartaveis,

oculos protetores.

Distribuicdo de 670.893 unidades de EPIs para atender os estagios dos
cursos das areas de saude;
Aquisicao/Distribuicao de Bens Permanentes

Distribuicao de 1028 bens permanentes (mobiliario, computadores, notebooks,

bebedouros, ar condicionados, eletrodomésticos e linha branca);



Aquisicdo de mais arquivos deslizantes (sessenta estantes com capacidade
de armazenar 420 metros lineares de documentos) visando otimizar o

acondicionamento e preservacao do acervo da instituicao.

Importacao/Exportacao

Importagcado temporaria de Sondas Acusticas para estudo da biodiversidade

marinha do litoral Pernambucano;

Importacdo de um CTD - Perfilador Portatil de Condutividade, Temperatura e
Presséo, para utilizacdo no projeto de pesquisa “Processos oceanograficos na
quebra da plataforma continental do nordeste brasileiro: fundamentos cientificos

para o planejamento espacial marinho”

Exportagdo temporaria de um LASER Safira sintonizavel no infravermelho
para conserto, o equipamento é utilizado no projeto de pesquisa “SOVAL - Sistema

oftalmoscdpio de varredura laser para diagnéstico precoce de deficiéncias visuais”.

Processos de compras da PROGEST

16 pregdes eletronicos, 2 adesbes, 2 participagdes na origem, 01 dispensa.
Execucao orcamentaria

Material de Consumo - R$ 71.177,38 (23 empenhos)
Material Permanente - R$ 4.215.403,06 (32 empenhos)

Participacao em Grupos de Trabalho:

GT COVID UFPE;

GT do Férum de Pro-reitores de Planejamento e Administrativos - FORPLAD
para aquisigdes relacionadas ao COVID 19;

GT para normatizacao das aquisi¢des de bens de TIC;

GT para implementacgao da LGPD na Universidade.



Registro de Bens Moéveis

Realizac&o de registro de 6.469 bens moveis durante o periodo da pandemia,
incluindo 1.000 tablets que foram adquiridos para os estudantes da universidade em

estado de vulnerabilidade.

Doacoes

Padronizacéo dos procedimentos para registro de bens recebidos por doagao
com base na legislagao vigente.

Recebimento de 200 equipamentos (tablets e computadores) por doagao em
virtude de edital publicado através da Central de Compras do Ministério da
Economia para recebimento de doacgdes de equipamentos de Tl para estudantes da

universidade em estado de vulnerabilidade devido a pandemia.

Acautelamentos

Realizacdo 369 acautelamentos de bens moveis para os servidores que
precisaram levar equipamentos para trabalhar em home office devido a pandemia do

novo Coronavirus.

Recolhimento de Bens Moveis

Realizagéo dos recolhimentos de bens do Restaurante Universitario, dos bens
inserviveis da Diretoria de Inovacao, do Departamento de Quimica Fundamental, do

Centro de Educacéo, entre outros.
Reaproveitamento de Bens Moéveis

Implantacdo da atividade de reaproveitamento para que os bens recolhidos
sejam reutilizados por outros departamentos da UFPE.

Termo circunstanciado administrativo

Implantagdo do procedimento de Termo Circunstanciado Administrativo para
apuracao de responsabilidade no caso de perda, dano ou roubo de bens moveis de

pequeno valor conforme legislagao vigente.



Inventario 2020

Realizacéo do inventario 2020 em 56% das unidades da UFPE, em virtude da
pandemia nao foi possivel realizar 100%;
Foram levantados 107.906 bens moveis representando 40% do total de bens

registrados na UFPE.

Transportes

Participacdo em licitagdo da Central de Compras do Ministério da Economia
para implantar o TaxiGov-PE, que atendera as demandas da UFPE para
deslocamento de servidores na Regido Metropolitana do Recife, com previsdo de

inicio da contratacao em abril/2021;

Almoxarifado

Participacdo em licitacdo da Central de Compras do Ministério da Economia
para implantar o Almoxarifado Virtual, para a contratacdo de servigo de logistica,
com disponibilizacdo de sistema informatizado, para fornecimento de materiais de
materiais de expediente (papel, caneta, grampeador, etc.) e suprimentos de
informatica (CD, DVD, pen drive), com previsdo de inicio da contratagdo em
fevereiro/2021.

Documentacao
Movimentacdo de Documentagao do Arquivo Geral:

MOVIMENTACAO | MAR |ABR| MAI |JUN|JUL AGO |SET| OUT | NOV | DEZ*
Proc. Enviados 14 | 20 | 80 | 33 | 13 | 41 31 49 39*
Proc. Recebidos 18 | 11 8 119|123 | 12 3 139 43*
E-sic 3
Pastas Enviadas 36
Pastas Recebidas 93
Fichas Financeiras 28
Proc. Desarquivados 14 | 20 | 80 | 33 | 13 | 41 31 49 39

*Considerando até a presente data




Conclusoes

Considerando os resultados expostos no desenvolvimento deste trabalho,
apesar de se apresentarem positivos, a Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa
continua sua incessante busca pela melhoria continua de seus processos gerenciais
e pela maximizacdo dos resultados, buscando sempre pela atualizacdo das
inovagcdes que permeiam a administragdo publica e obtendo com isso as
ferramentas necessarias para desenvolver um modelo de gestdo efetivo, gerando
resultados positivos para a comunidade universitaria e para todos aqueles que

dependem e acessam seus Servigos.



