UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
GABINETE DO REITOR

PORTARIA NORMATIVA N¢ 25, DE 29 DE OUTUBRO DE 2021

Institui o uso da Dispensa Eletronica nos
termos da Instru¢dao Normativa SEGES/ME n®
67/2021 para as contratacdes com fulcro nos
Incisos | eIl do Art. 75 da Lein® 14.133/2021 e
a obrigatoriedade do uso dos manuais, das
listas de verificagao, e dos modelos adotados
pela Pro-Reitoria de Gestdao Administrativa em
matéria de contratagdes diretas, ¢ da outras
providéncias, no ambito da Universidade
Federal de Pernambuco.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo Art. 33 do Estatuto da Universidade,

CONSIDERANDO:
- a Lein? 14.133/2021 que trata das Licitagdes e Contratos Administrativos; e

- a Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 que trata da Dispensa Eletronica.

RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer que seja adotada para as contratacdes que se fundamentem nas
hipoteses previstas nos Incisos | e Il do Art. 75 da Lei n? 14.133/2021, os procedimentos em
conformidade com o preconizado no referido diploma legal e instruidos nesta Portaria Normativa.

Paragrafo unico. Devera ser adotado

| - oinciso | do Art. 42 da IN SEGES/ME n? 67/2021 para contratagdo de obras e servicos de
engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no
inciso | do caput do Art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021; e

Il - oInciso Il do Art. 42 da IN SEGES/ME n? 67/2021 para contratacao de bens e servicos, no
limite do disposto no inciso Il do caput do Art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

Art. 22 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos no artigo anterior
deverdo ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 12 Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.



§ 22 O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até RS 8.000,00 (oito
mil) reais de servicos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do o6rgao ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 72 do Art. 75 da Lei n2
14.133, de 2021.

Art. 32 Para as contratagdes fundamentadas nos incisos | e Il do Art. 75 da n2 Lei 14.133/21
passa ser obrigatorio o uso do Manual do Sistema de Dispensa Eletronica do Governo Federal,
assim como o uso dos procedimentos por esse estabelecido, ou outro manual que o venha a
substituir.

Paragrafo tUnico. O manual que trata este inciso esta disponivel no site do Portal de Compras
do Governo Federal.

Art. 42 Para as contratagOes previstas no Art. 12 passa ser obrigatdrio o uso das listas de
Verificacdo destinadas a esse fim, elaboradas pela Pro-Reitoria de Gestao Administrativa.

Paragrafo unico. Sao de uso obrigatorio os demais artefatos que venham a ser adotados,
elaborados e/ou normatizados pela Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa.

Art. 52 As unidades internas da UFPE, para consecucdo de seus objetivos e atribuicdes, nos
atos referentes as contratagoes previstas no Art. 12 desta Portaria Normativa, deverdo observar a
legislacdo vigente e fazer uso dos manuais e das listas de verificacao atualizados e publicados na
pagina eletréonica da Pro-Reitoria de Gestao Administrativa.

Paragrafo tinico. A Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa deve manter os manuais e as listas
de verificagao, sob sua responsabilidade, atualizados relativamente as alteragdes legais e
normativas que impactam sobre seus trabalhos.

Art. 62 Os referidos manuais e listas de verificagdo devem ser publicados e atualizados na
pagina eletrénica da Pro-Reitoria de Gestao Administrativa.

Art. 72 Para as contratagbes previstas no caput do Art. 12 desta Portaria Normativa devem
constar como elementos minimos do processo de contratacado os seguintes artefatos:

I - Documento de Formalizagdo de Demanda;
Il - Termo de Referéncia;

Il - Analise de Gestdo de Riscos da fase de gestdo do contrato, nos termos da IN
SEGES/MPGD n2 05/2017;

IV - Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos (Modelo AGU), devidamente anexados ao
Sistema de Dispensa Eletronica do Comprasnet;

V - Extrato de Divulgagdo da Dispensa Eletrénica do Sistema de Dispensa Eletronica do
Comprasnet; e

VI - Relatdrio de Dispensa Eletronica extraido do Sistema de Dispensa Eletrénica do
Comprasnet.

§ 12 Os =lementos de que tratam os incisos do caput deste artigo devem atender a instrucao
processual disposta na Lei n® 14.133/2021, na IN SEGES/ME n2 67/2021 e na Lista de Verificagdo
para as contratagdes previstas no Art. 12 desta Portaria Normativa.

§ 29 O Documento de Formalizagdo de Demanda, deve ser eleborado conforme modelo
disposto na pagina da PROGEST na Aba de Orientagdes.

§ 32 O Termo de Referéncia deve conter minimamente os seguintes elementos:



| - definicdo do objeto, incluido sua especificagdo (CATMAT/CATSER), natureza,
quantitativos, unidade de medida, prazo do contrato e, se for o caso, possibilidade de sua
prorrogacao;

Il - fundamentacao da contratacao;
IIl - descrigdo da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do obj2to;
IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execucéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, bem como prazo de
entrega ou de execugao, local de entrega ou execucao e condi¢des de entrega;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo drgao ou entidade;

VII - critérios de medic3o, de recebimento provisorio e definitivo e de pagamento
VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contrata¢cdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memdrias de calculo e dos documentos que lhe d3o suporte, com os parametros utilizados
para a obtengao dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de dccumento
separado e classificado; e

X - adequacgao or¢camentaria.

§ 42 A Andlise da Gestdo de Riscos deve atentar para o disposto no Art. 25 e o no Inciso IV, §
12 do Art. 26 da IN SEGES/MPGD n? 05/2017.

§ 52 Na insercdo e divulgacdo da Dispensa Eletrénica, no sistema do Comprasnet, no Portal
de Compras do Governo Federal, deve ser anexado o documento “Aviso de Dispensa E etronica” e
seus anexos utilizando-se o modelo padronizado da Advocacia-Geral da Unido, dispost2 na pagina
da PROGEST na Aba Orientagdes, contendo minimamente os seguintes elementos:

| - Objeto da contratacao direta:

a) data e hora de encerramento da disputa;

b) especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado, com o CATMAT ou CATSER;
c) quantidades, unidades de medida;

d) local de entrega ou execucéo;

e) prazo de entrega ou conclusdo dos servicos;

f) condigdes de entrega; e

g) intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

Il - condigdes de participagdo na dispensa eletronica;

Il - previsdo de instru¢des minimas de ingresso na dispensa eletronica e cadastramento da
proposta inicial;

IV - regramento da fase de lances;

V - critérios de julgamento;




V - exigéncias de habilitagdo e qualificagdo técnica:
VI - formas de estabelecimento da contratacdo;

VIl - regras Sancionatérias; e

VIII - disposi¢des Gerais.

§ 62 No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores
inferiores a 1,/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdao para compras em geral somente
sera exigidz das pessoas juridicas a comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista
e, das pessoas fisicas, a quitacao com a Fazenda Federal.

§ 7¢ De acordo com o Art. 95 da Lei n? 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas
contratacoes fundadas no Art. 75, incisos | e Il (dispensa por valor) e no caso de compras com
entrega imediata.

§ 82 Caso ndo haja termo de contrato, este podera ser substituido por outro instrumento
habil, como, nota de empenho de despesa, no qual deve constar expressamente a vinculagdo a
proposta e 1305 termos clo aviso de dispensa.

§9¢ O Relatorio de Dispensa Eletrénica que trata o Inciso VI do caput deste artigo, extraido
do Sistema de Dispensa Eletronica do Comprasnet, deve conter as informagoes referentes a
Dispensa de licitagao, sua numeragao, classificacao dos participantes, eventos da dispensa, razdo
da escolha do fornecedor, declaragdo habilitando os fornecedores, evento de adjudicagido e
homologacio.

Art. 82 Permanecem regidos pela Lei n? 8.666/93, os procedimentos administrativos
referentes as Dispensas de licitagdo fundamentadas nos incisos | e Il do Art. 24 do referido
diploma legal, autuados em processo até a data de entrada em vigor desta norma.

Art. 9? Esta Portaria entra em 12 de novembro de 2021.
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