CADERNO DE INSTBUQOES
FISCALIZACAO

CAPITULO |
REGRAS GERAIS

1. A atividade de fiscalizagdo consiste no acompanhamento da execugédo da obra/servigos, no local em que se realiza,
desde o inicio dos trabalhos até o recebimento definitivo, com o objetivo de assegurar a perfeita execugdo do contrato
e para a avaliagdo do desempenho do contratado mediante agdo preventiva, inclusive para impedir a ocorréncia de
situagdes passiveis de aplicagdo de penalidades contratuais, providenciando para que haja: a) o cumprimento das
disposigdes contratuais em todos os seus aspectos; b) a exata correspondéncia dos trabalhos com o projeto, as
especificagdes e as disposigdes de instalagdo e manutengao, pautando-se pelas normas técnicas pertinentes, pelas
clausulas do instrumento de contratagdo e seus anexos; ¢) a solugéo dos problemas executivos que porventura surjam
durante a execucao do contrato, de acordo com a orientacdo técnica por ela emitida; d) a conformidade dos materiais
utilizados na execugédo do objeto com o especificado e as amostras, solicitando, se necessario, a realizagdo de testes,
ensaios, provas de carga ou experiéncias de funcionamento e de produgao.

2. A Fiscalizagdo sera exercida: a) de modo sistematico, sobre as obras/servigos, objetivando a verificagdo do
cumprimento das disposicbes contratuais em todos os seus aspectos; b) para verificagdo da qualidade,
acompanhamento efetivo e sistematico dos trabalhos de fabricagéo, construgdo e montagem, porventura constantes do
contrato, de modo a assegurar que a obra/servigos seja(m) executada(os) de acordo com os desenhos, discrimina¢des
técnicas, prazos e demais condi¢des do projeto e do contrato.

3. A Fiscalizagdo deve manter estreito relacionamento com o contratado, e registrar no Diario de Obras as deficiéncias
porventura observadas na execugao e as ocorréncias verificadas, colhendo, de imediato, o visto do representante do
contratado, para corregéo das irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4. A Fiscalizagédo podera solicitar do contratado: a) substituicdo de qualquer empregado do contratado, no interesse
dos servigos; b) imediato ressarcimento por danos causados a UFPE ou a terceiros, durante a execugéo da obra.

5. Em caso de necessidade de substituicdo de integrante da equipe técnica, do engenheiro residente ou do
responsavel técnico durante a execugdo da obra, o contratado deve, com antecedéncia minima estabelecida no
instrumento de contrato (obrigagbes da contratada) convocatério da licitagdo, solicitar formalmente a Contratante
aquiescéncia para efetuar referida substituicdo, a qual deve ser efetuada por profissional com acervo técnico
compativel com o nivel de capacidade técnica exigida na licitagao.

6. A Fiscalizagéo deve inspecionar as obras/servigos relativas a etapa executada e verificar se foram atendidas pelo
contratado todas as condi¢cdes contratuais, a fim de: a) atestar a execugdo da etapa da obra/servigo, se atendidas as
condigbes contratuais; ou b) impugnar a etapa, apontando as falhas ou irregularidades que motivarem a impugnagéo
em caso de nao conformidade com as condi¢des contratuais.

CAPITULOII

PROVIDENCIAS QUANDO DO INICIO E AO FINAL DA OBRA/SERVIGO

1. Antes do inicio da execugéo das obras ou servigos a Fiscalizagdo deve conhecer o projeto executivo e solicitar ao
contratado: a) indicagdo do preposto para representa-lo na execugéo do contrato, com competéncia para adotar todas
as providéncias necessarias ao andamento dos trabalhos, de forma a ndo comprometer o desempenho das atividades
normais do setor e a seguranga das instalacdes existentes, devendo ainda manter, no caso de obras, devidamente
habilitado e credenciado, um mestre-de-obras, devendo estar, ambos, presentes diariamente do local; b) o projeto do
canteiro de obras, para aprovagdo; c) a colocagdo de placas de sinalizacdo da obra no modelo fornecido pela
Fiscalizagdo, bem como o fechamento do canteiro de obras, se for o caso; d) apresentacdo de relagdo dos
empregados que trabalhardo na obra e afixagdo da mesma em local de facil visualizagéo pela fiscalizagdo do Ministério
do Trabalho; e) o fornecimento do Diario de Obras, no caso de obras ou Registro de Acompanhamento de Contrato, no
caso de servigos continuos de engenharia.



2. A Fiscalizagéo deve, ainda, antes do inicio da execucdo das obras e servigos: a) organizar arquivo de toda a
documentagéo pertinente a obra, tais como copia do contrato, cépia do projeto, comprovantes de registro da obra no
Orgéo competente da Previdéncia Social, no CREA e na Prefeitura Municipal; b) atender a eventuais solicitagdes dos
autores ou co-responsaveis pela elaborag@o do projeto no que se refere as especificagbes ou detalhes técnicos, para
maior eficacia da fiscalizagédo; c¢) fornecer desenhos de instalagbes existentes no Cadastro Técnico e instruir o
contratado quanto as normas, diretrizes e instrugbes internas sobre as obras e servicos a serem executados; d)
assinar, juntamente com o preposto do contratado, o Termo de Abertura do Diario de Obras; e) decidir quanto a
necessidade da apresentacdo de amostras e de certificados de qualidade dos materiais a serem utilizados ou
instalados na obra e aprova-los.

3. A Fiscalizagdo promovera reunido com os responsaveis pelo projeto e com o preposto do contratado e sua equipe
técnica no inicio da execugao da obra ou servigo, na qual deve ser verificado o nivel de conhecimento do preposto e da
equipe técnica do contratado, com relagéo ao teor do contrato, sistematica de controle, penalidades, exigéncias quanto
a execugdo dos servigos e outros aspectos considerados relevantes pela Fiscalizagdo, podendo contar com a
participacéo do setor juridico da Contratante e/ou da Procuradoria Federal/UFPE.

4. Ao término da obra, a Fiscalizagdo deve: a) cumprir o disposto no Capitulo V — Recebimento da Obra; b) encaminhar
os documentos relativos aos equipamentos instalados (manuais, garantia etc.) ao encarregado da administragéo e
manutencao predial, se for o caso; c) efetuar o recebimento provisério, lavrando o Termo de Recebimento Provisério;
d) acompanhar o recebimento definitivo da obra e informar ao contratado data e hora da vistoria e do recebimento,
provisorio ou definitivo, bem como o nome dos membros da Comissdo de Recebimento; e) fornecer a Comisséo de
Recebimento Definitivo os documentos constantes na alinea “f” do item 9 do Capitulo V — Recebimento da Obra.

CAPITULO Il

DIARIO DE OBRAS

1. Iniciada a mobilizagao para o inicio das obras deve ser providenciada a abertura do Diario de Obras.

2. Cabe ao contratado fornecer e manter o Diario de Obras, permanentemente disponivel, para efetivagédo de registros,
no local de obra.

3. O Diario de Obras deve ser constituido de folhas numeradas, em 3 (trés) vias, sendo as duas primeiras destacaveis
e a terceira fixa, e serda formado de tantos volumes quanto forem necessarios para os registros diarios até o
encerramento da obra;

4. A Fiscalizagao devera apor sua assinatura em todas as vias de cada uma das folhas do Diario de Obras, apos todas
as anotagdes nele registradas.

5. As vias de cada folha do Diario de Obras devem ter a seguinte destinagédo: a) 12 via — Fiscalizagdo, que devera
anexa-las, mensalmente, ao processo ao qual esteja vinculado o contrato da obra fiscalizada; b) 22 via — contratado; c)
3?2 via — fixa no Diario de Obras, que sera arquivada no Departamento de Planos e Projetos da Prefeita da Cidade
Universitaria da UFPE.

6. Os volumes do Diario de Obras devem conter Termo de Abertura e Termo de Encerramento, assinados pela
Fiscalizagdo e pelo preposto do contratado, com as seguintes informagées:

a) Termo de Abertura: | — data de abertura; Il — identificacdo e enderego da obra; Ill — nimero do volume e total de
folhas; IV — nome, numero do registro no CREA e assinatura dos membros da Comisséo de Fiscalizagdo e do
contratado, pelo seu responsavel técnico e, se for o caso, pelo engenheiro residente.

b) Termo de Encerramento: | — data de encerramento; Il — identificagdo e enderego da obra; Il — identificacdo do
contratado; IV — numero do volume e total de folhas; V — nome, nimero do registro no CREA e assinatura dos
membros da Comisséao de Fiscalizagao e do contratado, pelo seu responsavel técnico e, se for o caso, pelo engenheiro
residente.

7. O contratado deve registrar no Diario de Obras, obrigatoriamente, as seguintes informacgdes: a) identificagéo da obra,
inclusive nimero do contrato; b) identificagdo do contratado; c¢) prazo contratual; d) data de registro, prazo de
execucgao, dias decorridos e dias restantes, relativamente a execugao; e) atrasos verificados na execugéo da obra; f)
quantidade discriminada de empregados, por categoria profissional, inclusive os de empresas subcontratadas, se for o
caso; g) eventual substituicdo do preposto ou do Responsavel Técnico ou de qualquer empregado do contratado; h)
condigbes meteorolégicas porventura prejudiciais ao andamento dos trabalhos; i) ocorréncia de fatos excepcionais e
imprevisiveis estranhos a vontade da contratante e do contratado, que alterem substancialmente as condigbes de
execucdo da obra; j) falhas nos servicos de terceiros, ndo sujeitos a sua ingeréncia; k) consultas dirigidas a
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Fiscalizagdo, bem como pedidos de providéncias e as respostas respectivas; l) data de inicio e término de etapas,
caracterizadas de acordo com o cronograma fisico-financeiro aprovado; m) acidentes ocorridos no decurso dos
trabalhos; n) respostas as interpelagdes da fiscalizagado, inclusive no que se refere: | — a sua regularidade ou do
Responsavel Técnico junto ao CREA; Il — a comprovacéo da situagdo econdmico-financeira e de regularidade fiscal; o)
eventual omissao ou atraso de providéncias a cargo da contratante, ou escassez de material, que dificulte o andamento
da obra; p) realizagéo de testes bem como os resultados obtidos; q) servigos extras realizados; r) faturas entregues a
fiscalizagdo; s) cumprimento da exigéncia editalicia de apresentacdo, mensalmente, e ao final da obra das
documentagbes citadas no ato convocatdrio da licitagéo; t) subcontratagdo de parte dos trabalhos, desde que previsto
no ato convocatorio e no termo contratual; u) o nome das empresas subcontratadas e seus prepostos, devidamente
qualificados, com as datas de inicio e encerramento de sua participagdo; v) outros fatos que, a juizo do contratado,
devam ser objeto de registro.

8. As informagbes constantes das alineas “a” e “d” do item 7 devem ser repetidas em cada pagina do Diario de
Obras.

9. A Fiscalizagédo deve, obrigatoriamente, registrar no Diario de Obras: a) comprovacéo da veracidade dos registros
previstos efetuados pelo contratado, relativos a condigbes meteoroldgicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos e a
ocorréncia de fatos excepcionais e imprevisiveis, estranhos a vontade da contratante e do contratado, que alterem
substancialmente as condi¢cdes de execugdo da obra; b) observacdes cabiveis, relativas aos langamentos a cargo do
contratado; ¢) solugdes relativas as consultas formuladas pelo contratado, pelos subcontratados, demais empregados e
outros fatos que entenda relevantes; d) restricdes cabiveis, relativas aos langamentos a cargo do contratado; e)
aceitacdo ou contestacéo de etapas de execugéo ou das respectivas faturas; f) determinagdes de providéncias para o
cumprimento do projeto e especificagdes; g) juizo formado sobre o andamento da obra ou servigo, tendo em vista os
projetos, especificagdes, prazos e cronogramas; h) irregularidades no cumprimento das exigéncias de seguranga no
trabalho, das normas e posturas municipais, do CREA e as relacionadas a qualidade e seguranga da obra; i)
solicitagdo de comprovante relativo ao pagamento das contribuicbes para com a Seguridade Social, na periodicidade
estabelecida no contrato; j) alteragdes autorizadas no cronograma; k) interrupgées, paralisagdes e diminuigdo do ritmo
de trabalho da obra, por motivos técnicos ou por interesse da contratante; 1) atestado, para fins de abonos pertinentes,
dos dias correspondentes a atraso justificado do cumprimento de etapa ou da totalidade da obra, bem como nos dias
relativos a paralisagbes por interesse da contratante ou por motivos técnicos; m) divergéncias observadas em relagéo
as especificagdes, bem como as providéncias solicitadas; n) alteragdes no projeto ou especificagcdes, ou aumento das
quantidades inicialmente previstas; o) outros fatos ou observagdes, cujo registro seja do interesse da Fiscalizagdo.

10. Ao registrar deficiéncias ou ocorréncias na execugéo da obra que impliqguem providéncias por parte do contratado,
a Fiscalizagao deve colher, de imediato, o visto do representante do contratado.

11. Ao efetuar registros no Diario de Obras, a Fiscalizagdo deve fazé-lo de forma clara e precisa, evitando quaisquer
expressdes que possam gerar interpretagdes equivocadas.

12. Os registros devem ser feitos de forma legivel e indelével, sem espagos nem rasuras, datados e assinados.

13. Os registros ndo podem ser anulados em seu texto original.

CAPITULO IV

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

1. A Fiscalizagado exigira do contratado: a) a fiel execugéo do projeto, bem como a utilizagdo dos materiais, conforme
especificado; b) que mantenha no escritério da obra, a disposi¢éo da Fiscalizagéo, uma copia do projeto completo; c) a
apresentacgao de detalhes executivos de qualquer segmento da obra ou servigo.

2. Quanto aos projetos, a Fiscalizagdo deve: a) analisa-los e interpreta-los, contactando, se necessario, e quando for o
caso, 0 seu autor ou co-autores, para esclarecimentos; b) realizar com o contratado reunides periddicas, previamente
planejadas e registradas em ata, com a finalidade de: | — analisar e acompanhar a programagéo e execugéo da obra,
para cumprimento do cronograma fisico-financeiro e avaliagdo do seu desenvolvimento; Il — dar esclarecimentos sobre
o projeto e acertar detalhes necessarios ao bom andamento da obra;

lll - esclarecer prontamente as duvidas que lhe sejam apresentadas pelo contratado; IV — formalizar as determinagdes
dirigidas ao contratado.



3. A Fiscalizagdo aprovara os materiais e equipamentos a serem utilizados, podendo exigir a apresentagéo de
amostras e solicitar certificado de qualidade, quando necessario, bem como manuais de instalagdo e manutengéo.

4. As amostras dos materiais aprovadas pela Fiscalizagdo devem permanecer sob seus cuidados até o fim dos
trabalhos, de forma a facultar, a qualquer tempo, a verificagdo de sua perfeita correspondéncia aos materiais
fornecidos ou ja empregados.

5. A Fiscalizagéo verificara e aprovara a equivaléncia dos materiais, equipamentos e servigos aos especificados no
projeto, e cada etapa de execugdo, mediante as seguintes medidas: a) conferéncia dos servigos executados, com a
presenga do contratado, efetuando as medigdes dos servicos e atestando a sua realizagéo para efeito de pagamento;
b) acompanhamento da realizagédo dos testes de materiais, observando as exigéncias do projeto executivo, as normas
sobre o assunto, conforme indicado nas normas de execugéo, de demais recomendagdes da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, exigindo relatério dos respectivos resultados.

6. A Fiscalizagao transmitira, por escrito, as instrugées sobre as modificagbes de projetos aprovadas e as alteragdes de
prazos e cronogramas decorrentes.

7. Serdo comunicadas, por escrito, ao contratado, as deficiéncias porventura verificadas na execugdo da obra e
instalacdes, para imediata corregdo ou necessidade de substituigdo de materiais ou equipamentos ndo condizentes
com as especificagdes, sem 6nus nem dilatagdo do prazo contratual.

8. A Fiscalizacado oferecera esclarecimentos e solugdes técnicas para problemas que surgirem durante a execugéo da
obra, desde que ndo acarretem modificagdes de projetos e especificagdes ou importem em servigos extras ou aumento
de despesas.

9. A Fiscalizagéo exigira do contratado, quando julgar necessario, a realizagdo de testes e provas nos termos do ato
convocatério da licitagao.

10. O contratado pode, sempre que julgar necessario a comprovagdo da seguranga da obra, solicitar a Fiscalizagao,
por escrito, a realizagcdo de sondagens, ensaio, prova de carga ou quaisquer outras verificagbes ndo previstas no ato
convocatério da licitagao, indicando as razdes técnicas de sua solicitagao.

11. A Fiscalizagdo anotara e conferira os registros efetuados pelo contratado no Diario de Obras, relativamente aos
testes e a forma como foram realizados e os resultados obtidos: a) especificagdo de falhas porventura detectadas; b)
solicitacdo ao contratado das providéncias para a solugdo necessaria, no prazo determinado, mediante recibo; c)
acompanhamento da realizagao dos novos testes, se necessario.

12. No curso da obra, sendo constatada, pela contratante ou pelo contratado, a necessidade de tratamento especial de
detalhes ou problemas desconhecidos a época da licitagdo, deve ser adotada as seguintes providéncias: a)
apresentagao a Fiscalizagao de relatério especial da situagdo, com proposta de solugéo e indicagdo de custo adicional;
b) manifestacdo, pela Fiscalizagdo, das propostas apresentadas pelo contratado; c) caso seja necessaria a
subcontratagdo de equipe especializada, devem ser anexados a proposta, comprovantes da especializagdo do
profissional ou empresa, com a qual se pretende subcontratar os servicos, para exame pela Fiscalizagédo; d)
encaminhamento do processo a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangcas da UFPE para aceitagéo e
elaboragéo de termo aditivo pela Contratante.

13. A Fiscalizacdo deve submeter previamente a apreciagdo do Departamento de Planos e Projetos da Prefeitura da
Cidade Universitaria da UFPE qualquer alteracdo imprescindivel ao projeto, apresentando justificativa e demais
elementos necessarios a apreciagao.

PROVIDENCIAS PARA CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

14. A Fiscalizagdo deve exercer rigoroso controle dos cronogramas de execugdo elaborados e aprovados, e
atualizados pelo contratado, informando a contratante toda a previsdo ou constatacdo de atraso ou antecipagéo na
conclusao da obra ou etapa dos servigos.

15. E atribuigdo da Fiscalizagdo tomar todas as providéncias necessarias a liberagdo da area, local, equipamentos e
materiais necessarios a execugao da obra nos prazos contratuais, autorizando, inclusive, providéncias junto a terceiros
para que nao haja atraso na execugéo do objeto do contrato por culpa da contratante.



16. A Fiscalizagdo deve levar ao conhecimento da contratante os problemas cujas solugbes ndo sejam de sua algada e
que possam acarretar dificuldades ao desenvolvimento da obra, ou comprometé-la futuramente, para adogdo, em

tempo habil, das providéncias necessarias a imediata corregdo das irregularidades apontadas, sem prejuizo da
aplicagéo da penalidades cabiveis.

17. Todas as providéncias necessarias junto a terceiros para o bom andamento da obra devem ser acionadas pela
Fiscalizagéo.

18. Em caso de necessidade, relativamente ao projeto, aos materiais, aos testes ou outros aspectos técnicos
relacionados com a obra, a Fiscalizagdo podera solicitar parecer de especialistas.

19. Deve ser comunicado pela Comissdo de Fiscalizagdo de Obras, por escrito, ao contratado, a necessidade de
interrupcao ou diminuigao do ritmo de trabalho, apds autorizagao da autoridade que assinou o contrato.

PROVIDENCIAS DE ORDEM ADMINISTRATIVA

20. A Fiscalizagdo deve organizar e manter um dossié completo e atualizado de toda a documentagdo atinente a
obra/servigo, como cépias do contrato, projetos, memoriais descritivos e de calculo, orgamentos, cronogramas, livros
de ocorréncias diarias, coletaneas de catalogos de todos os tipos de materiais e equipamentos aplicados na edificagao
e outros.

21. Durante a execugdo do contrato, a fiscalizagdo pode exigir, a qualquer tempo, que o contratado apresente
comprovante de que mantém as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato convocatorio da licitagéo.

22. A Fiscalizagao deve manter atualizada a relagdo nominal dos empregados do contratado que trabalham na
obra/servigo, para efeito de conferéncia com os comprovantes de recolhimento prévio das contribuicdes incidentes
sobre a remuneragédo dos segurados, recomendando-se ao contratado que mantenha os mesmos controles com
relagcdo as suas subcontratadas, se for o caso.

23. A constatagdo de irregularidades, quando da adogdo dos procedimentos estabelecidos no item 22 deve ser
comunicada pela Fiscalizagdo a contratante para adogéo das providéncias relativas a: a) aplicagdo de adequada
sancgao administrativa, dentre as previstas no Instrumento Convocatério; b) estudo da possibilidade de continuidade do
contrato, se o contratado promover alteragées na situagdo juridica da empresa, tais como, dissolugdo da sociedade,
modificagéo da finalidade ou de estrutura da empresa, decretagédo de faléncia ou pedido de concordata; c) retengéo do

pagamento no caso de falta de comprovagéo de recolhimento de que trata a alinea “b” do item 25.

24. Para evitar que a contratante seja responsabilizada solidariamente, a Fiscalizagdo deve solicitar do contratado a
apresentagdo, mensalmente, e ao final da obra, da seguinte documentacgdo: a) relagdo nominal dos empregados
alocados a execugao dos servigos contratados e sua atualizagdo sempre que houver alteragéo; b) cépia autenticada de
guia de recolhimento das contribui¢cdes incidentes sobre a remuneracdo dos empregados, relativas as contribui¢cdes
sociais, correspondentes ao més da ultima competéncia vencida; c¢) copia da ultima folha de pagamento dos
empregados alocados ao contrato.

25. A Fiscalizagao deve solicitar do contratado: a) substituicdo de qualquer empregado do contratado, no interesse dos
servigos; b) permanéncia do Diario de Obras no canteiro de obras, devidamente atualizado; c¢) imediato ressarcimento
por danos causados a contratante ou a terceiros, durante a execugdo da obra; d) corregdo de fatura apresentada
incorretamente.

26. E atribuicdo da Fiscalizagdo autorizar a saida ou transferéncia de materiais, maquinas e equipamentos das
dependéncias da obra, assim como determinar a remogédo de materiais e equipamentos, considerados inserviveis ou
que estejam em desacordo com as exigéncias contratuais.

27. A Fiscalizagao elaborara os relatorios descritivos periddicos do andamento da obra, no qual obrigatoriamente fara
constar: a) histérico e descrigdo do desenvolvimento da obra, com relagédo ao prazo, indicando eventuais paralisagoes,
com as respectivas causas; b) demonstrativo do custo da obra, com indicagdo dos eventuais saldos ou acréscimos
existentes; ¢) informagdes que permitam a elaboragdo de um banco de dados, destinado ao planejamento de futuras
obras semelhantes; d) comentarios objetivos sobre a qualidade dos servigos executados, indicando as providéncias
adotadas nos casos em que nao apresentarem qualidade satisfatéria.



FATURAS

28. So6 apos a Fiscalizagao ter aceito o servigo ou etapa da obra executada, apresentada em planilha, o contratado
pode faturar o valor relativo ao mesmo.

29. Para recebimento e pagamento de faturas devem ser observadas as disposigdes contidas no instrumento
contratual.

30. A Fiscalizagédo deve atestar no verso da fatura a execugao da etapa da obra na sua totalidade e de acordo com o
projeto e as especificagbes técnicas, considerando o seu enquadramento no cronograma fisico-financeiro.

31. A nota fiscal/fatura, acompanhada dos documentos relacionados no item 24 deve ser remetida a contratante para
pagamento.

GARANTIA

32. A Fiscalizacdo deve providenciar para que sejam efetuadas: a) a contabilizagdo da garantia inicial bem como das
alteragdes que venham a ser nelas verificadas, inclusive quando da liberacdo da garantia; b) a atualizagéo do valor da
garantia; c¢) a liberagdo da garantia.

CAPITULO V

RECEBIMENTO DA OBRA

REGRAS GERAIS E PRAZO DE OBSERVAGAO

1. Cabe ao contratado comunicar a Fiscalizagdo a concluséo da obra ou de suas etapas e solicitar o seu recebimento e
apresentar a planilha referente a ultima medigao ou ultima parcela, conforme o contrato.

2. A Fiscalizagao tem o prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da comunicagéo escrita do contratado, para
proceder a vistoria e efetivar o recebimento provisoério respectivo.

3. Considera-se: a) recebimento provisorio — aprovagéo e aceitagéo condicional da obra, formalizado mediante TERMO
DE RECEBIMENTO PROVISORIO; b) recebimento definitivo — aprovagéo e aceitagéo definitiva da obra, formalizado
mediante TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

4. O recebimento provisério ndo pode ser efetuado se verificadas imperfeigdes, vicios, defeitos ou deficiéncias na obra
que revelem o ndo cumprimento do contrato.

5. Para o recebimento provisério e definitivo, conforme o regime de execugéo, a Fiscalizagédo deve: a) verificar todas as
etapas do projeto executivo, bem como se os materiais empregados e os equipamentos instalados estdo de acordo
com as especificagdes e normas em vigor, devendo ser observada a ordem de prioridade seguinte: | — especifica¢des
técnicas; Il — normas da ABNT; Ill — normas internacionais, desde que inexista disciplinamento sobre o assunto nas
normas anteriores; b) no caso de obras contratadas sob o regime de empreitada por PRECO UNITARIO, verificar e
medir o que foi realizado para fins de recebimento e conferéncia da fatura respectiva, observada a unidade de medicédo
estipulada no contrato; c) observar que ndo devem ser cobrados servigos extraordinarios sob qualquer titulo, se ndo
constantes do projeto ou das planilhas em que se baseou a proposta e o contrato, exceto se decorrentes de alteragdes
de especificagéo feitas pela contratante, devendo a Fiscalizagéo fazer a respectiva ressalva, no verso da prépria fatura
ou documento equivalente, caso haja ocorréncias da espécie, para que nao seja efetuado o pagamento respectivo; d)
no caso de supressdo da obra, se o contratado ja houver adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, a
Fiscalizagéo deve atestar o fato para fins de pagamento, certificando-se de que: | — a colocagéo dos materiais no local
dos trabalhos realmente foi anterior a decisdo da supressao; Il — o valor cobrado corresponde ao custo da aquisicéo; Il



— os valores porventura cobrados a UFPE por prejuizos decorrentes da supresséo estéo corretos.

6. Durante ou apds a execucgdo da obra/servigo o contratado pode solicitar atestado de execugéo, cuja emissao esta a
cargo da Superintendéncia de Infraestrutura/UFPE.

7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da obra, nem
ético-profissional, pela perfeita execu¢do do contrato dentro dos limites estabelecidos pela Lei e pelo contrato.

8. Ao término da obra e antes de efetuar a liberagdo da ultima parcela, a Fiscalizagdo deve exigir do contratado: a)
reinstalacdo de todos os elementos, porventura retirados para a execugdo dos servigos; b) relatorio dos testes
executados, com os respectivos resultados; ¢) desenhos atualizados as buit; d) entrega do plano de operagédo e dos
certificados de garantia de todos os equipamentos e instalagdes objeto da contratagédo, em lingua portuguesa falada no
Brasil, fornecendo a relagcdo de pecas de reposigdo indicadas para um periodo de 2 (dois) anos de funcionamento
normal, inclusive com as normas e enderec¢os dos fabricantes dos materiais e equipamentos utilizados e/ou instalados;
e) entrega do plano de manutengéo para as instalagdes e equipamentos englobados na contratagéo, acompanhado da
documentagdo técnica pertinente, indicando a freqiiéncia da execugdo dos servigos necessarios, bem como a
realizacdo de treinamento para operagdo das instalagbes prediais aos servidores que a UFPE indicar; f) a
apresentagido dos seguintes documentos: | — relacionados no item 24 do CAPITULO IV deste Caderno de Instrugées; I
— documentagéo exigida no Ato Convocatoério da Licitagéo; g) limpeza do local, com retirada dos entulhos.

9. Cabe, ainda, a Fiscalizagéo: a) assinar o Termo de Encerramento do “Diario de Obras”, juntamente com o preposto
do contratado; b) sugerir sangdes na ocorréncia das situagdes descritas no ato convocatério ou neste Caderno de
Instrugdes.

RECEBIMENTO PROVISORIO

10. O recebimento de obras deve ser feito pela Fiscalizagcdo, mediante termo circunstanciado e assinado pelas partes,
dentro de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagéo, por escrito, do contratado, informando a concluséo da
obra.

11. O recebimento provisério € o que se efetua, em carater experimental, relativamente a totalidade da obra apés
realizagédo de vistoria, objetivando a verificagcdo do fiel cumprimento de todos os aspectos técnicos e das obrigagdes
contratuais, providenciando, se necessario sua adequagao aos termos do contrato.

12. Imediatamente apds o recebimento da notificagéo do contratado sobre a conclusédo do objeto do contrato ou apds o
registro de conclusdo no Diario de Obras, a Fiscalizagdo deve vistoriar previamente a obra e verificar se foram
atendidas ou ndo pelo contratado todas as condi¢cdes contratuais, observado que: a) se tiverem sido atendidas as
condigdes contratuais, a Fiscalizacdo deve adotar as medidas necessarias a realizagdo do recebimento provisério
como marcagao de data, comunicagao ao contratado e acionamento da Comissao de Recebimento, se for o caso; b)
em caso de ndo conformidade, a Fiscalizagdo deve impugnar a obra, apontando as falhas ou irregularidades que
motivaram a impugnagao.

13. O contratado deve ser notificado, por escrito, da data em que sera realizada a vistoria, para fins do recebimento
provisorio, podendo acompanhar a sua realizagao.

14. A vistoria a que se refere o item 5 deve ocorrer em 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagéo
escrita do contratado.

15. Caso seja constatado o ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das condigdes contratuais, a
Fiscalizagcdo ou a Comissé@o de Recebimento deve: a) lavrar relatorio circunstanciado, apontando as falhas ou defeitos
encontrados durante a vistoria, bem como as providéncias necessarias a respectiva solugéo; b) solicitar ao contratado,
por escrito, a respectiva regularizacdo; c) devolver ao contratado a fatura porventura entregue a contratante para
pagamento, com informagdes dos motivos de sua rejei¢ao.

16. O prazo para a execugdo do previsto no item precedente pode ser dilatado até o maximo de 15 (quinze) dias,
mediante justificativa do responsavel pela Fiscalizagdo aceita pela contratante.

17. O contratado deve sanar as falhas apontadas, submetendo a nova verificagdo a etapa impugnada, apds o que, a
Fiscalizagéo deve proceder na forma estabelecida no item 8.



18. O recebimento provisorio s6 pode ser formalizado apds finalizada a obra e sanadas todas as pendéncias
porventura constatadas durante a vistoria, devendo ser objeto do Termo de Recebimento Provisério, emitido em 2
(duas) vias.

19. Nao deve ser dado recebimento provisério da obra, se o contratado ndo tiver apresentado a Fiscalizagéo, os
documentos de que trata o item 24 do Capitulo IV , e mais os seguintes: a) Certiddo de Averbagéo da obra no Cartério
de Registro de Imdveis ou “Habite-se”, se for o caso; b) desenhos as built, devidamente aprovados pela Fiscalizagao.

20. O Termo de Recebimento Provisério deve ser assinado pela Fiscalizagéo e pelo preposto do contratado.

21. Formalizado o Termo de Recebimento Provisério, deve ser atestado na fatura relativa a ultima etapa do
cronograma fisico-financeiro: a) o recebimento do objeto de acordo com os termos do contrato, mediante aposigao de
carimbo; b) eventual prorrogagado de prazo concedida pela contratante, por razdes justificadas pelo contratado e
aceitas; c) a relevancia da multa moratdria se aceitas pela contratante as justificativas do atraso da entrega da etapa.

22. Apos atestado o Recebimento Provisério, a nota fiscalfatura relativa a ultima etapa do cronograma fisico-financeiro
deve ser imediatamente remetida ao setor competente para as providéncias de efetivagdo do pagamento respectivo. O
contratado sé deve emitir a nota fiscalfatura referente a ultima parcela ap6s o recebimento provisério.

PRAZO DE OBSERVAGAO

23. Apds o recebimento provisério, inicia-se o prazo de observagéo e utilizagéo, destinado a comprovar a adequagéao
do objeto aos termos contratuais e a verificagdo de possiveis defeitos ndo detectados ou ndo aparentes quando do
recebimento provisorio.

24. Como previsto no ato convocatério e no contrato, o prazo de observagéo sera de 90 (noventa) dias corridos,
contados do primeiro dia util apoés a lavratura do Termo de Recebimento Provisorio.

25. Durante o prazo de observagdo o objeto do contrato deve ser submetido a provas e testes necessarios a
comprovagao de sua qualidade, resisténcia, operatividade e conformidade com o projeto e especificagdes, ficando a
correcdo de todas as falhas e imperfeicbes de execugdo, a cargo do contratado, salvo disposicdo em contrario,
constante do ato convocatério, independentemente da aplicagéo das penalidades cabiveis.

26. Independentemente do disposto nos itens anteriores, a Fiscalizagdo deve realizar vistorias periddicas com o
objetivo de se certificar da qualidade e seguranca da obra.

27. O contratado deve prestar, sem 6nus para a contratante, assisténcia técnica aos sistemas e equipamentos
fornecidos e instalados por ela ou pelas subcontratadas, se for o caso, no periodo compreendido entre o recebimento
provisorio e o recebimento definitivo da obra.

28. Caso tenha sido constatada falha n&o atribuida ao contratado, deve ser a ele solicitado orgamento das despesas
que se fizerem necessarias para adequar a obra as condigdes contratuais.

RECEBIMENTO DEFINITIVO

29. O recebimento definitvo € o que a Fiscalizagdo faz em carater permanente, incorporando, no caso de
obras/servigos, o objeto ao patrimdénio da UFPE e considerando o contrato regularmente executado e somente deve
ser efetivado se o contratado tiver cumprido as exigéncias do Instrumento Convocatério e do contrato.

30. Recebida definitivamente a obra/servigo, a responsabilidade do contratado pela qualidade, corregéo e seguranca
dos trabalhos subsiste por 5 (cinco) anos, contados da data da assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
conforme o art. 618 do Novo Cdédigo Civil Brasileiro.

31. O arquiteto ou engenheiro que efetuar, isoladamente, recebimento definitivo, em obediéncia ao principio de



segregacgao de fungdes, ndo deve autorizar o respectivo pagamento, ainda que seja detentor dessa competéncia.

32. Caso tenham sido sanados os defeitos ou imperfeicbes observados apds a emissdo do Termo de Recebimento
Provisério, a Fiscalizagdo deve solicitar a formagdo de Comissdo de Recebimento Definitivo, ou a indicacdo de
engenheiro ou arquiteto, conforme o caso.

33. A Fiscalizagado deve informar ao contratado, por escrito, 0 nome do servidor ou dos membros da Comissao de
Recebimento Definitivo.

34. O servidor encarregado da fiscalizagéo deve colocar a disposigdo da Comissdo de Recebimento ou do funcionario
que fara o recebimento definitivo, caso ndo pertenga a Fiscalizagédo, tdo logo esta seja designada, os seguintes
documentos, relativos a contratagéo: a) Ato Convocatoério da licitagéo; b) proposta da contratada, fornecida a época da
contratagdo; c) contrato e seus aditamentos; d) projeto, e quando for o caso, suas alteragdes; e) Diario de Obras; f)
Termo de Recebimento Provisério, firmado pela Fiscalizagdo ou pela Comissdo de Recebimento Provisoério; g)
Relatério dos testes efetuados; h) Desenhos atualizados (as built), devidamente aprovados pela Fiscalizagao; i)
declaragéo, pelo autor ou co-autores do projeto, transferindo a UFPE o direito de sua utilizagao.

35. Para efetivagdo do recebimento definitivo, a Comissdo de Recebimento ou responsavel deve efetuar a vistoria da
obra, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, podendo ser prorrogado, a contar do recebimento da comunicagéo escrita do
contratado informando o atendimento de todas as pendéncias relacionadas no Termo de Recebimento Provisorio.

36. Realizada a vistoria, deve ser tomada uma das seguintes providéncias, pela Comissdo de Recebimento ou pelo
engenheiro ou arquiteto designado: a) lavrar o Termo de Recebimento Definitivo da obra, no caso do cumprimento total
do objeto e adequado aos termos do contrato; b) apresentar relatério circunstanciado de verificagdo da obra, no caso
da constatagao de vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da execugao do contrato, remeté-lo ao contratado para
sanar as irregularidades constatadas, lavrando o Termo de Recebimento Definitivo apenas se e quando tiverem sido
sanadas todas as irregularidades.

37. Caso tenha sido constatada falha ndo atribuida ao contratado, deve ser a ele solicitado orgamento das despesas
que se fizerem necessarias para adequar a obra as condigdes contratuais.

38. A notificagcdo ao contratado deve ser efetuada por escrito e deve detalhar as irregularidades a serem sanadas e
acertar o prazo para a sua corregao.

39. Apés solugéo das pendéncias, o contratado deve solicitar o recebimento definitivo, mediante o qual a Comiss&o ou
responsavel pelo recebimento fara nova vistoria, na presenga do contratado.

40. Apds o recebimento definitivo, deve ser providenciada a liberagdo da garantia prestada pelo contratado e seu saldo,
se houver.

RECEBIMENTO RESCISORIO
41. Ocorrendo suspensdo das obras e servigos ou a rescisdo contratual, sera efetuado o recebimento da parte

executada até a data da suspensdo ou da rescisdo, mediante Termo de Recebimento Rescisério, firmado pela
Fiscalizagao de Obras e pelo contratado.



